
 

 

 الأعمالليف و الانجازات في ملف االتك

 ( الكتابة الوظيفية)  ول الوحدة الأ

 امر العبالمبد  منب  طلب  الشركات، بإحدى العامة العلاقات سؤولنت مأمشروع الوحدة: 

 ترسل وأن الخبرات، لتبادل الدول دىة لإحالشرك منسوبو بها قام التي الز ارة عن تقر را للشركة
ض فببي بدا ببة وسبب عر مقببرر ، أنببت سببتكون لاجتمبباع تببدعو م روعلمببد را ال بب اإلكترون  بب بر ببد ا

 .الاجتماع تقر ر  عن الز ارة

 / 3الصف:  . .........................................................................................................................................................................................................:: اسم الطالب

 

 ملاحظات صفحة التكليف التاريخ م

 26 كتابة رسالة ) شكوى / طل  (  ـ1341/  1/  11 1
 A4نقل في ورقة  حل في الكتا  ثم  

1 2 4 

 26 الخطوة الأولى من المشروع  ـ1341/  1/  11 2
 A4حل في ورقة  

1 2 4 

 22 الخطوة الثان ة من المشروع  ـ1341/  1/  24 4
 A4حل في ورقة  

1 2 4 

 43 الثالثة من المشروع الخطوة  ـ1341/  1/  22 3
 A4حل في ورقة  

1 2 4 

 44 كتابة خطبة  ـ1341/  6/  13 1
 A4حل في ورقة  

1 2 4 

 41 محاكاة إعلان  ـ1341/  6/  11 6
 A4حل في ورقة  

1 2 4 
 
 
 
 
 
 
 
 

:عزيزي الطالب يجب عليك مراعاة التالي 
 

 بهذ  المادة. ا كون خاص  ( و  23أبو ج و  ) ـ احضار ملف 1
 ـ ارفاق  ذ  الورقة في بدا ة الملف.2
 الالتزام بإحضار الملف في كل حصة.ـ 4


