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 (
الفترة الآولى - 
"
اللهم
 
لآسهل
 
إلا
 
ماجعلته
 
سهلا
"
)

س1:أكملي الفراغات التالية:
• الرسوم البيانية هي ..................................................
• جدول يتكون من اعمده وصفوف وخلايا هي..............................
• مكان لكتابة البيانات ويعرف موقعها بالتقاء عمود مع صف................................                     
• مجموعة متصله من الخلايا قد تكون في عمود واحد او صف واحد هي............................
                        ************************************
س2:ضعي كلمة (صح ) أو (خطا) أمام العبارات التالية :
· الخلية النشطة هي التي تكون جاهزة لإدخال البيانات(         )
· لتعديل البيانات المدخلة من زر الفأرة الأيمن مرتين على الخلية(          )
· تسمى الأعمدة بالأعداد (           )
· القيم عبارة عن بيانات عددية وحرفية (         )
                        ************************************
س3:قومـي بتشغيل جهاز الحاسب الآلي..
1- افتحي برنامج الإكسل واذكري خطوات تشغيله..
..................................................................................................................................
2- بعد تشغيلك لبرنامج الإكسل نفذي مايلي:
1- ادخلي البيانات كما الشكل أدناه.
2- نسقي البيانات كالتالي( مقاس الخط 16 – لون العنوان ( أحمر)- تنسيق حدود الخلايا(داخلية) )
3- احفظي ماقمتي بإنشائه بإسم(جدول المبيعات (اسمك)) على سطح المكتب)

	مبيعات ملحقات الحاسب

	الصنف
	الجمعة
	السبت

	طابعة
	45
	15

	شاشة
	20
	15
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