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∫s� V�UD�« sJL²¹ Ê√ …bŠu�« Ác¼ f¹—bð W¹UN½ bFÐ l�u²*« s�

Æ UN²OL¼√Ë UN²LO� w  …dŁR*« q�«uF�«Ë UN�UJý√Ë UNŽ«u½√Ë  U�uKF*« vKŽ ·dF²�«   
Æ WO½Ëd²J�ù«Ë WŽu³D*« UNOŽuMÐ  U�uKF*« kH% w²�« WOŽË_« vKŽ ·dF²�«   

   المعلوم�ت واأهم اأنواعه� .

   اأهمية المعلوم�ت وقيمته� .

   اأوعية المعلوم�ت  .
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المعلومات واأهم اأنواعها
¢SQódG

1

مفهوم المعلومات :
  

Æ—u�_« WFO³Þ „—œ√ Í√ ¨ Ór K ÓŽ …œU� s� WI²A� كلمة المعلومات في اللغة     

å5F� Ÿu{u� w� h�AK� WO�dF*« W�U(« s� dOGð w²�«  U½UO³�« Ë ozUI(«ò     كلمة المعلومات اصطلاحًا 

 ∫v�UFð tK�« ‰U� ±π∑ W¹¬ …dI³�« …—uÝ w� .dJ�« Ê¬dI�«  w�  U�uKF� WLK�  œ—Ë b�Ë
L0/.-,+*()'&%$#"!M

 ∫ U�uKF*« `KDB� `{u¹  w�U²�« ‰U¦*«Ë
 s�  dOž W�uKF*« ÁcN� ¨ WO�öÝù« WF¹dA�« oO³D²Ð ÎU�UL²¼« ‰Ëb�« d¦�√ W¹œuF®�« WOÐdF�« WJKL*« Ê√ d�– «–≈
Æp�cÐ ÎU�UL²¼« ‰Ëb�« d¦�√ s�Ë WO�öÝù« WF¹dA�« o³Dð WJKL*« Ê√ W�dF0 tðœË“Ë WJKL*« sŽ wIK²*« ‰UŠ

 nK²�0 WOLM²�«  œ—«u� s� ÎU�U¼ Î«œ—u� U¼—U³²ŽUÐ   U�uKF*«  WOL¼√ b¹«e²Ð  ÎUO�UŠ tAOF½  Íc�«  dBF�«  «c¼ “U²1
 ÂbIð Í_ WOÝUÝ√ …bŽU�Ë UN�bIðË  UFL²−*« —uDð w� …dŁR*« —œUB*« s�  U�uKF*« X×³¿√ b�Ë ¨ UNðUŽUD�

ÆÍ—UCŠ
 Ë√ ÎU³KÝ dŁRð  U�uKF*« ÊS� p�cÐË WO�uO�« …UO(« —u�√ j®Ð√ w� v²Š  U�uKF*« v�≈ ÃU²×¹ lL²−*« w� œd� qJ�
 oÐU®²ð X×³¿√ YOŠ ‰ËbK� W³®M�UÐ ‰U(« «c�Ë  ̈ÁdOž l�Ë t®H½ l� œdH�« q�UF²� W−O²½ ¨t(UB� vKŽ ÎUÐU−¹≈
 e�d� œułË v×{√ v²Š WOM�Ë WOLKŽ fÝ√ vKŽ UN� WBB�²*« e�«d*« ¡UA½≈Ë  U�uKF*« lOL& vKŽ ‚UH½ù« w�
 X�u�« w� W×O×B�«  U�uKF*« pK1 s� ® ‰uI�« ‚bB¹ p�c�Ë Á—uDðË t�bIð qzôœ s� bKÐ Í√ w�  U�uKF�

Æ © Èu�_« ÊuJ¹ VÝUM*«

∫Ê√ vKŽ « Î—œU� V�UD�« ÊuJ¹ Ê√ ”—b�« W¹UN½ bFÐ l�u²*« s�
Æ U�uKF*« ·dF¹ ≠± 

 Æ U�uKF*« Ÿ«u½√ 5Ð eO1 ≠≤ 
Æ  U�uKF*« ‰UJý√ Âb�²®¹ ≠≥

±GógC’G
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  أنواع المعلومات :

∫UNL¼√ s�  ̈tðUOŠ w� œdH�« U¼UIK²¹ w²�«  U�uKF*« œbF²ð

 المعلومات )غير المطبوعة( المرئية أو المسموعة      :

 المعلومات المطبوعة     

Æa�«ÆÆÆÆ WOLOKF²�« »UF�_«Ë `z«dA�«Ë WO{—ô«  «dJ�«Ë W�d×²*«Ë W²ÐU¦�« Âö�_« ∫  UN�UJý√ s�Ë

  U�uKF*«Ë WO½UO³�«  U�uKF*«Ë WOL�d�«  U�uKF*«Ë WOBM�«  U�uKF*« „UMN� WŽu³D*«  U�uKF*« ‰UJý√ œbF²ð
Æ …—uB*«

ر
اقترح معلومة حصلت عليها مؤخرًا زادت من معلوماتك فك

وثقافتك وترغب في عرضها على زملائك.

اأوعية

مطبوعة

المعلومة 

المطبوعة

م�صموعةمرئيةم�صورةبي�نيةرقميةن�صية

المعلومة
 ÒZ

المطبوعة
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أشكال 
المعلومات 
المطبوعة

معلومات
بيانية

معلومات
رقمية

معلومات
مصورة

معلومات
نصية

أشكال 
المعلومات 
المطبوعة

أشكال 
المعلومات 
≈�sŽ W�dF� UMO المطبوعة  qIMð WÐu²J� ’uB½

 ‰UJý√  d¦�√  w¼Ë  ¨  WHK²��  ¡UOý√
 UN²K¦�√  s�Ë  ¨  «—UA²½«   U�uKF*«
 WOH×B�«   ôUI*«Ë  V²J�«  ’uB½
 »u²J*« ÕdA�« vKŽ bL²F¹ U2 U¼dOžË

Æs¹dšü« v�≈  U�uKF*« ‰UB¹ù

  «–  ÂU�—√  s�  ÊuJ²ð  w²�«  w¼
 fO¹UI�  v�≈  dOAð  …œb×�   ôôœ
 Ë√  ¡«œ_«  Èu²¡�  œb%  WMOF�  ¡UOý_
 Ê“u�«  Ë√  r−(«  Ë√  ‰uD�«  Ë√  WOLJ�«
 d³F¹ U2 p�– dOžË s�e�« Ë√ W�U¡*« Ë√
 nA� ∫p�– vKŽ Ï‰U¦�Ë ÂU�—_UÐ tMŽ
 WOÝ«—b�«  œ«u*«  w�  »öD�«   Uł—œ

Æ rNz«œ√ Èu²¡� v�≈ dOA¹ Íc�«

 ‰öš s� Z²M²¡Ôð w²�«  U�uKF*« w¼
 5�UC� vKŽ —uB�« ‰bð YOŠ —uB�«
 qIMð w²�« —uB�« q¦� ¨ …dO¦� ÌÊUF�Ë
 WłU(«Ë dIH�« s� »uFA�« iFÐ …U½UF�
 Èdš√ »uFý tÐ rFMð U� v�≈ dOAð Ë√
 ¨  gOF�«  WFÝË  WO¼U�d�«  d¼UE�  s�
  UÝ—UL*«Ë  rKE�«  `{uð  Ê√  sJ1Ë
 iFÐ vKŽ WF�«u�« W¹dJ¡F�« WOAŠu�«
 ©  5D¡K�  VFý  q¦�  ®  »uFA�«
 W�UŠ W¹u'«  ‰«uŠú�  …—uÇ 5³ð  b�Ë

Æ oÞUM*« s� WIDM� w� fID�«

 qJý  w�  ÊuJð  w²�«   U�uKF*«  w¼
 q¦� s¹dOG²� 5Ð W�öF�« `{uð ÂuÝ—
 Ë√ ¨‚uH²�«Ë …d�«c*«  s�“ 5Ð W�öF�«
  «—UO¡�« …œUO� w� WŽd¡�« 5Ð W�öF�«

ÆW¹—Ëd*« Àœ«u(« œbŽË

�سكل )1-1)

�سكل )2-1)

�سكل )3-1)

�سكل )4-1)
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ن�شاط

  أنس طالب مجتهد ذهب إلى المكتبة العامة وتجول في أروقتها  ووجد 
عدد  وعن  المكتبة  في  المعلومات  مصادر  عن  إحصائيات  يحوى  كتيباً 

المرتادين والمستفيدين منها سنوياً ، ثم وجد جناحاً فيه معرضٍ للصور 

وأثناء تجوله في   ، السعودية  العربية  المملكة  التنمية في  عن مسيرة 

المكتبة وجد لوحة لفتت انتباهه حيث فيها دراسة توضح العلاقة بين 

الكتب  أحد  أخذ  بعدها   ، المكتبة  على  التردد  وكثرة  التعليم  مستوى 

وجلس للقراءة .

من القطعة أعلاه هات ما يلي :

ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ  WOB½  U�uKF� vKŽ ‰U¦�
ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ

ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ  WOL�—   U�uKF�  vKŽ  ‰U¦�
ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ

ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ WO½UOÐ  U�uKF� vKŽ ‰U¦�
ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ
ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ  …—uB�   U�uKF�  vKŽ  ‰U¦�
ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ
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أشكال 
المعلومات 
المطبوعة

أشكال 
المعلومات 
المطبوعة

اأهمية المعلومات وقيمتها
¢SQódG

2

∫Ê√ vKŽ Î«—œU� V�UD�« ÊuJ¹ Ê√ ”—b�« W¹UN½ bFÐ l�u²*« s�
Æ  U�uKF*« WLO� w� …dŁR*« q�«uF�« œb×¹≠± 

Æ tðUOŠ w�  U�uKF*« WOL¼√ Z²M²�¹≠≤ 
Æ tð«—«d� w�  U�uKF*« Â«b�²Ý« ”—U1≠≥

±GógC’G

العوامل المؤثرة في قيمة المعلومات :
  

 ¨ UNBIMð Ë√ WLOI�« pKð s� b¹e²� q�«uF�« s� œbFÐ dŁQ²ð WLOI�« Ác¼ sJ�Ë ¨ UN²LO� W�uKF� qJ�
∫ wðQ¹ U� UNL¼√ s�Ë

تكامل 
المعلومات

حداثة 
المعلومات

مصدر 
المعلومات

العوامل المؤثرة 
في قيمة 
المعلومات
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 1ـ  حداثة المعلومات     ∫

 2ـ  مصدر المعلومات     ∫

 X½U�  ULK�  …b*«  pKð  XK�  ULKJ�  UNOKŽ  ‰uB(«  X�ËË   U�uKF*«  ÃU²½≈  X�Ë  5Ð  WK�UH�«  …b*«  w¼Ë
  UŽu{u*UÐ oKF²ð  U�uKF� v�≈ WłU(« bMŽ WOL¼√ q�UF�« «c¼ œ«œe¹Ë Æ W¦¹bŠ UN½_ WLO� d¦�√  U�uKF*«
 ¨‰U¦*« qO³Ý vKF� ¨ WO�¹—U²�«  UŽu{u*« q�UF�« «c¼ s� vM¦²�¹Ë  ̈dOG²�« WF¹dÝ wN�  ̈WOMI²�« Ë√ WOLKF�«
 5Š w� ¨ Z�U½d³�« p�– ÂœUIð bMŽ 5F� wÐuÝUŠ Z�U½dÐ Â«b�²Ý« qO�œ w� U¼b$ w²�«  U�uKF*« WLO� qIð
 a¹—Uð Âb� s� ržd�« vKŽ  U�uKF� s� W¹u²×¹ U� WOL¼QÐ ÎUEH²×� qE¹ Îö¦� w�öÝù« a¹—U²�« w� ÎUÐU²� Ê√

Æ ÁdA½

 —bB� w� WI¦�« “eF¹ U2Ë Æ  U�uKF*« WLO� w� p�– œ«“ ULK� WIŁ d¦�√ ÊU� ULKJ�  U�uKFLK� Z²M*« u¼
 bŠ√ —UA²½« sŽ  U�uKF� UMO�≈ qBð U�bMF� ¨  U�uKF*« Ÿu{u� w� —bB*« p�– hB�ð Èb�  U�uKF*«
 —bB�  Í√ s� WLO� d¦�√ ÊuJð  U�uKF*« pKð ÊS� ¨ w³Þ —bB� s� WMOF� WIDM� w� WOzUÐu�« ÷«d�_«

Æ U¼«u²×� w� XIHð« «–≈ WLO� U¼b¹e¹ bŠ«Ë Ÿu{u� ‰uŠ  U�uKF*« —œUB� œbFð Ê√ UL� Æw³Þ dOž dš¬

ن�شاط

التي تستمد المعلومات  المؤثرة  العوامل   إلقائك الضوء على  من خلال 
إذاً  كيف   ، للمعلومة  المنتج  المصدر  والتي من ضمنها  قيمتها منها، 

نتجنب الشائعات والترويج لبعض المعلومات غير الصحيحة ؟
......................................................................................................
.....................................................................................................
......................................................................................................
.....................................................................................................
......................................................................................................
.....................................................................................................
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 3ـ  تكامل المعلومات     ∫
 vKF� ¨ UN²LO� w� ÎU³KÝ dŁR¹  U	uKF*« hI½ ÊS� ¨ Ÿu{u*« V½«uł WODGð w�  U	uKF*« WO�uLý Èb	 w¼
 ¨ ÀbŠ s¹√ ·dFð Ê√ v�≈ ÃU²% X½Q� WB�U½ W	uKF*« pKð ÊS� ¨ ÀbŠ b� Îô«e�“ Ê√ p� qO� u� ‰U¦*« qO³Ý

Æ Èdš_« qO�UH²�« w�UÐË ¨ Á—UŁ¬ w¼ U	Ë ¨ tðu� r©Ë

ن�شاط

سعود طالب في المرحلة الثانوية ويحب المشاركة في الإذاعة المدرسية 
عن  فبحث  الحديثة  التقنية  استخدام  عن  موضوع  تقديم  على  فعزم 
أقرب مصدر ليستفيد منه فوجد أوراق قديمة في مكتبة والده الخاصة 
, فأخذها وقام بقراءتها ووجد أنها تتحدث عن الحاسب ومكوناته وأهم 
أدوات التخزين للقرص المرن ( الدسك )وأهم البرامج ( البيسك , والأوفس 

...)  ثم قام بتقديمها في إذاعة الصباح .

إقرأ القطعة أعلاه، ثم حدد جوانب القصور في العوامل المؤثرة في قيمة 
المعلومة .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
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أهمية المعلومات :
  

Æ W�dF*«Ë  rKF�«  ôU−� v²ý vKŽ …c�U½ t� `²Hð Ë   ̈ WO�dF*«Ë WO�UI¦�« œdH�« WKOBŠ …œU¹“ vKŽ  U�uKF*« bŽU�ð u 
 v�≈ WłU×Ð t½S� ©⁄«dH�«® »U³Ý√ W�dF� Îö¦� YŠU³�« b¹d¹ U�bMF�  ̈wLKF�« Y×³�« œ«bŽ≈ w� ”UÝ_« UN½√ u 

Æ …œb×� ZzU²½ v�≈ qB¹ v²Š …œbF²� —œUB� s� Ÿu{u*« «cNÐ WK£  «–  U�uKF�     
 v�≈  WłU×Ð  t½S�  W¹u½U¦�«  t²Ý«—œ  V�UD�«  wNM¹  U�bMŽ  Îö¦L�  ¨   «—«dI�«  –U§ð«  w�  œdH�«  bŽU�ð  UN½√  u 

Æ VÝUM*« hB§²�« —UO²š« w� Î«—«dª c§²¹ wJ� WŠU²*«  UOKJ�«Ë  UBB§²�« ‰uŠ  U�uKF�     
  U�uKF*«  Â«b§²Ý« w� UL¯ ¨ q¦�_« qJA�UÐ dL¦²�ð ULMOŠ lL²−*« wª—Ë —uDð vKŽ bŽU�ð UN½√  u 

ÆwŽ«—e�« ÃU²½ù« 5�×²� WOŽ«—e�«     
   «—b§*« V¹dNð ‚dÞ sŽ  U�uKF*U� ¨  UFL²−*« s�√ vKŽ WE�U;« w� wÝUÝ√ —Ëœ UN�  U�uKF*« Ê√ u 

Æp�– WNł«u* WO−Oð«d²Ý« l{Ë vKŽ …—bI�« qHJ¹ sÞu�« »U³ý v�≈ UN�u£Ë WOHO¯Ë    

اتخاذ
 القرار

زيادة حصيلة 
الفرد

إعداد 
البحث 
العلمي

أمن
المجتمعات

تطور ورقي 
المجتمع

ر
أحد فك اختيار  في  ورغبتك  الثانوي  ا�ول  الصف  من  نجاحك  بعد 

التخصصات المتاحة في الصف الثاني الثانوي ما الذي تحتاج إليه من 
معلومات مهمة حتى يكون قرارك مناسب� .

أشكال 
المعلومات 
المطبوعة

أشكال 
المعلومات 
المطبوعة

أهمية المعلومات

ما دور المعلومات، وأهميتها في حياتنا؟
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اأوعية المعلومات
¢SQódG

3

∫Ê√ vKŽ Î«—œU� V�UD�« ÊuJ¹ Ê√ ”—b�« W¹UN½ bFÐ l�u²*« s�

Æ U�uKF*« WOŽË√ ÂuNH� `{u¹ Ê√ ≠±
Æ U�uKF*« kH( WOŽË√ v�≈ ÊU�½ù« ¡u' qKF¹≠≤ 
ÆWO½Ëd²J�ù«Ë WŽu³D*«  U�uKF*« WOŽË√ 5Ð eO1≠≥ 

ÆWO½Ëd²J�ù«Ë WŽu³D*«  U�uKF*« WOŽË√ s� qJ� »uOF�«Ë  «eOL*« Z²M²�¹≠¥
Æ Èdš√ WLN� Í√ Ë√ ¨  WOÝ—b*«  U³ł«u�« kHŠ w¤  U�uKF*« WOŽË√ Âb¥²�¹≠µ 

Æ U¹—Ëb�«Ë V²J�« 5Ð Ê—UI¹≠∂

±GógC’G

 pKð ŸUłd²Ý« rŁ s�Ë ¨ UNEHŠ ÷dGÐ  U�uKFL�« UNOKŽ ÊËbð w²�« —œUBL�« w¼      تعريفها 

Æ UNO�≈ WłU×�« bMŽ  U�uKFL�«

Æ ÊUO�M�« ÍdA³�« qIF�« hzUBš s� l 
Æ UN³ŠU¸ Ê«bIHÐ bIHð  U�uKF*« l 

Æ dš¬ v�≈ ÊUJ� s�Ë dš¬ v�≈ h¥ý s� ‰UI²½ô« vKŽ …œËb×� …—b� UN� …d¾«c�« w¤ W½e¥*«  U�uKF*« l 
 ويمكن تق�شيم اأوعية المعلومات اإلى نوعين :

Æ WŽu³D�  U�uKF� WOŽË√  ∫  ÎôË√ 
Æ WO½Ëd²J�≈  U�uKF� WOŽË√  ∫ ÎUO½UŁ

أوعية المعلومات :
  

Æ ÊUO�M�« ÍdA³�« qIF�« hzUBš s� 

 لماذا لجأ الإنسان  إلى أوعيةٍ ووسائط أخرى غير الذاكرة لحفظ المعلومات؟
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 أولاً :  أوعية المعلومات المطبوعة     
  ¨   U�uKFL�« …¡«dI� “UNł  vKŽ bL²Fð ôË ¨ ‚—Ë vKŽ WŽu³D� UNO�  U�uKFL�« ÊuJð w²�« WOŽË_« w¼

∫ hzUBš s� tÐ eOL²ð UL� Î«dE½  ª  U�uKFL�«  kH×� ÎU�«b�²Ý«  WOŽË_« d¦�√ s� w¼Ë

∫ wK¹U�  U�uKF*« e�«d�Ë  U³²J*« w� …d¦JÐ …dA²M*« WŽu³D*«  U�uKF*« WOŽË√ jzUÝË s�Ë 
 ≠  U¹uDL�« ≠  «dAM�« ≠ d¹—UI²�« ≠  UŽuÝuL�« ≠ rłUFL�« ≠  U¹—Ëb�« ≠ V²J�«

 a�« ÆÆ jz«d��« ≠  «ËbM�«Ë  «dLðRL�« ‰ULŽ√ 
∫ WOŽË_« pKð “dÐ√ s�Ë 

∫ Books V²J�« 
 d¦�√ Ë√ bK−� w� UF� W²³¦L�«Ë WŽu³DL�« ‚«—Ë_« s� WŽuL−� s� ÊuJ²¹ ÍdJ� ÃU²½≈ w¼Ë

Æ …bŠ«Ë WO«—Ë …bŠË qJAð YO×Ð 

ا�صتنتج مميزات وعيوب اأخرى غير م� ذكر .

المميزات

١- لاتحتاج إلى جهاز لقراءة 
المعلومات

٢- قلة التكلفة المادية

٣- سهولة حملها والتنقل 
بها

١- معلوماتها تتقادم بسرعة لاستغراقها وقت طويل بين التأليف 
والطباعة والنشر

٢- تحتاج مساحات واسعة للحفظ وتأخذ حيزًا كبيرًا من المكتبة أو الرفوف

٣- قابلة للتمزق والتلف

٤- صعوبة تحديث المعلومات فيها ¢ن ذلك يتطلب إعادة الطباعة

العيوب

.................................................................................................................................. -٥

 ............................................... -٤

�سكل )5-1)

�سكل )6-1)
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م

١

٥

٣

٧

٩

٢

٦

٤

٨

١٠

الدورياتالكتب الخصائص

يضم معلومات مكثفة وكثيرة في مجال واحد غالب� .

اب والمؤلفين .  يشترك في التحرير عدد من الكُتَّ

 يصدر مرة واحدة ، وقد تعاد طباعته .

تصدر في مواعيد منتظمة .

 سرعة نشر المعلومات .

 يمكن قراءته في أي وقت ولا يحتاج إلى أجهزة للقراءة .

تعالج موضوعات متعددة .

 تتميز المقالات والدراسات با´يجاز والتركيز .

 يعمل على تأليفه مؤلف واحد في الغالب .

 سهولة حمله وتداوله ونقله من مكانٍ إلى آخر .

∫Serials  U¹—Ëb�« 
 œ«bŽ_« rO�dð qE¹ YO×Ð ¨ WLE²M�  «d²� vKŽ —bB¹ Ÿu³D� q  w¼Ë

 Ë√ W�UŽ  UŽu{u� w� sOH�RL�« s� b¹bFK� ÎôULŽ√ sLC²¹Ë ¨ ÎUO�U²²�
Æ©  ö−L�«Ë n×B�« ® UN�U¦�Ë ÆWBB�²�

   الفرق بين الكتاب والدورية مع أن كليهما مطبوع.

ن�شاط

العنصر  على  علامة  بوضع  والدوريات،  الكتب  خصائص  التالي  الجدول  في  حدد 
المناسب ؟

�سكل )7-1)



19

ات
لوم

المع
لى 

ف ع
عر

 الت
ارة

 مه
ى  :

لأول
دة ا

وح
ال

ن�شاط

مصادر  من  غيرها  على  تتفوق  جعلها  والتي  الدوريات  تمتلكها  التي  المميزات  ما 
المعلومات المطبوعة وخاصة في مجال العلوم والتكنولوجيا ؟

.................................................................................................

.................................................................................................

.................................................................................................

 ثانياً :  أوعية المعلومات الإلكترونية     

 ¨ U�uKFL�« pKð ÷dFð W�Uš …eNł√ WDÝ«uÐ UNŽUłd²Ý« r²¹Ë  U�uKFL�« kH×� Âb�² Ôð w²�« WOŽË_« w¼
∫ UNL¼√ hzUBš s� tÐ eOL²ð UL� Î«dE½ ¨  U�uKFL�« e�«d�Ë  U³²JL�« w� Î«dO¦� W�b�² � w¼Ë

∫ WOŽË_« pKð r¼√ s�Ë 
 Flash memory © WCO�u�« …d�«c�« ® …d�«c�« rK�≠±

 © w�ü« VÝU(« ∫ UN� qGA*« “UN'«®
 w¼Ë ¨ dš¬ v�≈ w�¬ VÝUŠ s� UNKI½Ë ¨  U�uKFL�« s¹e�²� …«œ√ w¼

Æ UNÐUFO²Ý« WFÝ —bIÐ W�U{ù«Ë ` L�« q³Ið wJ� WLLB� 
�سكل )8-1)
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 ) Hard Disk External ( 2-الاقراص الصلبة الخارجية
 ) الجهاز المشغل لها : الحاسب الآلي (

  أداة لتخزين معلومات هائلة ، ويحتوى على ذاكرة وميضة )فلاشيه(  
ويمكن نقله من حاسب لآخر ويقبل المسح والإضافة ، وتمتاز الأقراص 

الصلبة بالقدرة الاستيعابية الكبيرة للمعلومات.

 3-الأقراص المدمجة : CD-Roms ) الجهاز المشغل : الحاسب الآلي ( 
 هي أقراص مصنوعة من مادة بلاستيكية ومغطاة بطبقة من الألمنيوم العاكس 

وتعمل بواسطة أشعة الليزر لتسجيل أو قراءة المعلومات ، ولها قدرة هائلة على 
تخزين المعلومات .

4-أقراص الفيديو الرقمية DVD )الجهاز المشغل :جهاز DVD أو 
 الحاسب الآلي (

DVD كلمة هي اختصار لعبارة ) Digital Video Disc ( وتعني قرص 
الفيديو الرقمي ، وببساطة ، فإن DVD هو مثل الـ CD العادي لكنه أسرع 
ويستطيع تخزين بيانات أكثر مما يجعله قادراً على تخزين الصوت والصورة 

. VHS وبجودة عالية للغاية . وهو بديل عن أشرطة الفيديو القديمة

 Electronic book reader :5-قارئ الكتاب الإلكتروني 
أو القارئ الرقمي أو القارئ الإلكتروني

يمكنك من خلاله نقل الكتب معك بسهولة وإلى أي مكان وهو جهاز إلكتروني 
يستخدم لعرض وقراءة البيانات )كتب،  مستندات، صور..إلخ( التي تكون على 

صيغة إلكترونية مثل )ملفات PDF( والتي تسمى عادة بالكتب الإلكترونية . 
الجهاز يعتمد تقنية الورق الإلكتروني لكي يكون عرض المعلومات على الشاشة 

أقرب إلى الورق الحقيقي، وكذلك تساعد الجهاز على البقاء مدة طويلة دون 
الحاجة إلى طاقة كهربائية .

�شكل )9-1(

�شكل )10-1(

�شكل )11-1(

�شكل )12-1(
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©  «dGB*« ∆—U� ∫ qGA*« “UN'« ® Microforms WOLKOH�«  «dGB*« ≠∂ 
 s� WFÐU²²� WK�KÝ qJý w  WŽu³DL�«  U×HB�« UNOKŽ — ÒÓuBÔð W UHý Âö √ w¼

 bMŽË ¨ …œd−L�« sOF�UÐ UNð¡«d� sJL¹ ô Î«bł …dOGB�« —uB�«
 Ë√ wFO³D�« UNL−×� UNðœUŽ≈ r²¹ UNOKŽ ŸöÞô« v�≈ WłU×�«

 Æ∆—UI�« “UN−�« o¹dÞ sŽ d³¦√

∫ sOŽu½ vKŽ w¼Ë 
Æ …dJÐ vKŽ ·uHK� rKO  ∫ rKO ËdJ¹UL�«≠± 

ÆWOLKO  W×¹dý ∫ gO ËdJ¹UL�«≠≤

ر
استنتج لماذا يتم استخدام المصغرات الفيلمية لحفظ بعض فك

مصادر المعلومات الورقية كالصحيفة مثلاً .

ن�شاط

زميلك  إلى  إيجابية  رسالة  وجه  ذو حدين،  الإلكترونية سلاح  المعلومات  أوعية  تُعد 
حول الاستخدام الأمثل لتلك الأوعية.

.................................................................................................

.................................................................................................

.................................................................................................

.................................................................................................

.................................................................................................

�سكل )13-1)

�سكل )15-1)

�سكل )16-1)

�سكل )14-1)
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ن�شاط

حدد خصائص كل نوع من أنواع أوعية المعلومات الإلكترونية مما هو مدون في الجدول.

م

١

٣

٢

٤

ا�قراص 
المدمجة

ا�قراص 
الرقمية

قارئ 
الكتاب 

ا�لكتروني

المصغرات 
الفيليمية الخصائص

البقاء مدة طويلة دون الحاجة إلى طاقة كهربائية.

عدم إمكانية قراءتها بالعين المجردة.

بديل عن أشرطة الفيديو القديمة.

العمل بواسطة أشعة الليزر لتسجيل المعلومات.
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∫WO�U²�«  U×KDB*«  ·dŽ   1

Æ  UuKF*«  1

Æ  UuKF*« WOŽË√  2

ÆWOLKH�«  «dGB*«  3

Æ  UuKF*« `KDB* pLN� vKŽ q�b¹ Î«bŠ«Ë  ÎôU¦  d–«   
   2

∫ WO�U²�«  «—U³F�« qL√   
3

ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ  UuKFËÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ  UuKF UNM  UuKF*« ŸuM²ð   1

ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆWOŽË√ËÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ WOŽË√ ∫ UL¼ 5Žu½ vKŽ ÊuJð  UuKF*« WOŽË√   2

ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆËÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ UL¼ 5Žu½ vKŽ WOLKH�«  «dGB*«   3

∫ WO�U²�« —uB�« w� WŽu³D*«  UuKF*« qJý œbŠ  4

Æ  WO½UOÐ  UuKF  qJý w� ULNMOÐ ULO� W�öF�« `O{uð l UNCF³Ð W�öŽ ULN� s¹dOG² Õd²�« 
5

ø WŽu³D*«  UuKF*« ‰UJý√ s U¼dOž s Î«—UA²½« d¦√ WOBM�«  UuKF*« d³²Fð «–U* p¹√— w�  
6

 s ÎUł«Ë— d¦√ ÊuJ²Ý  UuKF*« ‰UJý√ Í√Ë ø  UuKF*« ‰UJý√ ÊuJ²Ý nO q³I²¥*« w�  Q³Mð   7

ø„dE½ WNłË 

اأ�سئلة تقويم الوحدة
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∫wðQ¹ U� qKŽ   8

ÆWOMI²�«Ë WOLKF�«  UŽu{u*« w� WOL¼« d¦�«  U�uKF*« WŁ«bŠ  1

ÆUN²LO� w� ÎU³KÝ dŁR¹  U�uKF*« hI½   2

ÆWLO� U¼b¹e¹  Ÿu{u� ‰uŠ  U�uKF*« —œUB� œbFð   3

Æ  U�uKF*« kH( ÎU�«b�²Ý« d¦�_« w¼ WŽu³D*« WOŽË_« d³²Fð   4

Æ WŽu³D*« WOŽË_«  U�uKF� ÂœUIð   5

 Æ rÝô« «cNÐ  U¹—Ëb�« WOL�ð   6

∫ ”«u�_« 5Ð ULO� W×O×B�« WÐUłù« —U²š«   9

∫u¼ UNOKŽ ‰uB( X�ËË  U�uKF*« ÃU²½≈ X�Ë 5Ð WK¤UH�« …b*« l 
Æ ©  U�uKF*« q�UJð ≠≥ fl  U�uKF*« —bB� ≠≤ fl  U�uKF*« WŁ«bŠ ≠± ®         

∫u¼  U�uKFLK� Z²M*«  l
     Æ © U�uKF*« q�UJð ≠≥ fl  U�uKF*« —bB� ≠≤ fl  U�uKF*« WŁ«bŠ ≠±®        

 ∫w¼ Ÿu{u*« V½«uł WODGð  w�  U�uKF*« WO�uLý Èb�  l 
Æ ©  U�uKF*« q�UJð ≠≥ fl  U�uKF*« —bB� ≠≤ fl U�uKF*« WŁ«bŠ ≠±®        

 Æ ‰U¦0 p�– ÎU×{u� ø UN²LO� w�  U�uKF*« —bB� dŁR¹ nO�   10

Æ p�– `{Ë UMðUOŠ w� WOL¼√  U�uKFLK�   11

 Æ VÝUM*« —«dI�« –U�ð« WOKLŽ w�  U�uKF*« —Ëœ 5³¹ ÎôU¦� jŽ√   12

ø lL²−*«Ë œdH�« `�UB� vKŽ ÎUÐU−¹≈ Ë√ ÎU³KÝ  U�uKF*« dŁRð nO�   13

Æ © …uI�«  pK²1 VÝUM*« X�u�« w� W×O×B�«  U�uKF*« pK²1 s� ® ∫ WO�U²�« …—U³F�« g�U½   14
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∫ V³��« d�– l�  WLO� Ë–  U�uKF*« Ác¼ s� UÎÒ¹√ œbŠ   15

Æ©WLO� dOž – WLO�®ÆÊUJ��« ¡öš≈ -Ë œU�d�« s� WHO¦� V×Ý ‚öÞ≈ v�≈ Èœ√ U2 ÊU�d³� Ê«—uŁ ÀbŠ  l 
ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ∫V³��« 

 .uI²�« VO�UÝ√ dOOG²Ð  ÂuIð ·uÝ …—«“u�« Ê« v�« rOKF²�«Ë WOÐd²�« …—«“Ë w¤ wLÝd�« Àb×²*« Õd¦  l
© WLO� dOž – WLO�  ®         Æ W¹u½U¦�« WKŠd*« w¤  «—U³²šô«Ë 

ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ∫V³��«         
                            Æ ?¼±¥≥µ     ÂUŽ   U�uKF*« dA½ w¤ WO�c�« …eNł_« Â«bµ²ÝUÐ  WOMI²�« —uDð sŽ  U�uKF�  l

©  WLO� dOž – WLO�  ® 
ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ∫V³��«       

∫WO�U²�« d¦UMF�« ‰öš s� WO½Ëd²J�ù«  U�uKF*« WOŽË√Ë WŽu³D*«  U�uKF*« WOŽË√ 5Ð  Ê—U�   16

 

ø«–U*Ë ø UNEHŠ qCHð jzUÝu�« s� Ÿu½ Í√ vKŽ ”UM�«  U¼√dI¹ Ê√  œ—√Ë …dÞUš X³²�  17

ÆU¼d�–« WO¦Uš w¤ Z�b*« ’dI�« l� »U²J�« „d²A¹  18

ø DVD ’d�Ë  CD ’d� 5Ð ‚dH�« U�   19

ø w½Ëd²J�ô« »U²J�« ÂU�√ w�—u�« »U²J�« q³I²�� u¼U� p¹√— w¤  20

Æ UNMŽ ¡UMG²Ýô« sJ1ôË  WLN� UN½« b&  U�uKF*« kH( WOŽË√ Õd²�« 21

م

١

٣

٢

٤

عناصر المقارنة

حداثة المعلومات

التكلفة

الحفظ

حجم المعلومات

ا وعية الكترونيةا وعية المطبوعة
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2
الوحدة الثانية

 

مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين مهارة التمييز بين 
المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات المكتبات 

مكتبة الملك فهد الوطنية ب�لري��ض
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أهداف الوحدة
من المتوقع بعد نه�ية تدري�ض هذه الوحدة اأن يتمكن الط�لب من :

Æ  U³²J*« vKŽ ·dF²�« …—UN� »U�²�«       
Æ  lL²−*« w� U¼—ËœË  U³²J*« WOL¼√ “«dÐ≈       

Æ  U³²J*« UNÐ ÂuIð w²�«  U�b)« ·UA²�«       
Æ  U³²J*« UNÐ ÂuIð w²�« nzUþu�« vKŽ ·dF²�«       

Æ U³²J*« Ÿ«u½√ 5Ð eOOL²�«       
Æ W³Ýu;«  U³²J*« vKŽ ·dF²¹      

 تعريف المكتب�ت ون�ص�أته�.        

 اأنواع المكتب�ت ) المدر�صية ، الع�مة ، الأك�ديمية ( .

 ت�بع لأنواع المكتب�ت ) المتخ�ص�صة ، الوطنية ، الخ��صة ، الأطف�ل ، الن�طقة ( .

 مراكز المعلوم�ت .

IóMƒdG äÉYƒ°Vƒe



≤∏

 ÃU²½ù«  r�Cð w�  XK¦Lð  w²�«Ë  ¨   U�uKFL�«  —U−H½«  …d¼Uþ sŽ Y¹b×�«  √bÐ  ¨  Êd�  nB½ WÐ« ÓdÔ�  s�Ë
 VFB�« s� `³�√Ë ¨ sO¦ŠU³�«  UłUO²Š«Ë WOŽu{uL�« tðUÞU³ð—«Ë t�UJý√Ë tðUG�Ë Á—œUB� œbFðË ÍdJH�«
 W�b�«Ë WŽd��UÐ  U�uKFL�« s� …b¹«e²L�« s¹bOH²�L�«  UłUŠ WO³Kð W¹bOKI²�« UN³O�UÝQÐ  U³²JL�« vKŽ
 rJ×²�« UN²DÝ«uÐ sJL¹ W¦¹bŠ WOMIð VO�UÝ√ Â«b�²Ý« w� dOJH²�« …—Ëd{ vŽb²Ý« UL� »uKDL�« oLF�«Ë
 UNŽUłd²Ý« qON�ðË UNLOEMðË hB�²�« ‰U−� w� WHK²�L�« U¼—œUB�Ë  U�uKFL�« s� qzUN�« rJ�« w�

Æ W¦¹b×�«  U�uKFL�« WOMIð Â«b�²ÝUÐ UNM� …œU�ù«Ë UN¦ÐË

 É¡JCÉ°ûfh تعريف المكتبات ¢SQódG

4

 …bŠu�« Ác¼ w� ·dF²²Ý  ̈v�Ë_« …bŠu�« w�  ̈UN�UJý√ 5Ð  eO�Ë UN²LO�Ë  ̈ U�uKF*« vKŽ X�dFð Ê√ bFÐ
 ·dF²ð UL·  ̈Ÿ«u½_«Ë  U�b)«Ë nzUþu�«Ë WOL¼_«Ë n¹dF²�« w� WK¦L²*«Ë  ̈ U³²J*« 5Ð eOOL²�« …—UN� vKŽ

Æ W³Ýu;«  U³²J*«Ë  U�uKF*« e·«d� vKŽ

من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادراً على أن:
Æ  U³²J*«  QA½ nO· vKŽ ·dF²¹≠±

Æ W³²J*« ·ÒdF¹≠≤
Æ  U³²J*« nzUþË Z²M²�¹≠≥ 
Æ  U³²J*«  U�bš œb×¹≠¥ 

Æ  U³²J*«  U�bš Âb�²�¹≠µ

ÆWO�¹—Uð W;     نشأة المكتبات 
 t²�öŽË  tðUEŠö�  q−�¹  √bÐ  U�bMŽ  ÊU�½ù«  Ê≈  YOŠ  ¨  q−� ÔL?�«  a¹—U²�«  Âb�  WL¹b�   U³²JL�«  Ê≈
 fLý  W�«dý≈  l�Ë  ¨   U³²JL�«  …QA½  X½UJ�  ¨  WMOF�  s·U�√  w�  ozUŁu�«  pK²Ð  kH²×¹  ÊU·  s¹dšüUÐ
 W³²J�Ë œ«bGÐ w� WLJ×�« XOÐ ∫ q¦� ÎöO¦� a¹—U²�« UN� bNA¹ r�  U³²J�  dNþ WO�öÝù« …—UC×�«

Æ f�b½_UÐ W³Þd� W³²J�Ë ¨ ÂUA�« w� W�Ëb�« nOÝ

±GógC’G
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∫ UN½QÐ W³²J*« n¹dFð sJ1     المكتبة 
وتنظيمها  وتنميتها  المعلومات  مصادر  جمع  إلى  تهدف  اجتماعية  تربوية  ثقافية  علمية  مؤسسة 

واسترجاعها وتقديمها للمستفيدين .

ن�شاط

قم بزيارة مكتبة في مدينتك واكتب تقريراً موجزاً متضمناً أهم نشاطاتها .
.................................................................................................

.................................................................................................

.................................................................................................

.................................................................................................

ن�شاط

اختر إحدى المكتبات الإسلامية  التاريخية واكتب عنها نبذة مختصرة .
.................................................................................................

...... ...........................................................................................

 .................................................................................................

.................................................................................................



≥∞

أهمية المكتبات ووظائفها
  

  U³²JL�«  s�  Í√  d�cð  U�bMŽË   U�bš s�  ÂbI¹  U�  Ë√  nzUþË  s�  tÐ  ÂuI¹  UL�  ¡wA�«  WOL¼√  sLJð
 lLł ∫w¼ W�Oz— nzUþuÐ ÂuI¹Ë ·—UFL�«Ë  U�uKFL�« s� qzU¼ r� tO� błu¹ ÊUJ� t½√ s¼c�« v�≈ —œU³²¹
∫w�U²�« ‰ƒU�²�« QAM¹ b� UM¼Ë s¹bOH²�LK� WHK²�L�«  U�uKFL�«  U�bš r¹bIð rŁ  ̈UNLOEMð rŁ ¨—œUBL�«

1.جمع م�ص�در المعلوم�ت :  

 © Ÿ«b¹ù« ¨ ‰œU³²�« ¨ ¡«b¼ù« ¨ ¡«dA�« ® o¹dÞ sŽ WHK²�L�« UN�UJýQÐ W�“ö�«  U�uKFL�« —œUB� dO�uð u¼Ë
 w�UI¦�«Ë wLKF�« bO«d�« kHŠ w� p�– WOL¼√ “d³ðË  U³²JL�« Ác¼ X¾A½√ UNKł√ s� w²�« ·«b¼_« Âb�²�

Æ wLKF�«Ë Í—UC×�«Ë ÍdJH�« lL²−L�« ÂbIð oI×ðË ¨ W�œUI�« ‰UOł_« UNM� bOH²�O� ¨lL²−LK�

2.تنظيم م�ص�در المعلوم�ت:  

 ÂeK²�¹ UL�  UŽu{uL�«Ë ‰UJý_« nK²�LÐ  U�uKFL�« —œUB� s� …dO³� WŽuL−�  U³²JL�« w� błu¹
 —œUB� vKŽ —u¦F�« qON�ð w� p�– WOL¼√ “d³ðË ©WÝdNH�«Ë nOMB²�«® WMOF� ‚dÞ o�Ë UNLOEMðË U¼œ«bŽ≈

Æ sJL� bNł q�√Ë X�Ë ŸdÝ√ w� ¨UNO�≈ ÃU²×½ w²�«  U�uKFL�«

3.تقديم خدم�ت المعلوم�ت: 

 —œUBL�« …—UŽ≈Ë s¹bOH²�L�« WK¾Ý√ vKŽ …dýU³L�« WÐUłùU� WOðU�uKFL�«  U�b��« s� Î«œbŽ  U³²JL�« ÂbIð
  U�uKFL�« —œUB� s� b¹b−�UÐ sOL²NL�« WÞUŠ≈Ë ¨ Èdš_«  U³²JL�UÐ ‰UBðô« dO�uðË ¨ …—UŽû� WKÐUI�«

Æ WŽuM²�  U�uKF� s� Ád�uð UL� ÈuBI�« …œU�ù« vKŽ s¹bOH²�L�« W½UŽ≈ w� p�– WOL¼√ “d³ðË

المكتبات تؤدي وظائف متعددة حسب طبيعتها وأهميتها والهدف الذي أنشئت من أجله، ويمكن 
تلخيص أهم هذه الوظائف فيما يلي:

ما الوظيفة التي تؤديها المكتبات؟

جمع مصادر 
المعلومات

تقديم 
خدمات 

المعلومات

تنظيم 
مصادر 

المعلومات
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²�   U³²JL�« UNÐ ÂuIð w²�«  U�b��« s� b¹bF�« ‰ËUM²½ ·uÝ  U³²JL�« nzUþË UM�ËUMð Ê√ bFÐ
Æ sJL� —b� d³�QÐ U¼—UL¦²Ý«Ë UNðUOMIðË U¼—œUB� Â«b�²Ý«

∫ …—UŽù« W�bš ≠ ±
Æ…œb×� WOM�“ …d²H� W³²JL�« s� UNł«dšSÐ t?� ÕUL
�«Ë bOH²
L�« U¼—U²�¹ w²�« —œUBL�« qO−
ð WOKLŽ w¼

أهم خدمات المكتبات     

 dOž —œUBL�« …—UF²Ý« lOD²
¹ ôË jI¨ …—UŽû� WŠU²L�« —œUBL�« dOF²
¹ Ê√ bOH²
LK� sJL¹
  UŽuÝuL�«  UN²K¦�√ s�Ë lł«dL�« V²� ∫ q¦� —œUB� vKŽ Íu²×ð b� W³²J� ÍQ¨ Æ WŠU²L�«

Æ —UFð ô ÎU³�Už Ác¼Ë ¨  UÞuD�L�«Ë ¨ …—œUM�« V²J�«Ë ¨ U¹—Ëb�«Ë ¨ rłUFL�«Ë

  

خدمات المكتبات
  

ر
فك

ر
فك

ماذا سيحدث لو أن المكتبات تجمع مصادر المعلومات ولا تقوم 
بتنظيمها.

هل هناك فرق بين الوظائف والخدمات التي تقوم بها  المكتبات .

 في رأيك ما المصادر التي لا يمكن الاستغناء عنها  داخل المكتبة ولاتعار خارجها ؟

البث النتق�ئي 

للمعلوم�ت

الإح�طة 

الج�رية
الت�صوير الخدم�ت 

المرجعية

خدمة الإع�رة

أهم خدمات المكتبات



≥≤

ن�شاط

قم بزيارة لإحدى المكتبات )واقعية أو افتراضية( واكتب تقريراً موجزاً عن أهم الخدمات 
التي تقدمها للمستفيدين.

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

 ∫  WOFłdL�«  U�b��«≠ ≤
 WÐUłù« s�  U�uKFL�« vKŽ ‰uB×�« w� s¹bOH²�L�« …bŽU�L� W³²JL�« UN�bIð w²�« œuN−�« ò UN½QÐ ·dFð

Æ U�uKFL�« —œUB� v�≈ rNNOłuðË s¹bOH²�L�« œUý—≈Ë ¨ WOFłdL�« WK¾Ý_« vKŽ
∫  d¹uB²�« ≠ ≥

 —UFð  ô w²�«  W�UšË ¨   U�uKFL�«  —œUB� iFÐ  d¹uBð WŠUðù  U³²JL�«  rEF�  w�  W�b��«  Ác¼ d�«u²ð
 Âe²Kð W¹œuF��« WOÐdF�« WJKLL�« UNM�Ë ¨ ‰Ëb�« s� Î«dO¦¥ Ê√ ÎULKŽ ¨WOFłdL�« V²J�«Ë ¨  U¹—Ëb�«  ôUIL¥
Æ jI� wB�A�« Â«b�²Ýö� V²J�« s� ¡eł d¹uBð vKŽ —UB²®ô« sLC²¹ Íc�« ¨n�RL�« oŠ W¹ULŠ ÂUEMÐ

 ∫  W¹—U−�« WÞUŠù« ≠ ¥
 s¹ËUMŽ WHKž√ ÷dFÐ p�–Ë ¨  U�uKFL�« —œUB� s� ÎU¦¹bŠ W³²JL�« v�≈ œ—Ë ULÐ s¹bOH²�L�« WÞUŠ≈ w¼
 b¹d³�UÐ Ë√ f¥UH�UÐ U�≈ s¹bOH²�L�« v�≈ UNÐ WLzU® ‰UÝ—≈ Ë√ ¨ W³²JL�«  U½öŽ≈ WŠu� w�  U�uKFL�« —œUB�

Æ w½Ëd²J�ù« b¹d³�UÐ Ë√ ÍœUF�«
 ∫  U�uKFLK� wzUI²½ô« Y³�« ≠ µ

 p�–Ë ¨  U�uKFL�« —œUB� s� W³²JL�« v�≈ qB¹ ULÐ t�UL²¼« ‰U−� w� Ïq¥ s¹bOH²�L�« ÂöŽ≈ WOKLŽ w¼
 W³²JL�« v�≈ ÎU¦¹bŠ W�UCL�«  U�uKFL�« —œUB�  UŽu{uLÐ s¹bOH²�L�«  U�UL²¼«  UŽu{u� WKÐUI� bFÐ

Æ  U�uKFL�« e¥d� Ë√
  U³²JL�« U�√ ¨WO�UF�«  U½UJ�ù«  «– …dO³J�«  U³²JL�« Ë√ WBB�²L�«  U³²JL�« w�  W�b��« Ác¼ błuðË

Æ WDO�³�« WOFłdL�«  U�b��«Ë …—UŽù« W�bš vKŽ dB²Ið Ê√ sJLO� …dOGB�«
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من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادراً على أن:
Æ  U³²J*« Ÿ«u½√ ·ö²š« d�H¹≠± 

Æ  U³²J*« Ÿ«u½√ œbF¹≠≤ 
Æ WOÝ—b*« W³²J*« ÂbIð «–U l�u²¹≠≥ 
ÆWO1œU�_«Ë WUF�« W³²J*« 5Ð eO1≠¥

±GógC’G

المكتبات 
المدرسية

المكتبات 
العامة

المكتبات 
المتنقلة

المكتبات 
ا	كاديمية

مكتبات 
ا	طفال

المكتبات 
المتخصصة

مكتبات 
المساجد

المكتبات 
الوطنية

المكتبة 
الناطقة

المكتبات 
الخاصة

 هناك أنواع مختلفة من المكتبات ، ويرجع اختلاف تلك الأنواع إلى عوامل عدة 
أهمها     

Æ Èdš_ W³²J s ·«b¼_« ·ö²š« ≠± 
 Æ Ÿu½ q� w� …d�«u²L�«  UuKFL�« —œUB œbŽË WFO³Þ ·ö²š« ≠≤ 

Æ rNðUłUŠË s¹bOH²�L�«  UUL²¼« ·ö²š« ≠≥ 
Æ Èdš_ W³²J s s¹bOH²�L�« WOŽu½ ·ö²š« ≠¥

ÆWbIL�«  Ub��« ·ö²š« ≠µ
ÆW³²JL�« vKŽ W�dAL�« WN−�« ·ö²š« ≠∂

أنواع المكتبات



≥¥

 s¹bOH²�L�« ‰ËUM²� w�  U�uKFL�« —œUB� s� d�«u²¹ U� l{Ë u¼ wÝUÝ√ ·b¼ w� Ÿ«u½_« pKð lOLł oH²ð
Æ WOKŽUHÐ UN�«b�²Ý« qł√ s�

أولاً : المكتبات المدرسية ( مراكز مصادر التعلم ) 
  

 هي المكان الذي يجمع فيه أوعية المعلومات وفق تنظيم معين وتوجد في 
 Æ WÝ—b*« w� …œułu*« W³²J*« ∫q¦�     مدارس التعليم العام 

 ÂuNH� nK²š« b�Ë Æ W¹uÐdð W¾OÐ Í√ w� tMŽ ¡UMG²Ýô« sJL¹ ô ‰UF� ÍuÐdð e�d� WOÝ—bL�« W³²JL�U�
 —œUB� s� sOŽu½ Ë√ ÎUŽu½ Íu×¹ Íc�« ÊUJL�« p�– bFð rK� ¨ …dOš_« …d²H�« w� Î«dO¦� WOÝ—bL�« W³²JL�«
 WOKLF�«Ë  wÝ—bL�«  ZNML�«  rŽœ  v�≈  ·bNð  WOLOKF²�«  —œUBLK�  Î«e�d�  Êü«  X×³®√  qÐ  ¨   U�uKFL�«
 e�«d� v�≈ X�u×ð WOÝ—bL�«  U³²JL�« s� Î«dO¦� ÊS� «c� ¨ WŠU²L�«  U�uKFL�« —œUB� lOL−Ð WOLOKF²�«

Æ rKF²�« —œUBL�

∫ UN½_ ¨ p�–Ë ”—«b*« w� rKF²�« —œUB� e�«d� ¡UA½SÐ rOKF²�«Ë WOÐd²�« …—«“Ë r²Nð
• 	ÆWÝ—bL�« w� WHK²�L�« WOLOKF²�« Z�«d³�«Ë wÝ—bL�« ZNML�« rŽbð
• 	ÆrKFL�« sOFð w²�«  U�uKFL�« —œUB� d�uð
• 	Æ »öD�« bMŽ Y×³�«Ë WF�UDL�«Ë …¡«dI�« VŠ ”dGð
• 	Æ »öDK� wð«c�« rKF²�« √b³� oOI×ð w� r¼U�ð
• 	Æ WK{U� WOŽUL²ł«  «œUŽ »öD�« »U��≈ w� r¼U�ð

ر
فك

مالفرق بين المكتبة المدرسية ومركز مصادر التعلم ؟

  
  مما سبق اتضح الاختلاف بين المكتبات الا انها تتفق جميعها في هدف اساسي فما هو ؟

�سكل )1-2)
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ن�شاط

قم بزيارة مركز مصادر التعلم بالمدرسة وقدم تقريراً موجزاً عن الخدمات التي يوفرها 
للمستفيدين  .

.......................................................................................

.......................................................................................
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 هي المكان الذي يجمع فيه أوعية المعلومات وفق تنظيم معين وتوجد في المجتمع 
÷U¹d�UÐ W�UF�« e¹eF�«b³Ž pK*« W³²J�∫q¦�     وتقدم خدماتها لكافة فئاته

Æ © wwwÆkaplÆorgÆsa ®
 WO�UI¦�«Ë  W¹dJH�«   UÞUAMK�  Î«e�d�  bFÔ¹   U³²JL�«  Ÿ«u½√  s�  ŸuM�«  «cN�
 u¼  U�  sO�Qð  ‰öš  s�  p�–Ë  ¨  UN�b�ð  w²�«  WIDML�«  w�  WOŽUL²łô«Ë
 ‚öš_«Ë  —UJ�_«  WOLMð  w�  rN¢ð  w²�«   U�uKFL�«  —œUB�  s�  VÝUM�

Æ WOÐU−¹≈  UÞUA½Ë  ôU−� w� ⁄«dH�«  UªË√ —UL¦²Ý«Ë ¨ WK{UH�«

ثانياً : المكتبات العامة
  

ر
فك

لماذا تسمى المكتبة العامة بهذا الاسم ؟

�سكل )2-2)



≥∂

 p�–Ë ¨W¹œuF��« WOÐdF�« WJKL*«  UE�U×�Ë oÞUM� w� W�UF�«  U³²J*UÐ ÂöŽù«Ë W�UI¦�« …—«“Ë XM²Ž«
∫ UN½_
• 	Æ  lL²−L�« œ«d�√ Èb� w�UI¦�« wŽu�« wLMð
• 	Æ lL²−L�« w� W¹uÐd²�«Ë WOLOKF²�« WOKLF�« rŽbð
• 	ÆsOOMH�«Ë sOHþuLK� wMNL�«Ë wMH�«Ë wLKF�« Èu²�L�« l�dð
• 	Æ lL²−L�« bOHð w²�« WOŽUL²łô« Ë WO�UI¦�«  UÞUAM�UÐ ÂUOI�« w� r¼U�ð

ن�شاط

قم بزيارة لإحدى المكتبات العامة )واقعية أو افتراضية( وقدم تقريراً موجزاً عنها .
.................................................................................................

.................................................................................................

.................................................................................................

.................................................................................................

 ÂbIðË  5F�  rOEMð  o�Ë   U�uKF*«  WOŽË√  tO�  lL−¹  Íc�«  ÊUJ*«  w¼
 b¼UF*« Ë√  UOKJ�« Ë√  UF�U'«  U³²JL¤ ÂUF�« rOKF²�« ‚u� U* UNðU�bš

∫  U³²JL�« `KDB� s� rŽ√Ë qLý√ WOL¹œU¤_«  U³²JL�« `KDB� bFÔ¹
 Æ WOF�U−�«

 œuFÝ  sÐ  bL×�  ÂU�ù«  WF�Uł  W³²J�  ∫  ŸuM�«  «c¼  vKŽ  WK¦�_«  s�Ë
 ÆWO�öÝù«

 WOLOKF²�«  WN−�«  s�  UN�«b¼√Ë  U¼œułË  bL²�ð  WOL¹œU¤_«  W³²JL�«Ë
 —œUBL� Î«–≈ ¨ WN−�« pKð ·«b¼√ Âb´ð  UN½S� w�U²�UÐË ¨ UN� l³²ð w²�«

 Æ ·«b¼_« pKð oI×ð Ê√ wG³M¹ W³²JL�« UN¹u²×ð w²�«  U�uKFL�«

ثالثاً : المكتبات الأكاديمية ( الجامعية )
  

�سكل )3-2)
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 ¡UCŽ_Ë ¨ UOKF�«  UÝ«—b�« »öD�Ë ¨ ÂUF�« rOKF²�« bFÐ U� »öD� UNðU�bš ÂbIð WOL¹œU�_« W³²JL�U�
Æ UN� WFÐU²�« WOLOKF²�« WN−�« wÐu�M� W�UJ�Ë ¨ f¹—b²�« W¾O¼

ن�شاط

قم بزيارة لإحدى المكتبات الجامعية )واقعية أو افتراضية( وقدم تقريراً موجزاً عن أهم 
الخدمات التي تقدمها  .

..................................................................................................

..................................................................................................

..................................................................................................

..................................................................................................

ر
ما طبيعة أوعية المعلومات التي تركز عليها مكتبة الجامعة فك

ا�سلامية بالمدينة المنورة ، ومكتبة جامعة الملك فهد للبترول 
والمعادن ؟ وعلامَ يدل ذلك ؟



≥∏

تابع لأنواع المكتبات
¢SQódG

6

من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادراً على أن:
Æ U¼dOž sŽ WBB�²*«  U³²J*« eO1≠± 

Æ sÞu�« w� WOMÞu�«  U³²J*« WOL¼√ Z²M²�¹ ≠≤ 
Æ t�eM  w� WUš W³²J  TAM¹ ≠≥

±GógC’G

رابعاً : المكتبات المتخصصة
  

  «–  UBB�ð Ë√ hB�ð w�  U uKF*«  WOŽË√ tO�  lL−¹ Íc�«  ÊUJ*«  w¼
 WN'« wÐu�M* …eOL²*«Ë WILF²*« UNðU bš ÂbIðË ¨ 5F  ÂUE½ o�Ë VðdðË W¡öŽ

Æ UNF³²ð w²�«
 ÂuKF�«Ë   UŽu{uL�«  w�  hB�²�«  u×½  ÁU−ðö�  W−O²½  ŸuM�«  «c¼  QA½  b¡Ë
 q¦   WBB�²L�«   ULEML�«Ë   UOFL−�«Ë   U�ÝRL�«  —uNþË  WHK²�L�«

Æ  UOHA²�L�«Ë  U°dA�« Âb�ð w²�«  U³²JL�«
 ¨ © W¹—«œ≈ ® W UF�« …—«œù« bNF  W³²J  ∫ p�– vKŽ WK¦ _« s Ë 

Æ ©   wwwÆipaÆeduÆsa  ®

ر
المتخصصة فك المكتبات  تقدمها  التي  الخدمات  أهم  ما 

للمستفيدين وتميزها عن غيرها  ؟

�سكل )4-2)
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 ÂUE½ o�Ë VðdðË wMÞu�« ÍdJH�« ÃU²½ù« tO� lL−¹ Íc�« ÊUJL�« w¼
Æ sO¦ŠU³K� t²ŠUð≈Ë ¨ sOF�

Æ WL�UF�« U¼dI�Ë W�Ëb�« w� …bŠ«Ë W³²J� ÊuJð …œUŽ WOMÞu�« W³²JL�«Ë
 ÷U¹d�UÐ WOMÞu�« bN� pKL�« W³²J� ∫ q¦�

Æ W¹œuF��« WOÐdF�« WJKLLK� WOMÞu�« W³²JL�« w¼Ë ©wwwÆkfnlÆorgÆsa ®
Æ WOÐdGL�« WJKLLK� WOMÞu�« W³²JL�«  ©wwwÆbnrmÆmaØar ®

 ÍdJH�« ÃU²½ù« kH×� Î«e¥d� ÊuJð Ê√ u¼Ë UN� wÝUÝ_« ·bN�« oOI×ð v�≈ WOMÞu�« W³²JL�« vF�ð
 u¼Ë ¨  U�uKFL�« —œUBL� w½u½UI�« Ÿ«b¹ù« ÂUE½  U³²JL�« s� ŸuM�« «c¼ eOL?Ô¹ U� “dÐ√ s�Ë ¨ wMÞu�«
 ÎöO−�ð p�– bFÔ¹ YOŠ WOMÞu�« W³²JL�« w� ÍdJH�« tłU²½ s� œb×� œbŽ Ÿ«b¹SÐ n�RL�« ÂeK¹ ÂUE½

Æ UNOKŽ ÍbF²�« s� W¹dJH�« t¸uIŠ n�RLK� kH×¹ ÎUOLÝ—
∫ w½u½UI�« Ÿ«b¹ù« qLA¹Ë

• 	Æ sÞu�« qš«œ dAM¹ U� lOLł
• 	Æ Ã—U»�« w� sÞu�« ¡UMÐ√ ÁdAM¹ U�
• 	Æ sÞu�« sŽ Ã—U»�« w� dAM¹ U�

خامساً : المكتبات الوطنية
  

ر
حقوقه فك المؤلف  حفظ  عدم  من  تنشأ  قد  التي  ا�ضرار  ماهي 

الفكرية في المكتبة الوطنية .

  مالهدف الأساسي التى تسعى المكتبة الوطنية الى تحقيقه ؟

�سكل )5-2)



¥∞

سادساً : المكتبات الخاصة ( المنزلية )
  

 rN�«b�²Ýô rN�“UM� w� œ«d�_« UNOM²I¹ w²�«Ë  U�uKF*« WOŽË√ s� WŽuL−� Íu²×¹ Íc�« ÊUJ*« w¼
Æ’U)«

 sOLKF²L�«Ë  ¡UÐœ_«Ë  ¡ULKF�«  Ê√  p�–Ë  …QA½   U³²JL�«  Ÿ«u½√  Âb�√  s�  W�U��«   U³²JL�«  bFðË
 ŸuM�«  «c¼ dA²M¹  rN�“UM�Ë  r¼—uB� w�  ’U��«  rN�ULF²Ýô rNÐ  W�Uš  U³²J� ¡UA½SÐ  ÊuL²N¹
 ·bNÐ …¡«dI�« Êu³×¹ sL� »öD�«Ë sOLKF²L�«Ë ¡UÐœ_«Ë ¡ULKF�« sOÐ lÝ«Ë ‚UD½ vKŽ  U³²JL�« s�

Æ Y×³�«Ë ŸöÞô«Ë wð«c�« nOI¦²�«
Æ rN�“UM� w� ’U�ý_« W³²J� ∫ UNOKŽ ‰U¦�

 w� W�Uš  U³²J� ¡UA½SÐ sOLKF²L�«Ë ¡UÐœ_«Ë ¡ULKF�« s� dO¦¬ r²N¹
∫ UN½_ rN�“UM�

• 	Æ ŸöÞô«Ë …¡«dI�« vKŽ bŽU®ð
• 	Æ d¹—UI²�«Ë Àu×³�« œ«bŽ≈ w� bŽU®ð
• 	Æ WHK²�L�« WK¾Ý_« vKŽ WÐUłù« w� ÊU®½ù«  UłUŠ w³Kð
• 	Æ …dÝ_« œ«d�√ sOÐ  U�uKFL�« ‰Ë«bð d�uð
• 	Æ UNO�≈ ‰u�u�«Ë —œUBL�« kHŠ qN®ð

ن�شاط

ومصادر  البحث  مهارات  مادة  معلم  قدمه  والذي  الخاصة  المكتبات  درس  مع  معاذ  تفاعل 
المعلومات بطريقة إبداعية . لما عاد معاذ إلى المنزل قام بحصر الكتب وأوعية المعلومات 
الأخرى المتناثرة في حجرات المنزل ، قام بعرض فكرة إنشاء مكتبة خاصة للأسرة تهدف 
الم�شتمر ، رحب والده بالفكرة  التعلم  إلى مساعدة الأسرة على القراءة والإطلاع وعلى 
ووعده بدعمها ، بل اختار له أفضل الحجرات في المنزل وجهزها بشكل جذاب ووفر فيها 
أرفف وجميع ما يلزم للمكتبة ، بعدها بدأ معاذ وأفراد الأسرة بتنظيم أوعية المعلومات 

التي جمعها وأعدوا قائمة ليسهل الوصول إليها.
................................................................................................

................................................................................................
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من القطعة السابقة :
• 	ø …dJH�« Ác¼ v�≈ –UF� l�œ Íc�« U�
• 	ø –UF� U¼c�ð« w²�« v�Ë_« …uD��« U�
• 	øt²³²J� ¡UA½ù –UF� U¼c�ð« w²�«  «uD��« d�–«
• 	ø p�– s� t�b¼ ÊU� «–U�

 »œ√ tO� lL−Ô¹  U�uKFL�« WOŽË√ s� WŽuL−� Íu²×¹ Íc�« ÊUJL�« w¼
 W³ÝUM� W¾OÐ w� ¨ qHDK� tL¹bIðË tLOEMðË WHK²�L�« t�UJýQÐ ‰UHÞ_«

 ÆqŽUH²�«Ë W�d×�« ‰öš s� WF�UDL�«Ë …¡«dIK� qHD�« WłUŠ vŽ«dð
 ÊuJð Ë√  ¨ …dO³�  U³²JLÐ WI×K� ‰UHÞ_«  U³²J� ÊuJð V�UG�« w�Ë
 ©WOÝ—bL�«  U³²JL�«® rKF²�« —œUB� e�d� q¦� ‰UHÞú� q�UJ�UÐ …bF�

 UL� p�–Ë ¨ tO�d²�« ‰öš s�  rKF²�« ÂuNH� oO³D²� W³ÝUM� W¾OÐ d�u²� vF¶ðË WOz«b²Ðô« WKŠdL�« ”—«b� w�
 U¼dOžË WONO�d²�« »uÝU×�« Z�«dÐË WOLOKF²�« »UF�_«Ë ‰UHÞ_« Âö�√Ë hBI�U� WHK²�� qzUÝË s� UNO� d�«u²¹

Æ ÷U¹d�UÐ W�UF�« e¹eF�« b³Ž pKL�« W³²J� w� ‰UHÞ_« W³²J� ∫q¦�

 WOFL¶�«   U�uKFL�«  WOŽË√  s�  WŽuL−�  Íu²×¹  Íc�«  ÊUJL�«  w¼
 U½UOŠ√Ë sO�uHJLK� WBB�L�« WOLKF�«  b¼UFL�«Ë ”—«bL�« w� błuðË
 Âb�ðË W�UF�«  U³²JL�«Ë WOMÞu�«  U³²JL�U�  U³²JL�UÐ WI×K� ÊuJð
  U�uKFL�«  WOŽË√  qJýË  Æ  dB³�«  w�uHJ�  s�  lL²−L�«  s�  W×¹dý
 WI¹dÞ  vKŽ  …“—U³�«  ·Ëd×�UÐ  WŽu³DL�«  V²J�«Ë  WOFL¶�«  WÞdý_«  w¼

ÆUNð¡«dÁ sO�uHJL�« s� ÊËbOH²¶L�« lOD²¶¹ v²Š ©q¹«dÐ®
Æ ÷U¹d�« WM¹b� w� WIÞUM�« W¹e�dL�« W³²JL�« ∫ ‰U¦�

سابعاً : مكتبات الأطفال
  

ثامناً : المكتبات الناطقة
  

 »œ√ tO� lL−
 W³ÝUM� W¾OÐ w� ¨ qHDK� tL¹bIðË tLOEMðË WHK²�L�« t�UJýQÐ ‰UHÞ_«

 ÊuJð Ë√  ¨ …dO³�  U³²JLÐ WI×K� ‰UHÞ_«  U³²J� ÊuJð V�UG�« w�Ë

 »œ√ tO� lL−
 W³ÝUM� W¾OÐ w� ¨ qHDK� tL¹bIðË tLOEMðË WHK²�L�« t�UJýQÐ ‰UHÞ_«

 ÊuJð Ë√  ¨ …dO³�  U³²JLÐ WI×K� ‰UHÞ_«  U³²J� ÊuJð V�UG�« w�Ë
�سكل )7-2)

 WOFL¶�«   U�uKFL�«  WOŽË√  s�  WŽuL−�  Íu²×¹  Íc�«  ÊUJL�«  
 U½UOŠ√Ë sO�uHJLK� WBB�L�« WOLKF�«  b¼UFL�«Ë ”—«bL�« w� błuðË
 WOFL¶�«   U�uKFL�«  WOŽË√  s�  WŽuL−�  Íu²×¹  Íc�«  ÊUJL�«  
 U½UOŠ√Ë sO�uHJLK� WBB�L�« WOLKF�«  b¼UFL�«Ë ”—«bL�« w� błuðË
 Âb�ðË W�UF�«  U³²JL�«Ë WOMÞu�«  U³²JL�U�  U³²JL�UÐ WI×K� ÊuJð
  U�uKFL�«  WOŽË√  qJýË  Æ  dB³�«  w�uHJ�  s�  lL²−L�«  s�  W×¹dý
 WI¹dÞ  vKŽ  …“—U³�«  ·Ëd×�UÐ  WŽu³DL�«  V²J�«Ë  WOFL¶�«  WÞdý_«  w¼

 Âb�ðË W�UF�«  U³²JL�«Ë WOMÞu�«  U³²JL�U�  U³²JL�UÐ WI×K� ÊuJð
  U�uKFL�«  WOŽË√  qJýË  Æ  dB³�«  w�uHJ�  s�  lL²−L�«  s�  W×¹dý
 WI¹dÞ  vKŽ  …“—U³�«  ·Ëd×�UÐ  WŽu³DL�«  V²J�«Ë  WOFL¶�«  WÞdý_«  w¼

�سكل )8-2)
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¥≤

إثراءاإثراء

المكتبات المتنقلة : 
 qJAÐ …eN−� ©WK�U(« q¦�® …dO³� …—UOÝ sŽ …—U³Ž

 WO�UI¦�« œ«u*«Ë V²J�« s� WŽuL−� ÷dF� VÝUM�
  W¹e�d�Ë« W�UŽ W³²J� s� oKDMð  ¨ UNKš«œ w� Èdš_«

 TÞ«uA�«Ë WOzUM�« oÞUM*«Ë ·U¹—_«Ë ÈdI�« v�≈
 ∫UNL¼√ …b¹bŽ bz«u� WKIM²*«  U³²JLK�Ë Æ 5F� wM�“ Z�U½dÐ o�Ë  U¼eM²*«Ë

 w²�« WOzUM�« oÞUM*« ÊUJ¢� WOFłd*« W�b)«Ë …—UŽù« q¦� WO³²J*«  U�b)« iFÐ d�uð UN½√Æ±
ÆW²ÐUŁ  U³²J� UNO� d�«u²ð ô

مكتبات المساجد :
 Ë√ b−¢*« s� Î«¡eł ÊuJ¹ Ê√ sJ1 ¨ WLEM�  U�uKF*« —œUB� s� WŽuL−� Íu×¹ ÊUJ� w¼
 Ÿ«b¹≈ ÊuLK¢*« œU²Ž« YOŠ ¨ ÂöÝù« d−� cM�  U³²J*« s� ŸuM�« «c¼ QA½ b¹Ë  Æ tÐ ÎUI×K�
 p�c�  W−O²½Ë  ¨  rKF�«  »öD�  ÎUH¹Ë  UNKFłË błU¢*«  v�≈  V²J�«  iFÐ  ¡«b¼≈  Ë√  nŠUB*«
 WJ� w� wJ*« Âd(« W³²J� ∫WK¦�_« s�Ë ¨ rKF²�«Ë WÝ«—bK� s�U�√ błU¢*« ÊuLK¢*« cÀð«
 w�  U³²J*« s� ŸuM�« «c¼ błu¹ d{U(« X¹u�« w�Ë …d¼UI�« w� d¼“_« l�U'« W³²J� ¨ W�dJ*«
 œbŽ 5Ð r−(« w� ÕË«d²ðË ¨ wŽdA�« rKF�« dA½ w� ÎU�U¼ Î«—Ëœ ÍœRð X�«“U�Ë błU¢*« iFÐ

Æb−¢*UÐ o×K� ÊUJ� w� V²J�« s� …dO³�  UŽuL−�Ë b−¢*« qš«œ V²J�« s� œËb×�

ن�شاط

تقريراً  وقدم  العنكبوتية  الشبكة  في  المتاحة  المكتبات  مواقع  لبعض  افتراضية  بزيارة  قم 
مختصراً عن هذه الزيارة متضمنا العناصر التالية : ) الموقع الالكتروني - الهتمامات – 

الأوعية- الخدمات (:
1.المكتبة المركزية الناطقة في المملكة العربية السعودية .

2. مكتبة الأطفال التابعة لمكتبة الملك عبدالعزيز في المملكة العربية السعودية .
3.مكتبة المسجد النبوي في المملكة العربية السعودية .

�سكل )10-2)
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7

من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادراً على أن:
Æ U�uKF*« e�«d� ·dF¹  ?±

Æ  U�uKF*« e�«d� …QA½ d�H¹  ≤ 
Æ  U�uKF*« e�«d� iFÐ wL�¹  ≥ 

Æ W³Ýu;«  U³²J*« 5Ð Ê—UI¹  ¥ 
Æ WOL�d�«  U³²J*« Âb�²�¹  µ

±GógC’G

 مركز المعلومات     
 UNŽUłd²Ý«Ë UNEHŠË UN²−�UF�Ë ¨ WHK²�L�« U¼—œUBLÐ  U�uKFL�« dO�uð tO� r²¹ Íc�« ÊUJL�« t½QÐ ·dF¹
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أولاً : مراكز المعلومات
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dFL�«  —U−H½ô«Ë wðU�uKFL�«  —uD²K� Î«dE½
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 —uDð s� t³ŠU� U�Ë w½Ëd²J�ù«
 UN×O²ðË  WOðU�uKFL�«   U³KD²L�«  w³Kð  wJ�   U�uKFL�«  vKŽ  ‰uB×�«  qO³Ý  w
  WO½U�e�«Ë  WO½UJL�«
 W−O²½Ë bN−�«Ë X³u�«  dO
uð l� UNM� …œUH²Ýô«Ë W�uKFLK� ‰u�u�« WŽdÝ rN� oI×¹ ULÐ s¹bOH²�LK�
 w
  W¦¹b×�«   UOMI²�«  vKŽ UNO
  œUL²Žô«  r²¹  YOŠ b¹bł qJAÐ W³Ýu×L�«   U³²JL�«   dNþ p�c�
 WO�UFH�« s� b¹eL�« oOI×²� p�–Ë w½Ëd²J�ù« qJA�« v�≈ w³—u�« qJA�« s�  U�uKFL�«Ë  U½UO³�« q¹u×ð

Æ  s¹bOH²�LK� UN¦ÐË UN²−�UF�Ë  U�uKFL�« s¹e�ð w
 …¡UHJ�«Ë

ثانياً : المكتبات المحوسبة
  

 مفهوم المكتبة المحوسبة     
 sJL¹ YO×Ð WMOF� WI¹dDÐ WLEML�«Ë ¨ ÎUO½Ëd²J�≈ WK−�L�«  U�uKFL�« s� WL�{ WOL� sŽ …—U³Ž w¼
 WO½Ëd²J�≈ ‰UBð« …UM³ o¹dÞ sŽ bFÐ sŽ WD³ðd� …b¹bŽ WO�¬  U³ÝUŠ d³Ž  U�uKFL�« ŸUłd²Ý«Ë UNO
 Y×³�«

Æ X½d²½ù«  UNKC
√Ë UNL¼√ s�
 lÝu²�«  «cN�  W−O²½Ë  ¨  WO½Ëd²J�ù«   U³²JL�«  ¡UA½≈  w
  lÝu²K�  W³ÝUML�«  W¾O³�«  X½d²½ù«   QO¼  bI�  
 qJý Ë√ sOF� Ÿu{u� w
 WBB�²L�«  Ë√ W�UF�«  UNML
 ª  U³²JL�«  pKð ·«b¼√Ë  U�UL²¼« XŽuMð

Æ  U�uKFL�« WOŽË√ s� œb×�
 l³«u�  WK¦�√ s�Ë  „«d²ý« ÂuÝ— l
œ VKD²¹ U� UNM�Ë qÐUI� ÊËbÐ UNðU�bš ÂbIð U�  U³²JL�« pKð s�Ë

∫ X½d²½ù« WJ³ý vKŽ  U³²JL�«



¥µ

 U
³²J

*« 5
Ð eO

OL²
�« …

—UN
� :

ية  
لثان

دة ا
وح

ال

å wwwÆsdlÆeduÆsa ò    المكتبة الرقمية ال�صعودية
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 ’uB½ s� sJ�√ U� q¹u×ð v�≈ ·bNð w²�« å wwwÆmuhaddithÆcom ò  مكتبة المحدث

 X½d²½ù« vKŽ  UH�RL�« pKð WŠUð≈ w�U²�UÐË w½Ëd²J�ù« qJA�« v�≈ WO�öÝù« lł«dL�«Ë V²J�«  UN�√
  ÆU½U−�

  U½UJ�≈ s� …œUH²Ýô« v�≈ tOKŽ ÊuLzUI�« vF�¹ Íc�« å wwwÆalwaraqÆcom ò  مكتبة الوراق

 s� W×H¾ ÊuOK� s� d¦ √ YŠU³�« b−¹ YOŠ ¨ wÐdF�« »œ_«Ë w�öÝù« s¹b�« W�bš w� X½d²½ù«
 Æ V²J�« pKð ’uB½

Æ http∫ØØuquÆeduÆsaØlibØdigitalfllibrary    موقع المكتبة الرقمية بج�معة ام القرى

 ôË © WOL�d�«– WO{«d²�ô«– WO½Ëd²J�ù« W³²JL�« ®  UOL��Ë  UH¹dFðË rO¼UHLÐ   U³²JL�«  dNþ
 ∫  WO�U²�« d¾UMF�« w� sLJð WDO�Ð ‚Ëd� „UM¼ Ê√ v�≈ dOA½ Ê√ bÐ

• 	Æ © WO½Ëd²J�≈ – W¹bOKIð® W³²JL�« UNM� ÊuJ²ð w²�«  UŽuL−L�« WFO³Þ
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• 	Æ ©bFÐ sŽ ‰UBð« fl wK×� ‰UBð« ®  U�uKFL�« vKŽ ‰uB×K� ‰UBðô« WFO³Þ

Æ  U�b¨�«Ë  UOMI²�« w� UNMOÐ ULO� tÐUA²ð UN½√ ô≈ ·ö²šô« «c¼ œułË s� ržd�« vKŽË 

  ظهرت عدة مسميات للمكتبة المحوسبة فما أشهرها ؟

�سكل )11-2)
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إثراءاإثراء

ن�شاط

قم بزيارة افتراضية للموقع الإلكتروني للمكتبة الرقمية السعودية وقدم معلومات مختصرة 
عن هذه الزيارة من حيث ) الهتمامات – الأوعية – الخدمات (

..................................................................................................

..................................................................................................

..................................................................................................

..................................................................................................

المكتب�ت الفترا�صيةالمكتب�ت الإلكترونيةالمكتب�ت الرقمية

تتصفح الكتب فيها كانها كتاب متحرك

 موجودة على الإنترنت 
وليس لها مكان في الواقع

تتعامل مع مداخل أو نقاط وصول 
)Access( إلى المعلومات الرقمية باستخدام 

الشبكات، ومنها شبكة الإنترنت العالمية

توفر نصوص الوثائق في أشكالها الإلكترونية 
المختزنة على الأقراص الليزرية ، أو الصلبة 

،أو من خلال البحث بالاتصال المباشر

تحمل الكتاب على شكل الكتروني مرفوع فقط

مكتبة عكس الافتراضية لها موقع على 
الإنترنت ومكان في الواقع 

 المعلومات المختزنة على الأقراص 
المتراصة )CD-Rom( أو المتوافرة من 
 )Online( خلال البحث بالاتصال المباشر 

أو عبر الشبكات كالإنترنت.

توفر نصوص الوثائق في أشكالها الإلكترونية 
المختزنة على الأقراص الليزرية ، أو الصلبة 

،أو من خلال البحث بالاتصال المباشر

محتوياتها ومصادرها الكترونية رقمية 

 لاتحتاج الى  مبنى، 
 )Servers( وإنما لمجموعة من الخوادم
وشبكة تربطها بالنهايات الطرفية للاستخدام.

 تتعامل مع المعلومات كأرقام
ليسهل تخزينها وتناقلها في تقنيات المعلومات 
والاتصالات واستثمارها وتداولها الكترونياً 

 بأشكال رقمية. 

تحتوي مجموعة من المواد والمصادر الرقمية المخزنة 
 على وسائط ، CD و DVD و HD وغيرها 

مصادرها محولة من الصيغة المطبوعة إلى الصيغة 
الرقمية والمتاحة على خدمات الإنترنت .
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1   ماذا يقصد بالمصطلحات التالية :

1  المكتبة العامة .

2  مركز المعلومات .

3  البث الانتقائي.

4  المكتبة المحوسبة .

   دعم المنهج المدرسي من أهم الأهداف  التي تسعى لها  مراكز مصادر التعلم بالمدارس كيف 
   2

يكون ذلك .

   ما الفرق بين مكتبة جرير ومكتبة الملك عبدالعزيز العامة .
3

4  ما الهدف الأساسي التي تسعى المكتبة الوطنية إلى تحقيقه .

  لماذا يوجد نظام الإيداع القانوني في المكتبة الوطنية  دون غيره من المكتبات  .
5

  لماذا تتعدد  أنواع المكتبات ؟
6

7  نرى الآن العمل الدؤوب لتحويل المكتبات المدرسية إلى مراكز لمصادر التعلم ، 

ما السبب وراء هذا التحول ؟

8   علل ما يلي:

1  تعد المكتبات الخاصة من أقدم أنواع المكتبات من حيث النشأة .

2  نحرص على إنشاء مكتبة خاصة في منازلنا .

3  تعتمد مراكز المعلومات بشكل أساسي على التقنيات الحديثة .

اأ�سئلة تقويم الوحدة



¥∏

9   ضع علامة ) ( أمام العبارة الصحيحية وعلامة ) ( امام العبارة الخاطئة Éª«a يلي :  
1  يمكن للمستفيد أن يستعير أي مصدر من المصادر الموجودة في المكتبة .                   )         (        

2  الخدمات متوفرة بالكامل في جميع المكتبات .                                                      )         (    

3  الإعارة تعني تسجيل المصادر والسماح بإخراجها من المكتبة لفترة زمنية محددة .   )         (

10   اختر الإجابة الصحيحة :

1  سأل احد الطلاب عن ابرز الخدمات التي تقدمها المكتبة المتخصصة للمستفدين فكانت الإجابة:

CG   البث الانتقائي .     

Ü  الإعارة و التصوير .
    

ê  الخدمة المرجعية .
    

د  الترجمة .
    

2  أراد احد الباحثين استعارة احد المصادر من المكتبة العامة âªàa إجابته بوجود بدائل أخرى 

للمصدر الذي لا يعار وهي :
CG   الاحاطة الجارية .     

Ü  التصوير .
    

ê  الخدمة المرجعية .
    

د  الاعارة .
    

3  طالب  يرغب في الحصول على جميع ما صدر حديثاً فأرشده أمين المركز إلى  :

CG   البث الانتقائي .     

Ü  الاحاطة الجارية .
    

ê  الاستخلاص .
    

د  الخدمة المرجعية .
    

4  الإجابة المباشرة على استفسارات المستفيدين  في المكتبات تعد من  :

CG   الخدمات .     

Ü  الأهداف .
    

ê  الوظائف .
    

د  الخصائص .
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11   حدد نوع المكتبة المناسبة في الحالات التالية :

1  مهندس لديه بحث في مجال تخصصه           )                       (

2  طالب دراسات عليا                            )                       (

3  طالب من طلاب معهد النور                )                       (

4  معلم يبحث عن مصادر تعلم يدعم منهجه   )                       (

5  مؤلف كتاب يريد تسجيل كتابه رسمياً         )                       (
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أهداف الوحدة
من المتوقع بعد نهاية تدريس هذه الوحدة أن يتمكن الطالب من:

 e�«d�Ë  U³²J*« w�  U�uKF*« WOŽË√ rOEM²� WOMH�«  «¡«dłù« r¼√ vKŽ ·dF²�«     
 Æ U�uKF*«

 Æt³O�UÝ√Ë ¨ U³²J*« w�  U�uKF*« WOŽË√ sŽ Y×³�« qš«b� vKŽ ·dF²�«     

 تنظيم م�ص�در المعلوم�ت.        

 ت�صنيف ديوي الع�صري .

 الفهر�صة .

 مه�رة ا�صتخدام المداخل ل�صترج�ع اأوعية المعلوم�ت .

 مه�رة ا�صتخدام الفهر�ض اللكتروني .

IóMƒdG äÉYƒ°Vƒe



µ≤

 تنظيم م�صادر المعلومات
¢SQódG

8

أولاً التصنيف :
  

 UNO�≈ ‰u�u�« qN�¹ v²Š …œb×	 s�U	√ w� ¡UOý_« l{u� VOðd²�«Ë oO�M²�« v�≈ dOAð WF	Uł WLK� rOEM²�«
 e�«d	Ë  U³²J*« w� tO�≈ UM²łUŠ ÊS� …UO(« ÊËRý nK²�	 w� rOEM²�« v�≈ ÃU²×½ UM� «–≈Ë ¨ WłU(« bMŽ
 WMOF	 WOM�  «¡«dł≈ –U�ð≈ s	 bÐ ô ¨ tłË qL�√ vKŽ UNðU	bš  U³²J*« ÍœRð wJ�Ë Æ d³�√  U	uKF*«
 Ác¼ s	Ë ¨ W�uNÝË d�OÐ UNŽUłd²Ý«Ë  U	uKF*«  —œUB	 v�≈  ‰u�u�«  WŽdÝ `O²ð v²Š U¼—œUB	 VOðd²�

 ∫ WÝdNH�«Ë nOMB²�« WOMH�«  «¡«dłù«

مفهوم التصنيف:

التصنيف لغة :

اصطلاحًا :

 UMK¯ «–≈ m�U³½ ôË Æ t²¾OÐ UNM	 ÊuJ²ð w²�« WÝuLK*« ¡UOý_« nMB¹ ‰«e¹ ôË ÂbI�« cM	 ÊU�½ù« nM� bI�
 —UC)« lzU³� ¨ tðUOŠ ÊËRý VKž√ w� nOMB²�« Âb�²�¹ uN� ÊU�½ù« …UOŠ w� WOÝUÝ√ WLÝ nOMB²�« Ê√
 tO�   błu�  WOz«cG�«  œ«u*«  lO³�  Îö×	  XKšœ  uK�  ¨  t²AL¯√  nMB¹  WAL¯_«  dłUðË  ¨  tFzUCÐ  nMB¹

 Æ«cJ¼Ë ÆÆÆ ÊUJ	 w� W�UEM�«  «Ëœ√Ë ÊUJ	 w�  U³Þd*«Ë ÊUJ	 w�  U³KF*U� ¨ U Î×{«Ë U ÎHOMBð
 ”UÝ√  vKŽ U¼—œUB	 nMBð wN�  ¨ U	uKF*«  e�«d	Ë   U³²J*«  vKŽ o³DM¹  nOMB²�«  w�  √b³*«  «c¼ Ê≈
 —œUB	  nOMBð  ·b¼  Ê≈  YOŠ  WOL¼√  d¦�_«  WHB�«  u¼  —bB*«  Ÿu{u	  Ê_  UNMOÐ  wŽu{u*«  tÐUA²�«
 w� b−¹ Ê√ bOH²�*« vKŽ qN�O� U ÎCFÐ UNCFÐ V½U−Ð Ÿu{u*« w� WNÐUA²*« —œUB*« l{Ë u¼  U	uKF*«

Æ t	UL²¼« ‰U−	 w� lIð w²�« —œUB*« WŽuL−	 ÌbŠ«Ë ÌÊUJ	

Æ rO�I²�«Ë eOOL²�« 

 Æ’Uš e	dÐË œb×	 ÊUJ	 w� U ÎOŽu{u	 WNÐUA²*«  U	uKF*« —œUB	 VOðdð



 

ات
لوم

المع
ية 

وع
م أ

ظي
ة تن

هار
: م

ثة  
لثال

دة ا
وح

 ال

µ≥

 Èdð YOŠ ¨WMOF� WO�Uš w „d²Að w²	«Ë  ?? W³²JLK	 ÂUF	« rOEM²	« sŽ ?? œ«u*« iFÐ ‰eŽ u¼ rOEM²	« «cNð
 Æ’Uš ÊUJ� w UNF{Ë WOL¼_« s� t½√ W³²J*«

 ∫UN	eŽ sJ1 w²	« œ«u*« s�

 ∫ wK¹ U� UNL¼√ …b¹bŽ bz«u nOMB²K	
 W³²J*«  U¹u²×� rEM¹ ≠±

 Æ W	uN�Ð WÐuKD*« W�uKF*«Ë —bB*« vKŽ ‰uB(« w bŽU�¹ ≠≤
 Æ X§u	«Ë bN'« du¹ ≠≥

 Æ W³²J*« WŽuL−� w nFC	«Ë …uI	« sÞ«u� `{u¹ ≠¥

تنظيم المواد حسب الطبيعة المادية:

هل يمكن أن تكتفي المكتبة لترتيب مصادر المعلومات لديها وفق التصنيف الموضوعي 
فقط، أم أن هناك ترتيب آخر تعتمد عليه لترتيب تلك المصادر. 

كتب المراجع: 
 WOIÐ sŽ qBHð
 …d¦J	 —œUB*«
ÆUN�«b³²Ý«

المخطوطات 
والكتب النادرة: 

 UN²LOI	 U¼bŠË Vðdð
ÆWOLKF	«Ë W¹œU*«

 qBHð : الدوريات
 —œUB*« WOIÐ sŽ
 U¼«u²×� WFO³D	

ÆÍ—Ëœ qJAÐ œb−²*«

الكتب ا�جنبية: 
 V²J	« sŽ qBHð
 ·ö²šô WOÐdF	«

ÆWGK	«

الوسائل 
السمعبصرية: 

 U¼bŠu	 kH%
ÆUNKJý ·ö²šô

فوائد التصنيف :
  

ن�شاط

من خلال ما درست، عرفت أن التصنيف ليس خاصاً بالمكتبات فقط، بل 
لكل نواحي الحياة، و التي تستدعي ضرورة استخدام مهارة التصنيف 
بها، اعرض بعض الشواهد أو األمثلة، ووضح من خالل أمثلتك وشواهدك 

الحالة التي سيكون عليها لو لم يتم عمل تصنيف له.
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أنظمة التصنيف :
  

تصنيف ديوي العشري :
  

ت�صنيف ديوي الع�صري ¢SQódG
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 ∫ U¼dNý√ s�Ë ¨ W�ËdF*« nOMB²�« WLE½√ bŠ√ vKŽ U¼—œUB� nOMBð w�  U³²J*« bL²Fð
 ÆCongress Classi�cation ”d$uJ�« W³²J� nOMBð ≠±

 Universal Decimal Classi�cation w*UF�« ÍdAF�« nOMB²�« ≠≤
  ¨ Dewey Decimal Classi�cation ÍdAF�« Íu¹œ nOMBð ≠≥

 b�Ë  U³²J*« w� U Î�«b�²Ý« U¼d¦�√Ë nOMB²�« rE½ dNý√ s� bFÔ¹Ë ¨ Â±∏∑∂ ÂUŽ Íu¹œ qHK� tF{Ë
 w²�« ÁU¹«e* WO�öÝù«Ë WOÐdF�«  U³²J*« rEF� w� o³DO� WLE½_« s� ÁdOž ÊËœ nOMB²�« «c¼ dO²š«

 ∫ wðQ¹ U� UNL¼√ s�
 ÆW¹dA³�« W�dFLK� q�Uý ≠±

 Æ lÝu²K� qÐU�Ë Êd� ≠≤
 w*UŽ e�d� r�d�« qLF²±¹ ≠≥
 Æ ‰ULF²Ýô«Ë rNH�« qNÝ ≠¥
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طريقة تصنيف ديوي :
  

∫w¼ ¨W�Oz— ‰u�√ …dAŽ v�≈ W¹dA³�« W�dF*« Íu¹œ r��

099-000

199-100

399-300

599-500

799-700

299-200

499-400

699-600

899-800

999-900

المعارف العامة

الفلسفة

العلوم التطبيقية

العلوم الاجتماعية

اللغات

ا�داب

الديانات

الفنون

العلوم البحتة

التاريخ والجغرافيا والتراجم

 …dAŽ v�≈ ¡eł q� r�� rŁ ¨ ¡«eł√ …dAŽ v�≈ W�Ozd�« ‰u�_« s� q�√ q� Íu¹œ r�� p�– bFÐË
 Æ © Íu¹œ nOMBð WI¹dÞ qJA�« dE½« ® …dOG� ŸËd�

 ¨ ’U)« v�≈ ÂUF�« s�  UŽu{u*« w� Ã—b²�« U ÎOŽ«d� Ÿu{u*« VFA²� U ÎF³ð l¹dH²�« w� Íu¹œ dL²Ý«Ë
 v�≈ W¹dAF�« W�öF�« Â«bª²ÝUÐ r�IMð ŸËdH�« Ê√ rŁ ¨ Ÿu{u*« W�œ vKŽ p�– ]‰œ ÂU�—_«  d¦� ULKJ�

 Æ  ÍdAF�« Íu¹œ nOMB²Ð nOMB²�« «c¼ w =L ÔÝ p�c� ¨ dG�√  UF¹dHð

العلوم الاجتماعية
التربية رالتعليم

مناهج المرحلة الابتدائية

مناهج الصف ا�ول الابتدائي

المناهج

مث�ل لتفريع المو�صوع الع�م  اإلى مو�صوع�ت اأدق 
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الحرف ا�ول من عائلة 
المؤلف

الحرف ا�ول من اسم 
المؤلف

الحرف ا�ول من عنوان 
الكتاب

التعديلات العربية على تصنيف ديوي :
  

رقم الطلب :
  

 WGK�« v�≈ ÂUEM�« qIM�  ôËU×� …bŽ  dł «c� ¨ wÐdF�« sÞu�« w�  U³²J*« ÂUL²¼UÐ ÂUEM�« «c¼ wCŠ
 jF¹ r� 5OÐdG�«  U�UL²¼« vKŽ ÁeO�dðË W¹eOK$ù« WGK�UÐ Á—Ëb� V³�ÐË ¨ t�«b�²Ý« sJ1 v²Š WOÐdF�«
  ö¹bF²�« iFÐË WLłd²�« ¡«dł≈ s� bÐô ÊUJ� nOMB²�« “u�— s� UNIŠ WO�öÝù«Ë WOÐdF�«  UŽu{u*«

 ∫wK¹ U� vKŽ  ö¹bF²�« pKð  e�dðË ¨ WOÐdF�« W³²J*«  UłUO²Š« w³K¹ v²Š ÂUEM�« vKŽ
 © w�öÝù« wÐdF�« a¹—U²�«Ë ¨ wÐdF�« »œ_« ¨ WOÐdF�« WGK�« ¨ w�öÝù« s¹b�« ®

 Æ VKD�« ÂU²—_ U ÎI³Þ W³²J*« ·u�— vKŽ —œUB*« Vðdð

 ”—UNH�« 5Ð jÐdK� WKOÝË bF¹Ë ÁUC²I0 Vðd¹Ë ¨W³²J*« s�  U�uKF*« —bB� tÐ VKD¹ Íc�« r²d�« u¼
 Ê«uMF�«Ë n�RLK� WO�öN²Ý« ·ËdŠ v�≈ W�U{ùUÐ nOMB²�« r²— s� VKD�« r²— ÊuJ²¹Ë ¨ W³²J*« ·u�—Ë
w�U²�« u×M�« vKŽ ∫ ) الحرف الأول من عائلة المؤلف ، والحرف الأول من اسم المؤلف ، والحرف الأول 

 `O{u²�« w� UL� UNF{Ë r²¹      ∫w�U²�« ‰U¦*« w� p�– `C²¹Ë ) من عنوان الكتاب
 Æ …—uB�« ÁcNÐ ÊuJ¹ VKD�« r²—Ë © w1e(« tK�«b³Ž œuFÝ Ø WOÐdF�« lł«d*« qO�œ ® t½«uMŽ »U²J�«

 »U²J�« ‰bF¹

ماذا يقصد برقم الطلب؟

025
رقم تصنيف الكتاب حيث ح س د

أن موضوعه في المكتبات
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من خلال الشكل السابق استنتج فائدة رقم الطلبفك

ن�شاط

• البيانات 	 التعلم في مدرستك وسجل  من مركز مصادر  اختر كتاباً 
التالية مكوناً رقم الطلب.

اسم الكتاب (                                              )
رقم تصنيف الكتاب بشكل عام  ..............

الحرف الأول من عائلة المؤلف .......
الحرف الأول من اسم المؤلف .......

الحرف الأول من عنوان الكتاب ......

         رقم الطلب هو :  ـــــــــــــــــــــــــــ

�سكل )1-3)
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ن�شاط

• رقم 	 عن طريق  وإحضارها  المكتبة  من  باختيار كتب  الطلاب  تدريب 
الطلب.

• التعلم، 	 الكتب من مركز مصادر  الطلاب على إحضار بعض  تدريب 
عن طريق رقم الطلب للكتاب.

• يتم التعديل على النشاط	
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مفهوم الفهرسة :
   

أهمية الفهرسة :
   

 qL²Að WÝdNH�« ÊS� ªÂU
—_« WDÝ«uÐ  U�uKF*« —œUB* wŽu{u*« Èu²;« sŽ Î«dO³Fð nOMB²�« ÊU� «–≈
Æ WÝdNH�«Ë nOMB²�« 5Ð W
öF�« `C²ð p�cÐË Æ…œb×�  ULK� WDÝ«uÐ Èu²;« p�c� n�Ë vKŽ

 vKŽ ·dF²�« `O²ð YO×Ð ¨W³²J*« UNÐ ÂuIð ¨ U�uKF*« —œUB* wŽu{u*«Ë ÍœU*« n�u�« WOKLŽ w¼
 Æ tOKŽ ŸöÞô« q³
 tMŽ W×{«Ë …—u� s¹uJðË ¨W�uN©Ð  U�uKF*« —bB�

 dO©O²�  U�uKF*« —œUB� rOEMð UNM� W¹UG�« Ê_ ª U�uKF*« e�«d�Ë  U³²J*« w� WG�UÐ WOL¼√ WÝdNHK�
 sŽ ¡UMG²Ýô« tMJ1 ô  U�uKF� e�d� Ë√ W³²J� Í√ ÊS� «c� ¨UNM� …œUH²Ýô«Ë UNO�≈ ‰u�u�« q³Ý

 ∫ wK¹U� UNL¼√ »U³Ý_ WÝdNH�«
 Æ  U�uKF*« —œUB� s� 5¹ö*« rC¹ UNCFÐ `³�√ v²Š  U³²J*«  UŽuL−� …d¦� ? ±

 Æ  U�uKF*« —œUB� UN�ËUM²ð w²�«  UŽu{u*« …d¦� ? ≤
 Æ  U�uKF*« —œUB� v�≈ ‰u�u�« w� ÁbNłË YŠU³�« X
Ë dO�uð ? ≥

التصنيف

أرقام )025(

الفهرسة

كلمات محددة
)المراجع العربية(

وصف المحتوى
)دليل المراجع العربية(



∂∞

نموذج بطاقة فهرسة :
   

نموذج معلومات كتاب في فهرس إلكتروني :
   

≤±¥ 
       · Ÿ ‘

»U¼u�« b³Ž sÐ bL×	 sÐ s�Š sÐ sLŠd�« b³Ž ¨ aOA�« ‰¬ 
∫ ÷U¹d�« Æ aOA�« ‰¬ s�Š sÐ sLŠd�« b³Ž Ø bOŠu²�« »U² Õdý bO−L�« `²�

 ?¼±¥±≥ ¨œUý—ù«Ë …uŽb�«Ë ¡U²�ù«Ë WOLKF�« Àu×³K� W	UF�« WÝUzd�«
ÆrÝ ≤¥ ª’ ¥¥∏           

bOŠu²�« ∞±     

رقم الطلب

العنوان

الن��صـر

عدد ال�صفح�ت

المو�صوع

الحجم

ت�ريخ الن�صر

مك�ن الن�صرالموؤلف
ا�صم الموؤلف

)المدخل الرئي�صي(

�سكل )2-3)
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ما أهمية إدراج بيانات الكتاب ( اسم المؤلف، عنوان الكتاب، 
مكان النشر، ....وغيرها)، في الفهرس

ن�شاط

• اختر أحد الكتب الموجودة في مكتبة مدرستك واستخرج المعلومات 	
التالية:

• (اسم المؤلف ، عنوان الكتاب ، مكان النشر ، الناشر، تاريخ النشر،	
•  عدد الصفحات،  الموضوع)	



∂≤

الفهرس :
   

أهم أشكال الفهارس :
   

 ÂUE½ o�Ë W³ðd�  U�uKF*« —œUB� s� W³²J*« t¹u²% U0 WLzU� s� ÊuJ²¹Ë ¨WÝdNH�« WOKLŽ "U½ u¼
Æ —œUB*« pKð v�≈ ‰u�u�« dO�O²� 5F�

:Card Catalog 1- الفهرس البطاقي
 Ë√ WO³Aš Ã«—œ√ qš«œ U ÎOzU−¼ W³ðd� WO�—u�«  U�UD³�« s� WŽuL−� u¼

 …d�u²*«  U�uKF*« —œUB� bŠ_ WOH�Ë  U½UOÐ W�UDÐ q� qL%Ë ¨WO½bF�
ÆW³²J*« w�

 ”dNH�« —uNþ bFÐ w−¹—bð qJAÐ t�«b¤²Ý« qI¹ √bÐ ŸuM�« «c¼Ë
Æw½Ëd²J�ù«

:Electronic Catalog 2- الفهرس الإلكتروني
 …d�u²*«  U�uKF*« —œUB� sŽ WOH�Ë  U½UOÐ tO� X½eš wÐuÝUŠ Z�U½dÐ u¼
 q¦� qš«b� …bŽ o¹dÞ sŽ ÎUO�¬  U½UO³�« pKð ŸUłd²Ý« sJ1Ë ¨ W³²J*« w�

Æ WOŠU²H*«  ULKJ�«Ë ¨ Ÿu{u*«Ë ¨ Ê«uMF�«Ë ¨ n�R*«
 e�«d�Ë  U³²J*« w� …dOš_« W½Ëü« w� dO³� qJAÐ t�«b¤²Ý« dA²½« b�Ë

 ‰UJý√ s� qJA�« «c¼ UNÐ l²L²¹ w²�« …dO¦J�«  «eOLLK� ¨ U�uKF*«
Æ”—UNH�«

�سكل )3-3)

�سكل )4-3)
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ن�شاط

• في الفترة الحالية اعتمدت المكتبات ومراكز المعلومات على الفهارس 	
خلال  من  البطاقية،  الفهارس  على  اعتمادها  من  أكثر  الإلكترونية 
الشكل أدناه حاول أن تستنبط أبرز المميزات لكل شكل من أشكال 

الفهارس 

الفهرس الإلكترونيالفهرس البطاقيعناصر المقارنة 
التشغيل

سرعة الوصل إِلى بيانات 
مصدر المعلومات
سهولة الاستخدام

الأعطال
خيارات البحث

التكلفة

الاستخدام عن بعد
طباعة قوائم متنوعة

وقت الاستخدام

ر
فك

في رأيك لماذا انتشر في ا�ونة ا�خيرة استخدام الفهرس 
الالكتروني بدلًا من الفهرس البطاقي.



∂¥

مهارة ا�صتخدام المداخل ل�صترجاع اأوعية المعلومات
¢SQódG
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مداخل البحث في الفهرس :
   

 ‰öš s� r²¹ p�– ÊS� ¨  U�uKF*« —œUB� s� —bB� sŽ ”dNH�« w� Y×³�« v�≈ WłU(« bMŽ
Æqšb*UÐ ·dF¹U�

 X³ð— Ë√ ¨w½Ëd²J�ù« ”dNH�« w�  ö−��« X½Ëœ  ULK� WŽuL−� Ë√ WLK� UM¼ qšb*UÐ bBIÔ¹
 œbF²ðË ¨ WÐuKD*«  U�uKF*« —bB� v�≈ UN�öš s� qB½ wJ� ¨UN� ÎUI�Ë w�UD³�« ”dNH�« w�  U�UD³�«

 ’Uš ”dN�Ë n�R*UÐ ’Uš ”dN� w¼ WKBHM� Ÿ«u½√ WŁö¦� w�UD³�« ”dNH�« w� Y×³�« qš«b�
 r²¹ ¨d¦�√Ë qÐ ¨WIÐU��« qš«b*« lOL−� w½Ëd²J�ù« ”dNH�« w� U�√ ¨Ÿu{u*UÐ ’Uš ”dN�Ë Ê«uMF�UÐ
 VÝU(« …eNł√ d³Ž ¨X�u�« fH½ w� 5�b°²�*« s� b¹bF�« Âb°¹ bŠ«Ë Z�U½dÐ sL{ UNMŽ Y×³�«

 Æw�ü«

 ·dF¹ s� rNM�Ë n�R*« rÝ« ·dF¹ s� rNML� ¨s¹bOH²�LK� WHK²°*« Y×³�«  ôUL²Š« WO³K²�
ÆtMŽ Y×³�« b¹d¹ Íc�« Ÿu{u*« ·dF¹ s� rNM�Ë —bB*« Ê«uMŽ

ماهو المدخل ؟

ماسبب تعدد المداخل في الفهارس البطاقية والإلكترونية.
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مهارة ا�صتخدام المداخل ل�صترجاع اأوعية المعلومات

∫w�UDÐ ”dN� l�«Ë s� ‰U¦�

مدخل باسم المؤلف

نجم، أحمد حافظ
دليل الباحث .....

فهـرس
المـؤلـف

مدخل بعنوان المصدر

دليل الباحث 
نجم، أحمد حافظ دليل 

الباحث....

فهـرس
العنـوان

مدخل بموضوع المصدر

فهـرس
المـوضـوع

البحث العلمي نجم، 
أحمد حافظ

 دليل الباحث ......

مداخل فهرس المؤلف :
   

مداخل فهرس العنوان :
   

 5H	R*« ¡ULÝ√ vKŽ ÎUC¹√ Íu²×¹Ë ¨s¹—d;«Ë 5Lłd²*U� rNLJŠ w� s�Ë 5H	R*« ¡ULÝQÐ WLzU�
 v	≈ ‰u�uK	 ”dNH	« «c¼ Âb�²�¹Ë  Æ «—«œù«Ë  «—«“u	«Ë ‰Ëb	«Ë  ULEM*«Ë  U¾ON	U� 5¹—U³²Žô«

 W�dF*  t�«b�²Ý« sJ1Ë ÆY×³K	 Îöšb� Á—U³²ŽUÐ n	R*« rÝUÐ Y×³	« o¹dÞ sŽ  U�uKF*« —bB�
 błu¹ q¼ ∫ w	U²	« ‰«R�	« vKŽ VO−¹ ”dNH	« «c¼ ÊS� «c	 ¨5F� n	R* W³²J*«  UOM²I� WŽuL−�

 ø5F� n	R*  U�uKF� WOŽË√ W³²J*« w�

 Y×³	« o¹dÞ sŽ  U�uKF*« —bB� v	≈ ‰u�uK	 Âb�²�¹Ë ¨W³²J*« w� …d�«u²*« —œUB*« s¹ËUMFÐ WLzU�
 —bB� sŽ Y×³	« œ«d¹ U�bMŽ ”dNH	« «c¼ Âb�²�¹ YOŠ  ÆY×³K	 Îöšb� t½u� —bB*« Ê«uMFÐ
 Ê«uMFÐ Î«—bB� W³²J*« w� błu¹ q¼ ∫ w	U²	« ‰«R�	« vKŽ VO−¹ t½S� «cN	 Æ·ËdF� t½«uMŽ 5F�

ø 5F�



∂∂

مداخل فهرس الموضوع :
   

  U�uKF*« —bB� v�≈ ‰u�uK� Âb�²
¹Ë  ÆW³²J*« w� …d�«u²*«  U�uKF*« —œUB�  UŽu{u0 WLzU
 vKŽ ·dF²K� t�«b�²Ý« sJ1 YOŠ ÆY×³K� Îöšb� Á—U³²ŽUÐ —bB*« Ÿu{u0 Y×³�« o¹dÞ sŽ

 w� błu¹ q¼ ∫ w�U²�« ‰«R
�« vKŽ VO−¹ ”dNH�« «c¼ ÊS� «cN� Æ5F� Ÿu{u� w� W³²J*« t¹u²%U�
ø 5F� Ÿu{u� w�  U�uKF� —œUB� W³²J*«
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 …œułu*«  U�uKF*« —œUB� s� —bB� q� sŽ …dO¦� WOH�Ë  U½UOÐ vKŽ w½Ëd²J�ù« ”dNH�« Íu²×¹
 w½Ëd²J�ù« ”dNH�« Ê√ ô≈ ¨w�UD³�« ”dNH�« w� …œułu*« pK²� ÎU³¹dIð WKŁU2  U½UO³�« Ác¼Ë ¨ W³²J*« w�
 r²¹  tO�  Y×³�«  Ê_ ¨  w�UD³�«  ”dNH�«  w�  ‰U(«  u¼  UL� UOzU−¼ tðU¹u²×� Vðdð  Ê√  v�≈  ÃU²×¹  ô

ÆY×³�« w� Î«dO³� Î«bNł Âb§²¨*« ‰c³¹ Ê√ ÊËœ ÎUO½Ëd²J�≈
إثراءاإثراء

 Z�U½dÐ  q� sLC²¹Ë  ¨ U�uKF*«  e�«d�Ë   U³²J*«  rOEM²�  …bF*«  Z�«d³�«  s�  b¹bF�«  błu¹
 Z�U½d³�« Ÿu½ V¨Š UNMOÐ ULO� nK²§ð WO½Ëd²J�ù« ”—UNH�« ÊS� «c� ¨ÎU�Uš ÎUO½Ëd²JO�≈ ÎUÝdN�
 »U²J�«  U½UOÐ qO−¨ð vKŽ qLFð UN½u� w� tÐUA²ð ”—UNH�« q� Ê√ ô≈ tLOLBð WI¹dÞË

 ÆW³²J*« w� …œułu*« —œUB*« sŽ  U�uKF*« ŸUłd²Ý« w�U²�UÐË ¨WOÝUÝ_«

 Âb§²¨O� WOÐd²�« …—«“Ë tðbŽ√ Íc�« dO¨O�« Z�U½dÐ ”dN� u¼ ÎU³ÝUM� ÎôU¦� ”—b�« «c¼ w� Âb§²¨OÝË
Æ ©rKF²�« —œUB� e�«d�® WOÝ—b*«  U³²J*« w�

 w� Y×³�« »uKÝ√ —UO²šô W¨Ozd�« WýUA�« dE½√  ∫w¼ VO�UÝ√ WFÐ—QÐ dO¨O�« ”dN� w� Y×³�« sJ1
 ©    ® dO¨O�« Z�U½dÐ

�سكل )5-3)



∂∏

 `KDB� ÊuJ¹ Ê√ bÐôË ∫ ©5F� Ÿu{u� vKŽ Èu²% w²�« WOŽË_« sŽ Y×Ð® Ÿu{u*UÐ Y×Ð ≠±
ÆZ�U½d³�« w�  UŽu{u*« WLzU� w� Î«bL²F� ÎUŽu{u� Y×³�«

©lł«d*« Ë√ rłd²*« Ë√ oI;« Ë√ n�R*« rÝ« s� ¡eł ÍQÐ Y×Ð® WO�ËR¡*«  U½UO³Ð Y×Ð ≠≤
© U�uKF*« —bB� Ê«uMŽ s� ¡eł ÍQÐ Y×Ð® Ê«uMF�UÐ Y×Ð ≠≥

 Í√ Ø Ê«uMF�« s� ¡eł Í√ Ø nOMB²�« r�— Æ U�uKF*« —bB� sŽ W�uKF� ÍQÐ Õu²H� Y×Ð ≠¥
 Ølł«d*« rÝ« s� ¡eł Í√ Ørłd²*« rÝ« s� ¡eł Í√ ØoI;« rÝ« s� ¡eł Í√ Ø n�R*« rÝ« s� ¡eł

 s� ¡eł Í√ Ø dAM�« ÊUJ�  ¨ dAM�« WMÝ ¨ WF³D�« Ø Ÿu{u*« s� ¡eł Í√ ØdýUM�« rÝ« s� ¡eł Í√
 Z�U½dÐ w� Õu²H*« Y×³�« WýUý qJý dE½√® ©p�œ—® V²JK� bŠu*« w�Ëb�« r�d�« Ø WK¡K¡�« rÝ«

©dO¡O�«

�سكل )6-3)
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 ∫ Y×³�« vKŽ WK¦�√

1- البحث بالموضوع:
∫w�U²�« ‰U¦*« w
 UL� Æ 5F� Ÿu{u� w
   U�uKF� —œUB� sŽ »uKÝ_« «cNÐ Y×³�« r²¹

 Y×³�« qIŠ w
 V²J½ المكتبات المدرسية Ÿu{u� w
 —œUB� sŽ Y×³�« bMŽ
المكتبات المدرسية

 ∫ Y×³�« W−O²½

 ÆWOÝ—b*«  U³²J*« Ÿu{u� w
 ”dNH�« w
 …d
u²*« —œUB*« sŽ WFłd²�*« ZzU²M�« œbŽ Z�U½d³�« wDF¹
Æ—bB� q� sŽ  U½UO³�« q�U� vKŽ ŸöÞô«  öOBH²�« ÷dŽ —“ vKŽ dIM�« ‰öš s� sJ1Ë

�سكل )7-3)



∑∞

2- البحث ببيانات المسؤولية:
 Ë√ oI;« Ë√ n�R*« rÝ« s� ¡eł Í√ Ë√ Îö�U� rÝôUÐ  U�uKF*« —bB� sŽ »uKÝ_« «cNÐ Y×³�« r²¹

∫w�U²�« ‰U¦*« w� UL� Ælł«d*« Ë√ rłd²*«
ÆY×³�« qIŠ w� V²J½ ©حمد الجاسر®  UNH�√  w²�« W³²J*« w� …d�u²*« —œUB*« sŽ Y×³�« bMŽ

الجاسر ، حمد
 ∫ Y×³�« W−O²½

 ‰öš s� sJ1Ë ÆY×³�« `KDB� sŽ ”dNH�« w� …œułu*« —œUB*« sŽ  U½UO³�« VÝU(« hK©²ª¹
 Æ —bB� q� sŽ  U½UO³�« q�U� vKŽ ŸöÞô«  öOBH²�« ÷dŽ —“ vKŽ dIM�«

�سكل )8-3)
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  öOBH²�« ÷dŽ —“ vKŽ dIM�« ‰öš s� sJ1Ë Æ—bB*« sŽ WFłd²�*« ZzU²M�« œbŽ Z�U½d³�« wDF¹
ÆtMŽ  U½UO³�« q�U� vKŽ ŸöÞô«

3- بحث بالعنوان:
∫w�U²�« ‰U¦*« w� UL� ÆtM� ¡eł Í√ Ë√ —bB*« Ê«uMFÐ  U�uKF*« —bB� sŽ »uKÝ_« «cNÐ Y×³�« r²¹

Y×³�« qIŠ w� V²J½ ©صحيح البخاري® Ê«uMFÐ »U²� sŽ Y×³�« bMŽ
صحيح البخاري
 ∫ Y×³�« W−O²½

�سكل )9-3)



∑≤

 ‰öš s� sJ1Ë Æ.dJ�« Ê¬dI�« sŽ X³²� w²�« —œUB*« sŽ WFłd²�*« ZzU²M�« œbŽ Z�U½d³�« wDF¹
Æ—bB� q� sŽ  U½UO³�« q�U� vKŽ ŸöÞô«  öOBH²�« ÷dŽ —“ vKŽ dIM�«

3- البحث المفتوح:
 Æ U�uKF*« —bB� sŽ W�uKF� Í√ s� ¡eł ÍQÐ  U�uKF*« —bB� sŽ »uKÝ_« «cNÐ Y×³�« r²¹

 Æt� hB¤*« qI(« w¦ Y×³�« `KDB� V²JM¦ ÆÕu²H*« Y×³�« WýUý w¦ …œułu*« ‰uI(« V�Š
∫w�U²�« ‰U¦*« w¦ UL�

Ÿu{u*« qIŠ w¦ V²J½ ©القرآن الكريم® Ÿu{u� w¦ —œUB*« WŽuL−� sŽ Y×³�« bMŽ
القرآن الكريم 

 ∫ Y×³�« W−O²½

�سكل )10-3)
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تطبيقات على الفهرس الإلكتروني :
   

التطبيق الأول:
ÆWO�U²�«  UŽu{u*« sŽ Ÿu{u*UÐ Y×Ð«

عـنـوان المصدراسـم المؤلـفالمــوضــوع
ÊU
½ù« ‚uIŠ
œU
H�« W×�UJ�

 «—b�L�« —«d{√
W½U�_«

التطبيق الثاني:
ÆVKD�« r�—Ë rNM� q� n�R� rÝ« 5ÐË WO�U²�« —œUB*« s¹ËUMŽ sŽ Ê«uMF�UÐ Y×Ð«

رقم الطلباسـم المؤلـفالعنوان
W¹UNM�«Ë W¹«b³�«
sO�ö−�« dO
Hð
·—UFL�« nzUD�
qOIŽ sÐ Õdý



∑¥

التطبيق الثالث:
 w²�«  U�uKF*« —œUB� œbŽ r� 5ÐË r¼ƒULÝ√ WO�U²K�  U�uKF*« —œUB� sŽ n�R*UÐ Y×Ð«

tðUH�R� bŠ√ Ê«uMŽ WÐU²� l� rNM� qJ� ”dNH�« UNBK�²�¹

عنوان أحد المؤلفاتالعدداسم المؤلف
sOLO¦Ž sÐ bL×� aOA�«

“UÐ sÐ e¹eF�« b³Ž aOA�«
dÝU−�« bLŠ W�öF�«
Ê«“uH�« `�U� aOA�«
w½öI�F�« d−Š sÐ«

t�«b� sÐ«

التطبيق الرابع:
∫WO�U²�« Y×³�«  UOKLŽ cOHM²� Õu²H*« Y×³�« »uKÝ√ Âb�²Ý«

 ©bL×�® rÝ« ÊuJ¹Ë ©W³²J�® WLK� UNM¹ËUMŽ sLC²ðË ”dNH�« UN¹u²×¹ w²�« ZzU²M�« œbŽ r� ≠±
∫n�R*« rÝ« s� ¡eł

∫ WO�U²�«  ULKJ�« vKŽ UNðUŽu{u� Íu²%Ë ”dNH�« UN¹u²×¹ w²�«  ö−��« œbŽ r� ≠≤
Ÿu{u*« qIŠ Âb�²Ý«Ë …bŠ vKŽ WLK� qJ� Y×³�« WOKLŽ cH½

أدخل الكلمات التالية في الحقول المخصصة لها
W³²J� ∫ WLK� Ê«uMF�« qIŠ wµ qšœ√bL×� ∫ n�RL�« qIŠ wµ qšœ√ 

∫ w¼ WBK�²�L�«  ö−��« œbŽ

بترولالتوعية الأسريةرمضانالسعوديةمدرسةالصدقإسلام
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 ø  U³²JL�« w� nOMB²�« `KDBLÐ bBI¹ «–U�   1

 WK¦�√ »d{ l� ¨W³²JLK� ÂUF�« rOEM²�« sŽ  U�uKFL�« WOŽË√ iFÐ ‰eŽ v�≈  U³²JL�« Q−Kð «–UL�   
   2

 ÆUN�eF� ’U��« V³ÝË ¨WOŽË_« pKð iF³�

 ∫wK¹ U� qKŽ  
3

 ÆW³²JL�«  U¹u²×� rEM¹ nOMB²�« ????
 Æ W�uN�Ð WÐuKDL�« W�uKFL�«Ë —bBL�« vKŽ ‰uB×�« w� bŽU�¹ nOMB²�« ????

 Æ X¡u�«Ë bN−�« d�u¹ nOMB²�« ????

∫ © » ® œuLF�« s� t³�M¹ U� l� © √ ® œuLF�« q¦  4

اأ�سئلة تقويم الوحدة

( أ )

يتم فصل المخطوطات عن 

مجموعات المكتبة ا
خرى

يتم فصل مجموعة الدوريات عن 

مجموعات المكتبة ا
خرى

يتم فصل مجموعة من الوسائل 

السمعبصرية عن مجموعات 

المكتبة ا
خرى

يتم فصل مجموعة من المراجع 

عن مجموعات المكتبة ا
خرى

( ب )

لطبيعة محتواها

لطبيعة شكلها

لقيمتها المادية والعلمية

لكثرة استخدامها

لطبيعة لغتها



∑∂

 ø VKD�« r�— ÊuJ²¹ r�   5

Æ ©√® œuLF�« l� VÝUM²¹ ULÐ ©»® œuLF�« w� l{   
   6

 øÍu¹œ nOMBð w� W¹dAF�UÐ œuBIL�«  
7

 r�— s¹uJ²Ð ’U)« ◊UAM�« w� œ—ËU� UNOKŽ o³ÞË ¨p�eM� W³²J� w� …œułu*« V²J�« bŠ√ d²š«  8

ÆVKD�«

ÆXÝ—œ U� l�«Ë s� r�d�« p�– qKŠË ¨VKD�« r�— UNOKŽ q−¡*« V²J�« bŠ√ d²š«  9

(ب)

1

5

3

7

2

6

4

8

299-200

699-600

999-900

399-300

799-700

499-400

599-500

899-800

199-100

(أ) يتم

الديانات

العلوم البحتة

العلوم الاجتماعية

التاريخ والجغرافيا والتراجم

اللغات

ا�داب

الفنون

العلوم التطبيقية



∑∑

ات
لوم

المع
ية 

وع
م أ

ظي
ة تن

هار
: م

ثة  
لثال

دة ا
وح

 ال

ÆWÝdNH�«Ë nOMB²�« sOÐ ‚dH�« U�  10

ø WÝdN	 ÊËbÐ Á—Ëœ ÍœR¹ Ê√  U�uKFL�« ed� Ë√ W³²JLK� sJL¹ ô «–UL�  
11

øUNL¼√ œbŠ ¨  U½UO³�« s� WŽuL−� vKŽ »U²JK� WÝdNH�« WOKLŽ Íu²×¹  
12

Æ”dNH�UÐ bBI¹ «–U�  
13

W³²JL�« w	 ”dNH�« Âb�²�¹ «–UL�  
14

∫ W¾ÞU��« ÂU�√ ©® W�öŽË W×O×B�« …—U³F�« ÂU�√ ©® W�öŽ l{  
15

• 	©     ®  w½Ëd²J�ù« ”dNH�« s� d¦√ Y×³K� …œbF²�  «—UOš w¦UD³�« ”dNH�« `O²¹
• 	©     ®  w½Ëd²J�ù« ”dNH�« WHKJð s� q¦√ w¦UD³�« ”dNH�« WHKJð d³²Fð
• 	©     ®        W³²JL�« Â«ËbÐ w¦UD³�« ”dNH�« Â«b�²Ý« X¦Ë j³ðd¹

ø”dNH�« w	 qšbL�UÐ œuBIL�« U�  
16

ø U�uKFL�« —bB� sŽ Y×³K� Âb�²�ð Ê√ sJL¹ w²�« ”dNH�« qš«b� U�  
17

ø”—UNH�« qš«b� œbF²ð «–UL�  
18

©Ÿu{uL�« Ø Ê«uMF�« Ø n�RL�« ® ∫WO�U²�« ”—UNH�« s� q Âb�²�½ v²�  
19
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