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قواعد الإدارة الصفية داخل معمل الحاسب الآلي
1. الانضباط والاحترام والتعاون , 
2. الإنصات للمعلمة أثناء الشرح, وتجنب الكلام إلا إذا كان سؤالاً حول الدرس.

3. الحضور للمعمل إذا كانت لديك حصة حاسب آلي منذ بدء الحصة , بشكل منتظم وبهدوء وعدم التسبب  في أي ازعاج لطالبات في الفصول الأخرى.
4.  لا يسمح للطالبة ترك زميلاتها  أثناء  الذهاب الى معمل الحاسب لأي سبب سواء لشرب الماء أو الذهاب للوكيلة, إلا بإذن من المعلمة وعدم التأخر لأكثر من ثلاث دقائق ، تسامح الطالبة في المرة الأولى وفي حالة تكرر منها وفي حالة التأخير يجب على الطالبة احضار ورقة لكي تدخل  أو توقيع تعهد . 
5. عدم التغيب عن اختبارات منتصف الفصل  إلا لأسباب قاهرة وفي حال الغياب يجب إحضار عذر طبي لإعادة الاختبار . 
6. أن النظـــافة من الإيـمان فحافظي على نظافة معملك الاهتمام بنظافة المعمل وعدم رمي النفايات (الأوراق أو المناديل ) على الأرض.

7. عدم إدخال المأكولات أو المشروبات إلى المعمل . 

8. عدم إحضار أي أقراص مرنة او ليزر للمعمل الإ باذن معلمة المادة.

9. عدم ترك أشياء تخصك (دفاتر ،كتب ،أقلام ،......) في المعمل نهائياً وذلك حتى لا تتعرض للضياع والمعلمة غير مسؤولية عن ذلك . 
10. الالتزام بالهدوء أثناء شرح المعلمة للدرس وعدم اثارة الاحاديث الجانبية . 

11. الانتباه مع  المعلمة أثناء شرح التدريب العملي . 
12. إحضار متطلبات المادة وهي الكتاب المدرسي ، ملف الطالبة ، ورقة الملاحظات ، وقلم حبر.
13. المشاركة الفعالة في أوراق العمل الجماعية والفردية والتطبيق على جهاز الكمبيوتر . 
14. الالتزام بتعليمات معمل الحاسب والحرص عند استخدام جهاز الكمبيوتر لأغراض شخصية. 

15. سيتم توزيع الطالبات على الأجهزة بحيث يتم تحديد الجهاز الذي تعمل عليه كل طالبة طوال الفصل الدراسي لذلك ستكون الطالبة مسئولة عن الجهاز الذي تعمل عليه ومسئولة عن إغلاقه بطريقة صحيحة وتغطيته بعد الانتهاء من التطبيق وإعادة الكرسي إلى مكانه . 

16. التقييد برقمك داخل المعمل أمام جهاز الحاسب الخاص بك والمحافظة على الجهاز وملحقاته وكذلك المحافظة على ما حولك. 

17. جلوس أكثر من طالبة على الجهاز الواحد  فحاولي التعلم السريع والتعاون مع زميلاتك التي بجوارك.
18. الأجهزة ملك لك ولغيرك فعليك المحافظة عليها وعدم العبث بالأجهزة سواء بالمكونات المادية (الأجهزة أو الأثاث ) أو البرامج بدون إذن المعلمة وفي حال حدوث أي خلل أو عطل سوف تتحمل الطالبة مسؤولية تصحيح الخطأ الذي تسببت فيه . 
19. يتم تقييم مهارات الطالبة المطلوب توفرها في كل تدريب . 
20. لابد من كل طالبة وضع مخرجات تطبيق التدريبات في الملف الخاص باسمها على جهاز الكمبيوتر والتي تم شرح عمله من قبل المعلمة. 

21. يتم تقييم الطالبة بعد كل درس بحسب المخرجات في الملف الخاص باسمها ، ولا يحسب التطبيق الذي لا يوجد داخل ملف الطالبة . 
22. يتم تقييم ملف انجاز الطالبة وتلتزم الطالبة بإحضار الملف كل درس. 
23. عدم طلب الخروج لدورة المياه أو شرب الماء إلا للضرورة وسيحتسب كل مرة تخرج فيها , إلا من لديه عذر طبي فليتواصل مع المرشدة الطلابية لإخباري بذلك.

24. سيكون هناك دفتر متابعة لمخالفات الطالبات , وعند وجود 3 مخالفات يتم تحويل الطالبة للمرشدة الطلابية حتى تستدعى ولي أمرها.
 أتعهد أنا الطالبة /............................................. بالالتزام بالقواعد والأنظمة الوارد ذكرها أعلاه وبالالتزام بآداب وسلوك طالبة العلم وأن لا أخالفها ، وفي حال مخالفة أي بند ذكر فأني أستحق العقاب الذي تحدده المعلمة وإدارة المدرسة ، وعلى ذلك أوقع .













توقيع الطالبة :
ملاحظة :
في نهاية كل حصة سيتم تخصيص 5 دقائق لمناقشة استفسارات الطالبات.
في حال وجود اي استفسار او عدم فهم للمعلومات فالمعلمة موجودة في المعمل أو في مكتبها بغرفة المعلومات .
