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 عمل البوابة الإلكترونيةفريق 

 



تحميل قالب الفئة المراد الترشح بها من الموقع الإلكتروني )الإدارة والمدرسة، المعلم، المرشد  -1

 .من قبل المرشح الطلابي، المشرف التربوي، التميز الإداري، الطالب( لجميع المجالات

 على مستوى إدارة التعليم )لجميع المجالات(.عن الفئة الفائز تعبئة القالب من قبل المرشح  -2

( لمنسق في كل فئة )ملف لكل مجال الفائزة على مستوى إدارة التعليم تسليم الملفات النهائية -3

 إدارة التعليم.

 ملفات جميع مجالات الفئات الفائزة على مستوى إدارة التعليم.رفع بيقوم منسق إدارة التعليم  -5

يقوم بتعبئة أربعة ملفات )ملف لكل مجال(  مكة المكرمةعلم الفائز على مستوى إدارة تعليم مثال: الم

 ، ليقوم المنسق برفعها على البوابة الإلكترونية للجائزة.مكة المكرمة ويسلمها لمنسق إدارة تعليم

 ملاحظة:

  الموجودة )الإدارة والمدرسة، المعلم، المرشد الطلابي( الاستفادة من قوالب  -اختياريا–يمكن

مدير المدرسة  في جميع الفئات على مستوى المدارس بحيث يستطيععلى الموقع الالكتروني 

مكتب التربية تحكيمها  وتسليمها لمدير المدرسة ليستطيع تحميلها ويقوم المرشح بتعبئتها

تم الرفع على الموقع الالكتروني في هذه )لا ي )بعد استلامها يدويا( من مدير المدرسة

 .المرحلة(

 بحيث مكاتب التربية على مستوى المشرف التربوي  والبالاستفادة من ق -اختياريا– يمكن

تحكيمها )بعد لكتب التربية المشرف التربوي المرشح تحميلها وتعبئتها وتسليمها لميستطيع 

يتم الرفع على الموقع الالكتروني في هذه )لا  المترشح المشرف التربوياستلامها يدويا( من 

 .المرحلة(

 الاجباري فقط للمرشحين والمرشحات الفائزات على مستوى  على الموقع الالكتروني الرفع

 ادارة التربية والتعليم في الفترة المخصصة لهم.



وفيها يقوم المرشح بتجهيز المحتوى المطلوب حسب ما هو مذكور في الدليل التفسيري لكل شاهد، مع 

 :رات التاليةاالاعتببخذ الا

 الترشح لها.راد إنشاء مجلد خاص بكل مجال من مجالات فئة الجائزة الم -1

 :(JPGنوع ) رقمية صوركلفات الشواهد التالية متجهيز  -2

 قرار، يقةوث، ةإفاد، خطاب. 

 .الصور الفوتوغرافية 

  بياناتقائمة. 

 جدول. 

 عدرة، شهاد. 

 رسائل البريد الإلكتروني. 

 وال.رسائل الج 

 نتائج التحاليل الإحصائية. 

 البيانات الخام. 

 المدونات. 

 ملحوظة:

رقمية  يتم تجهيز صورةأكثر من صفحة؛ وفي هذه الحالة من  (خطاب مثلًا) قد يتكون الشاهد الواحد

   .لكل صفحة

روابط بعناوين ، مع الاحتفاظ YouTube يوتيوب على موقع التسجيلات الصوتيةلفات مرفع  -3

 .الملفات المرفوعة (لنكات)

روابط بعناوين ، مع الاحتفاظ YouTube يوتيوب على موقع المرئيةالتسجيلات لفات مرفع  -5

 .الملفات المرفوعة (لنكات)

روابط بعناوين ، مع الاحتفاظ Google Drive جوجل درايف على موقع بحوثاللفات مرفع  -4

 .الملفات المرفوعة (لنكات)

روابط بعناوين ، مع الاحتفاظ Google Driveجوجل درايف  على موقع كتباللفات مرفع  -1

 .الملفات المرفوعة (لنكات)

روابط بعناوين ، مع الاحتفاظ Google Driveجوجل درايف  على موقعنشرات اللفات مرفع  -7

 .الملفات المرفوعة (لنكات)

، مع الاحتفاظ Google Driveجوجل درايف  على موقع كتبعروض التقديمية اللفات مرفع  -8

 .الملفات المرفوعة (لنكات)روابط بعناوين 

 



تم تجهيز القوالب ورفعها على موقع الجائزة افتح قالب المجال الأول للفئة المراد الترشح لها ) -1

 .(مسبقاً

 :، انظر الجدول التاليقم بتعبئة البيانات المطلوبة -2

  لمعيارارقم وعنوان. 

  المؤشررقم وعنوان. 

  الشاهدرقم وعنوان. 

 :رقم )  ( عيارالم

 :رقم )  ( المؤشر 

 :)  (الشاهد 

 
 

  



، أنظر المثال قم بإدراج مكونات الشاهد الأول والتي سبق تجهيزها وحفظها في مجلد المجال الأول -3

 التالي.

 شهادةصورة إدراج مثال: 

 .من التخصص العلمي التمكن :(1رقم ) عيارالم

 .يمتلك المؤهلات العلمية المناسبة :(1) رقم المؤشر 

 

صورة من  عمله التدريسي يحصل على درجة الدكتوراه معترف بها في مجال: (1) الشاهد

 .السعودية للجامعات غيرالشهادة أو صورة معادلة الشهادة 

 
 



يتم لصق الرابط في القالب  (URLفي حال كان الشاهد عبارة عن عنوان رابط إلكتروني ) -5

 .مباشرة، أنظر المثال التالي

 ....................................................................................... :(؟رقم ) عيارالم

 ......................................................................... :(؟) رقم المؤشر 

 ......................................................................: (؟) الشاهد 

 
https://www.moe.gov.sa/Arabic/Pages/default.aspx  

 
 

 لحين الانتهاء من كامل المجال.عاً اتبالشواهد اقي بإدراج كمل ا -4

 .(PDFيغة )وبص ،رقم المجالباسم احفظ الملف  -1

 كرر جميع خطوات المرحلة الثانية على باقي المجالات الخاصة بالفئة المراد الترشح بها. -7

 

 ملحوظة:

 يج( ب الالتزام باستخدام خط نوعSimplified Arabic)  نقطة في كتابة  15وحجم خط

 النصوص داخل القالب.

 عدم التغيير على سمات القوالب من ألوان ورأس وتذييل الصفحات وترقيمها. 

 

https://www.moe.gov.sa/Arabic/Pages/default.aspx
https://www.moe.gov.sa/Arabic/Pages/default.aspx

