
 

 
 







 

 
 

اٌّؼٍِٛبد اٌّمذِخ فٟ شىً ٚعبئؾ ِشئ١خ ِغّٛػخ ز١ث أٔٙب رخبؽت أوثش ِٓ زبعخ فٟٙ 

رذخً ئٌٝ اٌزاوشح ػٓ ؽش٠ك اٌغّغ ٚاٌجظش فزشعخ فٟ اٌز٘ٓ أعشع ِٓ اٌّؼٍِٛبد اٌزٟ 

. رخبؽت زبعخ ٚازذح فمؾ

 









 

 
 

 :اٌّىٛٔبد اٌّغزخذِخ فٟ ٚع١طخ ِزؼذدح ػٓ اٌزذخ١ٓ ٟ٘

 :ٔض ِىزٛة .1

ٌزمذ٠ُ ػٕب٠ٚٓ سئ١غ١خ خبطخ ثأػشاس اٌزذخ١ٓ ٚرمذ٠ُ الإسشبداد ٚاٌزٛخ١ٙبد ٚششذ ٌجبلٟ 

 .ػٕبطش اٌٛع١طخ اٌّزؼذدح

 :اٌّإثشاد اٌظٛر١خ .2

. ٌؼًّ اٌّمذِخ ٚػًّ خزة ٌّسزٜٛ اٌٛع١طخ اٌّزؼذدح

 :اٌشعِٛبد اٌخط١خ .3

. ٌىغش اًٌٍّ ٚرٛػ١ر إٌمبؽ اٌّّٙخ أٚ اٌغبِؼخ فٟ اٌٛع١طخ اٌّزؼذدح

 :اٌظٛس اٌثبثزخ .4

.  اٌٙذف ِٓ اٌٛع١طخ اٌّزؼذدح ثشىً أعشعذعٌّٞغبػذح ػٍٝ رٛ

 







 

 
 

 :اعزخذاَ اٌٛعبئؾ اٌّزؼذدح فٟ ِدبي إٌٙذعخ .1

٠غزخذِٙب إٌّٙذع١ٓ اٌّؼّبس١٠ٓ ٌؼشع اٌّجبٟٔ اٌزٟ لبِٛا ثزظ١ّّٙب ٚاٌّششٚػبد اٌغى١ٕخ 

اٌدبسٞ ئٔشبء٘ب ػٍٝ اٌّذ٠ش٠ٓ ٚػٍٝ اٌدّٙٛس ٠ٚغزخذِٙب ِٕٙذعٟ اٌجشِد١بد فٟ اٌّسبوبح 

اً ,اٌسبعٛث١خ لإػبفخ شٟء ِٓ اٌزشف١ٗ ئٌٝ اٌزذس٠ت ِثً اٌزذس٠ت اٌؼغىشٞ أٚ اٌظٕبػٟ   ٚوبٌجب

ِب ٠زُ رظ١ُّ اٌٛعبئؾ اٌّزؼذدح وٛاخٙبد اٌجشِد١بد ٠ٚٙذف ئٌٝ اٌزؼبْٚ ث١ٓ اٌّجذػ١ٓ 

 .اٌّسزشف١ٓ ِٕٚٙذعٟ اٌجشِد١بد

 :اعزخذاَ اٌٛعبئؾ اٌّزؼذدح فٟ ِدبي اٌطت .2

٠ّىٓ ٌلأؽجبء اٌسظٛي ػٍٝ رذس٠ت ِٓ خلاي إٌظش فٟ ػ١ٍّخ خشاز١خ افزشاػ١خ أٚ أٔٙب ٠ّىٓ 

ِسبوبح و١ف ٠زأثش خغُ الإٔغبْ ػٓ ؽش٠ك الأِشاع اٌزٟ رٕزشش ػٓ ؽش٠ك اٌف١شٚعبد 

 ٠ّٚىٓ أْ ٠زُ ػٓ ؽش٠مٙب رظ١ُّ ػشٚع ٌٍزٛػ١خ ,ٚاٌجىز١ش٠ب ِٚٓ ثُ رط٠ٛش رم١ٕبد ٌّٕغ رٌه

. ثأخطبس ِشع ِؼ١ٓ أٚ ػشع ؽش٠ك رلافٟ الإطبثخ ثٙزا اٌّشع

 :اعزخذاَ اٌٛعبئؾ اٌّزؼذدح فٟ ِدبي اٌظٕبػخ .3

 رغزخذَ اٌٛعبئؾ اٌّزؼذدح وٛع١ٍخ ٌٍّغبػذح فٟ رمذ٠ُ اٌّؼٍِٛبد ٌٍّغب١ّ٘ٓ ٚاٌشؤعبء

اً ِف١ذح ٌزٛف١ش رذس٠ت اٌؼّبي, ٚالإػلاْ ٚث١غ . ٚصِلاء اٌؼًّ اٌٛعبئؾ اٌّزؼذدح ٟ٘ أ٠ؼب

. إٌّزدبد فٟ خ١ّغ أٔسبء اٌؼبٌُ

 









 

 
 

ؽش٠ك اٌسظٛي ػ١ٍٗ ٚطفٗ اٌّىْٛ َ 

اٌجشٔبِح 

اٌّغزخذَ 

ٌزسش٠شٖ 

 .اٌشعِٛبد اٌخط١خ 1
رؼج١شاد ثبٌخطٛؽ 

 .ٚالأشىبي
. ِٓ ثشاِح وزبث١خ

Office 

(Word, 

Excel) 

 .اٌّإثشاد اٌظٛر١خ 2
أطٛاد ؽج١ؼ١خ أٚ 

 .طٕبػ١خ

, اٌزغد١ً اٌّجبشش

. ِىزجخ طٛر١بد
Audacity 

 .اٌظٛسح اٌثبثزخ 3
ٌمطبد ثبثزخ لأش١بء 

 .زم١م١خ

ِىزجبد اٌظٛس ػٍٝ 

أٚ اٌىب١ِشا , الإٔزشٔذ

 أٚ اٌىزت, اٌشل١ّخ

ٚاٌّدلاد ٚٔمٍٙب ئٌٝ 

اٌسبعت ػٓ ؽش٠ك 

 .اٌّبعر اٌؼٛئٟ

GIMP 

. اٌشعَٛ اٌّزسشوخ 4

سعَٛ ِٕفظٍخ رؼشع 

ثغشػخ ٚرغٍغً 

ِسذد٠ٓ ٌزشى١ً ِمطغ 

 .ِؼ١ٓ

ثشاِح رظ١ُّ اٌشعَٛ 

 .اٌّزسشوخ

Animation 

Workshop 

 .اٌف١ذ٠ٛ 5
ٌمطبد ف١ٍّخ ِزسشوخ 

. عدٍذ ثطش٠مخ سل١ّخ

ِىزجبد اٌف١ذ٠ٛ٘بد 

أٚ , ػٍٝ الإٔزشٔذ

أٚ , اٌىب١ِشا اٌف١ذ٠ٛ

ِٓ اٌزٍفبص ٚرغد١ٍٙب 

ػٓ ؽش٠ك أخٙضح 

 .اٌزغد١ً

Avidemux 

 





 

 
 

ِٕزح ٠ذِح ث١ٓ إٌض ٚاٌظٛد 

ٚاٌظٛسح ٚاٌف١ذ٠ٛ ثبعزخذاَ 

ثشِد١بد اٌسبعت ٌزسم١ك أ٘ذاف 

ِسذدح ٌٍّغزف١ذ٠ٓ ثطش٠مخ 

 .رفبػ١ٍخ

 

 .ئػبفخ اٌّزؼخ ٚاٌزش٠ٛك

 .عٌٙٛخ اٌزؼبًِ ِغ اٌّؼٍِٛبد

 .ٞعشػخ ٚطٛي اٌّؼٍِٛخ ٌٍّزٍك

 .خؼً اٌّؼشٚع أثمٝ أثشااً 

 .رٕٛع الاعزخذاَ فٟ ِخزٍف اٌّدبلاد

 .رّث١ً اٌؼبٌُ اٌٛالؼٟ اٌزٞ ٠ظؼت رٛف١شٖ

 

 .ِشزٍخ اٌزس١ًٍ ٚالأػذاد

  .ِشزٍخ اٌزظ١ُّ

 

 .ِشزٍخ اٌزدش٠ت ٚاٌزط٠ٛش

 .ِشزٍخ إٌشش ٚاٌزٛص٠غ

ِشازً ئٔزبج  

اٌٛعبئؾ اٌّزؼذدح 

 

ِىٛٔبد اٌٛعبئؾ 

 اٌّزؼذدح

 

ِدبلاد اعزخذاَ 

 اٌٛعبئؾ اٌّزؼذدح

 

 .ثشاِح ئػذاد اٌظٛس

 .ثشاِح ئػذاد اٌف١ذ٠ٛ

 .ثشاِح ئػذاد اٌظٛد

 .ثشاِح اٌشعَٛ اٌّزسشوخ

 

 .اٌزؼ١ٍُ

 
 .اٌزغ١ٍخ ٚاٌزشف١خ

 .اٌزدبسح

 

 .إٌظٛص اٌّىزٛثخ

 .اٌّإثشاد اٌظٛر١خ

 
 .اٌظٛس اٌثبثزخ

 .اٌشعَٛ اٌّزسشوخ

 .اٌف١ذ٠ٛ

 





 

 
 

 ِٕزح

 ثشِد١بد ِسزٜٛ .أ٘ذاف ِسذدح ٘ذف رفبػ١ٍخ
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 (.file)ٔمَٛ ثفزر ػًّ خذ٠ذ ِٓ لبئّخ  -1

 :ٔمَٛ ثاػبفخ طٛسح خذ٠ذح وّب ثبٌظٛسح -2

 



 

 
 

 .ٔمَٛ ثاػبفخ ؽجمخ خذ٠ذح -3

 



 

 
 

 .ٔمَٛ ثزسذ٠ذ ِغزط١ً ٚرؼجئزٗ ثبٌٍْٛ إٌّبعت -4

 



 

 
 

 .ٔمَٛ ثىزبثخ ػٕٛاْ اٌّششٚع ثبعزخذاَ أداح اٌىزبثخ -5

 



 

 
 

: ٌٚسفع اٌؼًّ ثشىً ٔٙبئٟ

 













 

 
 

 .ئػبفخ رأث١ش ػٍٝ اٌظٛس ثبعزخذاَ اٌّششسبد -1

 .ألَٛ ثاػبفخ طٛسح ٌٍؼًّ .1

 

 .ألَٛ ثزسذ٠ذ خضء ِٓ اٌظٛسح .2

 



 

 
 

 .ٔمَٛ ثزطج١ك اٌّششر إٌّبعت وّب فٟ اٌظٛسح .3

 



 

 
 

 :رىْٛ إٌز١دخ وبٌزبٌٟ .4

 



 

 
 



 

 
 

 .ئػبفخ رأث١ش ػٍٝ اٌظٛس ثبعزخذاَ اٌفشػ -2

:  ٚرسذ٠ذ شىٍٙب اٌّطٍٛةٔمَٛ ثبعزخذاَ أداح اٌفششخ 

 

: ثُ ٔمَٛ ثبٌشعُ فٟ اٌّىبْ اٌّطٍٛة ِٓ اٌظٛسح وبٌزبٌٟ

 



 

 
 

 :ئخفبء خضء و١ش ِشوٛة ف١ٗ ِٓ اٌظٛسح -3

 .ٔمَٛ ثبخز١بس أداح اٌلالؾ .1

 

ثؼذ اٌؼغؾ ػٍٝ اٌٍْٛ اٌّطٍٛة فٟ اٌّىبْ اٌّشاد ئخفبئٗ ِٓ اٌظٛسح ٔمَٛ  .2

 :ثبعزخذاَ اٌفششبح ثاخفبء خضء ِٓ اٌظٛسح وبٌزبٌٟ

 



 

 
 

 . ٔمَٛ ثزؼذ٠ً اٌّىبْ اٌّشاد ئخفبئٗثُ ثبعزخذاَ أداح اٌز٠ّٛٗ  .3

 













 

 
 

: دِح اٌظٛس ثبعزخذاَ اٌزسذ٠ذ اٌسش

 .ألَٛ ثادساج اٌظٛسر١ٓ اٌّشاد دِدُٙ .1

 



 

 
 

ألَٛ ثزسذ٠ذ اٌدضء ِٓ اٌظٛسح اٌّشاد لظٗ ٚدِدٗ ثبعزخذاَ أداح اٌزسذ٠ذ اٌسش ثُ ألَٛ  .2

 .ثمض اٌدضء اٌّسذد ٌٚظمٗ وطجمخ خذ٠ذح

 

ٚثؼذ رسش٠ه اٌدضء اٌّطٍٛة ٌٍّىبْ إٌّبعت ٔمَٛ ثزثج١زٗ ِٓ صس رثج١ذ اٌطجمخ  .3

 .اٌسشح

 



 

 
 

 :رىْٛ إٌز١دخ إٌٙبئ١خ وبٌزبٌٟ .4

 



 

 
 













 

 
 

 :ٌسزف خضء ِسذد ِٓ اٌظٛد -

 .ٔمَٛ ثبعزخذاَ أداح اٌزسذ٠ذ ٌزسذ٠ذ اٌدضء اٌّشاد ززفٗ .1

 



 

 
 

 .ِٓ لبئّخ رسش٠ش ٔخزبس الأِش ززف .2

 

 :رىْٛ إٌز١دخ وبٌزبٌٟ .3

 



 

 
 

 .رىشس ِمطغ اٌظٛد -

 .ٔمَٛ ثزسذ٠ذ اٌّمطغ اٌّشاد رىشاسٖ ٚٔخزبس صس لض ِٓ شش٠ؾ الأدٚاد -1

 

 .ٔمَٛ ثزسذ٠ذ إٌّطمخ اٌّشاد رىشاس اٌّمطغ ف١ٙب ٌٚظمٗ ػذح ِشاد -2

 



 

 
 



 

 
 

 (.wav)رظذسٖ ثظ١غخ  -

. ِٓ لبئّخ ٍِف ٔخزبس رظذ٠ش

 













 

 
 

 .رغد١ً ِمطغ طٛرٟ ِغ ئػبفخ رأث١ش اٌظذٜ ػ١ٍٗ -

 .ٌٍزغد١ً ٔؼغؾ صس رغد١ً ِٓ شش٠ؾ الأدٚاد -1

 :لإػبفخ رأث١ش اٌظذٜ ٔمَٛ ثزسذ٠ذ اٌّمطغ ٚٔفزر لبئّخ رأث١ش وبٌظٛسح اٌزب١ٌخ -2

 



 

 
 

 .دِح ِمطؼ١ٓ طٛر١١ٓ ِغ رأث١ش خفٛد ٚظٙٛس -

ٌذِح ِمطؼ١ٓ طٛر١١ٓ ٔمَٛ ثبخز١بس أداح رسش٠ه اٌٛلذ ِٓ شش٠ؾ الأدٚاد  -1

 ثُ ٔسشن اٌّمطغ اٌظٛرٟ ِٓ الأعفً ٌلأػٍٝ ثدٛاس اٌّمطغ اٌظٛرٟ 

 :الأٚي وبٌزبٌٟ

 



 

 
 



 

 
 



 

 
 

ٚلإػبفخ رأث١ش اٌخفٛد ٚاٌظٙٛس ٔسذد اٌدضء اٌّطٍٛة ِٓ اٌظٛد ٚٔفزر  -2

 .لبئّخ رأث١ش ٚٔخزبس ِٕٙب الأِش خفٛد أٚ ظٙٛس

 













 

 
 

افزر ِششٚع خذ٠ذ ٚأدسج اٌظٛس اٌخبطخ ثّششٚػه  -1

 .ِٓ لبئّخ ٍِف ٔخزبس ِششٚع خذ٠ذ .1

 

 .لإدساج طٛس ٔخزبس اعز١شاد طٛس ِٓ لبئّخ اٌّٙبَ .2

 



 

 
 

(. Save movie file)ٚ  (Save project as)اٌفشق ث١ٓ الأِش  -2

٠غزخذَ ٌسفع اٌّششٚع ِغ ئِىب١ٔخ اٌؼٛدح ئ١ٌٗ ِشح  (Save project as)الأِش 

. أخشٜ لاعزىّبي اٌؼًّ ٚاٌزؼذ٠لاد ػ١ٍٗ

٠غزخذَ ٌسفع اٌف١ٍُ فٟ ط١غخ اٌزشغ١ً إٌٙبئ١خ ِغ  (Save movie file)الأِش 

. ػذَ ئِىب١ٔخ اٌؼٛدح ٚاٌزؼذ٠ً ػ١ٍٗ

 













 

 
 

. أدسج طٛس ِٕبعجخ ٌّششٚػه ِغ رسذ٠ذ صِٓ ظٙٛس وً طٛسح -1

ٔمَٛ ثغست اٌظٛس اٌزٟ لّٕب ثبعز١شاد٘ب فٟ اٌزّش٠ٓ اٌغبثك ئٌٝ ِٕطمخ ٌٛزخ  .1

 .اٌؼًّ

 

 .ٔمَٛ ثبٌزس٠ًٛ ئٌٝ ِٕطمخ اٌفزشح اٌض١ِٕخ .2

 

 

 

ٔمَٛ ثبٌٕمش ثضس اٌفأسح الأ٠ّٓ ػٍٝ زذٚد اٌظٛسح ِغ اٌغست ٌزسذ٠ذ  .3

 .اٌفزشح اٌض١ِٕخ إٌّبعجخ

 



 

 
 

أدسج ِشٙذ ثذا٠خ اٌّمطغ ثس١ث ٠ظٙش ف١ٗ ػجبسح رمذ٠ُ رسٛٞ أعّبء ِٕفزٞ  -2

. اٌؼشع

 .ٔمَٛ ثبخز١بس الأِش ئٔشبء اٌؼٕب٠ٚٓ أٚ اٌّششف١ٓ ِٓ لبئّخ ِٙبَ اٌف١ٍُ .1

 



 

 
 

 .خز١بس الأِش ئػبفخ ػٕٛاْ فٟ ثذا٠خ اٌف١ٍُأمَٛ ة .2

 



 

 
 

 (.رُ)ٔمَٛ ثىزبثخ إٌض فٟ اٌدضء اٌّخظض ثُ ٔؼغؾ  .3

 











 

 
 

 .أػف ِإثشاد ػٍٝ اٌظٛس فٟ ِششٚػه -1

. ٔمَٛ ثزسذ٠ذ اٌظٛسح اٌّطٍٛثخ .1

. ٔمَٛ ثبخز١بس رأث١شاد اٌف١ذ٠ٛ ِٓ اٌمبئّخ فٟ شش٠ؾ الأدٚاد .2

 

رظٙش لبئّخ رأث١شاد ٔخزبس أزذ اٌزأث١شاد ٚٔمَٛ ثغسجٙب ػٍٝ اٌظٛسح  .3

. اٌّطٍٛثخ

 



 

 
 

 .أػف ِإثشاد أزمب١ٌخ ث١ٓ اٌظٛس فٟ ِششٚػه -2

. ِٓ اٌمبئّخ اٌغبثمخ ٔخزبس أزمبلاد اٌف١ذ٠ٛ .1

. رظٙش لبئّخ أزمبلاد اٌف١ذ٠ٛ ٔغست أزذ٘ب فٟ اٌّٛلغ ث١ٓ اٌظٛسر١ٓ .2

 























 

 
 

. أػف طٛد ِٕبعت ٌّٛػٛع ِششٚػه -1

 .ٔمَٛ ثبخز١بس اعز١شاد طٛد أٚ ِٛع١مٝ ِٓ لبئّخ اٌّٙبَ .1

 

 .ٔمَٛ ثبخز١بس اٌظٛد اٌّطٍٛة .2

 



 

 
 

 .ٔلازع ظٙٛس اٌظٛد اٌّسذد فٟ ٍِفبد اٌّششٚع .3

 



 

 
 

 .ٔمَٛ ثغسجٗ ٚئدساخٗ فٟ ِٛلؼٗ إٌّبعت .4

 











 

 
 

. ٠مَٛ ثسفع اٌف١ٍُ فٟ خٙبص اٌىّج١ٛرش(: Save to my computer)الأِش 

 ٌّشب٘ذرٗ DV ٠مَٛ ثسفع اٌف١ٍُ فٟ شش٠ؾ فٟ وب١ِشا (:send to DV camera)الأِش 

. فٟ اٌىب١ِشا أٚ فٟ اٌزٍفبص

 



 

 
 

  أٚلااً ٔمَٛ ثبٌذخٛي ػٍٝ ِٛلغ ٠ٛر١ٛة ِٓ خلاي اٌشاثؾ .أ 

  https://www.youtube.com/uploadاٌزبٌٟ

  (Gmail). ثؼذ رٌه ٔمَٛ ثزغد١ً اٌذخٛي ػٍٝ زغبة .ة 

ز١ث عٕدذ فٟ ِٕزظف اٌظفسخ )ٚثؼذ٘ب ع١زُ فزر طفسخ خبطخ ثشفغ اٌزطج١ك  .ج 

  (. رسذ٠ذ ٍِفبد ٌزس١ٍّٙبِىزٛة

 Upload a Video) ٚا٢ْ ٔسذد ٚٔخزبس اٌزطج١ك اٌزٞ ٔش٠ذ سفؼٗ ػٍٝ ٠ٛر١ٛة .د 

to YouTube). 

اً  .ٖ    (Upload).ثؼذ رسذ٠ذ اٌزطج١ك ع١مَٛ ِٛلغ ٠ٛر١ٛة ثشفؼٗ رٍمبئ١ب

وّب ٠ّىٓ ٚػغ , ثاِىبْ اٌّغزخذَ رغ١ش اعُ ٍِف اٌزطج١ك ٚوزبثخ ٚطف اٌزطج١ك .ٚ 

 .خبطخ ثبٌزطج١كطٛسح 

ثؼذ الأزٙبء ِٓ سفغ اٌزطج١ك ٚرغ١ش الاعُ ٚوزبثخ اٌٛطف ٔمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ  .ص 

 .وٍّخ ٔشش

 

 Upload a Video to) ٚ٘ىزا رُ الأزٙبء ِٓ سفغ اٌزطج١ك ػٍٝ ٠ٛر١ٛة .ذ 

YouTube) . 

 









 

 
 

 .ٔؼُ ٠ؼزجش اٌجش٠ذ الإٌىزشٟٚٔ أزذ اٌخذِبد اٌغسبث١خ

 

اٌجشِد١بد )رم١ٕخ رمَٛ ثزس٠ًٛ اٌّٛاسد اٌسبعٛث١خ  :اٌسٛعجخ اٌسغبث١خ ٟ٘

ٚرٌه ػٓ ؽش٠ك رم١ٕخ رؼزّذ ػٍٝ , ئٌٝ خذِبد ػٍٝ شجىخ الإٔزشٔذ (ٚاٌؼزبد

 .اعزجذاي اٌّؼبٌدخ ِٚغبزخ اٌزخض٠ٓ اٌخبطخ ثبٌسبعت ئٌٝ ِب ٠غّٝ اٌغسبثخ

 



 

 
 









 

 
 

 .ِٓ اٌظفسخ اٌشئ١غ١خ اٌخبطخ ثبٌجش٠ذ الإٌىزشٟٚٔ ٔؼغؾ صس ئٔشبء زغبة -1

 



 

 
 

 .رظٙش ٌٕب طفسخ اٌج١بٔبد اٌّطٍٛثخ لإٔشبء اٌسغبة ٔمَٛ ثادخبٌٙب -2

 



 

 
 

ٔؼغؾ صس اٌخطٛح اٌزب١ٌخ ثؼذ اٌزأوذ ِٓ ئرّبَ ئدخبي وبفخ اٌج١بٔبد اٌّطٍٛثخ ثشىً  -3

 .طس١ر فٕىْٛ لذ أرّّٕب ئٔشبء اٌجش٠ذ الإٌىزشٟٚٔ

 



 

 
 

 ززٝ ٕٔزمً ئٌٝ طفسخ اٌجش٠ذ الإٌىزشٟٚٔ اٌزٞ لّٕب Gmailٔؼغؾ صس ِزبثؼخ ئٌٝ  -4

 .ٔشبءٖئة

 



 

 
 





 

 
 

 (.PC ٌدٙبص اٌىّج١ٛرش اٌؼبدٞ Driveاٌسظٛي ػٍٝ )ثؼذ اٌذخٛي اٌشاثؾ ٔمَٛ ثبٌؼغؾ اٌضس  -1

 



 

 
 

 .ٔمَٛ ثبخز١بس ٔٛع اٌدٙبص اٌزٞ ع١زُ رس١ًّ اٌجشٔبِح ٌٗ -2

 

 .ٔمَٛ ثبٌّٛافمخ ػٍٝ ثٕٛد الارفبل١خ ٚٔزبثغ ػ١ٍّخ اٌزس١ًّ -3

 



 

 
 



 

 
 



 

 
 

. ٔمَٛ ثفزر اٌٍّف ثؼذ رس١ٍّٗ ١ٌزُ رثج١زٗ -4

 



 

 
 

ثؼذ اوزّبي اٌزثج١ذ ٔلازع ظٙٛس ػذد ِٓ الأ٠مٛٔبد اٌخبطخ ثبٌجشٔبِح فٟ عطر  -5

 .اٌّىزت ٚثدٛاس اٌغبػخ

 



 

 
 



 

 
 

٠ٚمَٛ اٌجشٔبِح ثؼشع ِدّٛػخ ِٓ اٌشبشبد اٌّغبػذح ٚؽٍت رغد١ً اٌذخٛي  -6

 .ػٍٝ زغبة خٛخً

اٌّٛخٛد ػٍٝ  (Google Drive)ٌّٚضإِخ ٍِف ٔمَٛ ثٕغخخ ٌٚظمٗ فٟ ِدٍذ  -7

 .عطر اٌّىزت

 



 

 
 

 (.Drive)ٚٔلازع ظٙٛس اٌٍّف ػٍٝ ِٛلغ  -8

 





 

 
 

 .Sign inٔمَٛ ثبٌذخٛي ػٍٝ اٌشاثؾ ٚٔؼغؾ صس  -1

 

 .(Signe in with google)رظٙش اعزّبسح اٌزغد١ً فٕخزبس  -2

 



 

 
 



 

 
 

, ٔمَٛ ثأشبء ٍِف شخظٟ ػبَ فٟ زغبة خٛخً ثُ ٔمَٛ ثبٌشثؾ ث١ٓ اٌسغبث١ٓ -3

 .خٛخً ٚزغبة اٌّٛلغ

 



 

 
 



 

 
 



 

 
 

 .Uploadٌؼًّ رغد١ً طٛرٟ ٔمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس  -4

 

ثُ ٔخزبس ِٓ اٌشبشخ اٌزب١ٌخ ِب ئرا وٕب ٔش٠ذ رغد١ً اٌظٛد ِجبششح ػٓ ؽش٠ك  -5

 .اٌّٛلغ أَ ٔش٠ذ سفؼٗ ِٓ ٍِفبد اٌسبعت ا٢ٌٟ

 





 

 
 

 .اٌّٛخٛدح فٟ عطر اٌّىزت ٔمَٛ ثؼغؾ صس ئٔشبء (Google Docs)ِٓ أ٠مٛٔخ  -1

 



 

 
 

 .ثُ ٔخزبس ِٓ لبئّخ ٍِف الاخز١بس خذ٠ذ ثُ ػشع رمذ٠ّٟ -2

 



 

 
 

 .ٔمَٛ ثأشبء اٌؼشع اٌزمذ٠ّٟ زغت اٌّٛاطفبد اٌّطٍٛثخ -3

 





 

 
 

 .(Sign in with google)ثؼذ اٌذخٛي ػٍٝ اٌّٛلغ ِٓ اٌشاثؾ أػلاٖ ٔخزبس  -1

 



 

 
 

رظٙش شبشخ رطٍت اٌغّبذ ثشثؾ اٌسغبث١ٓ اٌخبط١ٓ ثدٛخً ٚاٌّٛلغ ٔخزبس صس  -2

 .اٌغّبذ

 



 

 
 

ٔمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ اعُ اٌسغبة ِٓ اٌمبئّخ اٌدبٔج١خ ٌؼشع اٌٍّفبد اٌّٛخٛدح ٚسفغ  -3

 .ٍِفبد خذ٠ذح

 



 

 
 



 

 
 





 

 
 

: أٚلا اٌّغبزبد اٌزخض١ٕ٠خ

.  خ١دبgoogle drive :15اٌّغبزخ اٌزخض١ٕ٠خ ي 

.  خ١دبDropbox :2اٌّغبزخ اٌزخض١ٕ٠خ ي 

.  خ١دبBox :10اٌّغبزخ اٌزخض١ٕ٠خ ي 

.  خ١دبSkyDrive :20اٌّغبزخ اٌزخض١ٕ٠خ ي 

: ثب١ٔب اٌجشِد١بد ٚاٌزطج١مبد اٌّمذِخ ٚاٌخذِبد اٌغسبث١خ

: Google Drivenرطج١مبد 

 رطج١ك ِٓ أّ٘ٙب اٌّغزٕذاد ٚاٌؼشٚع اٌزمذ١ّ٠خ ٚاٌدذاٚي الإٌىزش١ٔٚخ ٚئٔشبء 100رمذَ أوثش ِٓ 

. اٌخشائؾ اٌز١ٕ٘خ ٚػًّ اٌزظ١ّّبد ٚو١ش٘ب

: Dropboxرطج١مبد 

٠مذَ ئِىب١ٔخ رشغ١ً أٔٛاع ػذ٠ذح ِٓ اٌٍّفبد دْٚ اٌسبخخ ٌزثج١ذ ثشاِح خبطخ ثٙب وٍّفبد الأٚف١ظ 

. ٚاٌظٛر١بد

: Boxرطج١مبد 

. Microsoft Officeزضِخ اٌزطج١مبد اٌّىزج١خ اٌّمذِخ ِٓ 

 :ثبٌثب رٛفش رطج١مبرٙب ػٍٝ الأخٙضح اٌزو١خ

. خ١ّؼٙب رٛفش رطج١مبرٙب ثس١ث رزٛافك ِغ ِخزٍف أٔظّخ الأخٙضح اٌزو١خ

 



 

 
 

اٌسٛعجخ اٌغسبث١خ ٟ٘ 

رم١ٕخ رمَٛ ثزس٠ًٛ اٌّٛاسد 

اٌجشِد١بد )اٌسبعٛث١خ 

ئٌٝ خذِبد ػٍٝ  (ٚاٌؼزبد

ٚرٌه ػٓ , شجىخ الإٔزشٔذ

ؽش٠ك رم١ٕخ رؼزّذ ػٍٝ 

اعزجذاي اٌّؼبٌدخ ِٚغبزخ 

اٌزخض٠ٓ اٌخبطخ ثبٌسبعت 

 .ئٌٝ ِب ٠غّٝ اٌغسبثخ

ِضا٠ب اٌسٛعجخ اٌغسبث١خ 

 .أخفبع اٌزىب١ٌف .1

 .اٌغشػخ فٟ ِؼبٌدخ اٌج١بٔبد .2

ِشٚٔخ اٌٛطٛي ئٌٝ ِىبْ  .3

 .اٌخذِخ

ِشٚٔخ الأخز١بس ِٓ ٚئٌٝ خذِٛ  .4

 .ِضٚد

 ٚاٌظ١بٔخ ػّبْ اٌذػُ اٌفٕٟ .5

 .اٌمذسح ػٍٝ رجبدي اٌّؼٍِٛبد .6

اٌؼ١ًّ  .1

 (.اٌّغزخذَ)

 ٔظبَ اٌزشغ١ً .2

اٌجشٔبِح  .3

 (.اٌزطج١ك)

رٛف١ش ارظبي  .4

ثشجىخ 

 .الإٔزشٔذ

ِضٚد خذِخ  .5

اٌسٛعجخ 

 اٌغسبث١خ

 

اٌّىٛٔبد 

SAAS  اٌجشِد١بد وخذِخ  

PAAS  إٌظبَ وخذِخ  

 

IAAS  اٌج١ٕخ اٌزسز١خ  

وخذِخ 

 

 إٌّبرج

أٔٛاع اٌسٛعجخ اٌغسبث١خ 

 . اٌخبطخاٌسٛعجخ اٌغسبث١خ  .1

 .اٌسٛعجخ اٌغسبث١خ اٌؼبِخ .2

اٌسٛعجخ اٌغسبث١خ  .3

 .اٌّشزشوخ

 .اٌسٛعجخ اٌغسبث١خ اٌٙد١ٕخ .4



 

 
 

Gmail 

رسذ٠بد اٌسٛعجخ 

 اٌغسبث١خ

 

 .اٌسبخخ لإرظبي أزشٔذ .1

 .اٌّخبٚف الأ١ِٕخ .2

ثؼغ اٌزطج١مبد ٌُ رظً  .3

ٌّغزٜٛ اٌزطج١مبد 

 .اٌفؼ١ٍخ

اٌجش٠ذ 

الإٌىزشٟٚٔ 

أٔظّخ 

اٌزشغ١ً 

اٌغسبثٟ 

اٌزطج١مبد 

 اٌغسبث١خ

خذِبد 

اٌزخض٠ٓ 

ٞ اٌغسبة

اٌظٛر١بد 

اٌغسبث١خ 

Jolicloud 

Google Docs Drop box 

Sound Cloud 

اٌخذِبد 

ِضا٠ب رطج١مبد اٌسٛعجخ 

اٌغسبث١خ فٟ الأخٙضح 

اٌزو١خ 

ٚاخٙبد ٠غًٙ اٌزؼبًِ  .1

 ِؼٙب

رٛفش٘ب ػٍٝ أٔظّخ  .2

 اٌزشغ١ً

 ِٛائّزٙب لأٔظّخ اٌزشغ١ً .3

اٌّضإِخ اٌفٛس٠خ  .4

 ٌخذِبرٙب

 عٌٙٛخ ِشبسوخ اٌٍّفبد .5

إٌغخ الإزز١بؽٟ  .6

 ٌٍّؼٍِٛبد

 

Google Drive 

 

Box 

 

Drop box 

 

One Drive 

 

 

 





 

 
 

( اٌجشِد١بد ٚاٌؼزبد)رم١ٕخ رمَٛ ثزس٠ًٛ اٌّٛاسد اٌسبعٛث١خ  :اٌسٛعجخ اٌسغبث١خ ٟ٘

ٚرٌه ػٓ ؽش٠ك رم١ٕخ رؼزّذ ػٍٝ اعزجذاي اٌّؼبٌدخ , ئٌٝ خذِبد ػٍٝ شجىخ الإٔزشٔذ

. ِٚغبزخ اٌزخض٠ٓ اٌخبطخ ثبٌسبعت ئٌٝ ِب ٠غّٝ اٌغسبثخ

 :اٌّضا٠ب

 .أخفبع اٌزىب١ٌف ٚعٌٙٛخ اٌسظٛي ػ١ٍٙب .1

 .اٌغشػخ اٌفبئمخ فٟ ِؼبٌدخ اٌج١بٔبد .2

 .ِشٚٔخ اٌٛطٛي ِٓ أٞ ِىبْ ٚصِبْ ئٌٝ ِىبْ اٌخذِخ أٚ اٌّؼبٌدخ .3

 .ِشٚٔخ الاخز١بس ٚالأزمبي ِٓ خذِخ ِضٚد ئٌٝ خذِخ ِضٚد آخش .4

رٛفش اٌجشِد١بد ٚالأخٙضح اٌلاصِخ ِمبثً وٍفخ ثغ١طخ ٚدْٚ اٌسبخخ ئٌٝ ط١بٔخ  .5

 .ٚاٌجشاِحإٌظبَ 

 .اٌطبلخ اٌزخض١ٕ٠خ و١ش اٌّسذٚدح وٍّب صادد زبخزه ٌٍزخض٠ٓ .6

 .ػّبْ اٌذػُ اٌفٕٟ ٚاٌظ١بٔخ؛ ٌٍزأوذ ِٓ ػًّ اٌخذِخ ثشىً دائُ .7

 .اٌزط٠ٛش ٚاٌزسذ٠ث اٌزمٕٟ اٌّغزّش ٌٍخذِخ ثٛاعطخ ِضٚد اٌخذِخ .8

 .اٌمذسح ػٍٝ رجبدي اٌّؼٍِٛبد ٚٔشش٘ب ػٍٝ اٌفٛس .9

 



 

 
 

: ِىٛٔبد اٌسٛعجخ اٌغسبث١خ

 (.اٌّغزخذَ)اٌؼ١ًّ  .1

 .ٔظبَ اٌزشغ١ً .2

 (.اٌزطج١ك)اٌجشٔبِح  .3

 .رٛفش ارظبي ثشجىخ الإٔزشٔذ .4

 .ِضٚد ثخذِخ اٌسٛعجخ اٌغسبث١خ .5

 

: ّٔبرج اٌخذِبد ٌٍسٛعجخ اٌغسبث١خ

 . رطج١مبد خٛخً: اٌجشِد١بد وخذِخ ِثً .1

 .إٌظبَ الأعبعٟ فٟ خٛخً ٌٍزط٠ٛش ٚالاعزؼبفخ: إٌّظخ وخذِخ ِثً .2

 . خذِخ اٌزخض٠ٓ اٌغسبثٟ فٟ خٛخً: اٌج١ٕخ اٌزسز١خ وخذِخ ِثً .3

 

: أٔٛاع اٌسٛعجخ اٌغسبث١خ ِٓ ز١ث رمذ٠ُ اٌخذِخ

 .خبطخ .1

 .ػبَ .2

 .ِشزشوخ .3

 .٘د١ٕخ .4

 



 

 
 

: أِثٍخ ػٍٝ خذِبد اٌسٛعجخ اٌغسبث١خ

 .اٌجش٠ذ الإٌىزشٟٚٔ .1

 .اٌزخض٠ٓ اٌغسبثٟ .2

 .اٌظٛر١بد اٌغسبث١خ .3

 .اٌزطج١مبد اٌغسبث١خ .4

 .أٔظّخ اٌزشغ١ً اٌغسبثٟ .5

 

 اٌزخض٠ٓ اٌغسبثٟ



 

 
 

: ِضا٠ب رطج١مبد اٌسٛعجخ اٌغسبث١خ فٟ الأخٙضح اٌزو١خ

 .ٚاخٙبد ٠غًٙ اٌزؼبًِ ِؼٙب .1

 .رٛفش٘ب ػٍٝ أٔظّخ اٌزشغ١ً اٌّخزٍفخ .2

 .ِٛائّزٙب لأٔظّخ ٚرطج١مبد الأخٙضح اٌزو١خ .3

 .اٌّضإِخ اٌفٛس٠خ ٌخذِبرٙب .4

 .عٌٙٛخ ِشبسوخ اٌٍّفبد .5

. إٌغخ الازز١بؽٟ ٌٍّؼٍِٛبد ٚاٌج١بٔبد اٌخبطخ .6

 

: رطج١مبد اٌسٛعجخ اٌغسبث١خ فٟ الأخٙضح اٌزو١خ

1. IOS 

2. Android 

3. Windows phone 

 



 

 
 

: رسذ٠بد اٌسٛعجخ اٌغسبث١خ

 :اٌسبخخ ئٌٝ ارظبي دائُ ثبلإٔزشٔذ .1

ػٕذ اعزخذاَ خذِبد اٌسٛعجخ اٌغسبث١خ ٔسزبج ئٌٝ الإٔزشٔذ ٚئلا أٔٗ ػٕذ أمطبع الارظبي 

. رٕؼذَ اٌفبئذح ِٓ خذِبرٙب

 :اٌّخبٚف الأ١ِٕخ .2

٠زُ زفع اٌٍّفبد ػٍٝ خبدَ ِضٚد اٌخذِخ ٌزا فؼٕذ اخزشاق ٘زا اٌخبدَ لذ ٠سظً اٌّخزشق 

. ػٍٝ اٌٍّفبد ٚ٘زا ٠إدٞ ئٌٝ صسع اٌّخٛف ث١ٓ اٌّغزخذ١ِٓ

  :ثؼغ اٌزطج١مبد اٌغسبث١خ ٌُ رظً ئٌٝ ِغزٜٛ اٌزطج١مبد اٌفؼ١ٍخ .3

ػٕذ اعزخذاَ ِؼبٌح إٌظٛص ِثلااً ػٍٝ الإٔزشٔذ لا ٠ؼبٟ٘ ِضا٠ب ِؼبٌح إٌظٛص ػٍٝ 

 .اٌسبعت اٌشخظٟ



 

 
 



 

 
 











 

 
 

 الإشبسح رّثٍٙب اٌّٛخخ اٌىٙشثبئ١خ أٚ اٌىٙشِٚغٕبؽ١غ١خ أٚ اٌؼٛئ١خ. 

 ُاٌج١بٔبد رّثٍٙب اٌظٛسح أٚ اٌظٛد أٚ إٌض اٌّىزٛة أٚ سع .

 اٌّؼٍِٛبد رّثٍٙب ػ١ٍّخ الإدسان ٚاٌّمبسٔخ ٚاٌسغبة .

 























 

 
 

: ِٓ إٌظبَ اٌثٕبئٟ ئٌٝ إٌظبَ اٌؼششٞ .1
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 :ِٓ إٌظبَ اٌثٕبئٟ ئٌٝ إٌظبَ اٌثّبٟٔ

 (11011101)2 ( =335)8 

 (1110100)2 ( =164)8 

 (1011101101)2 ( =1335)8 

 :ِٓ إٌظبَ اٌثٕبئٟ ئٌٟ إٌظبَ اٌغبدط ػشش

 (11011101)2 = 16(DD) 

 (1110100)2 =  16(74) 

 (1011101101)2 ( =2ED)16 

2.     

 (1235)10( = 10011010011)2( = 2323)8 

 



































 

 
 

ٔؼُ؛ ز١ث ٠غزخذَ ٌزط٠ٛش ػٍَٛ ٕٚ٘ذعخ اٌسبعت ٚرظ١ُّ اٌذٚائش إٌّطم١خ ٌلأخٙضح اٌشل١ّخ 

 .ٚأخٙضح اٌسبعت

 







 

 
 

: ثٕبء ػٍٝ اٌدذٚي اٌغبثك ٠ّىٕٕب رؼش٠ف اٌذٚاي ٌىً ِٓ اٌّزغ١ش وبٌزبٌٟ

 S اٌّزغ١ش 

X X  

1 0 Y 

0 1 Y 

 

: ئرْ

 S= XY + XY= X Y  

 Cاٌّزغ١ش 

X X  

1 0 Y 

0 1 Y 

 

: ئرْ

C=XY 

:  ٠ٚىْٛ رظ١ُّ اٌذائشح إٌّطم١خ وبٌزبٌٟ

 



 

 
 



 

 
 

رؼبًِ اٌسبعت ِغ 

 اٌظٛس

 

رؼبًِ اٌسبعت ِغ 

 اٌظٛد

 

رؼبًِ اٌسبعت ِغ 

 اٌشعَٛ

 

رؼبًِ اٌسبعت ِغ 

 الأشىبي

 

 ٔظبَ اٌزش١ِض آعىٟ

 

 ٔظبَ اٌزش١ِض ١ٔٛ٠ىٛد

 

ٔظبَ اٌؼذد اٌغبدط 

 ػشش 

 

 ٔظبَ اٌؼذد اٌثٕبئٟ

 

 ٔظبَ اٌؼذد اٌثّبٟٔ

 

إٌظُ 

 اٌؼذد٠خ

 

أٔظّخ 

 اٌزش١ِض

 

اٌّؼبج اٌذل١ك 

 (ا١ٌّىشٚثشعغش)

 

خذٚي اٌسم١مخ 

 ٌٍذٚائش إٌّطم١خ

 

اٌزّث١ً اٌش٠بػٟ 

ٌٛظبئف اٌذائشح 

 إٌّطم١خ

 

اٌجٛثبد إٌّطم١خ 

 الأعبع١خ

 





 

 
 

: ِٓ ثٕبئٟ ئٌٝ ػششٞ

 (11010101)2 ( =213)10 

 (1010100)2( = 84)10 

 (1011101111)2( = 751)10 

 :ِٓ ثٕبئٟ ئٌٝ ثّبٟٔ

 (11010101)2( = 325)8 

 (1010100)2( = 124)8 

 (1011101111)2 ( =1357)8 

ِٓ ثٕبئٟ ئٌٝ عبدط ػشش 

 (11010101)2( = D5)16 

 (1010100)2( = 54)16 

 (1011101111)2( = 2EF)16 

 



 

 
 

 10(1653) خبٔبد ٠4سزبج ئٌٝ 

 

ٌزا ٠ظؼت اٌزؼبًِ . لأٔٗ وٍّب لً الأعبط وٍّب اززدٕب ئٌٝ ػذد أوجش ِٓ اٌخبٔبد ٌزّث١ً اٌؼذد

 ز١ث رٛخذ ػلالخ ثغ١طخ ث١ّٕٙب ز١ث وً أسثغ ,ثبعزخذاَ إٌظبَ اٌثٕبئٟ ٌلأػذاد اٌىج١شح

. خبٔبد فٟ إٌظبَ اٌثٕبئٟ رّثً خبٔخ سِض ٚازذ ثبٌٕظبَ اٌغبدط ػشش

 

S = 1010011 

A = 1000001 

I = 1001001 

D = 1000100 
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 = +43 = -       45 = *          42 = /        47 
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ٔؼُ ع١خزٍف؛ لأْ رخزٍف الأٔظّخ اٌؼشث١خ فٟ اٌشِض اٌّغزخذَ ٌىً زشف ٘دبئٟ ػشثٟ 

ٚػٍٝ عج١ً اٌّثبي اٌّىبفئ ٌٍشِض اٌّغزخذَ ثبٌٕظبَ اٌغذ ػششٞ ِٓ لجً ٔظبَ اٌزش١ِض 

 .اعّٛ ٚٔظبَ رش١ِض ١ِىشٚعٛفذ ٌزّث١ً زشٚف وٍّخ ٠ؼشة

 ٔظبَ رش١ِض ١ِىشٚعٛفذ ٔظبَ رش١ِض اعّٛ اٌسشف اٌٙدبئٟ

ٞ EA FA 

 

A5 

 

 59(  y) = 79( = Y)ٔؼُ ٠خزٍف ز١ث اٌّىبفئ اٌغذ ػششٞ 
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