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جدول حصص المواد الدراسية الأسبوعي
المادة مهارات البحث ومصادر المعلومات        المستوى  الأول - النظام الفصلي        للعام الدراسي 1436 – 1437هـ         الفصل الدراسي الأول
	الأيام
	الحصص
	الأولى
	الثانية
	الثالثة
	الرابعة
	الخامسة
	السادسة
	السابعة

	الأحد
	المادة
	
	
	
	
	
	
	

	
	الصف
	
	
	
	
	
	
	

	الاثنين
	المادة
	
	
	
	
	
	
	

	
	الصف
	
	
	
	
	
	
	

	الثلاثاء
	المادة
	
	
	
	
	
	
	

	
	الصف
	
	
	
	
	
	
	

	الأربعاء
	المادة
	
	
	
	
	
	
	

	
	الصف
	
	
	
	
	
	
	

	الخميس
	المادة
	
	
	
	
	
	
	

	
	الصف
	
	
	
	
	
	
	


مـسـرد   إعــداد   الـــــدروس

	اليوم
	التاريخ
	الـصـــف و الـشـعبـة
	الـحـصـــــــة
	الــــمـــــادة
	الـمــوضــــــوع
	الـتوقـيــــــع

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


أهداف المرحلة الثانوية
1- متابعة تحقق الولاء لله وحده وجعل كافة الأعمال خالصة لوجهه ومستقيمة على شرعه.
2-  دعم العقيدة الإسلامية التي تستقيم بها نظرة المتعلم إلى الكون والإنسان والحياة وتزويده بالمفاهيم الأساسية التي تجعله معتزاً بدينه قادراً على الدعوة إليه والدفاع عنه.
3- تمكين الانتماء الحي لأمة الإسلام الحاملة لراية التوحيد.
4- تحقيق الوفاء للوطن الإسلامي العام والوطن الخاص المملكة العربية السعودية.
5- تعهد قدرات المتعلم واستعداداته وتوجيهها لما يحقق أهداف التربية الإسلامية.
6- تنمية التفكير العلمي لدى المتعلم وتعميق روح البحث والتدريب والتتبع المنهجي واستخدام المراجع وتعود طرق الدراسة السليمة.
7- إعداد المتعلم القادر لمواصلة الدراسة بمستوياتها المختلفة في مختلف التخصصات.
8- تهيئة سائر المتعلمين للعمل في ميادين الحياة بمستوى لائق.
9- تخريج عدداً من المؤهلين مسلكياً وفنياً لسد حاجة البلاد.
10- تحقيق الوعي الأسري لبناء أسرة إسلامية سليمة.
11- رعاية المتعلمين على أساس الإسلام وعلاج مشكلاتهم الفكرية والانفعالية ومساعدتهم على اجتياز هذه المرحلة من حياتهم بنجاح وسلام.
12- إكسابهم مهارة المطالعة النافعة والرغبة من الازدياد من العلم النافع والعمل الصالح واستغلال أوقات الفراغ على وجه مفيد تزدهر به شخصية الفرد وأحوال المجتمع.
13- تكوين الوعي الإيجابي الذي يواجه به المتعلم الأفكار الهدامة والاتجاهات المضللة.
توقيع مديرة المدرسة/
.....................................
أهداف تدريس مادة المكتبة والبحث:
الهدف العام للمادة:
   إكساب المتعلم المعارف والمهارات اللازمة للوصول إلى مصادر المعلومات واستخدامها والاستفادة منها.
الأهداف العامة للمكتبة والبحث:
1. تأصيل الاهتمام بالمعلومات والتميز بين أشكالها المطبوعة وإدراك العوامل المؤثرة فيها.

2. التدريب على إعداد نماذج من أشكال المعلومات.

3. الإلمام بأشكال وسائط  المعلومات وأنواعها واستخدام المتاح.

4. التمييز بين أنواع المكتبات ومراكز المعلومات. 

5. التعرف على مراكز المعلومات المتوافرة في المملكة العربية السعودية.

6. تزويد المتعلم بالخبرات اللازمة عن أساليب تنظيم مصادر المعلومات والفهارس المستخدمة. 

7. التدريب على أساليب استرجاع المعلومات باستخدام الفهارس. 

8. الارتقاء بوعي المتعلم في مفهوم برامج الحاسب الآلي  للمكتبات. 

9. تزويد المتعلم بالمهارات اللازمة عن شبكات المعلومات باعتبارها مصدراَ من مصادر المعلومات.

	العام الدراسي 1436/1437 هـ

	الموضوع
	التاريخ الهجري
	التاريخ الميلادي

	بداية الدراسة للفصل الدراسي الأول
	الأحد 8/11/1436هـ
	23/8/2015 م

	بداية إجازة عيد الأضحى
	الخميس 4/12/1436هـ
	17/9/2015 م

	بداية الدراسة بعد إجازة عيد الأضحى
	الثلاثاء 16/12/1436هـ
	29/9/2015 م

	بداية اختبار الفصل الدراسي الأول
	الأحد 16/3/1437هـ
	27/12/2015 م

	بداية إجازة منتصف العام
	الخميس 27/3/1437هـ
	7/1/2016 م

	بداية الدراسة للفصل الدراسي الثاني
	الأحد 7/4/1437هـ
	17/1/2016 م

	بداية إجازة منتصف الفصل الدراسي الثاني
	الخميس 30/5/1437هـ
	10/3/2016 م

	بداية الدراسة بعد إجازة منتصف الفصل الثاني
	الأحد 11/6/1437هـ
	20/3/2016 م

	بداية اختبارات الفصل الثاني
	الأحد 8/8/1437هـ
	15/5/2016 م

	بداية إجازة نهاية العام
	الخميس 19/8/1437هـ
	26/5/2016 م

	بداية اختبارات الدور الثاني
	الثلاثاء 24/8/1437هـ
	1/6/2016 م

	نهاية السنة
	الخميس 3/9/1437هـ
	10/6/2016 م

	بداية العام الدراسي 1437/1438 هـ
	الأحد 17/12/1437هـ
	18/9/2016 م

	

	عدد أسابيع الدراسة للفصل الدراسي الأول
	)18) أسبوعاً + 3 أيام (تشمل أسابيع الدراسة وأسبوعي الاختبارات(

	عدد أسابيع الدراسة للفصل الدراسي الثاني
	)18) أسبوعاً (تشمل أسابيع الدراسة وأسبوعي الاختبارات)

	عدد أيام الدراسة الفعلية للفصلين
	)183) يوماً (تشمل أيام الدراسة وأيام الاختبارات)

	عدد الإجازات أثناء العام الدراسي
	)3) إجازات

	عدد أيام إجازة عيد الأضحى
	)12) يوماً

	عدد أيام إجازة منتصف العام الدراسي
	)9) أيام

	عدد أيام إجازة منتصف الفصل الثاني
	)9) أيام
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توزيع منهج مادة مهارات البحث ومصادر المعلومات        للمستوى الأول - النظام الفصلي        الفصل الدراسي الأول        للعام الدراسي 1436 ــ 1437 هـ
	الأسبوع الأول
	الأسبوع الثاني
	الأسبوع الثالث
	الأسبوع الرابع
	ثلاثة أيام

	8/11 - 12/11
	15/11 - 19/11
	22/11 - 26/11
	29/11 - 4/12
	(الثلاثاء) 16/12 - 18/12

	المعلومات وأهم أنواعها

تابع المعلومات وأهم أنواعها
	أهمية المعلومات وقيمتها
	أوعية المعلومات
	أنواع أوعية المعلومات المطبوعة
	أوعية المعلومات الإلكترونية

	الأسبوع الخامس
	الأسبوع السادس
	الأسبوع السابع
	الأسبوع الثامن
	الأسبوع التاسع

	21/12 - 25/12
	28/12 - 2/1
	5/1 - 9/1
	12/1 - 16/1
	19/1 - 23/1

	تعريف المكتبات ونشأتها

أهمية المكتبات ووظائفها
	خدمات المكتبات
	مراجعة عامة 
	أنواع المكتبات

تابع أنواع المكتبات
	تابع أنواع المكتبات

تابع أنواع المكتبات

	الأسبوع العاشر
	الأسبوع الحادي عشر
	الأسبوع الثاني عشر
	الأسبوع الثالث عشر
	الأسبوع الرابع عشر

	26/1 - 30/1
	3/2 - 7/2
	10/2 - 14/2
	17/2 - 21/2
	24/2 - 28/2

	مراكز المعلومات
	تنظيم مصادر المعلومات
	تصنيف ديوي العشري
	الفهرسة
	مهارة استخدام المداخل لاسترجاء أوعية المعلومات

	الأسبوع الخامس عشر
	الأسبوع السادس عشر
	الأسبوع السابع عشر
	الأسبوع الثامن عشر
	بداية إجازة منتصف العام بنهاية دوام يوم الخميس

	2/3 - 6/3
	9/3 - 13/3
	16/3 - 20/3
	23/3 - 27/3
	27/3/1437هـ

	مهارة استخدام الفهرس الالكتروني
	مراجعة عامة
	اختبارات الفصل الدراسي الأول
	بداية الإجازة



معلمة المادة






مشرفة المادة






مديرة المدرسة

الاســم:.................



    
الاســم:....................



     
الاســم:.....................
	الـمـادة
	مهارات البحث ومصادر المعلومات
	الـدرس
	1
	الموضوع
	المعلومات وأهم أنواعها

	التهيئة
	ما مفرد كلمة معلومات؟
	المكتسبات
	تعريف المعلومات لغوياً وإصطلاحاً – أهم أشكال المعلومات المطبوعة

	الوسائل المساعدة
	الكتاب + اللوحات الورقية + السبورة + البروجكتور
	الطريقة
	إلقائية + حواريه + استجوابيه + استنتاجيه

	الحصة – الفصل
	
	
	
	
	
	
	
	التاريخ
	
	
	
	
	

	الأهداف السلوكية
	المحتوى وعرض الدرس
	الإجراءات وأنشطة التعلم
	التقويم

	أن تعرف الطالبة المقصود بالمعلومات لغوياً.
أن تبين الطالبة المقصود بالمعلومات إصطلاحاً.
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أن تشرح الطالبة مثال يوضح مصطلح المعلومات.
أن تذكر الطالبة أهم أنواع المعلومات.

أن تحل الطالبة ورقة العمل الخاصة بالدرس.
أن تتفهم الطالبة أهمية وخطورة المعلومات في عصر العلم الذي نحياه.
	تعريف المعلومات:

كلمة المعلومات في اللغة من مادة عَلِمَ، أي أدرك طبيعة الأمور.

وقد وردت كلمة معلومات في القرآن الكريم في سورة البقرة آية 197 قال الله تعالى: (الْحَجُّ أَشْهُرٌ مَعْلُومَاتٌ فَمَنْ فَرَضَ فِيهِنَّ الْحَجَّ فَلا رَفَثَ وَلا فُسُوقَ وَلا جِدَالَ فِي الْحَجِّ)

أما اصطلاحاً فإن المعلومات تعني «الحقائق والبيانات التي تغير من الحالة المعرفية للشخص في موضوع معين».

والمثال التالي يوضح مصطلح المعلومات:

· إذا ذُكر أن المملكة العربية السعودية أكثر الدول أهتماماً بتطبيق الشريعة الإسلامية، فهذه المعلومة غيرت من حال المتلقي بشان المملكة وزودته بمعرفة أن المملكة تطبق الشريعة الإسلامية و من أكثر الدول اهتماماً بذلك.
أنواع المعلومات:

تتعدد أشكال المعلومات المطبوعة التي يتلقاها الفرد في حياته اليومية من أهمها:
أوعية مطبوعة: تنقسم إلى:
المعلومات المطبوعة:
· المعلومات النصية.
· المعلومات الرقمية.
· المعلومات البيانية.
· المعلومات المصورة.
المعلومة غير المطبوعة:
· مرئية.
· مسموعة.

	أتناقش مع الطالبات حول المقصود بالمعلومات لغوياً، أعمل على توضيح مضمون الفكرة للطالبات بشكل مبسط، ثم أسمح لهن بطرح مجموعة من الأسئلة حول الموضوع ومن خلال التفاعل بين الطالبات في الإجابة على تلك الأسئلة ليتوصلن لتكوين مفهوم شامل عن الفكرة محل النقاش.
أوزع طالبات الفصل على ثلاث مجموعات بحيث تشمل كل مجموعة نفس العدد من الطالبات المتفوقات والمتوسطات دراسياً، ثم أطلب من كل مجموعة التعاون فيما بينها لشرح وتوضيح المقصود بالمعلومات إصطلاحاً بحيث تقوم كل مجموعة باختيار طالبة تعبر عن رأيها وأقوم بتحية المجموعات الثلاث على نشاطهن.
أثير إنتباه الطالبات لنقطة النقاش والحوار وهي مناقشة وشرح مثال يوضح مصطلح المعلومات، ثم أتيح الجو المساعد على النقاش الهادف من خلال التحكم في دفة الحوار بيني وبين الطالبات حتى نصل لتحديد دقيق لموضوع النقاش، ثم أكلف الطالبات بكتابة تلخيص للموضوع في كراساتهن.
أكلف الطالبات بعمل بحث بسيط لا يزيد عن صفحة حول أهم أنواع المعلومات من خلال الاستعانة بالمكتبة المدرسية أو الشبكة العنكبوتية وأقوم بتقييم الأبحاث واختيار بحثين ومناقشتهم مع الطالبات.
أوزع على الطالبات ورقة العمل الخاصة بالدرس، أكلفهن بقراءة الورقة بتركيز ومن ثم محاولة حلها بشكل جاد بغرض تقويم الطالبات لتحصيلهن بشكل رقمي يسهم في تحديد نقاط القوة والضعف والعمل على تلافيها.

	عرفي المقصود بالمعلومات لغوياً.
بيني المقصود بالمعلومات إصطلاحاً.
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اشرحي مثال توضح مصطلح المعلومات.
اذكري أهم أنواع المعلومات.
حلي ورقة العمل الخاصة بالدرس.

	الـواجــب
	عرفي مصطلح المعلومات.
	التقويم النهائي
	اذكري مثالاً يدل على فهمك لمصطلح المعلومات.


	الـمـادة
	مهارات البحث ومصادر المعلومات
	الـدرس
	2
	الموضوع
	تابع المعلومات وأهم أنواعها

	التهيئة
	عددي أهم أشكال المعلومات المطبوعة.
	المكتسبات
	أهم أشكال المعلومات المطبوعة

	الوسائل المساعدة
	الكتاب + اللوحات الورقية + السبورة + البروجكتور
	الطريقة
	إلقائية + حواريه + استجوابيه + استنتاجيه

	الحصة – الفصل
	
	
	
	
	
	
	
	التاريخ
	
	
	
	
	

	الأهداف السلوكية
	المحتوى وعرض الدرس
	الإجراءات وأنشطة التعلم
	التقويم

	أن تعرف الطالبة المقصود بالمعلومات النصية.
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أن تذكر الطالبة أمثلة للمعلومات النصية.
أن تبين الطالبة المقصود بالمعلومات الرقمية.
أن توضح الطالبة المقصود بالمعلومات البيانية.
أن تعدد الطالبة فوائد المعلومات المصورة.
أن تحل الطالبة ورقة العمل الخاصة بالدرس.
أن تتفكر الطالبة في أهمية المعلومات في حياة البشرية.
	أهم أشكال المعلومات المطبوعة:
تتعدد أشكال المعلومات المطبوعة فهناك المعلومات النصية والمعلومات الرقمية والمعلومات البيانية والمعلومات المصورة.
معلومات النصية:

نصوص مكتوبة تنقل إلينا معرفة عن أشياء مختلفة، وهي أكثر أشكال المعلومات انتشاراً.

ومن أمثلتها نصوص الكتب والمقالات الصحفية وغيرها مما يعتمد على الشرح المكتوب لإيصال المعلومات إلى الآخرين.

[image: image23.jpg]



معلومات الرقمية:

هي التي تتكون من أرقام ذات دلالات محددة تشير إلى مقاييس لأشياء معينة تحدد مستوى الأداء أو الكمية أو الطول أو الحجم أو الوزن أو المسافة أو الزمن أو غير ذلك مما يعبر عنه بالأرقام ومثال على ذلك: كشف درجات الطلاب في المواد الدراسية الذي يشير إلى مستوى أدائهم.
معلومات البيانية:

هي المعلومات التي تكون في شكل رسوم توضح العلاقة بين متغيرين مثل العلاقة بين زمن المذاكرة والتفوق، أو العلاقة بين السرعة في قيادة السيارات وعدد الحوادث المرورية.
معلومات المصورة:

هي المعلومات التي تستنتج من خلال الصور، حيث تدل الصور على مضامين ومعان كثيرة، مثل الصور التي تنقل معاناة الشعوب من الفقر والحاجة أو تشير إلى ما تنعم به شعوب أخرى من مظاهر الرفاهية وسعة العيش، ويمكن أن توضح الظلم والممارسات الوحشية العسكرية الواقعة على بعض الشعوب (مثل شعب فلسطين) وقد تبين صورة للأحوال الجوية حالة الطقس في منطقة من المناطق.


	أستهل الدرس بتصنيف الطالبات إلى ثلاث مجموعات متقاربة المستوى، ثم أطرح عليهن السؤال التالي: ما المقصود بالمعلومات النصية؟، تقوم المجموعات بالتباحث فيما بينهن بغرض التوصل لإجابة دقيقة للسؤال محل النقاش، على أن تختار كل مجموعة طالبة معينة تقوم بدور قائدة المجموعة والتي تتولى الإجابة على السؤال بالنيابة عن المجموعة، أقوم بتوضيح الإجابة الصحيحة للسؤال وتحديد المجموعة الأفضل والثناء عليها.
أسلط الأضواء على أمثلة للمعلومات النصية من خلال شرح مفسر بالإستعانة ببعض الوسائل الإيضاحية، أعتمد في شرحي على توضيح المعلومة بشكل مبسط من خلال أسلوب الحوار والمناقشة وأقوم بتقييم مدى استيعاب الطالبات للشرح من خلال سؤال الطالبات وتقييم إجاباتهن.
أستعين بمجموعة من الشرائح التعليمية التى تعرض بواسطة جهاز البروجكتور أوضح بها المقصود بالمعلومات الرقمية، وأقوم بمناقشة العرض ومحتوياته مع الطالبات، وأنتبه لمدى استيعاب الطالبات للمادة العلمية المعروضة حتى أتأكد من تمام استيعابهن حتى لو تطلب الأمر إعادة العرض مرة أخرى.
أوجه للطالبات السؤال التالي:   ما المقصود بالمعلومات البيانية؟، أقوم بالتعليق على الإجابات بشكل متواصل ومستمر بحيث أدعم المفاهيم الصحيحة بشكل يحقق الأهداف التربوية الموضوعة مسبقاً، وأقوم بتحية الطالبات المجتهدات المتفاعلات منهن.
باستخدام مجموعات الطالبات السابق تصنيفها أكلفهن بالتعاون فيما بينهن بغرض مناقشة وتوضيح فوائد المعلومات المصورة، وأقوم بمتابعة المجموعات وعملها متابعة دقيقة، ثم مناقشة كل مجموعة فيما توصلت إليه وتحديد أفضل المجموعات.
أوزع على الطالبات ورقة العمل الخاصة بالدرس، أكلفهن بقراءة الورقة بتركيز ومن ثم محاولة حلها بشكل جاد بغرض تقويم الطالبات لتحصيلهن بشكل رقمي يسهم في تحديد نقاط القوة والضعف والعمل على تلافيها.

	عرفي المقصود بالمعلومات النصية.
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اذكري أمثلة للمعلومات النصية.
بيني المقصود بالمعلومات الرقمية.
وضحي المقصود بالمعلومات البيانية.
عددي فوائد المعلومات المصورة.
حلي ورقة العمل الخاصة بالدرس.

	الـواجــب
	اذكري بأسلوبك أهم أشكال المعلومات المطبوعة.
	التقويم النهائي
	ما فوائد المعلومات المصورة؟


	الـمـادة
	مهارات البحث ومصادر المعلومات
	الـدرس
	3
	الموضوع
	أهمية المعلومات وقيمتها

	التهيئة
	ما المقصود بالمعلومات البيانية؟
	المكتسبات
	العوامل المؤثرة في قيمة المعلومات - أهمية المعلومات في حياة الإنسان

	الوسائل المساعدة
	الكتاب + اللوحات الورقية + السبورة + البروجكتور
	الطريقة
	إلقائية + حواريه + استجوابيه + استنتاجيه

	الحصة – الفصل
	
	
	
	
	
	
	
	التاريخ
	
	
	
	
	

	الأهداف السلوكية
	المحتوى وعرض الدرس
	الإجراءات وأنشطة التعلم
	التقويم

	أن توضح الطالبة العوامل المؤثرة في قيمة المعلومات.
أن تبين الطالبة العوامل التي تزيد من أهمية حداثة المعلومات.
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أن تشرح الطالبة كيف يؤثر مصدر المعلومات في قيمة المعلومات.
أن تصف الطالبة المقصود بتكامل المعلومات.
أن تذكر الطالبة أهمية المعلومات في حياة الإنسان.
أن تحل الطالبة ورقة العمل الخاصة بالدرس.
أن تتيقن الطالبة من أهمية المعلومات في تسهيل حياة الناس.
	العوامل المؤثرة في قيمة المعلومات:

لكل معلومة قيمتها، ولكن هذه القيمة تتأثر بعدد من العوامل فتزيد من تلك القيمة أو تنقصها، ومن أهمها ما يلي:
1- حداثة المعلومات:

وهي المدة الفاصلة بين وقت إِنتاج المعلومات ووقت الحصول عليها فكلما قلت تلك المدة كلما كانت المعلومات أكثر قيمة لأنها حديثة. ويزداد هذا العامل أهمية عند الحاجة إِلى معلومات تتعلق بالموضوعات العلمية أو التقنية، فهي سريعة التغير، ويستثنى من هذا العامل الموضوعات التاريخية، فعلى سبيل المثال، تقل قيمة المعلومات التي تجدها في دليل استخدام برنامج حاسوبي معين عند تقادم ذلك البرنامج، في حين أن كتاباً في التاريخ الإِسلامي مثلاً يظل محتفظاً بأهمية ما يحتويه من معلومات على الرغم من قدم تاريخ نشره.

2- مصدر المعلومات:

هو المنتج للمعلومات فكلما كان أكثر ثقة كلما زاد في قيمة المعلومات. ومما يعزز الثقة في مصدر المعلومات مدى تخصص ذلك المصدر في موضوع المعلومات، فعندما تصل إِلينا معلومات عن انتشار أحد الأمراض الوبائية في منطقة معينة من مصدر طبي، فإِن تلك المعلومات تكون أكثر قيمة من أي مصدر آخر غير طبي. كما أن تعدد مصادر المعلومات حول موضوع واحد يزيدها قيمة إِذا اتفقت في محتواها.

3- تكامل المعلومات:

هي مدى شمولية المعلومات في تغطية جوانب الموضوع، فإِن نقص المعلومات يؤثر سلباً في قيمتها، فعلى سبيل المثال لو قيل لك أن زلزالاً قد حدث، فإِن تلك المعلومة ناقصة فأنت تحتاج إِلى أن تعرف أين حدث، وكم قوته، وما هي آثاره، وباقي التفاصيل الأخرى.
أهمية المعلومات في حياة الإنسان:

· تساعد المعلومات على زيادة حصيلة الفرد الثقافية والمعرفية، وتفتح له نافذة على شتى مجالات العلم والمعرفة.
· أنها الأساس في إِعداد البحث العلمي، فعندما يريد الباحث مثلاً معرفة أسباب (الفراغ) فإِنه بحاجة إِلى معلومات ذات صلة بهذا الموضوع من مصادر متعددة حتى يصل إِلى نتائج محددة.
· أنها تساعد الفرد في اتخاذ القرارات، فمثلاً عندما ينهي الطالب دراسته الثانوية فإِنه بحاجة إِلى معلومات حول التخصصات والكليات المتاحة لكي يتخذ قراراً في اختبار التخصص المناسب.
· أنها تساعد على تطور ورقي المجتمع حينما تستثمر بالشكل الأمثل، كما في استخدام المعلومات الزراعية لتحسين الإِنتاج الزراعي.
· أن المعلومات لها دور أساسي في المحافظة على أمن المجتمعات، فالمعلومات عن طرق تهريب المخدرات وكيفية وصولها إِلى شباب الوطن يكفل القدرة على وضع استراتيجية لمواجهة ذلك.
	أشرح للطالبات باستخدام السبورة العوامل المؤثرة في قيمة المعلومات وذلك من خلال تقسيم الفكرة إلى عدة عناصر، أقوم بشرح كل عنصر بالتفصيل، ثم أطلب من الطالبات كتابة تلخيص بسيط لما فهمنه لا يزيد على سطرين بكراساتهن.
أجمع مجموعة من المعلومات من خلال الشبكة العنكبوتية حول العوامل التي تزيد من أهمية حداثة المعلومات، ثم أقوم بعرضها بشكل مبسط ومناقشتها مع الطالبات، أقوم باختيار مجموعة من الطالبات وأطلب منهن التعليق والتعقيب على المعلومات، ثم أطلب منهن جمع معلومات جديدة تتعلق بنفس الموضوع.
أطرح فكرة مبسطة حول كيفية تأثير مصدر المعلومات في قيمة المعلومات أمام الطالبات، ثم أطلب منهن إبداء رأيهن حول الفكرة محل النقاش، ومن خلال أسلوب الحوار والمناقشة أصل بالطالبات لإستيعاب تام للفكرة وأطلب منهن كتابة ملخص لما فهمنه بكراساتهن.
أطلب من الطالبات جمع معلومات جديدة حول المقصود بتكامل المعلومات وذلك بعد أن أقوم بتفصيل المعلومة بشكل كامل لهن، وأقوم بتوجيهن للمصادر الصحيحة لجمع المعلومات وكيفية جمعها بالشكل المثمر.
يعملن الطالبات بشكل جماعي بهدف جمع المادة العلمية وصياغة بحث مبسط حول أهمية المعلومات في حياة الإنسان، يصنفن الطالبات أنفسهن إلى مجموعتان تقوم الأولى بجمع المادة العلمية اللازمة لكتابة البحث وتقوم المجموعة الثانية بصياغة البحث بشكل علمي دقيق.
أوزع على الطالبات ورقة العمل الخاصة بالدرس، أكلفهن بقراءة الورقة بتركيز ومن ثم محاولة حلها بشكل جاد بغرض تقويم الطالبات لتحصيلهن بشكل رقمي يسهم في تحديد نقاط القوة والضعف والعمل على تلافيها.

	وضحي العوامل المؤثرة في قيمة المعلومات.
بيني العوامل التي تزيد من أهمية حداثة المعلومات.
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اشرحي كيف يؤثر مصدر المعلومات في قيمة المعلومات.
صفي المقصود بتكامل المعلومات.
اذكري أهمية المعلومات في حياة الإنسان.
حلي ورقة العمل الخاصة بالدرس.

	الـواجــب
	كيف يؤثر تخصص مصدر المعلومات في قيمة المعلومة؟ مع التوضيح يمثال؟
	التقويم النهائي
	للمعلومات أهمية في حياتنا. وضحي ذلك.


	الـمـادة
	مهارات البحث ومصادر المعلومات
	الـدرس
	4
	الموضوع
	أوعية المعلومات

	التهيئة
	ما العوامل التي تزيد من أهمية حداثة المعلومات؟
	المكتسبات
	تعريف أوعية المعلومات – أوعية معلومات مطبوعة

	الوسائل المساعدة
	الكتاب + اللوحات الورقية + السبورة + البروجكتور
	الطريقة
	إلقائية + حواريه + استجوابيه + استنتاجيه

	الحصة – الفصل
	
	
	
	
	
	
	
	التاريخ
	
	
	
	
	

	الأهداف السلوكية
	المحتوى وعرض الدرس
	الإجراءات وأنشطة التعلم
	التقويم

	أن تعرف الطالبة المقصود بأوعية المعلومات.
أن تعلل الطالبة لماذا لجأ الإنسان إلى أوعيةٍ ووسائط أخرى غير الذاكرة لحفظ المعلومات.

أن تعدد الطالبة أقسام أوعية المعلومات.
أن تبين الطالبة المقصود بأوعية المعلومات المطبوعة.
أن تفرق الطالبة بين مميزات وعيوب أوعية المعلومات المطبوعة.
أن تعدد الطالبة أنواع وسائط أوعية المعلومات المطبوعة.
أن تحل الطالبة ورقة العمل الخاصة بالدرس.
أن تتجه الطالبة نحو تنمية روافدها الثقافية.
	أوعية المعلومات

هي المصادر التي تدون عليها المعلومات بغرض حفظها، ومن ثم استرجاع تلك المعلومات عند الحاجة إليها.
لماذا لجأ الإِنسان إلى أوعيةٍ ووسائط أخرى غير الذاكرة لحفظ المعلومات؟

· من خصائص العقل البشري النسيان.
· المعلومات تفقد بفقدان صاحبها.
· المعلومات المخزنة في الذاكرة لها قدرة محدودة على الانتقال من شخص إِلى آخر ومن مكان إِلى آخر.
ويمكن تقسيم أوعية المعلومات إلى نوعين:
· أولاً: أوعية معلومات مطبوعة.
· ثانياً: أوعية معلومات إِلكترونية.
أولاً: أوعية المعلومات المطبوعة:
هي الأوعية التي تحمل معلومات مطبوعة على ورق، ولا تعتمد على جهاز لقراءة المعلومات، وهي من أكثر الأوعية استخداماً لحفظ المعلومات.
نظراً لما تتميز به من خصائص أهمها:

المميزات

العيوب

1- لا تحتاج إلى جهاز لقراءة المعلومات

1- معلوماتها تتقادم بسرعة لاستغراقها وقت طويل بين التأليف والطباعة والنشر

2- قلة التكلفة المادية

2- تحتاج مساحات واسعة للحفظ وتأخذ حيزاً كبيراً من المكتبة أو الرفوف

3- سهولة حملها والتنقل بها

3- قابلة للتمزق والتلف

4- ...................................

4- صعوبة تحديث المعلومات فيها لأن ذلك يتطلب إعادة الطباعة

5-...........................

ومن وسائط أوعية المعلومات المطبوعة المنتشرة بكثرة في المكتبات ومراكز المعلومات مايلي:

الكتب – الدوريات – المعاجم – الموسوعات – التقارير – النشرات – المطويات – أعمال المؤتمرات والندوات – الخرائط.... إلخ
	أتناقش مع الطالبات حول المقصود بأوعية المعلومات، أعمل على توضيح مضمون الفكرة للطالبات بشكل مبسط، ثم أسمح لهن بطرح مجموعة من الأسئلة حول الموضوع ومن خلال التفاعل بين الطالبات في الإجابة على تلك الأسئلة ليتوصلن لتكوين مفهوم شامل عن الفكرة محل النقاش.
يعملن الطالبات بشكل جماعي بهدف جمع المادة العلمية وصياغة بحث مبسط حول أسباب لجوء الإنسان إلى أوعيةٍ ‏ووسائط أخرى غير ‏الذاكرة لحفظ المعلومات، يصنفن الطالبات أنفسهن إلى مجموعتان تقوم الأولى بجمع المادة العلمية اللازمة لكتابة البحث وتقوم المجموعة الثانية بصياغة البحث بشكل علمي دقيق.
أوزع طالبات الفصل على ثلاث مجموعات بحيث تشمل كل مجموعة نفس العدد من الطالبات المتفوقات والمتوسطات دراسياً، ثم أطلب من كل مجموعة التعاون فيما بينها لشرح وتوضيح أقسام أوعية المعلومات بحيث تقوم كل مجموعة باختيار طالبة تعبر عن رأيها وأقوم بتحية المجموعات الثلاث على نشاطهن.
أكلف الطالبات بعمل بحث بسيط لا يزيد عن صفحة حول المقصود بأوعية المعلومات المطبوعة من خلال الاستعانة بالمكتبة المدرسية أو الشبكة العنكبوتية وأقوم بتقييم الأبحاث واختيار بحثين ومناقشتهم مع الطالبات.
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باستخدام السبورة أقدم للطالبات مقارنة مبسطة توضح الفرق بين مميزات وعيوب أوعية ‏المعلومات المطبوعة، ثم أقوم بمناقشتهن فيما تم استيعابه من خلال استخدام أسلوب الحوار والمنافشة، ثم أطلب منهن تلخيص للموضوع في كراساتهن.
أطلب من الطالبات تصميم لوحة إرشادية توضح أنواع وسائط أوعية ‏المعلومات المطبوعة، يتعاونّ الطالبات فيما بينهن بغرض الخروج بأفضل التصميمات.
أوزع على الطالبات ورقة العمل الخاصة بالدرس، أكلفهن بقراءة الورقة بتركيز ومن ثم محاولة حلها بشكل جاد بغرض تقويم الطالبات لتحصيلهن بشكل رقمي يسهم في تحديد نقاط القوة والضعف والعمل على تلافيها.

	عرفي المقصود بأوعية المعلومات.
عللي لماذا لجأ الإنسان إلى ‏أوعيةٍ ووسائط أخرى ‏غير الذاكرة لحفظ ‏المعلومات.
عددي أقسام أوعية المعلومات.
بيني المقصود بأوعية المعلومات المطبوعة.
فرقي بين مميزات وعيوب ‏أوعية المعلومات ‏المطبوعة.
[image: image28.jpg]



عددي أنواع وسائط أوعية ‏المعلومات المطبوعة ‏.
حلي ورقة العمل الخاصة بالدرس.

	الـواجــب
	قارني بين مميزات وعيوب ‏أوعية ‏المعلومات ‏المطبوعة.
	التقويم النهائي
	ما أنواع وسائط أوعية المعلومات ‏المطبوعة؟


	الـمـادة
	مهارات البحث ومصادر المعلومات
	الـدرس
	5
	الموضوع
	أنواع أوعية المعلومات المطبوعة

	التهيئة
	ما المقصود بأوعية المعلومات ‏المطبوعة ‏؟
	المكتسبات
	من أوعية المعلومات المطبوعة (الكتب - الدوريات – الموسوعات – المعاجم)

	الوسائل المساعدة
	الكتاب + اللوحات الورقية + السبورة + البروجكتور
	الطريقة
	إلقائية + حواريه + استجوابيه + استنتاجيه

	الحصة – الفصل
	
	
	
	
	
	
	
	التاريخ
	
	
	
	
	

	الأهداف السلوكية
	المحتوى وعرض الدرس
	الإجراءات وأنشطة التعلم
	التقويم

	أن تذكر الطالبة مكونات الكتاب.
أن تعرف الطالبة المقصود بالدوريات.
أن تبين الطالبة خصائص الكتب والدوريات.
أن تحل الطالبة ورقة العمل الخاصة بالدرس.
أن تهتم الطالبة بالبحث في مجال أوعية المعلومات المطبوعة.
	ومن أبرز تلك الوسائط:
الكتب Books

وهي إنتاج فكري يتكون من مجموعة من الأوراق المطبوعة والمثبتة معاً في مجلد أو أكثر؛ بحيث تشكل وحدة ورقية واحدة.
الدوريات Serials:

وهي كل مطبوع يصدر على فترات منتظمة، بحيث يظل ترقيم الأعداد متتالياً، ويتضمن أعمالاً للعديد من المؤلفين في موضوعات عامة أو متخصصة. ومثالها (الصحف والمجالات).
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نشاط

حدد في الجدول التالي خصائص الكتب والدوريات، بوضع علامة على العنصر المناسب؟

م

الخصائص

الكتب

الدوريات

1

يضم معلومات مكثفة وكثيرة في مجال واحد غالباً.

2

تعالج موضوعات متعددة.

3

يصدر مرة واحدة، وقد تعاد طباعته.

4

تصدر في مواعيد منتظمة.

5

يعمل على تأليفه مؤلف واحد في الغالب.

6

يشترك في التحرير عدد من الكُتَّاب والمؤلفين.

7

تتميز المقالات والدراسات بالإيجاز والتركيز.

8

سرعة نشر المعلومات.

9

سهولة حمله وتداوله ونقله من مكانٍ إلى آخر.

10

يمكن قراءته في أي وقت ولا يحتاج إلى أجهزة للقراءة.


	أثير إنتباه الطالبات لنقطة النقاش والحوار وهي مكونات الكتاب، ثم أتيح الجو المساعد على النقاش الهادف من خلال التحكم في دفة الحوار بيني وبين الطالبات حتى نصل لتحديد دقيق لموضوع النقاش، ثم أكلف الطالبات بكتابة تلخيص للموضوع في كراساتهن.
أقوم بتصنيف الطالبات إلى ثلاث مجموعات متقاربة المستوى، ثم أطرح عليهن السؤال التالي: ما المقصود بالدوريات؟، تقوم المجموعات بالتباحث فيما بينهن بغرض التوصل لإجابة دقيقة للسؤال محل النقاش، على أن تختار كل مجموعة طالبة معينة تقوم بدور قائدة المجموعة والتي تتولى الإجابة على السؤال بالنيابة عن المجموعة، أقوم بتوضيح الإجابة الصحيحة للسؤال وتحديد المجموعة الأفضل والثناء عليها.
أسلط الأضواء على خصائص الكتب والدوريات من خلال شرح مفسر بالإستعانة ببعض الوسائل الإيضاحية، أعتمد في شرحي على توضيح المعلومة بشكل مبسط من خلال أسلوب الحوار والمناقشة وأقوم بتقييم مدى استيعاب الطالبات للشرح من خلال سؤال الطالبات وتقييم إجاباتهن.
أوزع على الطالبات ورقة العمل الخاصة بالدرس، أكلفهن بقراءة الورقة بتركيز ومن ثم محاولة حلها بشكل جاد بغرض تقويم الطالبات لتحصيلهن بشكل رقمي يسهم في تحديد نقاط القوة والضعف والعمل على تلافيها.

	اذكري مكونات الكتاب.
عرفي المقصود بالدوريات.
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بيني خصائص الكتب والدوريات.
حلي ورقة العمل الخاصة بالدرس.

	الـواجــب
	قارني بين الكتب والدوريات من حيث الخصائص.
	التقويم النهائي
	ما المقصود بالكتب؟


	الـمـادة
	مهارات البحث ومصادر المعلومات
	الـدرس
	6
	الموضوع
	أوعية المعلومات الإلكترونية

	التهيئة
	ما المقصود بالدوريات؟
	المكتسبات
	من أوعية المعلومات الإلكترونية ‏ (قلم الذاكرة – الأقراص المدمجة - قارئ الكتاب الإلكتروني - المصغرات الفيليمية)

	الوسائل المساعدة
	الكتاب + اللوحات الورقية + السبورة + البروجكتور
	الطريقة
	إلقائية + حواريه + استجوابيه + استنتاجيه

	الحصة – الفصل
	
	
	
	
	
	
	
	التاريخ
	
	
	
	
	

	الأهداف السلوكية
	المحتوى وعرض الدرس
	الإجراءات وأنشطة التعلم
	التقويم

	أن تعرف الطالبة المقصود بأوعية المعلومات الإلكترونية.
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أن تفرق الطالبة بين مميزات أوعية المعلومات الإلكترونية وعيوبها.
أن تبين الطالبة الدور الذي يلعبه قلم الذاكرة في حفظ المعلومات.
أن تعلل الطالبة أهمية الأقراص الصلبة الخارجية في حفظ المعلومات.
أن تفرق الطالبة بين قرص السي دي ‎وقرص الدف دي.
أن تذكر الطالبة أنواع المصغرات الفيليمية.
أن تحل الطالبة ورقة العمل الخاصة بالدرس.
أن تتفهم الطالبة أهمية الحصول على المعلومة في زمن الصراع المعلوماتي الذي نحياه.
	ثانياً: أوعية المعلومات الإلكترونية:

هي الأوعية التي تُستخدم لحفظ المعلومات ويتم استرجاعها بواسطة أجهزة خاصة تعرض تلك المعلومات، وهي مستخدمة كثيراً في المكتبات ومراكز المعلومات، نظراً لما تتميز به من خصائص أهمها:
المميزات

العيوب

1- سرعة استرجاع المعلومات

1- عدم القدرة على استخدامها في كل زمان ومكان، مثلاً عند انقطاع التيار الكهربي، أو مع عدم وجود جهاز محمول للقراءة الإلكترونية. حيث تتطلب عملية القراءة أجهزة وبرمجيات خاصة.

2- صغر الحجم

2- سهولة تعرض المعلومات للتحريف والتعديل من قبل بعض الجهات والأشخاص.

3- استيعاب كمية كبيرة من المعلومات

3- سرعة تعرضها للتلف.

4- المرونة والسرعة في تحديث المعلومات

4- تعرض المعلومات للسرقة والانتحال وكذلك الطباعة والنشر بغير إذن المؤلف مما يخل بحماية الملكية الفكرية.

ومن أهم تلك الأوعية:
قلم الذاكرةFlash memory (الجهاز المشغل لها: الحاسب الآلي)

هي أداة لتخزين المعلومات، ونقلها من حاسب آلي إِلى آخر، وهي مصممة لكي تقبل المسح والإضافة بقدر سعة استيعابها.
الأقراص الصلبة الخارجية (Hard Disk External)
(الجهاز المشغل لها: الحاسب الآلي)

أداة لتخزين معلومات هائلة، ويحتوى على ذاكرة وميضة (فلاشيه) ويمكن نقله من حاسب لآخر ويقبل المسح والإِضافة، وتمتاز الأقراص الصلبة بالقدرة الاستيعابية الكبيرة للمعلومات.
الأقراص المدمجة: CD – Roms (الجهاز المشتغل: الحاسب الآلي)
هي أقراص مصنوعة من مادة بلاستيكية ومغطاة بطبقة من الألمنيوم العاكس وتعمل بواسطة أشعة الليزر لتسجيل أو قراءة المعلومات، ولها قدرة هائلة على تخزين المعلومات.

أقراص الفيديو الرقمية DVD(الجهاز المشغل: جهاز DVD أو الحاسب الآلي)
DVD كلمة هي اختصار لعبارةDigital Video Disc)) وتعني قرص الفيديو الرقمي، وببساطة، فإِن DVD هو مثل الـ CD العادي لكنه أسرع ويستطيع تخزين بيانات أكثر مما يجعله قادراً على تخزيين الصوت والصورة وبجودة عالية للغاية. وهو بديل عن أشرطة الفيديو القديمة VHS.

قارئ الكتاب الإلكتروني: Electronic book reader أو القارئ الرقمي أو القارئ الإلكتروني
يمكنك من خلاله نقل الكتب معك بسهولة وإِلى أي مكان وهو جهاز إِلكتروني يستخدم لعرض وقراءة البيانات (كتب، مستندات، صور.... إلخ) التي تكون على صيغة إِلكترونية مثل (ملفات PDF) والتي تسمى عادة بالكتب الإِلكترونية. الجهاز يعتمد تقنية الورق الإِلكتروني لكي يكون عرض المعلومات على الشاشة أقرب إِلى الورق الحقيقي، وكذلك تساعد الجهاز على البقاء مدة طويلة دون الحاجة إِلى طاقة كهربائية.
المصغرات الفلمية Microforms (الجهاز المشغل: قارىء المصغرات)

هي أفلام شفافة تُصوّر عليها الصفحات المطبوعة في شكل سلسلة متتابعة من الصور الصغيرة جداً لا يمكن قراءتها بالعين المجردة، وعند الحاجة إِلى الاطلاع عليها يتم إِعادتها لحجمها الطبيعي أو أكبر عن طريق الجهاز القارئ وهي على نوعين:

1- المايكروفلم: فلم ملفوف على بكرة.

2- المايكروفيش: شريحة فلمية.


	أشرح للطالبات باستخدام السبورة المقصود بأوعية المعلومات الإلكترونية وذلك من خلال تقسيم الفكرة إلى عدة عناصر، أقوم بشرح كل عنصر بالتفصيل، ثم أطلب من الطالبات كتابة تلخيص بسيط لما فهمنه لا يزيد على سطرين بكراساتهن.
أجمع مجموعة من المعلومات من خلال الشبكة العنكبوتية حول الفرق بين مميزات أوعية ‏المعلومات الإلكترونية ‏وعيوبها ‏، أقوم باختيار مجموعة من الطالبات وأطلب منهن التعليق والتعقيب على المعلومات، ثم أطلب منهن جمع معلومات جديدة تتعلق بنفس الموضوع.
أطرح فكرة مبسطة حول الدور الذي يلعبه قلم الذاكرة في حفظ المعلومات أمام الطالبات، ثم أطلب منهن إبداء رأيهن حول الفكرة محل النقاش، ومن خلال أسلوب الحوار والمناقشة أصل بالطالبات لإستيعاب تام للفكرة وأطلب منهن كتابة ملخص لما فهمنه بكراساتهن.
أطلب من الطالبات جمع معلومات جديدة حول أهمية الأقراص الصلبة الخارجية في حفظ المعلومات وذلك بعد أن أقوم بتفصيل المعلومة بشكل كامل لهن، وأقوم بتوجيهن للمصادر الصحيحة لجمع المعلومات وكيفية جمعها بالشكل المثمر.
يعملن الطالبات بشكل جماعي بهدف جمع المادة العلمية وصياغة بحث مبسط حول الفرق بين قرص السي دي وقرص الدف دي، يصنفن الطالبات أنفسهن إلى مجموعتان تقوم الأولى بجمع المادة العلمية اللازمة لكتابة البحث وتقوم المجموعة الثانية بصياغة البحث بشكل علمي دقيق.
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أقدم للطالبات تلخيص مبسط لكتاب يناقش أنواع المصغرات الفيليمية، يقمن الطالبات بقراءة التلخيص بتمعن وتركيز وتوضيح الفكرة العامة للكتاب والتي تخدم الهدف التربوي المخطط لها مسبقاً، أطلب من الطالبات محاولة قراءة الكتاب كاملاً بحيث يتحصل لديهن استيعاب أكبر للمضمون مما يعمل على تنمية معارفهن بشكل عام.
أوزع على الطالبات ورقة العمل الخاصة بالدرس، أكلفهن بقراءة الورقة بتركيز ومن ثم محاولة حلها بشكل جاد بغرض تقويم الطالبات لتحصيلهن بشكل رقمي يسهم في تحديد نقاط القوة والضعف والعمل على تلافيها.

	عرفي المقصود بأوعية المعلومات الإلكترونية.
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فرقي بين مميزات أوعية ‏المعلومات الإلكترونية ‏وعيوبها ‏.
بيني الدور الذي يلعبه قلم الذاكرة في حفظ المعلومات.
عللي أهمية الأقراص الصلبة الخارجية في حفظ المعلومات.
فرقي بين الأشرطة قرص السي دي‏‎ ‎وقرص ‏الدف دي ‏.

اذكري أنواع المصغرات الفيليمية.
حلي ورقة العمل الخاصة بالدرس.

	الـواجــب
	قارني بين الأشرطة السمعية وأشرطة الفيديو في طريقة حفظ المعلومات.
	التقويم النهائي
	وضحي أهم خصائص الوسائط غير الورقية.


	الـمـادة
	مهارات البحث ومصادر المعلومات
	الـدرس
	7
	الموضوع
	تعريف المكتبات ونشأتها

	التهيئة
	اذكري أنواع المصغرات الفيليمية.
	المكتسبات
	نشأة المكتبة - أشهر المكتبات ‏الإسلامية‏ - تعريف المكتبة

	الوسائل المساعدة
	الكتاب + اللوحات الورقية + السبورة + البروجكتور
	الطريقة
	إلقائية + حواريه + استجوابيه + استنتاجيه

	الحصة – الفصل
	
	
	
	
	
	
	
	التاريخ
	
	
	
	
	

	الأهداف السلوكية
	المحتوى وعرض الدرس
	الإجراءات وأنشطة التعلم
	التقويم

	أن تشرح الطالبة كيف نشأت المكتبات.
أن تعدد الطالبة أشهر المكتبات الإسلامية.
أن تصف الطالبة العلاقة بين ظاهرة انفجار المعلومات وظهور مراكز المعلومات.
أن تعرف الطالبة المقصود بالمكتبة.
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أن تحل الطالبة ورقة العمل الخاصة بالدرس.
أن تكون الطالبة إتجاهاً إيجابياً نحو حب المعرفة.
	نشأة المكتبات:
إن المكتبات قديمة قدم التاريخ المسجل، حيث إن الإنسان عندما بدأ يسجل ملاحظته وعلاقته بالآخرين كان يحتفظ بتلك الوثائق في أماكن معينة، فكانت نشأة المكتبات.
ومع إشراقة شمس الحضارة الإسلامية ظهرت مكتبات لم يشهد لها التاريخ مثيلاً مثل: بيت الحكمة في بغداد، ومكتبة سيف الدولة في الشام، ومكتبة قرطبة بالأندلس.
ومن قرابة نصف قرن, بدأ الحديث عن ظاهرة انفجار المعلومات, والتي تمثلت في تضخم الإنتاج الفكري وتعدد مصادره ولغاته وأشكاله وارتباطاته الموضوعية واحتياجات الباحثين, وأصبح من الصعب على المكتبات بأساليبها التقليدية تلبية حاجات المستفيدين المتزايدة من المعلومات بالسرعة والدقة والعمق المطلوب مما استدعى ضرورة التفكير في استخدام أساليب تقنية حديثة يمكن بواسطتها التحكم في الكم الهائل من المعلومات ومصادرها المختلفة في مجال التخصص وتنظيمها وتسهيل استرجاعها وبثها والإفادة منها باستخدام تقنية المعلومات الحديثة.
المكتبة: يمكن تعريف المكتبة بأنها:

مؤسسة علمية ثقافية تربوية اجتماعية تهدف إلى جمع مصادر المعلومات وتنميتها وتنظيمها واسترجاعها وتقديمها للمستفيدين.


	أشرح للطالبات باستخدام السبورة كيف نشأت المكتبات، ثم أقوم بمناقشتهن فيما تم استيعابه من خلال استخدام أسلوب الحوار والمنافشة، ثم أطلب منهن تلخيص للموضوع في كراساتهن.
أطلب من الطالبات تصميم لوحة إرشادية تحوي أسماء أشهر المكتبات الإسلامية، يتعاونّ الطالبات فيما بينهن بغرض الخروج بأفضل التصميمات.
أثير إنتباه الطالبات لنقطة النقاش والحوار وهي العلاقة بين ظاهرة انفجار المعلومات وظهور مراكز المعلومات، ثم أتيح الجو المساعد على النقاش الهادف من خلال التحكم في دفة الحوار بيني وبين الطالبات حتى نصل لتحديد دقيق لموضوع النقاش، ثم أكلف الطالبات بكتابة تلخيص للموضوع في كراساتهن.
أوزع طالبات الفصل على ثلاث مجموعات بحيث تشمل كل مجموعة نفس العدد من الطالبات المتفوقات والمتوسطات دراسياً، ثم أطلب من كل مجموعة التعاون فيما بينها لشرح وتوضيح المقصود بالمكتبة بحيث تقوم كل مجموعة باختيار طالبة تعبر عن رأيها وأقوم بتحية المجموعات الثلاث على نشاطهن.
أوزع على الطالبات ورقة العمل الخاصة بالدرس، أكلفهن بقراءة الورقة بتركيز ومن ثم محاولة حلها بشكل جاد بغرض تقويم الطالبات لتحصيلهن بشكل رقمي يسهم في تحديد نقاط القوة والضعف والعمل على تلافيها.

	اشرحي كيف نشأت المكتبات.
عددي أشهر المكتبات الإسلامية.

صفي العلاقة بين ظاهرة انفجار المعلومات وظهور مراكز المعلومات.
عرفي المقصود بالمكتبة.
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حلي ورقة العمل الخاصة بالدرس.

	الـواجــب
	وضحي كيف نشأت المكتبة.
	التقويم النهائي
	ناقشي دور ظاهرة انفجار المعلومات في ظهور مراكز المعلومات.


	الـمـادة
	مهارات البحث ومصادر المعلومات
	الـدرس
	8
	الموضوع
	أهمية المكتبات ووظائفها

	التهيئة
	عددي أشهر المكتبات الإسلامية.
	المكتسبات
	وظائف المكتبات

	الوسائل المساعدة
	الكتاب + اللوحات الورقية + السبورة + البروجكتور
	الطريقة
	إلقائية + حواريه + استجوابيه + استنتاجيه

	الحصة – الفصل
	
	
	
	
	
	
	
	التاريخ
	
	
	
	
	

	الأهداف السلوكية
	المحتوى وعرض الدرس
	الإجراءات وأنشطة التعلم
	التقويم

	أن تذكر الطالبة أهم وظائف المكتبات.
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أن توضح الطالبة دور المكتبات في جمع مصادر المعلومات.
أن تعدد الطالبة طرق تنظيم مصادر المعلومات.
أن تبين الطالبة كيف تقوم المكتبات بتقديم خدمات المعلومات.
أن تحل الطالبة ورقة العمل الخاصة بالدرس.
أن تتفهم الطالبة دور المكتبات في نشر المعرفة.
	أهمية المكتبات ووظائفها

تكمن أهمية الشيء مما يقوم به من وظائف أو ما يقدم من خدمات وعندما تذكر أي من المكتبات يتبادر إلى الذهن أنه مكان يوجد فيه كم هائل من المعلومات والمعارف ويقوم بوظائف رئيسة هي: جمع المصادر,، ثم تنظيمها,، ثم تقديم خدمات المعلومات المختلفة للمستفيدين وهنا قد ينشأ التساؤل التالي:

ما الوظيفة التي تؤديها المكتبات؟

المكتبات تؤدي وظائف متعدد حسب طبيعتها وأهميتها والهدف الذي أنشأت من أجله, ويمكن تلخيص أهم هذه الوظائف فيما يلي:

· جمع مصادر المعلومات:
وهو توفير مصادر المعلومات اللازمة بأشكالها المختلفة عن طريق (الشراء, الإهداء, التبادل, الإيداع) لتخدم الأهداف التي من أجلها أنشئت هذه المكتبات وتبرز أهمية ذلك في حفظ الرصيد العلمي والثقافي للمجتمع, ليستفيد منها الأجيال القادمة, وتحقق تقدم المجتمع الفكري والحضاري والعلمي.

· تنظيم مصادر المعلومات:
يوجد في المكتبات مجموعة كبيرة من مصادر المعلومات بمختلف الأشكال والموضوعات مما يستلزم إعدادها وتنظيمها وفق طرق معينة (التصنيف والفهرسة) وتبرز أهمية ذلك في تسهيل العثور على مصادر المعلومات التي نحتاج إليها, في أسرع وقت وأقل جهد ممكن.
· تقديم خدمات المعلومات:
تقدم المكتبات عددا من الخدمات المعلوماتية كالإجابة المباشرة على أسئلة المستفيدين وإعارة المصادر القابلة للإعارة, وتوفير الاتصال بالمكتبات الأخرى, وإحاطة المهتمين بالجديد من مصادر المعلومات وتبرز أهمية ذلك في إعانة المستفيدين على الإفادة القصوى مما توفره من معلومات متنوعة.

[image: image37.jpg]




	أستهل الدرس بتصنيف الطالبات إلى ثلاث مجموعات متقاربة المستوى، ثم أطرح عليهن السؤال التالي: اذكري أهم وظائف المكتبات، تقوم المجموعات بالتباحث فيما بينهن بغرض التوصل لإجابة دقيقة للسؤال محل النقاش، على أن تختار كل مجموعة طالبة معينة تقوم بدور قائدة المجموعة والتي تتولى الإجابة على السؤال بالنيابة عن المجموعة، أقوم بتوضيح الإجابة الصحيحة للسؤال وتحديد المجموعة الأفضل والثناء عليها.
أسلط الأضواء على دور المكتبات في جمع مصادر المعلومات من خلال شرح مفسر بالإستعانة ببعض الوسائل الإيضاحية، أعتمد في شرحي على توضيح المعلومة بشكل مبسط من خلال أسلوب الحوار والمناقشة وأقوم بتقييم مدى استيعاب الطالبات للشرح من خلال سؤال الطالبات وتقييم إجاباتهن.
أستعين بمجموعة من الشرائح التعليمية التى تعرض بواسطة جهاز البروجكتور أوضح بها طرق تنظيم مصادر المعلومات، وأقوم بمناقشة العرض ومحتوياته مع الطالبات، وأنتبه لمدى استيعاب الطالبات للمادة العلمية المعروضة حتى أتأكد من تمام استيعابهن حتى لو تطلب الأمر إعادة العرض مرة أخرى.
أوجه للطالبات السؤال التالي:   كيف تقوم المكتبات بتقديم خدمات المعلومات؟، أقوم بالتعليق على الإجابات بشكل متواصل ومستمر بحيث أدعم المفاهيم الصحيحة بشكل يحقق الأهداف التربوية الموضوعة مسبقاً، وأقوم بتحية الطالبات المجتهدات المتفاعلات منهن.
أوزع على الطالبات ورقة العمل الخاصة بالدرس، أكلفهن بقراءة الورقة بتركيز ومن ثم محاولة حلها بشكل جاد بغرض تقويم الطالبات لتحصيلهن بشكل رقمي يسهم في تحديد نقاط القوة والضعف والعمل على تلافيها.

	اذكري أهم وظائف المكتبات.
[image: image38.jpg]



وضحي دور المكتبات في جمع مصادر المعلومات.
عددي طرق تنظيم مصادر المعلومات.

بيني كيف تقوم المكتبات بتقديم خدمات المعلومات.
حلي ورقة العمل الخاصة بالدرس.

	الـواجــب
	اذكري أهم وظائف المكتبات.
	التقويم النهائي
	ما أهمية المكتبات؟


	الـمـادة
	مهارات البحث ومصادر المعلومات
	الـدرس
	9
	الموضوع
	خدمات المكتبات

	التهيئة
	عددي طرق تنظيم مصادر المعلومات.
	المكتسبات
	من أهم الخدمات التي تقدمها المكتبة (الإعارة – الخدمات المرجعية – التصوير – الإحاطة الجارية - البث الانتقائي للمعلومات)

	الوسائل المساعدة
	الكتاب + اللوحات الورقية + السبورة + البروجكتور
	الطريقة
	إلقائية + حواريه + استجوابيه + استنتاجيه

	الحصة – الفصل
	
	
	
	
	
	
	
	التاريخ
	
	
	
	
	

	الأهداف السلوكية
	المحتوى وعرض الدرس
	الإجراءات وأنشطة التعلم
	التقويم

	أن تعرف الطالبة المقصود بخدمة الإعارة.
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أن تعدد الطالبة أهم الخدمات المرجعية التي تقدمها المكتبة.
أن تبين الطالبة المقصود بخدمة التصوير.
أن تشرح الطالبة طبيعة خدمة الإحاطة الجارية.

أن تصف الطالبة طبيعة خدمة البث الانتقائي للمعلومات.
أن تحل الطالبة ورقة العمل الخاصة بالدرس.
أن تتقن الطالبة استخداما خدمات المكتبات وتحقق منها الفائدة المرجوة.
	خدمات المكتبات: بعد أن تناولنا وظائف المكتبات سوف نتناول العديد من الخدمات التي تقوم بها المكتبات لتسهيل استخدام المصادر وتقنينها واستثمارها بأكبر قدر ممكن.
أهم خدمات المكتبات

· خدمة الإعارة:
هي عملية تسجيل المصادر التي يختارها المستفيد والسماح له بإخراجها من المكتبة لفترة زمنية محددة.

في رأيك ما المصادر التي لا يمكن الاستغناء عنها داخل المكتبة ولا تعار خارجها؟ يمكن للمستفيد أن يستعير المصادر المتاحة للإعارة فقط ولا يستطيع استعارة المصادر غير المتاحة. فأي مكتبة قد تحتوي على مصادر مثل: كتب المراجع ومن أمثلتها الموسوعات, والمعاجم, والدوريات, والكتب النادرة, والمخطوطات, وهذه غالبا لا تعار.
· الخدمات المرجعية:
تعرف بأنها "الجهود التي تقدمها المكتبة لمساعدة المستفيدين في الحصول على المعلومات من الإجابة على الأسئلة المرجعية, وإرشاد المستفيدين وتوجيههم إلى مصادر المعلومات.
· التصوير:
تتوافر هذه الخدمة في معظم المكتبات لإتاحة تصوير بعض مصادر المعلومات, وخاصة التي لا تعار كمقالات الدوريات, والكتب المرجعية, علما أن كثيرا من الدول, ومنها المملكة العربية السعودية تلتزم بنظام حماية حق المؤلف, الذي يتضمن الاقتصار على تصوير جزء من الكتب للاستخدام الشخصي فقط.
· الإحاطة الجارية:
هي إحاطة المستفيدين بما ورد إلى المكتبة حديثا من مصادر المعلومات, وذلك بعرض أغلفة عناوين مصادر المعلومات في لوحة إعلانات المكتبة, أو إرسال قائمة بها إلى المستفيدين إما بالفاكس أو بالبريد العادي أو بالبريد الإلكتروني.
· البث الانتقائي للمعلومات:
هي علمية إعلام المستفيدين كل في مجال اهتمامه بما يصل إلى المكتبة من مصادر المعلومات, وذلك بعد مقابلة موضوعات اهتمامات المستفيدين بموضوعات مصادر المعلومات المضافة حديثا إلى المكتبة أو مركز المعلومات.

وتوجد هذه الخدمة في المكتبات المتخصصة أو المكتبات الكبيرة ذات الإمكانات العالية, أما المكتبات الصغيرة فيمكن أن تقتصر على خدمة الإعارة والخدمات المرجعية البسيطة.


	أشرح للطالبات باستخدام السبورة المقصود بخدمة الإعارة وذلك من خلال تقسيم الفكرة إلى عدة عناصر، أقوم بشرح كل عنصر بالتفصيل، ثم أطلب من الطالبات كتابة تلخيص بسيط لما فهمنه لا يزيد على سطرين بكراساتهن.
أجمع مجموعة من المعلومات من خلال الشبكة العنكبوتية حول أهم الخدمات المرجعية التي تقدمها المكتبة، ثم أقوم بعرضها بشكل مبسط ومناقشتها مع الطالبات، أقوم باختيار مجموعة من الطالبات وأطلب منهن التعليق والتعقيب على المعلومات، ثم أطلب منهن جمع معلومات جديدة تتعلق بنفس الموضوع.
أطرح فكرة مبسطة حول خدمة التصوير التي تقدمها المكتبات أمام الطالبات، ثم أطلب منهن إبداء رأيهن حول الفكرة محل النقاش، ومن خلال أسلوب الحوار والمناقشة أصل بالطالبات لإستيعاب تام للفكرة وأطلب منهن كتابة ملخص لما فهمنه بكراساتهن.
أطلب من الطالبات جمع معلومات جديدة حول خدمة الإحاطة الجارية التي تقدمها المكتبات وذلك بعد أن أقوم بتفصيل المعلومة بشكل كامل لهن، وأقوم بتوجيهن للمصادر الصحيحة لجمع المعلومات وكيفية جمعها بالشكل المثمر.
يعملن الطالبات بشكل جماعي بهدف جمع المادة العلمية وصياغة بحث مبسط حول طبيعة خدمة البث الانتقائي للمعلومات التي تقدمها المكتبات، يصنفن الطالبات أنفسهن إلى مجموعتان تقوم الأولى بجمع المادة العلمية اللازمة لكتابة البحث وتقوم المجموعة الثانية بصياغة البحث بشكل علمي دقيق.
أوزع على الطالبات ورقة العمل الخاصة بالدرس، أكلفهن بقراءة الورقة بتركيز ومن ثم محاولة حلها بشكل جاد بغرض تقويم الطالبات لتحصيلهن بشكل رقمي يسهم في تحديد نقاط القوة والضعف والعمل على تلافيها.

	عرفي المقصود بخدمة الإعارة.
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عددي أهم الخدمات المرجعية التي تقدمها المكتبة.
بيني المقصود بخدمة التصوير.
اشرحي طبيعة خدمة الإحاطة الجارية.

صفي طبيعة خدمة البث الانتقائي للمعلومات.
حلي ورقة العمل الخاصة بالدرس.

	الـواجــب
	عددي أهم الخدمات التي تقدمها المكتبة.
	التقويم النهائي
	ما المقصود بخدمة البث الانتقائي للمعلومات؟


	الـمـادة
	مهارات البحث ومصادر المعلومات
	الـدرس
	10
	الموضوع
	أنواع المكتبات

	التهيئة
	اذكري أهم الخدمات المرجعية التي تقدمها المكتبة.
	المكتسبات
	أنواع المكتبات - أسباب اختلاف وتنوع المكتبات – المكتبة المدرسية

	الوسائل المساعدة
	الكتاب + اللوحات الورقية + السبورة + البروجكتور
	الطريقة
	إلقائية + حواريه + استجوابيه + استنتاجيه

	الحصة – الفصل
	
	
	
	
	
	
	
	التاريخ
	
	
	
	
	

	الأهداف السلوكية
	المحتوى وعرض الدرس
	الإجراءات وأنشطة التعلم
	التقويم

	أن تذكر الطالبة أسباب اختلاف وتنوع المكتبات.
أن تحدد الطالبة الهدف الذي تتفق عليه جميع أنواع المكتبات.
أن تعرف الطالبة المقصود بالمكتبة المدرسية.
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أن توضح الطالبة أهم أهداف المكتبات المدرسية.
أن تحل الطالبة ورقة العمل الخاصة بالدرس.
أن تتفكر الطالبة في خطورة التخلف عن مواكبة التقدم المعلوماتي الرهيب.
	هناك أنواع مختلفة من المكتبات ويرجع اختلاف تلك الأنواع إلى عوامل عدة أهمها:
· اختلاف الأهداف من مكتبة لأخرى.
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اختلاف طبيعة وعدد مصادر المعلومات المتوافرة في كل نوع.
· اختلاف اهتمامات المستفيدين وحاجاتهم.
· اختلاف نوعيه المستفيدين من مكتبة لأخرى.
· اختلاف الخدمات المقدمة.
· اختلاف الجهة المشرفة علي المكتبة.
مما سبق اتضح الاختلاف بين المكتبات إلا أنها تتفق جميعها في هدف أساسي فما هو؟ تتفق جميع تلك الأنواع في هدف أساسي هو وضع ما يتوافر من مصادر المعلومات في متناول المستفيدين من اجل استخدامها بفاعلية.
أولا: المكتبات المدرسية (مراكز مصادر التعلم)

هي المكان الذي يجمع فيه أوعية المعلومات وفق تنظيم معين وتوجد في مدارس التعليم العام. مثل: المكتبة الموجودة في المدرسة.

فالمكتبة المدرسية مركز تربوي فعال لا يمكن الاستغناء عنه في أي بيئة تربوية. وقد اختلف مفهوم المكتبة المدرسية كثيرا في الفترة الأخيرة, فلم تعد ذلك المكان الذي يحوي نوعا أو نوعين من مصادر المعلومات, بل أصبحت الآن مركزا للمصادر التعليمية تهدف إلى دعم المنهج المدرسي والعملية التعليمية بجميع مصادر المعلومات المتاحة, لذا فإن كثيرا من المكتبات المدرسية تحولت إلى مراكز لمصادر التعلم.

تهتم وزارة التربية والتعليم بإنشاء مراكز مصادر التعلم في المدارس وذلك, لأنها:

· تدعم المنهج المدرسي والبرامج التعليمية المختلفة في المدرسة.
· توفر مصادر المعلومات التي تعين المعلم.
· تغرس حب القراءة والمطالعة البحث عند الطلاب.
· تساهم في تحقيق مبدأ التعلم الذاتي للطلاب.
· تساهم في إكساب الطلاب عادات اجتماعية فاضلة.

	أوزع طالبات الفصل على ثلاث مجموعات بحيث تشمل كل مجموعة نفس العدد من الطالبات المتفوقات والمتوسطات دراسياً، ثم أطلب من كل مجموعة التعاون فيما بينها لشرح وتوضيح أسباب اختلاف وتنوع المكتبات بحيث تقوم كل مجموعة باختيار طالبة تعبر عن رأيها وأقوم بتحية المجموعات الثلاث على نشاطهن.
أكلف الطالبات بعمل بحث بسيط لا يزيد عن صفحة حول الهدف الذي تتفق عليه جميع أنواع المكتبات من خلال الاستعانة بالمكتبة المدرسية أو الشبكة العنكبوتية وأقوم بتقييم الأبحاث واختيار بحثين ومناقشتهم مع الطالبات.
أشرح للطالبات باستخدام السبورة المقصود بالمكتبة المدرسية، ثم أقوم بمناقشتهن فيما تم استيعابه من خلال استخدام أسلوب الحوار والمنافشة، ثم أطلب منهن تلخيص للموضوع في كراساتهن.
أثير إنتباه الطالبات لنقطة النقاش والحوار وهي أهم أهداف المكتبات المدرسية، ثم أتيح الجو المساعد على النقاش الهادف من خلال التحكم في دفة الحوار بيني وبين الطالبات حتى نصل لتحديد دقيق لموضوع النقاش، ثم أكلف الطالبات بكتابة تلخيص للموضوع في كراساتهن.
أوزع على الطالبات ورقة العمل الخاصة بالدرس، أكلفهن بقراءة الورقة بتركيز ومن ثم محاولة حلها بشكل جاد بغرض تقويم الطالبات لتحصيلهن بشكل رقمي يسهم في تحديد نقاط القوة والضعف والعمل على تلافيها.

	اذكري أسباب اختلاف وتنوع المكتبات.
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حددي الهدف الذي تتفق عليه جميع أنواع المكتبات.
عرفي المقصود بالمكتبة المدرسية.
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وضحي أهم أهداف المكتبات المدرسية.
حلي ورقة العمل الخاصة بالدرس.

	الـواجــب
	عرفي المقصود بالمكتبة المدرسية.
	التقويم النهائي
	اذكري أسباب اختلاف وتنوع المكتبات.


	الـمـادة
	مهارات البحث ومصادر المعلومات
	الـدرس
	11
	الموضوع
	تابع أنواع المكتبات

	التهيئة
	حددي الهدف الذي تتفق عليه جميع أنواع المكتبات.
	المكتسبات
	المكتبات العامة – المكتبات الإكاديمية

	الوسائل المساعدة
	الكتاب + اللوحات الورقية + السبورة + البروجكتور
	الطريقة
	إلقائية + حواريه + استجوابيه + استنتاجيه

	الحصة – الفصل
	
	
	
	
	
	
	
	التاريخ
	
	
	
	
	

	الأهداف السلوكية
	المحتوى وعرض الدرس
	الإجراءات وأنشطة التعلم
	التقويم

	أن تعرف الطالبة المقصود بالمكتبات العامة.
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أن توضح الطالبة أهم أهداف المكتبات العامة.
أن تبين الطالبة المقصود بالمكتبات الإكاديمية.
أن تذكر الطالبة أمثلة للمكتبات الإكاديمية بالمملكة.
أن تحل الطالبة ورقة العمل الخاصة بالدرس.
أن تتجه الطالبة نحو الاهتمام بتحصيل كل ما هو جديد في مجال المعلومات.
	ثانيا: المكتبات العامة.

هي المكان الذي يجمع فيه أوعية المعلومات وفق تنظيم معين وتوجد في المجتمع وتقدم خدماتها لكافة فئاته. مثل: مكتبات الملك عبد العزيز العامة بالرياض.

(www.kapl.org.sa).

فهذا النوع من أنواع المكتبات يعد مركزا للنشاطات الفكرية والثقافية والاجتماعية في المنطقة التي تخدمها, وذلك من خلال تأمين ما هو مناسب من مصادر المعلومات التي تسهم في تنمية الأفكار والأخلاق الفاضلة, واستثمار أوقات الفراغ في مجالات ونشاطات إيجابية.
اعتنت وزارة الثقافة والإعلام بالمكتبات العامة في مناطق ومحافظات المملكة العربية السعودية, وذلك لأنها:

· تنمي الوعي الثقافي لدى أفراد المجتمع.
· تدعم العملية التعليمية والتربوية في المجتمع.
· ترفع المستوى العلمي والفني والمهني للموظفين والفنيين.
· تسهم في القيام بالنشاطات الثقافية والاجتماعية التي تفيد المجتمع.
ثالثاً: المكتبات الأكاديمية (الجامعية):
هي المكان الذي يجمع فيه أوعية المعلومات وفق تنظيم معين وتقدم خدماتها لما فوق التعليم العام كمكتبات الجامعات أو الكليات أو المعاهد:

يعد مصطلح المكتبات الأكاديمية أشمل وأعم من مصطلحات المكتبات الجامعية.
ومن الأمثلة على هذا النوع: مكتبة جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية.

والمكتبة الأكاديمية تستمد وجودها وأهدافها من الجهة التعليمية التي تتبع لها, وبالتالي فإنها تخدم أهداف تلك الجهة, إذا فمصادر المعلومات التي تحتويها المكتبة ينبغي أن تحقق تلك الأهداف.
فالمكتبة الأكاديمية تقدم خدماتها لطلاب ما بعد التعليم العام, ولطلاب الدراسات العليا, ولأعضاء هيئة التدريس, ولكافة منسوبي الجهة التعليمية التابعة لها.


	أستهل الدرس بتصنيف الطالبات إلى ثلاث مجموعات متقاربة المستوى، ثم أطرح عليهن السؤال التالي: ما المقصود بالمكتبات العامة؟، تقوم المجموعات بالتباحث فيما بينهن بغرض التوصل لإجابة دقيقة للسؤال محل النقاش، على أن تختار كل مجموعة طالبة معينة تقوم بدور قائدة المجموعة والتي تتولى الإجابة على السؤال بالنيابة عن المجموعة، أقوم بتوضيح الإجابة الصحيحة للسؤال وتحديد المجموعة الأفضل والثناء عليها.
أستعين بمجموعة من الشرائح التعليمية التى تعرض بواسطة جهاز البروجكتور أوضح بها أهم أهداف المكتبات العامة، وأقوم بمناقشة العرض ومحتوياته مع الطالبات، وأنتبه لمدى استيعاب الطالبات للمادة العلمية المعروضة حتى أتأكد من تمام استيعابهن حتى لو تطلب الأمر إعادة العرض مرة أخرى.
أوجه للطالبات السؤال التالي: ما المقصود بالمكتبات الإكاديمية؟، أقوم بالتعليق على الإجابات بشكل متواصل ومستمر بحيث أدعم المفاهيم الصحيحة بشكل يحقق الأهداف التربوية الموضوعة مسبقاً، وأقوم بتحية الطالبات المجتهدات المتفاعلات منهن.
أطلب من الطالبات تصميم لوحة تعليمية جاذبة يكون موضوعها أمثلة للمكتبات الإكاديمية بالمملكة، وذلك من خلال تصنيف الطالبات إلى ثلاث مجموعات متقاربة المستوى، على أن تقوم كل مجموعة بالتعاون فيما بينهن بغرض تحديد المادة العلمية اللازمة لتصميم اللوحة والعمل على تصميمها بشكل فعال وإيجابي، أقوم بتحديد اللوحة الأفضل والأكثر تحقيقاً للهدف التربوي المخطط له مسبقاً.
أوزع على الطالبات ورقة العمل الخاصة بالدرس، أكلفهن بقراءة الورقة بتركيز ومن ثم محاولة حلها بشكل جاد بغرض تقويم الطالبات لتحصيلهن بشكل رقمي يسهم في تحديد نقاط القوة والضعف والعمل على تلافيها.

	عرفي المقصود بالمكتبات العامة.
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وضحي أهم أهداف المكتبات العامة.
بيني المقصود بالمكتبات الإكاديمية.
اذكري أمثلة للمكتبات الإكاديمية بالمملكة.
حلي ورقة العمل الخاصة بالدرس.

	الـواجــب
	وضحي أهم أهداف المكتبات العامة.
	التقويم النهائي
	اذكري أمثلة للمكتبات ‏الإكاديمية بالمملكة. ‏


	الـمـادة
	مهارات البحث ومصادر المعلومات
	الـدرس
	12
	الموضوع
	تابع أنواع المكتبات

	التهيئة
	ما المقصود بالمكتبات الإكاديمية؟
	المكتسبات
	المكتبات المتخصصة – المكتبات الوطنية

	الوسائل المساعدة
	الكتاب + اللوحات الورقية + السبورة + البروجكتور
	الطريقة
	إلقائية + حواريه + استجوابيه + استنتاجيه

	الحصة – الفصل
	
	
	
	
	
	
	
	التاريخ
	
	
	
	
	

	الأهداف السلوكية
	المحتوى وعرض الدرس
	الإجراءات وأنشطة التعلم
	التقويم

	أن تعرف الطالبة المقصود بالمكتبات المتخصصة.
أن تذكر الطالبة أمثلة للمكتبات المتخصصة.
أن تبين الطالبة المقصود بالمكتبات الوطنية.
أن تستنتج الطالبة أهم أهداف المكتبات الوطنية.

أن تحل الطالبة ورقة العمل الخاصة بالدرس.
أن تتفهم الطالبة الاختلافات والفروق بين أنواع المكتبات.
	رابعاً: المكتبات المتخصصة

هي المكان الذي يجمع في أوعية المعلومات في تخصص أو تخصصات ذات علاقة وترتب وفق نظام معين, وتقدم خدماتها المتعمقة والمتميزة لمنسوبي الجهة التي تتبعها.
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وقد نشأ هذا النوع نتيجة للاتجاه نحو التخصص في الموضوعات والعلوم المختلفة وظهور المؤسسات والجمعيات والمنظمات المتخصصة مثل المكتبات التي تخدم الشركات والمستشفيات.
ومن الأمثلة على ذلك: مكتبة معهد الإدارة العامة (إدارية), (www.ipa.edu.sa).

خامساً: المكتبات الوطنية

هي المكان الذي يجمع فيه الإنتاج الفكري الوطني وترتب وفق نظام معين, وإتاحته للباحثين.

والمكتبة الوطنية عادة تكون مكتبة واحدة في الدولة ومقرها العاصمة.

مثل: مكتبة الملك فهد الوطنية بالرياض

(www.kfnl.org.sa) وهي المكتبة الوطنية للمكلة العربية السعودية.

(www.bnrm.ma/ar) المكتبة الوطنية للمملكة المغربية.

ما الهدف الأساسي الذي تسعى المكتبة الوطنية إلى تحقيقه؟

تسعى المكتبة الوطنية إلى تحقيق الهدف الأساسي لها وهو أن تكون مركزاً لحفظ الإنتاج الفكري الوطني, ومن أبرز ما يميز هذا النوع من المكتبات نظام الإيداع القانوني لمصادر المعلومات, وهو نظام يلزم المؤلف بإيداع عدد محدد من نتاجه الفكري في المكتبة الوطنية حيث يعد ذلك تسجيلاً رسميا يحفظ للمؤلف حقوقه الفكرية من التعدي عليها.

ويشمل الإيداع القانوني:

· جميع ما ينشر داخل الوطن.
· ما ينشره أبناء الوطن في الخارج.
· ما ينشر في الخارج عن الوطن.

	أشرح للطالبات باستخدام السبورة المقصود بالمكتبات المتخصصة وذلك من خلال تقسيم الفكرة إلى عدة عناصر، أقوم بشرح كل عنصر بالتفصيل، ثم أطلب من الطالبات كتابة تلخيص بسيط لما فهمنه لا يزيد على سطرين بكراساتهن.
أطرح فكرة مبسطة حول أمثلة للمكتبات المتخصصة أمام الطالبات، ثم أطلب منهن إبداء رأيهن حول الفكرة محل النقاش، ومن خلال أسلوب الحوار والمناقشة أصل بالطالبات لإستيعاب تام للفكرة وأطلب منهن كتابة ملخص لما فهمنه بكراساتهن.
أطلب من الطالبات جمع معلومات جديدة حول المقصود بالمكتبات الوطنية وذلك بعد أن أقوم بتفصيل المعلومة بشكل كامل لهن، وأقوم بتوجيهن للمصادر الصحيحة لجمع المعلومات وكيفية جمعها بالشكل المثمر.
أقدم للطالبات تلخيص مبسط لكتاب يناقش أهم أهداف المكتبات الوطنية، يقمن الطالبات بقراءة التلخيص بتمعن وتركيز وتوضيح الفكرة العامة للكتاب والتي تخدم الهدف التربوي المخطط لها مسبقاً، أطلب من الطالبات محاولة قراءة الكتاب كاملاً بحيث يتحصل لديهن استيعاب أكبر للمضمون مما يعمل على تنمية معارفهن بشكل عام.
أوزع على الطالبات ورقة العمل الخاصة بالدرس، أكلفهن بقراءة الورقة بتركيز ومن ثم محاولة حلها بشكل جاد بغرض تقويم الطالبات لتحصيلهن بشكل رقمي يسهم في تحديد نقاط القوة والضعف والعمل على تلافيها.

	عرفي المقصود بالمكتبات المتخصصة.
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اذكري أمثلة للمكتبات المتخصصة.
بيني المقصود بالمكتبات الوطنية.
استنتجي أهم أهداف المكتبات الوطنية.

حلي ورقة العمل الخاصة بالدرس.

	الـواجــب
	عرفي المقصود بالمكتبات ‏المتخصصة. ‏
	التقويم النهائي
	استنتجي أهم أهداف المكتبات الوطنية.
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	مهارات البحث ومصادر المعلومات
	الـدرس
	13
	الموضوع
	تابع أنواع المكتبات

	التهيئة
	بيني المقصود بالمكتبات الوطنية.
	المكتسبات
	المكتبات الخاصة – مكتبة الطفل - المكتبات الناطقة

	الوسائل المساعدة
	الكتاب + اللوحات الورقية + السبورة + البروجكتور
	الطريقة
	إلقائية + حواريه + استجوابيه + استنتاجيه

	الحصة – الفصل
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	الأهداف السلوكية
	المحتوى وعرض الدرس
	الإجراءات وأنشطة التعلم
	التقويم

	أن تعرف الطالبة المقصود بالمكتبات الخاصة.
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أن توضح الطالبة أهمية المكتبات الخاصة.
أن تبين الطالبة المقصود بمكتبة الطفل.
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أن تشرح الطالبة أهمية المكتبات الناطقة.
أن تحل الطالبة ورقة العمل الخاصة بالدرس.
أن تتفهم الطالبة أهمية تكوين مكتبة خاصة في المنزل.
	سادساً: المكتبات الخاصة (المنزلية)

هي المكان الذي يحتوي مجموعة من أوعية المعلومات والتي يقتنيها الأفراد في منازلهم لاستخدامهم الخاص.

وتعد المكتبات الخاصة من أقدم أنواع المكتبات نشأة وذلك أن العلماء والأدباء والمتعلمين يهتمون بإنشاء مكتبات خاصة بهم لاستعمالهم الخاص في قصورهم ومنازلهم ينتشر هذا النوع من المكتبات على نطاق واسع بين العلماء والأدباء والمتعلمين والطلاب ممكن يحبون القراءة بهدف التثقيف الذاتي والاطلاع والبحث.

مثال عليها: مكتبة الأشخاص في منازلهم.
يهتم كثير من العلماء والأدباء والمتعلمين بإنشاء مكتبات خاصة في منازلهم لأنها:

· تساعد على القراءة والإطلاع.
· تساعد في إعداد البحوث والتقارير.
· تلبي حاجات الإنسان في الإجابة على الأسئلة المختلفة.
· توفر تداول المعلومات بين أفراد الأسرة.
· تسهل حفظ المصادر والوصول إليها.
سابعاً: مكتبات الأطفال

هي المكان الذي يحتوي مجموعة من أوعية المعلومات يجمع فيه أدب الأطفال بأشكاله المختلفة وتنظيمه وتقديمه للطفل, في بيئة مناسبة تراعي حاجة الطفل للقراءة والمطالعة من خلال الحركة والتفاعل.

وفي الغالب تكون مكتبات الأطفال ملحقة بمكتبات كبيرة, أو تكون معدة بالكامل للأطفال مثل مركز مصادر التعلم (المكتبات المدرسية) في مدارس المرحلة الابتدائية وتسعى لتوفر بيئة مناسبة لتطبيق مفهوم التعلم من خلال الترفيه, وذلك لما يتوافر فيها من وسائل مختلفة كالقصص وأفلام الأطفال والألعاب التعليمية وبرامج الحاسوب الترفيهية وغيرها مثل: مكتبة الأطفال في مكتبة الملك عبد العزيز بالرياض.
ثامناً: المكتبات الناطقة

هي المكان الذي يحتوي مجموعة من أوعية المعلومات السمعية وتوجد في المدارس والمعاهد العلمية المخصصة للمكفوفين وأحيانا تكون ملحقة بالمكتبات كالمكتبة الوطنية والمكتبات العامة وتخدم شريحة من المجتمع من مكفوفي البصر. وشكل أوعية المعلومات هي الأشرطة السمعية والكتب المطبوعة بالحروف البارزة على طريقة (برايل) حتى يستطيع المستفيدون من المكفوفين قراءتها.


	أتناقش مع الطالبات حول المقصود بالمكتبات الخاصة، أعمل على توضيح مضمون الفكرة للطالبات بشكل مبسط، ثم أسمح لهن بطرح مجموعة من الأسئلة حول الموضوع ومن خلال التفاعل بين الطالبات في الإجابة على تلك الأسئلة ليتوصلن لتكوين مفهوم شامل عن الفكرة محل النقاش.
أكلف الطالبات بعمل بحث بسيط لا يزيد عن صفحة حول أهمية المكتبات الخاصة من خلال الاستعانة بالمكتبة المدرسية أو الشبكة العنكبوتية وأقوم بتقييم الأبحاث واختيار بحثين ومناقشتهم مع الطالبات.
أوجه للطالبات السؤال التالي: ما المقصود بمكتبة الطفل؟، أقوم بالتعليق على الإجابات بشكل متواصل ومستمر بحيث أدعم المفاهيم الصحيحة بشكل يحقق الأهداف التربوية الموضوعة مسبقاً، وأقوم بتحية الطالبات المجتهدات المتفاعلات منهن.
أطرح فكرة مبسطة حول أهمية المكتبات الناطقة أمام الطالبات، ثم أطلب منهن إبداء رأيهن حول الفكرة محل النقاش، ومن خلال أسلوب الحوار والمناقشة أصل بالطالبات لإستيعاب تام للفكرة وأطلب منهن كتابة ملخص لما فهمنه بكراساتهن.
أوزع على الطالبات ورقة العمل الخاصة بالدرس، أكلفهن بقراءة الورقة بتركيز ومن ثم محاولة حلها بشكل جاد بغرض تقويم الطالبات لتحصيلهن بشكل رقمي يسهم في تحديد نقاط القوة والضعف والعمل على تلافيها.

	عرفي المقصود بالمكتبات الخاصة.
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وضحي أهمية المكتبات الخاصة.
بيني المقصود بمكتبة الطفل.
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اشرحي أهمية المكتبات الناطقة.
حلي ورقة العمل الخاصة بالدرس.

	الـواجــب
	عرفي المقصود بالمكتبات الخاصة.
	التقويم النهائي
	وضحي أهمية المكتبات الخاصة.


	الـمـادة
	مهارات البحث ومصادر المعلومات
	الـدرس
	14
	الموضوع
	مراكز المعلومات

	التهيئة
	ما المقصود بمكتبة الطفل؟
	المكتسبات
	مركز فيصل للبحوث والدراسات الإسلامية - مدينة الملك عبد العزيز للعلوم والتقنية - المركز الوطني للمعلومات المالية والاقتصادية في خدمة الاقتصاد الوطني

	الوسائل المساعدة
	الكتاب + اللوحات الورقية + السبورة + البروجكتور
	الطريقة
	إلقائية + حواريه + استجوابيه + استنتاجيه
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	الأهداف السلوكية
	المحتوى وعرض الدرس
	الإجراءات وأنشطة التعلم
	التقويم

	أن تعرف الطالبة المقصود بمركز المعلومات.
أن تعدد الطالبة أمثلة لمراكز المعلومات.
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أن تبين الطالبة المقصود بالمكتبة المحوسبة.
أن تذكر الطالبة أمثلة للمكتبات المحوسبة على شبكة الانترنت.
أن تحل الطالبة ورقة العمل الخاصة بالدرس.
أن تتفهم الطالبة ضرورة انتشار المكتبات ومراكز التعلم في كل مكان.
	أولاً: مراكز المعلومات

مركز المعلومات: يعرف بأنه المكان الذي يتم فيه توفير المعلومات بمصادرها المختلفة, ومعالجتها وحفظها واسترجاعها وبثها وتيسير سبل الاستفادة منها باستخدام تقنيات المعلومات الحديثة
ومن أبرز الأمثلة لهذه المراكز:

1. مركز الملك فيصل للبحوث والدراسات الإسلامية, الذي يعنى بتطوير حركة البحث العلمي وتشجيعها في جميع المجالات وبالأخص ما يتعلق بالدراسات المحلية والخارجية للحضارة الإسلامية, حيث يشتمل المركز على: المكتبة الرئيسة, ومكتبة المخطوطات, والمكتبة السمعية والبصرية, ومكتبة الأطفال, وتتوافر في المركز مجموعة من قواعد المعلومات المتخصصة التي تم بناؤها محلياً كما يقدم المركز العديد من الخدمات منها: الاطلاع الداخلي, الإحاطة الجارية, الخدمة المرجعية, إعداد قوائم ببليوجرافية. رابط (www.kff.com).
2. إدارة المعلومات في مدينة الملك عبد العزيز للعلوم والتقنية, تعمل على توفير النظم والوسائل المتطورة في مجال المعلومات وخدماتها, مثل تطوير نظم آلية لبناء قواعد معلومات وطنية لحصر وتصنيف وتخزين واسترجاع المعلومات العلمية ذات العلاقة بالمملكة, توفير وسائل الاتصال الحديثة التي تساعد الباحث في الحصول على المعلومات سواء من مصادرها المحلية والوطنية. (www.kacst.edu.sa)
3. آدارة الملك عبد العزيز, أنشئت لخدمة تاريخ وجغرافيا وآداب وتراث المملكة العربية السعودية والدول العربية والدول الإسلامية بصفة عامة وتحتوي مكتبة تضم كل ما يخدم أغراض الدارة لخدمة الباحثين في مجال اختصاصات الدارة (http://www.darah.org.sa).
ثانياً: المكتبات المحوسبة

مفهوم المكتبة المحوسبة:

هي عبارة عن كمية ضخمة من المعلومات المسجلة إلكترونياً, والمنظمة بطريقة معينة بحيث يمكن البحث فيها واسترجاع المعلومات عبر حاسبات آلية عديدة مرتبطة عن بعد عن طريق قناة اتصال إلكترونية من أهما وأفضلها الإنترنت.

لقد هيأت الإنترنت البيئة المناسبة للتوسع في إنشاء المكتبات الإلكترونية, ونتيجة لهذا التوسع تنوعت اهتمامات وأهداف تلك المكتبات, فمنها العامة أو المتخصصة في موضوع معين أو شكل محدد من أوعية المعلومات.
ومن تلك المكتبات ما تقدم خدماتها بدون مقابل ومنها ما يتطلب دفع رسوم اشتراك ومن أمثلة مواقع المكتبات على شبكة الانترنت:
المكتبة الرقمية السعودية www.sdl.edu.sa
وتحتوي على أكثر من 242,000 كتاب رقمي تضمه المكتبة الرقمية من دور النشر العالمية والمكتبة الرقمية السعودية هي أحد أبرز النماذج الداعمة للتجمعات العلمية على المستوى الوطني حيث يعمي على توفير خدمات معلوماتية متطورة, إضافة إلى إتاحة مصادر المعلومات الرقمية بمختلف أشكالها وإتاحتها للباحثين والطلاب في مرحلتي الدراسات العليا والبكالوريوس بالجامعات السعودية وبقية مؤسسات التعليم العالي.

موقع شبكة المكتبة www.netlibrary.com ويحتوي على ما يقرب من 30,000 كتاباً إلكترونياً.

مكتبة المحدث www.muhaddith.com التي تهدف على تحويل ما أمكن من نصوص أمهات الكتب والمراجع الإسلامية إلى الشكل الإلكتروني وبالتالي إتاحة تلك المؤلفات على الانترنت مجاناً.

مكتبة الوراق www.alwaraq.com الذي يسعى القائمون عليه إلى الاستفادة من إمكانات الانترنت في خدمة الدين الإسلامي والأدب العربي, حيث يجد الباحث أكثر من مليون صفحة من نصوص تلك الكتب.

موقع المكتبة الرقمية بجامعة أم القرى http://uqu.edu.sa/lib/digital_library

	أتناقش مع الطالبات حول المقصود بمركز المعلومات، أعمل على توضيح مضمون الفكرة للطالبات بشكل مبسط، ثم أسمح لهن بطرح مجموعة من الأسئلة حول الموضوع ومن خلال التفاعل بين الطالبات في الإجابة على تلك الأسئلة ليتوصلن لتكوين مفهوم شامل عن الفكرة محل النقاش.
أوزع طالبات الفصل على ثلاث مجموعات بحيث تشمل كل مجموعة نفس العدد من الطالبات المتفوقات والمتوسطات دراسياً، ثم أطلب من كل مجموعة التعاون فيما بينها لشرح وتوضيح أمثلة لمراكز المعلومات‏ بحيث تقوم كل مجموعة باختيار طالبة تعبر عن رأيها وأقوم بتحية المجموعات الثلاث على نشاطهن.
أكلف الطالبات بعمل بحث بسيط لا يزيد عن صفحة حول المقصود بالمكتبة المحوسبة من خلال الاستعانة بالمكتبة المدرسية أو الشبكة العنكبوتية وأقوم بتقييم الأبحاث واختيار بحثين ومناقشتهم مع الطالبات.

أحدد للطالبات باستخدام السبورة أهم أمثلة للمكتبات ‏المحوسبة على شبكة ‏الانترنت‏، ثم أقوم بمناقشتهن فيما تم استيعابه من خلال استخدام أسلوب الحوار والمنافشة، ثم أطلب منهن تلخيص للموضوع في كراساتهن.
أوزع على الطالبات ورقة العمل الخاصة بالدرس، أكلفهن بقراءة الورقة بتركيز ومن ثم محاولة حلها بشكل جاد بغرض تقويم الطالبات لتحصيلهن بشكل رقمي يسهم في تحديد نقاط القوة والضعف والعمل على تلافيها.

	عرفي المقصود بمركز المعلومات.
عددي أمثلة لمراكز المعلومات.
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بيني المقصود بالمكتبة المحوسبة.
اذكري أمثلة للمكتبات ‏المحوسبة على شبكة ‏الانترنت‏.
حلي ورقة العمل الخاصة بالدرس.

	الـواجــب
	عرفي المقصود بمركز المعلومات.
	التقويم النهائي
	بيني المقصود بالمكتبة المحوسبة. ‏
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	الأهداف السلوكية
	المحتوى وعرض الدرس
	الإجراءات وأنشطة التعلم
	التقويم

	أن تناقش الطالبة أهمية تنظيم مصادر المعلومات.

أن تشرح الطالبة مفهوم التصنيف.
أن تعرف الطالبة المقصود بالتصنيف لغة واصطلاحاً.
أن تعدد الطالبة المواد التي يمكن عزلها عن التنظيم العام للمكتبة.

أن تذكر الطالبة فوائد التصنيف.
أن تحل الطالبة ورقة العمل الخاصة بالدرس.
أن تتفهم الطالبة أهمية التنظيم في ضبط إيقاع مجالات الحياة المختلفة.
	تنظيم مصادر المعلومات

التنظيم كلمة جامعة تشير إلى التنسيق والترتيب لوضع الأشياء فى أماكن محددة حتى يسهل الوصول إليها عند الحاجة, وإذا كنا نحتاج إلى التنظيم فى مختلف شؤون الحياة فإن حاجتنا إليه فى المكتبات ومراكز المعلومات أكبر. ولكي تؤدي المكتبات خدماتها على أكمل وجه, لابد من اتخاذ إجراءات فنية معينة لترتيب مصادرها حتى تتيح سرعه الوصول إلى مصادر المعلومات واسترجاعها بيسر وسهولة, ومن هذه الإجراءات الفنية التصنيف والفهرسة.
أولاً التصنيف:

مفهوم التصنيف:

لقد صنف الإنسان منذ القدم ولا يزال يصنف الأشياء الملموسة التي تتكون منها بيئته. ولا نبالغ إذا قلنا أن التصنيف سمة أساسية فى حياة الإنسان فهو يستخدم التصنيف فى أغلب شؤون حياته, فبائع الخضار يصنف بضائعه, وتاجر الأقمشة يصنف أقمشته, فلو دخلت محلا لبيع المواد الغذائية لوجدت فيه تصنيفاً واضحاً, فالمعلبات فى مكان والمرطبات فى مكان وأدوات النظافة فى مكان... وهكذا.

إن هذا المبدأ فى التصنيف ينطبق على المكتبات ومراكز المعلومات, فهى تصنف مصادرها على أساس التشابة الموضوعي بينها لأن موضوع المصدر ه الصفة الأكثر أهمية حيث إن هدف تصنيف مصادر المعلومات هو وضع المصادر المتشابهة فى الموضوع بجانب بعضها بعضاً ليسهل على المستفيد أن يجد فى مكانٍ واحدٍ مجموعة المصادر التي تقع فى مجال اهتمامه.
التصنيف لغة: التمييز ولتقسيم.

اصطلاحاً: ترتيب مصادر المعلومات المتشابهة موضوعياً فى مكان محدد وبرمز خاص.

تنظيم المواد حسب الطبيعة المادية:

هذا التنظيم هو عزل بعض المواد - عن التنظيم العام للمكتبة - والتي تشترك فى خاصية معينة, حيث ترى المكتبة أنه من الأهمية وضعها فى مكان خاص.

من المواد التى يمكن عزلها:
· كتب المراجع: تفصل عن بقية المصادر لكثرة أستخدامها.

· الدوريات: تفصل عن بقية المصادر لطبيعة محتواها المتجدد بشكل دوري.

· المخطوطات والكتب النادرة: ترتب وحدها لقيمتها المادية والعلمية.

· الكتب الأجنبية: تفصل عن الكتب العربية لاختلاف اللغة.

· الوسائل السمعبصرية: تحفظ لوحدها لاختلاف شكلها.

فوائد التصنيف:

للتصنيف فوائد عديدة أهمها مايلى:

1- ينظم محتويات المكتبة

2- يساعد فى الحصول على المصدر والمعلومة المطلوبة بسهولة.

3- يوفر الجهد والوقت.

4- يوضح مواطن القوة والضعف فى مجموعة المكتبة.


	أشرح للطالبات باستخدام السبورة أهمية تنظيم مصادر ‏المعلومات وذلك من خلال تقسيم الفكرة إلى عدة عناصر، أقوم بشرح كل عنصر بالتفصيل، ثم أطلب من الطالبات كتابة تلخيص بسيط لما فهمنه لا يزيد على سطرين بكراساتهن.
أجمع مجموعة من المعلومات من خلال الشبكة العنكبوتية حول مفهوم التصنيف، ثم أقوم بعرضها بشكل مبسط ومناقشتها مع الطالبات، أقوم باختيار مجموعة من الطالبات وأطلب منهن التعليق والتعقيب على المعلومات، ثم أطلب منهن جمع معلومات جديدة تتعلق بنفس الموضوع.
أطرح فكرة مبسطة حول المقصود بالتصنيف لغة ‏واصطلاحاً ‏ أمام الطالبات، ثم أطلب منهن إبداء رأيهن حول الفكرة محل النقاش، ومن خلال أسلوب الحوار والمناقشة أصل بالطالبات لإستيعاب تام للفكرة وأطلب منهن كتابة ملخص لما فهمنه بكراساتهن.
أطلب من الطالبات جمع معلومات جديدة حول المواد التي يمكن عزلها ‏عن التنظيم العام للمكتبة ‏ وذلك بعد أن أقوم بتفصيل المعلومة بشكل كامل لهن، وأقوم بتوجيهن للمصادر الصحيحة لجمع المعلومات وكيفية جمعها بالشكل المثمر.
يعملن الطالبات بشكل جماعي بهدف جمع المادة العلمية وصياغة بحث مبسط حول    فوائد التصنيف‏، يصنفن الطالبات أنفسهن إلى مجموعتان تقوم الأولى بجمع المادة العلمية اللازمة لكتابة البحث وتقوم المجموعة الثانية بصياغة البحث بشكل علمي دقيق.
أوزع على الطالبات ورقة العمل الخاصة بالدرس، أكلفهن بقراءة الورقة بتركيز ومن ثم محاولة حلها بشكل جاد بغرض تقويم الطالبات لتحصيلهن بشكل رقمي يسهم في تحديد نقاط القوة والضعف والعمل على تلافيها.

	ناقشي أهمية تنظيم مصادر المعلومات.


اشرحي مفهوم التصنيف.
عرفي المقصود بالتصنيف لغة ‏واصطلاحاً ‏.

عددي المواد التي يمكن عزلها ‏عن التنظيم العام للمكتبة.


اذكري فوائد التصنيف‏.
حلي ورقة العمل الخاصة بالدرس.

	الـواجــب
	ما المقصود بالتصنيف؟
	التقويم النهائي
	اذكري فوائد التصنيف.
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	الأهداف السلوكية
	المحتوى وعرض الدرس
	الإجراءات وأنشطة التعلم
	التقويم

	أن تذكر الطالبة أشهر أنظمة التصنيف.

أن تعدد الطالبة أشهر مزايا تصنيف ديوي العشري.
أن تشرح الطالبة طريقة تصنيف ديوي.

أن تبين الطالبة أهم التعديلات العربية على تصنيف ديوي.
أن تعرف الطالبة المقصود برقم الطلب.
أن تحل الطالبة ورقة العمل الخاصة بالدرس.
أن تتيقن الطالبة من أن النظام هو الأساس لإنجاز أي عمل.
	أنظمة التصنيف:

تعتمد المكتبات فى تصنيف مصادرها على أحد أنظمة التصنيف المعروفة, ومن أشهرها:

1- تصنيف مكتبة الكونجرس congress classification.

2- التصنيف العشري العالمي universal decimal classification.

3- تصنيف ديوي العشري Dewey decimal classification.

تصنيف ديوي العشري:

وضع ملف ديوي عام 1876م, ويُعد من أشهر نظم التصنيف وأكثرها أستخداماً فى المكتبات وقد اختير هذا التصنيف دون غيره من الأنظمة ليطبق فى معظم المكتبات العربية والإسلامية لمزاياه التى من أهمها ما يأتى:

1- شامل للمعرفة البشرية.

2- مرن وقابل للتوسع.

3- يستعمل الرقم كرمز عالمي.

4- سهل الفهم والاستعمال.
طريقة تصنيف ديوي:

قسم ديوي المعرفة البشرية إلى عشرة أصول رئيسية, هي:

099-000

المعارف العامة

199-100

الفلسفة

299-200

الديانات

399-300

العلوم الاجتماعية

499-400

اللغات

599-500
العلوم البحتة

699-600

العلوم التطبيقية

799-700

الفنون

899-800

الآداب

999-900

التاريخ والجغرافيا والتراجم

وبعد ذلك قسم ديوي كل أصل من الأصول الرئيسية إلى عشرة أجزاء,، ثم قسم كل جزء إلى عشرة فروع صغيرة (انظر الشكل طريقة تصنيف ديوي).

واستمر ديوي فى التفريع تبعاً لتشعب الموضوع مراعياً التدرج فى الموضوعات من العام إلى الخاص, فكلما كثرت الأرقام دلَّ ذلك على دقة الموضوع,، ثم أن الفروع تنقسم باستخدام العلامة العشرية إلى تفريعات أصغر, لذلك سُمِّي هذا التصنيف بتصنيف ديوي العشري.

التعديلات العربية على تصنيف ديوي:

حظي هذا النظام باهتمام المكتبات فى الوطن العربى,ىلذا جرت عدة محاولاتلنقل النظام إلى اللغة العربية حتى يمكن استخدامه, وبسبب صدوره باللغة الإنجليزية وتركيزه على اهتمامات الغربيين لم يعطِ الموضوعات العربية والإسلامية حقها من رموز التصنيف فكان لابد من إجراء الترجمة وبعض التعديلات على النظام حتى يلبي احتياجات المكتبة العربية, وتركزت تلك التعديلات على مايلي:

(الدين الإسلامي, اللغة العربية, الأدب العربي, والتاريخ العربي الإسلامي).
رقم الطلب:

ترتب المصادر على رفوف المكتبة طبقاً لأرقام الطلب

ماذا يقصد برقم الطلب؟

هو الرقم الذى يطلب به مصدر المعلومات من المكتبة, ويرتب بمقتضاه ويعد وسيلة للربط بين الفهارس ورفوف المكتبة, ويتكون رقم الطلب من رقم التصنيف بالإضافة إلى حروف استهلالية للمؤلف والعنوان على النحو التالي: (الحرف الأول من عائلة المؤلف, والحرف الأول من اسم المؤلف, والحرف الأول من عنوان الكتاب).

	أتناقش مع الطالبات حول أشهر أنظمة التصنيف، أعمل على توضيح مضمون الفكرة للطالبات بشكل مبسط، ثم أسمح لهن بطرح مجموعة من الأسئلة حول الموضوع ومن خلال التفاعل بين الطالبات في الإجابة على تلك الأسئلة ليتوصلن لتكوين مفهوم شامل عن الفكرة محل النقاش.
أوزع طالبات الفصل على ثلاث مجموعات بحيث تشمل كل مجموعة نفس العدد من الطالبات المتفوقات والمتوسطات دراسياً، ثم أطلب من كل مجموعة التعاون فيما بينها لشرح وتوضيح أشهر مزايا تصنيف ديوي العشري بحيث تقوم كل مجموعة باختيار طالبة تعبر عن رأيها وأقوم بتحية المجموعات الثلاث على نشاطهن.
أكلف الطالبات بعمل بحث بسيط لا يزيد عن صفحة حول طريقة تصنيف ديوي من خلال الاستعانة بالمكتبة المدرسية أو الشبكة العنكبوتية وأقوم بتقييم الأبحاث واختيار بحثين ومناقشتهم مع الطالبات.
أطلب من الطالبات تصميم خريطة مفاهيم توضح أهم التعديلات العربية على تصنيف ديوي، يتعاونّ الطالبات فيما بينهن بهدف تحديد تصميم مناسب للخريطة والعمل على تنفيذها بحيث تخرج بالشكل اللائق.
أشرح للطالبات باستخدام السبورة المقصود برقم الطلب، ثم أقوم بمناقشتهن فيما تم استيعابه من خلال استخدام أسلوب الحوار والمنافشة، ثم أطلب منهن تلخيص للموضوع في كراساتهن.
أوزع على الطالبات ورقة العمل الخاصة بالدرس، أكلفهن بقراءة الورقة بتركيز ومن ثم محاولة حلها بشكل جاد بغرض تقويم الطالبات لتحصيلهن بشكل رقمي يسهم في تحديد نقاط القوة والضعف والعمل على تلافيها.

	اذكري أشهر أنظمة التصنيف.

عددي أشهر مزايا تصنيف ديوي العشري.
اشرحي طريقة تصنيف ديوي.

بيني أهم التعديلات العربية على تصنيف ديوي.
عرفي المقصود برقم الطلب.
حلي ورقة العمل الخاصة بالدرس.

	الـواجــب
	عددي أشهر مزايا تصنيف ديوي العشري.
	التقويم النهائي
	بيني أهم التعديلات العربية على تصنيف ديوي.
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	أن تشرح الطالبة العلاقة بين التصنيف والفهرسة.

أن تعرف الطالبة المقصود بالفهرسة.
أن تبين الطالبة أهمية الفهرسة.
أن توضح الطالبة المقصود بالفهرس.
أن تعدد الطالبة أهم أشكال الفهارس.
أن تحل الطالبة ورقة العمل الخاصة بالدرس.
أن تتجه الطالبة لتكوين مكتبة خاصة بها.
	إذا كان التصنيف تعبيراً عن المحتوى الموضوعي لمصادر المعلومات بواسطة الأرقام؛ فإن الفهرسة تشتمل على وصف لذلك المحتوى بواسطة كلمات محددة. وبذلك تتضح العلاقة بين التصنيف والفهرسة.

وصف المحتوى (دليل المراجع العربية).
مفهوم الفهرسة:

هى عملية الوصف المادي والموضوعي لمصادر المعلومات, تقوم بها المكتبة, بحيث تتيح التعرف على مصدر المعلومات بسهولة, وتكوين صورة واضحة عنه قبل الاطلاع عليه.
أهمية الفهرسة:

للفهرسة أهمية بالغة فى المكتبات ومراكز المعلومات؛ لأن الغاية منها تنظيم مصادر المعلومات لتيسير سبل الوصول إليها والاستفادة منها, لذا فإن أي مكتبة أو مركز معلومات لايمكنه الاستغناء عن الفهرسة لأسباب أهمها مايلي:

1- كثرة مجموعات المكتبات حتى أصبح بعضها يضم الملايين من مصادر المعلومات.

2- كثرة الموضوعات التى تتناولها مصادر المعلومات.

3- توفير وقت الباحث وجهده فى الوصول إلى مصادر المعلومات.
الفهرس: هو ناتج عملية الفهرسة, ويتكون من قائمة بما تحتويه المكتبة من مصادر المعلومات مرتبة وفق نظام معين لتيسير الوصول إلى تلك المصادر.
أهم أشكال الفهارس:

1- الفهرس البطاقي card catalog:

هو مجموعة من البطاقات الورقية مرتبة هجائياً داخل أدراج خشبية أو معدنية, وتحمل كل بطاقة بيانات وصفية لأحد مصادر المعلومات المتوفرة فى المكتبة.

وهذا النوع بدأ يقل استخدامه بشكل تدريجي بعد ظهور الفهرس الإلكتروني.

2- الفهرس الإلكتروني electronic catalog:

هو برنامج حاسوبي خزنت فيه بيانات وصفية عن مصادر المعلومات المتوفرة فى المكتبة, ويمكن استرجاع تلك البيانات آلياً عن طريق عدة مداخل مثل المؤلف, والعنوان, والموضوع, والكلمات المفتاحية.

وقد انتشر استخدامه بشكل كبير فى الآونة الأخيرة فى المكتبات ومراكز المعلومات, للمميزات الكثيرة التى يتمتع بها هذا الشكل من أشكال الفهارس.
	أستهل الدرس بتصنيف الطالبات إلى ثلاث مجموعات متقاربة المستوى، ثم أطرح عليهن السؤال التالي: اشرحي العلاقة بين التصنيف والفهرسة، تقوم المجموعات بالتباحث فيما بينهن بغرض التوصل لإجابة دقيقة للسؤال محل النقاش، على أن تختار كل مجموعة طالبة معينة تقوم بدور قائدة المجموعة والتي تتولى الإجابة على السؤال بالنيابة عن المجموعة، أقوم بتوضيح الإجابة الصحيحة للسؤال وتحديد المجموعة الأفضل والثناء عليها.
أسلط الأضواء على المقصود بالفهرسة من خلال شرح مفسر بالإستعانة ببعض الوسائل الإيضاحية، أعتمد في شرحي على توضيح المعلومة بشكل مبسط من خلال أسلوب الحوار والمناقشة وأقوم بتقييم مدى استيعاب الطالبات للشرح من خلال سؤال الطالبات وتقييم إجاباتهن.
أستعين بمجموعة من الشرائح التعليمية التى تعرض بواسطة جهاز البروجكتور أوضح بها أهمية الفهرسة، وأقوم بمناقشة العرض ومحتوياته مع الطالبات، وأنتبه لمدى استيعاب الطالبات للمادة العلمية المعروضة حتى أتأكد من تمام استيعابهن حتى لو تطلب الأمر إعادة العرض مرة أخرى.
أوجه للطالبات السؤال التالي: ما المقصود بالفهرس؟، أقوم بالتعليق على الإجابات بشكل متواصل ومستمر بحيث أدعم المفاهيم الصحيحة بشكل يحقق الأهداف التربوية الموضوعة مسبقاً، وأقوم بتحية الطالبات المجتهدات المتفاعلات منهن.
أطلب من الطالبات تصميم لوحة تعليمية جاذبة يكون موضوعها أهم أشكال الفهارس، وذلك من خلال تصنيف الطالبات إلى ثلاث مجموعات متقاربة المستوى، على أن تقوم كل مجموعة بالتعاون فيما بينهن بغرض تحديد المادة العلمية اللازمة لتصميم اللوحة والعمل على تصميمها بشكل فعال وإيجابي، أقوم بتحديد اللوحة الأفضل والأكثر تحقيقاً للهدف التربوي المخطط له مسبقاً.
أوزع على الطالبات ورقة العمل الخاصة بالدرس، أكلفهن بقراءة الورقة بتركيز ومن ثم محاولة حلها بشكل جاد بغرض تقويم الطالبات لتحصيلهن بشكل رقمي يسهم في تحديد نقاط القوة والضعف والعمل على تلافيها.
	اشرحي العلاقة بين التصنيف والفهرسة.


عرفي المقصود بالفهرسة.
بيني أهمية الفهرسة.
وضحي المقصود بالفهرس.
عددي أهم أشكال الفهارس.
حلي ورقة العمل الخاصة بالدرس.

	الـواجــب
	بيني أهمية الفهرسة.
	التقويم النهائي
	عددي أهم أشكال الفهارس.
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	أن تعرف الطالبة المقصود بالمدخل.

أن تذكر الطالبة سبب تعدد المداخل في الفهارس البطاقية والإلكترونية.
أن تعدد الطالبة استخدامات مداخل فهرس المؤلف.
أن تبين الطالبة فوائد استخدام مداخل فهرس العنوان.
أن تشرح الطالبة كيفية الاستفادة من مداخل فهرس الموضوع.
أن تحل الطالبة ورقة العمل الخاصة بالدرس.
أن تثمن الطالبة جهود حكومة المملكة العربية السعودية في نشر المعرفة.
	مداخل البحث فى الفهرس:

عند الحاجة إلى البحث فى الفهرس عن مصدر من مصادر المعلومات, فإن ذلك يتم من خلال ما يعرف بالمدخل.

ماهو المدخل؟

يُقصد بالمدخل هنا كلمة أو مجموعة كلمات دونت السجلات فى الفهرس الإلكتروني, أو رتبت البطاقات فى الفهرس البطاقي وفقاً لها, لكي نصل من خلالها إلى مصدر المعلومات المطلوبة, وتتعدد مداخل البحث فى الفهرس البطاقي وفقاً لها, لكي نصل من خلالها إلى مصدر المعلومات المطلوبة, وتتعدد مداخل البحث فى الفهرس البطاقي لثلاثة أنواع منفصلة هى فهرس خاص بالمؤلف وفهرس خاص بالعنوان وفهرس خاص بالموضوع, أما فى الفهرس الإلكتروني فجميع المداخل السابقة, بل وأكثر, يتم البحث عنا ضمن برنامج واحد يخدم العديد من المستخدمين فى نفس الوقت, عبر أجهزة الحاسب الآلي.
ما سبب تعدد المداخل في الفهارس البطاقية والإلكترونية؟
لتلبية احتمالات البحث المختلفة للمستفيدين, فمنهم من يعرف اسم المؤلف ومنهم من يعرف عنوان المصدر ومنهم من يعرف الموضوع الذي يريد البحث عنه.
مداخل فهرس المؤلف:

قائمة بأسماء المؤلفين ومن فى حكمهم كالمترجمين والمحررين, ويحتوي أيضاً على أسماء المؤلفين الاعتباريين كالهيئات والمنظمات والدول والوزارات والإدارات. ويستخدم هذا الفهرس للوصول إلى مصدر المعلومات عن طريق البحث باسم المؤلف باعتباره مدخلاً للبحث. ويمكن استخدامه لمعرفة مجموعة مقتنيات المكتبة لمؤلف معين, لذا فإن هذا الفهرس يجيب على السؤال التالي: هل يوجد فى المكتبة أوعية معلومات لمؤلف معين؟

مداخل فهرس العنوان:

قائمة بعناوين المصدار المتوفرة فى المكتبة, ويستخدم للوصول إلى مصدر المعلومات عن طريق البحث بعنوان المصدر كونه مدخلاً للبحث. حيث يستخدم هذا الفهرس عندما يراد البحث عن مصدر معين عنوانه معروف. لهذا فإنه يجيب على السؤال التالي: هل يوجد فى المكتبة مصدراً بعنوان معين؟
مداخل فهرس الموضوع:

قائمة موضوعات مصادر المعلومات المتوافرة في المكتبة. ويستخدم للوصول إلى مصدر المعلومات عن طريق البحث بموضوع المصدر باعتباره مدخلاً للبحث. حيث يمكن استخدامه للتعرف على ما تحتويه المكتبة في موضوع معين. لهذا فإن هذا الفهرس يجيب على السؤال التالي: هل يوجد في المكتبة مصادر معلومات فى موضوع معين؟
	أشرح للطالبات باستخدام السبورة المقصود بالمدخل وذلك من خلال تقسيم الفكرة إلى عدة عناصر، أقوم بشرح كل عنصر بالتفصيل، ثم أطلب من الطالبات كتابة تلخيص بسيط لما فهمنه لا يزيد على سطرين بكراساتهن.

أجمع مجموعة من المعلومات من خلال الشبكة العنكبوتية حول سبب تعدد المداخل في الفهارس البطاقية والإلكترونية، ثم أقوم بعرضها بشكل مبسط ومناقشتها مع الطالبات، أقوم باختيار مجموعة من الطالبات وأطلب منهن التعليق والتعقيب على المعلومات، ثم أطلب منهن جمع معلومات جديدة تتعلق بنفس الموضوع.
أطرح فكرة مبسطة حول استخدامات مداخل فهرس المؤلف أمام الطالبات، ثم أطلب منهن إبداء رأيهن حول الفكرة محل النقاش، ومن خلال أسلوب الحوار والمناقشة أصل بالطالبات لإستيعاب تام للفكرة وأطلب منهن كتابة ملخص لما فهمنه بكراساتهن.
أطلب من الطالبات جمع معلومات جديدة حول فوائد استخدام مداخل فهرس العنوان وذلك بعد أن أقوم بتفصيل المعلومة بشكل كامل لهن، وأقوم بتوجيهن للمصادر الصحيحة لجمع المعلومات وكيفية جمعها بالشكل المثمر.
يعملن الطالبات بشكل جماعي بهدف جمع المادة العلمية وصياغة بحث مبسط حول    كيفية الاستفادة من مداخل فهرس الموضوع، يصنفن الطالبات أنفسهن إلى مجموعتان تقوم الأولى بجمع المادة العلمية اللازمة لكتابة البحث وتقوم المجموعة الثانية بصياغة البحث بشكل علمي دقيق.
أوزع على الطالبات ورقة العمل الخاصة بالدرس، أكلفهن بقراءة الورقة بتركيز ومن ثم محاولة حلها بشكل جاد بغرض تقويم الطالبات لتحصيلهن بشكل رقمي يسهم في تحديد نقاط القوة والضعف والعمل على تلافيها.

	عرفي المقصود بالمدخل.

اذكري سبب تعدد المداخل في الفهارس البطاقية والإلكترونية.
عددي استخدامات مداخل فهرس المؤلف.
بيني فوائد استخدام مداخل فهرس العنوان.
اشرحي كيفية الاستفادة من مداخل فهرس الموضوع.
حلي ورقة العمل الخاصة بالدرس.

	الـواجــب
	عرفي المقصود بالمدخل.
	التقويم النهائي
	اذكري سبب تعدد المداخل في الفهارس البطاقية والإلكترونية.
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	أن تعلل الطالبة عدم احتياج الفهرس الإلكتروني لترتيب محتوياته هجائياً.

أن تعدد الطالبة أساليب البحث في فهرس اليسير.
أن تذكر الطالبة مثال للبحث بالموضوع في فهرس اليسير.

أن توضح الطالبة مثال للبحث ببيانات المسؤولية في فهرس اليسير.
أن تبين الطالبة مثال للبحث بالعنوان في فهرس اليسير.
أن تشرح الطالبة مثال للبحث المفتوح في فهرس اليسير.
أن تحل الطالبة ورقة العمل الخاصة بالدرس.
أن تكون الطالبة اتجاهاً إيجابياً نحو حب الإطلاع والمعرفة.
	يحتوي الفهرس الإلكتروني على بيانات وصفية كثيرة عن كل كصدر من مصادر المعلومات الموجودة فى المكتبة, وهذه البيانات مماثلة تقريباً لتلك الموجودة في الفهرس البطاقي, إلا أن الفهرس الإلكتروني لا يحتاج إلى أن ترتب محتوياته هجائيا كما هو الحال في الفهرس البطاقي, لأن البحث فيه يتم إلكترونياً دون أن يبذل المستخدم جهداً كبيراً في البحث.

وسيستخدم فى هذ الدرس مثالاً مناسباً هو فهرس برنامج اليسير الذي أعدته وزارة التربية ليستخدم فى المكتبات الدرسية (مراكز مصادر التعلم).

يمكن البحث في فهرس اليسير بأربعة أساليب هي: أنظر الشاشة الرئيسة لاختيار أسلوب البحث في برنامج اليسير (  )
1- بحث بالموضوع (بحث عن الأوعية التي تحتوى على موضوع معين): ولابد أن يكون مصطلح البحث موضوعاً معتمداً فى قائمة الموضوعات فى البرنامج.

2- بحث ببيانات المسؤولية (بحث بأي جزء من اسم المؤلف أو المحقق أو المترجم أو المراجع).
3- بحث بالعنوان (بحث بأى جزء من عنوان مصدر المعلومات).
4- بحث مفتوح بأي معلومة عن مصدر المعلومات. رقم التصنيف / أي جزء من العنوان / أي جزء من اسم المؤلف / أي جزء من اسم المحقق / أي جزء من اسم المترجم / أي جزء من اسم المراجع / أي جزء من اسم الناشر / أي جزء من الموضوع / الطبعة, سنة النشر, مكان النشر/ أي جزء من اسم السلسلة / الرقم الدولي الموحد للكتب (ردمك) (أنظر شكل شاشة البحث المفتوح فى برنامج اليسير).
أمثلة على البحث:

1- البحث بالموضوع:

يتم البحث بهذا الأسلوب عن مصادر معلومات فى موضوع معين. كما فى المثال التالي:

عن البحث عن مصادر في موضوع المكتبات المدرسية نكتب فى حقل البحث المكتبات المدرسية.

نتيجة البحث:

يعطي البرنامج عدد النتائج المسترجعة عن المصادر المتوفرة في الفهرس في موضوع المكتبات الدرسية.

ويمكن من خلال النقر على زر عرض التفصيلات الاطلاع على كامل البيانات عن كل مصدر.

2- البحث ببيانات المسؤولية:

يتم البحث بهذا الأسلوب عن مصدر المعلومات بالاسم كاملاً أو أي جزء من اسم المؤلف أو المحقق أو المترجم أو المراجع. كما في المثال التالي:

عند البحث عن المصادر المتوفرة في المكتبة التى ألفها (حمد الجاسر) نكتب في حقل البحث.

الجاسر , حمد

نتيجة البحث: يستخلص الحاسب البيانات عن المصادر الموجودة فى الفهرس عن مصطلح البحث. ويمكن من خلال النقر على زر عرض التفصيلات الاطلاع على كامل البيانات عن كل مصدر.
3- بحث بالعنوان:

يتم البحث بهذا الأسلوب عن مصدر المعلومات بعنوان المصدر أو أي جزء منه. كما فى المثال التالي:

عند البحث عن كتاب بعنوان (صحيح البخاري) نكتب في حقل البحث

صحيح البخاري

نتيجة البحث: يعطي البرنامج عدد النتائج المسترجعة عن المصدر. ويمكن من خلال النقر على زر عرض التفصيلات الاطلاع على كامل البيانات عنه.
4 – البحث المفتوح:
يتم البحث بهذا الأسلوب عن مصدر المعلومات بأي جزء من أي معلومة عن مصدر المعلومات. حسب الحقول الموجودة في شاشة البحث المفتوح. فنكتب مصطلح البحث في الحقل المخصص له.

كما فى المثال التالي:

عند البحث عن مجموعة المصادر في موضوع (القرآن الكريم نكتب في حقل الموضوع القرآن الكريم

نتيجة البحث:

يعطى البرنامج عدد النتائج المسترجعة عن المصادر التي كتبت عن القرآن الكريم. ويمكن من خلال النقر على زر عرض التفصيلات الاطلاع على كامل البيانات عن كل مصدر.


	أتناقش مع الطالبات حول أسباب عدم احتياج الفهرس الإلكتروني لترتيب محتوياته هجائياً ، أعمل على توضيح مضمون الفكرة للطالبات بشكل مبسط، ثم أسمح لهن بطرح مجموعة من الأسئلة حول الموضوع ومن خلال التفاعل بين الطالبات في الإجابة على تلك الأسئلة ليتوصلن لتكوين مفهوم شامل عن الفكرة محل النقاش.
أوزع طالبات الفصل على ثلاث مجموعات بحيث تشمل كل مجموعة نفس العدد من الطالبات المتفوقات والمتوسطات دراسياً، ثم أطلب من كل مجموعة التعاون فيما بينها لشرح وتوضيح أساليب البحث في فهرس اليسير بحيث تقوم كل مجموعة باختيار طالبة تعبر عن رأيها وأقوم بتحية المجموعات الثلاث على نشاطهن.
أكلف الطالبات بعمل بحث بسيط لا يزيد عن صفحة يوضح مثال للبحث بالموضوع في فهرس اليسير من خلال الاستعانة بالمكتبة المدرسية أو الشبكة العنكبوتية وأقوم بتقييم الأبحاث واختيار بحثين ومناقشتهم مع الطالبات.
أطلب من الطالبات تصميم خريطة مفاهيم توضح مثال للبحث بالعنوان في فهرس اليسير، يتعاونّ الطالبات فيما بينهن بهدف تحديد تصميم مناسب للخريطة والعمل على تنفيذها بحيث تخرج بالشكل اللائق.
أشرح للطالبات باستخدام السبورة مثال للبحث بالعنوان في فهرس اليسير، ثم أقوم بمناقشتهن فيما تم استيعابه من خلال استخدام أسلوب الحوار والمنافشة، ثم أطلب منهن تلخيص للموضوع في كراساتهن.
أثير إنتباه الطالبات لنقطة النقاش والحوار وهي مثال للبحث المفتوح في فهرس اليسير، ثم أتيح الجو المساعد على النقاش الهادف من خلال التحكم في دفة الحوار بيني وبين الطالبات حتى نصل لتحديد دقيق لموضوع النقاش، ثم أكلف الطالبات بكتابة تلخيص للموضوع في كراساتهن.
أوزع على الطالبات ورقة العمل الخاصة بالدرس، أكلفهن بقراءة الورقة بتركيز ومن ثم محاولة حلها بشكل جاد بغرض تقويم الطالبات لتحصيلهن بشكل رقمي يسهم في تحديد نقاط القوة والضعف والعمل على تلافيها.

	عللي عدم احتياج الفهرس الإلكتروني لترتيب محتوياته هجائياً.

عددي أساليب البحث في فهرس اليسير.
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حلي ورقة العمل الخاصة بالدرس.

	الـواجــب
	عللي عدم احتياج الفهرس الإلكتروني لترتيب محتوياته هجائياً.
	التقويم النهائي
	عددي أساليب البحث في فهرس اليسير.


[image: image1.png]


[image: image2.png]


[image: image3.png]


[image: image4.jpg]


[image: image5.jpg]


[image: image6.jpg]


[image: image7.jpg]


[image: image8.jpg]


[image: image9.png]


[image: image10.jpg]"



[image: image11.jpg]


[image: image12.jpg]


[image: image13.jpg]


[image: image14.jpg]


[image: image15.png]


[image: image16.png]


[image: image17.png]







































�





























