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 الدرس عنوان التدريب/ الدرس الدراسية الوحدة سبوعالأ التاريخ
 التعامل مع الجداول الحسابية وإدخال البيانات التدريب الأول والثاني الخامسة التاسع هـ 41      /       /     

 أوفيس . ليبر برمجيات حزمة ضمن ( وهو أحد البرامج المختصة في الجداول الحسابية ويأتي Calcكالك )  برنامج على نتدرب سوف الوحدة، هذه تدريبات في للدرس التمهيد

 الأهداف  
 التدريس طريقة

 (الاستراتيجية)
 ( المرحلي التقويم) طلابية نشاطات

 / ختم الدرس شفهية أسئلة عملال ورقة
 ينشئ الطالب ملف كتاب عمل جديد. أن .4

 بتنقل الطالب داخل ورقة العمل . أن .2

 الخلايا . الطالب مجموعة من دأن يحد  .3

 يحفظ الطالب ملف كتاب العمل . أن .1

 يغلق الطالب ملف كتاب العمل . أن .5

 يفتح الطالب ملف كتاب العمل المحفوظ . أن .6

 ل .العميدخل الطالب البيانات النصية والرقمية الى ورقة  أن .7

 عرض الأعمدة وارتفاع الصفوف . الطالب ن يغيرأ .8

 محتوى خلية.الطالب يعدل  أن .9

 محتوى خلية.الطالب يحذف  أن .41

 عمود .يحذف صف و  وأأن يدرج الطالب  .44

 التطبيق
 التدريب نفيذت

 67من صفحة : 
 76حتى صفحة : 

 ملف كتاب عمل جديد . نشئا .4

 اخل ورقة العمل . تنقل د .2

 مجموعة من الخلايا . دحد .3

 احفظ ملف كتاب العمل . .1

 اغلق ملف كتاب العمل . .5

 افتح ملف كتاب العمل المحفوظ . .6

 النصية والرقمية الى ورقة العمل .ادخل البيانات  .7

 غير عرض الأعمدة وارتفاع الصفوف . .8

 عدل محتوى الخلية . .9

 احذف محتوى الخلية . .41

 ادرج أو احذف صف وعمود . .44

 77 - 74الطالب جدول المهارات في صفحتي : تقن أن ي الواجب


