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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

 

 ملف الانجاز المهني

 لقائدة المدرسة

 سوزان بنت احمد المسلم
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 القسم الأول

 مقدمة عامة :

 السيرة الذاتية + رسالة ورؤية القائدة.

أهداف سياسة التعليم في المملكة العربية 

 السعودية.

 ميثاق أخلاقيات مهنة التعليم.

 وأهدافه. مقدمة عن البرتفولو

 الدورات التدريبية.

 بيان بالأعمال السابقة.

 شهادات الشكر.

 القسم الثانً

 التخطٌط المدرسً :

التخطٌط المدرسً 

 وٌشتمل على :

 بناء الخطة التشغٌلٌة.

 .متابعة تنفٌذ الخطط

 

 القسم الثالث

 القيادة التربوية :

 إدارة الأزمات والتغلب على الصعاب.

 الإلمام بتنظيم العمل وإجراءاته.

 القدرة على اتخاذ القرار المناسب.

 المهارة في التنسيق وتوزيع العمل.

تنظيم النشاط المدرسي الحرص على 

 وتنفيذه

 تحفيز منسوبات المدرسة.

 تشجيع المبادرات التحصينية.

 القسم الرابع

 تفعيل التقنية :

 توظيف التقنية في العملية التعليمية.

 التواصل الالكتروني مع أولياء الأمور.

 المشاركة الفعالة في موقع الإدارة.

 تفعيل نظام نور.

منسوبات  التواصل الالكتروني مع

 المدرسة.
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 القسم الخامس

 التقوٌم :

 المحافظة على أوقات الدوام.

 تقوٌم الأداء الوظٌفً.

دراسة ونقد وتحلٌل أسئلة 

 الاختبارات ونتائج الطالبات.

 التقوٌم الذاتً للمدرسة.

 التقوٌم الخارجً للمدرسة.

 القسم السادس

 التنمٌة المهنٌة :

 تحدٌد فئات المعلمات.

تحدٌد الاحتٌاجات 

 التدرٌبٌة.

 تنفٌذ البرامج التدرٌبٌة.

 القسم السابع

 الانجازات والعمل الإبداعً :

 أولاً : التجارب.

 ثانٌاً : الدراسات والبحوث.

 ثالثاً : الشراكة المجتمعٌة.
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  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة
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 القسم الأول

 مقدمة عامة :

 ورؤية القائدة.السيرة الذاتية + رسالة 

أهداف سياسة التعليم في المملكة العربية 

 السعودية.

 ميثاق أخلاقيات مهنة التعليم.

 مقدمة عن البرتفولو وأهدافه.

 الدورات التدريبية.

 بيان بالأعمال السابقة.

 شهادات الشكر.
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  المحمولالهاتف    اسم القائدة

  الحالة الاجتماعية  المؤهل العلمي

  اسم المحرم  مصدره

  قرابته  تاريخه

الخبرات الوظيفية 
 السابقة

  عمله 

  هاتفه  مسمى الوظيفة

  العنوان  العمل الحالي

  الحي  سنوات الخدمة

تاريخ المباشرة من بداية 
 الخدمة

  هاتف المنزل 

  هاتف العمل  تاريخ الميلاد ومكانه

  البريد الالكتروني  رقم السجل المدني

 رؤيتي
.............................................. 

 
............................................ 

 
 

 رسالتي
.......................................... 
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 أهداف 

سياسة التعليم في 
المملكة العربية 

 السعودية
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ٌخالف هذه الشرٌعة  مبدأ أوبالبراءة من كل نظام وذلك  الإسلامتنمٌة روح الولاء لشرٌعة  (1

 العامة الشاملة. أحكامهاوالتصرفات وفق  الأعمالواستقامة 

لكتاب الله وسنة رسوله صلى الله علٌه وسلم بصٌانتهما ورعاٌة حفظهما وتعهد النصٌحة  (2

 علومهما والعمل بما جاء فٌهما.

 .الإسلاموالمشاعر والقدرات اللازمة لحمل رسالة  بالأفكارتزوٌد الفرد  (3

بعثت  إنماعلى ضوابط الخلقٌة لاستعمال المعرفة "  والتأكٌدفً المسلم  القرآنًتحقٌق الخلق  (4

 ". الأخلاقمكارم  تمملأ

تربٌة المواطن المؤممن لٌكؤون لبنؤة صؤالحة فؤً بنؤاء الأمؤة وٌشؤعر بمسؤمولٌته لخدمؤة بؤلاده  (5
 والدفاع عنها .

تزوٌد الطالبة بالقدر المناسب من المعلومات الثقافٌة والخبرات المختلفة التً تجعل منها  (6

 عضوه عاملة فً المجتمع.

 وإعدادهنتمع الثقافٌة والاقتصادٌة والاجتماعٌة الطالبات بمشكلات المج إحساستنمٌة  (7

 فً حلها. للإسهام

كرامة الفرد وتوفٌر الفرص المناسبة لتنمٌة قدراته حتى ٌستطٌع المساهمة فً نهضة  تأكٌد (8

 .الأمة

دراسة ما فً هذا الكون الفسٌح من عظٌم الخلق وعجٌب الصنع واكتشاف ما ٌنطوي علٌه  (9

 .أمته وإعزاز الإسلامقدرة الخالق للاستفادة منها وتسخٌرها لرفع كٌان  أسرارمن 

دٌن ودنٌا والفكر   الإسلامبٌان الانسجام التام بٌن العلم والدٌن فً شرٌعة الإسلام ، فان  (11
 الإسلامً ٌفً بمطالب الحٌاة البشرٌة فً أرقى صورها فً كل عصر .

لٌصدروا عن  الأفرادالمنهجً لدى  الإسلامًتكوٌن الفكر  (11

 والحٌاة وما ٌتفرغ عنها من تفصٌلات. والإنسانموحد فٌما ٌتعلق بالكون  إسلامًتصور 

رفع مسؤتوى الصؤحة النفسؤٌة لإحؤلال السؤكٌنة فؤً نفؤس الطالبؤة وتهٌئؤة الجؤو المدرسؤً  (12
 المناسب .

تشؤؤجٌع وتنمٌؤؤة روح البحؤؤث والتفكٌؤؤر العلمٌؤؤٌن وتقوٌؤؤة القؤؤدرة علؤؤى المشؤؤاهدة والتأمؤؤل  (13
حكمؤؤة الله فؤؤً خلقؤؤه  وإدراكر الطالبؤؤات والطؤؤلاب ب ٌؤؤات فؤً الله فؤؤً الكؤؤون ومؤؤا فٌؤه وتبصؤٌ

لتمكؤؤٌن الفؤؤرد مؤؤن الاضؤؤطلاع بؤؤدوره الفعؤؤال فؤؤً بنؤؤاء الحٌؤؤاة الاجتماعٌؤؤة وتوجٌههؤؤا توجٌهؤؤاً 
 سلٌماً.

 أن وإظهار المباحة، والفنون والآداب العلوم مٌادٌن فً العالمٌة بالإنجازات الاهتمام (14
 المجال، هذا فً الإسلام أعلام به أسهم ما وإبراز عامة، الإنسانٌة لجهود ثمرة العلوم تقدم

 فً وأعمالهم آرائهم فً الابتكار نواحً وتبٌان الإسلامً، الفكر برجالات الناشئة وتعرٌف
 .والعملٌة العلمٌة المٌادٌن مختلف

 

 أهداف سياسة التعليم في المملكة العربية السعودية
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 والإفادة الأرقام لغة استعمال على والتدرٌب الحسابٌة، والمهارات الرٌاضً الفكر تنمٌة (15
 .والعملً العلمً المجالٌن فً منها

 .المعارف زٌادة وراء سعٌاً  المطالعة وعادة القراءة، مهارات تنمٌة (16
 وتفكٌر سلٌمة بلغة والكتابة والتحدث التخاطب فً الصحٌح التعبٌر على القدرة اكتساب (17

 .منظم
 تذوقها على وتساعد العربٌة، اللغة تغذي التً الوسائل بشتى اللغوٌة القدرة تنمٌة (18

 .وفكرة أسلوبا فٌها الجمال نواحً وإدراك
 فٌما الإسلام نظر وجهة وبٌان منه، العبرة استخلاص مع منهجٌة دراسة التارٌخ تدرٌس (19

 قدوة تكون حتى أمته، وحضارة الإسلام تارٌخ فً الخالدة المواقف وإبراز معه، ٌتعارض
 .والإٌجابٌة الثقة لدٌها تولد المسلمة، لأجٌالنا

 عب١ٌّخ ٚحؼبسح ،ت١ٍذح إعلا١ِخ أِجبد ِٓ ٌٛؽُٕٙ ثّب اٌطلاة تجظ١ش (02
 أ١ّ٘خ ِٓ ٌّىبٔتٗ ٚثّب ٚالتظبد٠خ، ٚؽج١ع١خ جغشاف١خ ِٚضا٠ب عش٠مخ، إٔغب١ٔخ

 .اٌذ١ٔب أُِ ث١ٓ
 عٍٝ ثبٌتعشف اٌطلاة قآفب ٚتٛع١ع اٌّختٍفخ، ثأٔٛاعٙب اٌج١ئخ فُٙ (02

 ِع ؽج١ع١خ، ٚثشٚاد إٔتبج ِٓ لطش وً ثٗ ٠ت١ّض ِٚب اٌعبٌُ، ألطبس ِختٍف
 ٚالالتظبدٞ، اٌجغشافٟ، ِٚشوض٘ب اٌخبَ، ِٚٛاسد٘ب ثلادٔب ثشٚاد عٍٝ اٌتأو١ذ
 ثٛاجت ٚاٌم١بَ الإعلاَ، عٍٝ اٌحفبظ فٟ اٌم١بدٞ اٌغ١بعٟ ٚدٚس٘ب
 .أِتٗ تشاثؾ عٍٝ ٚاٌعًّ الإعلاِٟ، اٌعبٌُ ِىبٔخ ٚإظٙبس دعٛتٗ،

 ٌغتُٙ ثجبٔت الألً، عٍٝ اٌح١خ اٌٍغبد ِٓ أخشٜ ثٍغخ اٌطلاة تض٠ٚذ (00
 ٚاٌعًّ إٌبفعخ، ٚالاثتىبساد ٚاٌفْٕٛ ٚاٌّعبسف اٌعٍَٛ ِٓ ٌٍتض٠ٚذ الأط١ٍخ
 ٔشش فٟ إعٙبِب   الأخشٜ اٌّجتّعبد إٌٝ ِٚعبسفٕب عٍِٕٛب ٔمً عٍٝ

 .الإٔغب١ٔخ ٚخذِخ الإعلاَ
 .اٌظحٟ اٌٛعٟ ٚٔشش اٌغ١ٍّخ، اٌظح١خ عبداداٌ اٌطلاة تع٠ٛذ (02
 اٌش٠بػ١خ اٌمٛاعذ إٌٝ تغتٕذ اٌتٟ اٌحشو١خ اٌّٙبساد اٌطلاة إوغبة (02

 ِٚجتّعٗ ٗد٠ٕ خذِخ فٟ ٚاججبتٗ اٌفشد ٠ؤدٞ حتٝ اٌغ١ٍُ، اٌجغُ ٌجٕبء
 .ٚثجبد ثمٛح

 ِشحٍخ، وً فٟ ٌٍٕبشئ١ٓ إٌفغٟ إٌّٛ ِشاحً خظبئض ِغب٠شح (02
 ٚاجتّبع١ب ، ،  عبؽف١ب ٚعم١ٍب، سٚح١ب ، اٌغٛٞ: إٌّٛ عٍٝ اٌفشد ِٚغبعذح
 الأٚي اٌّٛجٗ ٟ٘ تىْٛ ثح١ث الإعلا١ِخ، اٌشٚح١خ إٌبح١خ عٍٝ ٚاٌتأو١ذ
 .ٚاٌّجتّع ٌٍفشد ٚاٌعبَ اٌخبص ٌٍغٍٛن

 تٛج١ُٙٙ، ٌحغٓ تٛؽئخ اٌطلاة ث١ٓ اٌفشد٠خ اٌفشٚق عٍٝ اٌتعشف (02
 .١ٌُِٚٛٙ ٚاعتعذاداتُٙ لذساتُٙ ٚفك إٌّٛ عٍٝ ِٚغبعذتُٙ

 ِٓ إصاٌتٗ ٠ّىٓ ِب إصاٌخ عٍٝ ٚاٌعًّ دساع١ب ، ثبٌّتأخش٠ٓ اٌعٕب٠خ (02
 .حبجبتُٙ ٚفك ِٚؤلتخ دائّخ خبطخ ثشاِج ٚٚػع اٌتأخش، ٘زا أعجبة
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 عّلا   عم١ٍب، آٚ جغ١ّب   اٌّعٛل١ٓ ثبٌطلاة ٚاٌعٕب٠خ اٌخبطخ ٌتشث١خا (02

 .ا٢ِخ أثٕبء ج١ّع ث١ٓ ِشبعب   حمب   اٌتع١ٍُ ٠جعً اٌزٞ الإعلاَ ثٙذٞ
 
 ٚاٌفشص الإِىب١ٔبد ٚإتبحخ ٚسعب٠تُٙ، اٌّٛ٘ٛث١ٓ ثبوتشبف الا٘تّبَ (02

 .خبطخ ثشاِج ٚثٛػع اٌعبِخ، اٌجشاِج إؽبس فٟ ِٛا٘جُٙ ٌّٕٛ اٌّختٍفخ
 اٌخبص الا٘تّبَ ِع اٌتع١ٍُ ٚت٠ٕٛع اٌلاصِخ، اٌجشش٠خ اٌطبلخ تذس٠ت (22

 .إٌّٟٙ ثبٌتع١ٍُ
 طٛسٖ، عبئش فٟ ثٗ ٚالإشبدح اٌطلاة، ٔفٛط فٟ اٌعًّ حت غشط (22

 و١بْ ثٕبء فٟ أثشٖ ِذٜ عٍٝ ٚاٌتأو١ذ ف١ٗ، ٚالإثذاع إتمبٔٗ عٍٝ ٚاٌحغ
 ٠ٍٟ: ثّب رٌه عٍٝ ٠غتعبْ ٚ الأِخ،

 فٟ اٌتطج١م١خ ثبٌٕٛاحٟ ٚاٌعٕب٠خ اٌع١ٍّخ اٌّٙبساد تى٠ٛٓ ( أ
 ثبلأعّبي ٌٍم١بَ اٌفشطخ ٌٍطبٌت ٠تبح ثح١ث ، اٌّذسعخ

 اٌتجبسة ٚإجشاء ، الإٔتبج فٟ ٚالإعٙبَ ، ا١ٌذ٠ٚخ اٌف١ٕخ
 . ٚاٌحمٛي ٚاٌٛسػ اٌّخبثش فٟ

 الأعّبي ع١ٍٙب تمَٛ اٌتٟ اٌع١ٍّخ الأعظ دساعخ ( ة
 إٌٝ ٌلإٔتبج ا٢ٌٟ اٌّغتٛٞ ٠شتفع حتٝ اٌّختٍفخ،
 .ٚالاثتىبس إٌٙٛع ِغتٛٞ

 حمٛلٕب، ٚاعتشداد أعذائٕب، ٌّمبِٚخ الإعلاِٟ اٌجٙبد سٚح إ٠مبظ (20
 .الإعلاَ سعبٌخ ثٛاجت ٚاٌم١بَ أِجبدٔب، ٚاعتعبدح

 .أِتٗ ٚحذح ٚتجشص الإعلاَ أثٕبء ث١ٓ تشثؾ اٌتٟ اٌٛث١مخ داٌظلا إلبِخ (22
 

 

 

 

 أهداف سياسة التعليم في المملكة العربية السعودية
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

 

ميثاق أخلاقيات 

 مهنة التعليم
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

 

 

 

 

ٜتعين إٔ ٜتح٢ً بٗا ايعإًَٛ في حكٌ ايطجاٜا الحُٝد٠ ٚايطًٛنٝات ايفاض١ً ايتي 

ايتعًِٝ ايعاّ فهساً ٚضًٛناً أَاّ الله ثِ أَاّ ٚلا٠ الأَس ٚأَاّ أْفطِٗ ٚالآخسٜٔ ، 

 ٚتسُتب عًِٝٗ ٚاجبات أخلاق١ٝ .

 

 

 

ٗ  ١ٜٗدف المٝجام إلى تعصٜص اْتُا٤ المعًُ   ٚالإض ٗاّ في  ، ٚالازتك ا٤ بٗ ا    اَٚٗٓتٗ   ايسض ايت

ٔ ٗ  اتبايعٝؼ فٝ٘ ٚتكدَ٘ ، ٚتحبٝب ٘ يط المجتُع ايرٟ تتطٜٛس  إيٝ ٘ ، ٚالإف ا ٠    ا ٚغ دٖ

 َٓ٘ ٚذيو َٔ خلاٍ الآتٞ : 

 .  ابأ١ُٖٝ الم١ٓٗ ٚ ٚزٖا في بٓا٤ َطتكبٌ ٚطٓٗ ١تٛع١ٝ المعًُ -1

 ايع١ًُٝ ٚالاجتُاع١ٝ .  ١الإضٗاّ في تعصٜص َها١ْ المعًُ -2

 .  اٚأخلاقٗا ضًٛناً في حٝاتٗ اتُجٌ قِٝ َٗٓت١ٗ ع٢ً إٔ تحفص المعًُ -3
 

 

 

 

 

 أهداف الميثاق

 ميثاق أخلاقيات مهنة التعليم
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

 

 

 

 

 

 

 

 

ُ  ١المعًُ   -1 ٝ  اب  دٜٓٗ ٠المعت  ص ١َج  اٍ يًُط ً ِ بسض  ٍٛ الله  ١المتأض  في   ص ٢ً الله عًٝ  ٘ ٚض  ً

 .  اٚأحهاَٗ افي تعاَلاتٗ ا ، ٚضط١ٝجمٝع  أقٛاله

ّٕ ايسقٝب الحكٝكٞ ع٢ً ضًٛن١ٗ تالمعًُ -2 ضبحاْ٘ ٚتعالى ، ٖٛ ضُير ا ، بعد الله دزى أ

ّٕ ايسقاب١ الخازجٝ ١ َُٗ ا تٓٛع س أض ايٝبٗا لا ت     ٜكظ ٚحظ سق ٞ إلى ايسقاب ١   ْاقد ، ٚأ

ٝ  ١ط ع٢ المعًُ   ايراتٝ ١ ، ي ريو ت    اٗ  ١ً َتاح ١ إلى ب ح ٖ رٙ اي سٚ  ب ين طايبات     به ٌ ٚض  

 ضسب المجٌ ٚايكد٠ٚ في ايتُطو بٗا . ا ، ٚتٚلدتُعٗ

إٔ الاضتكا١َ ٚايصدم . ٚالأَا١ْ ، ٚالحً ِ ، ٚالح صّ ، ٚالاْض با  ،     ١دزى المعًُت  -3

 .اٚايتطاَح ، ٚحطٔ المظٗس ، ٚبػاغ١ ايٛج٘ ، سمات ز٥ٝط١ٝ في تهٜٛٔ غخصٝتٗ

 
 

 

 

ا ، ٗٝلاتٚشَ ١ايجك١ المتبا ي١ ٚايعٌُ بسٚ  ايفسٜل ايٛاحد ُٖا أضاٟ ايعلاق١ بين المعًُّ -1

 ٚالإ از٠ ايترب١ٜٛ .  المعًُات ٚبين

إٔ اح  تراّ قٛاع  د ايط  ًٛى اي  ٛلٝفٞ ٚالايت  صاّ بالأْظُ  ١ ٚايتعًُٝ  ات     ١دزى المعًُ  ت   -2

ٚتٓفٝ  رٖا ٚالمػ  ازن١ الإةابٝ  ١ في ْػ  اطات المدزض  ١ ٚفعايٝاتٗ  ا المختًف  ١ ،    أزن  إ     

 أضاض١ٝ في تحكٝل أٖداف المؤضط١ ايتع١ًُٝٝ . 
 

 المعلمة وأداؤها المهني 
 

 المعلمة والمجتمع المدرسي 
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

 

 

 

 

 

 

 

 

ٗ  ٔالإحطاع بالاْتُا٤ يدٜٓٗ اتب١ يد٣ ايطايعصش المعًُت  -1 ٔ ، نُ ا  ٚٚط ٓ

 ٔ أُٖٝ  ١ ايتفاع  ٌ الإة  ابٞ َ  ع ايجكاف  ات الأخ  س٣ ، فالحهُ  ١        تُٓ  ٞ ي  دٜٗ

 ضاي١ المؤَٔ أ٢َّْ ٚجدٖا فٗٛ أحل ايٓاع بٗا .  

 

 

 

 

 

 
 

عً ٢ تٛطٝ د    ١حسٜص ايٛايدٜٔ في ايترب١ٝ ٚايتٓػ١٦ فٗٞ ١غسٜه ١المعًُ  -1

 أٚاصس ايجك١ بين ايبٝس ٚالمدزض١ . 

 

 

 

 

 

 المعلمة والمجتمع 

 المعلمة والأسرة 
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

  ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

الدورات 

التدريبية لقائدة 

 المدرسة
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

  ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

 
 

 

 

برامج تدرٌبٌة   اسم القائدة
 حضرتها

برامج ومشروعات 
 شاركت فٌها

اسم   الممهل
 البرنامج

المكان 
 والمدة

البرنامج أو 
 المشروع

فترة 
العمل 

 فٌه

      تارٌخه

      التخصص

سنوات الخبرة 
 فً التعلٌم

     

الخبرات 
الوظٌفٌة 
السابقة 

وفترات العمل 
 فٌها

     

      العمل الحالً

      هاتف العمل

      فاكس العمل

      الهاتف الجوال

البرٌد 
 الالكترونً

     

 

 

 الدورات التدريبية لقائدة المدرسة
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :
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 المختلفةبيان بالأعمال السابقة في الجوانب 
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 القسم الثانً

 التخطٌط المدرسً:

 

 التشغيليةبناء الخطة 

 التخطيط المدرسي

 متابعة تنفٌذ الخطط
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

 

بناء الخطة 

 التشغٌلٌة
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

 

 

 

 

 

 

 

الهدف 
 العام

 

الهدف 
 التفصٌلً

 

 
 
 م

ج
ام

رن
الب

م 
س

ا
 

ٌذ
نف

الت
ع 

بو
س

أ
 

 
أسالٌب 

 التنفٌذ

 
الفئة 

 المستهدفة

 
 

 المتطلبات

  مسمولة التنفٌذ
الدعم 

 الخارجً

 
ممشرات 

تحقق 
 الهدف

 
 رئٌسة

 
 مساندة

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بناء الخطة التشغيلية
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

 

متابعة 

 الخطط
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

 

 

 

 

 

 
 المهمة

آلٌة التنفٌذ 
 المقترحة

 
زمن 
 التنفٌذ

 
الفئة 
 المنفذة

 
الفئة 

 المستفٌدة

  التنفٌذ
 لم ٌنفذ نفذ ممشرات التحقق

1- 
ٌة

س
ر

مد
 ال

ط
ط

خ
 ال

عة
اب

مت
 

       

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
 

 

 

 متابعة الخطط
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 القسم الثالث

القٌادة 

 التربوٌة

إدارة 

الأزمات 

والتغلب على 

 الصعاب

تحفيز منسوبات 

 المدرسة

تشجيع 

المبادرات 

 التحسينية

المهارة فً 

التنسٌق 

 وتوزٌع العمل

القدرة على 

اتخاذ القرار 

 المناسب

الحرص على 

تنظٌم النشاط 

المدرسً 

 وتنفٌذه
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

 

القدرة على 

اتخاذ القرار 

 المناسب
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

 

 

 

 

 

 

 

 ملاحظات سببه موضوعه القرار م

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

 

 

 

 

 القدرة على اتخاذ القرار المناسب
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

 

 فيالمهارة 

 التنسيق 

 العمل وتوزيع
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 هلاحظاث هدته الوطلىب هنها العول الوسند إليها اسن الوعلوت م

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 

 

 

  

 

 

 توزيع المهام والواجبات :-1
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 هلاحظاث العول الوفىض الصلاحيت اسن الوعلوت م

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

 

 

 

 

 

 

 تفويض بعض الصلاحيات :-2
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

الهدف هن  عولها في اللجنت اسن اللجنت اسن الوعلوت م

 اللجنت

 هلاحظاث

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 

 

 

 

 

 

 تفعيل اللجان المدرسية :-3
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : الآتٌة الأعمالتحضر القائدة شواهد من 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 الحرص على تنظيم النشاط المدرسي وتنفيذه:

الحرص على 

تنظٌم النشاط 

 المدرسً

توزٌع 

الإشراف 

 الٌومً

خطة الإذاعة 

 +  نماذج

محاضر 

اجتماعات 

 النشاط

تقارٌر تفعٌل 

حصص 

 النشاط

بٌان بالمجالات 

والمشرفات من 

 المعلمات
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 م

 

 اسن الوعلوت

جىانة 

 القىة

أسلىب 

ونىع 

 التعزيز

 

 م

 

 اسن الطالبت

جىانة 

 القىة

أسلىب 

 التعزيز

 

 هلاحظاث

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         
 

 

 تحفيز منسوبات المدرسة   
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 هلاحظاث النتيجت الطريقت الوستخدهت في الحل الوشكلت م

 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

 

 

 

 إدارة الأزمات والتغلب على الصعاب
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

 

 

 

 

  

 

 

 تحضر القائدة شواهد على كل بند من البنود التالية :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 القسم الرابع

تفعٌل 

 التقنٌة

توظٌف التقنٌة فً 

 العملٌة التعلٌمٌة.

المشاركة الفعالة 

 بموقع الإدارة.

التواصل الالكترونً 

 مع منسوبات المدرسة

التواصل الالكترونً 

 مع أولٌاء الأمور.

تفعٌل نظام 

 نور.
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

 

 

 

 

 

 

 

 

 : تحضر القائدة شواهد على كل بند من البنود التالية 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 القسم الخامس

 التقوٌم

المحافظة على أوقات 

 الدوام.

نماذج التقوٌم 

تقوٌم الأداء  الخارجً للمدرسة

 الوظٌفً.

دراسة ونقد وتحلٌل 

أسئلة الاختبارات 

نماذج التقوٌم الذاتً  ونتائج الطالبات

 للمدرسة
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

 

 

 

 

 

 

 تحضر القائدة شواهد :

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 القسم السادس

التنمٌة 

 المهنٌة

تحدٌد 

الاحتٌاجات 

 التدرٌبٌة

تحدٌد فئات 

 المعلمات

 تنفٌذ

البرامج 

 التدرٌبٌة
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 المملكة العربية السعودية

  وزارة التعليم

 لتعليم بالمنطقة الشرقيةل الإدارة العامة

 مكتب التعليم بمحافظة الجبيل

 ام الشهداء الابتدائية  مدرسة :

 

 

 

 

 

 

 القسم السابع

الانجازات 

والعمل 

 الإبداعً

 التجارب

الدراسات 

 والبحوث

الشراكة 

المجتمع

 ٌة


