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نظام الإجازات الجديد

إعداد محمد الحبردي/ إدارة شؤون الموظفين

يحق للموظف الاحتفاظ بالرصيد•
الرصيد قبل تاريخ 

هـ1438/1/1

هـ 1438/ 2/ 30قبل  تاريخ 36يجب التمتع بـ •

هـ  ليس مجبرا بأخذ 1438/1/1يوم من تاريخ 36من تمتع بإجازة لا تقل عن •

هـ 30/2/1438إجازة قبل 

الرصيد بعد تاريخ 

هـ1438/1/1

هـ ليس مجبرا أن يأخذ إجازة 1438/1/1يوم من تاريخ 40موظف تمتع بـ •

هـ 30/2/1438قبل 
مثال



نظام الإجازات الجديد

إعداد محمد الحبردي/ إدارة شؤون الموظفين

متوفرة لمن ليس لدية 

( 10)رصيدا اعتيادي  مادة 

لائحة الإجازات

الإجازة 

يحق له طلب يوم أو يومينالاضطرارية

أيام خلال 5شرط لا تتجاوز 

( 1)فقرة ( 2)السنة مادة 

لائحة الإجازات

موظف لدية 

رصيد ويرغب في 

أيام5أقل من 



نظام الإجازات الجديد

إعداد محمد الحبردي/ إدارة شؤون الموظفين

مثاا م موظااا ةدالاام ال اا   
رغااا الحلااوم ع اا  1438

لاااااو   ب ااااا     ل اااااو ر 36
د لدلم رصد جدلد إنما  رصاي
ص قدلم  يحق ل جهم تق ي

الماادة  و تيجي هاا  شاار    ن 
لو  36لسمح ل موظا ةا 

ساااتوان إن رغاااا 3خااا  م 
وهذا إلزا  ل جهام ة لسام  
ه ل موظااااا ال م اااا  ة ج  تاااا

وعااد  مت ااه ماان الحلااوم 
لااااو  لااااا   اااا   36ع ااا  

ستوان ع   الأق  

36تفسااير الااا 
لااااااو  خاااااا م 
    ستوان
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إعداد محمد الحبردي/ إدارة شؤون الموظفين

...شكرا  جزل   


