
 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 ادارة جده

 الثانوية الاولى بثول تطوير 



(ف ارس)ماذا يعني اسم    
 ولماذا سمي بهذا الاسم

 تم اختصار الكلمات التاليه
Fainancial Administration 

Resources Information  
System 

 حيث تم تجميع الحرف الاول من كل    

(فارس)كلمة ااصبح لدينا كلمة  



هو نظام الكتروني يخدم 
منسوبي التعليم بالمملكة 

ويعد نظام فارس الانطلاقه 
الاولى لدخول وزارة التعليم 
السعوديه في نظام الحكومة 

  الالكترونيه

نظام الخدمة 
الذاتية هو احد 

الانظمة 
الفرعيه من 
 نظام فارس 

نظام فارس مكون من 
مجموعة خدمات يمكن 
للموظف سواءْ   معلم 
او اداري ان يحصل 

 عليها الكترونيا  



على جهاز الكبميوتر -1

 افتح المتصفح  

في اعلى اليسار -2

 انقر على المزيد 

انقر على  -3
 الاعدادات 

في الجزء السفلي انقر -4

على عرض الاعدادات 

 المتقدمة 

ضمن  -5

انقر على (الخصوصية)

 اعدادات المحتوى 

ضمن النوافذ المنبثقه  -6

 حدد احد الخيارين

عدم السماح -1  
السماح لجميع المواقع -2  

حل مشكلة 
النوافذ المنبثقة 
 في نظام فارس 



 خطوات

التسجيل في نظام 
 فارس



الدخول على الرابط المشار اليه -1  

عند الدخول الرجاء الضغط -2

على التسجيل اول مرة في الخدمة 

 الذاتية 

  النقر هنا  



1 

2 

3 

4 

5 

6 

يجب ان يتم اكمال -1

 جميع البيانات 

بدء كتابة حساب الأيبان -2

 ب 
 SAكبتل  

كتابة البريد الالكتروني -3

 بشكل صحيح 

كتابة رقم الجوال  -4

 من عشر خانات 



سيتم ارسال رمز التحقق على البريد  -5

 الالكتروني 

سيتم ادخال رمز التحقق وبذلك يتم  -6

 التفعيل 

الدخول على الرابط -7  
https://sshr.moe.sa 

في حال كونك مسجل كمستخدم ف انا النظام -8
 سيضيف لك صلاحية الخدمة الذاتية فقط 

اما في حال كونك مستخدم جديد سيرسل النظام  -9

 اسم المستخدم وكلمة السر على بريدك

  



1 

2 

3 

4 

ومن هنا يستطيع 

الموظف ان يدخل الى 

حسابه الخاص في 

 الخدمة الذاتية 



الدخول على صلاحية  -1
 الخدمة الذاتية للموضف 

من قائمة الطلبات اختار -2
 طلبات الاجازات  



خدمة رفع 
مباشرة 
لموظف 

بسبب اجازة
🔴  

خدمة 
طلب بدل 
 لموظف

خدمة 
ابلاغ 
غياب 
 موظف

خدمة 
الاستعلام 

عن 
 الموظفين

خدمة 
الاستعلام 
عن طلبات 
 الموظفين

خدمات نظام 

فارس الخدمة 

الذاتية المتاحة 

 للمدير



خدمة ابلاغ 
مباشرة بعد 

 اجازة
خدمة 

طلب قطع 
 اجازة

خدمة 
طلبات 
 البدلات

خدمة 
طلب 
تمديد 
 اجازة

خدمة طلب 
تعديل مدة 

 اجازة

خدمة 
طلب إلغاء 

��اجازة  

خدمة طلب 
تعديل بداية 

 اجازة
خدمة 
طلب 
��تقاعد  

خدمة 
الاستعلام عن 

كشف 
��الراتب  

خدمة 
الاستعلام عن 

البيانات 
الأساسية 
 للموظف

خدمة 
الاستعلام عن 
بيان السجل 
التاريخي 
 للموظف

خدمة 
الاستعلام عن 
بيان خارج 

 الدوام

خدمة 
طلبات 
��الإجازات  

خدمة 
الاستعلام 
عن بيان 
 الانتدابات

خدمات نظام 

فارس الخدمة 

الذاتية المتاحة 

 للموظف



 خطوات طلب اجازة 



الدخول على  -1

نظام فارس من 

 محرك البحث قوقل 

الضغط على  -٢

روابط التسجيل و 

الدخول وزارة 

.التعليم   

الدخول -3

للدخول للخدمة 
 الذاتية بالنقر هنا

ادخال اسم -

المستخدم و 
 كلمة المرور 

الضغط على  -٥

صلاحية الخدمة 

.الذاتية للموظف   

الضغط  -٦

على قائمة 

.الطلبات   

اختيار  -٧

طلبات 

.الإجازة   

الضغط  -٨

على طلب 
 إجازة 

اختيار  -٩

 نوع الإجازة 

كيفية طلب 

اجازة 
 مرضية 



اختيار صلاحية الخدمة الذاتية للموظف -1  

اختيار قائمة الطلبات  -2  



اختيار طلبات  -3

 الاجازات 

من الارصدة يستطيع ان -4

يعرف الموظف رصيده من 
 الاجازات



اختيار طلب اجازة -1

مرضية او اجازة طلب 

 مرافق 

ادخال البيانات الخاصة -2

بالاجازة والتي تتعلق بالبداية 
 والنهاية ومدة الاجازة 

الضغط على الاحتساب -3  



في حال اجازة مرضية يتم ارفاق التقرير  -1

 الطبي في المرقثات 

الضغط على اضافة مرفق سينقلنا الى ارفاق  -2

 التقرير الطبي 



 طلب قطع اجازة

طلب )بعد الدخول على  -1

انقر اضافة ثم (قطع اجازة

 التالي 

ادخل البيانات -2
 المطلوبة 

انقر تطبيق  -3  



3 

1 

2 



طلب تعديل بداية 
 اجازة 

طلب تعديل بداية )بعد الدخول -1

انقر إضافة ثم التالي ( اجازة   

ادخل البيانات المطلوبة -2  

انقر تطبيق  -3  



3 

1 

2 



طلب تعديل مدة 
 الاجازة 

طلب )بعد الدخول على -1
انقر إضافة (تمديد إجازة  

ادخل البيانات -2
 المطلوبة 

انقر تطبيق  -3  



1 

2 

3 



طلب إلغاء )بعد الدخول  -1
انقر إضافة ثم التالي (إجازة  

ادخل البيانات -2
 المطلوبة 

انقر تطبيق  -3  

 طلب إلغاء إجازة 



1 

2 

3 



ملاحظة هامه 
عند طلب أي 

نوع من 
 الاجازة

اولاً ان تكون 
صيغة التاريخ 

هكذا 
01/04/14

38 

اليوم خانتين 
والشهر 

خانتين والسنه 
 اربعه 

 ولايكتب 

1/4/1438 



 ملاحظات مهمة عند طلب اجازة 

لابد من 

تنصيب 

الخطة 

 التراكمية

رصيدك من 

الاجازات 

خلال اربع 

سنوات 
 ماضيه

ان يكون 

لك مدير 

 مباشر



الاوراق او المستند المطلوب عند 

تقديم اجازة مرافق مريض او 
 الاجازة الدراسية  



صورة الهوية الوطنية 
–او بطاقة العائلة 

قرار العمل او 
 الدراسة 

الاجازة 
صورة الهوية الوطنية  الدراسية 

 او بطاقة العائلة

تقرير طبي -  

مرافق 
 مريض 



الاوراق المطلوبه عند تقديم تقاعد 
 مبكر او نظامي او اجازة تعويضية 



قرار احتساب رصيد -1  

خطاب من الموظفة يحدد فيه  -2
تاريخ بداية ونهاية الاجازة وعدد 
 الايام 

خطاب من قائدة المدرسة  -3
يوضح فيه امكانية الاستغناء عن  
 المعلمة 

 تعويضية 
صورة بطاقة الاحوال -1  

صورة بيان خدمة -2
 مكتمل 

خطاب من صندوق -3
 التنمية

 العقاري

ايبان مصدق من البنك  -4  

رقم الجوال  -5  

التقاعد 
المبكر او 
 النظامي 



 شرح بطاقة ترقية 



 انيا 

 هذه البيانات

لايمكن 
 التعديل عليها 

ثم الضغط 

 على تطبيق 

 اولا 

البيانات 

الشخصية 

والوظيفيه 

 للموظف
 

:ثانيا   
 المؤهلات العلمية 

تعبئة البيانات على 

حسب المؤهلات 

 العلمية 

ثم الضغط 

 على تطبيق 



 اضافة الدورات التدريبيه والدورات

يسر الالكترونية ومعهد الادارة وهيئة )المطلوبة 

حيث نقوم بتعبئة الدورات ثم اظافة ( المحاسبين

 المرفق 

ثم الضغط 

 على تطبيق 

 ثالثا

بيان الدورات 

 التدريبيه للموظف 



يتم اظافة الاداء الوظيفي 

 لاخر سنتين 

سيتم اظافة مرفق الاداء 

 الوظيفي  

اظافة الرغبات ويمكن اختياري 

رغبة واحده  او اكثر ثم الضغط 

 على تطبيق 
7 

6 

يمكن اختيار الادرات 

 التي لاترغب الترقية

ضع علامة صح اذا ترغب  ثم الضغط على تطبيق 

 فالترقية  على وظيفه لها بدل 

بعد التاكد من اكتمال جميع البيانات يتم الضغط على 

 ارسال للموافقه ليتم اعتمادها من المدير المباشر 



 طريقة تعديل رقم الجوال 





 صلاحية بياناتي 



من صلاحية الخدمة الذاتية 
 للموظف صلاحية بياناتي 

 اولا بياناتي الشخصية 
اضغط 

على 
 اضافة

كتابتة رقم -2
-البريد–الجوال 

 مدينة الاقامة 

ثم الضغط 

 على تطبيق 



سيتم اظافة البيانات الشخصية في 

 الجدول التالي ثم نضغط التالي 



الضغط -1

على إضافة 
 مؤهل 

يتم تعبئة  -2

الحقول التاليه 

بااستخدام 

ايقونة 

 الكشاف 

ثم الضغط 
 على تطبيق 



 ً -ثالثا

البرامج 
 التدريبية 

اضغط على -1
 إضافة 

يتم تعئبة -  2

الحقول التاليه 

بااستخدام ايقونة 

الكشف عن كل 

 خانة 

ستظهر 

البيانات  

المضافة 
 بالجدول 

اضغط على  -3
 تطبيق 



 يتم التاكد من البيانات 

عند 4

المرفقات 

اضغط اضافه 

ليتم ارفاق  

صورة شهادة 
 الدوره 

5 

 ثم تطبيق 



سيتم اضافة المرفق 

 بنجااح 

ضع علامة صح عند حفظ 
 المرفق 

اذا كان يوجد 

 ملاحظات تكتب هنا 

اضغط 6
 على تنفيذ 



 ً  رابعا
 مكان العمل 

اضغط  -1

على 

 اضافة 

هنا خاص  -2

 بجهاز  الوزارة

خاص -3

بجهاز ادارة 

 التعليم 



-رابعاً   
 مكان العمل 

 ستظهر البيانات الحالية لمقر العمل 

اضغط 
 تنفيذ 



 خامساً 
 المعلومات الاضافة 

اضغط -1
 على اظافة 

يتم  -2

تعبئة 

 البيانات 

ثم اضغط -3

 على تطبيق 



يتم عرض 

البيانات في 

 الجدول التالي 

تاكد من بيانات 

القرار ويمكن 

ارفاق قرار التعيين 

او أي قرار اخر 

بشئن المعلومات 

 الوظيفية  

 تنفيذ 

ثم الضغط 
 على تنفيذ 



تحديث صلاحية كلمة 
 السر في نظام فارس 



نفيدكم علما بان صلاحية كلمة السر الحاليه 

لجميع منسوبي الوزارة سوف تنتهي في صباح 

الموافق  13/05/1438يوم الاحد 

وسوف يتم فرض تغيير كلمة  10/02/2017

 سر وفق معايير قوية تتمثل في الات

( 8)لا يقل طول كلمة السر عن ثمانية 

 خانات

يجب ان تحتوي كلمة السر على حروف و 

   أرقام

 لايمكن تكرار نفس الحرف مرتين 

 لا يمكن استخدام السجل المدني ككلمة سر

Rhj12345 

Rhj12345 

RRhj12345 



 طريقة تحديث الرقم السري 

يتم تسجيل -1

الدخول على 

النظام بالرقم 
القديم  السري  

بعد الدخول على صفحتك -2

بنظام فارس من اعلى 

الصفحه اضغط ع 

 التفضيلات 

بعد الضغط على ايقونة تفضيلات 

ستظهرلك صفحة بها خيارات متعدده 

 من ضمنها تغير كلمة السر 



المقصود بمعرف الاسم كتابة 

 السجل المدني

 هنا اكتب كلمة السر القديمة 

 هنا اكتب كلمة السر الجديده 

 تكرار كلمة السر الجديده 

علينا مراعاة 

التنبيهات السابقه 

عند تحديث كلمة 
 السر الجديده 

3 

بعد الضغط على تطبيق ستظهر رسالة تاكيد في اعلى الصفحة بانه 
 تم تحديث الرقم السري 





عند عمل حسم 
غياب موظف 

من المدير يترتب 
 عليه مايلي 

لايوجد الغاء 
الحسم او حتى 
تبديل تواريخ 

 الحسم 

استبعاد ايام 
الحسم من خدمة 
الموظف المحسوم 

 عليه 
حسم راتب 

الموظف من راتب 
اول شهر بعد 
 الحسم مباشره



 طلبات الموظف 

 طلب عدول

 اضافة 

تعئبة الحقول المطلوبة 
)*( 

 تطبيق 

 تنفيذ

 

طلب عدول 

 عن التقاعد

 



طلب تقاعد 
 مبكر 



ما الحل في الرسالة التي تخبر 
ان الحساب البنكي غير 
 مطابق ؟؟؟

الحل الصحيح هو ان تتاكد ان 

الحساب الذي كتبتة في خانة رقم 

الحساب مطابق تماما للحساب 

الذي يحول اليه راتبك ولاتوجد 
 أي اخطاء في كتابة رقم الحساب 

لم يصلني رمز التفعيل الى 
البريد الالكتروني فما 
 الحل 

كيف يمكنني تغير 
 كلمة المرور؟؟؟

فور تسجيلك في نظام فارس 

سوف ترسل اليك رساله الى 

رقم الجوال والى بريدك 

الالكتروني فتاكد من وصول 

 الرساله 

سجل دخولك الى نظام 

فارس الخدمة الذاتية 

ومن التفضيلات اختر 

  تغير كلمة السر

مشاكل قد تواجهك عند 

دخولك الى نظام فارس 

 وتحتاج الى معرفة الحل 



اختيار كلمة سر 

قوية بإدخال 

ارقام ورموز 

وحروف اكثر 

 من ثمانية ارقام
عدم فتح الحساب 

من اجهزة كمبيوتر 

غير امنه كالذهاب 

للمحلات والمكتبات 

 والمقاهي

المحافظة على السرية 

التامة للرقم السري 

لحسابك وعدم التهاون 

في اعطاء اسم 

المستخدم والرقم 
 السري لاي شخصاً كان 

الاستمرار في 

تشغيل المسح 

والبرامج المضادة 

للفيروسات لسلامة 
 الجهاز الخاص بك 

عدم تحميل برامج 

غير معروفة في 

الجهاز حتى 

لايساعد على تهكر 
 جهازك 

 كيف احصل على 
اسم مستخدم 

 أمن ؟





:إعداد  
 نورة الجحدلي 


