
 
 

 المملكة العربیة السعودیة 
 وزارة التعلیم       

  تصمیم القائدات
 

  
صلاحیات قائدو وقائدات المدارس 

  وإجراءاتھا
  

 الإصدار الثاني

  منى بنت ناصر رشید المعثم
  )تعلیم القریات ( 

  الخویري حسن متعبة
 )تعلیم جیزان ( 



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

 

  اعتماد تشكیل مجلس أو لجنة لمدة عام أو أقل - ١
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
 ، ة بالقراربمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفق

واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر 
 وبناء على ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 

  :وبمقتضى النظام ، نقرر ما یلي  ، اجتماع مجلس المدرسة
  

  ................. تشكیل لجنة  *
  ..........................لمدة *

  ................ھا ومن مھام* 
  .............أماكن الاجتماعات * 
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
                                                        

  
  /القائدة التربویة                                                        

  
  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  
  الإجراءات 

اختیار  -یدرس المجلس مبررات تشكیل اللجنة -تحدید المھام(
إصدار  - إعداد برنامج زمني لھ وأماكن الاجتماعات -الأعضاء

  .)القرارات وإشعار الجھة المختصة في إدارة التعلیم 
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  
  ان والمجالسدمج اللج - ٢

  
 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 

بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 
ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 

،  بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 
لیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر واستناداً لما ورد في الد

وبعد اجتماع   ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 
  :وبمقتضى النظام ، نقرر ما یلي  ، مجلس المدرسة

  
  ...................دمج لجنتي * 
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  / القائدة التربویة                                                          
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
، دراسة آلیة الدمج وإعداد تصور عن المھام للجنة الجدیدة ( 

وأماكن موافقة أغلبیة المجلس ، إصدار قرار وتحدید مواعید 
  ).الاجتماعات

  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  
  اعتماد زیادة الفصول أو تقلیصھا - ٣

  
 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 

بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 
ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 

ات المرفقة بالقرار ، وبعد بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحی
  :، وبمقتضى النظام ، نقرر ما یلي والإرشاداجتماع لجنة التوجیھ 

  
  ..............................زیادة فصل للصف * 
  ........................... تقلیص فصول الصف * 
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                         
  
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
یكون القرار خلال الأسابیع الثلاثة الأولى من بدایة الفصل الأول 

  لفصل الثانيوخلال الأسبوعین الأولین من بدایة ا
  

  )صدار القرار وإشعار الادارةإ-دراسة من اللجنة ( 
  

  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  إیقاف برنامج الاصطفاف الصباحي - ٤
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ضي ھـ القا ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 

  :وبمقتضى النظام ، نقرر ما یلي 
  

  ......................إیقاف برنامج الاصطفاف الصباحي بسبب * 
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  / ربویة القائدة الت                                                     
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
  

  )إصدار قرار فوري(                         
  
  
  
  
  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  التعدیل المؤقت على زمن الحصص والفسح - ٥
  

 صر المعثممنى بنت نا/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
،   ،بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار 

واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر 
وبمقتضى النظام ، ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 

  :نقرر ما یلي 
  

  (       ). التعدیل على زمن الحصص بحیث یكون زمن الحصة * 
  (      ).زمن الفسحة * 
  (           ).زمن خروج الطالبات بعد السادسة * 
  (           ).زمن خروج الطالبات بعد السابعة * 

  .ھـ١٤٣:  /   /   ھـ وحتى تاریخ  ١٤٣   :   /    /وذلك من تاریخ 
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  / القائدة التربویة                                                    
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  لإجراءات ا

تصمیم  -تحدید متطلبات البرنامج -اعتماد البرنامج من القائد( 
یكون مرتین في الفصل الواحد وخمس  -جدول تقلیص الحصص 

  .)إصدار القرار -أیام في كل مرة 
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

زیادة الزمن الدراسي لمجموعة من الطالبات لا یزید عن ساعة   - ٦
  واحدة 

  
 نت ناصر المعثممنى ب/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 

بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 
ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 

 ، بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار 
واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر 

وبمقتضى النظام ، ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 
  :نقرر ما یلي 

  
یعتمد زیادة الیوم الدراسي للطالبات المرفقة أسماؤھم ساعة واحدة * 

  (           ).فترة ..............................لتنفیذ البرنامج التربوي 
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                    
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
  
موافقة أولیاء الأمور ، موافقة منسوبي المدرسة المشاركین (

  ).القرار وإشعار إدارة التعلیم بدون التزامات مالیة ، إصدار 
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  اعتماد رحلة مدرسیة لیوم واحد وداخل النطاق الجغرافي  - ٧
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، وبعد بمنح 

  :وبمقتضى النظام ، نقرر ما یلي  ،اجتماع مجلس المدرسة 
  

  (                ) یعتمد تنفیذ الرحلة المدرسیة إلى * 
  .ھـ  ١٤٣:  /   /  بتاریخ 

  
  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 

  
  /القائدة التربویة                                                

  
  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  
  الإجراءات 

أخذ  -اشعار القسم المختص -إقرار الرحلة من قبل المجلس(
  .)امج رفع تقریر عن تنفیذ البرن - موافقة أولیاء الأمور 

  
  
  
  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

أمیناً لمصادر التعلم  - مرشداً طلابیاً  -وكیلاً ( اختیار من یرشح  - ٨
  )رائداً للنشاط -

  
 منى بنت ناصر المعثم/ أنا القائدة التربویة   :أولاً 

بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 
لقاضي ھـ ا ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 

بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 
  :وبمقتضى النظام ، نقرر ما یلي 

  
  (            ).للعمل  .............................................اختیار * 

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                    
  
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
قراءة من تنطبق علیھم الضوابط في إدارة التعلیم ، اختیار ( 

  ).المرشح وفق رغبتھ ، یكلف من إدارة التعلیم 
  
  
  
  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

اد وتغییر حجرات الدراسة والمكتبة وغرف المعلمات اعتم - ٩
  والإداریات 

  
 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 

بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 
ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 

ت المرفقة بالقرار ، بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیا
واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر 

وبعد اجتماع ، ھـ  ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 
  :وبمقتضى النظام ، نقرر ما یلي  المعلمات  ،مجلس 

  
  للعام الدراسي توزیع حجرات المبنى حسب الكروكي المرفق * 

(     ).  
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ً◌  ثانیا
  

  /القائدة التربویة                                                         
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
  
موافقة المجلس  -) كيالكرو(عرض خطة تشغیل المبنى ( 

  .)القرار  -بالأغلبیة 
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  منح منسوبي المدرسة الاجازات الاضطراریة  -  ١٠
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ،  بمنح

  وبمقتضى النظام ، واستناداً لما ورد في الدلیل الإجرائي ، 
  :نقرر ما یلي 

  
  .(             ) للعام الدراسي منح إجازات اضطراریة للمنسوبات * 
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                          
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
  

التأكد من استحقاقھ  - یقدم المعلم طلب إجازة اضطراریة( 
  ).اعتماد القرار - للاضطراري

  
  
  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  نح منسوبي المدرسة الاجازات المرضیة م -١١
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 

وبمقتضى النظام ، نقرر ما تناداً لما ورد في الدلیل الإجرائي ، واس
  :یلي 
  

منح إجازات مرضیة للمنسوبات حسب لائحة منح تقاریر الإجازة * 
  .(             ) للعام الدراسي المرضیة 

  
  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 

  
  /القائدة التربویة                                                     

  
  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  
  الإجراءات 

  
إرسال القرار للجھة  -لإصدار القرار - أن یكون التقریر سلیم(

  . )المختصة
  
  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  داخل المدرسةتعلیق الدوام المدرسي في الحالات الطارئة  -١٢
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 

ل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر واستناداً لما ورد في الدلی
وبمقتضى النظام  ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 

  :، نقرر ما یلي 
  

ھـ  ١٤٣:   /   /   وتاریخ (                    ) تعلیق الدراسة لیوم * 
  ...........................................وذلك بسبب ) كلي / جزئي ( 
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ً◌  ثانیا
  

  / القائدة التربویة                                                 
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
  
شعار أولیاء أمورھم إعداد محضر ، تأمین سلامة الطلاب وإ( 

  ).جراءات تزوید إدارة التعلیم بصورة من الإبذلك ، 
  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  المساءلة الخطیة لأي من منسوبي المدرسة -١٣
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧ :وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 

واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر 
وبمقتضى النظام  ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 

  :، نقرر ما یلي 
  

بات واتخاذ من تستحق من المنسوتقدیم المساءلات الخطیة ل* 
  .على الرد على المساءلة جراء المناسب بناءً الإ
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                   
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
  
  ) .اتخاذ القرار المناسب وفقاً لإجابة المساءلة-مساءلة المقصر (
  
  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

عدم السماح لمن یشتبھ في إصابتھ بمرض خطیر أو معدٍ من  -١٤
  منسوبـــــي المدرسة من مواصلة العمل بالمدرسة أو الدراسة بھا

  
 معثممنى بنت ناصر ال/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 

بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 
ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 

بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 
  :وبمقتضى النظام ، نقرر ما یلي 

  
 منع المنسوبة المریضة بمرض معد من الحضور للمدرسة حتى* 

  .إحضار تقریر طبي یسمح لھا بالعودة للمدرسة 
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                  
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
  
عزل المشتبھ وتحویلھ لجھة صحیة ، إشعار ولي الأمر رسمیاً ، ( 

عدم السماح  لھ بالعودة إلا بتقریر طبي یؤكد عدم خطورتھ على 
  نفسھ او منسوبي المدرسة

  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  إصدار قرارات الحسم على المتغیبین والمتأخرین   -١٥
  

 ثممنى بنت ناصر المع/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 

واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر 
وبمقتضى النظام  ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: خ بتاری) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 

  :، نقرر ما یلي 
  

  (        ).اعتماد الحسم على المتغیبات والمتأخرات للعام الدراسي * 
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                           
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
  
دارة إبلاغ الإ- وإشعار المعلمة  -إصدار القرار -مساءلة  ( 

  )و قرار الحسمأ -  وتزویدھا بصورة من قرار التنفیذ
  
  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

ي التواصل المباشر مع الجھات الحكومیة ذات العلاقة ف -١٩
  الحالات الطارئة

  
 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 

بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 
ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 

بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 
  :ما یلي  وبمقتضى النظام ، نقرر

  
  .لاتخاذ اللازم (                ) رفع القضیة للجھة المسؤولة * 
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                     
  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  
  الإجراءات 

  
تزوید إعداد محضر بالحالة ، إشعار الجھات المعنیة بالحالة ، .( 

  ).جراءات إدارة التعلیم بصورة من الإ
  
  
  
  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  
  تكلیف شاغلي الوظائف التعلیمیة في المدرسة -٢٠

  
 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر  بناءً على

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 

واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر 
وبمقتضى النظام ، ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 

  :نقرر ما یلي 
  

  .......... ....................بتنفیذ ..... ..............تكلف المعلمة * 
  (      ) ھـ خلال العام الدراسي  ١٤٣:    /     /   خلال الفترة 

  
  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 

  
  /القائدة التربویة                                                        

  
  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  
  الإجراءات 

إصدار  - اطلاع شاغلي الوظائف على اللوائح - تحدید الاحتیاج (
  .)القرار

  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

لقضایا التي فیھا المخاطبة المباشرة لمدیر التعلیم بشأن ا -٢١
  مساس بالدین وسیاسة الوطن وأمَْنِھ

  
 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 

بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 
ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 

ة بالقرار ،  بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفق
  :وبمقتضى النظام ، نقرر ما یلي 

  
  ) .      (    لمدیر التعلیم لمساسھا (          ) رفع قضیة * 
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                         
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
  
  .)رفع الخطاب  -  التحقق من القضیة( 
  
  
  
  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  تقویم أداء متعھدي نقل الطلاب -٢٢
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
معالي وزیر  بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 

واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر 
وبمقتضى النظام  ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 

  :، نقرر ما یلي 
  

  (      ) .اعتماد تقویم أداء متعھدي نقل الطالبات للعام الدراسي * 
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                         
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
بلاغ التعلیم إ -لیھاتفعیل أدوات التقویم واطلاع المتعھدین ع(

  )بتمدید العقد أو إنھاؤه
  
  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

اعتماد قبول الطلاب الذین تنطبق علیھم شروط القبول  -٢٣
  والتسجیل ممن ھم خارج نطاق المدرسة الجغرافي

  
 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 

بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 
ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 

بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 
واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر 

بناءً على و ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(م بالرق
وبمقتضى النظام ، نقرر ،  توجیھ والإرشادماع لجنة التوصیات اجت

  :ما یلي 
  

یعتمد قبول الطالبات اللاتي تنطبق علیھم شروط القبول والتسجیل * 
  .وھم خارج نطاق المدرسة الجغرافي 

  
  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 

  
  /القائدة التربویة                                                     
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
  )صدار القرار إ -ؤثر على ممن ھم داخل النطاق تقبل بحیث لا ی(
  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  تنظیم فصول المعلمین الثابتة  اعتماد -٢٤
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 

لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر  واستناداً 
بناءً على و ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 

وبمقتضى النظام ، نقرر ،  توصیات اجتماع لجنة التوجیھ والإرشاد
  :ما یلي 
  

اعتماد الفصول الثابتة للمعلمات والطالبات المتنقلات أثناء فعالیات * 
  (                ) .للعام الدراسي سي الجدول المدر

  
  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 

  
  /القائدة التربویة                                                          

  
  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  
  الإجراءات 

  
 - تحدید رأي اللجنة بالأغلبیة -دراسة مسوغات توزیع الطلاب ( 

  )إصدار القرار
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  اعتماد توزیع الطلاب في الفصول -٢٥
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 

واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر 
بناءً على و ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 

  وبمقتضى النظام ،،  توصیات اجتماع مجلس المعلمات
  :یلي  نقرر ما

  
  ....................على الفصول حسب  توزیع الطالبات* 
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                       
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
  
موافقة  - إعداد تنظیم متكامل  -مكانیة تطبیق التنظیم دراسة إ( 

  ).إصدار القرار -المجلس
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

السماح للطلاب متكرري الرسوب وكبار السن ومتكررات  -٢٦
 الرسوب للسنة الثالثة وكبیرات السن بمواصلة الدراسة بالمدرسة

  ة للبنین وتعلیم الكبار للبناتأو الإحالة لمدارس مسائی
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بناءً وبمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 

وبمقتضى النظام ، ،  ى توصیات اجتماع لجنة التوجیھ والإرشادعل
  :نقرر ما یلي 

  
  :بالمدرسة للطالبات الراسبات للسنة الثالثة وھن اصلة الدراسة مو* 
-   
-   

  أو 
  .تحویل الطالبات الراسبات للسنة الثالثة إلى مدارس تعلیم الكبار * 
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  
  /القائدة التربویة                                                     
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  الإجراءات 

حصر متكرري الرسوب للسنة الثالثة وكبار السن  ، دراسة ( 
الإرشاد ، إصدار قرار بمواصلة الدراسة أحوالھم من قبل لجنة 

لمن تمت الموافقة علیھم ، تحویل الطالبات اللاتي لم تتم الموافقة 
  ).علیھن لإدارة التعلیم لتوجیھھن لمدارس تعلیم الكبار 



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  منح الحوافز للطلاب ،بما لا یتعارض مع الأنظمة والتعلیمات -٢٧
  

 المعثم منى بنت ناصر/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بناءً وبمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 

وبمقتضى النظام ، ،  على توصیات اجتماع لجنة التوجیھ والإرشاد
  :نقرر ما یلي 

  
ضمن المعاییر المعدة للطالبات التالیة (                 ) منح حوافز  *

  :أسماؤھن 
-  
-  
-  
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                        
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
  
 - تخصیص میزانیة من موارد المدرسة  -معاییر منح الحوافز( 

  .)القرار -حصر الطلاب - تشكیل اللجان الفرعیة
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  إضافة حصص علاجیة أو إثرائیة -٢٨
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
لاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر بناءً على الص

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 

بناءً على توصیات اجتماع وواستناداً لما ورد في الدلیل الإجرائي ، 
  :، نقرر ما یلي وبمقتضى النظام لجنة التوجیھ والإرشاد ، 

  
............................ إثرائیة للمواد / إضافة حصص علاجیة * 

  :سیقوم بالتدریس المعلمات التالیات 
-   
-   
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                        
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  الإجراءات 

  
 - ماد الحصص من اللجنة بالأغلبیةاعت - تحدید المواد من اللجنة( 
شعار ولي إ -ثمار حصص الفراغ وتكمیل النصابعداد خطة لاستإ

امج وتزوید الجھة توثیق البرن -تكلیف المعلمین  - الأمر المشارك
  .)المختصة

  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

اعتماد فتح مركز الخدمات التربویة والتعلیمیة للطلاب  -٢٩
  بالمدرسة

  
 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 

بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 
ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 

بناءً ومنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، ب
وبمقتضى النظام ، ،  على توصیات اجتماع لجنة التوجیھ والإرشاد

  :نقرر ما یلي 
  

  فتح مركز للخدمات التربویة والتعلیمیة بالمدرسة * 
  (             )للعام الدراسي 

  
  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 

  
  /القائدة التربویة                                                      

  
  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  
  الإجراءات 

  
  ).القرار وتزوید الجھة المختصة -دراسة حاجة المدرسة ( 
  
  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

تنفیذ نشاط مدرسي محدد في المدرسة خارج وقت اعتماد  -٣٠
  الدوام المدرسي

  
 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 

بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 
ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 

بناءً و المرفقة بالقرار ،ارس الصلاحیات بمنح قائدو وقائدات المد
وبمقتضى النظام ، نقرر ،  على توصیات اجتماع مجلس المدرسة

  :ما یلي 
خارج وقت الدوام ................ تنفیذ برنامج للنشاط المدرسي * 

  ھـ  ١٤٣:   /     /   من تاریخ المدرسي لمدة ثلاث أیام 
  :ات ھـ وینفذه المعلمات التالی١٤٣:  /    /   إلى تاریخ 

-   
-   
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                         
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  الإجراءات 

  
أن یكون  -موافقة المجلس بالأغلبیة - الخطة  أن تكون ضمن( 

تكلیف المعلمین المتمیزین  بسلوكھم  -القائد مشرفاً على النشاط 
سماء إعداد بیان بأ - الحسن لتنفیذ النشاط  ومن المدرسة نفسھا

تزوید  - الطلاب المشاركین بالنشاط وأخذ موافقة أولیاء أمورھم 
  .)ارة بالتقاریر اللازمةدالإتزوید  - دارة التعلیم بخطة العملإ



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  
تحدید الطالب الذي یمثل سلوكھ خطراً على أي من منسوبي  -٣١

  المدرسة لینقل إلى مدرسة أخرى
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بناءً وبمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 

وبمقتضى النظام ، ،  على توصیات اجتماع لجنة التوجیھ والإرشاد
  :نقرر ما یلي 

  
وبرفقھ ................... إلى مدرسة .................... نقل الطالب * 

  .تقریر عن البرامج المنفذة لھ 
  
  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : نیا ً ثا
  

  /القائدة التربویة                                                        
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
  
ولي الأمر ، مخاطبة إدارة التعلیم  دراسة حالة الطالب ، إشعار( 

لإصدار القرار وتزوید المدرستین بالقرار ، تزود المدرسة الأولى 
للمدرسة المنقول لھا تقریراً عن البرامج التي نفذت لھ والعلاج 

  ).المقترح 
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

 اختبار الدور الأول بفصلیھ قبول عذر الطالب المتأخر عن -٣٢
  ) ث.م( والدور الثاني
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 

م العام الصادر واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلی
وبمقتضى النظام ، ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 

  :نقرر ما یلي 
  

بالدخول إلى لجنة الاختبار الفصل .................. السماح للطالب * 
حیث كان تأخره لا یزید عن نصف زمن (        ) الدور (        ) 
  .الاختبار 

  
  .المختصة یبلغ  القرار للجھات : ثانیا ً 

  
  /القائدة التربویة                                                           

  
  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  
  الإجراءات 

  
لمراقبة السماح للطالب بالدخول للجنة الاختبار وإبلاغ لجنة ا( 

بذلك ، یوثق القائد عذر الطالب بمحضر یحفظ لدى لجنة 
  ).الاختبارات 

  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  
  )ث.م(إعادة التقویم خلال الفصل الدراسي  -٣٣

  
 منى بنت ناصر المعثم/ أنا القائدة التربویة   :أولاً 

بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 
ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: یخ وتار) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 

بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 
واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر 

بناءً على و، ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 
وبمقتضى النظام ، نقرر توصیات اجتماع لجنة التوجیھ والإرشاد ، 

  :ما یلي 
  

  .......خلال الفصل الدراسي ....................إعادة التقویم للطالب * 
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                            
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
  
تدرس اللجنة الحالة وتكون الموافقة بالأغلبیة ، إصدار القرارات ( 

  ).اللازمة
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

 ات بوضع أسئلة اختبارات المواد الدراسیة/تكلیف معلمین  -٣٤
   )ث.م(

  
 بنت ناصر المعثم منى/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 

بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 
ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 

بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 
واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر 

بناءً على و، ھـ  ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 
  وبمقتضى النظام ، ،  توصیات اجتماع لجنة الاختبارات
  :نقرر ما یلي 

  
بوضع أسئلة اختبار المادة ....................تكلیف المعلمة * 

لاختبار الفصل الدراسي .................. للصف ............. 
..............  

  
  .بلغ  القرار للجھات المختصة ی: ثانیا ً 

  
  /القائدة التربویة                                                          

  
  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  
  الإجراءات 

  
بوضع الأسئلة ونموذج الإجابة إصدار قرار بتكلیف المعلم البدیل ( 

  ).، تزوید مكتب التعلیم أو الإشراف بصورة من قرار التكلیف 
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  إجراء دراسة تربویة  -٣٥
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 

واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر 
بناءً على و، ھـ  ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 

  وبمقتضى النظام ، ،  توصیات اجتماع مجلس المدرسة
  :نقرر ما یلي 

  
  (                 ) دراسة تربویة بعنوان  إجراء* 

  .....................بسبب 
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                 
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
  
 -ستفادة منھا غراض الاتحدید موضوع الدراسة ومبرراتھا وأ( 

  . )تزوید الجھة المختصة بنتائج الدراسة - غلبیة اعتماد القرار بالأ
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  تخفیض نصاب معلم  -٣٦
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
منوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر بناءً على الصلاحیات الم

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ،  

واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر 
النظام ، وبمقتضى ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 

  :نقرر ما یلي 
  

إلى خمس حصص أسبوعیاً ................تخفیض نصاب المعلمة * 
  .................إضافة إلى مھامھا في 

  
  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 

  
  /القائدة التربویة                                                  

  
  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  
  الإجراءات 

  یجب أن یكون نصابھ خمس سنوات 
المسندة للمعلم  تحدید المھام -  نصبةحصر الفائض من الأ(

و من لا تشمل المعلم الجدید أ -تكلیف  صدارإ -المخفض نصابھ 
  ).ختصة تزوید الجھة الم -  لدیھ عقوبة

  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  ات/ة بین المعلمینتوزیع المواد الدراسی -٣٧
  )ث. م (

  
 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 

بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 
ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 

 یات المرفقة بالقرار ،بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاح
واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر 

وبمقتضى النظام ، ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 
  :نقرر ما یلي 

  
  ............... بتدریس منھج ..................... تكلف المعلمة * 

  (         ) .للعام الدراسي  ........................وف /للصف
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                       
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  ت الإجراءا
 - إعداد جداول مساندة -یع الحصص توز - إعداد جدول الحصص( 
  )صدار القرار وإبلاغ منسوبي المدرسةإ
  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  للحصص تخفیض الخطة الدراسیة -٣٨
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 

واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر 
وبمقتضى النظام ، ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 

  :نقرر ما یلي 
  

بب وجود عجز في عدد تخفیض الخطة الدراسیة للحصص بس* 
  .ھـ وحتى انتھاء العجز ١٤٣:  /     /   بدءاً من  المعلمات

  
  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 

  
  /القائدة التربویة                                                       

  
  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  
  الإجراءات 

  
شعار منسوبي إصدار القرار وإ -إعداد جدول الحصص البدیل ( 

العودة للخطة الرئیسیة في  -  تزوید الجھة المختصة -  المدرسة
  )حال تسدید العجز

  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

اعتماد برامج التنمیة المھنیة لمنسوبي المدرسة أثناء الیوم  -٣٩
  الدراسي

  
 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 

بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 
ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 

بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 
التعلیم العام الصادر  واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس

وبمقتضى النظام ، ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 
  :نقرر ما یلي 

  
  .حسب احتیاج المنسوبات (     ) اعتماد البرامج المھنیة لھذا العام * 
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /ئدة التربویة القا                                                  
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
  
تحدید  -  تحدید احتیاجاتھن -تصنیف المعلمات حسب مستویاتھن (

توطین التدریب  - اعتماد البرامج  - برامج التنمیة المھنیة 
  .)ویم البرنامجتق - بالمدرسة 

  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  تربویة وتعلیمیةبرامج تنفیذ اعتماد  -٤٠
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
المرفقة بالقرار ، بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات 

واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر 
بناءً على و ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 

وبمقتضى النظام ، نقرر ،  توصیات اجتماع لجنة التوجیھ والإرشاد
  :ما یلي 
  

  (                 )       تنفیذ البرنامج* 
 المشكلة  لمعالجة. (                  )  
  تحقیق مصلحة عامة.  
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                    
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
  
 -  اعتماد اللجنة بالأغلبیة- یعد تصور لبرنامج حل المشكلات (

توثیق البرنامج  -تكلیف المعلمین  - توضع ضمن خطة المدرسة 
  .)وتزوید الجھة المختصة بالإدارة

  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  .....نقل المعلم  -٤١
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
حیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر بناءً على الصلا

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بناءً وبمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 

وبمقتضى النظام ، نقرر ،  على توصیات اجتماع مجلس المدرسة
  :ما یلي 
  

 ٨٥بسبب انخفاض أداؤه عن ...... .............ندب المعلم / نقل  *
  (      )  (       ) . لآخر عامین

  
  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 

   
  /القائدة التربویة                                                   

  
  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  
  الإجراءات 

  
رفع بیاناتھ لشؤون المعلمین وقت  -  دراسة مسوغات النقل(

  )الحركة
  
  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  التعاقد مع مدربین -٤٢
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بناءً وبمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 

وبمقتضى النظام ،  على توصیات اجتماع لجنة الشراكة المجتمعیة
  :، نقرر ما یلي 

  
  :التعاقد مع المدربات* 
-  
-  
  .لتنفیذ برامج تدریبیة (          ) من مركز  
  

  .القرار للجھات المختصة یبلغ  : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                      
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
  
 توقیع -غلبیةموافقة اللجنة بالأ -تكون البرامج ضمن الخطة( 

  )توطین التدریب -القائد على العقد 
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  العاملین في المدرسة تقویم أداء جمیع -٤٣
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
ح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ،  بمن

واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر 
وبمقتضى النظام  ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 

  :، نقرر ما یلي 
  

  (        ) مدرسة للعام الدراسي اعتماد الأداء الوظیفي لمنسوبات ال* 
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                     
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
  
التحقق من  - تصنیف العاملین  - یمدوات وبطاقات التقوتفعیل أ(

إرسال نموذج  - المؤیدة لما یوضع من تقدیرات  وجود الشواھد
لا لا یتم التعدیل من قبل المعتمد إ -صل للجھة المختصة التقویم الأ

  ).الاحتفاظ بصورة من النموذج بملف الموظف  -  بوجود شواھد
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  تطبیق تجارب تعلیمیة -٤٤
  

 منى بنت ناصر المعثم/ ربویة القائدة الت أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 
در واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصا

بناءً على وھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 
  وبمقتضى النظام ،،  توصیات اجتماع مجلس المدرسة

  :نقرر ما یلي  
  

لدعم كفاءة أداء التعلیم والتعلم (          ) تطبیق التجربة التعلیمیة * 
  (       ) .في المدرسة لمدة 

  
  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 

  
  /القائدة التربویة                                                       

  
  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  الإجراءات 
  
یعد تصور علمي عن الفكرة التعلیمیة ویكون مدتھا عامین ، ( 

لى المجلس ، تُضمّن التجربة في خطة المدرسة ، عرض الفكرة ع
إشعار إدارة التعلیم رسمیا بخطة البرنامج ، توثیق التجربة من 

وختامیة تحوي ) فصلیة(البدایة للنھایة ، إعداد تقاریر دوریة 
مؤشرات لیقر المجلس باستمرارھا أو إیقافھا ، في حال نجاحھا 

  ).بیقھا بمدارس أخرى یزود التعلیم بتقریر نھائي للتوسع في تط



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  .... نقل الإداریة  -٤٥
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بناءً وار ، بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقر

، وبمقتضى النظام ، نقرر على توصیات اجتماع مجلس المدرسة 
  :ما یلي 
  

بسبب انخفاض أداؤھا عن ................. نقل المساعد الإداري * 
  (      ) (       ) . ممتاز لآخر عامین

  
  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 

  
  /القائدة التربویة                                                      

  
  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  
  الإجراءات 

یعرض القائد على المجلس مسوغات النقل وتكون الموافقة (
  ) -مخاطبة الجھة المختصة لنقل المعني -بالأغلبیة 

  
  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

رعایة البرامج المدرسیة لتحقیق أھداف تربویة من قبل  -٤٦
  القطاع الخاص

  
 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 

بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 
ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 

لصلاحیات المرفقة بالقرار ، بمنح قائدو وقائدات المدارس ا
واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر 

بناءً على و ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 
، وبمقتضى النظام ، توصیات اجتماع لجنة الشراكة المجتمعیة 

  :نقرر ما یلي 
  

وذلك بھدف )          (         التعاقد مع مؤسسة القطاع الخاص * 
ھـ  ١٤٣/   /   تبدأ من   (      ) رعایة البرامج المدرسیة لمدة 

  .ھـ  ١٤٣/    /  وتنتھي في    
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                    
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
  
اتفاق القائد مع  - موافقة اللجنة - قبول الرعایة  -تحدید البرامج ( 

توثق  - لا تزید مدة الاتفاقیة عن عام دراسي  - القطاع الخاص 
  .)اللجنة المصروفات والإیرادات في سجل خاص 



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  یل المقصف المدرسيتشغ -٤٧
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة أن   :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 

الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر واستناداً لما ورد في 
لى عبناءً و ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 

وبمقتضى النظام ، توصیات اجتماع لجنة الصندوق المدرسي، 
  :نقرر ما یلي 

  
(                           ) التعاقد لمدة عام دراسي كامل مع مؤسسة * 

ب الاشتراطات المطلوبة والموجودة لتشغیل المقصف المدرسي حس
/   /  ھـ وحتى نھایة العام    ١٤٣:  /   /   في العقد وذلك من بدایة 

  .ھـ  ١٤٣
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                       
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
توقیع  -  استلام وفتح المظاریف -  الاعلان عن تشغیل المقصف( 

  )العقد وصورة منھ للإدارة
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

أسماء المعلمات اللاتي یستحقن مكافأة عن تدریس حصص  -٤٨
  الانتظار

  
 منى بنت ناصر المعثم/  القائدة التربویة أن  :أولاً 

بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 
ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 

بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 
واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر 

وبمقتضى النظام ، ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(لرقم با
  :نقرر ما یلي 

  
لتدریس حصص الانتظار ....................صرف مكافأة للمعلمة * 

  .حصة بواقع أربع حصص ) ٢٤(زیادة عن نصابھا 
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                    
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
شرط أن یقدم  - ربع حصصدة أالحد الأعلى للحصص الزائ( 

الأولویة لمعلمات الریاضیات والعلوم  -المعلم مادة علمیة 
حصر المعلمین الذین أدوا حصص انتظار أكثر من  -  یزيوالإنجل

  یدرس المكتب أسباب -الرفع لشؤون الموظفین  -نصابھم 
  . )الغیاب  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  ات للتنمیة المھنیة /ترشیح معلمین  -٤٩
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
زیر بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي و

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 

واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر 
بناءً على و ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 

  وبمقتضى النظام ،،  توصیات اجتماع مجلس المدرسة
  :نقرر ما یلي  

ترشیح المعلمات التالیة أسماؤھن للندب للتنمیة المھنیة حسب خطة * 
  :المدرسة 

-......................  
- .....................  
- ....................  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                    
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  الإجراءات 

  
عرض خطة انتداب المعلمات على المجلس والتي تكون بخطة المدرسة ( 

شعار التعلیم للارتباط ضمن برامج التنمیة المھنیة والموافقة بالأغلبیة ، إ
على المبلغ وإصدار قرار الانتداب بما لا یزید عن خمس أیام ، إبلاغ 

المكلف رسمیاً لیتمكن من حضور البرنامج ، لا تتحمل المدرسة والتعلیم 
  ) .أي رسوم مالیة ما عدا مبلغ الندب وأمر الإركاب 

  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  تأمین العمالة لنظافة المدرسة -٥٠
  

 منى بنت ناصر المعثم/ لتربویة القائدة ا أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
 بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ،

صادر واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام ال
وبمقتضى النظام ، ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 

  :نقرر ما یلي 
  

وذلك للقیام بأعمال ................................... التعاقد مع العاملة * 
  (            )النظافة في المدرسة للعام الدراسي 

  .ھـ حسب العقد المرفق ١٤٣/   /    بدایة من   
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                  
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
  )لإدارة التعلیم  رفع المستندات - تأمین العمالة (            

  
  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  التعاقد مع مؤسسات للصیانة الطارئة -٥١
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
یات المرفقة بالقرار ، بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاح

واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر 
بناءً على و ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 

، وبمقتضى النظام ،  توصیات اجتماع لجنة الصندوق المدرسي
  :نقرر ما یلي 

  
  دة عام دراسي لم(                         ) التعاقد مع مؤسسة * 

حتى نھایة العام الدراسي الحالي ، ھـ    و ١٤٣:   /   /   من تاریخ 
  .وذلك للقیام بأعمال الصیانة الطارئة في المدرسة 

  
  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 

  
  /القائدة التربویة                                                    

  
  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  
  الإجراءات 

 ٢٠٠تسلیم السلفة من التعلیم ، التعاقد مع المدراس التي عدد طلابھا ( 
طالب یكون  ٤٠٠ریال أما المدارس التي أعداد طلابھا  ٥٠٠٠طالب 
 ١٥٠٠٠طالب المبلغ  ٤٠٠اكثر من ریال والمدارس التي  ١٠٠٠٠المبلغ 

ریال ، توثیق جمیع المصروفات من اللجنة المالیة لتسدید السلفة مع 
  ).الاحتفاظ بصورة من الإجراءات والفواتیر بملف خاص بالمدرسة

  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  ة/ة الزائد/نقل أو ندب المعلم -٥٢
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر بناءً على الصلاحیات 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بناءً وبمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 

، وبمقتضى النظام ، نقرر على توصیات اجتماع مجلس المدرسة 
  :ما یلي 
  

  ............................ندب المعلمة / نقل * 
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                   
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
  .)رفع اسم المعلم لشؤون المعلمین - ل دراسة مسوغات النق( 
  
  
  
  
  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  إعادة تدویر مھام الوكلاء  -٥٣
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
لمدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، بمنح قائدو وقائدات ا

واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام الصادر 
وبمقتضى النظام  ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 

  :، نقرر ما یلي 
  

  :تدویر مھام الوكلاء كالتالي * 
  .................ؤون بمھام الش........................... تكلیف الوكیلة  -
  ...................بمھام الشؤون ...........................تكلیف الوكیلة  -
  ...................بمھام الشؤون ...........................تكلیف الوكیلة  -
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                    
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
  ).صدار قرار التكلیفإ - حفظ مسوغات التدویر (      

  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  التخلص من الأثاث التالف في المدرسة -٥٤
  

 منى بنت ناصر المعثم/ التربویة  القائدة أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
 بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ،

الصادر واستناداً لما ورد في الدلیل التنظیمي لمدارس التعلیم العام 
بناءً على و ھـ ، ٦/١/١٤٣٧: بتاریخ ) ٣٧٥٠١١١(بالرقم 

، واستناداً لما ورد في توصیات اجتماع لجنة الصندوق المدرسي
  :، وبمقتضى النظام ، نقرر ما یلي  الدلیل الإجرائي

  
التخلص من الأثاث التالف في المدرسة حسب البیان المرفق * 
  ).   (      للعام الدراسي  )محضر الإتلاف(
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                   
  

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
  
  ).شعار الجھة المختصةإ -ر الإتلاف إعداد محض - الأثاث  حصر( 
  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

لمرة واحدة خلال العام المناقلة بین بنود المیزانیة التشغیلیة  -٥٥
  الدراسي

  
 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 

بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 
ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 

بناءً وبمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 
واستناداً لما ورد  ،على توصیات اجتماع لجنة الصندوق المدرسي 

  :وبمقتضى النظام ، نقرر ما یلي  في دلیل المیزانیة التشغیلیة ،
  

إلى بند ..... ..........من بند (                    ) نقل مبلغ وقدره * 
  ...............وذلك للعجز في بند ............... 

  
  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 

  
  /القائدة التربویة                                                    

  
  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  
  الإجراءات 

إصدار القرار  -تحدید بنود الصرف  -  دراسة مسوغات المناقلة( 
  . )وإشعار الجھة المختصة

  
  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  منح حوافز للمعلمین المتمیزین -٥٦
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
الي وزیر بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار مع

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بناءً بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، و

، وبمقتضى النظام ، نقرر ما على توصیات اجتماع مجلس المدرسة
  :یلي 
  

  :للمعلمات المتمیزات وھن (                             ) حوافزمنح * 
  
  
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                       
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
تخصیص میزانیة من موارد  - تكوین لجنة وضع المعاییر (

  ) .القرار -حصر المعلمین  - المدرسة 
  
  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  تسمیة بعض مرافق المدرسة بأسماء أصحاب الإنجازات -٥٧
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧:  وتاریخ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
وبعد بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 

بناءً على توصیات و ، التنسیق مع القسم الھندسي في إدارة التعلیم
  :، وبمقتضى النظام ، نقرر ما یلي  اجتماع مجلس المدرسة

  
  ..................لأنھ من (           ) باسم (          ) تسمیة حجرة * 
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                                      
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
 - لمنجزات وشھداء الواجب ورجال الأعمال صحاب اأحصر ( 

 -غلبیة موافقة اللجنة بالأ -راد تسمیتھا تحدید مرافق المدرسة الم
  ) .القرار

  
  
  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  دمج فسح الاستراحة -٥٨
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( رقم  التعلیم
بناءً وبمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 

، وبمقتضى النظام ، على توصیات اجتماع لجنة التوجیھ والإرشاد 
  :نقرر ما یلي 

  
  ...............دمج الفسحتین بفسحة واحدة زمنھا * 

  (           ) ي في وتنتھ(         ) تبدأ من  
  : ............................................وذلك بسبب 

  
  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 

  
  /القائدة التربویة                                                  

  
  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  
  الإجراءات 

اشعار  - القرار  -دراسة مسوغات الدمج والموافقة بالأغلبیة ( 
  . )الجھة المختصة

  
  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  بسبب وفاة أحد الأقاربمنح إجازة  -٥٩
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
قرار معالي وزیر بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة ب

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 

  :وبمقتضى النظام ، نقرر ما یلي 
  

  ........إجازة ثلاث أیام بسبب وفاة ........المعلمة منح * 
  .........اة إجازة یوم واحد بسبب وف........منح المعلمة * 
  

  .یبلغ  القرار للجھات المختصة : ثانیا ً 
  

  /القائدة التربویة                                              
  

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

  الإجراءات 
ل القرار مع صورة شھادة الوفاة في حفظ أص -إصدار القرار ( 

  ) .ملف الموظف وصورة في ملف إجازات المدرسة
  
  
  
  
  
  
  



  المملكة العربیة السعودیة
  وزارة التعلیم

    إدارة التعلیم بـ 
  المدرسة 

  

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،  
 

 المعثم ومتعبة الخویريمنى /تصمیم القائدات 

  لولادة مولود لھ منح إجازة لمدة یوم واحد -٦٠
  

 منى بنت ناصر المعثم/ القائدة التربویة  أن  :أولاً 
بناءً على الصلاحیات الممنوحة لنا والواردة بقرار معالي وزیر 

ھـ القاضي  ١/٤/١٤٣٧: وتاریخ ) ٣٧٦١٧١٦٨( التعلیم رقم 
بمنح قائدو وقائدات المدارس الصلاحیات المرفقة بالقرار ، 

  :وبمقتضى النظام ، نقرر ما یلي 
  

  لولادة مولود لھ ................ منح إجازة یوم واحد للمعلم * 
  ھـ١٤٣:  /    /     الموافق :                  في یوم 

  
  .ار للجھات المختصة یبلغ  القر: ثانیا ً 

  
  /القائدة التربویة                                                        

  
  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  
  الإجراءات 

الولادة في حفظ أصل القرار مع صورة تقریر  -إصدار القرار ( 
  ) .ملف الموظف وصورة في ملف إجازات المدرسة

  
  
  
  
  
  




