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 1 اختيار طلبات الإجازات 

2 

 سنوات   4عن طريق الأرصدة  تستطيع معرفة  كم عدد الإيام المرضية خلال 

 اضغط على طلب إجازة
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 ختيار إجازة مرضيةا

3 

 التقويماختيار بداية الاجازة بالضغط على ايقونة 
اختيار نهاية الاجازة بالضغط 

على ايقونة التقويم واختيار 

 تاريخ  نهاية الاجازة 

 بالضغط على احتساب المدة  يظهر عدد إيام الاجازة 

 .تاريخ البداية والنهاية ثم احتساب المدة , أهم الحقول التي يجب تعبئتها نوع الاجازة 
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 إضافة صورة التقرير 
4 

يجب ارفاق التقرير 

الطبي وذلك عن طريق 

تصوير التقرير بجهاز 

الماسح الضوئي أو 

باستخدام تطبيقات الجوال 

  camscannerمثل 

لمزيد من المعلومات قم 

 بزيارة قناة فارس

 اختيار صورة التقرير الطبي 
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 7 ستظهر لك رسالة تأكيد بإضافة التقرير بنجاح 

 ثم اضغط التالي
8 

 ثم يظهر لك صفحة ملخص طلب الاجازة وسلسلة المعتمدون بعد التأكد من البيانات  ومن وجود المرفق اضغط على تنفيذ  
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 ملاحظات هامة 

 

طريق التواصل مع الدعم الخاص بإدارتك حيث يتم عن ظهور هذه الرسالة  تعني  يجب تنصيب الخطة التراكمية عند 

 بالإجازات إضافة الخطة التراكمية من قبل الموظف المختص 

 



                                           


