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دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

مقدمة 
 .. ó©Hh Gô«ãc Éª«∏°ùJ º∏°Sh ¬Ñë°Uh ¬dBG ≈∏Yh ø«eC’G ˆG óÑY øH óªëe ø««ÑædG ºJÉNh áeC’G »Ñf ≈∏Y ΩÓ°ùdGh IÓ°üdGh ˆ óªëdG

 ¬aGógCGh  ájƒHôàdG  ¬°ù°SCGh  ¬ÑfGƒL áaÉµH º«∏©àdÉa ,  IÉ«ëdG ƒëf ´óÑªdG ôµØdG  É¡æe ≥∏£æj »àdG  á°ù«FôdG  êôîàdG  áHGƒH º«∏©àdG  qó©j

 »a äÉLôîªdG  øe ójó©∏d  á`/ÖdÉ£dG  π«gCÉàd  πeCÉàªdG  ó«MƒdG  ™aGódG  ƒg áeÉ¡dGh  á«©bGƒdG  ¬JÉ«é«JGôà°SGh  á£°ùÑæªdG  √QÉµaCGh  á∏«ÑædG

 .. ºdÉ©dG ´É≤H ≈à°T »a ábôØàªdG ájƒ«ëdG ä’ÉéªdG

 ΩÉ¶f  )  ∫ÓN  øe  É¡≤«≤ëJ  ≈dEG  ≈©°ùf  »àdG  äGƒ£îdG  πX  »ah  º«∏©àdGh  á«HôàdG  IQGRh  É¡H  Ωƒ≤J  »àdG  ácQÉÑªdG  Oƒ¡édG  πX  »ah

 ∞«∏µJ  ≈∏Y â°UôM …ƒfÉãdG  º«∏©àdG  IQGOEG  ¿EÉa  ,á«∏ª©dGh  á«ª∏©dG  IÉ«ëdG  äÉÑ∏£àe ôjÉ°ù«d  ¬≤jôW ≥°T  …òdG  ΩÉ¶ædG  Gòg (äGQô≤ªdG

 AÉéa, π«é°ùàdG AÓch ™«ªL ¬«dEG óæà°ùj É k©Lôe ¿ƒµj å«ëH (π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe π«ch ΩÉ¡ªd »FGôLE’G π«dódG) OGóYE’ πªY ≥jôa

 kÓªY êƒà«d πª©dG Gò¡H ø«ªFÉ≤dGh äGQô≤ªdG ΩÉ¶æH ø«Ø∏µªdG AÓcƒ∏d á«FGôLE’G äGƒ£îdG ¬«àaO ø«H πªM …òdG »FGôLE’G π«dódG Gòg

 . É kàHÉK É k©Lôe ¿ƒµjh ¬H ∫óà°ùj É kjOÉ°TQEG

 áÄ«ÑdG áÄ«¡Jh πª©dG ôjƒ£J ≈∏Y ºgóYÉ°ù«d π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG AÓcƒH áØ∏µªdG QGhOC’G í«°VƒàH …ƒHôàdG ¬aóg πª©dG Gòg ≥≤ëj ¿CG πeCÉf

 äÓµ°ûªdG πMh äÉÑ≤©dG RhÉéàd π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe IófÉ°ùeh äGQô≤ªdG ΩÉ¶f ≥«Ñ£J ìÉéf ≈∏Y óYÉ°ùJ »àdG áÑ°SÉæªdG ±hô¶dGh

 .. É kfÉ«MCG ¬°Vôà©J ób »àdG

 ... ≥«aƒàdG »dh ˆGh

ègÉæªdG ΩÉY ôjóe       

 …ƒfÉãdG º«∏©àdG ´hô°ûªd …ò«ØæàdG ôjóªdG       

™jÉ°ûdG ¿Éª«∏°S øH ídÉ°U .O       
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تمهيد 
 ájOÉ«≤dG á«°üî°ûdG ≈dEG ô≤àØj §°Sh »a ÉªgQÉªK É«JDƒJ ¿CG º∏©àdGh º«∏©àdG »à«∏ª©d øµªj ’ ¬fCG , ¢TÉ≤ædG πÑ≤J ’ »àdG äÉ«¡jóÑdG øe

 .á«ª«∏©àdGh ájƒHôàdG á«∏ª©dG ô«°S ≈∏Y É¡µ∏°ùe ôKCGh ÉgQhód ácQóªdG , á£Ñ°†æªdG , á∏YÉØdG

 áMÉàªdG  OQGƒªdGh  äÉfÉµeE’G  ΩGóîà°SG  ≈∏Y  IQOÉb  ájƒHôJ  ájQGOEG  áÄ«g  ≈dEG  êÉàëJ  É¡fEÉa  É¡aGógCG  Æƒ∏H  øe  á°SQóªdG  øµªàJ  ≈àMh

 √òg á©«Ñ£d É kÄ«¡e á°SQóªdG π«ch ¿ƒµj ¿CG óHÓa , AÓcƒdG ºK ôjóªdG áÄ«¡dG √òg ¢SCGQ ≈∏Y »JCÉjh ±GógC’G Æƒ∏Ñd π°†aC’G ΩGóîà°S’G

 ¿C’h., ¬«dEG πcƒªdG πª©dG ºéM ™e Ö°SÉæàJ å«ëH á«fÉ°ùfE’Gh á«YÉªàL’Gh á«≤∏îdGh á«ª∏©dG ájÉØµdG ¬«a ôaƒàJ ájƒHôàdGh ájQGOE’G ΩÉ¡ªdG

 ƒ¡a , I/ÖdÉ£∏d áÑ°ùædÉH ™jOƒàdGh ∫ÉÑ≤à°S’G áHGƒH áHÉãªH ó©j …òdGh π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe AÉ°ûfEG äGQô≤ªdG ΩÉ¶f ≥«Ñ£J äÉ«°SÉ°SCG øe

 ¬bÓ£fGh ¬LôîJ hCG ¬dÉ≤àfG óæY »ªjOÉcC’G ¬∏é°Sh ¬JOÉ¡°ûH √ójhõàH ¬YOƒj ÜÉH ôNBG ƒgh ¬∏«é°ùJh ¬dƒÑ≤d I/ÖdÉ£dG ¬bô£j ÜÉH ∫hCG

 .äÉ©eÉédG ÜÉMôd

 ∫ƒÑ≤dG π«cƒH áWÉæªdG Iô«ÑµdG á«dhDƒ°ùªdG ≈∏Y ¬dÓN øe ∞≤f …òdGh π«dódG Gòg ∞«dCÉàd áë∏e áLÉëdG âfÉc  QhódG Gòg á«ªgC’h

 π°üØdG, π«é°ùàdG π«cƒd »Ø«XƒdG ∞°UƒdG »fÉãdG π°üØdG »ah á«°SGQódG §£îdGh áª¶fC’G ∫hC’G π°üØdG »a ÉædhÉæJ å«M, π«é°ùàdGh

 π°üØdGh ,π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµªd IófÉ°ùªdG á«Ø«XƒdG QGhOC’G ™HGôdG π°üØdG, π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe ΩÉ¡ªd á«FGôLE’G äGƒ£îdG ådÉãdG

 ¢†©H Éæ°VôY ™HÉ°ùdG π°üØdG, π«é°ùàdG π«ch äÉØ∏e ¢SOÉ°ùdG π°üØdG ,á°SQóªdG »a I/ÖdÉ£dG ÜÉ«Z á©HÉàªd á«∏eÉµàdG QGhOC’G ¢ùeÉîdG

 .π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG ÖàµªH á°UÉîdG êPÉªædG

 á«HPÉédGh IQÉKE’G øe É¡«ah áª¡∏e ¢ShQódG âfÉc Éª¡eh , IQƒ£àeh áYóÑe á«°SGQO ègÉæe øe äGQô≤ªdG ΩÉ¶æd ¿Éc Éª¡ªa ...G kô«NCGh

 .QÉ«àdG ¢ùµY ±óéJ ób áÄWÉîdG É¡JÉ°SQÉªªH É¡fEG πH , áë«ë°üdG á¡Lƒ∏d πª©dG Oƒ≤J ’ IOÉ«b πX âëJ É©Øf …óéJ ød É¡fEÉa , É¡«a Ée

  . ™bGƒdG ¢VQCG ≈∏Y ¢Sƒª∏ªdG ÉgôKCG É¡d ¿ƒµj ¿CG ≈æªàf »àdG äGƒ£îdGh äGhOC’G ¢†©ÑH ˆG ¿PEÉH ¬«eóîà°ùe óª«°S π«dódG Gòg ¿EG

 

 πª©dG ≥jôa          
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دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

أهداف الدليل 
 .¬«dEG Ióæ°ùªdG ΩÉ¡ªdG ≥ah π«é°ùàdG π«cƒd »Ø«Xh ∞°Uh ™°Vh 1 -

 π«ch  »a  ôaƒàJ  ¿CG  óH  ’  »àdG  äÉjÉØµdG  ≈∏Y  ±ƒbƒdGh  ,  ¬«dEG  Ióæ°ùªdG  ΩÉ¡ªdG  ≥ah  π«é°ùàdG  π«ch  QÉ«àNG  ø°ùM á«ªgCG  RGôHEG 2 -

.π«é°ùàdG

 .∂dòd áª¶æªdG óYGƒ≤dGh íFGƒ∏dG É¡«∏Y â°üf »àdG ∫ƒÑ≤dG •hô°Th óYGƒb ≥ah ,º¡∏«é°ùJh ÜÓ£dG ∫ƒÑb äÉ«∏ªY º«¶æJ 3 -

 .Égó©Hh ∫ƒÑ≤dG á∏Môe πÑb áeRÓdG äÉ¡«LƒàdÉH OóédGh ø««dÉëdG π«é°ùàdG AÓch ójhõJ 4 -

 .º«∏©àdGh á«HôàdG äGQGOEG ∞∏àîe »a π«é°ùàdG AÓch ø«H π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe π«ch ΩÉ¡ªd á«FGôLE’G äGƒ£îdG ó«MƒJ 5 -

 .π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµªd IófÉ°ùªdG á«Ø«XƒdG QGhOC’G í«°VƒJ 6 -

 .á°SQóªdG øY á`/ÖdÉ£dG ÜÉ«Z á©HÉàªd á«∏eÉµàdG QGhOC’G ≈∏Y ±ƒbƒdG 7 -

 .π«é°ùàdG π«cƒd ájQGOE’G äÉÑ∏£àªdG ≥ah ßØëdG äÉØ∏e OGóYEG 8 -

 .¬∏ªY »a π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG π«ch ø«©J êPÉªf ¥ÉaQEG 9 - .¬∏ªY »a π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG π«ch ø«©J êPÉªf ¥ÉaQEG
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 المصطلحات 
 ,óMGh »°SGQO π°üa »a Oóëe »°SGQO Qô≤e á°SGQód á°ü°üîªdG äÉYÉ°ùdG OóY É¡H ó°ü≤j  •:á«°SGQódG äÉYÉ°ùdG

 .( á«°SGQódG á°üëdG øeR )  á≤«bO 45  »°SQóªdG ∫hóédG »a ∫OÉ©J áYÉ°ùdG ¿CG É kª∏Y

  á«°SGQO  äÉYÉ°S  ¢ùªN  øe  ¿ƒµàJ  ,É¡JGOôØªd  ∞°Uhh  º°SGh  õeQh  ºbQ  É¡d  á«°SGQO  IOÉe   •:»°SGQódG  Qô≤ªdG

 .πeÉc »°SGQO π°üa Ióªd É k«YƒÑ°SCG

 ä’ÉéªdG  á∏ãeCG  øeh  ,ó`̀MGh  QÉ`̀WEG  É¡©ªéjh  É¡°†©ÑH  á£ÑJôe  á«°SGQO  äGQô≤e  áYƒªée   •:»°SGQódG  ∫ÉéªdG

 .ïdG..á«Hô©dG á¨∏dG ∫Éée ,äÉ«°VÉjôdG ∫Éée ,á«©«Ñ£dG Ωƒ∏©dG ∫Éée ,á«Yô°ûdG Ωƒ∏©dG ∫Éée :á«°SGQódG

 øe »°SGQO π°üa ∫ÓN á`/ÖdÉ£dG π«°üëJ ø«ÑJ »àdG ∫ÉªYCÓd áMƒæªªdG áLQódG »g  •:á«∏°üØdG ∫ÉªYC’G áLQO

 .»°SGQódG Qô≤ªdÉH π°üàJ á«ª«∏©J á£°ûfCGh çƒëHh äGQÉÑàNG

 á«æeõdG IóªdG AÉ¡àfG óæY hCG »°SGQódG π°üØdG ájÉ¡f »a IóMGh Iôe ó≤©j Qô≤ªdG »a QÉÑàNG  •:»FÉ¡ædG QÉÑàN’G

 .Qô≤ªdG ∂dòd IOóëªdG

 Ö°ùëJh Qô≤e πµd  »FÉ¡ædG  QÉÑàN’G áLQO É¡«dEG  ÉaÉ°†e á«∏°üØdG  ∫ÉªYC’G  äÉLQO ´ƒªée  •:á«FÉ¡ædG  áLQódG

 .¬FÉe øe áLQódG

 π°üa »a á`/ÖdÉ£dG É¡°SQO »àdG á«°SGQódG äGQô≤ª∏d É kHƒ°SQh É kMÉéf äÉLQódG §°Sƒàe ƒg  •:»∏°üØdG ∫ó©ªdG

 .óMGh »°SGQO

 ïjQÉJ ≈àM  á`/ÖdÉ£dG É¡°SQO »àdG  á«°SGQódG OGƒª∏d ÉMÉéf äÉLQódG ™«ªL §°Sƒàe ƒg   •:»ªcGôàdG  ∫ó©ªdG

 .∫ó©ªdG ∂dP ÜÉ°ùàMG
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 øe πbCG ) ≈fOC’G óëdG øY »ªcGôàdG ¬dó©e ¢VÉØîfG ÖÑ°ùH á`/ÖdÉ£∏d ¬Lƒj …òdG QÉ©°TE’G  • :»ªjOÉcC’G QGòfE’G

 .ºjƒ≤àdG áëF’ ≥ah (%60

 RhÉéàd áé«àf ôªà°ùªdG ºjƒ≤àdG äÉLQO ÜÉ°ùàMG  ΩóY hCG »FÉ¡ædG QÉÑàN’G AGOCG øe á`/ÖdÉ£dG ™æe  •:¿ÉeôëdG

 .Qô≤ªdG ∂dP »a ôØ°U áLQO ¬d πé°ùjh  ,Ée Qô≤ªd IOóëªdG ÜÉ«¨dG ΩÉjCG Oó©d á`/ÖdÉ£dG

 …CG »a á`/ÖdÉ£dG É¡«∏Y π°üM »àdG á«FÉ¡ædG áLQó∏d …óéHCG õeôH ¬æY ôÑ©jh ájƒÄªdG áÑ°ùæ∏d ∞°Uh  •:ôjó≤àdG

 .Qô≤e

 É¡°SQO »àdG äGQô≤ªdG äÉfÉ«H øª°†àj ájƒfÉãdG á∏MôªdG »a á`/ÖdÉ£dG QÉ°ùªd »∏«°üØJ πé°S  •:»ªjOÉcC’G πé°ùdG

 . á«ªcGôàdGh á«∏°üØdG ¬J’ó©eh ,É¡éFÉàfh

 ¢SQój ¿CG É¡∏«æd •ôà°ûjh ( áeÉ©dG ájƒfÉãdG IOÉ¡°T) ájƒfÉãdG á∏MôªdG ájÉ¡f »a á`/ÖdÉ£dG íæªj  •:á°SGQódG IOÉ¡°T

 OóëªdG QÉ°ùªdG äÉÑ∏£àªd É k≤a h Ióªà©e áYÉ°S (200) øY π≤j ’ Ée ∫OÉ©J äGQô≤e ìÉéæH RÉàéjh á`/ÖdÉ£dG

 . ¬d
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∫hC’G π°üØdG

á«°SGQódG §£îdGh áª¶fC’G



12
12

دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

أولا / ا�نظمة الدراسية : 
 :∫ƒÑ≤dG ΩÉ¶f

 . É¡dOÉ©j Ée hCG á£°SƒàªdG á∏MôªdG AÉ¡fEG IOÉ¡°T ≈∏Y ø«∏°UÉëdG ÜÓ£dG ™«ªL ájƒfÉãdG á∏MôªdG »a πÑ≤j 1 .

 É kÑdÉW 2 .20  πµd »ªjOÉcCG  ó°Tôe) á°SQóªdG »°SQóe ø«H øe »ªjOÉcCG  ó°Tôe ájƒfÉãdG  á∏MôªdÉH πé°ùªdG á`/ÖdÉ£∏d ¢ü°üîj 

 .( á°SQóªdG á«fÉµeEG ≥ahh

 .¬LôîJh ¬∏«é°ùJh á`/ÖdÉ£dG ó«≤d ø«jOƒ©°ùdG ô«¨d ôØ°ùdG RGƒL ºbQh ,ø«jOƒ©°ùdG áÑ∏£∏d »fóªdG πé°ùdG ºbQ óªà©j 3 .

 ∂dPh »°SGQódG ΩÉ©dG ºK á°SQóªdÉH á`/ÖdÉ£dG π«é°ùJ ºbQ øª°†àJ äÉfÉN øe ¿ƒµàj »ªjOÉcCG ºbQ á`/ÖdÉW πµd ¢ü°üîj 4 .

 :»dÉàdG ƒëædG ≈∏Y

      

 á`/ÖdÉ£dG ºbQ »°SGQódG ΩÉ©dG

 : π«é°ùàdG ΩÉ¶f

 .á°SQóª∏d ΩÉ©dG ∫hóédG ≈æÑj É¡Fƒ°V »ah »°SGQO π°üa πc ájGóH πÑb á«∏«¨°ûJ á£N á°SQóªdG ó©J •
 Ióe á°SQóªdG OóëJh ,»fÉãdG π°üØ∏d π«é°ùà∏d É¡∏ãeh ∫hC’G π°üØ∏d ∫hC’G ´ƒÑ°SC’G øe (ΩÉjCG  •3) øY ójõJ ’ π«é°ùàdG Iôàa 

 .»fÉãdG π°üØdG ájÉ¡æH »Ø«°üdG π°üØ∏d ôµÑªdG π«é°ùàdG

 .∑ôà°ûªdG èeÉfôÑdG ≈∏Y ø«dhC’G ø««°SGQódG ø«∏°üØdG »a ÜÓ£dG ∫hGóL õcôJ  •
 ∂dòH  πª©dG  RhÉéàj  ’h  ∫hC’G  π°üØ∏d  OóédG  ÜÓ£∏d  É k≤Ñ°ùe É¡dhGóL Ió©ªdG  äÉYƒªéªdG  ΩÉ¶æH  πª©J  ¿CG  á°SQóª∏d  øµªj   •

 .º¡d ø«dhC’G ø«∏°üØdG
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ا�نظمة والخطط الدراسية

 πé°ùj,(™jô°ùàdG ΩÉ¶f) ≈∏YCÉa %  •95 áÑ°ùf ≈∏Y Gƒ∏°üM øjòdG øjõ«ªàªdG ÜÓ£∏d Ωƒ«dG »a á«°SGQO ¢ü°üM ¿ÉªK á°SQóªdG í«àJ

 É¡eó≤J »àdG áYƒæàªdG èeGôÑdGh á«Ø°üdG ô«Zh á«Ø°üdG á£°ûfC’ÉH ≈≤ÑJ Ée π¨°ûjh , äGQô≤e øe ¬Ñ°SÉæj Ée É¡«a á`/ÖdÉ£dG

 .( ÆGôØdG ¢ü°üM »a á°SQóªdG øe ÜÓ£dG êhôîH ΩÉ¶ædG íª°ùj ’ ) á°SQóªdG

 . »°SGQO π°üa πµd áYÉ°S (  •35 - 30 ) øe ¿ƒµj ø«dhC’G ø««°SGQódG ø«∏°üØdG ÜÓ£d »°SGQódG πªëdG 

 .(áYÉ°S  •30 -25)  äGQô≤e 6-5 ø«H Ée π«é°ùJ ¬d ≥ëj ( ó«L ) ôjó≤J øY »ªcGôàdG ¬dó©e ¢†ØîfG …òdG á`/ÖdÉ£dG 

 : á°SGQódG ΩÉ¶f

 .ájƒfÉãdG á∏MôªdG »a ¬à°SGQO AÉ¡fE’ á©HÉààe á«°SGQO ∫ƒ°üa  •6 ≈dEG §°SƒàªdG »a á`/ÖdÉ£dG êÉàëj

 ,äGQÉÑàN’Gh á°SGQódGh π«é°ùàdG Iôàa øª°†àJ ( ø««°SGQO ø«jƒà°ùe ) ø«∏≤à°ùe ø««°SGQO ø«∏°üa ≈dEG á«°SGQódG áæ°ùdG º°ù≤æJ •
 .º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh øe QOÉ°üdG »°SGQódG ºjƒ≤àdG ≥ah ( iƒà°ùe ) π°üa πc Ióe OóëàJh

 .Qô≤e πµd äÉYÉ°S  •5 É¡fGRhCG ¿ƒµJh ,(äGQô≤ªdG) á«°SGQódG OGƒªdG ΩÉ¶f ≈∏Y á°SGQódG ΩÉ¶f óªà©j 

 .(¢SQóªàdG äGƒæ°S OóY) á«°SGQO äGƒæ°S  •5 øe ôãcCG á°SQóªdG »a á`/ÖdÉ£dG AÉ≤H ójõj ’

 äÉYÉ°S ∞YÉ°†J ¿CG ≈∏Y (™«HÉ°SCG  •8) ™bGƒH áÑ°SÉæªdG ¢SQGóªdGh »Ø«°U π°üa ºjó≤àd áLÉëdG ióe º«∏©àdGh á«HôàdG IQGOEG OóëJ

 .»°SGQO Qô≤e πµd ¢ùjQóàdG

 :»dÉàdÉc ´RƒJ É k«YƒÑ°SCG á°üM  •24 äGQô≤ªdG ΩÉ¶f »a º∏©ªdG ÜÉ°üf Oóëj

 .É k«YƒÑ°SCG/ á«°ùjQóJ áYÉ°S 20 -  

 .É k©e Éª¡H hCG »HÓ£dG •É°ûædG hCG »ªjOÉcC’G OÉ°TQE’G ø«H ´RƒJ äÉYÉ°S 4 -  

 .É kÑdÉW  •15 øY π≤j ’h É kÑdÉW 35 øY áYƒªéªdG hCG áÑ©°ûdG »a ÜÓ£dG OóY ójõj ’ 

 ÜÓW OóY ójõj ’ å«ëH á«©«Ñ£dG Ωƒ∏©dG QÉ°ùe ÜÓW Ö°ùf ≈dEG á«fÉ°ùfE’G Ωƒ∏©dG QÉ°ùe ÜÓW Ö°ùf ¬«LƒàH á°SQóªdG »YGôJ •
 ( 3:1 ) áÑ°ùæH øjQÉ°ùªdG »a ÜÓ£dG ´ƒªée å∏K øY á«fÉ°ùfE’G Ωƒ∏©dG QÉ°ùe
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دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

:á«°SGQódG áæ°ùdG

 ∫hC’G »°SGQódG π°üØdG

 É k«∏©a É keƒj 80    (ÉYƒÑ°SCG 16) π°üØdG Ióe

 »fÉãdG »°SGQódG π°üØdG

 nÉ«∏©a É keƒj 80   (ÉYƒÑ°SCG 16) π°üØdG Ióe

 »Ø«°üdG »°SGQódG π°üØdG

 É k«∏©a  É keƒj 40  ( ™«HÉ°SCG  8) π°üØdG Ióe

 .ΩÉjCG  •3 π«é°ùàdG Iôàa

 .É kYƒÑ°SCG  •14 á«°SGQódG ™«HÉ°SC’G

 .áYÉ°S  •40 äÉYÉ°ù∏d ≈°übC’G óëdG

 . áYÉ°S  •25 äÉYÉ°ù∏d ≈fOC’G óëdG

 ´ƒÑ°SC’G »a ΩÉjCG   •3  áaÉ°VE’Gh ±òëdG Iôàa

.á°SGQódG AóH øe ∫hC’G

 .ΩÉjCG  •3 π«é°ùàdG Iôàa

 .É kYƒÑ°SCG  •14 á«°SGQódG ™«HÉ°SC’G

 .áYÉ°S  •40 äÉYÉ°ù∏d ≈°übC’G óëdG

 .áYÉ°S  •25 äÉYÉ°ù∏d ≈fOC’G óëdG

 ´ƒÑ°SC’G  ájÉ¡æH  á`̀aÉ`̀°`̀VE’Gh  ±ò`̀ë`̀dG  Iôàa •
.á°SGQódG øe »fÉãdG

  »°SGQódG π°üØdG ∞°üàæe ôµÑªdG π«é°ùàdG •
 .( »fÉãdG

 .áYÉ°S   •15 ≈°übC’G óëdG

 .äÉYÉ°S  •5 ≈fOC’G óëdG

 ájÉ¡f  øe  ø«eƒj  áaÉ°VE’Gh  ±òëdG  Iôàa •
.»Ø«°üdG π°üØdG øe ∫hC’G ´ƒÑ°SC’G

 ájôjôëàdG äGQÉÑàNÓd ΩÉjCG 10 - 8  ájôjôëàdG äGQÉÑàNÓd ΩÉjCG 10 - 8 ájôjôëàdG äGQÉÑàN’G  ΩÉjCG 4-3

: √ô««¨J hCG QÉ°ùªdG QÉ«àNG ΩÉ¶f

.( É k«°SGQO G kQô≤e 1 .13) áYÉ°S 65 á°SGQO ΩÉªJEG ó©H -»ªjOÉcC’G √ó°Tôe IóYÉ°ùªH - »°ü°üîàdG √QÉ°ùe á`/ÖdÉ£dG QÉàîj

 ¬JGQóbh Ö°SÉæàj ’ √QÉàNG …òdG ¢ü°üîàdG QÉ°ùe ¿CG ø«ÑJ GPEG ôNB’G QÉ°ùªdG ≈dEG »°ü°üîàdG √QÉ°ùe ô«¨j ¿CG á`/ÖdÉ£∏d Rƒéj 2 .

. ôeC’G »dh á≤aGƒe ó©Hh , »ªjOÉcC’G ó°TôªdG ∫ÓN øe ,¬dƒ«eh

 øe É¡HÉ°ùàMG ºàjh »ªcGôàdG ¬dó©e øª°V Ö°ùëJh ¢ü°üîàdG QÉ°ùe ô««¨J ∫ÉM »a É¡°SQO »àdG äGQô≤ªdG á`/ÖdÉ£∏d Ö°ùàëj 3 .

 .(ôëdG) …QÉ«àN’G èeÉfôÑdG
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ا�نظمة والخطط الدراسية

 :áaÉ°VE’G h ±òëdG ΩÉ¶f

 ´ƒÑ°SC’G ∫ÓN á°SQóªdG ÉgOóëJ »àdG áaÉ°VE’G Iôàa »a ôãcCG hCG G kQô≤e É¡∏é°S »àdG äGQô≤ªdG ≈dEG ∞«°†j ¿CG á`/ÖdÉ£∏d Rƒéj 1 .

.»°SGQódG πªëdÉH á°UÉîdG á≤HÉ°ùdG óYGƒ≤dG IÉYGôe ™e ,»ªjOÉcC’G √ó°Tôe á≤aGƒe ó©Hh ,»°SGQódG π°üØdG øe ∫hC’G

 »fÉãdG ´ƒÑ°SC’G ájÉ¡æH á°SQóªdG ÉgOóëJ »àdG áaÉ°VE’Gh ±òëdG Iôàa ∫ÓN ôãcCG hCG G kQô≤e ∞«°†j hCG ±òëj ¿CG á`/ÖdÉ£∏d Rƒéj 2 .

.»ªjOÉcC’G √ó°Tôe á≤aGƒeh »°SGQódG πªëdÉH á°UÉîdG á≤HÉ°ùdG óYGƒ≤dG IÉYGôe ™e ,»°SGQódG π°üØdG øe

 .á°SQóªdG IQGOEG ¢ù∏ée ¬«∏Y ≥aGƒj Qò©H ’EG »Ø«°üdG π°üØdG GóY Éª«a kÓeÉc »°SGQódG π°üØdG ±òM á`/ÖdÉ£∏d Rƒéj ’ 3 .

 : á°SGQódG π«LCÉJ ΩÉ¶f

 ¢ù∏ée ¬∏Ñ≤j G kQòY ¬ªjó≤J ádÉM »a »°SGQO π°üa Ióªd á°SGQódG π«LCÉJ á`/ÖdÉ£∏d Rƒéj :»°SGQO π°üa Ióªd π«LCÉàdG ádÉM »a 1 .

.á°SQóªdG IQGOEG

 ¬∏Ñ≤j G kQòY ¬ªjó≤J ádÉM »a »°SGQO ΩÉY Ióªd á°SGQódG π«LCÉJ á`/ÖdÉ£∏d Rƒéj :ôãcCG hCG  »°SGQO ΩÉY Ióªd π«LCÉàdG ádÉM »a 2 .

 á∏MôªdG  »a  ¬FÉ≤H  Ióe  øe  Ö°ùàëJh  ,á≤£æªdÉH  º«∏©àdGh  á«HôàdG  IQGOEÉ`̀H  ÜÓ£dG  ¿hDƒ°T  øe  óªà©jh  á°SQóªdG  IQGOEG  ¢ù∏ée

.ájƒfÉãdG

 .ájƒfÉãdG á∏MôªdG á∏«W á«°SGQO ∫ƒ°üa ( 3 .3) øY π«LCÉàdG Ióe ójõJ ’CG ≈∏Y ø«Jôªd π«LCÉàdG Rƒéj

 :ºjƒ≤àdG

 .∂dòd áª¶æªdG óYGƒ≤dGh  ¢ù°SC’G Aƒ°V »ah ,º∏©ªdG πÑb øe É¡°SQój á«°SGQO IOÉe πc »a á`/ÖdÉ£dG ºjƒ≤J ºàj
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دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

:áeÉY óYGƒb

 º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh iôJ »àdG äGQô≤ªdG AÉæãà°SÉH É¡©«ªL ájƒfÉãdG á∏Môª∏d á«°SGQódG á£îdG äGQô≤e ≈∏Y óYGƒ≤dG √òg ≥Ñ£J •
 -:É¡ªjƒ≤àd ¢UÉN º«¶æJ OÉéjEG IQhô°V

 äÉLQO øe ¬«∏Y π°üëj Ée ´ƒªée »g , (Ée)Qô≤e »a á`/ÖdÉ£∏d á≤ëà°ùªdG áLQódGh .»°SGQO Qô≤e πµd áLQO áÄe ¢ü°üîJ •
:»dÉàdG ƒëædG ≈∏Y ´RƒJh .»°SGQódG π°üØdG ájÉ¡f QÉÑàNGh á«∏°üØdG ∫ÉªYC’G »a

:ΩÉ©dG ºjƒ≤àdG äGQô≤e-k’hCG       

 ºjƒ≤àdG ∫Éée á°ü°üîªdG áLQódG

 π°üØdG ∫ÉªYCG äÉLQO 45

 Qƒ°†ëdG äÉLQO 5

 »°SGQódG π°üØdG ájÉ¡f QÉÑàNG áLQO 50

 ´ƒªéªdG áLQO 100

 .QòY ¿hóH ÜÉ«Z á°üM πc πHÉ≤e áLQO      º°üîj •
 .º∏©àªdG ºjƒ≤àd OÉ°TQE’G π«dO »a Éªc Qô≤e πµd Oóëe º«¶æJ ≥ah ájƒØ°ûdGh ájQÉ¡ªdGh á«∏ª©dG äGQô≤ª∏d äÉLQódG ™jRƒJ Oóëj •

 .»°SGQódG Qô≤ªdG πeÉc (»FÉ¡ædG QÉÑàN’G) »°SGQódG π°üØdG ájÉ¡f QÉÑàNG πª°ûj  •
 .äGQô≤ªdG á«≤Ñd áYÉ°S  •2:30 h ,ájõ«∏éf’G á¨∏dGh á«ª∏©dG äGQô≤ª∏d »°SGQódG π°üØdG ájÉ¡f äGQÉÑàN’ äÉYÉ°S 3 ¢ü°üîj 

: ìÉéædG

 ¬àjOCÉJ á£jô°T , »°SGQódG Qô≤ªdG ∂dP »a áLQO  •100 øe áLQO 50 ≈∏Y π°üM GPEG »°SGQO Qô≤e …CG »a É këLÉf á`/ÖdÉ£dG ó©j

 .ΩÉ©dG ºjƒ≤àdG äGQô≤e »a »°SGQódG π°üØdG ájÉ¡f QÉÑàN’

 äGQô≤ªdG ∂dP øe ≈æãà°ùjh , á≤MÓdG á«°SGQódG äGQô≤ªdG »a ¬∏«é°ùJ ¿hO »°SGQO Qô≤e …CG »a á`/ÖdÉ£dG Üƒ°SQ ∫ƒëj ’ •
 . ≥HÉ°S Ö∏£àe É¡d »àdG

1

2
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ا�نظمة والخطط الدراسية

 π°üa »a Qô≤ªdG IOÉYEG ¬«∏Y Öéjh , ( Ö°SGQ ) áé«àf π°üØdG ∂dòd ¬dó©e »a Ö°ùàëj ( Ée ) Qô≤e »a Ö°Sôj …òdG á`/ÖdÉ£dG •
. Qô≤ªdG ∂dP »a á≤HÉ°ùdG ¬àé«àf â«¨dCG ≥M’ π°üa »a ìÉéæH Qô≤ªdG RÉàLG GPEGh , ¬≤M »a ájQÉÑLE’G äGQô≤ªdG øe ¿Éc GPEG ≥M’

 π°üa »a ≥MÓdG Qô≤ªdG ™e ≥HÉ°ùdG Qô≤ªdG π«é°ùàH ¬d íª°ùj ¬fÉa ≥M’ Qô≤ªd É kÑ∏£àe ó©j Qô≤e »a á`/ÖdÉ£dG Ö°SQ GPEG •
 ∫ÓN »FÉ¡ædG QÉÑàN’G IOÉYEÉH ≥HÉ°ùdG Qô≤ªdG √RÉ«àLG ó©H ≥MÓdG Qô≤ªdG »a π«é°ùàdÉH á`/ÖdÉ£∏d íª°ùj øµdh , óMGh »°SGQO

 .(∑ôà°ûªdG èeÉfôÑdG äGQô≤ªd §≤a) ≥MÓdG »°SGQódG π°üØdG øe ø««dhC’G ø«YƒÑ°SC’G

.∫ó©ªdG ø«°ùëJ ¢Vô¨H ¬«a íéf GPEG Qô≤ªdG IOÉYEG á`/ÖdÉ£∏d íª°ùj ’  •
 ¬d íª°ùj ,êôîàdG äÉÑ∏£àe πc πªµà°SG óbh ¬à°SGQO øe ô«NC’G π°üØdG »a §≤a øjQô≤e hCG Qô≤e »a á`/ÖdÉ£dG Üƒ°SQ ∫ÉM »a 

 hCG ºjó≤J ∂dP OhóM »a á°SQóªdG IQGOEG ¢ù∏éªd øµªj) π°üØdG ájÉ¡f øe ô¡°T RhÉéàJ ’ Ióe »a øjQô≤ªdG øjòg »a QÉÑàN’G IOÉYEÉH

. á`/ÖdÉ£dG áë∏°üeh ¢VQÉ©àj ’ ÉªH êôîàªdG á`/ÖdÉ£∏d QÉÑàN’G ô«NCÉJ

 :¿ÉeôëdGh ÜÉ«¨dG 

 .∂dòH √ôeCG »dh ô©°ûjh óMGƒdG Qô≤ªdG »a ∫ƒÑ≤e QòY ¿hóH á«°SGQO ¢ü°üM (  •5 ) ≈dEG ¬HÉ«Z π°Uh GPEG á`/ÖdÉ£dG Qòæj

 .√ôeCG »dh Qƒ°†ëH áÑXGƒªdGh Qƒ°†ëdÉH ó¡©àjh óMGƒdG Qô≤ªdG »a á«°SGQO ¢ü°üM (  •10 ) ≈dEG ¬HÉ«Z π°Uh GPEG á`/ÖdÉ£dG Qòæj

 Ωó≤àdG øe Ωôëj , É¡«a πé°S »àdG äGQô≤ªdG øe Qô≤e …CG »a ( ∫ƒÑ≤e QòY ¿hO ) á°üM  •15 ≈dEG áHÉ«Z π°üj …òdG á`/ÖdÉ£dG

 . G kôØ°U ≈£©jh Qô≤ªdG Gòg ¿Éëàe’

 .(G kôØ°U ) QÉÑàN’G ∂dP »a ¬àLQO ó©J ,á°SQóªdG ¬∏Ñ≤J QòY ¿hO »°SGQO Qô≤e …C’ »FÉ¡ædG QÉÑàN’G øY Ö«¨àªdG á`/ÖdÉ£dG •

:»FÉ¡ædG QÉÑàN’G øY ÜÉ«¨dG

 »a  zπªàµe ô«Z{ áª∏c πé°ùJ , á°SQóªdG ¬∏Ñ≤J Qò©d ø«©e »°SGQO Qô≤e …C’ »FÉ¡ædG QÉÑàN’G AGOCG øe øµªàj ’ …òdG á`/ÖdÉ£dG 

 ájÉ¡f øe ø«YƒÑ°SCG RhÉéàJ ’ Ióe »a á`/ÖdÉ£dG QÉÑàNG IOÉYEÉH á°SQóªdG Ωƒ≤Jh , Qô≤ªdG ∂dP øY á«∏°üØdG ¬àé«àæH ¢UÉîdG QÉ©°TE’G

  .Qô≤ªdG ∂dòd (RÉàée ô«Z ) É kÑ°SGQ ôÑàYG ’EG h ; äGQÉÑàN’G
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: ájƒfÉãdG á∏MôªdG »a êôîàdG

 .áYÉ°S 200 øY  π≤j ’ ÉªH  áHƒ∏£ªdG äGQô≤ªdG ™«ªL RÉàLG GPEG ájƒfÉãdG á∏MôªdG »a É kLôîàe á`/ÖdÉ£dG ó©oj

: ∫ó©ªdGh äGôjó≤àdG 

 »àdG á«°SGQódG  äGQô≤ªdG ™«ªéd É kHƒ°SQ hCG É kMÉéf äÉLQódG ™«ªL §°Sƒàe ƒgh »ªcGôàdG ∫ó©ªdG ¢SÉ°SCG ≈∏Y Ωƒ≤j ºjƒ≤àdG ΩÉ¶f ¿EG

 á«FÉ¡ædG áLQódG øe (%50) ìÉéæ∏d iô¨°üdG áLQódG É¡«a ≥≤M »àdG á«∏°üØdG ä’ó©ªdG Aƒ°V »a Ö°ùëj ¬fG Éªc á`/ÖdÉ£dG É¡°SQO

 :»JB’G ≥ah ¿ƒµJ á«°SGQódG äGQô≤ª∏d äGôjó≤àdGh  Qô≤ª∏d

 ôjó≤àdG ôjó≤àdG õeQ áLQódG

 RÉàªe CG 95 øe πbCG ≈dEG 90

 ™ØJôe G kóL ó«L + Ü 90 øe πbCG ≈dEG 85

 G kóL ó«L Ü 85 øe πbCG ≈dEG 80

 ™ØJôe ó«L + `L 80 øe πbCG ≈dEG 75

ó«L`L75 øe πbCG ≈dEG 65

 ™ØJôe ∫ƒÑ≤e + O 65 øe πbCG ≈dEG 60

 ∫ƒÑ≤e O 60 øe πbCG ≈dEG 50

 RÉàée ô«Z `g 50 øe πbCG

 Ωhôëe ¿ Ωhôëe (ôØ°U)

 »àdG äGQô≤ªdG OóY ÷ »°SGQódG π°üØ∏d (É kHƒ°SQh É kMÉéf) äGQô≤ªdG äÉLQód »∏µdG ´ƒªéªdG  : á`/ÖdÉ£∏d »∏°üØdG ∫ó©ªdG ÜÉ°ùëd

 . »°SGQódG π°üØdG »a á`/ÖdÉ£dG É¡°SQO
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ا�نظمة والخطط الدراسية

:∫ó©ªdG ÜÉ°ùM á«Ø«c »JB’G ∫hóédG í°Vƒj  :∂dP ≈∏Y ∫Éãe
 

 Qô≤ªdG õeQ ¬JÉYÉ°S OóY áLQódG äÉLQódG ´ƒªée

 2åjóM 5 91 455

 4 á«HôY á¨d 5 87 435 

 ájQGOEG äGQÉ¡e 5 83 415

1Ö°SÉM 5 76 380

 2AÉ«MG 5 72 360

 á«JÉ«M äGQÉ¡e 5 67 335

  äÉYÉ°ùdG ´ƒªée5 äÉLQó∏d »∏µdG ´ƒªéªdG2380

 (30) Ióªà©ªdG äÉYÉ°ùdG ´ƒªée ≈∏Y É keƒ°ù≤e (2380) äÉLQó∏d »∏µdG ´ƒªéªdG …hÉ°ùj »∏°üØdG á`/ÖdÉ£dG ∫ó©e ¿CG Gòg »æ©jh

 + ó«L ôjó≤J πHÉ≤j »∏°üØdG á`/ÖdÉ£dG ∫ó©e ¿CG …CG 79^99  …hÉ°ù«d ìÉéæH É¡ªJCG »àdGh
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ثانيًا: الخطة الدراسية :
 :∑ôà°ûªdG èeÉfôÑdG -1

 á°SGQó∏d á°ü°üîªdG äÉYÉ°ùdG ´ƒªée øe(%62^5) πãªjh ,áYÉ°S ( 125 ) ¬JÉYÉ°S ´ƒªéeh ,ÜÓ£dG ™«ªL ¬°SQój ΩÉY èeÉfôH ƒg

 .Qô≤e πc á°SGQóH á°UÉîdG äÉYÉ°ùdG Oó©d É k≤ah èeÉfôÑdG Gòg äÉjƒàëe í°Vƒj »dÉàdG ∫hóédGh .ájƒfÉãdG á∏MôªdÉH

 ∑ôà°ûªdG èeÉfôÑdÉH á°UÉîdG äGQô≤ªdG

 ∫ÉéªdG äÉYÉ°ùdG OóY äGQô≤ªdG OóY OGƒªdG AÉª°SCG

 á«Yô°ûdG Ωƒ∏©dG 25 5 1 ¬≤a , 1 åjóM , 1 ô«°ùØJ , 1 ó«MƒJ , 1 ºjôc ¿Gôb

 á«Hô©dG á¨∏dG 20 4 4 á«HôY á¨d , 3 á«HôY á¨d , 2 á«HôY á¨d , 1 á«HôY á¨d

 äÉ«°VÉjôdG 10 22 äÉ«°VÉjQ , 1 äÉ«°VÉjQ

 Ωƒ∏©dG 20 4 áÄ«ÑdG º∏Y , 1 AÉ«MG , 1 AÉjõ«a , 1 AÉ«ª«c

 ájõ«∏éf’G á¨∏dG 20 4 English, 1 English 2 , English 4 , English 3

  äÉ«YÉªàL’G 5  1äÉ«YÉªàLG

 á«æ¡ªdG á«HôàdG 5 1 á«æ¡e á«HôJ

 á«JÉ«ëdG äGQÉ¡ªdG 5 1 1 ájô°SCG á«JÉ«M äGQÉ¡e

 á«æ≤àdGh Ö°SÉëdG 10 2 2 Ö°SÉM , 1 Ö°SÉM

 ø«æH - á«fóÑdG á«ë°üdG á«HôàdG

 5 1

 á«fóH h á«ë°U á«ÑHôJ

 äÉæH - ájƒ°ùædG á«ë°üdG á«HôàdG ájƒ°ùf h á«ë°U á«HôJ
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ا�نظمة والخطط الدراسية

: »°ü°üîàdG èeÉfôÑdG-2

 ≥aGƒàj  h  ÖZôj  …òdG  QÉ°ùªdG  Éª¡æe  á`/ÖdÉ£dG  QÉàîj  .áYÉ°S  (  65  )  QÉ°ùe  πc  äÉYÉ°S  ´ƒªéeh  ,  øjQÉ°ùe  øª°†àj  èeÉfôH  ƒg

 á°SGQó∏d á°ü°üîªdG äÉYÉ°ùdG  ´ƒªée øe %32^5   πãªjh  ,ájQÉ«àNG äÉYÉ°Sh ájQÉÑLEG  äÉYÉ°S É¡æe, ¬dƒ«eh ¬JGQób h ¬JÉfÉµeEG  ™e

 :»°ü°üîàdG èeÉfôÑdG »a øjQÉ°ùª∏d í«°VƒJ »∏j Éª«ah .ájƒfÉãdG á∏MôªdÉH

: á«fÉ°ùfE’G Ωƒ∏©dG QÉ°ùe -CG

  á«YÉªàL’Gh á«°ùØædG äÉ°SGQódG ≈dEG áaÉ°VE’ÉH , ájQGOE’G Ωƒ∏©dGh äÉ«YÉªàL’Gh á«Hô©dG á¨∏dGh á«Yô°ûdG Ωƒ∏©dG ≈∏Y QÉ°ùªdGGòg õcôj

 .ájõ«∏éf’G á¨∏dGh

 á«fÉ°ùfE’G Ωƒ∏©dG QÉ°ùªH  á°UÉîdG ájQÉÑLE’G äGQô≤ªdG

 ∫ÉéªdG äÉYÉ°ùdG OóY äGQô≤ªdG AÉª°SCG    

 á«Yô°ûdG Ωƒ∏©dG 20 2 ¬≤a , 2 åjóM , 2ô«°ùØJ , 2 ó«MƒJ

 á«Hô©dG á¨∏dG 10
 äÉ°SGQódG) 6 »HôY á¨d øe Qô≤e QÉ«àNG + ( á«HOC’G äÉ°SGQódG ) 5 á«HôY á¨d

( ájƒ¨∏dG äÉ°SGQódG ) 7 á«HôY á¨d hCG (ájó≤ædGh á«ZÓÑdG

 ájõ«∏éf’G á¨∏dG 5 English 5

 äÉ«YÉªàLE’G15á«YÉªàLGh á«°ùØf äÉ°SGQO ,É«aGô¨L ,ïjQÉJ

 ájQGO’G Ωƒ∏©dG 152ájQGOG Ωƒ∏Y + 1ájQGOG Ωƒ∏Y+ ájQGOEG äGQÉ¡e
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دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

 :á«©«Ñ£dG Ωƒ∏©dG QÉ°ùe -Ü

 á¨∏dG  ≈dEG  áaÉ°VE’ÉH  AÉ«MC’Gh  AÉjõ«ØdG  h  AÉ«ª«µdG  h  äÉ«°VÉjôdÉc  ,á«©«Ñ£dG  Ωƒ∏©dG  »a  á«°ù«FôdG  ä’ÉéªdG  ≈∏Y QÉ°ùªdGGòg õcôj

 .ájõ«∏éf’G

 á«©«Ñ£dG   Ωƒ∏©dG QÉ°ùªH  á°UÉîdG ájQÉÑLE’G äGQô≤ªdG

 ∫ÉéªdG äÉYÉ°ùdG OóY äGQô≤ªdG AÉª°SG

 äÉ«°VÉjôdG 20 6 äÉ«°VÉjQ , 5äÉ«°VÉjQ , 4äÉ«°VÉjQ, 3 äÉ«°VÉjQ

 Ωƒ∏©dG 40 3 AÉ«MG , 2 AÉ«MG, 4AÉjõ«a , 3 AÉjõ«a , 2 AÉjõ«a ,4AÉ«ª«c ,3 AÉ«ª«c ,2 AÉ«ª«c

 ájõ«∏éf’G á¨∏dG 5 English 5
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ا�نظمة والخطط الدراسية

 :…QÉ«àN’G èeÉfôÑdG-3

 á°SQóªdG  Ωó≤Jh  .≈°übCG  óëc  áYÉ°S  (25)  äGQô≤e  ¢ùªNh  ≈fOCG  óëc  äÉYÉ°S  (10)ø««°SGQO  ø«jQô≤e  á°SGQO  ΩÉ¶ædG  Ö∏£àj

 á«©eÉédG á°SGQó∏d √OGóYE’ áHƒ∏£ªdG äGQô≤ªdÉH á«fÉ°ùfE’Gh á«©«Ñ£dG Ωƒ∏©dG …QÉ°ùe »a IôëdG áeÉ©dG äGQô≤ªdGh á«°ü°üîàdG äGQô≤ªdG

 ∫hóL »∏j Éª«ah .»ªcGôàdG ¬dó©e ™aQ á°Uôa ¬d í«àJ Éªc ¬°ü°üîJ ºYóJh ¬JGQóbh á`/ÖdÉ£dG ∫ƒ«e õjõ©àd √QÉàîj …òdG ∫ÉéªdG ≥ah

 :…QÉ«àN’G èeÉfôÑdG »a äGQô≤ªdG ¢†©Ñd

 á«fÉ°ùfE’G Ωƒ∏©dG QÉ°ùªH á°UÉîdG ájQÉ«àN’G äGQô≤ªdG

 ∫ÉéªdG äGQô≤ªdG AÉª°SCG

 á«æ¡ªdG á«HôàdG »∏ª©dG ÖjQóàdG

 á«Yô°ûdG Ωƒ∏©dG 3 ¬≤a ,  2 ºjôµdG ¿BGô≤dG

 á«Hô©dG á¨∏dG (¢ü°üîàdG …QÉ«àNG øe »≤ÑàªdG )á«HôY á¨d

 ájõ«∏éf’G á¨∏dG

 English 6

 á«ªdÉ©dG  TOEFL  äGQÉÑàN’ OóYEG English 7

 á«ªdÉ©dG  IELTS  äGQÉÑàN’ OóYEG  English 8

 äÉ«°VÉjôdG6¢†jQ ,5¢†jQ ,4¢†jQ ,3¢†jQ

 ¿ƒæØdG h äGQÉ¡ªdG á«æØdG á«HôàdG , 2 á«JÉ«M äGQÉ¡e

 á«YÉªàL’Gh ájQGOE’G  Ωƒ∏©dGáÑ°SÉëªdG äÉ«°SÉ°SCG

äÉeƒ∏©ªdG á«æ≤Jh Ö°SÉëdG3 Ö°SÉM

 •É°ûædG èeÉfôH »∏°üa /äÉYÉ°S 5

 ègÉæª∏d áeÉ©dG IQGOE’G øe OÉªàYÉH …QÉ«àNG ôÑà©J ¢ü°üîàdG ô«Z »a iôNCG äGQô≤e …CG
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دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

 á«©«Ñ£dG Ωƒ∏©dG QÉ°ùªH á°UÉîdG ájQÉ«àN’G äGQô≤ªdG

 ∫ÉéªdG äGQô≤ªdG AÉª°SCG

 ÖjQóàdG »∏ª©dG ÖjQóàdG

 á«Yô°ûdG Ωƒ∏©dG .á`/ÖdÉ£dG ¬°SQój ºd á«Yô°ûdG Ωƒ∏©dG äGQô≤e øe Qô≤e …CG............ 3 ¬≤a , 2 ºjôµdG ¿BGô≤dG

 á«Hô©dG á¨∏dG ( ájƒ¨∏dG äÉ°SGQódG ) 7 á«HôY á¨d , (ájó≤ædG h á«ZÓÑdG äÉ°SGQódG ) 6 á«HôY á¨d , 5á«HôY á¨d

 ájõ«∏éf’G á¨∏dG

 English 6

 á«ªdÉ©dG TOEFL  äGQÉÑàN’ OóYEG English 7

 á«ªdÉ©dG  IELTS  äGQÉÑàN’ OóYEG  English 8

 Ωƒ∏©dG h äÉ«°VÉjôdG

AÉ°üMEG , 8 äÉ«°VÉjQ , 7 äÉ«°VÉjQ

 SAT 1  /  SAT 2

  ¢VQC’G h ∂∏ØdG º∏Y

 ¿ƒæØdG h äGQÉ¡ªdG á«æØdG á«HôàdG , 2 á«JÉ«M äGQÉ¡e

 ájQGOE’G  Ωƒ∏©dG

 á«YÉªàL’Gh

2 ájQGOEG Ωƒ∏Y , 1 ájQGOEG Ωƒ∏Y , áÑ°SÉëªdG äÉ«°SÉ°SCG , ájQGOE’G äGQÉ¡ªdG 

 ¢ùØædG º∏Y , á«YÉªàL’G äÉ°SGQódG

 •É°ûædG èeÉfôH »∏°üa /äÉYÉ°S 5

äÉeƒ∏©ªdG á«æ≤Jh Ö°SÉëdG3 Ö°SÉM

 ègÉæª∏d áeÉ©dG IQGOE’G øe OÉªàYÉH …QÉ«àNG ôÑà©J ¢ü°üîàdG ô«Z »a iôNCG äGQô≤e …CG

 . á«©eÉL äGQô≤ªc ∫OÉ©Jh Ö°ùàëJ »àdGh , (AP) Ωó≤àªdG èeÉfôÑdG øª°V ™≤J äGQô≤e ájQÉ«àN’G äGQô≤ªdG èª∏fôH øª°V ٭: äÉ¶MÓe

 »°SGQódG ∫hóédG AÉæÑd §«£îàdG øª°V áeõ∏e äÉYÉ°S »gh , Ióªà©ªdG äÉYÉ°ùdG ´ƒªée øª°V Ö°ùàëJ ’ •É°ûædG äÉYÉ°S ٭
 .( »HÓ£dG •É°ûædG π«dO ™LGQ )    



»fÉãdG π°üØdG

π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe
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دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

مكتب القبول والتسجيل:
 á∏MôªdÉH ¥Éëàd’G »a ø«ÑZGôdG π«é°ùJ ¬dÓN øe ºàj …òdGh π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe AÉ°ûfEG äGQô≤ªdG ΩÉ¶f ≥«Ñ£J äÉ«°SÉ°SCG øe

 ÜÉÑdG ƒg π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµeh .á°SQóªdÉH º¡dƒÑb â«ÑãJ ºK øeh π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG •hô°ûH ºgójhõJh ( äGQô≤ªdG ΩÉ¶f ) ájƒfÉãdG

 óæY »ªjOÉcC’G πé°ùdGh IOÉ¡°ûdÉH á`/ÖdÉ£dG Ohõj å«M ¬æe êôîj …òdG ô«NC’G ÜÉÑdG ƒgh á°SQóªdG »a á`/ÖdÉ£dG ¬∏Nój …òdG ∫hC’G

 áÄ«¡dG øe áKÓK ájƒ°†Yh É kÑFÉf »ªjOÉcC’G OÉ°TQE’G ≈∏Y ±ô°ûªdGh É k°ù«FQ π«é°ùà∏d π«ch øe ÖàµªdG Gòg πµ°ûàjh .∫É≤àf’G hCG êôîàdG

.á°SQóªdG »a á«ª«∏©àdG hCG ájQGOE’G

 π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµªd  »ª«¶æàdG πµ«¡dG

 

 

. ÆôØeh »aÉ°VEG π«é°ùàdG π«ch ٭
ÆôØe »ªjOÉcC’G OÉ°TQE’G ±ô°ûe ٭

ªjOÉcC’G OÉ°TQE’G ±ô°ûe ∫ƒÑ≤dG ∫hDƒ°ùe ÜÉ«¨dG ∫hDƒ°ùe«٭ 

äÉfÉ«ÑdG πNóe

π«é°ùàdG π«ch٭



27
27

مكتب القبول والتسجيل

الوصف الوظيفي لوكيل التسجيل: 

     á«°SÉ°S’G äÉfÉ«ÑdG  -  ’hG

  á«°üî°ûdG äÉjÉØµdG  - É«fÉK

   á«æ¡ªdG äÉjÉØµdG  - ÉãdÉK

 äÉ«dhDƒ°ùªdGh ΩÉ¡ªdG  -É©HGQ

وكيل التسجيل :
 :á«°SÉ°SC’G äÉfÉ«ÑdG  : k’hCG

 »Ø«XƒdG ≈ª°ùªdG π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG π«ch

 ô°TÉÑªdG ¢ù«FôdG á°SQóªdG ôjóe

 »HÉàµdGh »¡Ø°ûdG ∫É°üJ’G
 , ø«ª∏©ªdG , •É°ûædG óFGQ ,ÖbGôªdG,»ªjOÉcC’G OÉ°TQE’G ±ô°ûe , »HÓ£dG ó°TôªdG ,…QGOE’G π«cƒdG ,á°SQóªdG ôjóe

 QƒeC’G AÉ«dhCG , ÜÓ£dG , π«é°ùàdG ¿hDƒ°T Öàµe  AÉ°†YCG

 πª©dG áÄ«H äÉLÉ«àM’G ™«ªL ¬«a ôaƒàJ ÇOÉgh π≤à°ùe Öàµe

 Iõ¡LC’Gh ä’B’Gh äGhOC’G á«∏NGO áµÑ°T , âfôàfG, ¢VôY á°TÉ°T ,ôàµLhôH, ¢ùcÉa ,ôjƒ°üJ ádBG , ¿ƒØ∏J RÉ¡L , á©HÉW ™e ôJƒ«Ñªc RÉ¡L, ΩÓbCG, ¥GQhCG

 äGôÑîdGh äÓgDƒªdG

 á«©eÉL áLQO •
 º∏©e hCG …QGOEG AGƒ°S äGƒæ°S çÓK øY π≤J’ ( äGQô≤ªdG ΩÉ¶f ) ájƒfÉãdG á∏MôªdG »a IôÑN •

 äGQô≤ªdG ΩÉ¶æH á°UÉîdG äÉª«∏©àdGh íFGƒ∏dGh áª¶fC’ÉH ΩÉªdE’G •
 ¬JÉeGóîà°SGh »dB’G Ö°SÉëdÉH ΩÉªdE’G •

 á«ÑàµªdG Iõ¡LC’G ΩGóîà°SG ¿É≤JEG •

 áØ«XƒdG øY ΩÉY ¢üî∏e

 ájƒfÉãdG á∏MôªdÉH ¥Éëàd’G »a ø«ÑZGôdG ÜÓ£dG π«é°ùJ ¬dÓN øe ºàj …òdG π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe øY ∫hDƒ°ùªdG ƒg

 äGOÉ¡°ûdG  QGó°UEGh  ,  á°SQóªdG  »a  º¡dƒÑb  â«ÑãJ  ºK  øeh  ,  π«é°ùàdGh  ∫ƒÑ≤dG  •hô°ûH  ºgójhõJh  äGQô≤ªdG  ΩÉ¶æH

 .á°üàîªdG äÉ¡é∏d èFÉàædG ™aQh á«ªjOÉcC’G äÓé°ùdGh
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دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

: á«°üî°ûdG äÉjÉØµdG :É k«fÉK

:»JB’G π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG π«ch É¡H ™àªàj ¿CG Öéj »àdG ¢üFÉ°üîdGh äGõ«ªªdG øe

 .¬cƒ∏°Sh √ô¡¶e »a áæ°ùëdG á«eÓ°SE’G Ihó≤dG •
 .πª©∏d ¢UÓNE’Gh áæ¡ª∏d ¥OÉ°üdG AÉªàf’G •

 .ô««¨àdGh ôjƒ£àdG ƒëf ìƒª£dGh á«dÉ©dG á«©aGódG •
 .á¡jóÑdG áYô°Sh AÉcòdG •

 .áÑ°SÉæªdG äGQGô≤dG PÉîJGh áªµëH ±ô°üàdG •
 .É¡æe á«HÉéj’G IOÉØà°S’Gh ÜQÉéàdG ≈∏Y ìÉàØf’Gh á«ªdÉ©dG äÉaÉ≤ãdG ™e πYÉØàdG •

 .áë°VGh º«bh IQOÉÑe äGP ájOÉ«b á«°üî°T •
 . øjôNBÓd  ´Éªà°S’Gh QGƒëdG IQGOEG »a IQÉ¡ªdG •

.πª©dG RÉéfG »a ábódG •

:á«æ¡ªdG äÉjÉØµdG :É kãdÉK

 :§«£``îàdG

 ºjƒ≤à∏d É¡YÉ°†NEGh á«Yƒ°VƒªdG §£îdG ò«Øæàd áeRÓdG Ö«dÉ°SC’Gh ΩÉ¡ªdGh ±GógC’G ójóëJh §£îdGh äÉ°SÉ«°ùdG º°SQ ≈∏Y IQó≤dG

:»JB’G ƒëædG ≈∏Y ô°üÑJh »YƒH ôªà°ùªdG

 .á«dÉY IAÉØµH ájƒæ°ùdGh á«∏°üØdGh ájô¡°ûdG §£îdG ò«ØæJh ™°Vh •
 .É¡≤«Ñ£J á©HÉàeh ÜÓ£dG ™«ªéd É¡YGƒfCÉH á«°SGQódG §£îdG OGóYEG •

 .RÉéfE’G iƒà°ùe á©HÉàeh ,ò«ØæàdG èeGôH ™°Vhh ,∫Éée πµd §£îdG ™°Vh »a ÖàµªdG AÉ°†YCG IóYÉ°ùe •
 .π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe AGOCG ôjƒ£àd á£N ™°Vh •
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مكتب القبول والتسجيل

 :º«¶```æàdG

 OÉ°TQE’G  ,  ä’OÉ©ªdG  áëF’  ,  áaÉ°VE’Gh  ±òëdG  ,π«é°ùàdGh  ∫ƒÑ≤dG  ΩÉ¶f)  äGQô≤ªdG  ΩÉ¶f  íFGƒdh  §HGƒ°†H  ΩÉªdE’G •
 (»Ø«°üdG π°üØdG , äGQÉÑàN’G , á°SGQódG π«LCÉJ  , √ô««¨J hCG QÉ°ùªdG QÉ«àNG,»ªjOÉcC’G

 .π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe äÓé°Sh äÉØ∏e º«¶æJ •
 .ÖàµªdG AÉ°†YCG ø«H É¡©jRƒJh äÉ«dhDƒ°ùªdGh ΩÉ¡ªdG ójóëJ ≈∏Y IQó≤dG •

 .IQOÉ°üdG äGQGô≤dGh äÉª«∏©àdGh áª¶fC’G ≥ah ø«dƒ≤æªdGh øjóéà°ùªdG ÜÓ£dG ∫ƒÑb º«¶æJ ≈∏Y IQó≤dG •
 äGQÉÑàN’G ∫hGóL -äÉYÉ≤dG ∫hGóL - ácôà°ûªdG ∫hGóédG - ø«ª∏©ªdG - ÜÓ£dG ∫hGóL ) á«°SGQódG ∫hGóédG AÉæH ≈∏Y IQó≤dG •

 .( ÜÓ£dG ÆGôa ¢ü°üM ∫hGóL -

 .»ªjOÉcC’G OÉ°TQE’G ±ô°ûe ™e ¿hÉ©àdÉH ÜÓ£∏d á«ªjOÉcC’G äÓé°ùdG º«¶æJ ≈∏Y IQó≤dG •
 .äÉjƒdhC’G Ö«JôJ ≈∏Y IQó≤dG •

 .äÉYÉªàL’Gh äGAÉ≤∏dG IQGOEG ≈∏Y IQó≤dG •
 .âbƒdG º«¶æJh IQGOEG ≈∏Y IQó≤dG •

 .äÉeRC’G IQGOEG ≈∏Y IQó≤dG •
 .IAÉØc ≈∏YCG ≥«≤ëàd ≥jôa øª°V πª©dG ≈∏Y IQó≤dG •

 :ºjƒ``≤àdG

 .á«°SGQódG §£îdG º««≤Jh á©HÉàe •
 .AGOC’G ø«°ùëàd áÑ°SÉæªdG äÉMGôàb’G ºjó≤Jh èeGôÑdGh §£îdG ºjƒ≤J •

 .ÜÓ£dG π«é°ùJ á«∏ªY º««≤Jh á©HÉàe »a IQÉ¡ªdG •
 .ÖàµªdG AÉ°†YCG AGOCG ºjƒ≤J »a IQÉ¡ªdG •

 .äGAÉ°üME’Gh äÉfÉÑà°SE’G OGóYEG •
 .( ..... äÉfÉ«Ñà°SG , çƒëH , ájƒæ°Sh á«∏°üa ôjQÉ≤J ) áYƒæàªdG ºjƒ≤àdG Ö«dÉ°SCG ΩGóîà°SG •
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دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

:äÉ«dhDƒ°ùªdGh ΩÉ¡ªdG :É k©HGQ

.π«é°ùàdG Öàµe OGóYEGh áÄ«¡J •
.π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe πª©d á£N ™°Vh •

 . »ªjOÉcC’G OÉ°TQE’G äÉª«∏©J ≥«Ñ£J ≈∏Y ±Gô°TE’G •
 Ö©°T íàah,¬aÓNh Ö©°ûdG ¥ÓZEG AGôL øe º¡d çóëJ ób »àdG äÓµ°ûªdG πMh ÜÓ£∏d π«é°ùàdG á«∏ªY ≈∏Y ΩÉàdG ±Gô°TE’G •

.∂dP øµeCGÉe IójóL

.É¡YGƒfCÉH á«°SGQódG ∫hGóédGh §£îdG OGóYEG •
.ÉgOÉªàYGh áaÉ°VE’Gh ±òëdG äÉbÉ£H á©LGôe •

.Qô≤e πc »a ÜÓ£∏d á«FÉ¡ædG ºFGƒ≤dG OGóYEG •
.º¡J’ÉMh º¡JÉ°ü°üîJ ≥ah ÜÓ£dG áaÉµd á«°SGQódG §£îdG OGóYEGh ≥«Ñ£J á©HÉàe •

.ÜÉ«¨dG äGQGòfEGh äGQÉ©°TEG OÉªàYG •
.É¡≤«KƒJh äGQÉÑàN’G ∫ÉªYC’ º«¶æàdGh OGóYE’G •

.äÉLQódG ó°UQ á©HÉàe •
.á`/ÖdÉ£∏d á°SGQódG π«LCÉJ á«∏ªY ò«ØæJ á©HÉàe •
 .ä’OÉ©ªdG áëF’ ≥ah ÜÓ£∏d ä’OÉ©ªdG πªY •

.áeRÓdG ôjQÉ≤àdGh äÉ«FÉ°üME’G áaÉc OGóYEG •
.ø«éjôîdG èFÉàf ≥«KƒJ  •

.»Ø«°üdG π°üØ∏d OGóYE’G •



»eOÉcC’G OÉ°TQ’G ±ô°ûe

∫ƒÑ≤dG ∫hDƒ°ùe

ÜÉ«¨dG ∫hDƒ°ùe 

äÉfÉ«ÑdG πNóe

ådÉãdG π°üØdG

π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe AÉ°†YCG äÉ«dhDƒ°ùeh ΩÉ¡e
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دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

مشرف ا�رشاد ا�كاديمي:
.á°SQóªdG »a »ªjOÉcC’G OÉ°TQE’G ≥«Ñ£J á©HÉàªH Ωƒ≤jh π«é°ùàdG π«ch ÖFÉf ƒg

 :¬eÉ¡e øeh

.É¡≤«≤ëàd ájò«ØæàdG πFÉ°SƒdG ójóëJh »ªjOÉcC’G OÉ°TQE’G èeGôÑd §«£îàdG •
.¬«a πª©dG á«dBGh äGQô≤ªdG ΩÉ¶æH OóédG ÜÓ£dGh ø«ª∏©ªdG ∞jô©J •

.»ªjOÉcC’G OÉ°TQE’G á«ªgCÉH ø««ªjOÉcC’G øjó°TôªdG á«YƒJ •
.É¡àÄÑ©J á«∏ªY »a º¡à©HÉàeh É¡fƒLÉàëj »àdG äÓé°ùdG OGóYEGh º¡æe áHƒ∏£ªdG ΩÉ¡ªdG ≈∏Y ø««ªjOÉcC’G øjó°TôªdG ´ÓWEG •

 (  •20) RhÉéàj’ »ªjOÉcCG  ó°Tôe πc ÜÉ°üf ¿ƒµj å«ëH ø««ªjOÉcC’G øjó°TôªdG ≈∏Y ø«dƒ≤æªdGh øjóéà°ùªdG ÜÓ£dG ™jRƒJ

.á`/ÖdÉW

.É«ªjOÉcCG ÜÓ£dG ¬«LƒJ »a »ªjOÉcC’G ó°TôªdG QhOh »ªjOÉcC’G OÉ°TQE’G á«ªgCÉH øjóéà°ùªdG ÜÓ£dG á«YƒJ •
.äÉ°ü°üîàdGh äGQÉ°ùªdG ≥ah ÜÓ£dG π«é°ùJ äGAGôLEG ò«ØæJ á©HÉàe •

. áaÉ°VE’Gh ±òëdG á«∏ªY ≈∏Y ±Gô°TE’G •
.º¡HÓW ™e ¿ƒ«ªjOÉcC’G ¿hó°TôªdG É¡H Ωƒ≤j »àdG äGAÉ≤∏dG á©HÉàe •

.»HÓ£dG ó°TôªdG ™e ≥«°ùæàdGh π°UGƒàdG •
.»HÓ£dG ó°TôªdG ™e ¿hÉ©àdÉH É k«°SGQO øjôNCÉàªdG ÜÓ£∏d á«LÓY §£Nh èeGôH º«ª°üJ •

.»HÓ£dG ó°TôªdG ™e ¿hÉ©àdÉH ÜÓ£∏d »∏«°üëàdG iƒà°ùªdG º««≤J •
.»ªjOÉcC’G OÉ°TQE’G ºYód áeRÓdG äÉfÉ«Ñà°S’Gh ôjQÉ≤àdG OGóYEG •

.…ó«¡ªàdG ´ƒÑ°SCÓd §«£îàdG •
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مهام ومسؤوليات أعضاء مكتب القبول والتسجيل

مسؤول القبول:
.á«ª«∏©àdG hCG ájQGOE’G áÄ«¡dG øe ¿ƒµjh π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe AÉ°†YCG óMCG ƒgh

: ¬eÉ¡e øeh

.á£°SƒàªdG ¢SQGóªdG »a ΩÉ¶ædÉH á«YƒàdG èeÉfôÑd á£N OGóYEG •
.ºgQƒeCG AÉ«dhCGh ΩÉ¶ædÉH π«é°ùàdÉH ø«ÑZGôdG øjóéà°ùªdG áÑ∏£dG ∫ÉÑ≤à°S’ á£N ™°Vh •

.ø«dƒ≤æªdGh øjóéà°ùªdG ÜÓ£dG ∫ƒÑb á«∏ªY ò«ØæJh º«¶æJ •
.∂dòd á°ü°üîªdG äÓé°ùdG OGóYEGh º¡dƒÑb äGAGôLEG ∫ÉªcEGh OóédG ÜÓ£dG äÉØ∏e ∫ÉÑ≤à°SG •

مسؤول الغياب:
.á«ª«∏©àdG hCG ájQGOE’G áÄ«¡dG øe ¿ƒµjh π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe AÉ°†YCG óMCG ƒgh

: ¬eÉ¡e øeh

.ÜÉ«¨dG §HGƒ°Vh äGAGôLEÉH á°SQóªdG »Hƒ°ùæe á«YƒJ •
.∂dòd áeRÓdG äÉfÉ«ÑdG OGóYEGh ÜÓ£dG ÜÉ«Z á©HÉàªd ÜÓ£dG ¿hDƒ°T π«ch ™e á£N ™°Vh •

.á°SQóªdG ôjóeh π«é°ùàdG π«ch øe ÉgOÉªàYGh á°SQóªdG π«dO »a OQhÉe Ö°ùM ÜÉ«¨dG äGQGòfEGh äGQÉ©°TEG QGó°UEG •
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دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

مدخل البيانات:
.»dB’G Ö°SÉëdG »a á«dÉY äGQÉ¡ªH õ«ªàjh á«ª«∏©àdG hCG ájQGOE’G áÄ«¡dG øe ¿ƒµjh π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe AÉ°†YCG óMCG ƒgh

: ¬eÉ¡e øeh

.ójóédG »°SGQódG ΩÉ©dG ájGóH ™e á°SQóª∏d á«°SÉ°SC’G äÉfÉ«ÑdG åjóëJ •
 äÉYƒªéªdG  Ö°ùM á«ªjOÉcC’G  ΩÉbQC’G  ™e  ÜÓ£dG  ºFGƒb  OGóYEGh  ,á«°SGQódG  º¡££Nh øjóéà°ùªdG  ÜÓ£dG  äÉfÉ«H  ∫ÉNOEG •

.äGQô≤ªdG Ö°ùM ÜÓ£dG ∫hGóL OGóYEGh ,äGQô≤ªdGh

.ø«ª¶àæªdG äÉfÉ«Hh ÜÓ£dG ó«b êGôîà°SG •
 ï°ùf hCG ±ƒ°ûc »a AGƒ°S ø«ª∏©ªdG hCG ÜÓ£dG hCG á°SQóªdG øY º«∏©àdGh á«HôàdG Öàµe hCG IQGRƒdG É¡Ñ∏£J äÉeƒ∏©e …CG êGôîà°SG •

.áWƒ¨°†e  ¢UGôbCG ≈∏Y á«WÉ«àMG

. êhôîdG ó«YGƒeh ΩGhódGh ¢ü°üëdG ó«YGƒe áYÉÑW •
.äGQÉÑàN’G Iôàa »a äÉ≤°ü∏ªdGh ¿Éé∏dGh á«ªjOÉcC’G ΩÉbQC’ÉH ÜÓ£dG AÉª°SCG ºFGƒb áYÉÑW •

.á«FÉ¡ædG äGQÉÑàN’G äÉLQO ó°UQ •
 iód á«fhôàµdE’Gh á«bQƒdG èFÉàædG ï°ùf ßØM ºK á°SQóªdG IQGOEG øe ÉgOÉªàYGh ÜÓ£∏d á«∏°üØdG äGQÉ©°TE’Gh èFÉàædG êGôîà°SG •

.äGQÉÑàN’G º°ùb ≈dEG É¡æe É kî°ùf ∫É°SQEGh á°SQóªdG IQGOEG

.äGQÉ©°TE’G ΩÓà°SG ±ƒ°ûch º¡JGOÉ¡°T ÜÓ£dG ΩÓà°SG ±ƒ°ûc áYÉÑW •
.ø«éjôîdG ÜÓ£∏d á«cõJ ÜÉ£N áYÉÑW •

 •.äGQÉÑàN’G äÉLôîªH ≥∏©àJ äÉfÉ«H …CGh ø«Ñ°SGôdGh ø«ëLÉædG ±ƒ°ûch πFGhC’G ÜÓ£dGh äGQÉÑàN’G èFÉàf äÉ«FÉ°üMEG êGôîà°SG

 IQGOEG  ôjóe øe ÉgOÉªàYGh á°SQóªdG IQGOEG  øe É¡©«bƒJh É¡JÉfÉ«H ∫Éªµà°SGh ø«éjôî∏d á«ªjOÉcC’G äÓé°ùdGh ≥FÉKƒdG OGóYEG •
.º«∏©àdGh á«HôàdG

.áWƒ¨°†e ¢UGôbCGh ±ƒ°ûc øe »FÉ°üME’G ¢SGôµdG õ«¡éJh OGóYEG •
 IQGOEG  ≈dEG  É¡æe  ï°ùf  ∫É°SQEGh  á°SQóªdÉH  á«fhôàµdE’Gh  á«bQƒdG  É¡î°ùf  ßØMh  á«ªjOÉcC’G  º¡JÓé°Sh  ø«éjôîdG  èFÉàf  ≥«KƒJ •

 .º«∏©àdGh á«HôàdG IQGOEÉH äGQÉÑàN’G



™HGôdG π°üØdG

π«é°ùàdG π«ch ΩÉ¡ªd á«FGôL’G äGƒ£îdG
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دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

المجال : القبول 

 áª¡ªdG πª©dG äGAGôLEG êPÉªædG IôàØdG

 øjóéà°ùªdG ÜÓ£dG á«YƒJ

 ΩÉ¶æH ºgQƒeCG AÉ«dhCGh

 äGQô≤ªdG

 Ö°ùM øjóéà°ùªdG  ÜÓ£dG  øe É¡dƒÑb  ™bƒàªdG  OGóYC’G  ójóëJ •
 .á°SQóªdG äÉ«fÉµeEG

 º¡LôîJ  ™bƒàªdG  á£°SƒàªdG  ¢SQGóªdG  ÜÓWh  AGQó`̀e  ∞jô©J •
 .äGQô≤ªdG ΩÉ¶æH ºgQƒeCG AÉ«dhCGh

 ΩÉ¶æH  ±ô©J  »àdG  »dB’G  Ö°SÉëdG  ¢UGôbCGh  äGô°ûæH  ºgójhõJ •
 .äGQô≤ªdG

 »°SGQódG ΩÉ©dG ájÉ¡f

 ÖJÉµe ™e ≥«°ùæàdÉH

º«∏©àdG á«HôàdG

 øjóéà°ùªdG ÜÓ£dG ∫ÉÑ≤à°SG

 á°SQóªdG »a

 ø«ÑZGôdG  ÜÓ£dG  OGóYCG  ô°üëd á£°SƒàªdG  ¢SQGóªdG  áÑWÉîe •
 .ΩÉ¶ædÉH ¥Éëàd’G »a

 äGQô≤ªdG ΩÉ¶æH á°SGQódG »a ø«ÑZGôdG ÜÓ£dG AÉª°SCG ∫ÉÑ≤à°SG •
 .á£°SƒàªdG ¢SQGóªdG øe

 .øjóéà°ùªdG ÜÓ£∏d ºFGƒb OGóYEG •
 .øjóéà°ùªdG ÜÓ£dG äÉØ∏e ∫ÉÑ≤à°SG •

 .É k«ªjOÉcCG É kªbQ ∫ƒÑ≤e á`/ÖdÉW πc AÉ£YEG •
 ±ô°ûe ™e ¿hÉ©àdÉH ø««ªjOÉcC’G øjó°TôªdG ≈∏Y ÜÓ£dG ™jRƒJ •

 .»ªjOÉcC’G OÉ°TQE’G

 »°SGQódG ΩÉ©dG ájÉ¡f

 

 ´ƒÑ°SC’  á«æeR  á£N  ™°VƒH  »ªjOÉcC’G  OÉ°TQE’G  ±ô°ûe  Ωƒ≤j

 ΩÉ¶æH ÜÓ£dG ∞jô©àd »HÓ£dG ó°TôªdG ™e ¿hÉ©àdÉH π«é°ùàdG

 ∫hGóédG  QÉ«àNGh  ¬JÉ≤«Ñ£J  º¡a  »a  º¡JóYÉ°ùeh  äGQô≤ªdG

.äGQô≤ªdG π«é°ùJh

IAÉ°VG
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الخطوات الاجرائية لمهام وكيل التسجيل

المجال : الخطط الدراسية 

 áª¡ªdG πª©dG äGAGôLEG êPÉªædG IôàØdG

 á£N AÉæH

 áeÉY á«°SGQO

 äGƒæ°S çÓãd

 áëF’ ≥ah

 ä’OÉ©ªdG

 : á«JB’G áeÉ©dG óYGƒ≤dG IÉYGôe ™e á«°SGQO á£N AÉæH  •
 ( ÜôY -  • E  - ¢†jQ ) π°üa πc »a á«°SÉªîdGh á«°SGó°ùdG á«°SGQódG äGQô≤ªdG ìôW

 ΩÉY πc øe ø«∏°üØdG óMCG »a á«KÓãdGh á«YÉHôdG á«°SGQódG äGQô≤ªdG ìôW •
 çÓãdG äGƒæ°ùdG ∫ÓN »°SGQO π°üa …CG »a ájOÉMC’G hCG á«FÉæãdG äGQô≤ªdG ìôW øµªj •

 áæ°ùdG  »a  á`̀jQGOEG  äGQÉ¡e  Qô≤eh  ≈`̀dhC’G  áæ°ùdG  »a  á«JÉ«M  äGQÉ¡e  Qô≤e  ìôW  π°†Øj •
 áãdÉãdG áæ°ùdG »a á«æ¡e á«HôJ Qô≤eh á«fÉãdG

 ≥aGƒàj ÉªH »fÉãdGh ∫hC’G π°üØ∏d øjóéà°ùªdG ÜÓ£∏d ∑ôà°ûªdG èeÉfôÑdG äGQô≤e ìôW •
 :»JB’G ƒëædG ≈∏Y ä’OÉ©ªdG áëF’ ™e

  •2äÉ«°VÉjQh 1äÉ«°VÉjQ - á«HôY á¨d øjQô≤e -  1ô«°ùØJ GóYÉe á«Yô°T Ωƒ∏Y øjQô≤e -

    •1AÉ«MCG -                   1AÉ«ª«c -            1AÉjõ«a -

 …QÉ¡e Qô≤e -                 •1Ö°SÉM -                     E2 E1 -       äÉ«YÉªàLG -

á«°SGQO á£N …CG AÉæH óæY äGQô≤ªdG äÉÑ∏£àe IÉYGôe •
 IÉYGôeh  øjôã©àªdG  ÜÓ£dG  äÉLÉ«àMG  ™e  Ö°SÉæàj  ÉªH  á«°SGQódG  á£îdG  πjó©J  øµªj •

 .∂dP »a ä’OÉ©ªdG áëF’

 ≈∏Y ±Gô°TE’G

 á£îdG OGóYEG

 á«°SGQódG

 á`/ÖdÉW πµd

 óéà°ùe

 çÓãd á`/ÖdÉ£d á«°SGQO á£N OGóYEG á«Ø«c  í«°VƒJh ø««ªjOÉcC’G øjó°TôªdÉH ´ÉªàL’G •
.äGƒæ°S

 .ø««ªjOÉcC’G øjó°Tôª∏d ∞°üfh ø«àæ°S »a ÜÓ£dG êôîJ ™jô°ùJ á«dBG í«°VƒJ •
 á«°SGQódG  á£îdG  AÉæH  »a  áeÉ©dG  óYGƒ≤dG  IÉYGôe ø««ªjOÉcC’G  øjó°TôªdG  ≈∏Y ó«cCÉàdG •

.á`/ÖdÉW πµd

.¬HÓ£H á°UÉîdG á«°SGQódG á£îdG AÉæH äÉbÉ£H »ªjOÉcCG ó°Tôe πc º«∏°ùJ •
.»ªjOÉcCG ó°Tôe πc øe êôîàdG ™jô°ùàH ø«ÑZGôdG ÜÓ£dG AÉª°SCÉH áªFÉb ΩÓà°SG •

 OGóYEÓd »fÉãdG »°SGQódG π°üØdG ájÉ¡f πÑb êôîàdG ™jô°ùàH ø«ÑZGôdG ÜÓ£dG OóY ô°üM •
 .»Ø«°üdG π°üØ∏d

 1 ºbQ êPƒªf

á«©«ÑW Ωƒ∏Y

 2 ºbQ êPƒªf +

á«fÉ°ùfE’G Ωƒ∏Y

 ´ƒÑ°SCG

 π«é°ùàdG
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دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

 áª¡ªdG πª©dG äGAGôLEG êPÉªædG IôàØdG

 á«°SGQO á£N AÉæH

 øe ∫ƒëe á`/ÖdÉ£d

 .…ƒæ°S ΩÉ¶f

 ΩÉ¶f  ≈`̀dEG  …ƒæ°S  ΩÉ¶f  øe  πjƒëàdG  »a  ø«ÑZGôdG  ÜÓ£∏d  ádOÉ©ªdG  πªY  ó©H •
 : »JB’G ƒëædG ≈∏Y ¬d á«°SGQO á£N ≈æÑJ äGQô≤e

 øe á«≤ÑàªdG äGQô≤ªdG ´RƒJ  …ƒfÉK ∫hC’G ∞°üdG øe ’ƒëe á`/ÖdÉ£dG ¿Éc GPEG •
 á°ùªN ≈∏Y (2 äÉ«°VÉjQ ,á«Yô°T Ωƒ∏Y ) ¬d ∫OÉ©J ºd »àdGh ∑ôà°ûªdG èeÉfôÑdG

 . á«°SGQO ∫ƒ°üa

 ´RƒJ (»fÉ°ùfEG ,»©«ÑW) …ƒfÉK »fÉK »fÉãdG ∞°üdG øe k’ƒëe á`/ÖdÉ£dG ¿Éc GPEG •
.á«°SGQO ∫ƒ°üa áKÓK ≈∏Y ¬d á«≤ÑàªdG äGQô≤ªdG

 .á`/ÖdÉ£dG á£N AÉæH »a »ªjOÉcC’G ó°TôªdG ™e QhÉ°ûàdG •
 . ∂dP »a √ôeCG »dh á≤aGƒe òNCGh á`/ÖdÉ£dG ≈∏Y á«°SGQódG á£îdG ¢VôY •

 á«°SGQO á£N AÉæH

 øe ∫ƒ≤æe á`/ÖdÉ£d

 . äGQô≤e ΩÉ¶f á°SQóe

 .π≤ædG »a ÖZGôdG á`/ÖdÉ£dG øe Ωó≤e Ö∏W ΩÓà°SG •
 . á`/ÖdÉ£∏d »ªjOÉcC’G πé°ùdG á°SGQO •

 . á£îdG »a ¬à°ûbÉæeh á`/ÖdÉ£∏d á«°SGQO á£N AÉæH •
 . ¬d âª°SQ »àdG á«°SGQódG á£îdG ≈∏Y ôeC’G »dhh á`/ÖdÉ£dG á≤aGƒe òNCG •

 . É¡æe ∫ƒ≤æªdG á°SQóª∏d ∫ƒÑb ábQh á`/ÖdÉ£dG AÉ£YEG •
 . É k«ªjOÉcCG É kªbQ á`/ÖdÉ£dG AÉ£YEG •

 . É k«ªjOÉcCG ¬à©HÉàªd »ªjOÉcCG ó°Tôe ≈dEG á`/ÖdÉ£dG ¬«LƒJ •

 á«°SGQO á£N πjó©J

 øe ∫ƒëe á`/ÖdÉ£d

 .ôNBG ≈dEG QÉ°ùe

 .á«°SGQódG ∫ƒ°üØdG ≈∏Y á`/ÖdÉ£∏d  á«≤ÑàªdG  á«°SGQódG äGQô≤ªdG ´RƒJ •
 äGQô≤ªc ≥HÉ°ùdG ¢ü°üîàdG »a É¡°SQO »àdG OGƒªdG ¢†©H ÜÉ°ùàMG ÖdÉ£∏d øµªj •

 .IôM

 .á`/ÖdÉ£dG á£N AÉæH »a »ªjOÉcC’G ó°TôªdG ™e QhÉ°ûàdG •
 . ∂dP »a √ôeCG »dh á≤aGƒe òNCGh á`/ÖdÉ£dG ≈∏Y á«°SGQódG á£îdG ¢VôY •
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الخطوات الاجرائية لمهام وكيل التسجيل

 áª¡ªdG πª©dG äGAGôLEG êPÉªædG IôàØdG

 á£îdG πjó©J

 á«°SGQódG

 øjôã©àªdG ÜÓ£∏d

 .»°SGQO π°üa πc ájÉ¡f »a øjôã©àªdG ÜÓ£dG OóY ô°üM •
 .ôã©àdG ä’ÉM É¡«a èdÉ©J á«°SGQO á£N πjó©J •

. ôã©àdG ÜÉÑ°SCGh äGQÉÑàN’G èFÉàf á°SGQód øjôã©àªdG ÜÓ£dG OGóYCG áªFÉ≤H »HÓ£dG OÉ°TQE’G Öàµe ójhõJ •
 .á`/ÖdÉ£dG á£N AÉæH »a »ªjOÉcC’G ó°TôªdG ™e QhÉ°ûàdG •

 Ö°ùëH ) »dÉàdG π°üØdG »a ( …õ«∏éfE’Gh äÉ«°VÉjôdG) πãe á«°SÉªîdGh á«°SGó°ùdG á«°SGQódG äGQô≤ªdG ìôW •
 ¿CG ¢VôàØjh  ( √ó©H Éªd Ö∏£àe É¡æe πc ) Ióàªe π°SÓ°S É¡fC’ ¿hôã©àªdG ÜÓ£dG É¡°SQó«d , ( êÉ«àM’G

 .»°SGQO π°üa πc »a ¢SQóJ

 »°SGQódG  π°üØdG  »a  (  AÉ«MC’Gh  AÉ«ª«µdGh  AÉjõ«ØdG)  πãe  á«KÓãdGh  á«YÉHôdG  á«°SGQódG  äGQô≤ªdG  ìôW  •
 á«YÉHQ  äGQô≤e  É¡fC’  ;  ΩOÉ≤dG  ΩÉ©dG  »a  øjóéà°ùªdG  ÜÓ£dG  ™e  É¡à°SGQód  ÜÓ£dG  ¬«LƒJ  hCG  »Ø«°üdG

 .ø«∏°üØdG øe …CG »a ìô£J ¿CG øµªj á«KÓKh

 ΩÉ©dG  »a hCG  »Ø«°üdG  »°SGQódG  π°üØdG  »a ø«Ñ°SGôdG  ÜÓ£∏d ¢SQóJ á«FÉæãdGh  ájOÉMC’G  äGQô≤ªdG  ìôW  •
 .π°üa …CG »a hCG ΩOÉ≤dG

 .ôã©àdG OGƒe â«bƒJ ¢ùØf »a ∫hóédG »a IôëdG OGƒªdG ™°Vh  •
 Qô≤ªdG ™e ≥HÉ°ùdG Qô≤ªdG π«é°ùàH ≥M’ Qô≤ªd Ö∏£àe ó©j Qô≤e »a ¬Hƒ°SQ ádÉM »a á`/ÖdÉ£∏d ìÉª°ùdG •

 .óMGh »°SGQO π°üa »a ≥MÓdG

 .»Ø«°üdG »°SGQódG π°üØdG »a π«é°ùà∏d øjôã©àªdG ÜÓ£dG ¬«LƒJ  •

 á£îdG πjó©J

 ÜÓ£∏d á«°SGQódG

 ø«∏LDƒªdG

 ≈∏Y É¡°VôYh π«LCÉàdG »a ÖZGôdG á`/ÖdÉ£∏d áMôà≤e á«°SGQO á£N ™°Vh »a »ªjOÉcC’G ó°TôªdG ™e QhÉ°ûàdG •
 . √ôeCG »dhh á`/ÖdÉ£dG

 á≤aGƒªdG  òNCGh  á°SQóªdG  IQGOE’  π«LCÉàdG  Ö∏W ºjó≤àd  ¬Lƒj á«°SGQódG  ¬à£N ≈∏Y á`/ÖdÉ£dG  á≤aGƒe ó©H •
 .∂dòd

 . á«°SGQódG á£îdG ≈∏Y √ôeCG »dhh á`/ÖdÉ£dG ™«bƒJ •
. á°SQóªdG äÉfÉµeEGh ¬àÑZQ ™e ≥aGƒàj ÉªH ¬JOƒY ó©H á`/ÖdÉ£∏d á«°SGQódG  á£îdG πjó©J øµªj •

 .»Ø«°üdG »°SGQódG π°üØdG øe IOÉØà°S’G πLDƒªdG á`/ÖdÉ£dG åM •
 á£îdG πjó©J

 á`/ÖdÉ£d á«°SGQódG

 »Ø«°üdG π°üØdG

 .»Ø«°üdG π°üØdG »a ø«°SQGódG ÜÓ£dG OóY ô°üM •
 .á`/ÖdÉ£∏d á«°SGQódG á£îdG πjó©J »a »ªjOÉcC’G ó°TôªdG ™e QhÉ°ûàdG •

 .»Ø«°üdG »°SGQódG π°üØdG »a ÉgRÉàLG »àdG äGQô≤ªdG ≥ah á`/ÖdÉ£∏d á«°SGQódG á£îdG πjó©J •
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دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

المجال : التسجيل 

 áª¡ªdG πª©dG äGAGôLEG êPÉªædG IôàØdG

 ±Gô°TE’G

 π«é°ùJ ≈∏Y

 ÜÓ£∏d ∫hGóédG

 .øjóéà°ùªdG

 .øjóéà°ùªdG ÜÓ£∏d Ö©°ûdG OóY ójóëJ •
 .ä’OÉ©ªdG áëFÓd É k≤ahh á°SQóªdG äÉ«fÉµeEG Ö°ùM ∫hGóédG øe OóY ìôW •

 .»ªjOÉcC’G ó°TôªdG ™e ¿hÉ©àdÉH Ö°SÉæªdG ∫hóédG QÉ«àN’ á`/ÖdÉ£∏d á°UôØdG áMÉJEG •
 .Qô≤e πµd ÜÓ£dG AÉª°SCÉH á«FÉ¡f ºFGƒb OGóYEG •

 .ábÓ©dG äGP äÉ¡édGh ø«ª∏©ª∏d á«FÉ¡ædG ºFGƒ≤dG º«∏°ùJ •

´ƒÑ°SCG

 π«é°ùàdG

 ±Gô°TE’G

 π«é°ùàdG ≈∏Y

 äGQô≤ª∏d ôµÑªdG

 .¬à«dBGh π«é°ùàdG óYƒe øY ¿ÓYE’G •
 . á°UÉîdG ä’ÉëdG äÉLÉ«àMGh ä’OÉ©ªdG áëFÓd É k≤ah äGQô≤ªdG ìôW •

 :»JB’G ≥ah π«é°ùàdG äÉÑ∏£àe »ªjOÉcC’G ó°TôªdG º«∏°ùJ •
 áMhô£ªdG äGQô≤ªdG -         π«é°ùàdG ábÉ£H - •

 ó°TôªdG  ™e  QhÉ°ûàdG  ó©H  É¡à°SGQO  »a  ÖZôj  »àdG  äGQô≤ª∏d  á`/ÖdÉ£dG  π«é°ùJ  á©HÉàe •
 .√ôeCG »dhh »ªjOÉcC’G

 . É¡≤«bóJh ôµÑªdG π«é°ùàdG äÉbÉ£H ΩÓà°SG •
 Üƒ∏£ªdG óëdG á`/ÖdÉ£dG π«é°ùJ øe »ªjOÉcC’G ó°TôªdG ócCÉJ ó©H π«é°ùàdG äÉbÉ£H á©LGôe •

.»ªcGôàdG ∫ó©ªdG ≥ah äÉYÉ°ùdG øe

 .Qô≤e πc »a äÉYƒªéªdG OóY ô°üM •
.Qô≤e πc »a ø«∏é°ùªdG ÜÓ£∏d á«FóÑe ºFGƒb OGóYEG •

.äÉjƒà°ùªdG ™«ªL »a á°UÉîdG ä’ÉëdG IÉYGôe ™e ΩÉ©dG »°SGQódG ∫hóédG OGóYEG •

 êPƒªf

 3 ºbQ

 + »©«ÑW

 4 êPƒªf

»fÉ°ùfEG

 π°üØdG

 »°SGQódG

»fÉãdG

 ≈∏Y ±Gô°TE’G

 »FÉ¡ædG π«é°ùàdG

 ÜÓ£∏d

 .¬HÓW ™e É¡à©LGôªd π«é°ùàdG äÉbÉ£H »ªjOÉcCG ó°Tôe πc º«∏°ùJ •
 .äÉ©«bƒàdG ™«ªL ∫Éªµà°SG ó©H π«é°ùàdG äÉbÉ£H OÉªàYG •

 .»YƒÑ°SC’G ¢ü°üëdG ∫hóL á`/ÖdÉ£dG º«∏°ùJ •
 .äÉ°ü°üîàdG Ö°ùM ø«ª∏©ª∏d á«FÉ¡ædG ºFGƒ≤dG º«∏°ùJ •

 É¡H »°SQóªdG •É°ûædG õcôe ójhõJh ÆGôa äÉbhCG º¡jód øjòdG ÜÓ£dG AÉª°SCÉH ºFGƒb OGóYEG •
 .º¡d áÑ°SÉæe á£°ûfCGh èeGôÑd §«£îà∏d

 ´ƒÑ°SCG

 π«é°ùàdG
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الخطوات الاجرائية لمهام وكيل التسجيل

المجال : الجداول الدراسية 

 áª¡ªdG πª©dG äGAGôLEG êPÉªædG IôàØdG

 »°SGQO ∫hóL OGóYEG

 øjóéà°ùªdG ÜÓ£∏d

 ≈YGôj øjóéà°ùªdG ÜÓ£∏d »°SGQódG ∫hóédG OGóYEG óæY •
 : »JB’G

  å«ëH  ∫hC’G »°SGQódG π°üØdG »a ø««°SGQO ø«dhóL ™°Vh •
 ºàj ¿CG ≈∏Y ôNBG ∫hóL  áYƒªéeh ∫hóL áYƒªée QÉàîJ

 . »fÉãdG »°SGQódG π°üØdG »a  Éª¡æ«H ∫OÉÑàdG

 äGQô≤ªdG  ìô`̀W  óæY  ∫hGó`̀é`̀dG  ø«H  äÉaÓàN’G  π«∏≤J •
 ΩÉ©dG ájÉ¡f »a øjóéà°ùªdG ÜÓ£dG ™«ªéd  ≈æ°ùàj å«ëH

 .É¡°ùØf äGQô≤ªdG AÉ¡fEG  »°SGQódG

 ∫hC’G »°SGQódG π°üØdG

 π°üØdG ájÉ¡f

 »fÉãdG »°SGQódG

 1∫hóL 2∫hóL

 1ó«MƒJ

 1ÜôY

 E1

 1 äÉ«°VÉjQ

 1Ö°SÉM

 1AÉ«MCG

 äÉ«YÉªàLG

 1¿Gôb

 1ÜôY

 E1

 1äÉ«°VÉjQ

 1AÉ«ª«c

 1AÉjõ«a

 á«JÉ«M

 Ö©°ûdG ∫hGóL OGóYEG

 äÉYÉ≤dGh

 ÜÓ£∏d  »`̀ °`̀ SGQO  ∫hó``̀L  π`̀c  »`̀a  Ö©°ûdG  Oó``̀Y  ó`̀jó`̀ë`̀J •
 .øjóéà°ùªdG

 áaô©ªd óMGƒdG Qô≤ªdG »a ø«∏é°ùªdG ÜÓ£dG OóY ô°üM •
 .ø«eó≤àªdG ÜÓ£∏d Ö©°ûdG OóY

 .º¡àÑ°üfCGh Qô≤e πc »a ø«ª∏©ªdG OóY ô°üM •
 . ôã©àdG äGQô≤eh á°UÉîdG ä’ÉëdG ÜÓW OGóYCG ô°üM •

 »àdG  äGQô`̀≤`̀ª`̀dG  â«bƒJ  ¢ùØf  »`̀a  ôã©àdG  äGQô`̀≤`̀e  ™°Vh •
 .É¡bÓZEGh …ô£b πµ°ûH á°UÉîdG ä’ÉëdG ÜÓW É¡°SQój’

 .…ô£b πµ°ûH Ö©°ûdG ∫hGóL »a äGQô≤ªdG á«≤H ™jRƒJ •
 äÉfÉ«ÑdG ∫Éªµà°SGh äÉYÉ≤dG ∫hGóL »a ¢ü°üëdG ™jRƒJ •

 OóY  -  äGQô≤ªdG  -  ø«ª∏©ªdG  AÉª°SCG  -  áYÉ≤dG  º`̀bQ  ) •
 .( Qô≤e πµd äÉYƒªéªdG

 5 ºbQ êPƒªf
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42

دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

 áª¡ªdG πª©dG äGAGôLEG êPÉªædG IôàØdG

 ΩÉ©dG ∫hóédG OGóYEG

 .ΩÉ©dG ∫hóédG »a äÉYÉ≤dGh Ö©°ûdG ∫hGóL ≠jôØJ •
 .á«°SGQódG º¡JÉYÉb ΩÉbQCGh º¡JGQô≤eh ø«ª∏©ªdG AÉª°SCG øjhóJ •

 -  »HÓ£dG  •É°ûædG  -  »`̀ª`̀jOÉ`̀cC’G  OÉ`̀ °`̀ TQE’G  ¢ü°üM  â«ÑãJ •
 QÉ¶àf’G  ¢ü°üM  -  á«£«°ûæàdG  äÉ≤∏ëdG  -  á«ÑàµªdG  äÉYÉ°ùdG

 .º∏©e πµd

 .á°UÉîdG ä’ÉëdG ÜÓW ¢ü°üM ≥∏Z •
 :»JB’G ºàj ΩÉ©dG ∫hóédG øe AÉ¡àf’G ó©H •

           : É¡«a É kë°Vƒe á°UÉîdG ä’ÉëdG ÜÓW ∫hGóL êGôîà°SG •
 á`/ÖdÉ£dG É¡°SQój »àdG äGQô≤ªdG -        

 á«≤ÑàªdG äGQô≤ªdG -        

 . äÉfÉ«ÑdG ™«ªL ∫Éªµà°SGh ø«ª∏©ªdG ∫hGóL êGôîà°SG •

 6 ºbQ êPƒªf

7 ºbQ  êPƒªf

 8 ºbQ  êPƒªf

 π°üØdG ájÉ¡f

 »°SGQódG

المجال: المعادلات 

 áª¡ªdG πª©dG äGAGôLEG êPÉªædG IôàØdG

 á`/ÖdÉ£d ádOÉ©e πªY

 ΩÉ¶f øe ∫ƒëe

 º«∏©àdG ≈dEG äGQô≤ªdG

 …ƒæ°ùdG …ƒfÉãdG

 á°SQóªdG øe πjƒëàdG »a ÖZGôdG á`/ÖdÉ£dG øe Ωó≤e Ö∏W ΩÓà°SG •
 .ôeC’G »dh á≤aGƒe ó©H

 . É¡«dEG ∫ƒëªdG á°SQóªdG øe ∫ƒÑb ábQh ΩÓà°SG •
 á°ûbÉæe  IÉYGôe  ™e  á`/ÖdÉ£∏d  »ªjOÉcC’G  πé°ùdG  á`̀°`̀SGQOh  ¢üëa •

 .πjƒëàdG ó©H ¬«∏Y ÖJôàªdG ™°VƒdG »a á`/ÖdÉ£dG

 áëF’ ≥`̀ ah  ) ä’OÉ`̀©`̀ª`̀dG  áæéd  πÑb  ø`̀e  á`̀dOÉ`̀©`̀ª`̀dG  IOÉ`̀¡`̀°`̀T  OÉ`̀ª`̀à`̀YG •
 .(ä’OÉ©ªdG

 ºbQ êPƒªf

 9
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الخطوات الاجرائية لمهام وكيل التسجيل

 áª¡ªdG πª©dG äGAGôLEG êPÉªædG IôàØdG

 á`/ÖdÉ£d ádOÉ©e πªY

 º«∏©àdG øe ∫ƒëe

 ≈dEG …ƒæ°ùdG …ƒfÉãdG

 äGQô≤ªdG ΩÉ¶f

 . πjƒëàdG Ö∏W ∫ÉÑ≤à°SG •
 øe  ócCÉàdG  ó©H  É¡æe  ∫ƒ≤æªdG  á°SQóª∏d  ∫ƒÑb  ábQh  á`/ÖdÉ£dG  AÉ£YEG •

 .á°SQóª∏d á«HÉ©«à°S’G ábÉ£dG

 É¡«∏Y π°üM IOÉ¡°T ôNBG øe á«∏°UCG áî°ùf) áHƒ∏£ªdG ¥GQhC’G ΩGóîà°SG •
. (ábó°üe á`/ÖdÉ£dG

 ∫ÉM »a óMGh »°SGQO π°üa ¬LôîJ ôNCÉàH á`/ÖdÉ£dG ≈∏Y ó¡©J òNG •
 á`/ÖdÉ£dG ∂dP øe ≈æãà°ùjh »Ø«°üdG »°SGQódG π°üØdÉH ¬bÉëàdG ΩóY

 .¿BGô≤dG ß«ØëJ á£°Sƒàe øe êôîàªdG

 (ä’OÉ©ªdG áëF’ ≥ah ) ä’OÉ©ªdG áæéd πÑb øe ádOÉ©ªdG IOÉ¡°T OÉªàYG •
 . á`/ÖdÉ£∏d á∏eÉµàe á«°SGQO á£N AÉæH •

 .É k«ªjOÉcCG É kªbQ á`/ÖdÉ£dG AÉ£YEG •
 . É k«ªjOÉcCG ¬à©HÉàªd »ªjOÉcCG ó°Tôe ≈dEG ¬∏jƒëJ •

 ºbQ êPƒªf

 10

 ∫ÓN

 ™«HÉ°SC’G

 á©HQC’G

 øe ≈dhC’G

 π°üØdG ájGóH

 »°SGQódG

 ∫hC’G

 äGQÉÑàN’G ádOÉ©e

 äGOÉ¡°ûdGh á«ªdÉ©dG

 á«ª∏©dG äGRÉLE’Gh

 ΩÉ¶f »a á«°SGQO äGQô≤ªH É¡àfRGƒeh ádOÉ©ªdG ΩÉ¶æH ÜÓ£dG ∞jô©J •
 . `g21/7/1430 »a 30334586 ºbQ º«ª©àdG Ö°ùM äGQô≤ªdG

 πc  »`̀ah  ø«ª∏©e  øe  ¬fƒµe  πeÉ°ûdG  QÉÑàN’G  OGó``̀YE’  áæéd  π«µ°ûJ •
 . (ájõ«∏éfEG á¨d - »dBG Ö°SÉM - ºjôc ¿BGôb) ¢ü°üîJ

 . πeÉ°ûdG QÉÑàN’G AÉæH äÉª«∏©àH ¿Éé∏dG ójhõJ •
 . É¡°ü°üîJ IOÉe »a πeÉ°T QÉÑàNG õ«¡éàH áæéd πc ∞«∏µJ •

 .á`/ÖdÉ£dG πÑb øe ádOÉ©e Ö∏W êPƒªf áÄÑ©J •
 äGQÉÑàN’G èFÉàæd  á«ªdÉ©dG  á«∏°UC’G  äGOÉ¡°ûdG  π°UCG  OƒLh øe ócCÉàdG •

 . »ªdÉ©dG OÉªàY’Gh QÉÑàN’G äÉ¡L øe Ióªà©e á«ªdÉ©dG

 äGQô≤ª∏d  á°SQóªdG  »a  ó©ªdG  πeÉ°ûdG  QÉÑàN’G  AGô`̀LEG  óYƒe  ójóëJ •
 .É¡àdOÉ©e Üƒ∏£ªdG

 . ádOÉ©ªdG ∫hóL ≥ah áHƒ∏£ªdG áLQódG ≈∏Y á`/ÖdÉ£dG ∫ƒ°üM øe ócCÉàdG •
 .ä’OÉ©ªdG áæéd πÑb øe ádOÉ©ªdG IOÉ¡°T OÉªàYG •

 áeÉ©dG  IQGOE’ÉH  äGQÉÑàN’G IQGOE’ ádOÉ©ªdG  IOÉ¡°T  øe IQƒ°U ∫É°SQEG •
 .á≤£æªdÉH º«∏©àdGh á«Hôà∏d

 êPÉªf

11 ºbQ

12 ºbQ

13 ºbQ

14 ºbQ

 15 ºbQ
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دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

 المجال: الحذف وا�ضافة
 áª¡ªdG πª©dG äGAGôLEG êPÉªædG IôàØdG

 á«∏ªY ≈∏Y ±Gô°TE’G

 áaÉ°VE’Gh ±òëdG

 áaÉ°VE’Gh  ±òëdG  á«dBG  ìô°ûd  ø««ªjOÉcC’G  øjó°TôªdÉH  ´ÉªàL’G •
 .∂dP ≈∏Y ÖJôàj Éeh á`/ÖdÉ£∏d

 πÑb øe ¬àÄÑ©àd »ªjOÉcC’G ó°Tôª∏d áaÉ°VE’Gh ±òëdG êPƒªf º«∏°ùJ •
 .áaÉ°VE’Gh ±òëdG »a ÖZGôdG á`/ÖdÉ£dG

 .áaÉ°VE’Gh ±òëdG ó©H á`/ÖdÉ£dG äÉYÉ°S OóY á©LGôe •
 ó©H  »`̀ª`̀jOÉ`̀cC’G  ó°TôªdG  øe  á`̀aÉ`̀°`̀VE’Gh  ±òëdG  ábÉ£H  ΩÓà°SG •

 . äÉ©«bƒàdG ™«ªL ∫Éªµà°SG

 .ÉgOÉªàYGh áaÉ°VE’Gh ±òëdG äÉbÉ£H á©LGôe •
 .ø«ª∏©ª∏d É¡ª«∏°ùJh áaÉ°VE’Gh ±òëdG ó©H á«FÉ¡f ºFGƒb OGóYEG •

 á`  •/ÖdÉW 15 øY ÉgOGôaCG OóY π≤j »àdG á«°SGQódG äÉYƒªéªdG ójóëJ

 .Ö°SÉæªdG QGô≤dG PÉîJ’ á°SQóªdG IQGOEG ¢ù∏ée ≈∏Y É¡°VôYh

 Ö©°T íàah Ö©°ûdG ¥ÓZEG AGôL øe çóëJ ób »àdG äÓµ°ûªdG πM •
 .∂dP øµeCG Ée IójóL

 16   êPƒªf

 ´ƒÑ°SC’G »a áaÉ°VE’G Iôàa -

 »°SGQódG π°üØdG øe ∫hC’G

  áaÉ°VE’Gh  ±òëdG  Iôàa  -

 øe  »fÉãdG  ´ƒ`̀Ñ`̀°`̀SC’G  ájÉ¡f

 »°SGQódG π°üØdG
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45

الخطوات الاجرائية لمهام وكيل التسجيل

 المجال: الغياب 
 áª¡ªdG πª©dG äGAGôLEG êPÉªædG IôàØdG

 ÜÓ£dG ÜÉ«Z á©HÉàe

 äÉfÉ«ÑdG OGóYEGh

 ∂dòd áeRÓdG

 . ÜÉ«¨dG §HGƒ°Vh äGAGôLEÉH á°SQóªdG »Hƒ°ùæe á«YƒJ •
 ™e πeÉ©àdG äGAGôLEÉH ±ô©J »àdG äÉjƒ£ªdGh äGô°ûædÉH ÜÓ£dG ójhõJ •

. ÜÉ«¨dG

 ,º∏©ªdG  ,ÖbGôªdG  ,ÜÓ£dG  ¿hDƒ°T  π«ch  É¡H  Ωƒ≤j  »àdG  QGhOC’G  í«°VƒJ •
.»ªjOÉcC’G ó°TôªdG ,»HÓ£dG ó°TôªdG

 äGAGôLEG  ô«°S  øe  ócCÉà∏d  ábÓ©dG  äGP  äÉ¡édG  ™e  ájQhO  äGAÉ≤d  ó≤Y •
.ÜÉ«¨dG á©HÉàe

 AGôLE’G  PÉîJ’ º∏©ªdG  øe QòY ¿hóH ø«ÑFÉ¨dG  ÜÓ£dG AÉª°SCG  ΩÓà°SG •
:»JC’G ƒëædG ≈∏Y ΩRÓdG

 QòY ¿hóH á«°SGQO ¢ü°üM ( 5) ≈dEG ¬HÉ«Z π°Uh GPEG á`/ÖdÉ£dG QGòfEG    -

.∂dòH √ôeCG »dh ô©°ûjh óMGƒdG Qô≤ªdG »a

 Qô≤ªdG »a á`«°SGQO ¢ü°üM (10) ≈dEG ¬HÉ«Z π°Uh GPEG á`/ÖdÉ£dG QGòfEG    -

.√ôeCG »dh Qƒ°†ëH á`ÑXGƒªdGh Qƒ°†ëdÉH ó¡©àjh QòY ¿hO óMGƒdG

 …CG  »a ∫ƒÑ≤e QòY ¿hO á°üM 15  ≈dEG  ¬HÉ«Z π°üj …òdG á`/ÖdÉ£dG   -

 Qô≤ªdG Gòg ¿Éëàe’ Ωó≤àdG øe Ωôëj É¡«a πé°S »àdG äGQô≤ªdG øe

 ≈∏Y  º¡FÉª°SCG  ¢VôY  ó©H  ¬`dó©e  øª°V  øe  Ö°ùàëJh  G kôØ°U  ≈£©jh

. ΩRÓdG PÉîJ’ á°SQóªdG IQGOEG ¢ù∏ée

.IòîàªdG ¿ÉeôëdG äGQGô≤H ø«ª∏©ªdGh QƒeC’G AÉ«dhCG QÉ©°TEG •
 äÉLQódG OÉªàYGh ÖbGôªdG äÓé°S ™e ø«ª∏©ª∏d ÜÉ«¨dG äÓé°S ≥«bóJ •

 .π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG π«ch πÑb øe IOƒ°UôªdG

 ájÉ¡f ÜÓ£dG πÑb øe ¬©«bƒJh ÜÉ«¨∏d ÜÓ£dG äÉLQóH ∞°ûc QGó°UEG   •
 .èFÉàædG êGôîà°SG πÑbh »°SGQódG π°üØdG

17 ºbQ êPƒªf
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دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

المجال: مسار التخصص 

 áª¡ªdG πª©dG äGAGôLEG êPÉªædG IôàØdG

 á«∏ªY ≈∏Y ±Gô°TE’G

 á`/ÖdÉ£dG QÉ«àNG

 Ωƒ∏©dG) QÉ°ùª∏d

 Ωƒ∏©dG -á«©«Ñ£dG

 (á«fÉ°ùfE’G

 . (á«fÉ°ùfE’G Ωƒ∏©dG - á«©«Ñ£dG Ωƒ∏©dG) QÉ°ùªdG QÉ«àN’ IQÉªà°SG OGóYEG •
 .ø««ªjOÉcC’G øjó°Tôª∏d  É¡©jRƒàd »ªjOÉcC’G OÉ°TQE’G ±ô°ûªd IQÉªà°S’G  º«∏°ùJ •
 …QÉ°ùªH  …ƒfÉãdG  ∫hC’G  ∞°üdG  ÜÓW  ∞jô©àd  ø««ªjOÉcC’G  øjó°TôªdG  ¬«LƒJ •

 .á«fÉ°ùfE’Gh á«©«Ñ£dG Ωƒ∏©dG

 .á`/ÖdÉ£dGh »ªjOÉcC’G ó°TôªdGh ôeC’G »dh πÑb øe QÉ°ùªdG QÉ«àNG OÉªàYG á©HÉàe •
 . ∂dòH ºFGƒb OGóYEGh ÜÓ£dG AÉª°SCG ô°üM •

 êPƒªf

 18 ºbQ

 π°üØdG ∞°üàæe

 »fÉãdG »°SGQódG

 á«∏ªY ≈∏Y ±Gô°TE’G

 √QÉ°ùªd á`/ÖdÉ£dG ô««¨J

 á«©«Ñ£dG Ωƒ∏©dG)

 (á«fÉ°ùfE’G Ωƒ∏©dG-

 :∫hC’G »°SGQódG π°üØdG ájGóH »a »°ü°üîàdG QÉ°ùªdG á`/ÖdÉ£dG ô««¨J äGAGôLEG      -

 ó°TôªdGh ôeC’G »dh á≤aGƒe ó©H »°ü°üîàdG √QÉ°ùªd á`/ÖdÉ£dG ô««¨J OÉªàYG •
 .»ªjOÉcC’G

 ∫hC’G »°SGQódG π°üØdG  ájÉ¡f »a »°ü°üîàdG √QÉ°ùªd á`/ÖdÉ£dG ô««¨J äGAGôLEG     -

 :»fÉãdG π°üØdG ájGóH hCG

 . √QÉ°ùe ô««¨J »a ÖZGôdG á`/ÖdÉ£dG øe Ωó≤e Ö∏W ΩÓà°SG •
 ÖJôàj Ée í«°Vƒàd »ªjOÉcC’G ó°TôªdGh ôeC’G »dhh á`/ÖdÉ£dG ™e ´ÉªàLG ó≤Y •

 . QÉ°ùªdG ô««¨J ≈∏Y

 . »FÉ¡ædG QÉÑàN’G »a ¬FGOCGh  »∏«°üëàdG √Gƒà°ùe ™aôd á`/ÖdÉ£dG ™«é°ûJ •
 QÉÑàNG  ¬`̀FGOCG  ó©H  √QÉ°ùe  ™e  Ö°SÉæàj  ÉªH  á`/ÖdÉ£∏d  á«°SGQódG  á£îdG  πjó©J •

 .∫hC’G »°SGQódG π°üØdG

 ¢ü°üîàdG  QÉ°ùe  ô««¨J  ∫ÉM  »a  É¡°SQO  »àdG  äGQô≤ªdG  á`/ÖdÉ£∏d  Ö°ùàëj •
 .∂dP »a ÖZQ GPEG »ªcGôàdG ¬dó©e øª°V Ö°ùëJh ôM Qô≤ªc

 ø«YƒÑ°SC’G ∫ÓN

 øe ø««dhC’G

 »°SGQódG π°üØdG

∫hC’G

 π°üØdG ájÉ¡f

 ∫hC’G »°SGQódG

 π°üØdG ájGóH hCG

 »fÉãdG
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الخطوات الاجرائية لمهام وكيل التسجيل

المجال: الاختبارات

áª¡ªdGπª©dG äGAGôLEGêPÉªædGIôàØdG

 äGQÉÑàN’G ∫hGóL OGóYEG

ÜÓ£∏d

 :»JB’G IÉYGôe ™e äGQÉÑàN’G ∫hóL ™°Vh •
 .á°UÉîdG ä’ÉëdG ÜÓW •

 .∫hóédG OGóYEG »a ´É£à°ùªdG Qób ÜÓ£dG ácQÉ°ûe •
 . ádƒ¡°ùdGh áHƒ©°üdG å«M øe äGQô≤ªdG ø«H ≥«°ùæàdG •

 : äGQÉÑàN’G øeR ójóëJ •
 Ωƒ∏©dG  äGQô≤eh  äÉYÉ°S  (  •3)  ájõ«∏éf’G  á¨∏dGh  á«ª∏©dG  äGQô≤ªdG

 .áYÉ°S (2,30) á«fÉ°ùfE’G

 .äÉ«FôªdG AGóHE’ ø«ª∏©ªdG ≈∏Y ∫hGóédG ¢VôY •
 .á°SQóªdG ôjóe πÑb øe äGQÉÑàN’G ∫hGóL OÉªàYG •

 .ÜÓ£dG ™«ªL ≈∏Y ∫hGóédG ™jRƒJ •
.äÉfÓYE’G áMƒd »a äGQÉÑàN’G ∫hGóL øe êPÉªf ™°Vh •

 äGQÉÑàN’G AóH πÑb

ø«YƒÑ°SCÉH

 èFÉàædG õ«¡éJ

 á«∏°üØdG äGQÉ©°TE’Gh

ÜÓ£∏d

 .»Hƒ°SÉëdG èeÉfôÑdG øe á«dhC’G áé«àædG êGôîà°SG •
 .∂dòd ø«≤ëà°ùªdG ÜÓ£dG ™«ªéd á«FÉ¡ædG á©LGôªdG óYGƒb ≥«Ñ£J •

 .»dB’G Ö°SÉëdG »a É«FÉ¡f â©LhQ »àdG äGQô≤ªdG äÉLQO ó°UQ áë°U á©LGôe •
 . á«FÉ¡ædG áé«àædG êGôîà°SG •

 .èFÉàæ∏d ∞∏µªdG º«≤ªdG äGQÉÑàN’G ±ô°ûe OÉªàYGh ≥«bóJ •
 .á«fhôàµdGh á«bQh áî°ùf »a èFÉàædG ßØM •

 .É¡¶Øëd äGQÉÑàN’G IQGOEG ≈dEG É¡æe áî°ùf ∫É°SQEG •
.ÉgOÉªàYGh ÜÓ£∏d á«∏°üØdG ôjQÉ≤àdG áYÉÑW •

 êPƒªf

19  ºbQ

 »°SGQO π°üa πc

äGQÉÑàN’G ájÉ¡f ó©H
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دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

áª¡ªdGπª©dG äGAGôLEGêPÉªædGIôàØdG

áªàJ

 èFÉàædG õ«¡éJ

 á«∏°üØdG äGQÉ©°TE’Gh

ÜÓ£∏d

 .ôjQÉ≤àdG Qƒ°üd ÜÓ£dG ΩÓà°SG ±ƒ°ûc áYÉÑW •
 á`  •/ÖdÉ£∏d IQƒ°üdG ≈£©J).á«HÓ£dG ôjQÉ≤àdG »ªjOÉcC’G ó°TôªdG º«∏°ùJ

 .(¬Ø∏e »a π°UC’G ßØëjh

 .%  •60 øY º¡dó©e ¢†ØîfG øjòdG ÜÓ£∏d á«ªjOÉcCG äGQGòfEG QGó°UEG

 .Üƒ°SôdG äGQÉ©°TEG êGôîà°SG •
 .á«FÉ¡ædG áé«àædG ∞°ûc ™e äGQÉ©°TE’G á≤HÉ£e •

 ôjóe  ø`̀e  ÉgOÉªàYGh  äGQÉ`̀©`̀°`̀TE’G  ™«ªL  ≈∏Y  äÉ©«bƒàdG  ∫Éªµà°SG •
 .á°SQóªdG

 .ÜÓ£dG äÉØ∏e »a äGQÉ©°TE’G ßØM •
 .QÉ©°TE’G øe IQƒ°U Ö°SGôdG á`/ÖdÉ£dG º«∏°ùJ •

 .ó«édG ¿hO ≈∏Y ø«∏°UÉëdG ÜÓ£dG AÉª°SCG ô°üM •
 øe á«FÉ¡ædG  äGQÉÑàN’G  øY ø«ÑFÉ¨dG  ÜÓ£dG  AÉª°SCÉH  ∞°ûc  ΩÓà°SG •

 .…QGOE’G π«cƒdG

.ádƒÑ≤e QGòYCÉH ø«ÑFÉ¨dG ÜÓ£dG äGQÉÑàNG óYƒe ójóëJ •

ø«éjôîdG èFÉàf ≥«KƒJ

 ±É°ûc  ™e  á«ªjOÉcC’G  äÓé°ùdG  á©LGôªH  »ªjOÉcCG  ó°Tôe  πc  ∞«∏µJ •
 .á«°SGQódG á£îdG

 . ±É°ûµdG ™e »ªjOÉcC’G πé°ùdG ≥«bóJ •
 »a OQh Ée Ö°ùM ø«≤ëà°ùªdG ÜÓ£∏d ±ô°ûdG áÑJôe äGOÉ¡°T QGó°UEG •

 .…ƒfÉãdG º«∏©àdG π«dO

 .≥FÉKƒ∏d ÜÓ£dG ΩÓà°SG ±ƒ°ûc áYÉÑW •
.ø««ªjOÉcC’G øjó°TôªdG πÑb øe  á«ªjOÉcC’G äÓé°ùdGh ≥FÉKƒdG ÜÓ£dG º«∏°ùJ •

 ºbQ êPƒªf

   20

  ºbQ êPƒªf

  21
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الخطوات الاجرائية لمهام وكيل التسجيل

المجال: تأجيل الدراسة 

 áª¡ªdG πª©dG äGAGôLEG êPÉªædG IôàØdG

 á«∏ªY ≈∏Y ±Gô°TE’G

 á°SGQódG π«LCÉJ

 ∂dòH Ωó≤J á`/ÖdÉ£d

 .π«LCÉàdG Iôàa ¬«a Oóëe á`/ÖdÉ£dG πÑb øe á°SGQódG π«LCÉJ Ö∏W ΩÓà°SG •
 :»JB’G ≥ah á°SQóªdG ¢ù∏ée ≈∏Y Ö∏£dG ¢VôY •

 á`/ÖdÉ£dG Ωó≤J GPEG »°SGQO π°üØd π«LCÉàdG ÜÉ£N á°SQóªdG ¢ù∏ée OÉªàYG    -

 .¢ù∏éªdG ¬∏Ñ≤j Qò©H

 IQGOEG ≈dEG á°SQóªdG ¢ù∏ée ¬∏Ñ≤j Qò©H πeÉc »°SGQO ΩÉ©d π«LCÉàdG ÜÉ£N ™aQ    -

 .OÉªàYÓd º«∏©àdGh á«HôàdG

 π«LCÉàdG  Ióe  ójõJ  ’CG  ≈∏Y  ø«Jôe  π«LCÉàdÉH  á`/ÖdÉ£∏d  íª°ùj

 á∏MôªdG  »a  ¬FÉ≤H  Ióe  øe  Ö°ùëJh  á«°SGQO  ∫ƒ°üa  3  ≈∏Y

 .ájƒfÉãdG

IAÉ°VG
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المجال : الفصل الصيفي 

 áª¡ªdG πª©dG äGAGôLEG êPÉªædG IôàØdG

 π°üØ∏d OGó©à°S’G

 ∫ÉM »a »Ø«°üdG

 ¢ùØf »a ¬àeÉbEG

 á°SQóªdG

 :á«JB’G êPÉªædG OGóYEG •
 .Qô≤e πµd »Ø«°üdG ÜÓW OGóYCGh AÉª°SCG ∞°ûc êPƒªf - 

 »Ø«°üdG π°üØdG »Hƒ°ùæªd »eƒ«dG Qƒ°†ëdG ≥«KƒJ êPƒªf - 

 π°üØdG ∫ÓN ±Gô°TE’ÉH ( …ƒfÉãdG º«∏©à∏d ≥°ùæªdG ) …ƒHôàdG ±ô°ûªdG ∞«∏µJ QGôb êPƒªf - 

 .»Ø«°üdG

 .»Ø«°üdG π°üØdG øY »FÉ¡ædG ôjô≤àdG êPƒªf - 

 .»Ø«°üdG π°üØ∏d á«ª«∏©àdGh ájQGOE’G áÄ«¡dG äÉfÉ«H êPƒªf - 

 .»Ø«°üdG π°üØ∏d ájƒfÉãdG á°SQóªdG äÉ«FÉ°üMEGh äÉfÉ«H êPƒªf - 

 .∞JGƒ¡dGh ¿Gƒæ©dGh ™bƒªdG »chôch »Ø«°üdG π°üØdG øY ¿ÓYE’G êPƒªf - 

 .º∏©e ó≤Y êPƒªf - 

 .»Ø«°üdG π°üØdG ™«HÉ°SCG ≈∏Y Qô≤ªdG äGOôØe ™jRƒJ á£N êPƒªf - 

.»Ø«°üdG π°üØdG øY »YƒÑ°SC’G ¢ü°üëdG ∫hóL êPƒªf - 

.áaÉ°VEGh ±òM êPƒªf - 

.π«é°ùJ ábÉ£H êPƒªf - 

.±Gô°üf’Gh Qƒ°†ëdG ó«YGƒeh »°SGQódG ∫hóédÉH ôeC’G »dh QÉ©°TEG êPƒªf - 

.á«°SGQódG ÜÓ£dG äÉLÉ«àMG ≥ah »Ø«°üdG π°üØdG á£N êPƒªf - 

.ÜÓ£∏d »Ø«°üdG π°üØdG á«ªgCÉH º¡à«Yƒàd ø««ªjOÉcC’G øjó°TôªdG ™e ´ÉªàLG  ó≤Y •
.»Ø«°üdG π°üØdG §HGƒ°Vh äÉ«HÉéjGh äGõ«ªªH ÜÓ£dG á«YƒJ •

 .º¡d »Ø«°üdG π°üØdG á«ªgCÉH ºgQƒeCG AÉ«dhCGh øjôã©àªdG ÜÓ£∏d á°UÉN á«YƒJ •
 .»Ø«°üdG π°üØdG »a π«é°ùàdG AóH øY ¿ÓYE’G •

.iôNC’G ¢SQGóªdG øe »Ø«°üdG »°SGQódG π°üØdG »a ø«ÑZGôdG ÜÓ£dG AÉª°SCÉH äÉfÉ«H ΩÓà°SG •
 .QƒeC’G AÉ«dhCG øe ÉgOÉªàYGh äGQô≤ªdG QÉ«àN’ π«é°ùàdG äÉbÉ£H ÜÓ£dG º«∏°ùJ •

.Qô≤e πc »a ÜÓ£dG OóY ô°üM •
 .ΩRÓdG PÉîJ’ á°SQóªdG IQGOE’ É¡ª«∏°ùJh äGQô≤eh ø«ª∏©e øe »Ø«°üdG π°üØdG äÉLÉ«àMG ô°üM •

.ºFGƒ≤dGh ∫hGóédG OGóYEG •
.±Gô°üf’Gh Qƒ°†ëdG ó«YGƒeh »°SGQódG ∫hóédÉH QƒeC’G AÉ«dhCG QÉ©°TEG •



¢ùeÉîdG π°üØdG

π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµªd IófÉ°ùªdG á«Ø«XƒdG QGhOC’G
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دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

 º∏©ªdG

 ÖbGôªdG

•É°ûædG óFGQ

 ¿hDƒ°T π«ch

ÜÓ£dG

»HÓ£dG ó°TôªdG

á°SQóªdG ôjóe

π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµªd IófÉ°ùªdG á«Ø«XƒdG QGhOC’G

 ∫ƒÑ≤dG Öàµe

π«é°ùàdGh
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ا�دوار الوظيفية المساندة لمكتب القبول والتسجيل

ا�دوار الوظيفية المساندة لمكتب القبول والتسجيل 
:á°SQóªdG ôjóe

.π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG π«ch ™e ¿hÉ©àdÉH π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe AÉ°†YCG π«µ°ûJ -

.ÉgOÉªàYG πÑb π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG π«ch ™e á«°SGQódG ∫hGóédGh á«°SGQódG §£îdG á°ûbÉæe -

 OÉ°TQE’G  á£N  -  ájƒæ°ùdG  á«YƒàdG  á£N  -ÜÉ«¨dG  á©HÉàe  º«¶æJ  á£N-  π«é°ùàdG  á£N  )  :  πãe  πª©dG  §£N  á©LGôe -

(Égô«Zh...»ªjOÉcC’G

.ÉgOÉªàYGh »ªjOÉcC’G OÉ°TQE’G ±ô°ûe ™e ä’OÉ©ªdG äGOÉ¡°T á©LGôe -

.√QGôbEGh ΩÉ©dG ∫hóé∏d á«FÉ¡ædG á¨«°üdG á©LGôe -

.ÜÉ«¨∏d IOóëªdG Ö°ùædG GhRhÉéJ øªd ÉgOÉªàYGh É¡à°SGQO ó©H ¿ÉeôëdG äGQGôb PÉîJG -

. ÜÓ£∏d á«ªjOÉcC’G äÓµ°ûªdG á°SGQO -

.äGQÉÑàN’G ∫ÉªYCG »a π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe IófÉ°ùªd ¿Ééd π«µ°ûJ -

 á«ªjOÉcC’G äÓé°ùdGh äGOÉ¡°ûdG QGó°UEG á©HÉàeh äGQô≤ªdG ΩÉ¶f ≥ah …ƒfÉãdG º«∏©àdG »éjôN AÉª°SCGh OGóYCG OÉªàYGh QGôbEG -

.á°üàîªdG äÉ¡é∏d èFÉàædG ™aQh

:ÜÓ£dG ¿hDƒ°T π«ch

.ø«ª∏©ªdG äÓé°S ™e ∂dP á≤HÉ£eh ∫hCÉH k’hCG ÖbGôªdG ™e ÜÓ£dG ÜÉ«Z á©HÉàe  -

.áÑ°SÉæªdG ∫ƒ∏ëdG ìGôàbGh ÜÓ£dG ´É°VhCG á°SGQód π«é°ùàdG π«ch Égó≤©j »àdG ájQhódG äGAÉ≤∏dG Qƒ°†M -

.πª©dG á©HÉàªd ÜÓ£dG ºFGƒbh ΩÉ©dG ∫hóédG øe áî°ùfh á«°SGQódG äÉYÉ≤dGh äÉYƒªéªdG ∫hGóL ΩÓà°SG -

.¢ü°üëdG ÜÓ£dG ∫ƒNO á©HÉàªd º¡d º¶æªdG ∫hóédGh á°UÉîdG ä’ÉëdG ÜÓW AÉª°SCÉH áªFÉb ΩÓà°SG -

. á°SQóªdG ôjóe äÉ¡«LƒJ Ö°ùM äGQÉÑàN’G Iôàa π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe ™e ¿hÉ©àdG -

.äGQÉÑàN’G ájGóH πÑb ÜÓ£dG πÑb øe ¬«∏Y ™«bƒàdGh áÑXGƒªdG äÉLQód »FÉ¡ædG ∞°ûµdG ΩÓà°SG -
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:º∏©ªdG

.Qô≤e πµd ÜÓ£∏d á«FÉ¡ædG ºFGƒ≤dG ΩÓà°SG -

.º∏©ªdG ∫hóL ΩÓà°SG -

 ócCÉàdG ó©H áeRÓdG äGAGôLE’G PÉîJ’ QòY ¿hóH á°üM (  -15-10-5 ) á`/ÖdÉ£dG ÜÉ«Z ≠∏H GPEG π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe ≠«∏ÑJ

.ÖbGôªdG πé°ùd QGòYC’G á≤HÉ£e øe

.»Hƒ°SÉëdG èeÉfôÑdG »a ÜÉ«¨dGh á«∏°üØdG ∫ÉªYC’G äÉLQO ó°UQ -

.∫ƒÑ≤dG Öàµe »a É¡≤«bóàd  Qƒ°†ëdG  äÉLQO äÓé°S π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe º«∏°ùJ -

.¢ü°üë∏d ÜÓ£dG ÜÉ«Zh Qƒ°†M π«é°ùJ -

:»HÓ£dG ó°TôªdG

.º¡à©HÉàeh º¡YÉ°VhCG á°SGQód ÜÉ«Z äGQGòfEG º¡jód øjòdG ÜÓ£dG AÉª°SCG ΩÓà°SG -

.»°SGQódG π°üØdG AÉæKCG »a ÜÓ£∏d »∏«°üëàdG iƒà°ùªdG á°SGQO »a »ªjOÉcC’G OÉ°TQE’G ±ô°ûe ™e ácQÉ°ûªdG -

.ÜÓ£∏d á«cƒ∏°ùdGh ájƒHôàdGh á«ªjOÉcC’G äÓµ°ûªdG á°SGQO -

.áÑ°SÉæªdG ∫ƒ∏ëdG ìGôàbGh ÜÓ£dG ´É°VhCG á°SGQód π«é°ùàdG ∫ƒÑ≤dG π«ch Égó≤©j »àdG ájQhódG äGAÉ≤∏dG Qƒ°†M -

:•É°ûædG óFGQ

.ÆGôa ¢ü°üM º¡jód øjòdG ÜÓ£dG AÉª°SCÉH ºFGƒb ΩÓà°SG -

 .ÆGôØdG ¢ü°üëd »æeõdG ∫hóédG ΩÓà°SG -

.ÜÓ£dG ÆGôa äÉbhCG QÉªãà°S’ á£°ûfCGh èeGôÑd §«£îàdG -

:ÖbGôªdG

. á°üM πµd ÜÓ£dG ∫ƒNO á©HÉàªH ΩÉªàg’G -

.á«∏YÉØH πª©dG á©HÉàªd ΩÉ©dG ∫hóédGh äÉYƒªéªdGh äÉYÉ≤dG ∫hGóLh ÜÓ£dG AÉª°SCG ºFGƒb ΩÓà°SG -

.ô«NCÉJ ¿hO QƒeC’G AÉ«dhC’ ÜÉ«¨dG äGQÉ©°TEG º«∏°ùJ , ÜÓ£dG QGòYCG á©HÉàe ≈∏Y ¢UôëdG -

.áÑ°SÉæªdG ∫ƒ∏ëdG ìGôàbGh ÜÓ£dG ´É°VhCG á°SGQód π«é°ùàdG ∫ƒÑ≤dG π«ch Égó≤©j »àdG ájQhódG äGAÉ≤∏dG Qƒ°†M -



¢SOÉ°ùdG π°üØdG

á°SQóªdG »a á`/ÖdÉ£dG ÜÉ«Z á©HÉàªd á«∏eÉµàdG QGhOC’G
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:á`/ÖdÉ£dG

.á«eƒ«dG áÑXGƒªdG ≈∏Y ¢UôëdG  -

.¬HÉ«Z øe É kYƒÑ°SCG ≈°übCG óëc ∂dP RhÉéàj ’CG ≈∏Y ÖbGôª∏d ¬ª«∏°ùJh Ωƒ«dG πeÉc ÜÉ«Z QòY QÉ°†MEG  -

 -( á°SQóªdG IQGOEG É¡∏Ñ≤J á°UÉN ÜÉÑ°SCG - ôØ°S IôcòJ - ≈Ø°ûà°ùe óYƒe - »ÑW ôjô≤J ) »g áeó≤ªdG QGòYC’G ¿ƒµJ ¿CG ≈∏Y ¢UôëdG 

.ΩRÓdG PÉîJ’ á°SQóªdG øe ¬fGòÄà°SG ádÉM »a ÖbGôªdG ≠«∏ÑJ  -

.á°SQóªdG IQGOEG iód ∫ƒÑ≤e QòY hCG ≈Ø°ûà°ùe óYƒªd G kôNCÉàe á°SQóª∏d √Qƒ°†M óæY ÖbGôªdG á©LGôe  -

ïdG...»HÓ£dG ó°TôªdG iód hCG »°SQóe •É°ûf »a ¬cGôà°TÉc á°üëdG øY ¬HÉ«Z ádÉM »a º∏©ªdG ≠«∏ÑJ  -

:ôeC’G »dh

.á°SQóªdG ≈dEG G kôµÑe á`/ÖdÉ£dG QÉ°†MEG ≈∏Y ¢UôëdG  -

.¬HÉ«Z ÜÉÑ°SCG âÑãj Ée ¬æHG ™e π°Sôj ¿CGh ,  -sms ≥jôW øY hCG É k«ØJÉg ¬æHG ÜÉ«Z ádÉM »a á°SQóªdG IQGOEG QÉ©°TEG 

.∫ƒÑ≤e Qò©d á°SQóªdG øe ¬æHG ¿GòÄà°SG ádÉM »a É k≤Ñ°ùe á°SQóªdG ÆÓHEG  -

:º∏©ªdG

.»ª°SôdG ¬∏é°S »a á`/ÖdÉ£dG ÜÉ«Z π«é°ùJ  -

.ΩRÓdG PÉîJ’ á°üëdG øY ≥FÉbO  -5 á`/ÖdÉ£dG ôNCÉJ ádÉM »a ÖbGôªdG ≠«∏ÑJ 

.Qò©H ÜÉ«Z ¬d Ö°ùëj º∏©ªdG iód ∫ƒÑ≤e QòY …C’ á`/ÖdÉ£dG ¿PCÉà°SG GPEG  -

.∫hCÉH k’hCG á`/ÖdÉ£dG ÜÉ«Z ´ƒf ójóëàd ÖbGôªdG á©LGôe  -

.á°üëdG øe ¬Hhôg hCG  á`/ÖdÉ£dG ôNCÉJ ÜÉÑ°SCG ≈∏Y ±ƒbƒdG  -

.¬©°Vh á°SGQód ∂dP ¬æe QôµJ GPEG »HÓ£dG ó°TôªdG ≈dEG á`/ÖdÉ£dG πjƒëJ  -



57
57
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 Öàµe ÆÓHEG ¬«∏Y ( QòY ¿hóH á°üM  -15 ), ( QòY ¿hóH ¢ü°üM 10), ( QòY ¿hóH ¢ü°üM 5 ) á`/ÖdÉ£dG ÜÉ«Z ≠∏H GPEG 

.ΩRÓdG PÉîJ’ π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG

.∫ƒÑ≤e QòY ¿hóH á`/ÖdÉ£dG É¡«a Ö«¨j á«°SGQO á°üM πc øY áLQO  -1/2  º°ùM 

 .á°SQóªdG ôjóe h π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe øe √OÉªàYG ó©H »Hƒ°SÉëdG èeÉfôÑdG »a á`/ÖdÉ£∏d ÜÉ«¨dG äÉLQO ó°UQ  -

:á°SQóªdG ôjóe

.ábóH á°SQóªdG »a ÜÉ«¨dG á©HÉàªd á£N ™°Vh  -

.π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe øe É¡≤«bóJ ó©H ÜÉ«¨∏d ø«ª∏©ªdG äÓé°S OÉªàYG -

:π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe

.ô«NCÉJ ¿hO áeRÓdG äGAGôLE’G PÉîJGh º∏©e πc øe QòY ¿hóH ø«ÑFÉ¨dG ÜÓ£dG AÉª°SCG ΩÓà°SG -

: »JB’G ƒëædG ≈∏Y ÜÉ«¨dG äGQGòfEGh äGQÉ©°TEG QGó°UEG  -

.Qô≤e …CG »a ¢ü°üM (  •5) á`/ÖdÉ£dG ÜÉ«Z ∫ÉM ôeC’G »dh QÉ©°TEG

 PÉîJGh á©HÉàª∏d OÉ°TQE’Gh ¬«LƒàdG Öàµe ≈dEG ∫Éëjh QòY ¿hO óMGƒdG Qô≤ªdG »a ¢ü°üM (  •5) √RhÉéJ ∫ÉM á`/ÖdÉ£dG QGòfEG

.ΩRÓdG

.∂dòH ôeC’G »dh QÉ©°TEGh »£N ó¡©J òNCGh QòY ¿hO óMGƒdG Qô≤ªdG »a ¢ü°üM (  •10) √RhÉéJ ∫ÉM á`/ÖdÉ£dG QGòfEG

 AÉ«dhCG QÉ©°TEGh ΩRÓdG PÉîJ’ á°SQóªdG IQGOEG ¢ù∏éªd º¡FÉª°SCG ™aQh ,¿Éeôë∏d IOóëªdG áÑ°ùædG GhRhÉéJ øjòdG ÜÓ£dG ô°üM •
.¿ÉeôëdG äGQGô≤H ø«ª∏©ªdGh QƒeC’G

.IOƒ°UôªdG äÉLQó∏d π«é°ùàdG π«ch OÉªàYGh ÖbGôªdG äÓé°S ™e ø«ª∏©ªdG äÓé°S ≥«bóJ  -

 -.èFÉàædG êGôîà°SG πÑbh »°SGQódG π°üØdG ájÉ¡f »a ÜÓ£dG πÑb øe ¬©«bƒJh ÜÉ«¨∏d á«FÉ¡ædG ÜÓ£dG äÉLQóH ∞°ûc QGó°UEG 
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دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

:ÜÓ£dG ¿hDƒ°T π«ch

.Oóëe »æeR ∫hóL Ö°ùM ÜÉ«¨dG ¢üîj Éª«a ÖbGôªdG ∫ÉªYCG ™«ªL á©HÉàe  -

.ÜÉ«¨dG äGQÉ©°TEG QGó°UEG »a ÖbGôªdG á©HÉàe  -

.º¡HÉ«Z QôµJ øjòdG ÜÓ£dG ∫É«M IòîàªdG äGAGôLE’G »a »HÓ£dG ó°TôªdG á©HÉàe  -

.∫hCÉH k’hCG á«ª°SôdG ô«Z QGòYC’G OÉªàYG  -

.π«é°ùàdG Öàµe »a ÜÉ«¨dG ∫hDƒ°ùeh ÖbGôªdGh »HÓ£dG ó°TôªdG ™e ¿hÉ©àdÉH áÑXGƒªdG ≈∏Y ø«¶aÉëªdG ÜÓ£dG ºjôµJ  -

 :ÖbGôªdG

.≈dhC’G á°üëdG ∞°üàæe »a É k«eƒj  ÜÉ«¨dG π«é°ùJ  -

.É k«eƒj ÜÉ«¨dG ÜÉÑ°SCG áaô©ªd á`/ÖdÉ£dG Iô°SCÉH ∫É°üJ’G  -

.ÜÉ«¨dG ÜÉÑ°SCG áaô©ªd ø«Ñ«¨àªdG ÜÓ£∏d ÜÉ«Z äGQÉ©°TEG  QGó°UEG  -

.´ƒÑ°SCG ÉgÉ°übCG Ióe »a ÜÓ£dG øe ÜÉ«¨dG äGQÉ©°TEGh ôjQÉ≤J ΩÓà°SG á©HÉàe  -

.∫hCÉH k’hCG ÜÓ£dG ¿hDƒ°T π«ch øe á«ª°SôdG ô«Z ÜÉ«¨dG QGòYCG OÉªàYG  -

 (√QòY á°SQóªdG IQGOEG â∏Ñb GPEG ) á`/ÖdÉ£dG ôNCÉJ ÜÉÑ°SCÉH º¡°ü°üM ôNCÉàªdG á`/ÖdÉ£dG ô°†ëj ºd øjòdG ø«ª∏©ªdG ÆÓHEG  -

.QòY ¿hóH ÜÉ«Z ¬d Ö°ùëj’ ≈àM

.Qò©H ¢ü°üëdG øY ¬HÉ«Z πé°ùj Ée ±ô¶d á°SQóªdG øe êhôî∏d á`/ÖdÉ£dG ¿GòÄà°SG ∫ÉM »a  -

.QòY ¿hóH ÜÉ«¨dG ÜÉ°ùàMG Ωó©d á«°SQóe á∏MQ hCG •É°ûf »a ø«cQÉ°ûªdG ÜÓ£dG AÉª°SCÉH ø«ª∏©ªdG ≠«∏ÑJ  -

.ΩRÓdG PÉîJ’ ÜÓ£dG ¿hDƒ°T π«ch ≠∏Ñj ÜÉ«¨dG á≤HÉ£ªd ÖbGôª∏d ø«ª∏©ªdG á©LGôe ΩóY ádÉM »a  -

.ÜÓ£dG ¿hDƒ°T π«chh  »HÓ£dG ó°TôªdG ™e ¿hÉ©àdÉH áÑXGƒªdG ≈∏Y ø«¶aÉëªdG ÜÓ£dG ºjôµJ  -

.ΩRÓdG PÉîJ’ ÜÓ£dG ¿hDƒ°T π«cƒd º¡∏jƒëJh QòY ¿hóHh Qò©H ø«ÑFÉ¨dG ÜÓ£dG ô°üM  -
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ا�دوار التكاملية لمتابعة غياب الطالب/ـة في المدرسة

:»HÓ£dG ó°TôªdG

.º¡HÉ«Z QôµàªdG ÜÓ£dG ´É°VhCG á°SGQO  -

.¢ü°üëdG øY ÜÓ£dG ôNCÉJ hCG  Ühôg ÜÉÑ°SCG á°SGQO  -

.¿GòÄà°S’G hCG ô«NCÉàdG hCG ÜÉ«¨dG øe óë∏d á«LÓY á£N ™°Vh  -

. ∂dP ôeC’G ≈Yóà°SG GPEG º¡FÉæHCG ÜÉ«Z ÜÉÑ°SCG á°ûbÉæªd ÜÓ£dG QƒeCG AÉ«dhCG ™e π°UGƒàdG  -

.ÜÉ«¨dG ≈∏Y áÑJôàªdG á«Ñ∏°ùdG QÉKB’ÉH ÜÓ£dG á«YƒJ  -

.ÜÉ«¨dG ≈∏Y áÑJôàªdG á«Ñ∏°ùdG QÉKB’ÉH á°SQóªdG IQGOEG Égó≤©J »àdG ¢ùdÉéªdG ∫ÓN øe ÜÓ£dG QƒeCG AÉ«dhCG á«YƒJ  -
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دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

: •É°ûædG óFGQ

 πNGO áeÉ≤ªdG á«°SQóªdG á£°ûfC’G hCG èeGôÑdG hCG äÉÑ°SÉæªdG »a ø«cQÉ°ûªdG ÜÓ£dG øY ÖbGôªdGh ÜÓ£dG ¿hDƒ°T π«ch ≠«∏ÑJ -

.É¡LQÉN hCG á°SQóªdG

:»ªjOÉcC’G ó°TôªdG

.ÜÉ«¨dG ΩóYh áÑXGƒªdG ≈∏Y ¢UôëdÉH ÜÓ£dG ≈∏Y ó«cCÉàdG  -

.á°üëdG øe ¬Hhôg hCG √ôNCÉJ hCG á`/ÖdÉ£dG ÜÉ«Z QGôµJ ÜÉÑ°SCG êÓ©d áÑ°SÉæªdG ∫ƒ∏ëdG ºjó≤J »a »HÓ£dG ó°TôªdG IófÉ°ùe  -

:á°SQóªdG IQGOEG ¢ù∏ée

.ÜÉ«¨∏d IOóëªdG Ö°ùædG GhRhÉéJ øªd ¿ÉeôëdG äGQGôb PÉîJG -



™HÉ°ùdG π°üØdG

π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe äÉØ∏e
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دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

ملف المعادلات 
 :±ó¡dG

 .( ∫ƒ©ØªdG ájQÉ°ùdG) ä’OÉ©ªdÉH á°UÉîdG íFGƒ∏dGh á«ª«¶æàdG äÉHÉ£îdG ßØM •
 .ádOÉ©ªdG äGOÉ¡°T øe IQƒ°üe ï°ùf  ßØM •

 :äÉjƒàëªdG

 .á«ªdÉ©dG äGQÉÑàN’Gh á«dhódG äGOÉ¡°ûdGh πjƒëàdG ä’OÉ©e §Ñ°V »a IOQGƒdG íFGƒ∏dGh º«eÉ©àdG  •
 .¢ùµ©dGh …ƒæ°ùdG ΩÉ¶ædG ≈dEG äGQô≤ªdG ΩÉ¶f øe πjƒëà∏d ádOÉ©e äGOÉ¡°ûd  êPÉªf  •

 .…ƒæ°ùdG ΩÉ¶ædG ≈dEG äGQô≤ªdG ΩÉ¶f øe πjƒëJ Ö∏W êPƒªf  •
 .…ƒæ°ùdG ΩÉ¶ædG ≈dEG äGQô≤ªdG ΩÉ¶f øe πjƒëàdG »a ÖZôj á`/ÖdÉ£d ô°†ëe  •

 .äGQô≤ªdG ΩÉ¶f ≈dEG É¡æe ∫É≤àf’G á`/ÖdÉ£dG ÖZôj »àdG á°SQóª∏d ÜÉ£N  •
 .á«ªjOÉcC’G º¡JÓé°S ™e …ƒæ°ùdG ΩÉ¶ædG ≈dEG  äGQô≤ªdG ΩÉ¶f øe  ø«∏≤àæªdG ÜÓ£dG äGOÉ¡°T  •

 .º¡JÉLQO ∞°ûc ™e äGQô≤ªdG ΩÉ¶f ≈dEG …ƒæ°ùdG ΩÉ¶ædG øe ø«∏≤àæªdG ÜÓ£dG äGOÉ¡°T  •
/…ƒfÉãdG º«∏©àdG äGQô≤ªH á«ªdÉY IRÉLEG/»ªdÉY QÉÑàNG/á«dhO IOÉ¡°T ádOÉ©ªd á`/ÖdÉ£dG øe Ωó≤e êPƒªf •

 .äGQô≤ªdG ΩÉ¶f

 á¨∏dG/ºjôµdG  ¿BGô≤dG)  äGQô≤ªH  á«ªdÉ©dG  äGOÉ¡°ûdGh  á«ªdÉ©dG  äGQÉÑàN’G  ádOÉ©e  äGOÉ¡°ûd  êPÉªf   •
 . (»dB’G Ö°SÉëdG/ájõ«∏éf’G

/ájõ«∏éf’G á¨∏dG/ºjôµdG ¿BGô≤dG) äGQô≤ªH á«ªdÉ©dG äGOÉ¡°ûdGh á«ªdÉ©dG äGQÉÑàN’G  ádOÉ©e  äGOÉ¡°T  •
. (»dB’G Ö°SÉëdG
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ملفات مكتب القبول والتسجيلملفات مكتب القبول والتسجيلملفات مكتب القبول والتسجيلملفات مكتب القبول والتسجيل

ملف الخطط والجداول الدراسية 
 :±ó¡dG

 .á«°SGQódG ∫hGóédGh  §£îdG  ßØM    

 :äÉjƒàëªdG

 .(á«°SGQO ∫ƒ°üa  •6) »fÉ°ùfEG QÉ°ùe á`/ÖdÉ£d á«°SGQO á£N AÉæH IóYÉb 

 .( á«°SGQO ∫ƒ°üa  •6 ) »©«ÑW QÉ°ùe á`/ÖdÉ£d á«°SGQO á£N AÉæH IóYÉb 

 .»dÉëdG ΩÉ©∏d á«°SGQódG á£îdG  •
 . ∫hóL QÉ«àNG ábÉ£H  •

 .äGQô≤e π«é°ùJ ábÉ£H  •
 .äÉYÉ≤dG ∫hGóL  •

 .Qƒf èeÉfôH »a É¡KGóëà°SG ƒLôªdG äÉjƒà°ùªdG ∫hGóL  •
 .Qƒf èeÉfôH »a É¡KGóëà°SG ƒLôªdG ácôà°ûe ∫hGóL º¡jód øjòdG ÜÓ£dG AÉª°SCÉH áªFÉb  •

 .iƒà°ùe πc É¡°SQój »àdG äGQô≤ªdG  •

ملف أسماء الطلاب حسب المجموعات والمقررات 
 :±ó¡dG

 .äGQô≤ªdG Ö°ùMh äÉYƒªéªdG Ö°ùM iƒà°ùe πµd ÜÓ£dG AÉª°SCÉH ºFGƒb  ßØM     

:äÉjƒàëªdG

  •.iƒà°ùe πc »a  áÑ©°T πµd  »∏©ØdG Oó©dGh »°SÉ°SC’G ÜÓ£dG OóYh ø«ª∏©ªdG AÉª°SCGh äGQô≤ªdÉH  ∫hóL

 .iƒà°ùe πµd  äÉYƒªéªdG  Ö°ùM  ÜÓ£dG AÉª°SCG    •
.iƒà°ùe πµd  äGQô≤ªdG Ö°ùM  ÜÓ£dG AÉª°SCG    •
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دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

ملف الحالات الخاصة 
 :±ó¡dG

.á°UÉîdG ä’ÉëdG ÜÓW  á©HÉàe     

 ?á°UÉîdG ä’ÉëdG ÜÓW ºg øe

 :ÖÑ°ùH á°UÉN ∫hGóL º¡d ÜÓW ºg      

   .ôNBG iƒà°ùe »a Qô≤ªdG á°SGQO ó«©j »dÉàdÉHh ôãcCG hCG Qô≤e »a á`/ÖdÉ£dG Üƒ°SQ  •
 .äGQô≤e  •6  ¢SQój ¿CG ¬d ≥ëj »dÉàdÉHh ó«édG ¿hO ôjó≤J ≈∏Y á`/ÖdÉ£dG ∫ƒ°üM

. äGQô≤ªdG ΩÉ¶f ≈dEG …ƒæ°ùdG ΩÉ¶ædG øe á`/ÖdÉ£dG ∫É≤àfG  •
 .äGQô≤ªdG ΩÉ¶f »a iôNCG á°SQóe øe á`/ÖdÉ£dG ∫É≤àfG •

   .¢ùµ©dGh »fÉ°ùfEG ¢ü°üîJ ≈dEG »©«ÑW ¢ü°üîJ øe √QÉ°ùe á`/ÖdÉ£dG πjƒëJ  •
 .»°SGQO ΩÉY hCG π°üØd á°SGQódG á`/ÖdÉ£dG π«LCÉJ •

.≥HÉ°ùdG »Ø«°üdG π°üØdG »a äGQô≤e ¢SQO á`/ÖdÉW •
 :äÉjƒàëªdG

 .á`/ÖdÉ£dG ∫hóL  •
 .á`/ÖdÉ£∏d »ªjOÉcC’G πé°ùdG  •
 .á`/ÖdÉ£∏d á«°SGQódG á£îdG  •

.á`/ÖdÉ£∏d »FÉ¡ædG QÉÑàN’G ∫hóL  •
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ملفات مكتب القبول والتسجيلملفات مكتب القبول والتسجيلملفات مكتب القبول والتسجيلملفات مكتب القبول والتسجيل

ملف متابعة الغياب 
 :±ó¡dG

 .ÜÉ«¨dG äGQGòfEGh äGQÉ©°TEG  ßØM     

 :äÉjƒàëªdG

 á°SQóªdG »a ÜÉ«¨∏d  á«ª«¶æàdG  óYGƒ≤dG  •
 .QòY ¿hóH á°üM (  •15 - 10 - 5)  ÜÉ«Z øY  ø«ª∏©ªdG ≠«∏ÑJ ∞°ûc 

 .iƒà°ùe πµd áª¶æe  ÜÉ«¨dG äGQGòfEGh äGQÉ©°TEG  •
 , ÜÓ£dG ¿hDƒ°T π«ch  ™e ∫ƒÑ≤dG Öàµe »a ÜÉ«¨dG ∫hDƒ°ùe ø«H …ô¡°ûdG ∞°üædG AÉ≤∏d ∫hóL  •

 .»HÓ£dG ó°TôªdG , »ªjOÉcC’G OÉ°TQE’G ±ô°ûe , ÖbGôªdG

 .ájô¡°T ∞°üædG äGAÉ≤∏dG ô°VÉëe  •
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دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

الملف التخطيطي الاختياري
 :±ó¡dG

.äGQÉÑàN’ÉH á°UÉîdG êPÉªædG  ßØM

 :äÉjƒàëªdG

 .áæ°ùdG ∫ÉªYCG äÉLQO ôJÉaO ≈∏Y ø«©LGôªdGh ø«ª∏©ªdG AÉª°SCÉH ¿É«H  •
 .QÉÑàNÓd áHƒLC’Gh á∏Ä°SC’G êPÉªf ôjóªdG ΩÓà°SG ¿É«H  •

 .ø«©LGôªdGh ø«ëë°üªdG AÉª°SCÉH ¿É«H  •
 .á∏Ä°SC’G ájô°Sh ègÉæªdG AÉ¡fEG QGôbEG  •

 .á∏Ä°SC’G ôjƒ°üJ ∫hóL  •
 .äGQÉÑàN’G ∫hGóL  •

 .äGQÉÑàN’G ΩÉjCG äÉYÉ≤dG ≈∏Y ø«¶MÓªdG AÉª°SCÉH ¿É«H  •
 .á∏Ä°SC’G ∞jQÉ¶e íàa ô°†ëe  •

 .QÉÑàN’G ΩÉjCG ø«ÑFÉ¨dG ÜÓ£dG AÉª°SCÉH ¿É«H  •
 .áHÉLE’G ¥GQhCG º«∏°ùàH ÜÓ£dG ™«bƒJ ¿É«H  •

 .»dB’G Ö°SÉëdG ™e á©LGôªdGh ó°UôdG ¿Ééd AÉ°†YCG AÉª°SCÉH ¿É«H  •
 .ó°UôdGh á©LGôªdGh í«ë°üà∏d ÜÓ£dG áHÉLEG ¥GQhCG ΩÓà°SGh º«∏°ùJ ¿É«H  •

 .QÉÑàN’G AÉæKCG ø«jQGOEÓd á«eƒ«dG áHhÉæªdÉH ¿É«H  •
 .äÉLQódG äÉbÉ£H ÜÓ£dG ΩÓà°SÉH ¿É«H  •

 .ó«édG ¿hO ôjó≤J ≈∏Y ø«∏°UÉëdG ÜÓ£dG AÉª°SCG  •
 .Év«ªjOÉcCG G kQGòfEG ¿ƒ≤ëà°ùjh %  •60 ¿hO áÑ°ùf ≈∏Y ø«∏°UÉëdG ÜÓ£dG AÉª°SCG 

 .QÉÑàN’G GhRÉàéj ºd øjòdG ÜÓ£dG AÉª°SCG  •
 .ÜÓ£dG èFÉàf π«∏ëJ  •
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ملفات مكتب القبول والتسجيلملفات مكتب القبول والتسجيلملفات مكتب القبول والتسجيلملفات مكتب القبول والتسجيل

ملف الفصل الصيفي 
 :±ó¡dG

 .»Ø«°üdG π°üØdÉH á°UÉîdG êPÉªædG ßØM    

 :äÉjƒàëªdG

 .»Ø«°üdG π°üØdG ≥«Ñ£J ¿CÉ°ûH OQGƒdG º«ª©àdG  •
 . »Ø«°üdG π°üØdG áëF’  •

 .»Ø«°üdG π°üØdG »a πªY ó≤Y  êPƒªf  •
 .…ƒHôàdG ±ô°ûª∏d á«fGó«ªdG  äGQÉjõ∏d á«ª«¶æJ á£N  êPƒªf  •

 .»Ø«°üdG π°üØdG »a ø«ÑZGôdG ø«ª∏©ªdGh ø«jQGOE’G êPƒªf  •
 .»Ø«°üdG π°üØ∏d á«ª«∏©àdGh ájQGOE’G áÄ«¡dG äÉfÉ«H êPƒªf  •

 .»Ø«°üdG π°üØdG øY ¿ÓYEG  •
 .»Ø«°üdG π°üØdG »a á°SGQó∏d á`/ÖdÉ£dG áÑZQ  ójóëJ IQÉªà°SG êPƒªf  •

 .»Ø«°üdG π°üØdG »a ø«∏é°ùªdG ÜÓ£dG AÉª°SCÉH ¿É«H êPƒªf  •
 .»Ø«°üdG π°üØdG »a iôNCG ¢SQGóe øe ø«∏é°ùªdG  ÜÓ£dG AÉª°SCÉH ¿É«H êPƒªf  •

 .»Ø«°üdG π°üØ∏d ø«eó≤àªdG ÜÓ£dG OGóYCG ô°üM êPƒªf  •
 .á«°SGQO äGQô≤e áaÉ°VEGh ±òM êPƒªf  •

 .ΩÉ©dG ∫hóédG êPƒªf  •
 .á`/ÖdÉWh º∏©e ∫hóL êPƒªf  •

 .»Ø«°üdG π°üØdG ™«HÉ°SCG ≈∏Y Qô≤e äGOôØe ™jRƒJ á£N êPƒªf  •
 .ÜÓ£∏d ∂dòch á«aGô°TE’Gh ájQGOE’G áÄ«¡∏d ÜÉ«¨dGh Qƒ°†ëdG ∞°ûc êPƒªf  •

 ..äGQô≤ªdG π«é°ùJ ábÉ£H êPƒªf  •
.»Ø«°üdG π°üØ∏d ø«éjôîdG ∞°ûc êPƒªf  •

 .Ö°SÉëdG øe »Ø«°üdG π°üØdG ÜÓW èFÉàf øe IQƒ°U •
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دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

ملف السجلات ا�كاديمية للطلاب 
 :±ó¡dG

 .äÉjƒà°ùªdG ™«ªéH ÜÓ£∏d á«ªjOÉcC’G äÓé°ùdG  ßØM    

 :äÉjƒàëªdG

 . ø««ªjOÉcC’G øjó°TôªdG Ö°ùM ÜÓ£dG AÉª°SCÉH ºFGƒb  •
 .ÜÓ£∏d á«ªjOÉcC’G äÓé°ùdG  •



øeÉãdG π°üØdG

êPÉªædG
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دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

: áª¡e á¶MÓe

 •...................... ΩÉY IOQGƒdG á«°SGQódG á£îdGh.…ƒæ°ùdG …ƒfÉãdGh äGQô≤ªdG ΩÉ¶f …ƒfÉãdG º«∏©àdG »eÉ¶f ø«H ádOÉ©ªdG §HGƒ°V ≈∏Y IóYÉ≤dG √òg óªà©J

.(Qô≤e  •25) äGQô≤e 5 øY ójõj’h (äÉYÉ°S10) øjQô≤e øY π≤j’Ée ôëdG …QÉ«àN’G èeÉfôÑdG »a I/ÖdÉ£dG πé°ùj

  .»fÉãdG hCG ∫hC’G iƒà°ùªdG »a (á«æ¡e á«HôJ ,¬jƒ°ùf á«HôJ ,á«JÉ«M äGQÉ¡e ,ájQGOEG äGQÉ¡e)ÉkjQÉ¡e G kQô≤e ¢SQój ¿CG I/ÖdÉ£∏d øµªj •
á°SQóªdG ôjóe /óªà©j

.................... : º``bô`dG

.................... : ïjQÉàdG

º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh

................ á≤£æªdÉH º«∏©àdGh á«Hôà∏d áeÉ©dG IQGOE’G

.................... á°SQóe

á«©«ÑW Ωƒ∏Y QÉ°ùe ÖdÉ£d á«°SGQO á£N AÉ`æH IóYÉb 1 êPƒªf

Ω»fÉãdGh ∫hC’G iƒà°ùªdG™HGôdGh ådÉãdG iƒà°ùªdG¢SOÉ°ùdGh ¢ùeÉîdG iƒà°ùªdGôëdG Qô≤ªdG

ä
GQô

``````````≤
ª

dG

á«Yô°T Ωƒ∏Y ¿GQô≤e

(1¬≤a ,1åjóM ,1ó«MƒJ ,
٭

1¿BGôb)

á«Yô°T Ωƒ∏Y  äGQô≤e  øe øjQô≤e

(1¬≤a  , 1åjóM , 1ó«MƒJ , 
٭

1¿BGôb)
1ô«°ùØJ 2¿BGôb

5ÜôY ٭, 3ÜôYôM  ¿GQô≤e7ÜôY , 6ÜôY٭  +  1ÜôY4ÜôY٭  +  2ÜôY٭

E 1  + E  2E 3  + E 4 E 5E6 , E7 , E8

äÉ«YÉªàLG٭ á«æ¡e á«HôJ
 , á«æa , 2á«JÉ«M äGQÉ¡e

»∏ª©dG ÖjQóàdG

1AÉjõ«a4AÉ«ª«c  ,3AÉ«ª«c ¢VQC’Gh ∂∏ØdG º∏Y

1AÉ«ª«cáÄ«H  hCG   2AÉ«MCG , 2AÉjõ«a , 2AÉ«ª«c4AÉjõ«a , 3AÉjõ«aSAT 1 , SAT 2

  1AÉ«MCG2Ö°SÉM 3AÉ«MCG , áÄ«H
 , áÑ°SÉëªdG äÉ«°SÉ°SCG , 2ájQGOEG Ωƒ∏Y ,1ájQGOEG Ωƒ∏Y

¢ùØædG º∏Y ,á«YÉªàLG äÉ°SGQO,3ájQGOEG Ωƒ∏Y

 2  äÉ«°VÉjQ  +  1  äÉ«°VÉjQ4äÉ«°VÉjQ  ,  3äÉ«°VÉjQ6äÉ«°VÉjQ , 5äÉ«°VÉjQ ,8äÉ«°VÉjQ ,7äÉ«°VÉjQ

1Ö°SÉM٭ ájƒ°ùf á«HôJ3Ö°SÉM

1á«JÉ«M äGQÉ¡e ٭

´
ƒ

ª
é

ª
dG

141412Qô≤e 40

.ôªà°ùe ºjƒ≤J ٭
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: áª¡e á¶MÓe

 •...................... ΩÉY IOQGƒdG á«°SGQódG á£îdGh.…ƒæ°ùdG …ƒfÉãdGh äGQô≤ªdG ΩÉ¶f …ƒfÉãdG º«∏©àdG »eÉ¶f ø«H ádOÉ©ªdG §HGƒ°V ≈∏Y IóYÉ≤dG √òg óªà©J

.(Qô≤e  •25) äGQô≤e 5 øY ójõj’h (äÉYÉ°S10) øjQô≤e øY π≤j’Ée ôëdG …QÉ«àN’G èeÉfôÑdG »a I/ÖdÉ£dG πé°ùj

  .»fÉãdG hCG ∫hC’G iƒà°ùªdG »a (á«æ¡e á«HôJ ,¬jƒ°ùf á«HôJ ,á«JÉ«M äGQÉ¡e)ÉkjQÉ¡e G kQô≤e ¢SQój ¿CG I/ÖdÉ£∏d øµªj •
á°SQóªdG ôjóe /óªà©j

.................... : º``bô`dG

.................... : ïjQÉàdG

º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh

................ á≤£æªdÉH º«∏©àdGh á«Hôà∏d áeÉ©dG IQGOE’G

.................... á°SQóe

á«fÉ°ùfEG Ωƒ∏Y QÉ°ùe ÖdÉ£d á«°SGQO á£N AÉæH IóYÉb2 êPƒªf

.ôªà°ùe ºjƒ≤J ٭

Ω»fÉãdGh ∫hC’G iƒà°ùªdG™HGôdGh ådÉãdG iƒà°ùªdG¢SOÉ°ùdGh ¢ùeÉîdG iƒà°ùªdGôëdG Qô≤ªdG

ä
GQô

``````````≤
ª

dG

á«Yô°T Ωƒ∏Y ¿GQô≤e

(1¬≤a ,1åjóM ,1ó«MƒJ ,
٭

1¿BGôb)

á«Yô°T Ωƒ∏Y äGQô≤e ™HQCG

 1¬≤a  , 1åjóM , 1ó«MƒJ  , 
٭

1¿BGôb)

 1ô«°ùØJ-2ó«MƒJ  :øe øjQô≤e  +  +

( 2¬≤a -2åjóM - 2ô«°ùØJ-

 á«Yô°T Ωƒ∏Y äGQô≤e 3

(2¬≤a , 2åjóM , 2ô«°ùØJ , 2ó«MƒJ)
3¬≤a , 2¿BGôb

5ÜôY +  (ÜôY 6٭ 7 hCG )3ÜôY٭ +  1ÜôY 4 ÜôY٭  +  2ÜôY٭
¢ü°üîàdG …QÉ«àNG øe »≤ÑàªdG ÜôY

E 1  + E  2E  3  + E  4E 5E6, E7,E8

äÉ«YÉªàLGïjQÉJ +  É«aGô¨L

  1AÉ«MCG٭ ájƒ°ùf ¬«HôJáÄ«HAÉ°üMEG , 2äÉ«°VÉjQ

1AÉ«ª«c
 øe Qô≤e٭

 ájQGOEG äGQÉ¡e٭
 á````«æ¡e á```````«HôJ

ô`````````M ¿GQô≤e»∏ªY ÖjQóJ

1AÉjõ«a øe Qô≤e٭
 ájQGOEG äGQÉ¡e٭
 á````«æ¡e á``«HôJ

 åëH ,á«æa á«HôJ , 2á«JÉ«M äGQÉ¡e

º∏©J QOÉ°üeh  2  äÉ«°VÉjQ  +  1  äÉ«°VÉjQ

1Ö°SÉM

2 Ö°SÉM
 1 ájQGOEG Ωƒ∏Y  

     2 ájQGOEG Ωƒ∏Y

 , 3ájQGOG Ωƒ∏Y , 5Ö°SÉM , 4Ö°SÉM

áÑ°SÉëªdG äÉ«°SÉ°SG ٭
 á«JÉ«M äGQÉ¡e

´
ƒ

ª
é

ª
dG

141313Qô≤e 40



72
72

دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

.................... : º``bô`dG

.................... : ïjQÉàdG

.................... : º``bô`dG

.................... : ïjQÉàdG

º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh

................ á≤£æªdÉH º«∏©àdGh á«Hôà∏d áeÉ©dG IQGOE’G

.................... á°SQóe

º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh

................ á≤£æªdÉH º«∏©àdGh á«Hôà∏d áeÉ©dG IQGOE’G

.................... á°SQóe

(á«©«Ñ£dG Ωƒ∏©dG QÉ°ùe) π`«é°ùJ á``bÉ£Há«©«ÑW Ωƒ∏YQÉ°ùe ÖdÉ£d á«°SGQO AÉæH IóYÉb

3 êPƒªf

.......................................................................................................................... :(I)ÖdÉ£dG º°SG

∫hC’G »°SGQódG  π°üØdG»fÉãdG »°SGQódG π°üØdG

ådÉãdG iƒà°ùªdG™HGôdG iƒà°ùªdG

13ÜôY14ÜôY

2E 32E 4

33¢†jQ34¢†jQ

44

55

66

77

  (ådÉãdG  iƒà°ùªdG)  ∫hC’G  »°SGQódG  π°üØdG  á«°SGQódG  ∂à£N AÉæH  πªcCG •
.á≤aôªdG AÉæÑdG IóYÉ≤d kÉ≤ah (™HGôdG iƒà°ùªdG)»fÉãdG »°SGQódG π°üØdGh

 ¿ƒµj  ¿CG  óH’  Ö∏£àe  ¬d  …òdG  Qô≤ªdÉa  ,  Qô≤ªdG  Ö∏£àe  IÉYGôe  Öéj •
.kÉ≤Ñ°ùe ¬°SQO ób (I)ÖdÉ£dG

 ±òëdG Iôàa »a ’EG √QÉ«àNG ó©H ôëdG Qô≤ªdG ô««¨J  (I)ÖdÉ£∏d ≥ëj ’ •
   .ΩOÉ≤dG »°SGQódG π°üØdG øe ø««dhC’G ø«YƒÑ°SC’G »a áaÉ°VE’Gh

........................................................................................................ :¬©«bƒJh  (I)ÖdÉ£dG º°SG

......................................................................... :¬©«bƒJ h (I)»ªjOÉcC’G (I)ó°TôªdG º°SG

iƒà°ùªdG

»fÉãdGh ∫hC’G 

iƒà°ùªdG

™HGôdGh ådÉãdG 

iƒà°ùªdG

¢SOÉ°ùdGh ¢ùeÉîdG 

á«Yô°T Ωƒ∏Y ¿GQô≤e

,1ó«MƒJ , 
٭

1¿BGôb)

(1¬≤a ,1åjóM 

  äGQô≤e  øe øjQô≤e

á«Yô°T Ωƒ∏Y

 , 1ó«MƒJ , 
٭

1¿BGôb)

(1¬≤a  , 1åjóM

1ô«°ùØJ

3ÜôY٭  +  1ÜôY4ÜôY٭  +  2ÜôY٭

E 1  + E  2E 3  + E 4 E 5

äÉ«YÉªàLG٭
 á````«æ¡e  á«HôJ

٭
 á````«æ¡e  á«HôJ

1AÉjõ«a2AÉjõ«a4AÉjõ«a , 3AÉjõ«a

1AÉ«ª«c  2AÉ«ª«c3AÉ«ª«c

  1AÉ«MCGáÄ«H  hCG  2AÉ«MCG 3AÉ«MCG , áÄ«H

٭
1á«JÉ«M

ôM ¿GQô≤e

.Ω,2¿BGôb ,á«æa ,åëH)

(á«°VÉjQ

2 äÉ«°VÉjQ + 1 äÉ«°VÉjQ4äÉ«°VÉjQ + 3äÉ«°VÉjQ6äÉ«°VÉjQ + 5äÉ«°VÉjQ

1Ö°SÉM٭ ájƒ°ùf á«HôJ2Ö°SÉM

141313

á°SQóªdG ôjóe/ óªà©j                       π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe OGóYEG

.ôªà°ùe ºjƒ≤J ٭
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.................... : º``bô`dG

.................... : ïjQÉàdG

.................... : º``bô`dG

.................... : ïjQÉàdG

º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh

................ á≤£æªdÉH º«∏©àdGh á«Hôà∏d áeÉ©dG IQGOE’G

.................... á°SQóe

º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh

................ á≤£æªdÉH º«∏©àdGh á«Hôà∏d áeÉ©dG IQGOE’G

.................... á°SQóe

(á«fÉ°ùfE’G Ωƒ∏©dG QÉ°ùe) π`«é°ùJ á``bÉ£Há«fÉ°ùfEG Ωƒ∏YQÉ°ùe ÖdÉ£d á«°SGQO AÉæH IóYÉb

 4 êPƒªf

.......................................................................................................................... :(I)ÖdÉ£dG º°SG

∫hC’G »°SGQódG  π°üØdG»fÉãdG »°SGQódG π°üØdG

ådÉãdG iƒà°ùªdG™HGôdG iƒà°ùªdG

13ÜôY14ÜôY

2E 32E 4

33

44

55

66

77

  (ådÉãdG  iƒà°ùªdG)  ∫hC’G  »°SGQódG  π°üØdG  á«°SGQódG  ∂à£N AÉæH  πªcCG •
.á≤aôªdG AÉæÑdG IóYÉ≤d kÉ≤ah (™HGôdG iƒà°ùªdG)»fÉãdG »°SGQódG π°üØdGh

 ¿ƒµj  ¿CG  óH’  Ö∏£àe  ¬d  …òdG  Qô≤ªdÉa  ,  Qô≤ªdG  Ö∏£àe  IÉYGôe  Öéj •
.kÉ≤Ñ°ùe ¬°SQO ób (I)ÖdÉ£dG

 ±òëdG Iôàa »a ’EG √QÉ«àNG ó©H ôëdG Qô≤ªdG ô««¨J  (I)ÖdÉ£∏d ≥ëj ’ •
   .ΩOÉ≤dG »°SGQódG π°üØdG øe ø««dhC’G ø«YƒÑ°SC’G »a áaÉ°VE’Gh

........................................................................................................ :¬©«bƒJh  (I)ÖdÉ£dG º°SG

......................................................................... :¬©«bƒJ h (I)»ªjOÉcC’G (I)ó°TôªdG º°SG

iƒà°ùªdG

»fÉãdGh ∫hC’G 

iƒà°ùªdG

™HGôdGh ådÉãdG 

iƒà°ùªdG

¢SOÉ°ùdGh ¢ùeÉîdG 

á«Yô°T Ωƒ∏Y ¿GQô≤e

 ,1ó«MƒJ ,
٭

1¿BGôb)

(1¬≤a ,1åjóM

:á«Yô°T Ωƒ∏Y äGQô≤e ™HQCG

  , 
٭

1¿BGôb : øe øjQô≤e

 1¬≤a  , 1åjóM , 1ó«MƒJ

 ,2¬≤a ,2ó«MƒJ :øe øjQô≤e +

 2åjóM ,2ô«°ùØJ , 1ô«°ùØJ

 á«Yô°T Ωƒ∏Y äGQô≤e 3

 , 2ô«°ùØJ , 2ó«MƒJ)

(2¬≤a , 2åjóM

3ÜôY٭  +  1ÜôY4ÜôY٭  +  2ÜôY٭
 + 5ÜôY

( 7 hCG 
٭

6 ÜôY) 

E 1  + E  2E 3  + E 4 E 5

äÉ«YÉªàLGïjQÉJ + É«aGô¨L

 1AÉ«MCG٭
 ¬jƒ°ùf ¬«HôJ

áÄ«H

1AÉ«ª«c٭
 á```````jQGOEG äGQÉ¡e

á«YÉªàLGh á«°ùØf äÉ°SGQO

1AÉjõ«a
 1ájQGOEG Ωƒ∏Y  

   2 ájQGOEG Ωƒ∏Y

2 äÉ«°VÉjQ + 1 äÉ«°VÉjQ2 Ö°SÉM٭
 á````«æ¡e á```````«HôJ

1Ö°SÉM

 ,á«æa ,åëH) ôM ¿GQô≤e

(á«°VÉjQ.Ω,2¿BGôb 1á«JÉ«M٭

141313

á°SQóªdG ôjóe/ óªà©j                       π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe OGóYEG

.ôªà°ùe ºjƒ≤J ٭
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.................... : º``bô`dG

.................... : ïjQÉàdG

º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh

................ á≤£æªdÉH º«∏©àdGh á«Hôà∏d áeÉ©dG IQGOE’G

.................... á°SQóe

`g14    /14   ΩÉ©d                »°SGQódG π°üØ∏d ácôà°ûe ∫hGóL º¡jód øjòdG ÜÓ£dG AÉª°SCG áªFÉb

5 êPƒªf

               

Qô≤ªdGá°üëdGá°üëdG
 iƒà°ùªdG

áYƒªéªdGh
ÖdÉ£dG º°SG

 ºbôdG

»ªjOÉcC’G

 iƒà°ùªdG

¬«a ó«ØªdG

…òdG Qô≤ªdG

√Gƒà°ùe ™e ¬°SQój ’
äÉ¶MÓe

âÑ°ùdG

óMC’G

ø«æK’G

AÉKÓãdG

AÉ©HQC’G

âÑ°ùdG

óMC’G

ø«æK’G

AÉKÓãdG

AÉ©HQC’G

âÑ°ùdG

óMC’G

ø«æK’G

AÉKÓãdG

AÉ©HQC’G

âÑ°ùdG

óMC’G

ø«æK’G

AÉKÓãdG

AÉ©HQC’G

π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe OGóYEGá°SQóªdG ôjóe/ óªà©j
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π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe OGóYEGá°SQóªdG ôjóe/ óªà©j

 ôNBG iƒà°ùe øe ÖdÉW OƒLh ≈∏Y π«dO 2 áYƒªée 2¢†jQ á°üM π«∏°†J : á¶MÓe

:ÖdÉ£dG …õjõY

.∑õ«ªJh ∂àbO ≈∏Y π«dO ±Gô°üf’Gh Qƒ°†ëdG »a  á°üëdG øeõH ∑ó«≤J •
.»ª∏©dG ∑Gƒà°ùeh ∂«bQ ≈∏Y π«dO áYÉ≤dG áaÉ¶fh áeÓ°S ≈∏Y ∂°UôM •

.áYÉ≤dG øe á«°SQóªdG ∂JGhOCG ™«ªL òNCG ≈∏Y ¢UôMG •

.................... : º``bô`dG

.................... : ïjQÉàdG

º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh

................ á≤£æªdÉH º«∏©àdGh á«Hôà∏d áeÉ©dG IQGOE’G

.................... á°SQóe

( 21) äÉ«°VÉjôdG áYÉb 6 êPƒªf

á°üëdG≈dhC’Gá«fÉãdGáãdÉãdGá©HGôdGá°ùeÉîdGá°SOÉ°ùdG á©HÉ°ùdGáæeÉãdG

âÑ°ùdG
5¢†jQ

1Ω6 Ω

2¢†jQ

1Ω2Ω

5¢†jQ

2Ω6 Ω

2¢†jQ

2Ω2Ω

5¢†jQ

3Ω6 Ω

2¢†jQ

3Ω2Ω

óMC’G
2¢†jQ

3Ω2Ω

5¢†jQ

1Ω6 Ω

2¢†jQ

1Ω2Ω

5¢†jQ

2Ω6 Ω

2¢†jQ

2Ω2Ω

5¢†jQ

3Ω6 Ω

ø«æK’G
2¢†jQ

3Ω2Ω

5¢†jQ

1Ω6 Ω

2¢†jQ

1Ω2Ω

5¢†jQ

2Ω6 Ω

2¢†jQ

2Ω2Ω

5¢†jQ

3Ω6 Ω

AÉKÓãdG
5¢†jQ

2Ω6 Ω

2¢†jQ

3Ω2Ω

5¢†jQ

1Ω6 Ω

2¢†jQ

1Ω2Ω

OÉ°TQEG

•É°ûf

2¢†jQ

2Ω2Ω

5¢†jQ

3Ω6 Ω

AÉ©HQC’G
2¢†jQ

2Ω2Ω

5¢†jQ

3Ω6 Ω

5¢†jQ

2Ω6 Ω

2¢†jQ

3Ω2Ω

5¢†jQ

1Ω6 Ω

2¢†jQ

1Ω2Ω

3-2-1  : áYƒªée     (2 Ω)  »fÉãdG :iƒà°ùªdG      .............................................................................. :º∏©ªdG            2¢†jQ :Qô≤ªdG  

3-2-1  :  áYƒªée   (6 Ω) ¢SOÉ°ùdG :iƒà°ùªdG     .............................................................................. :º∏©ªdG       5äÉ«°VÉjQ :Qô≤ªdG  
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π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe OGóYEGá°SQóªdG ôjóe/ óªà©j

.ôNBG iƒà°ùe øe ÖdÉW OƒLh ≈∏Y π«dO 2 áYƒªée 2¢†jQ á°üM π«∏°†J : á¶MÓe

.................... : º``bô`dG

.................... : ïjQÉàdG

º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh

................ á≤£æªdÉH º«∏©àdGh á«Hôà∏d áeÉ©dG IQGOE’G

.................... á°SQóe

( 21) äÉ«°VÉjôdG áYÉb  ........................................................................ : º∏©ª∏d »°SGQódG ∫hóédG 7 êPƒªf

.................................................................................................. :  iƒà°ùªdG       ............................................................................................. : Qô≤ªdG

á°üëdG≈dhC’Gá«fÉãdGáãdÉãdGá©HGôdGá°ùeÉîdGá°SOÉ°ùdG á©HÉ°ùdGáæeÉãdG

âÑ°ùdG
2¢†jQ

1Ω2Ω
¢S

2¢†jQ

2Ω2Ω
¿

2¢†jQ

3Ω2Ω

óMC’G
2¢†jQ

3Ω2Ω

2¢†jQ

1Ω2Ω
¢T

2¢†jQ

2Ω2Ω
®

ø«æK’G
2¢†jQ

3Ω2Ω

2¢†jQ

1Ω2Ω
¢T

2¢†jQ

2Ω2Ω

AÉKÓãdG®
2¢†jQ

3Ω2Ω

2¢†jQ

1Ω2Ω

OÉ°TQEG

»YÉªL

2¢†jQ

2Ω2Ω

AÉ©HQC’G
2¢†jQ

2Ω2Ω
®

2¢†jQ

3Ω2Ω

2¢†jQ

1Ω2Ω
¢T

 áYƒªéªdG ÜÓ£dG OóY ôNBG iƒà°ùe øe ¿ƒaÉ°†e ÜÓW

1

2

3

 õeôdG ≈æ©ªdG

¿  ¢ü°üîàdG  ¿ƒª∏©e É¡«a ™ªàéj á«£«°ûæJ á≤∏M

¢S áLÉëdG ∫ÉM »a º∏©ªdG á©LGôe ÖdÉ£dG hCG ôe’G »dƒd øµªj á«Ñàµe áYÉ°S

 ¢T ÖdÉ£dG ™e …Oôa »ªjOÉcCG OÉ°TQG

® ÜÓ£dG ó«Øj Ée É¡dÓN øe π©Øj QÉ¶àfG á°üM
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π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe OGóYEGá°SQóªdG ôjóe/ óªà©j

.................... : º``bô`dG

.................... : ïjQÉàdG

º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh

................ á≤£æªdÉH º«∏©àdGh á«Hôà∏d áeÉ©dG IQGOE’G

.................... á°SQóe

∑ôà°ûe ÖdÉW ∫hóL 8 êPƒªf

.......... :  iƒà°ùªdG           (                )   : »ªjOÉcC’G ºbôdG   .............................................................................................................................................................. : º°S’G

.......... : ÖdÉ£dG É¡°SQój »àdG OGƒªdG OóY        ......................................................................................................................................................................................  :ôjó≤àdG

............................................................................................................................................................................................... : ¬«a  πé°ùªdG iƒà°ùªdG ™e ¬d á∏é°ùªdG äGQô≤ªdG

..................................................................................................................................................................................................................... : ôNBG iƒà°ùe ™e ¬d á∏é°ùªdG äGQô≤ªdG

....................................................................................................................................................................................................................................................... : ¬d á«≤ÑàªdG äGQô≤ªdG

.........................................................................................................................................................................................................................  √Gƒà°ùe ™e É¡°SQój ’ »àdG äGQô≤ªdG 

........................................................................................................ :QÉ°ùªdG ´ƒf

........................................................................................ :»ªjOÉcC’G ó°TôªdG

.............................................................................................................................................................................................................................................................................. : äÉ¶MÓe

.................................................................................................................................................................................................................................................................................... : ∫hóédG

...............................................................................................................................................................  : ÖdÉ£dG º°SG

.............................................................................................................................................................. : º∏©dÉH ™«bƒàdG

Qô≤ªdG

áYÉ≤dG ºbQ

........................................................................................ QÉ°ùªdG  ........................................................................................ á``````Ñ©°T

á°üëdG≈dhC’Gá«fÉãdGáãdÉãdGá©HGôdGá°ùeÉîdGá°SOÉ°ùdG á©HÉ°ùdGáæeÉãdG

âÑ°ùdG

óMC’G

ø«æK’G

AÉKÓãdG

AÉ©HQC’G
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 :»JB’G á°SQóªdG Qô≤J ä’OÉ©ªdG áëFÓd kÉ≤ahh ∂dP ≈∏Y AÉæHh ,áYÉ°S  (    ) …hÉ°ùj ÉªH kGQô≤e (    ) I/ÖdÉ£dG ≈¡fCG

(        ) »ªcGôàdG ∫ó©ªdG (           ) ¢ü°üîJ ,…ƒfÉãdG ............................................... ∞°üdÉH QƒcòªdG I/ÖdÉ£dG ≥ë∏J

:á¶MÓe

:»JB’G ≥ah …ƒæ°ùdG ΩÉ¶ædG »a …ƒfÉãdG ådÉãdG ∞°üdG ≈dEG äGQô≤ªdG ΩÉ¶f øe π≤àæªdG (I)ÖdÉ£∏d »ªcGôàdG ∫ó©ªdG Ö°ùëj

.∫ó©ªdG »a Ö°ùàëJ ’ √ÓYCG ∫hóédG »a É¡«dEG QÉ°ûªdG ≈dhC’G ô°ûY áKÓãdG äGQô≤ªdG •
 …ƒfÉãdG ådÉãdG ∞°üdG »a ¬«∏Y π°üë«°S …òdG ∫ó©ªdG ≈dEG ∫É≤àf’G óæY É¡«a ¬dó©e ±É°†j (I)ÖdÉ£dG ÉgRÉàLG »àdGh á£îdG »a Ióªà©ªdG äGQô≤ªdG á«≤H •

.»FÉ¡ædG ¬dó©e øe %  50 äGQô≤ªdG »a (I)ÖdÉ£dG  ∫ó©e πãªj å«ëH

.................... : º``bô`dG

.................... : ïjQÉàdG

º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh

................ á≤£æªdÉH º«∏©àdGh á«Hôà∏d áeÉ©dG IQGOE’G

.................... á°SQóe

…ƒæ°ùdG …ƒfÉãdG º«∏©àdG ≈dEG äGQô≤ªdG ΩÉ¶æH …ƒfÉãdG º«∏©àdG øe ádOÉ©e IOÉ`¡°T 9 êPƒªf

 ≈dEG ∫É≤àf’G Ö∏£H á°SQóª∏d Ωó≤J óbh , äGQô≤ªdG ΩÉ¶f ≥ah Gƒ°SQO øjòdG ¬HÓW óMCG √ÓYCG QƒcòªdG á`/ÖdÉ£dG ¿CG äGQô≤ªdG ΩÉ¶æd á≤Ñ£ªdG á°SQóªdG IQGOEG ó¡°ûJ

 øe ∂dPh , É¡d I/ÖdÉ£dG RÉ«àLG ä’OÉ©ªdG áëF’ âWôà°TG »àdG äGQô≤ªdG ô°üëH á°SQóªdG âeÉb ó≤a ¬«∏Y , …ƒæ°ùdG …ƒfÉãdG ΩÉ¶ædG ≥Ñ£J »àdG ¢SQGóªdG ióMEG

: »dÉàdÉc »gh »ªjOÉcC’G ¬∏é°Sh á«∏°üØdG ¬JGOÉ¡°T ™bGh

»HÓ£dG ó°TôªdG

............................................... :º°S’G

............................................. :™«bƒàdG

π«é°ùà∏d á°SQóªdG π«ch

............................................... :º°S’G

............................................. :™«bƒàdG

á°SQóªdG ôjóe/óªà©j

............................................... :º°S’G

............................................. :™«bƒàdG
ºàîdG

»YÉHôdG á`/ÖdÉ£dG º°SGá«°ùæédGø«jOƒ©°ùdG ô«¨d ôØ°ùdG RGƒL hCG »fóªdG πé°ùdG ºbQ

ΩQô≤ªdG º°SG¬ªbQΩQô≤ªdG º°SG¬ªbQΩQô≤ªdG º°SG¬ªbQ

123

456

789

101112

131415

161718

192021

222324
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                ...................................................  QÉ°ùe »a , áYÉ°S (         )  á`/ÖdÉ£∏d áÑ°ùàëªdG äÉYÉ°ùdG ´ƒªée ¿EÉa Gò¡Hh

.................... : º``bô`dG

.................... : ïjQÉàdG

º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh

................ á≤£æªdÉH º«∏©àdGh á«Hôà∏d áeÉ©dG IQGOE’G

.................... á°SQóe

 äGQô≤ªdG ΩÉ¶f ≈dEG …ƒæ°ùdG …ƒfÉãdG º«∏©àdG øe ádOÉ©e IOÉ`¡°T 10 êPƒªf

 ΩÉ¶æH …ƒfÉãdG º«∏©àdG äGQô≤ªH …ƒæ°ùdG …ƒfÉãdG º«∏©àdG »a É¡°SQO »àdG OGƒªdG ádOÉ©e Ö∏£H á°SQóª∏d Ωó≤J ób √ÓYCG QƒcòªdG I/ÖdÉ£dG ¿CG á°SQóªdG IQGOEG ó¡°ûJ

 áé«àfh ,ádOÉ©ªdG ¬d äôLCGh á«∏°UC’G á`/ÖdÉ£dG äGOÉ¡°T ≈∏Y ´ÓWE’ÉH á°SQóªdG âeÉb º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh øe Ióªà©ªdG ä’OÉ©ªdG áëFÓd kÉ≤ahh .äGQô≤ªdG

:á«dÉàdG äGQô≤ªdG ¬d âÑ°ùàMG ∂dòd

»HÓ£dG ó°TôªdG

............................................... :º°S’G

............................................. :™«bƒàdG

π«é°ùà∏d á°SQóªdG π«ch

............................................... :º°S’G

............................................. :™«bƒàdG

á°SQóªdG ôjóe/óªà©j

............................................... :º°S’G

............................................. :™«bƒàdG
ºàîdG

»YÉHôdG á`/ÖdÉ£dG º°SGá«°ùæédGø«jOƒ©°ùdG ô«¨d ôØ°ùdG RGƒL hCG »fóªdG πé°ùdG ºbQ∞°üdGá°SQóªdGáæjóªdG

ΩQô≤ªdG º°SG¬ªbQΩQô≤ªdG º°SG¬ªbQΩQô≤ªdG º°SG¬ªbQ

123

456

789

101112

131415

161718

192021

222324

252627
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.................... : º``bô`dG

.................... : ïjQÉàdG

º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh

................ á≤£æªdÉH º«∏©àdGh á«Hôà∏d áeÉ©dG IQGOE’G

.................... á°SQóe

á«ªdÉY IRÉLEG /»ªdÉY  QÉÑàNG/á«dhO IOÉ¡°T ádOÉ©e Ö∏W êPƒªf

äGQô≤ªdG ΩÉ¶f-…ƒfÉãdG º«∏©àdG äGQô≤ªH

 11 êPƒªf

ˆG ¬ª∏°S                                                                     ájƒfÉãdG .............................................................. á°SQóe  I/ôjóe IOÉ©°S

ó©Hh     ¬JÉcôHh ˆG áªMQh ºµ«∏Y ΩÓ°ùdG

 IOÉ¡°T QGó°UEGh É¡J’OÉ©ªH ΩôµàdG ºµæe πeBG áHƒ∏£ªdG ¥GQhC’G Ö∏£dG Gòg ≥aôeh ,√ÉfOCG É¡JÉfÉ«H ≥aôªdG– IRÉLE’G/QÉÑàN’G / IOÉ¡°ûdG – ádOÉ©e Ö∏£H ºµ«dEG Ωó≤JCG

.ÉeÉ¶f ™ÑàªdG ≥ah ádOÉ©e

 ,ôjó≤àdG ¢üdÉN ™e

á``  /ÖdÉ£dG äÉfÉ«H

á«fóªdG ∫GƒMC’G ábÉ£H ≥ah á«Hô©dG á¨∏dÉH kÉ«YÉHQ á`` /ÖdÉ£dG º°SGôØ°ùdG RGƒL ≥ah ájõ«∏éfE’G á¨∏dÉH kÉ«YÉHQ á`` /ÖdÉ£dG º°SG

á`` /ÖdÉ£dG á«°ùæL(ø«jOƒ©°ùdG ô«¨d ôØ°ùdG RGƒL hCG) »fóªdG πé°ùdG ºbQ

áYÉ°S (                            ) á`` /ÖdÉ£dG ÉgÉ¡fCG »àdG äÉYÉ°ùdG OóY(                                ) »ªcGôàdG á`` /ÖdÉ£dG ∫ó©e

IRÉLE’G /QÉÑàN’G / IOÉ¡°ûdGá«ªdÉ©dG äGQÉÑàN’G èFÉàf π°UCG ™bGh øe  äÉLQódG

áÑ°ùàµªdG áLQódG

IRÉLE’G /IOÉ¡°ûdG /QÉÑàN’G º°SGOÉªàY’G á¡LkÉªbQkáHÉàc

:iôNCG äÉeƒ∏©e

.......................... : äÉ≤aôªdG OóY

I/ÖdÉ£dG

............................................................................. : º°S’G

............................................................................ :™«bƒàdG

`g143    /           /        :ïjQÉàdG
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.................... : º``bô`dG

.................... : ïjQÉàdG

º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh

................ á≤£æªdÉH º«∏©àdGh á«Hôà∏d áeÉ©dG IQGOE’G

.................... á°SQóe

(ádOÉ©e IOÉ¡°T)

äGQô≤ªdG ΩÉ¶f – …ƒfÉãdG º«∏©àdÉH ( ºjôµdG ¿BGô≤dG ) äGQô≤ªH á«ª∏©dG äGRÉLE’Gh äGOÉ¡°ûdG ádOÉ©e

 12 êPƒªf

 á°SQóªdG Ωó≤J óbh äGQô≤ªdG ΩÉ¶f ≥ah Gƒ°SQO øjòdG É¡HÓW óMCG √ÓYCG QƒcòªdG ÖdÉ£dG ¿G äGQô≤ªdG ΩÉ¶æd á≤Ñ£ªdG ájƒfÉãdG .......................... á°SQóe IQGOEG ó¡°ûJ

 »a πeÉ°ûdG QÉÑàN’G AGôLEG ºJh äGOÉ¡°ûdG ∫ƒ°UCG á©LGôeh ádOÉ©ªdG Ö∏W á°SGQóH á°SQóªdG âeÉb ¬«∏Y, ºjôµdG ¿BGô≤dG ßØM äGOÉ¡°Th äGRÉLEG »a ádOÉ©ªdG Ö∏£H

: »dÉàdÉc ä’OÉ©ªdG áæéd áé«àf âfÉch ºjôµdG ¿BGô≤dG

á«Hô©dG á¨∏dÉH kÉ«YÉHQ ÖdÉ£dG º°SG

.....................................................................................

ÖdÉ£dG á«°ùæL

.....................................................................................

ø«jOƒ©°ùdG ô«¨d ôØ°ùdG RGƒL hCG »fóªdG πé°ùdG ºbQ

ájõ«∏éf’G á¨∏dÉH ÖdÉ£dG º°SG

.....................................................................................

áYÉ°S (      ) ÖdÉ£dG ÉgÉ¡fCG »àdG äÉYÉ°ùdG OóY(                   ) »ªcGôàdG ÖdÉ£dG ∫ó©e

Ω
äGRÉLE’G

äGOÉ¡°ûdGh

 hG QÉÑàN’G ´ƒf

IOÉ¡°ûdG

áé«àædG

 èFÉàf π°UCG ™bGh øe

á«dhódG äGQÉÑàN’G

 / Qô≤ªdG º°SG

ádOÉ©ªdG äGQô≤ªdG

 äÉYÉ°ùdG OóY

ádOÉ©ªdG

 πeÉ°ûdG QÉÑàN’G

100 iôÑµdG áLQódG 60 ìÉéædG áLQO

áÑ°ùàµªdG áLQódG

RÉàéj ºd/RÉàLG áLQódGôjó≤àdG

1ºjôµdG ¿BGô≤dG ßØM IRÉLEG
 ßØM »a IRÉLEG

 ºjôµdG ¿BGô≤dG

 1 ºjôc ¿BGôb

 2 ºjôc ¿BGôb
äÉYÉ°S 10

2
 ógÉ©eh ¢SQGóe øe ìÉéf IOÉ¡°T

 ºjôµdG ¿BGô≤dG ß«ØëJ

 ¿BGô≤dG ß«ØëJ IOÉ¡°T

ºjôµdG

 1 ºjôc ¿BGôb

 2 ºjôc ¿BGôb
äÉYÉ°S 10

 RÉ«àLGh •hô°ûdG ¥ÉÑ£fG ó©H ∂dPh √ÓYCG ∫hóédG »a ¬àé«àf í°VƒªdG QÉÑàN’ÉH QƒcòªdG ÖdÉ£∏d äÉYÉ°S (10) Oó©d ºjôµdG ¿BGô≤dG äGQô≤e ádOÉ©e ºJ : áé«àædG

 . IOÉ¡°ûdG √òg QGó°UEG ºJ á°SQóªdG IQGOEG ¢ù∏ée á≤aGƒe ≈∏Y AÉæHh πeÉ°ûdG QÉÑàNÓd ÖdÉ£dG

: ä’OÉ©ªdG áæéd OÉªàYG

: º°S’G:º°S’G:º°S’G

:¢ü°üîàdG:¢ü°üîàdG:¢ü°üîàdG

:™«bƒàdG:™«bƒàdG: ™«bƒàdG

É¡«¨∏j á≤«KƒdG √òg ≈∏Y πjó©J …CG

 »ª°SôdG ºàîdG    ...............................................:™«bƒàdG ............................................... :º°S’G          á°SQóªdG ôjóe
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.................... : º``bô`dG

.................... : ïjQÉàdG

º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh

................ á≤£æªdÉH º«∏©àdGh á«Hôà∏d áeÉ©dG IQGOE’G

.................... á°SQóe

äGQô≤ªdG ΩÉ¶f-…ƒfÉãdG º«∏©àdÉH (ájõ«∏éf’G á¨∏dG) äGQô≤ªHá«ªdÉ©dG äGQÉÑàN’Gh á«dhódG äGOÉ¡°ûdG ádOÉ©e

 á°SQóªdG Ωó≤J óbh äGQô≤ªdG ΩÉ¶f ≥ah Gƒ°SQO øjòdG É¡HÓW óMCG √ÓYCG QƒcòªdG ÖdÉ£dG ¿G äGQô≤ªdG ΩÉ¶æd á≤Ñ£ªdG ájƒfÉãdG ..........................á°SQóe IQGOEG ó¡°ûJ

 á¨∏dG »a πeÉ°ûdG QÉÑàN’G AGôLEG ºJh äGQÉÑàN’G ∫ƒ°UCG á©LGôeh ádOÉ©ªdG Ö∏W á°SGQóH á°SQóªdG âeÉb ¬«∏Y, á«ªdÉ©dG ájõ«∏éf’G á¨∏dG äGQÉÑàNG »a ádOÉ©ªdG Ö∏£H

: »dÉàdÉc ä’OÉ©ªdG áæéd áé«àf âfÉch ájõ«∏éf’G

á«Hô©dG á¨∏dÉH kÉ«YÉHQ ÖdÉ£dG º°SG

.....................................................................................

ÖdÉ£dG á«°ùæL

.....................................................................................

ø«jOƒ©°ùdG ô«¨d ôØ°ùdG RGƒL hCG »fóªdG πé°ùdG ºbQ

ájõ«∏éf’G á¨∏dÉH ÖdÉ£dG º°SG

.....................................................................................

áYÉ°S (      ) ÖdÉ£dG ÉgÉ¡fCG »àdG äÉYÉ°ùdG OóY(                   ) »ªcGôàdG ÖdÉ£dG ∫ó©e

 RÉ«àLGh •hô°ûdG ¥ÉÑ£fG ó©H ∂dPh √ÓYCG ∫hóédG »a ¬àé«àf í°VƒªdG QÉÑàN’ÉH QƒcòªdG ÖdÉ£∏d äÉYÉ°S (     ) Oó©d »dB’G Ö°SÉëdG äGQô≤e ádOÉ©e ºJ : áé«àædG

 . IOÉ¡°ûdG √òg QGó°UEG ºJ á°SQóªdG IQGOEG ¢ù∏ée á≤aGƒe ≈∏Y AÉæHh πeÉ°ûdG QÉÑàNÓd ÖdÉ£dG

: ä’OÉ©ªdG áæéd OÉªàYG

: º°S’G:º°S’G:º°S’G

:¢ü°üîàdG:¢ü°üîàdG:¢ü°üîàdG

:™«bƒàdG:™«bƒàdG: ™«bƒàdG

É¡«¨∏j á≤«KƒdG √òg ≈∏Y πjó©J …CG

 »ª°SôdG ºàîdG    ...............................................:™«bƒàdG ............................................... :º°S’G          á°SQóªdG ôjóe

Ω

/äGOÉ¡°ûdG

á«ªdÉ©dG äGQÉÑàN’G
QÉÑàN’G ´ƒf

 èFÉàf π°UCG ™bGh øe äÉLQódG

á«ªdÉ©dG äGQÉÑàN’G

 äGQô≤e øe É¡dOÉ©jÉe

 ΩÉ¶f-…ƒfÉãdG º«∏©àdG

äGQô≤ªdG

 äÉYÉ°ùdG OóY

ádOÉ©ªdG

πeÉ°ûdG QÉÑàN’G

100iôÑµdG áLQódG100 ìÉéædG áLQO

áÑ°ùàµªdG áLQódG

áHƒ∏£ªdG áLQódGáÑ°ùàµªdG áLQódG
1…õ«∏éfG

2…õ«∏éfG

3…õ«∏éfG

4…õ«∏éfG

áYÉ°S 20

áLQódGôjó≤àdG

1

TOEFL
Test of English

As Foreign
Language

PBT677/400

CBT300/130

IBT120/50

2

IELTS
International

English
Language Test

System

»ªjOÉcC’G êPƒªædG9/4

1…õ«∏éfG

2…õ«∏éfG

3…õ«∏éfG

4…õ«∏éfG

áYÉ°S 20

 13 êPƒªf
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.................... : º``bô`dG

.................... : ïjQÉàdG

º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh

................ á≤£æªdÉH º«∏©àdGh á«Hôà∏d áeÉ©dG IQGOE’G

.................... á°SQóe

(ádOÉ©e IOÉ¡°T)

äGQô≤ªdG ΩÉ¶f-…ƒfÉãdG º«∏©àdÉH (»dB’G Ö°SÉëdG) äGQô≤ªH á«ªdÉ©dG äGQÉÑàN’Gh á«dhódG äGOÉ¡°ûdG ádOÉ©e

 14 êPƒªf

 á°SQóªdG Ωó≤J óbh äGQô≤ªdG ΩÉ¶f ≥ah Gƒ°SQO øjòdG É¡HÓW óMCG √ÓYCG QƒcòªdG ÖdÉ£dG ¿G äGQô≤ªdG ΩÉ¶æd á≤Ñ£ªdG ájƒfÉãdG  .......................... á°SQóe IQGOEG ó¡°ûJ

 äGQÉ¡e »a πeÉ°ûdG QÉÑàN’G AGôLEG ºJh äGQÉÑàN’G ∫ƒ°UCG á©LGôeh ádOÉ©ªdG Ö∏W á°SGQóH á°SQóªdG âeÉb ¬«∏Y, á«dhódG »dB’G Ö°SÉëdG äGQÉÑàNG »a ádOÉ©ªdG Ö∏£H

: »dÉàdÉc ä’OÉ©ªdG áæéd áé«àf âfÉch »dB’G Ö°SÉëdG

á«Hô©dG á¨∏dÉH kÉ«YÉHQ ÖdÉ£dG º°SG

.....................................................................................

ÖdÉ£dG á«°ùæL

.....................................................................................

ø«jOƒ©°ùdG ô«¨d ôØ°ùdG RGƒL ƒd »fóªdG πé°ùdG ºbQ

ájõ«∏éf’G á¨∏dÉH ÖdÉ£dG º°SG

.....................................................................................

áYÉ°S (      ) ÖdÉ£dG ÉgÉ¡fCG »àdG äÉYÉ°ùdG OóY(                   ) »ªcGôàdG ÖdÉ£dG ∫ó©e

 RÉ«àLGh •hô°ûdG ¥ÉÑ£fG ó©H ∂dPh √ÓYCG ∫hóédG »a ¬àé«àf í°VƒªdG QÉÑàN’ÉH QƒcòªdG ÖdÉ£∏d äÉYÉ°S (     ) Oó©d »dB’G Ö°SÉëdG äGQô≤e ádOÉ©e ºJ : áé«àædG

 .IOÉ¡°ûdG √òg QGó°UEG ºJ á°SQóªdG √QGOEG ¢ù∏ée á≤aGƒe ≈∏Y AÉæHh πeÉ°ûdG QÉÑàNÓd ÖdÉ£dG

: ä’OÉ©ªdG áæéd OÉªàYG

: º°S’G:º°S’G:º°S’G

:¢ü°üîàdG:¢ü°üîàdG:¢ü°üîàdG

:™«bƒàdG:™«bƒàdG: ™«bƒàdG

É¡«¨∏j á≤«KƒdG √òg ≈∏Y πjó©J …CG

 »ª°SôdG ºàîdG    ...............................................:™«bƒàdG ............................................... :º°S’G          á°SQóªdG ôjóe

Ωá«dhódG äGOÉ¡°ûdGQÉÑàN’G ´ƒf

 π°UCG ™bGh øe áé«àædG

 á«dhódG äGQÉÑàN’G èFÉàf
 / Qô≤ªdG º°SG

ádOÉ©ªdG äGQô≤ªdG

 äÉYÉ°ùdG OóY

ádOÉ©ªdG

 πeÉ°ûdG QÉÑàN’G

100 iôÑµdG áLQódG 60 ìÉéædG áLQO

áÑ°ùàµªdG áLQódG

RÉàéj ºd / RÉàLG áLQódGôjó≤àdG

1
 âfôàf’Gh Ö°SÉë∏d á«dhódG IOÉ¡°T

(IC3)
 IC3  1 Ö°SÉMäÉYÉ°S 5

2
 IOÉ«≤d á«dhódG á°üNôdG

ICDL  Üƒ°SÉëdG
ICDL 1 Ö°SÉM

 2 Ö°SÉM
äÉYÉ°S 10
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.................... : º``bô`dG

.................... : ïjQÉàdG

º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh

................ á≤£æªdÉH º«∏©àdGh á«Hôà∏d áeÉ©dG IQGOE’G

.................... á°SQóe

(ádOÉ©e IOÉ¡°T)

äGQô≤ªdG ΩÉ¶f /…ƒfÉãdG º«∏©àdG äGQô≤e ¢†©Ñd á«ªdÉ©dG äGQÉÑàN’Gh á«dhódG äGOÉ¡°ûdG ádOÉ©e

 15 êPƒªf

¢ü°üîàdGáHƒ∏£ªdG äÉLQódGh á«dhódG äGQÉÑàN’G / á«ªdÉ©dG IOÉ¡°ûdGäÉYÉ°ùdG OóYäGQô≤e øe É¡dOÉ©jÉe

ºjôµdG ¿BGô≤dGºjôµdG ¿BGô≤dG ßØM IRÉLEG
Ióªà©ªdG äÉ¡édG øe ºjôµdG ¿BGô≤dG ßØM IRÉLEG

¿BGô≤dG ß«ØëJ ¢SQGóe øe ìÉéf IOÉ¡°T hCG
äÉYÉ°S 10

1 ºjôc ¿BGôb

2 ºjôc ¿BGôb

»dB’G Ö°SÉëdG

IC3âfôàf’Gh Ö°SÉë∏d á«dhódG (IC3) IOÉ¡°TäÉYÉ°S 51Ö°SÉM

ICDLICDL Üƒ°SÉëdG IOÉ«≤d á«dhódG á°üNôdGäÉYÉ°S 10
1Ö°SÉM

2Ö°SÉM

ájõ«∏éfE’G á¨∏dG

TOEFL
Test of English

As Foreign
Language

:ádOÉ©ª∏d áHƒ∏£ªdG áLQódG

PBT : ¥QƒdG ≈∏Y πaƒàdG QÉÑàNG (677 øe á£≤f áFÉª©HQCG 400)

CBT ôJƒ«ÑªµdÉH πaƒàdG QÉÑàNG (300 øe á£≤f ¿ƒKÓKh áFÉe130)

IBT âfôàf’G QÉÑàNG/ ójóédG π«édG QÉÑàNG (120 øe á£≤f ¿ƒ°ùªN 50)

áYÉ°S 20

1…õ«∏éfG

2…õ«∏éfG

3…õ«∏éfG

4…õ«∏éfG

IELTS
International

English
Language Test

System

: ádOÉ©ª∏d áHƒ∏£ªdG áLQódG

( »ªjOÉcC’G êPƒªædG ) (9 øe •É≤f á©HQCG 4)

:ádOÉ©ªdG •hô°T

.á«ªdÉY äGOÉ¡°ûH äGQô≤e ádOÉ©e Ö∏W êPƒªf áÄÑ©J 1 .

.√ÓYCG ∫hóédG ≥ah áHƒ∏£ªdG äÉLQódG ≈∏Y ∫ƒ°üëdG 2 .

.»ªdÉ©dG OÉªàY’Gh QÉÑàN’G äÉ¡L øe Ióªà©e á«ªdÉ©dG äGQÉÑàN’G èFÉàæd »∏°UC’G IOÉ¡°ûdG π°UCG QÉ°†MEG 3 .

.É¡àdOÉ©e Üƒ∏£ªdG äGQô≤ª∏d á°SQóªdG øe ó©ªdG πeÉ°ûdG QÉÑàN’G RÉ«àLG 4 .

.á≤aôªdG êPÉªædG ≥ah á°SQóªdG IQGOEG ¢ù∏ée øe ádOÉ©ªdG OÉªàYG 5 .

:áeÉY óYGƒb

.á«∏gC’G ógÉ©ªdG øe á«∏NGódG äGOÉ¡°ûdG πÑ≤J’ •
  .ø«àæ°S øe ôãcCG É¡«∏Y ≈°†e »àdG á«ªdÉ©dG äGQÉÑàNÓd èFÉàædG πÑ≤J’ •

.»ªcGôàdG ∫ó©ªdG øª°V Ö°ùàëJ’ ádó©ªdG äGQô≤ªdG •
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.................... : º``bô`dG

.................... : ïjQÉàdG

º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh

................ á≤£æªdÉH º«∏©àdGh á«Hôà∏d áeÉ©dG IQGOE’G

.................... á°SQóe

á«°SGQO äGQô≤e áaÉ°VEGh ±òM êPƒªf 16 êPƒªf

................................. : áaÉ°VE’Gh ±òëdG ó©H äÉYÉ°ùdG ´ƒªée           ................................. : áaÉ°VE’Gh ±òëdG πÑb äÉYÉ°ùdG ´ƒªée

       ................................................. : π«é°ùà∏d á°SQóªdG π«ch ™«bƒJ         .................................................  :»ªjOÉcC’G ó°TôªdG ™«bƒJ         ....................................................  :I/ÖdÉ£dG ™«bƒJ

:áª¡e äÉª«∏©J

. äGQô≤e áaÉ°VEG hCG ±òM ádÉM »a êPƒªædG Gòg πª©à°ùj 1 .

.Qô≤ªdG º∏©e ™«bƒJ ≈∏Y kAÉæH »ªjOÉcC’G ó°TôªdG á≤aGƒeh ÖdÉ£dG QÉ«àNÉH áaÉ°VE’G h ±òëdG á«∏ªY ºàJ 2 .

.É¡ÑLƒªH áeRÓdG äÓjó©àdG …ôéjh , ÖdÉ£dÉH á°UÉîdG π«é°ùàdG êPÉªf ≈dEG √QhóH ÖàµªdG É¡ª°†«d ; áHƒ∏£ªdG ¬JGAGôLEG ∫ÉªcEG ó©H π«é°ùàdG Öàµe ≈dEG êPƒªædG º∏°ùj 3 .

.Ióªà©e áYÉ°S (       ) øY áaÉ°VE’G ó©H Ióªà©ªdG äÉYÉ°ùdG OóY ójõj ’CG Öéj 4 .

.Ióªà©e áYÉ°S (       ) øY ±òëdG ó©H Ióªà©ªdG äÉYÉ°ùdG OóY π≤j ’CG Öéj 5 .

 .ÉgOÉªàYG óæY IOÉªdG ∞°ûc øe ÖdÉ£dG º°SG áaÉ°VEG hCG ±òM Qô≤ªdG º∏©e ≈∏Y 6 .

á°SQóªdG ôjóe /óªà©j                                                                  á`` /`ÑdÉ£dG ôeCG »dƒd áî°ùf

.......................................... :»°SGQódG π°üØdG              `g14        /14        :»°SGQódG ΩÉ©dG

..................................................................... :á`` /`ÑdÉ£dG º°SG................................................................ ¢ü°üîàdG.................................................................................. »ªjOÉcC’G ºbôdG

äGQô≤e ±òM

ΩQô≤ªdG º°SG¬YƒfäÉYÉ°ùdG OóYáÑ©°ûdGQô≤ªdG áª∏©eÉ¡©«bƒJäÉ¶MÓe

1

2

3

4

5

äGQô`≤e áaÉ°VEG

ΩQô≤ªdG º°SGäÉYÉ°ùdG OóYáÑ©°ûdGQô≤ªdG áª∏©eÉ¡©«bƒJäÉ¶MÓe

1

2

3

4

5
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.................... : º``bô`dG

.................... : ïjQÉàdG

º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh

................ á≤£æªdÉH º«∏©àdGh á«Hôà∏d áeÉ©dG IQGOE’G

.................... á°SQóe

 ¿É````````````````eôM ô°†ëe 17 êPƒªf

I/ÖdÉ£dG º°SG»ªjOÉcC’G ºbôdG

iƒà°ùªdG»fóªdG πé°ùdG ºbQ

 (Ég)¬Ñ«¨J π°Uh …òdGh √ÓYCG QƒcòªdG I/ÖdÉ£dG ¿CÉ°ûH ô¶æ∏d á°SQóªdG IQGOEG ¢ù∏ée ´ÉªàLG ºJ  ............................................................... ≥aGƒªdG  ................................. Ωƒj »a ¬fEG

  :(∫ƒÑ≤e QòY ¿hO) kÉeƒj 15 ¬°SQój …òdG Qô≤ªdG »a

ΩQô````````````````≤ªdGÜÉ«¨dG äGôe Oó``````YI/º∏©ªdG º°SGïjQÉàdG™«bƒàdG

 (kGôØ°U )¬FÉ£YEGh ¿Éëàe’G ∫ƒNO øe I/ÖdÉ£dG ¿ÉeôM Qô≤J ó≤a ¬«∏Y ,äGQô≤ªdG ΩÉ¶æH …ƒfÉãdG º«∏©àdG »a kÉ«°SÉ°SCG kÉWô°T á°SGQódÉH ΩÉ¶àf’Gh Qƒ°†ëdG ¿CG å«Mh

.ÜÉ«¨dG º«¶æJ óYGƒb »a á©ÑàªdG äGAGôLE’G ™«ªL PÉØæà°SG ó©H ∫hóédG »a IOQGƒdG äGQô≤ªdG »a

 

á°SQóªdG IQGOEG ¢ù∏ée AÉ°†YCG ™«bƒJ   

............................................................................................................................ :π«é°ùàdG π«ch

.................................................................................................... :»ªjOÉcC’G OÉ°TQE’G ±ô°ûe

................................................................................................................. :ÜÓ£dG ¿hDƒ°T π«ch

............................................................................................................... :»ª``````jOÉcC’G ó°TôªdG

................................................................................................................ :»HÓ£dG ó````````°TôªdG

á°SQóªdG ôjóe / óªà©j
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.................... : º``bô`dG

.................... : ïjQÉàdG

º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh

................ á≤£æªdÉH º«∏©àdGh á«Hôà∏d áeÉ©dG IQGOE’G

.................... á°SQóe

 »ª«∏©àdG QÉ°ùªdG ójóëJ IQÉªà°SG 18 êPƒªf

.êôîàdG »a √ôNCÉJ ∂dP ≈∏Y ÖJôà«°S ¬fEÉa »fÉãdG iƒà°ùªdG »a  ¢ùµ©dG hCG »HOCG QÉ°ùe ≈dEG »ª∏Y QÉ°ùe øe πjƒëàdG »a I/ÖdÉ£dG ÖZQ GPEG :á¶MÓe

                                           á°SQóªdG ôjóe      »ªjOÉcC’G ó°TôªdG      π«é°ùàdGh ∫ƒÑ≤dG Öàµe   

 ˆG ¬¶ØM                       ........................................................................................................................................................................................................... :á``/ÖdÉ£dG ôeCG »dh ΩôµªdG

 ¬JÉcôHh ˆG áªMQh ºµ«∏Y ΩÓ°ùdG  

 ,¬dƒ«eh ¬JÉ«fÉµeG ≥ah »ª«∏©àdG QÉ°ùªdG QÉ«àNG »a ¬àÑZQ åëÑd ¬©e »ªjOÉcC’G ó°TôªdG ´ÉªàLG ó©Hh ,( …ƒfÉK »fÉãdG ∞°üdG ) ≈dEG π≤àæ«°S ÖdÉ£dG ºµæHG ¿CG å«M

.`g14    /    /   ≥aGƒªdG  .........................................   Ωƒj √É°übCG óYƒe »a Éæd É¡JOÉYEGh ájhQh ¿CÉJ πµH É¡àÄÑ©J ºµæe ø«LGQ , áÑZôdG OÉªàYG IQÉªà°SG ºµjójCG ø«H ™°†f

.á≤aƒe á«ª«∏©J Iô«°ùªH ºµæHE’ ÉæJÉ«æªJ ™e  

,,,á°SQóªdG ™e ºFGódG ºµfhÉ©J ºµd øjôcÉ°T

: áÑ°SÉæªdG áÑZôdG ΩÉeCG (  ) IQÉ°TEG ™°Vh AÉLôdG

. á«fÉ°ùfE’G Ωƒ∏©dG QÉ°ùe (  •  )

. á«©«Ñ£dG Ωƒ∏©dG QÉ°ùe (  •  )

: ™``«bƒàdG ................................................................................ :á`/ÖdÉ£dG º°SG

: ™``«bƒàdG ................................................................................... :ôeC’G »dh º°SG

 `g14    /       /      : ïjQÉàdG                                                                                                           
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.................... : º``bô`dG

.................... : ïjQÉàdG

º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh

................ á≤£æªdÉH º«∏©àdGh á«Hôà∏d áeÉ©dG IQGOE’G

.................... á°SQóe

»ªjOÉcC’G á`/ÖdÉ£dG QGòfEÉH ôeC’G »dh QÉ©°TEG 19 êPƒªf

ˆG ¬¶ØM     .............................................................................................. :á`/ÖdÉ£dG ôeCG »dh ΩôµªdG

¬JÉcôHh ˆG áªMQh ºµ«∏Y ΩÓ°ùdG

...........................  iƒà°ùªdÉH ...................................................................................................... :á`/ÖdÉ£dG ºµæHG ¿CÉH kÉª∏Y ºµ£«ëf

.`g14         -         ΩÉ©d .......................... »°SGQódG π°üØdÉH    ..............................    ôjó≤àH    (%      ) áÑ°ùf ≈∏Y π°üM ób

 á©HÉàªH ΩôµàdG ºµæe ƒLôf ¬«∏Yh ,»ªcGôàdG ¬dó©e ≈∏Y ôKDƒ«°S  Éªe »∏°üØdG á`/ÖdÉ£dG ∫ó©e ¢VÉØîfÉH ºµZÓHE’ QÉ©°TE’G Gògh

 .äóLh ¿EG á«°SGQódG äÉHƒ©°üdG π«dòJ ≈∏Y ÉJóYÉ°ùeh »ª∏©dG á`/ÖdÉ£dG iƒà°ùe

 ¢†jƒ©àd  kÉ«°ùØf  É¡ªYOh ,É¡jód  ô«°ü≤J …CG  »aÓàd  É¡d  ¿ƒ©dG  ój  óªf øëfh ,ºcQhO øY á«ªgCG  π≤j  ’ ÉfQhO ¿CG  ºµª∏©f  ¿CG  Oƒfh

.∂dP

.ΩGôàM’Gh ôjó≤àdG ≥FÉa Gƒ∏Ñ≤Jh Gòg

    ...........................................  :™«bƒàdG      ...................................................................... :π«é°ùàdG π«ch

     ............................................ :™«bƒàdG      ............................................................. :»ªjOÉcC’G ó°TôªdG

    ............................................ :™«bƒàdG      ........................................................... :á`/ÖdÉ£dG ôeCG »dh

                                        ºàîdG

  á°SQóªdG ôjóe
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.................... : º``bô`dG

.................... : ïjQÉàdG

º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh

................ á≤£æªdÉH º«∏©àdGh á«Hôà∏d áeÉ©dG IQGOE’G

.................... á°SQóe

á«©«ÑW Ωƒ∏Y QÉ°ùe (I)ÖdÉ£d á«°SGQódG á£îdG ±É°ûc 20 êPƒªf

............................................................................................................................ :á`` /`ÑdÉ£dG º°SG

èeÉfôÑdG ´ƒf∑ô``````````à°ûªdG è`````````````eÉfôÑdG(á«©«ÑW Ωƒ∏Y QÉ°ùe ) »°ü°üîàdG èeÉfôÑdG
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áYÉ°S 200 =äÉYÉ°S 10 …QÉ«àNG + áYÉ°S 65 ¢ü°üîàdG + áYÉ°S 125 ∑ôà°ûªdG

.ôªà°ùe ºjƒ≤J ٭



90
90

دليل وكيل مكتب القبول والتسجيل

.................... : º``bô`dG

.................... : ïjQÉàdG

º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRh

................ á≤£æªdÉH º«∏©àdGh á«Hôà∏d áeÉ©dG IQGOE’G

.................... á°SQóe

á«fÉ°ùfEG Ωƒ∏Y QÉ°ùe (I)ÖdÉ£d á«°SGQódG á£îdG ±É°ûc 21 êPƒªf

............................................................................................................................ :á`` /`ÑdÉ£dG º°SG

èeÉfôÑdG ´ƒf∑ô``````````à°ûªdG è`````````````eÉfôÑdG(á«fÉ°ùfEG Ωƒ∏Y QÉ°ùe ) »°ü°üîàdG èeÉfôÑdG
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