


 وجدت ما يستحق المشاركة فلا تبخل بنشرةفإذا  مشاركة المعلومة مع الآخرين هو الطريق التميز والنجاح الدائم  

 إضافة ملف إداري نختار الإداري

 مستخدمة/ إضافة ملف مستخدم 
 نختار الفئة المطلوبة
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 بعد الضغط على إضافة ملف لأي مستخدم سٌتم فتح مثل هذه الصفحة 

 ٌكتب هنا سجل المدنً

 ثم اضغط على تدقٌق 

من بٌانات المستخدم نتأكد من اختٌار 

فً حالة كان ( نعم ) مدرسة اصلٌة 

 .  الموظف على ملاك المدرسة 

 ونختار المسمى الوظٌفً والعمل 

 ثم اضغط حفظ

 تم إضافة الملف بنجاحستظهر صفحة 
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 الخ فً نظام نور... مستخدم / وكٌل / إداري / معلم ) طرٌقة حذف ملف  

 اختار تعدٌل ملف مستخدم 

اكتب رقم السجل المدنً للموظف المراد البحث عنه او 

 .البحث عنه بالاسم الأول واسم الأب أو العائلة

 ثم اضغط بحث
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 اضغط على رقم الهوٌة 

ستظهر صفحة بها بٌانات الموظف ومن اسفل الصفحة 

 تجد اٌقونات

 (   تستخدم عند تعدٌل بٌانات الموظف ) تعدٌل  

وعند الحذف تظهر ( لحذف ملف المستخدم )  حذف  

 .رسالة للتأكٌد حذف الملف نختار موافق 

الرجوع إلى الصفحة السابقة صفحة تعدٌل بٌانات ) عودة 

 (  المستخدم 

وعند عدم ظهور اٌقونة التعدٌل أو الحذف ٌكون 

التواصل عن طرٌق رفع مذكرة للدعم الفنً عن 

 .طرٌق نظام نور 
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 ساعه 24نظام فارس مربوط بنظام نور وعند تحدٌث أي بٌانات ٌتم تحدٌثها بنظام فارس بعد مرور 


