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:المشرفة المختصه 
: التــوقيــــع :التـــوقيــــع 

ً استكمال تجهٌز المركز مكتبٌاً وتقنٌا

استلام وتسجٌل عهدة المركز و إجراء الجرد السنوي ورصد احتٌاج المركز

الإشتراك مع المعلمٌن والطلاب فً إعداد وتنفٌذ فعالٌات النشاط المدرسً والبرامج التعلٌمٌة والثقافٌة

تنظٌم حركة المواد التعلٌمٌة والأجهزة وإعارتها

إعداد سجل لتنظٌم زٌارة الفصول وتفعٌله

إعداد وتنفٌذ البرامج التدرٌبٌة والثقافٌة للهٌئة التعلٌمٌة والطلاب وتوثٌق ذلك

إعداد تقارٌر دورٌة توضح مدى تفعٌل المركز وحاجته للصٌانة وتوثٌق ذلك

تنوع اسالٌب التعلم التً تسهم فً تحقٌق التعلٌم الفعال

: قائدة المدرسة 

إعداد إدارة التجهيزات المدرسية قسم مصادر التعلم

نعم           لا:  توفر أمينة مركز مصادر التعلم 

المجموع

فً مركز مصادر التعلم  (التحضٌر الالكترونً - الٌسٌر  )التعامل مع البرامج الإلكترونٌة 

استكمال جمٌع سجلات المركز وتوثٌقها وتفعٌلها

تقدٌم خدمات إرشادٌة ومرجعٌة لرواد المركز عن كٌفٌة إستخدامه والإستفادة منه

متابعة رفع النمو المهنً لأمٌنة مركز مصادر التعلم بحضور الدورات وورش العمل واللقاءات

تقدٌم الدعم الفنً لتشغٌل جمٌع أجهزة المركز والمحافظة على سلامتها

تنفٌذ خطة العمل الفصلٌة وتوثٌق ذلك

عناصر التقييم

المشاركة فً انتاج وتصمٌم الوسائل التعلٌمٌة والدروس

تهٌئة المركز والمحافظة على نظافتة وترتٌبه

تنفٌذ وعمل لوحات إرشادٌة بالمركز

توفر وسائل الأمن والسلامة فً المركز

ترتٌب وتصنٌف أوعٌة المعلومات وتنظٌمها

وتفعٌل نشاطتها وتوثٌقها(طلاب-معلمٌن)تكوٌن لجنة و جماعة مركز مصادر التعلم 

:اسم المدرسة 
:المرحلة
:الهاتف

:عدد الفصول
حكومي           مستأجر:  المبنى

 المملكة العربية السعودية 
 وزارة التعليم 

 الإدارة العامة للتعليم بالقصيم 
 الشؤون المدرسية 

 مؤشر مركز مصادر التعلم في المدرسة استمارة إدارة التجهيزات المدرسية

 الختم
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