
 وزارة التعليم                                                                                                              
    الإدارة العامت للتعليم بمنطقت مكت المكرمت                                                                                 

 المعلوماثإدارة تقنيت 

 إعداد
 سوسن عبدالرحمن الكباوي

 جميع الحقوق محفوظت لإدارة تقنيت المعلوماث بمكت المكرمت 





من صفحة قائدة المدرسة ، ومن  -

القائمة الرئٌسٌة ، نقوم بالنقر على 

 .التقارٌر 

تظهر صفحة التقارٌر نقوم بالنقر  -

 .على تقارٌر المتابعة 

ومنها نقوم بالنقر على شاشة متابعة  -

 .العملٌات 

تظهر صفحة شاشة متابعة  -

العملٌات ، نقوم بتحدٌد مستوى 

التقرٌر ونوع التقرٌر ، ثم النقر على 

عرض ، بعد تحدٌد نوع التقرٌر 

 . تفصيلي
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 .من صفحة قائدة المدرسة ، ومن القائمة الرئٌسٌة ، نقوم بالنقر على الإعدادات  -

 .تظهر صفحة الاعدادات ، نقوم بالنقر على الصفوف والأقسام  -

 تظهر صفحة الصفوف والأقسام ، نقوم بالنقر على الصفوف لتأكد من صفحة القسم  -

، تظهر مربع  حذفعند ظهور قسم مخالف للقسم المطلوب ، نقوم بالنقر على -

 .حوار هل انت متأكد من حذف هذا القسم ؟ ، نقوم بالنقر على نعم 

 .تمت عملٌة حذف القسم بنجاح ... تظهر رسالة  -
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من صفحة قائدة المدرسة ، ومن القائمة الرئٌسٌة ، نقوم بالنقر على  -

 .الإعدادات 

 .تظهر صفحة الاعدادات ، نقوم بالنقر على الفصول  -

 .تظهر صفحة الفصول ، نقوم بتحدٌد الصف ، ثم النقر على بحث  -

رائد ٌظهر جدول ٌحوي جمٌع فصول الصف المحدد نقوم بالنقر على  -

 . الفصل
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ٌظهر صفحة رائد الفصل ، نقوم بتحدٌد رائد الفصل المطلوب ، ثم النقر  -

 .على حفظ 

 .تمت عملٌة تحدٌث معلومات رائد الفصل بنجاح ... تظهر رسالة  -

 .بالعودة إلى صفحة الفصول نجد أن رائد الفصل محدد للفصل  -
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من صفحة قائدة المدرسة ، ومن القائمة الرئٌسٌة  -

 .، نقوم بالنقر على الإعدادات 

تظهر صفحة الاعدادات ، نقوم بالنقر على   -

 .إعدادات أخرى 

 .تظهر قائمة ، نقوم بالنقر على قاعات صفٌة  -

تظهر صفحة القاعات الصفٌة ، نقوم بإضافة اسم  -

القاعة الصفٌة ، ونوع القاعة ، ورقم المبنى ، 

واستٌعاب القاعة أي عدد الطالبات أو الطلاب فً 

القاعة ، وعرض القاعة وطول القاعة ، ثم النقر 

بهذا الشكل نكون قد اضفنا بٌانات . على إضافة 

 .للفصل المراد اضافته بالمدرسة 
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بالعودة إلى القائمة الرئٌسٌة ، نقوم بالنقر على  -

 .الإعدادات 

 .تظهر صفحة الاعدادات ، نقوم بالنقر على الفصول  -

تظهر صفحة الفصول ، نقوم بتحدٌد الصف ، ثم النقر  -

 .على بحث 

ٌظهر جدول ٌحوي جمٌع فصول الصف المحدد نقوم  -

 .القاعات بالنقر على 
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ٌظهر صفحة القاعات ، نقوم بتحدٌد القاعة  المطلوبة بعد أن ٌتم اضافتها سابقاً من  -

 .القاعات الصفٌة ، ثم النقر على حفظ 

 .تمت عملٌة تحدٌث معلومات القاعة بنجاح ... تظهر رسالة  -

 .بالعودة إلى صفحة الفصول نجد أن القاعة محدد للفصل  -
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من صفحة قائدة المدرسة ، ومن القائمة الرئٌسٌة ،  -

 .نقوم بالنقر على الإعدادات 

تظهر صفحة الاعدادات ، نقوم بالنقر على الفصول  -

. 

تظهر صفحة الفصول ، نقوم بتحدٌد الصف ، ثم  -

 .النقر على بحث 

ٌظهر جدول ٌحوي جمٌع فصول الصف المحدد نقوم  -

 .حذف بالنقر على 
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ٌظهر مربع حوار هل أنت متأكد من  -

 .حذف هذا الفصل ، نقوم بالنقر على نعم 

تمت عملٌة حذف الفصل ... تظهر رسالة  -

 .بنجاح 

 :ملاحظة 

  عند الرغبة فً حذف فصل من الفصول

، نقوم بالنقر على فك والفصل به طلبة 

ارتباط الطلبة ، ونقوم بحذف جمٌع الطلبة 

الموجودٌن بالفصل المراد حذفة ، ثم النقر 

 .على حذف ، ولٌس قبل ذلك 

  بعد ذلك ٌتم اضافة الطلبة الذٌن تم

حذفهم من الفصل إلى الفصول الأخرى 

وسٌتم ذكرها بعد ذلك فً تقرٌر طلاب 

 .بدون فصول 
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10 
من صفحة قائدة المدرسة ، ومن القائمة  -

الرئٌسٌة ، نقوم بالنقر على تعدٌل ملف 

 .مستخدم 

تظهر صفحة تعدٌل ملف مستخدم ، نقوم  -

ة ، ثم النقر على /بكتابة رقم هوٌة الطالب

 .بحث 

ة ، نقوم /ٌظهر جدول ببٌانات الطالب -

ة ، تظهر /بالنقر على رقم هوٌة الطالب

صفحة معلومات من خلالها ٌمكن التعدٌل 

ة او العنوان /على البرٌد الالكترونً للطالب

او صندوق البرٌد او رقم الجوال او هاتف 

المنزل او هاتف العمل ، ثم النقر على 

 .لٌتم حفظ التغٌٌر  علامة 



من صفحة الطالبة اٌضاً ومن  -

قائمة العملٌات ، نقوم بالنقر على 

 .تعدٌل بٌانات ولً الأمر 

تظهر صفحة بٌانات ولً أمر  -

ة ، نقوم بالنقر على إضافة /الطالب

 .ولً أمر جدٌد 

تظهر صفحة بٌانات ولً الأمر  -

نقوم بكتابة رقم هوٌة ولً الامر ثم 

 .النقر على تدقٌق 

تظهر صفحة البٌانات ، نقوم  -

بكتابة اسم ولً الامر ثم نحدد تارٌخ 

 .المٌلاد  ثم النقر على حفظ 

ة /بذلك نكون قد تم ربط الطالب -

 .بولً امرها 
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من صفحة قائدة المدرسة ،  -

ومن القائمة الرئٌسٌة ، نقوم 

بالنقر على تعدٌل ملف 

 مستخدم 

تظهر صفحة تعدٌل ملف  -

مستخدم ، نقوم بكتابة رقم 

ة ، ثم النقر /هوٌة الطالب

 على بحث 

ٌظهر جدول ببٌانات  -

ة ، نقوم بالنقر على /الطالب

تظهر ة ، /رقم هوٌة الطالب

ة ، من قائمة /صفحة الطالب

العملٌات نقوم بالنقر على 

إرسال طلب تعدٌل بٌانات 

ة ، تظهر صفحة /الطالب

ة ، /طلب تعدٌل بٌانات طالب

نقوم بكتابة البٌانات المطلوب 

تعدٌلها وغٌر المطلوب 

 .تعدٌلها ثم النقر على إرسال 
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من صفحة قائدة المدرسة ،  -

ومن القائمة الرئٌسٌة ، نقوم 

بالنقر على شؤون الطلبات أو 

 .الطلاب 

تظهر صفحة شؤون الطالبات  -

، نقوم بالنقر على الطالبات أو 

 .الطلاب 

تظهر صفحة الطالبات ، من  -

قائمة العملٌات ، نقوم بالنقر على 

 الطالبات المنقولون إلى المدرسة 

تظهر صفحة الطالبات  -

المنقولون إلى المدرسة ، وٌظهر 

جدول ٌحوي طلبات النقل ، نقوم 

بتحدٌد المربع بجوار الاسم 

الرباعً ، والنقر على الدائرة 

 بجوار قبول ، قم النقر على حفظ 

بعد قبول طلبات النقل نقوم  -

بتسكٌن الطالبات أو الطلاب فً 

 .الفصول كما سنذكر بعدها 
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 .من صفحة قائدة المدرسة ، ومن القائمة الرئٌسٌة ، نقوم بالنقر على شؤون الطلبات أو الطلاب  -

 .تظهر صفحة شؤون الطالبات ، نقوم بالنقر على الطالبات أو الطلاب  -

 .على تعٌٌن صفوف الطلبة فً العام الجدٌد صفحة الطالبات ، من قائمة العملٌات ، نقوم بالنقر تظهر  -

أو الصف الثالث ثانوي سط تظهر صفحة تعٌٌن صفوف الطلبة ، ومن الجدول نقوم بترحٌل الطالبات أو الطلاب  الناجحون فً الصف السادس الابتدائً أو الصف الثالث متو -

 .ومن ثم تثبٌت الطالبات الراسبات 

دائً والصف الاول والثانً المتوسط بتبعد الانتهاء من ترحٌل الطالبات أو الطلاب ، نقوم بترفٌع الطالبات الناجحات فً الصف الأول ، الثانً ، الثالث ، الرابع ، الخامس الا -

 .والثانوي بالمدرسة ونثبت الطالبات او الطلاب الراسبون 

 .تتم هذي العملٌة نهاٌة كل عام دراسً : ملاحظة 





من صفحة قائدة المدرسة ، ومن  -

القائمة الرئٌسٌة ، نقوم بالنقر على 

 تعدٌل ملف مستخدم 

تظهر صفحة تعدٌل ملف مستخدم  -

ة ، /، نقوم بكتابة رقم هوٌة الطالب

 ثم النقر على بحث 

ة ، /جدول ببٌانات الطالبٌظهر  -

ة /نقوم بالنقر على رقم هوٌة الطالب

ة ، فً نهاٌة /تظهر صفحة الطالب، 

ة /قائمة العملٌات فً صفحة الطالب

تظهر ثلاث أٌقونات نقوم بالنقر على 

 .تعدٌل 

تظهر صفحة بٌانات مستخدم  -

ة ، من بٌانات المستخدم /طالب

الاكادٌمٌة ، ٌظهر النظام الدراسً 

نقوم بالنقر علٌه للتعدٌل على النظام 

 ثم النقر على حفظإن أمكن الدراسً 
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إذا لم ٌكن من الممكن 

التعدٌل على النظام 

ة /الدراسً للطالب

 ...نقوم بالتالً 

من صفحة قائدة  -

المدرسة ، ومن 

القائمة الرئٌسٌة ، 

نقوم بالنقر على 

 .الدعم الفنً 

تظهر صفحة الدعم  -

الفنً ، نقوم بالنقر 

 .على إضافة بلاغ 

تظهر صفحة  -

إضافة البلاغ ، نقوم 

بتحدٌد النظام 

الرئٌسً وهو 

اختبارات ، ثم النظام 

الفرعً وهو تعدٌل 

ملف مستخدم ، ثم 

نصف المشكلة وهً 

تحوٌل النظام 

ة /الدراسً للطالب

مع كتابة اسم ورقم 

ة ، ثم /هوٌة الطالب

اضافة مرفق إن وجد 

، ثم النقر على 

 .إرسال 
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من صفحة قائدة  -

المدرسة ، ومن 

القائمة الرئٌسٌة ، 

نقوم بالنقر على 

 .الدعم الفنً 

تظهر صفحة الدعم  -

الفنً ، نقوم بالنقر 

 .على إضافة بلاغ 

تظهر صفحة  -

إضافة البلاغ ، نقوم 

بتحدٌد النظام 

الرئٌسً وهو 

اختبارات ، ثم النظام 

الفرعً وهو 

الصفوف والأقسام ، 

ثم نصف المشكلة 

التعدٌل على وهً 

مع ة /صف الطالب

كتابة اسم ورقم هوٌة 

ة ، ثم اضافة /الطالب

مرفق إن وجد ، ثم 

 .النقر على إرسال 







ومن من صفحة قائدة المدرسة ،  -

لقائمة الرئٌسٌة نقوم بالنقر على ا

 .شؤون الطلاب 

تظهر صفحة شؤون الطلاب  -

نقوم بالنقر على الطلاب ، ثم النقر 

 .على تغٌٌر الأقسام للطلبة 

تظهر صفحة تغٌٌر الأقسام  -

للطلبة ، نحدد النظام الدراسً ، 

ثم الصف ، ثم القسم الذي نرغب 

تغٌٌره ، ثم النقر على بحث ، 

ٌظهر جدول بالطالبات أو الطلاب 

الصف المحدد نقوم بالنقر على 

المربع بجوار رقم السجل المدنً 

ثم نقوم بتغٌٌر  لتظهر علامة 

القسم القدٌم بالقسم الجدٌد الذي تم 

 .إضافته من قبل 

19 





ة /من صفحة قائد -

المدرسة ، ومن القائمة 

الرئٌسٌة ، نقوم بالنقر 

 .على الاختبارات

تظهر صفحة  -

الاختبارات ، نقوم 

بالنقر على النظام 

 .الفصلً 

تظهر صفحة النظام  -

الفصلً ، نقوم بالنقر 

على المعادلة بٌن أقسام 

 .النظام الفصلً 

تظهر صفحة  -

المعادلة ، نقوم بكتابة 

ة ، /رقم هوٌة الطالب

 .ثم النقر على بحث 

تظهر بٌانات  -

ة ، نقوم بتحدٌد /الطالب

القسم الجدٌد ثم النقر 

على احتساب المعادلة 

. 
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ٌظهر جدول ٌحوي جمٌع درجات  -

ة بالعام الدراسً ، وٌوجد /الطالب

جدول على الٌسار هام جداً ٌشرح 

الإجراءات التً ٌتم اتخاذها فً مواد 

ة وهً فً هذه الحالة ٌتم حذف /الطالب

مواد لها من المسار العلمً وهناك  4

 ة اختبارها /مواد تعثر ٌجب على الطالب

بعد طباعة الاستمارة المعطاة وهً  -

 .قابلة للطباعة ٌتم النقر على اعتماد 

سٌتم تحوٌل قسم ... تظهر رسالة  -

الطالب وإجراء المعادلة المبٌنة فً 

الجدول ولا ٌمكن الرجوع عن العملٌة 

ننقر ... بعد الموافقة هل أنت متأكد 

 .على نعم 

تمت عملٌة ... تظهر رسالة أخرى  -

 .الاعتماد بنجاح 
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من صفحة قائدة المدرسة ، ومن القائمة الرئٌسٌة ، نقوم بالنقر  -

 على تعدٌل ملف مستخدم 

تظهر صفحة تعدٌل ملف مستخدم ، نقوم بكتابة رقم هوٌة  -

 .ة ، ثم النقر على بحث /الطالب

ة ، نقوم بالنقر على رقم هوٌة /جدول ببٌانات الطالبٌظهر  -

ة ، فً نهاٌة قائمة العملٌات فً /تظهر صفحة الطالبة ، /الطالب

 ة تظهر ثلاث أٌقونات نقوم بالنقر على تعدٌل /صفحة الطالب

ة ، من بٌانات المستخدم /تظهر صفحة بٌانات مستخدم طالب -

الاكادٌمٌة ، ٌتم تغٌٌر خطة البرنامج التخصصً ، ثم النقر على 

 .حفظ 

 .ة حسب التخصص الجدٌد /ثم ٌتم تغٌٌر الجدول الخاص بالطالب -
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من صفحة قائدة المدرسة  -

، ومن القائمة الرئٌسٌة ، 

نقوم بالنقر على شؤون 

 .الطلبات أو الطلاب 

تظهر صفحة شؤون  -

الطالبات ، نقوم بالنقر على 

 .الطالبات أو الطلاب 

صفحة الطالبات ، تظهر  -

من قائمة العملٌات ، نقوم 

تحدٌد فصول بالنقر على 

 .الطالبات أو الطلاب 

تظهر صفحة تحدٌد  -

فصول الطلبة ، نقوم 

باختٌار النظام الدراسً ، 

والصف ثم النقر على بحث 

، ٌظهر جدول ٌحوي 

الطالبات أو الطلاب الغٌر 

مسند له فصل ، نقوم بالنقر 

على المربع بجوار رقم 

المستخدم ، ثم النقر على 

 .التالً 
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أو من صفحة الطالبة ، نهاٌة قائمة  -

 .العملٌات ، نقوم بالنقر على تعدٌل 

تظهر صفحة بٌانات مستخدم  -

ة ، نقوم بالنقر على بٌانات /طالب

المستخدم الاكادٌمً ومنها من قائمة 

الفصل ، نختار الفصل المطلوب 

 .ة ، ثم النقر على حفظ /للطالب
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من صفحة قائدة المدرسة ، ومن القائمة الرئٌسٌة  -

 .، نقوم بالنقر على الدعم الفنً 

تظهر صفحة الدعم الفنً ، نقوم بالنقر على  -

 .إضافة بلاغ 

تظهر صفحة إضافة البلاغ ، نقوم بتحدٌد النظام  -

الرئٌسً وهو اختبارات ، ثم النظام الفرعً وهو 

تعدٌل ملف مستخدم ، ثم نصف المشكلة وهً 

ة  مع كتابة اسم ورقم /التعدٌل على جنس الطالب

ة ، ثم اضافة مرفق إن وجد ، ثم /هوٌة الطالب

 .النقر على إرسال 

25 





من صفحة قائدة المدرسة ،  -

ومن القائمة الرئٌسٌة ، نقوم 

بالنقر على تعدٌل ملف 

تظهر صفحة مستخدم ، 

تعدٌل ملف مستخدم ، نقوم 

ة ، /بكتابة رقم هوٌة الطالب

 .ثم النقر على بحث 

ٌظهر جدول ببٌانات  -

ة ، نقوم بالنقر على /الطالب

ة ، تظهر /رقم هوٌة الطالب

ومن ة ، /صفحة الطالب

قائمة العملٌات نقوم بالنقر 

ة /على تحوٌل سجل الطالب
تظهر صفحة تحوٌل سجل  –

ة نقوم بتعبئة البٌانات /الطالب

المطلوبة من رقم القرار 

وجهة الاصدار ومن ثم 

تارٌخ الموافقة ثم سجل 

ة الجدٌد أما مطوي /الطالب

قٌده أو مستمر فً الدراسة  

، ثم نحدد نوع الانقطاع ، ثم 

 .النقر على حفظ 

26 







27 

صفحة قائدة المدرسة ، ومن القائمة من  -

شؤون المعلمات او الرئٌسٌة ، نقوم بالنقر على 

 .المعلمٌن 

تظهر صفحة المعلمات ، نقوم بالنقر على  -

 المعلمات 

تظهر صفحة المعلمات ، نقوم بالنقر على  -

 .تولٌد كلمات سر للمستخدمٌن 

تظهر صفحة تولٌد كلمات سر للمستخدمٌن ،  -

نقوم بالتأكد من حالة الملف غٌر مفعل ، ثم 

 النقر على بحث 



28 

ٌظهر جدول بأسماء المعلمات أو المعلمٌن ،  -

الغٌر مفعلٌن ، ٌتم النقر على المربع بجوار اسم 

، ثم النقر على  المستخدم ، لتظهر علامة 

 .حفظ 

تمت عملٌة تولٌد كلمات سر ... تظهر رسالة  -

 .للمستخدمٌن بنجاح 

ثم ٌتم النقر على المربع بجوار اسم المستخدم  -

من جدٌد لٌتم النقر على  لتظهر علامة 

 ( .جماعً ) عرض كشف تسلٌم اسم المستخدم 

تظهر صفحة بكلمات السر لجمٌع المستخدمٌن  -

الذٌن تم تحدٌدهم سابقاً ، وٌتم تسلٌمها إلى 

 .المعلمات او المعلمٌن 





29 

من صفحة قائدة المدرسة  -

، ومن القائمة الرئٌسٌة ، 

 نقوم بالنقر على الدعم الفنً 

تظهر صفحة الدعم الفنً  -

، نقوم بالنقر على إضافة 

 .بلاغ 

تظهر صفحة إضافة  -

البلاغ ، نقوم بتحدٌد النظام 

شؤون الرئٌسً وهو 

، ثم النظام الفرعً معلمات 

ثم المستخدمون ، وهو 

التعدٌل نصف المشكلة وهً 

مع ة /على صف الطالب

كتابة اسم ورقم هوٌة 

ة ، ثم اضافة مرفق /الطالب

إن وجد ، ثم النقر على 

 .إرسال 





30 

من صفحة قائدة  -

المدرسة ، ومن القائمة 

الرئٌسٌة ، نقوم بالنقر 

على شؤون المعلمات 

 .أو المعلمٌن 

تظهر صفحة شؤون  -

المعلمات ، نقوم بالنقر 

 .على المعلمات 

تظهر صفحة  -

المعلمات، من قائمة 

العملٌات ، نقوم بالنقر 

على المعلمون 

 المنقولون إلى المدرسة 

تظهر صفحة  -

المعلمون المنقولون إلى 

المدرسة ، وٌظهر 

جدول ٌحوي معلمات 

النقل ، نقوم بتحدٌد 

المربع بجوار الاسم 

الرباعً ، ٌتم تظلٌل 

لٌاً، آالدائرة بجوار قبول 

 .ثم النقر على حفظ 





31 
من صفحة قائدة  -

المدرسة ، ومن القائمة 

الرئٌسٌة ، نقوم بالنقر 

 .الجدول المدرسً على 

الجدول صفحة تظهر  -

المدرسً ، نقوم بالنقر 

على إعدادات الجداول ، 

ومن ثم إعداد وتنفٌذ 

 .الجدول 

تظهر قائمة نقطٌة ،  -

نقوم بالنقر على إسناد 

 .العلاقات التدرٌسٌة 

تظهر صفحة العلاقات  -

التدرٌسٌة ، نقوم باختٌار 

المادة ، ثم النقر على 

 .بحث 



32 

معلمات أو جدول ٌحوي ٌظهر  -

معلمٌن المدرسة ثم عدد الحصص 

ة ، ثم الفصول بالمدرسة ، /للمعلم

لعلامة   ×بتحوٌل علامة نقوم  

  ، بذلك حفظ ثم النقر على ،

ٌكون تم إسناد العلاقات التدرٌسٌة 

، حسب قائمة الألوان ة /للمعلم

التفسٌرٌة الموجودة بصفحة 

 .الاسناد 





33 

من صفحة قائدة  -

المدرسة ، ومن القائمة 

الرئٌسٌة ، نقوم بالنقر 

 على الدعم الفنً 

تظهر صفحة الدعم  -

الفنً ، نقوم بالنقر على 

 .إضافة بلاغ 

تظهر صفحة إضافة  -

البلاغ ، نقوم بتحدٌد 

النظام الرئٌسً وهو 

، ثم شؤون معلمات 

النظام الفرعً وهو 

ثم نصف المواد ، 

التعدٌل المشكلة وهً 

على مجال التدرٌس 

ة مع كتابة اسم /للمعلم

ورقم سجل المعلمة ، ثم 

 .النقر على إرسال 





34 

من صفحة قائدة المدرسة  -

، ومن القائمة الرئٌسٌة ، 

 نقوم بالنقر على الدعم الفنً 

تظهر صفحة الدعم الفنً  -

، نقوم بالنقر على إضافة 

 .بلاغ 

تظهر صفحة إضافة  -

البلاغ ، نقوم بتحدٌد النظام 

الرئٌسً وهو شؤون 

معلمات ، ثم النظام الفرعً 

، تعدٌل ملف مستخدم وهو 

ثم نصف المشكلة وهً 

ة /ملف المعلمالتعدٌل على 

إلى ملف اصلً بالمدرسة 

مع كتابة اسم ورقم سجل 

، ثم النقر على ة /المعلم

 .إرسال 





35 

من صفحة قائدة  -

المدرسة ، ومن القائمة 

الرئٌسٌة ، نقوم بالنقر على 

 الدعم الفنً 

تظهر صفحة الدعم  -

الفنً ، نقوم بالنقر على 

 .إضافة بلاغ 

تظهر صفحة إضافة  -

البلاغ ، نقوم بتحدٌد النظام 

الرئٌسً وهو شؤون 

معلمات ، ثم النظام 

الفرعً وهو تعدٌل ملف 

مستخدم ، ثم نصف 

المشكلة وهً التعدٌل على 

ة /المعلمتارٌخ مٌلاد 

مع كتابة اسم بالمدرسة 

ثم ة ، /ورقم سجل المعلم

ارفاق مستند إن أمكن ، ثم 

 .النقر على إرسال 





36 

من صفحة المعلمة ، ومن  -

القائمة الرئٌسٌة لصفحتها ، 

نقوم بالنقر على طلبات 

 .شؤون المعلمٌن 

تظهر صفحة طلبات  -

المعلمٌن ، ومن القائمة بالنقر 

 على طلبات تعدٌل البٌانات 

تظهر صفحة طلبات تعدٌل  -

بٌانات المعلمٌن ، نقوم بالنقر 

على اضافة طلب تعدٌل 

 .بٌانات 

تظهر صفحة التعدٌل تقوم  -

المعلمة بتعدٌل البٌانات 

ولتفعٌل خانة التعدٌل ٌجب 

النقر على المؤهل الذي تم 

التعٌٌن علٌه ومن ثم التعدٌل 

على التخصص او العمل 

الحالً او تارٌخ المباشرة أو 

 .، ثم النقر على حفظ ... 

 :ملاحظة 

ٌتم ارسال الطلب إلى شؤون 

المعلمات لٌتم الموافقة علٌه 

ومن ثم ٌظهر التعدٌل على 

 .بٌانات المعلمة 


