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· وكيل المدرسة للشؤون التعليمية ( نائب رئيس لجنة الاختبارات ):
1. تَرأس لجنة التصحيح والمراجعة، ولجنة الرصد وإخراج النتائج.
2. التأكد من إنهاء كل معلم للمقررات الدراسية في وقتها المحدد قبل بداية الاختبارات النهائية للفصل الدراسي وأخذ توقيعه على ذلك وفق النموذج رقم ( 16 ).
3. متابعة استلام سجلات متابعة الطلاب من المعلمين نهاية كل فصل دراسي وفق النموذج رقم ( 17 ).
4. التأكد من إدخال الدرجات النهائية لمواد التقويم المستمر ، وكذلك درجات أعمال السنة لجميع الطلاب.
5. التأكد من رصد الدرجات وسلامة الإجراءات للسلوك والمواظبة في نظام نور، ومراجعتها، وتدقيقها بمطابقتها مع سجلات الغياب، وقرارات الحسم للسلوك بالتنسيق مع وكيل شؤون الطلاب.
6. استلام أسئلة الاختبار من المعلمين بعد تصويرها ( قبل أسبوعين من موعد اختبار الفصل الدراسي )، وحفظها في المكان المخصص لها وفق النماذج رقم ( 8، 18، 19، 20 ).
7. تطبيق ضوابط التصحيح الآلي في أعمال الاختبارات  - للمدارس التي تطبق التصحيح الآلي - حسب التعميم رقم 34264450 بتاريخ 6/2/1434 هـ.
8. القيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه.
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