	
	
	


نموذج رقم ( 8 )

اسم النموذج : متابعة تسليم واستلام أسئلة ونماذج الإجابة وتصويرها وتغليفها

	استلام المعلمين تكليف إعداد الأسئلة ونماذج الإجابة وتصويرها وتغليفها
	استلام وكيل الشؤون التعليمية

	اسم المعلم
	المادة
	الصف
	تاريخ الاستلام
	التوقيع
	مظروف أصل الأسئلة
	مظروف أصل الإجابة
	مظاريف أسئلة الطلاب
	تاريخ التسليم
	التوقيع
	ملاحظات
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نموذج رقم ( 9 )

اسم النموذج : البيانات الأولية لورقة الأسئلة
	العام الدراسي
	الفصل الدراسي
	الدور

	14 /     14 هـ
	
	

	الصف
	

	المادة
	

	الزمن
	

	عدد الأسئلة
	

	عدد الأوراق
	


	اسم الطالب
	
	رقم الجلوس
	


	رقم السؤال
	الدرجة المستحقة
	المصحح
	المراجع

	
	رقماً
	كتابة
	الاسم
	التوقيع
	الاسم
	التوقيع

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	المجموع
	
	
	جمعه :
	راجعه :

	الدرجة بعد المراجعة
	ــــــــــــــــــ


	
	التوقيع :


	
	
	


نموذج رقم ( 10 )


اسم النموذج : جدول الاختبارات العام للمرحلة المتوسطة

	العام الدراسي
	الفصل الدراسي
	الدور

	14 /     14 هـ
	( الأول ( الثاني
	( الأول ( الثاني


	أيام الأسبوع
	الفترة
	الصف الأول المتوسط
	الصف الثاني المتوسط
	الصف الثالث المتوسط

	
	
	من
	إلى
	المادة
	من
	إلى
	المادة
	من
	إلى
	المادة

	الأحد
	الأولى
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	الثانية
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاثنين
	الأولى
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	الثانية
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الثلاثاء
	الأولى
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	الثانية
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأربعاء
	الأولى
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	/     /   14 هـ
	الثانية
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الخميس
	الأولى
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	الثانية
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأحد
	الأولى
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	الثانية
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الاثنين
	الأولى
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	الثانية
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	وكيل الشؤون التعليمية

الاســـم :

التوقيع :
	وكيل شؤون الطلاب

الاســـم :

التوقيع :
	قائد المدرسة

الاســـم :

التوقيع :
	الختم



	
	
	


نموذج رقم ( 11 )


اسم النموذج : جدول الاختبارات العام للمرحلة الثانوية
	العام الدراسي
	الفصل الدراسي
	الدور

	14 /     14 هـ
	( الأول ( الثاني
	( الأول ( الثاني


	أيام الأسبوع
	الفترة
	الصف الأول الثانوي
	الصف الثاني ( طبيعي )
	الصف الثاني ( شرعي )
	الصف الثالث ( طبيعي )
	الصف الثالث ( شرعي )

	
	
	من
	إلى
	المادة
	من
	إلى
	المادة
	من
	إلى
	المادة
	من
	إلى
	المادة
	من
	إلى
	المادة

	الأحد
	الأولى
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	الثانية
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الأثنين
	الأولى
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	الثانية
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الثلاثاء
	الأولى
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	الأربعاء
	الأولى
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	الأولى
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	الثلاثاء
	الأولى
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	الأربعاء
	الأولى
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	وكيل الشؤون التعليمية

الاســـم :

التوقيع :
	وكيل شؤون الطلاب

الاســـم :

التوقيع :
	قائد المدرسة

الاســـم :

التوقيع :
	الختم


	
	
	


نموذج رقم ( 12 )
اسم النموذج : بطاقة تأمين الاحتياجات والإمكانيات اللازمة للاختبارات

	العمل المطلوب
	التنفيذ
	ملاحظات على التنفيذ

	
	تم
	لا
	

	1. تأمين ماكينة تصوير جيدة والتأكد من سلامتها للعمل
	
	
	

	2. توفير الكمية المطلوبة مسبقاً من أحبار وجميع مستلزمات ماكينة التصوير
	
	
	

	3. تأمين ورق تصوير حسب المقاس المطلوب بالعدد الكافي للأسئلة والنماذج التنظيمية لتجهيزها مسبقاً
	
	
	

	4. تأمين ظروف ( مقاسات مختلفة ) لوضع الأسئلة وللإجابة النموذجية ولأوراق اجابات الطلاب 
	
	
	

	5. تأمين وحدة تخزين خارجية لحفظ البيانات من نظام نور
	
	
	

	6. طباعة نموذج معلومات ظروف الأسئلة وظروف اجابات الطلاب في إحدى المطابع حسب إمكانيات المدارس أو تصوير النموذج ولصقه بالظرف
	
	
	

	7. تأمين عدد كاف من الدباسات وأقلام ذات خط كبير فلموستر ولاصق قوي للظروف
	
	
	

	8. تصوير نماذج تنظيم الاختبارات بالعدد المطلوب وتوزع على لجان الاختبارات الفرعية بوقت كاف حسب الاختصاص
	
	
	

	9. ملف لكل رئيس لجنة تنظيمية لحفظ أوراق اللجنة وأعماله اليومية
	
	
	

	10. أقلام ذات اللون الأزرق لتقديمها للطلاب عند الحاجة، وأقلام حمراء للتصحيح وأخرى سوداء للمراجعة الأولية وأخرى خضراء للمراجعة النهائية تسلم لكل لجنة تصحيح حسب العدد المطلوب
	
	
	

	11. ملفات إفرنجية لوضع أصل الأسئلة وأصل الإجابة النموذجية لكل صف على حده
	
	
	

	12. ملف إفرنجي لوضع أسئلة مكتب التربية والتعليم على أن توزع حسب التخصص مع صورة من الإجابة النموذجية
	
	
	

	13. تأمين أوراق لاصقه خاصة بأرقام الجلوس حسب المقاس المطلوب من نظام نور لوضعها على مقاعد الطلاب
	
	
	

	14. طباعة مسودة نتائج الطلاب قبل اختبار الفصل الدراسي وبعد رصد درجات الاختبارات القصيرة والمشاركة على أن تحتوي على تفصيل لدرجات الطلاب ( معدل درجة الاختبارات القصيرة ومعدل درجة المشاركة ودرجة اختبار نهاية الفصل ومجموع الدرجات للفصل الأول ) ومثله للفصل الثاني على أن يكون حقل درجة اختبار نهاية الفصل الثاني ومجموع الدرجات فارغاً من الدرجات والهدف من ذلك الاحتفاظ بدرجات الطلاب قبل الاختبار النهائي لأي ظرف طارئ وتحفظ لدى مدير المدرسة وتستخدم عند الحاجة القصوى
	
	
	

	15. بيان بأسماء الطلاب وهواتف أولياء الأمور
	
	
	


	
	
	


نموذج رقم ( 13 )

اسم النموذج : بطاقة متابعة الاستعدادات قبل الاختبارات

	العمل المطلوب
	التنفيذ
	ملاحظات على التنفيذ

	
	تم
	لا
	

	1. الاجتماع بلجنة الاختبارات
	
	
	

	2. تأمين الاحتياجات والإمكانيات  المطلوبة
	
	
	

	3. تحديد المعلمين المعنيين بوضع الأسئلة
	
	
	

	4. إعداد تكاليف وضع الأسئلة حسب النموذج
	
	
	

	5. إعداد جداول الاختبارات
	
	
	

	6. تجهيز ظروف الأسئلة والإجابات مدونة بها المعلومات
	
	
	

	7. استلام أسئلة المواد من المعلمين بعد تصويرها وتغليفها لحفظها مع ترتيبها في خزانة المدرسة
	
	
	

	8. متابعة رصد درجات الطلاب لجميع الاختبارات السابقة والمشاركة
	
	
	

	9. متابعة رصد درجات المواد ذات التقويم المستمر
	
	
	

	10. متابعة اختبارات الطلاب لمواد التقويم المستمر والمواد العملية
	
	
	

	11. إعداد توزيع الطلاب على اللجان أبجدياً
	
	
	

	12. اعتماد توزيع الطلاب على اللجان في نظام نور
	
	
	

	13. طباعة قوائم الأسماء للجان من نظام نور حسب التوزيع المعد
	
	
	

	14. التأكد من توزيع جميع طلاب المدرسة على اللجان وقوائمها
	
	
	

	15. عمل بيان باللجان وأماكنها وأعداد الطلاب لكل صف
	
	
	

	16. توزيع العاملين بالمدرسة على لجان الاختبارات الفرعية
	
	
	

	17. توزيع جداول الاختبارات على جميع الطلاب وصور منه في لوحات الإعلان
	
	
	

	18. تهيئة لجان الطلاب من حيث ... ( جودة التهوية ومناسبتها للاختبار، سلامة الإضاءة ومطابقتها  للشروط الصحية، سلامة التكييف وجودة الأداء، نظافة اللجان ومقاعد الطلاب وسلامتها )
	
	
	

	19. تجهيز مقاعد الطلاب وفق العدد المحدد للجان ومناسب لمساحة المقر
	
	
	

	20. وضع أرقام الجلوس على مقاعد الطلاب مرتبة تصاعدياً
	
	
	

	21. وضع اللوحات الإرشادية للجان ( رقم اللجنة والعدد والصفوف )
	
	
	

	22. وضع أسماء طلاب اللجنة وأرقام جلوسهم على مدخل مقر اللجنة
	
	
	

	23. التأكد من المساحة الفاصلة بين كل مقعد وأخر بأنها كافية لعدم الغش
	
	
	

	24. تجهيز مقرات اللجان التنظيمية العاملة
	
	
	

	25. توفير الماء البارد لجميع اللجان و بالطريقة المناسبة لكل مدرسة
	
	
	

	26. تجهيز أماكن حفظ أوراق الطلاب التي لم تنته من التصحيح ( أمانات )
	
	
	

	27. تجهيز أماكن حفظ أوراق الطلاب المنتهية التصحيح
	
	
	

	28. توزيع الملاحظين على جميع أيام الاختبارات
	
	
	

	29. تفريغ أسماء الملاحظين على نموذج الملاحظة اليومية وفق النموذج
	
	
	

	30. الاجتماع العام بجميع العاملين بالمدرسة
	
	
	

	31. وضع قوائم أسماء لجان الطلاب في فناء المدرسة وبشكل متكرر في أكثر من موقع
	
	
	


	
	
	


نموذج رقم ( 14 )
اسم النموذج : بطاقة متابعة الأعمال أثناء الاختبارات

	العمل المطلوب
	مدى التنفيذ خلال أيام الاختبارات

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. متابعة دخول الطلاب لفناء المدرسة والتعرف على لجانهم وأرقام الجلوس بوقت كاف
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. متابعة حضور المعلمين للمدرسة والتوقيع على كشف الملاحظة اليومي
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. التأكد من وجود جميع الملاحظين في اللجان
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. قيام لجنة الإشراف والملاحظة  بفتح مظاريف الأسئلة قبل الاختبار بـ 15دقيقة
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. متابعة دخول الطلاب إلى اللجان
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. تسليم مظاريف أسئلة الاختبار للملاحظين قبل الاختبار بـ 5 دقائق
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7. إعلان بدء الاختبار وتوزيع الأسئلة على الطلاب
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8. التأكد من استلام جميع الطلاب أسئلة المادة كاملة وبشكل واضح
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9. حصر الطلاب الغائبين والقيام بالاتصال هاتفياًً على أولياء الأمور
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10. متابعة حضور الطلاب الغائبين وتدوين أسماء الطلاب المتأخرين عن الاختبار حسب زمن التأخر في النماذج المعدة
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11. تدوين أسماء الطلاب الغائبين في النموذج المعد عند التأكد من غيابهم نهائياً
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12. تجوال رئيس لجنة الاختبارات ورؤساء اللجان الفرعية على جميع لجان المدرسة للاطمئنان على حسن سير العمل وحالة الطلاب ووضع الأسئلة والظروف العامة للجان
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13. توزيع نموذج كشف تسليم أوراق الإجابة ( كشوف المناداة ) بعد انقضاء نصف زمن الاختبار
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14. استلام أوراق إجابات الطلاب مرتبة حسب أرقام الجلوس من قبل لجنة التحكم والضبط
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15. تجميع جميع أوراق الطلاب للمادة الواحدة لكل صف على حدة في الظروف المخصصة لذلك بعد تدوين جميع المعلومات المطلوبة مع صورة من الإجابة النموذجية
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16. تسليم ظروف المواد من رئيس لجنة التحكم والضبط لرئيس لجنة التصحيح والمراجعة
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17. متابعة توزيع تصحيح أسئلة المادة على جميع الأعضاء مع تحديد المراجعين
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18. التأكيد على رئيس لجنة الرصد بالحاسب الآلي بحفظ البيانات بشكل يومي
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19. الاطلاع على أعمال لجان التصحيح والمراجعة بأخذ عينة من أوراق الإجابات
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20. الاطلاع على أعمال لجنة الرصد وإخراج النتائج
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21. استلام أوراق الإجابات منتهية التصحيح والمراجعة والرصد والتدقيق
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22. تدوين حركة المواد في الكشف المعد بهذا الخصوص لمعرفة مصير كل مادة حتى تاريخه
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23. الاطلاع على جميع كشوف الرصد المنتهية و معرفة مستوى الطلاب
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	


نموذج رقم ( 15 )
اسم النموذج : بطاقة متابعة الأعمال بعد الاختبارات

	العمل المطلوب
	التنفيذ
	ملاحظات على التنفيذ

	
	تم
	لا
	

	1. إعلام جميع الطلاب بموعد الاستعلام عن النتائج النهائية من نظام نور
	
	
	

	2. استخراج النتيجة الأولية من نظام نور
	
	
	

	3. المراجعة النهائية للطلاب المستحقين للمراجعة النهائية وفق شروط لائحة تقويم الطالب
	
	
	

	4. استخراج النتيجة النهائية وطباعة الشهادات من نظام نور
	
	
	

	5. طباعة أسماء الطلاب الناجحين من نظام نور
	
	
	

	6. طباعة أسماء الطلاب الأوائل ( المتفوقين ) لكل صف من نظام نور
	
	
	

	7. إدخال جدول الدور الثاني في نظام نور وطباعته وحفظ نسخة منه في المدرسة
	
	
	

	8. طباعة إشعارات الطلاب المكملين ( صورتين ) من نظام نور
	
	
	

	9. توقيع الشهادات وإشعارات الطلاب الناجحين والمكملين والراسبين وختمها
	
	
	

	10. تسليم إشعارات الطلاب المكملين  وأخذ توقيعهم عليها
	
	
	

	11. تسليم شهادات الطلاب بعد اعتمادها لوكيل شؤون الطلاب لوضعها في ملفات الطلاب، وترحيلهم للصف الأعلى وحفظها على الحاسب الآلي بتنسيق  pdfفي وحدة تخزين خارجية
	
	
	

	12. طباعة إحصائيات الاختبار لجميع الصفوف
	
	
	

	13. التأكد من استلام جميع أسئلة الدور الثاني حسب التكليف
	
	
	

	14. عند إعلان نتيجة طلاب الصف الثالث يتم تجهيز ملفات الطلاب الناجحين
	
	
	

	15. تسليم ملفات طلاب الصف الثالث الناجحين مع شهاداتهم
	
	
	

	16. إعداد خطة اختبارات الدور الثاني
	
	
	

	17. طباعة أسماء الطلاب المكملين لكل مادة وفي كل مقرر دراسي لتحديد الأسئلة المطلوبة ولجان اختبارات الدور الثاني
	
	
	

	18. طباعة إشعارات الطلاب الراسبين ( صورتين ) من نظام نور
	
	
	

	19. طباعة مبيضة نتائج الطلاب ( انتظام ، انتساب ) ( ناجحون في الدور الأول، ناجحون في الدور الثاني، راسبون ) لكل صف وتغليفها والاحتفاظ بها في خزانة المدرسة وعلى الحاسب الآلي pdf مع نسخ البيانات على وحدة تخزين خارجية
	
	
	

	20. تزويد مكتب التربية والتعليم بصورة من أسئلة الاختبار وصورة من الإجابة النموذجية
	
	
	


نموذج رقم ( 16 )

اسم النموذج : إقرار معلم المادة بإنهاء المقررات الدراسية في وقتها المحدد

	العام الدراسي
	الفصل الدراسي

	14 /     14 هـ
	( الأول ( الثاني


	م
	المادة
	الصف

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	          أقر أنا المعلم /........................................................................................................................................  بأنني

( انهيت تدريس كامل المقررات الدراسية في الوقت المحدد.

( لم انهي تدريس كامل المقرر الدراسي لمادة ......................................... للأسباب التالية:



	

	

	

	


معلم المادة



الاســـم :





التوقيع :





التاريخ :
    




· يسلّم الإقرار لوكيل الشؤون التعليمية .
	
	
	


نموذج رقم ( 17 )

اسم النموذج : متابعة تسليم المعلمين لسجلات متابعة الطلاب نهاية كل فصل دراسي

	العام الدراسي
	الفصل الدراسي

	14 /     14 هـ
	( الأول ( الثاني


	م
	اسم المعلم
	التاريخ
	توقيع المعلم
	توقيع المستلم
	ملاحظات

	
	
	/     /   14 هـ
	
	
	

	
	
	/     /   14 هـ
	
	
	

	
	
	/     /   14 هـ
	
	
	

	
	
	/     /   14 هـ
	
	
	

	
	
	/     /   14 هـ
	
	
	

	
	
	/     /   14 هـ
	
	
	

	
	
	/     /   14 هـ
	
	
	

	
	
	/     /   14 هـ
	
	
	

	
	
	/     /   14 هـ
	
	
	

	
	
	/     /   14 هـ
	
	
	

	
	
	/     /   14 هـ
	
	
	

	
	
	/     /   14 هـ
	
	
	

	
	
	/     /   14 هـ
	
	
	

	
	
	/     /   14 هـ
	
	
	

	
	
	/     /   14 هـ
	
	
	

	
	
	/     /   14 هـ
	
	
	

	
	
	/     /   14 هـ
	
	
	

	
	
	/     /   14 هـ
	
	
	

	
	
	/     /   14 هـ
	
	
	

	
	
	/     /   14 هـ
	
	
	


	
	
	


نموذج رقم ( 18 )
اسم النموذج : ظرف أصل الأسئلة

	العام الدراسي
	14 /       14 هـ

	الفصل الدراسي
	(  الأول  ( الثاني  ( الفصلين

	الدور
	(  الأول  ( الثاني

	الأسئلة
	(  الأساسية   (  البديلة

	المادة
	

	الصف
	

	اسم المعلم
	

	توقيع المعلم
	


	
	
	


نموذج رقم ( 19 )
اسم النموذج : ظرف أصل الإجابة النموذجية

	العام الدراسي
	14 /       14 هـ

	الفصل الدراسي
	(  الأول  ( الثاني  ( الفصلين

	الدور
	(  الأول  ( الثاني

	الأسئلة
	(  الأساسية   (  البديلة

	المادة
	

	الصف
	

	اسم المعلم
	

	توقيع المعلم
	


	
	
	


نموذج رقم ( 20  )
اسم النموذج : ظرف أسئلة الطلاب

	العام الدراسي           14 /       14 هـ

	الفصل الدراسي
	
	الدور
	

	المادة
	
	الصف
	

	اليوم
	
	التاريخ
	/       /       14 هـ

	الفترة
	رقم اللجنة
	عدد طلاب اللجنة

	
	
	


	
	
	


نموذج رقم ( 21 )


اسم النموذج : محضر مخالفة الأنظمة والتعليمات

	العام الدراسي
	الفصل الدراسي
	المادة

	14 /     14 هـ
	( الأول ( الثاني ( الدور الثاني
	(                    )

	اليوم
	التاريخ
	الفترة

	(                    )
	/     /    14 هـ
	(                    )



بيانات الطالب:
	اسم الطالب
	رقم الجلوس
	الصف / الفصل
	التوقيع

	
	
	
	



تكرار المخالفة:
	( المرة الأولى


	( المرة الثانية


	( المرة الثالثة





وصف المخالفة:
	( فردي  ( جماعي

......................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................





المصادقة:
	الاسم : 
	الصفة : 
	التوقيع : 

	الاسم : 
	الصفة : 
	التوقيع : 

	الاسم : 
	الصفة : 
	التوقيع : 


يعتمد،،،قائد المدرسة




· يوضح قائد المدرسة الاجراء المتخذ نحو المخالفة .
	
	
	


نموذج رقم ( 22 )

اسم النموذج : محضر غياب طالب عن الاختبار

	اسم الطالب
	
	رقم الجلوس
	

	العام الدراسي
	          14 /     14 هـ
	الفصل الدراسي
	( الأول ( الثاني ( الدور الثاني

	اليوم
	
	التاريخ
	/     /     14 هـ

	الفترة
	
	اللجنة
	

	المادة
	
	الصف
	


المصادقة:
	الاسم : 
	الصفة : رئيس لجنة الإشراف والملاحظة
	التوقيع : 

	الاسم : 
	الصفة : عضو لجنة الإشراف والملاحظة
	التوقيع : 

	الاسم : 
	الصفة : ملاحظ اللجنة
	التوقيع :


قائدالمدرسة




· يوضع محضر الغياب حسب رقم جلوس الطالب في تسلسل أوراق الإجابة .
· يسجل في بيان الغائبين .

	
	
	


نموذج رقم ( 23 )


اسم النموذج : كشف الغياب اليومي للطلاب أيام الاختبارات

	العام الدراسي
	الفصل الدراسي
	الدور
	اليوم
	التاريخ

	14 /     14 هـ
	( الأول ( الثاني
	( الأول ( الثاني
	...........................
	/     /     14 هـ


	الصف
	عدد المتقدمين
	عدد الغائبين
	اسم الطالب
	رقم الجلوس
	الفترة
	المادة
	ملاحظات

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	


نموذج رقم ( 24 )


اسم النموذج : بيان حصر الطلاب الغائبين عن الاختبارات حسب المواد الدراسية

	العام الدراسي
	الفصل الدراسي
	الدور

	14 /     14 هـ
	( الأول ( الثاني
	( الأول ( الثاني


	م
	اسم الطالب
	الصف
	رقم الجلوس
	المادة
	ملاحظات

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


· الخلاصة :
	المواد الدراسية
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد الطلاب الغائبين
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	


نموذج رقم ( 25 )


اسم النموذج : كشف تسليم الطلاب أوراق الإجابة ( كشف المناداة )
	العام الدراسي
	الفصل الدراسي
	الدور
	رقم اللجنة
	الصف

	14 /     14 هـ
	( الأول ( الثاني
	( الأول ( الثاني
	...............................
	..............................


الأسبوع: ........................... من الفترة:     /    /   14 هـ إلى      /    /   14 هـ
	م
	اسم الطالب
	الأحد
	الأثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء
	الخميس

	
	
	مادة .......
	مادة .......
	مادة .......
	مادة .......
	مادة .......
	مادة .......
	مادة .......
	مادة .......
	مادة .......
	مادة .......

	
	
	التوقيع
	التوقيع
	التوقيع
	التوقيع
	التوقيع
	التوقيع
	التوقيع
	التوقيع
	التوقيع
	التوقيع

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	اسم الملاحظ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	التوقيع
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1. يدون اسم الطالب الغائب في محضر غياب وفق النموذج رقم ( 22 )، ويقوم الملاحظ والمشرف على اللجنة بكتابة الاسم والتوقيع على المحضر.
2. استلام أوراق الإجابات من الطلاب بعد نهاية الاختبارات والتوقيع بالاستلام.
3. التأكد من عدد أوراق الإجابات عند الاستلام.
4. ترتيب أوراق إجابة كل مادة حسب ترتيب الطلاب في اللجنة.
	
	
	


نموذج رقم ( 26 )

اسم النموذج : أعداد الطلاب في اللجان

	العام الدراسي
	الفصل الدراسي
	الدور

	14 /     14 هـ
	( الأول ( الثاني
	( الأول ( الثاني


	الصف
	الصف
	الصف
	الصف
	الصف

	رقم اللجنة
	عدد الطلاب
	رقم اللجنة
	عدد الطلاب
	رقم اللجنة
	عدد الطلاب
	رقم اللجنة
	عدد الطلاب
	رقم اللجنة
	عدد الطلاب

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	المجموع
	
	المجموع
	
	المجموع
	
	المجموع
	
	المجموع
	


	
	
	


نموذج رقم ( 27 )


اسم النموذج : كشف بأسماء الطلاب وفق اللجان

	العام الدراسي
	الفصل الدراسي
	اسم اللجنة
	مقر اللجنة

	14 /     14 هـ
	( الأول ( الثاني
	...................................................
	...................................................


	م
	اسم الطالب
	الصف
	رقم الجلوس
	ملاحظات

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	


نموذج رقم ( 28 )

اسم النموذج : كشف استلام أوراق الإجابة من اللجان
	العام الدراسي
	الفصل الدراسي
	الدور

	14 /     14 هـ
	( الأول ( الثاني
	( الأول ( الثاني


	الصف:                 المادة:                   اليوم:                التاريخ:     /    /    14 هـ

	م
	رقم اللجنة
	المتقدمون
	الحاضرون
	الغائبون
	المجموع
	عدد المحاضر
	الملاحظات

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	المجموع
	
	
	
	
	
	

	المستلم ( عضو لجنة التحكم والضبط ) الاسم /                                                  التوقيع


	
	
	


نموذج رقم ( 29 )
اسم النموذج : ظرف أوراق إجابات الطلاب

	العام الدراسي           14 /       14 هـ

	الفصل الدراسي
	
	الدور
	

	المادة
	
	الصف
	

	اليوم
	
	التاريخ
	/       /       14 هـ

	الفترة
	عدد ظروف المادة
	ظرف المادة رقم
	عدد اللجان

	
	
	
	


	عدد المتقدمين
	


	عدد الحاضرين
	عدد الغائبين
	المجموع

	
	
	


	
	
	


نموذج رقم ( 30  )

اسم النموذج : متابعة سير أوراق الإجابة
	اليوم
	المادة
	عدد أوراق الاجابة
	لجنة التحكم والضبط
	لجنة التصحيح والمراجعة
	لجنة التحكم والضبط
	لجنة الرصد وإخراج النتائج
	لجنة التصحيح والمراجعة
	لجنة التحكم والضبط

	
	
	
	الاستلام من الملاحظين
	الاستلام من لجنة التحكم والضبط
	تصحيح
	تدقيق
	الاستلام من لجنة التصحيح والمراجعة
	الاستلام من لجنة التحكم والضبط
	رصد في نظام نور
	طباعة الكشف
	الاستلام من لجنة الرصد
	مطابقة الكشف مع أوراق الإجابة
	الاستلام النهائي
والحفظ

	الأحد
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	الاســـم:

التوقيع:
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	الاســـم:

التوقيع:
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	
	الاســـم:

التوقيع:

	/   /  14هـ
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	الاســـم:

التوقيع:
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	الاســـم:

التوقيع:
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	
	الاســـم:

التوقيع:

	الاثنين
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	الاســـم:

التوقيع:
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	الاســـم:

التوقيع:
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	
	الاســـم:

التوقيع:

	/   /  14هـ
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	الاســـم:

التوقيع:
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	الاســـم:

التوقيع:
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	
	الاســـم:

التوقيع:

	الثلاثاء
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	الاســـم:

التوقيع:
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	الاســـم:

التوقيع:
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	
	الاســـم:

التوقيع:

	/   /  14هـ
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	الاســـم:

التوقيع:
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	الاســـم:

التوقيع:
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	
	الاســـم:

التوقيع:

	الأربعاء
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	الاســـم:

التوقيع:
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	الاســـم:

التوقيع:
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	
	الاســـم:

التوقيع:

	/   /  14هـ
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	الاســـم:

التوقيع:
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	الاســـم:

التوقيع:
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	
	الاســـم:

التوقيع:

	الخميس
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	الاســـم:

التوقيع:
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	الاســـم:

التوقيع:
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	
	الاســـم:

التوقيع:

	/   /  14هـ
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	الاســـم:

التوقيع:
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	الاســـم:

التوقيع:
	
	
	الاســـم:

التوقيع:
	
	الاســـم:

التوقيع:


	
	
	


نموذج رقم ( 31  )
اسم النموذج : الجدول العام لتوزيع الملاحظين على لجان الاختبارات

	م
	اسم الملاحظ
	اليوم
	الأحد
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء
	الخميس
	الأحد
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء

	
	
	التاريخ
	/   /  14هـ
	/   /  14هـ
	/   /  14هـ
	/   /  14هـ
	/   /  14هـ
	/   /  14هـ
	/   /  14هـ
	/   /  14هـ
	/   /  14هـ

	
	
	الفترة
	الأولى
	الثانية
	الأولى
	الثانية
	الأولى
	الثانية
	الأولى
	الثانية
	الأولى
	الثانية
	الأولى
	الثانية
	الأولى
	الثانية
	الأولى
	الثانية
	الأولى
	الثانية

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


· يفرّغ الجدول العام على نموذج كشف بأسماء الملاحظين اليومي.








يعتمد،،،مدير المدرسة

	
	
	


نموذج رقم ( 32 )


اسم النموذج : كشف بأسماء الملاحظين اليومي

	العام الدراسي
	الفصل الدراسي
	الدور
	اليوم
	التاريخ
	الفترة

	14 /     14 هـ
	( الأول ( الثاني
	( الأول ( الثاني
	...................
	/     /    14 هـ
	.......................


	رقم اللجنة
	مقر اللجنة
	المادة
	زمن الاختبار
	اسم الملاحظ
	التوقيع

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	الاحتياط
	اسم الملاحظ
	التوقيع

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


يعتمد،،،قائد المدرسة



	
	
	


نموذج رقم ( 33 )


اسم النموذج : محضر دخول معلم ملاحظ بديل
	العام الدراسي
	الفصل الدراسي
	الدور

	14 /     14 هـ
	( الأول ( الثاني
	( الأول ( الثاني


إنه في يوم: ....................................  وتاريخ:        /     /    14 هـ الفترة: .......................................  تم تأمين

 المعلم الملاحظ ( احتياط ) / ..........................................................................................................................................

لدخول لجنة اختبار رقم: ................................................  ومقرها: ...............................................................................  
بديلاَ عن المعلم الملاحظ ( اساسي ) / ...........................................................................................................................
وذلل بسبب: .....................................................................................................................................................................

لجنة الإشراف والملاحظة:
	الاسم : 
	الصفة : رئيس اللجنة
	التوقيع : 

	الاسم : 
	الصفة : عضواً
	التوقيع : 

	الاسم : 
	الصفة :  المعلم الملاحظ البديل
	التوقيع : 


يعتمد،،،قائدالمدرسة




	
	
	


نموذج رقم ( 34 )


اسم النموذج : محضر فتح مظروف أسئلة

	العام الدراسي
	الفصل الدراسي
	الدور

	14 /     14 هـ
	( الأول ( الثاني
	( الأول ( الثاني


	اليوم
	التاريخ
	الفترة
	المادة
	الصف

	
	/     /    14 هـ
	
	
	


تم فتح مظروف الأسئلة عند الساعة (

) ووجد:

( سليم ( غير سليم وتم تحرير محضر بذلك .
أعضاء اللجنة :

	م
	الاسم
	عمله
	الصفة
	التوقيع

	1
	
	وكيل شؤون الطلاب
	رئيساً
	

	2
	
	وكيل الشؤون التعليمية
	عضواً
	

	3
	
	معلم
	عضواً
	

	4
	
	معلم
	عضواً
	


يعتمد،،،قائد المدرسة




· تفتح مظاريف الأسئلة قبل بدء الاختبار بـ ( 15 ) دقيقة.
	
	
	


نموذج رقم ( 35 )

اسم النموذج : محـضر الإخلال بسرية الأسئلة

	العام الدراسي
	الفصل الدراسي
	الدور

	14 /     14 هـ
	( الأول ( الثاني
	( الأول ( الثاني


أنه في يوم .................. الموافق    /    /    14هـ تم اكتشاف إخلال بسرية أسئلة مادة ............................. للصف .....................................

أولاَ: وصف الخلل (:

........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................
وقد تبين لنا ذلك من خلال: ........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................
لجنة الإشراف والملاحظة:
	الاسم : 
	الصفة : رئيس اللجنة
	التوقيع : 

	الاسم : 
	الصفة : عضواً
	التوقيع : 

	الاسم : 
	الصفة : عضواً
	التوقيع :


ثانياً: عليه تم اتخاذ الإجراءات التالية ((:
........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................
لجنة الاختبارات:
	الاسم : 
	الصفة : 
	التوقيع : 

	الاسم : 
	الصفة :
	التوقيع : 

	الاسم : 
	الصفة : 
	التوقيع : 


يعتمد،،،قائد المدرسة




(     وفق ما ورد في ( 13 ) القواعد التنفيذية من لائحة تقويم الطالب.
(( وفق ما ورد في البند الرابع الفقرة ( 10 ) من دليل نظم وتعليمات الاختبارات.
· صورة فورية لمكتب التعليم.
	
	
	


نموذج رقم ( 36 )

اسم النموذج : محـضر الإخلال بسير الاختبارات

	العام الدراسي
	الفصل الدراسي
	الدور

	14 /     14 هـ
	( الأول ( الثاني
	( الأول ( الثاني


أنه في يوم .................. الموافق    /    /    14هـ تم اكتشاف إخلال بسير الاختبارات

أولاً: وصف الخلل (:

........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................
وقد تبين لنا ذلك من خلال: ........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................
لجنة الإشراف والملاحظة:
	الاسم : 
	الصفة : رئيس اللجنة
	التوقيع : 

	الاسم : 
	الصفة : عضواً
	التوقيع : 

	الاسم : 
	الصفة : عضواً
	التوقيع : 


ثانياً: عليه تم اتخاذ الإجراءات التالية ((:
1. إبلاغ مكتب التربية والتعليم بصورة فورية .
2. ........................................................................................................................................................................ 
3. ........................................................................................................................................................................
لجنة الاختبارات:
	الاسم : 
	الصفة : 
	التوقيع : 

	الاسم : 
	الصفة : 
	التوقيع : 

	الاسم : 
	الصفة : 
	التوقيع : 


يعتمد،،،قائدالمدرسة




(    وفق ما ورد في ( 13 ) القواعد التنفيذية من لائحة تقويم الطالب.
(( وفق ما ورد في البند الرابع الفقرة ( 10 ) من دليل نظم وتعليمات الاختبارات.
· صورة فورية لمكتب التعليم.
	
	
	


نموذج رقم ( 37 )

اسم النموذج : تعهد طالب تأخر عن الاختبار بما لا يتجاوز عشر دقائق

	العام الدراسي
	الفصل الدراسي
	الدور

	14 /     14 هـ
	( الأول ( الثاني
	( الأول ( الثاني


	اسم الطالب
	
	الصف
	

	اليوم
	
	التاريخ
	/     /     14 هـ

	المادة
	
	الفترة
	

	زمن الحضور
	
	مقدار التأخر
	


أتعهد أنا الطالب / ........................................................................... الالتزام بالحضور المبكر أيام الاختبارات وعدم تكرار التأخر وعلى ذلك أوقع ............................
رئيس لجنة الإشراف والملاحظة



الاســـم : .........................................


التوقيع : .........................................



· يسجل في بيان المتأخرين.
	
	
	


نموذج رقم ( 38 )

اسم النموذج : بيان بأسماء الطلاب المتأخرين عن الاختبار بما لا يتجاوز عشر دقائق

	العام الدراسي
	الفصل الدراسي
	الدور

	14 /     14 هـ
	( الأول ( الثاني
	( الأول ( الثاني


	م
	اسم الطالب
	الصف
	اليوم
	التاريخ
	الفترة
	المادة
	مقدار التأخر
	إيضاحات

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	


	
	
	


نموذج رقم ( 39 )

اسم النموذج : محضر تأخر طالب عن الاختبار أكثر من عشر دقائق وبما لا يتجاوز نصف الزمن
	العام الدراسي
	الفصل الدراسي
	الدور

	14 /     14 هـ
	( الأول ( الثاني
	( الأول ( الثاني


	اسم الطالب
	
	الصف
	

	اليوم
	
	التاريخ
	/     /     14 هـ

	المادة
	
	الفترة
	

	زمن الحضور
	
	مقدار التأخر
	


رئيس لجنة الإشراف والملاحظة



الاســـم : .........................................

التوقيع : .........................................


أسباب التأخر ( بخط الطالب ): ................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................

........................................................................................................ التوقيع:
	بناءً على ما ورد في البند الخامس من دليل نظم وتعليمات الاختبارات وبعد الاطلاع ودراسة الحالة تقرر :

( قبول عذر الطالب مع تبليغه بذلك .

( عدم قبول عذر الطالب وتُعد له استمارة غياب مع تبليغه بذلك .
	تبليغ الطالب

الاســـم : .........................................

التوقيع : .........................................


يعتمد،،،قائدالمدرسة



· يسجل في بيان المتأخرين.
	
	
	


نموذج رقم ( 40 )
اسم النموذج : بيان بأسماء الطلاب المتأخرين عن الاختبار أكثر من عشر دقائق وبما لا يتجاوز نصف الزمن
	العام الدراسي
	الفصل الدراسي
	الدور

	14 /     14 هـ
	( الأول ( الثاني
	( الأول ( الثاني


	م
	اسم الطالب
	الصف
	اليوم
	التاريخ
	الفترة
	المادة
	مقدار التأخر
	إيضاحات

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	

	
	
	
	
	/    /    14هـ
	
	
	
	


	
	
	


نموذج رقم ( 41 )

اسم النموذج : بيان بأسماء المصححين والمراجعين

	العام الدراسي
	الفصل الدراسي
	الدور

	14 /     14 هـ
	( الأول ( الثاني
	( الأول ( الثاني


	المادة
	
	الصف
	


	م
	الاسم
	سؤال التصحيح
	سؤال المراجعة
	توقيعه

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· تعليمات التصحيح والمراجعة:
1. يكون تقدير الدرجات طبقاً لنماذج الإجابة وتوزيع الدرجات على فروع المادة.
2. لا يجوز فتح ظروف نماذج الإجابة إلا بعد التأكد من استلام جميع أوراق الإجابة من الطلاب.
3. يتم تصحيح ومراجعة أوراق الإجابات من قبل اللجان بشكل جماعي قدر الإمكان.
4. تصحيح أوراق إجابات الطلاب أولاً بأول في المكان المخصص لذلك بالمدرسة مع مراعاة الدقة التامة وتدوين الاسم الصريح والتوقيع على كل ورقة إجابة بجانب الدرجة المستحقة بعد تدوينها رقماً وكتابة بشكل واضح.
5. عند قيام الطالب بتدوين عدة إجابات للسؤال الواحد تُصحح هذه الإجابات ويؤخذ متوسط الدرجة التي يحصل عليها من تلك الإجابات، ولا تُؤخذ الإجابة الصحيحة إلا إذا كانت تؤدي إلى نجاح الطالب عند إخراج الأوراق للمراجعة النهائية.
6. توضع إشارة (() على السؤال المتروك في خانة درجة السؤال وتدون كلمة ( متروك ) في خانة الكتابة.
7. إذا كانت درجة السؤال ( صفر ) فيُكتب في حقلي الدرجة صفر ( كتابةً ).
8. يتم تصحيح الأوراق باللون الأحمر وتُراجع مراجعة أولية بلونٍ أسود قبل تسليمها للجنة الرصد وتُكتب كلمة ( روجعت ) مع كتابة اسم المصحح والمراجع وتوقيعهما.
9. تُسلم لجنة التصحيح والمراجعة وفقاُ للتخصص أوراق الإجابة متسلسلةً بعد الانتهاء من تصحيحها ومراجعتها للمسؤول الذي بدوره يقوم بالتوقيع على الكشوف المخصصة لتسليم أوراق الإجابة.
10. تطبيق ضوابط التصحيح الآلي في أعمال الاختبارات  - للمدارس التي تطبق التصحيح الآلي - حسب التعميم رقم 34264450 بتاريخ 6/2/1434 هـ.
رئيس لجنة التصحيح والمراجعة


الاســـم : .........................................


التوقيع : .........................................


	
	
	


نموذج رقم ( 42 )

اسم النموذج : محـضر اكتشاف خطأ في الأسئلة

	العام الدراسي
	الفصل الدراسي
	الدور

	14 /     14 هـ
	( الأول ( الثاني
	( الأول ( الثاني


	أنه في يوم ............................. الموافق    /    /    14هـ تم اكتشاف خطأ في أسئلة مادة ...................................
للصف ............................. وذلك في:

	السؤال

رقم
	فقرة

رقم
	الدرجة
	نوع الخطأ
	الإجراء المتخذ (

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


لجنة التصحيح والمراجعة:
	الاسم : 
	الصفة : رئيس اللجنة
	التوقيع : 

	الاسم : 
	الصفة : عضواً
	التوقيع : 

	الاسم : 
	الصفة : عضواً
	التوقيع : 


يعتمد،،،قائد المدرسة



· وفق ما ورد خامساً في البند الخامس من دليل نظم وتعليمات الاختبارات.
	
	
	


نموذج رقم ( 43 )

اسم النموذج : محـضر اكتشاف خطأ في الإجابة النموذجية
	العام الدراسي
	الفصل الدراسي
	الدور

	14 /     14 هـ
	( الأول ( الثاني
	( الأول ( الثاني


	أنه في يوم ............................. الموافق    /    /    14هـ تم اكتشاف خطأ في الإجابة النموذجية لمـــــــــــــــــــــــــــادة ........................................ للصف ............................. وذلك في:

	السؤال

رقم
	فقرة

رقم
	الدرجة
	نوع الخطأ
	الإجراء المتخذ (

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


لجنة التصحيح والمراجعة:
	الاسم : 
	الصفة : رئيس اللجنة
	التوقيع : 

	الاسم : 
	الصفة : عضواً
	التوقيع : 

	الاسم : 
	الصفة : عضواً
	التوقيع : 


يعتمد،،،قائد المدرسة



· وفق ما ورد خامساً في البند الخامس من دليل نظم وتعليمات الاختبارات.
	المملكة العربية السعودية

وزارة التربية والتعليم

الإدارة العامة للتربية والتعليم بمنطقة مكة المكرمة

شؤون تعليم البنين

مكتب التربية والتعليم بـ ...................

مدرسة .......................................
	[image: image1.jpg]culc illg el olig

Ministry of Education




	العـام الدراســــي:      14 /     14 هـ

الفصل الدراسي: ( الأول ( الثاني

الـــــــــــــــــــــــــــــــــدور:  ( الأول ( الثاني


نموذج رقم ( 44 )
اسم النموذج : ملاحظات لجنة التدقيق على أوراق إجابات الطلاب

	اسم المادة
	
	الصف
	
	

	م
	اسم الطالب
	رقم الجلوس
	موقع الملاحظة
	نوع الملاحظة
	الدرجة
	المجموع النهائي بعد التعديل
	معلم المادة

	
	
	
	
	التصحيح
	جمع الفقرات
	نقل الدرجة في المرايا
	جمع المرايا
	نقل الدرجة في الكشف
	أخرى
	قبل
	بعد
	
	الاسم
	التوقيع

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	مهام المدقق:
	· التأكد من وجود صورة من الإجابة النموذجية وكشوف الرصد
· مراجعة جميع فقرات السؤال والتأكد من تصحيحها وحصول الفقرة على الدرجة المخصصة
· مراجعة درجات جميع فقرات السؤال والتأكد من صحة نقل الدرجة إلى المرايا
· مراجعة جمع درجات جميع الأسئلة من المرايا
· مراجعة نقل درجة الطالب في كشف الرصد
	مدقق المادة

الاسـم : ...............................................

التوقيع : .............................................


	
	
	


نموذج رقم ( 45 )


اسم النموذج : تعديل درجة رصدت خطأ

	العام الدراسي
	الفصل الدراسي
	الدور

	14 /     14 هـ
	( الأول ( الثاني
	( الأول ( الثاني


المكرم / قائدالمدرسة

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

آمل التكرم بالموافقة على تعديل الدرجة / الدرجات للطلاب التالية أسماؤهم ،، مع جزيل الشكر.

	م
	المادة
	اسم الطالب
	الصف
	الدرجة
	سبب التعديل
	مسجل المعلومات

	
	
	
	
	قبل التعديل
	بعد التعديل
	
	تاريخ التعديل
	التوقيع

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	الاسم
	
	التاريخ
	/     /     14 هـ
	التوقيع
	


رأي قائد المدرسة /

·  الموافقة  ( عدم الموافقة

	الاسم
	
	التاريخ :    /    /    14 هـ
	التوقيع :


· يتم التعديل بمشاركة المعلم المختص.

نموذج رقم ( 46 )
	دفتر رصد درجات أعمال السنة واختباري نهاية الفصلين الدراسيين

	العام الدراسي
	14/     14 هـ

	الدور
	الأول والثاني

	الصف
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