	الفترة
	الأعمــــــــــــال المطلوب تنفيذها
	ملاحظات 


	قبل الاختبارات
	1 / الاجتماع مع الطالبات المتفوقات لحثهن على مواصلة الجد والاجتهاد .

	

عدم تكليف المرشدة بترتيب قاعات الاختبار وتنظيمها 

	
	2/ الاجتماع مع الطالبات المعيدات والمتأخرات دراسيا لإعطائهن بعض التوجيهات لمساعدتهن على اجتياز الاختبارات .
	

	
	3 / المشاركة في إعداد جدول الاختبار مع مراعاة آراء الطالبات بالنسبة للمواد .

	

	
	4/ إصدار نشرات للمعلمات وأولياء الأمور للاهتمام بالطالبة خلال فترة الاختبار .

	

	
	5/ إصدار نشرات تهدف للتعريف بالهدف من الاختبارات وطرق الاستذكار الجيد .

	

	
	6/ تنبيه الطالبة لأهمية البعد عن الضغوط النفسية والبعد عن المنبهات وزيارة المرشدة عند الإحساس بالقلق أو لأي أمر آخر مع تعزيز الثقة داخل نفوسهن .
	

	
	7/ تكثيف الإرشاد الوقائي من خلال الاهتمام بالكتاب المدرسي والمحافظة علية وعدم احضار أجهزة الاتصال المزودة بخاصية التصوير .
	

	
	8/ حث المعلمات على المعاملة الحسنة مع الطالبات وعدم رفع الصوت داخل القاعات والتعامل بالأساليب التربوية مع إشاعة جو السرور في المدرسة .
	

	أثناء الاختبارات 
	1 /  الأشراف التام على الطالبات وتفقدهن نفسياً وصحيا ًوالعمل على إزالة القلق عنهن داخل اللجان .

	عدم تكليف المرشدة بالملاحظة على اللجان العامة والخاصة 

	
	2/ الأشراف على طالبات التربية الخاصة أو من في اللجان الخاصة أثناء أدائهن للامتحان .

	

	
	3/ متابعة الطالبات المتأخرات عن موعد الاختبار والتعرف على أسباب تأخرهن أو غيابهن .

	

	
	[bookmark: _GoBack]4/ عدم القيام بأعمال الاختبارات حتى انصراف معظم الطالبات .

	

	بعد الاختبارات 
	1/ استلام الإحصائيات وحصر الطالبات المتفوقات والمتأخرات دراسياً  من مسؤوله البيانات.
	

	
	2/ تزويد الطالبات المكملات بخطة لمذاكرة المواد التي أكملت بها .

	

	
	3/ تكريم الطالبات المتفوقات بشهادات الشكر .

	

	
	4 / تنظيم خطة مع لجنة التوجيه والإرشاد لمتابعة المتأخرات والمكملات خلال العام الدراسي القادم .
	


[image: وزارة التعليم]مشرفة توجيه وإرشاد الطالبات
فوزية الشمري 
 أهم الملاحظات :
· حصر الطالبات المتفوقات للفصل الدراسي الأول والحاصلات على المجموع الكلي ( 100%)
· متابعه الطالبات المتفوقات وحثهن على مزيد من الاجتهاد.
· الاحتفاظ بصورة من بطاقة العائلة أو جواز السفر للطالبة المتفوقة وخاصة طالبات الصف الثالث ( متوسط / ثانوي ) استعدادا لجائزة إدارة التعليم

  دور المرشدة الطلابية خلال فترة الاختبارات في الفصل الدراسي / ......... للعام ......

المملكة العربية السعودية 
وزارة التعليم
الإدارة العامة للتعليم بالمنطقة الشرقية 
مكتب التعليم بمحافظة الجبيل 
الشؤون التعليمية/ توجيه وإرشاد الطالبات  
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