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المكرم الأستاذ /							وفقه الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد:
نظرا لقرب اختبارات الفصل الدراسي (		) لعام (    14/    14 هـ ) فقد تقرر تكليفكم بوضع الأسئلة ( الأساسية والبديلة ) ونماذج الإجابة وفق الآتي:
	م
	المادة
	الصف
	م
	المادة
	الصف

	1
	
	
	2
	
	

	3
	
	
	4
	
	


· ويراعى عند بناء وإعداد الأسئلة ونماذج الإجابة المعايير والشروط التالية:
1. تطبيق جدول مواصفات كل مادة دراسية، والرجوع إلى البوابة الوطنية للتقويم:		http://es.jeddahedu.gov.sa/maharat/
2. أن يشمل الاختبار وحدات المقرر الدراسي بشكل متوازن ولا يُعتمد على الاختيار العفوي الذي يغلب فيه جانب الصدفة والحظ.
3. أن تقيس الأسئلة المستويات العقلية العليا من فهم وتطبيق وتحليل وتركيب وتقويم لتحقيق تقويم شامل للتحصيل والنمو المعرفـي، وأن لا تقتصر على تقويم الحفظ والاستظهار فقط. 
4. أن تتنوع  بحيث تحتوي على أسئلة مقالية وموضوعية مع مراعاة معايير وشروط الصياغة لكل نوع من أنواعهما.
5. تكون صياغة الأسئلة بلغة واضحة سلسة سليمة خالية من الأخطاء اللغوية والإملائية والمطبعية، وأن تتوافق مع النضج اللغوي للطلاب، وألاّ تحتمل أكثر من معنى لئلا يلتبس المقصود من السؤال على الطالب.
6. البعد عن الأسئلة المركبة تركيباً تراكمياً معقداً، بحيث لا تتكون كل منها من عدة أجزاء يُبنى كل جزء منها على نتائج سابقة مما يسبب إحباطًا للطالب إذا تعثر في الإجابة على الأجزاء الأولى.
7. يُبتعد عن الأسئلة غير محددة الإجابة أو التي تحتمل عدة إجابات أو التي تكون الإجابة عليها مفتوحة كلياً بحيث تستغرق معظم وقت الطالب في الإجابة عليها.
8. يراعى أن يكون هدف الاختبار الأساسي  تقويم تحصيل الطالب ومكتسباته التعليمية من ناحية، والنمو المعرفي والثقافي والعلمي من ناحية ثانية، لذلك يجب أن لا تكون الأسئلة فيها تحدي كبير لقدرات الطالب ونضجه العقلي، وفي الوقت نفسه أن لا تكون بالغة السهولة بحيث لا تستثير قدراته العقلية.
9. أن تُرسم الأشكال المطلوبة في الأسئلة بحبر أسود على ورق مصقول ناصع البياض بدقة وإتقان.
10. الاهتمام بورقة الأسئلة من حيث الإخراج، وتنظيم بيانات أول صفحة , وتطبع الأسئلة منسقة وبخط واضح بالحاسب الآلي ويُعنى بالترتيب والتفريع والترقيم ، وضبط الكلمات بالشكل كلما تطلب الأمر ذلك، بحيث لا تكون هناك حاجة لقراءتها للطلاب مع تدوين البيانات التالية في أول ورقة للأسئلة وفق النموذج رقم ( 9 ) : اسم المادة والصف الدراسي والفصل الدراسي والدور والعام الدراسي والزمن ويدون أسفل الصفحة بعض العبارات الإرشادية مثل : ( يتبع ، تمت الأسئلة ).

	الجدول الزمني لاختبارات المواد التحريرية
	زمن الاجابة
	ساعة ونصف
	ساعتان
	ساعتان ونصف
	ثلاث ساعات

	
	المرحلة المتوسطة
	للمواد التي تتراوح حصصها ما بين (1-2) حصة
	للمواد التي عدد حصصها (3-4) حصص
	للمواد التي عدد حصصها (5) حصص فما فوق
	==

	
	المرحلة الثانوية
	للمواد التي عدد حصصها (1) حصة
	للمواد التي عدد حصصها (2) حصة
	للمواد التي عدد حصصها (3) حصص
	للمواد التي عدد حصصها (4) حصص فما فوق


11. التأكيد على كتابة أسماء معدي الأسئلة وتواقيعهم في آخر ورقة ، وأن لا تتم طباعة الأسئلة خارج المدرسة، كما يُراعى ألا تتضمن الورقة ما لا يخص المادة كالدعايات أو غيرها ولا يُكلَّف الطالب بإعادة نسخ الأسئلة إلى ورقة الإجابة.  
12. تُكتب نماذج الإجابة النموذجية للأسئلة بحيث تكون وافية تماماً، وتوزع الدرجات على كل سؤال متناولةً الجزئيات ومراعيةً النهايات العظمى والصغرى وذلك على الهامش الأيسر للورقة ويُراعى مناسبة الدرجة المخصصة للسؤال مع أهمية المحتوى.
13. يقوم معد الأسئلة ونماذج الإجابة بمراجعتها بعد الانتهاء من إعدادها للاطمئنان أنها في مجموعها تشكل تقويماً موضوعياً عادلاً لتحصيل الطالب ونموه. 
14. تطبيق ضوابط التصحيح الآلي في أعمال الاختبارات  - للمدارس التي تطبق التصحيح الآلي - حسب التعميم رقم 34264450 بتاريخ 6/2/1434 هـ.
15. تصوير أسئلة الاختبار ( داخل المدرسة ) وتسليمها لوكيل الشؤون التعليمية مع أصول الأسئلة ونماذج الإجابة في ظروف رسمية وفق النماذج رقم ( 18، 19، 20 ) مُدونٌ عليها كامل البيانات ومُغلقة ومُوقعاً عليها من قبل معلم المادة ( قبل أسبوعين من موعد اختبار الفصل الدراسي ) لحفظها في المكان المخصص لها.
16. يتحمل معد الأسئلة ونماذج الإجابة كامل المسئولية، وما يترتب على عدم سريتها أو عند ظهور أخطاء علمية أو لغوية أو إملائية أو فنية إن وجدت بعد ذلك .

والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته
                                                                                                                                                قائد المدرسة
                                                                			                                     الاسم: ..................................................................
 اسم المعلم المكلف: ..............................................................                                             الــتـــوقـــــيـــــــــــــــــــع: ..............................................................
الــتـــوقـــــيـــــــــــــــــــع: ..............................................................         
تحفظ صورة بملف الاختبارات.

· (الدليل)                                                            الاختبارات  للعام الدراسي 1437/1438
image2.png
Al cill ajljg

Ministry of Education




