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	وزارة التعليم
	
	            الرقم :

	(280)
	
	            التاريخ :

	الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة
	
	        المشفوعات :

	المدرسة :
	
	

	الهاتف:
	
	


الموضوع :    تشكيل اللجان والمجالس المدرسية لعام 1436/1437هـ 
(لجنة الاختبارات للمرحلة المتوسطة والثانوية)
إن مدير المدرسة ...............
وبناء على الصلاحيات المخولة له من معالي وزير التربية والتعليم بشأن تشكيل المجالس واللجان المنظمة للعمل في المدرسة , وبناء على ما ورد في الدليل التنظيمي للمدرسة  علية فقد تقرر تشكيل لجنة الاختبارات للمرحلة المتوسطة والثانوية, آمل الاطلاع على الأهداف والمهام  والاجتماعات الخاصة لجنة الاختبارات ثم التوقيع بالعلم :- 
هدف اللجنة : 
تهدف لجنة الاختبارات إلى ضمان تطبيق اختبارات التحصيل الدراسي وفقاً للوائح والإجراءات والتعليمات المعتمدة.
مهام اللجنة :
1- التأكد من إعداد وتجهيز أوراق الأسئلة والإجابات من المعلمين وفقاً للمواعيد والإجراءات المتبعة.
 2- تشكيل اللجان الفرعية للاختبارات الفصلية والنهائية وتحديد مهام ومسؤوليات جميع أعضائها وفقاً للإجراءات المتبعة.
3- إعداد القوائم والسجلات والملفات المتعلقة بالاختبارات.                                
  4- تقديم الدعم الفني للجان الفرعية حول آلية عملها.
 5- استلام وحفظ أوراق الأسئلة والإجابات وما يتعلق بالاختبارات وحفظها في الأماكن الآمنة المخصصة لها.
6- إعداد الكشوفات وأرقام الجلوس للطلاب وتسليمها للجنة الفرعية المسؤولة عن عملية تنظيم الاختبارات.
7- إعداد برنامج للتعامل مع الحالات الطارئة والمرضية أثناء الاختبارات وتهيئة الأدوات والمكان المناسب.
8- الإشراف على سير الاختبارات بالمدرسة ومتابعتها والتأكد من مدى سلامتها          
9- متابعة عمليات التصحيح والمراجعة للاختبارات في المدرسة.
10- متابعة أعمال مراجعة الاختبارات وتدقيق النتائج.   
11- متابعة أعمال الرصد وإخراج النتائج وتسليمها وحفظها.
12- دراسة المشاكل والصعوبات المتعلقة بالاختبارات وتقديم التوصيات اللازمة بشأنها.
 13- تقديم المقترحات التطويرية لآلية الاختبار وتقديمها للجهات المعنية.
 14- متابعة ومراجعة جميع التعديلات على آليات الاختبارات وتطبيقها.
اجتماعات اللجنة :
1-  تعقد اللجنة اجتماعاتها بشكل دوري في كل فصل دراسي بما لا يقل عن اجتماعين .
2-  لمدير المدرسة دعوة اللجنة إلى اجتماعات طارئة وفق الحاجة.
3-  توثق اجتماعات اللجنة بمحاضر رسمية وتدون في سجل خاص متضمن المناقشات و التوصيات والقرارات.

وبعد الاطلاع على الأهداف والمهام  والاجتماعات الخاصة لجنة الاختبارات للمرحلة المتوسطة والثانوية 
علية  فقد تقرر تشكيل المجلس برئاستنا وعضوية كل من :-
	م
	اسم العضو المشارك
	الوظيفة
	العمل المسند إليه
	التوقيع بالعلم

	1
	
	مديرا لمدرسة
	الرئيس
	

	2
	
	وكيل المدرسة لشؤون التعليمية   
	نائب الرئيس
	

	3
	
	وكيل المدرسة للشؤون الطلاب
	المقرر
	

	4
	
	وكيل المدرسة للشؤون المدرسية 
	عضو
	

	5
	
	المرشد الطلابي  
	عضو
	

	6
	
	معلم
	عضو
	

	7
	
	معلم
	عضو
	

	8
	
	معلم
	عضو
	


على أن تكون مدة التكليف عام دراسي ويتم الالتزام بما ورد في الدليل التنظيمي 
 سائلين للجميع التوفيق والسداد ,,,
وتقبلوا تحياتنا,,,                                                                   مدير المدرسة
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