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 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطني

 

  

 1العلوم الإدارية الخطة الزمنية الموحدة لمقرر  الحصة التأريخ الأسبوع

 الأول

 "الإضافة والحذف " فترة تسجيل 1 هـ14/       /

 "الإضافة والحذف  " فترة تسجيل 2 هـ14/       /

 مقدمة الكتاب  3 هـ14/       /

 أساسيات الإدارة : الوحدة الأولى

 تعريف الإدارة 4 هـ14/       /

 أهمية الإدارة 5 هـ14/       /

 الثاني

 خصائص الإدارة 1 هـ14/       /

 أهداف الإدارة 2 هـ14/       /

 ( 1)  مجالات الإدارة 3 هـ14/       /

 ( 2)  مجالات الإدارة 4 هـ14/       /

 عناصر العملية الإدارية 5 هـ14/       /

 الثالث

 : التخطيط نيةالوحدة الثا

 تعريف التخطيط 1 هـ14/       /

 طأهمية التخطي 2 هـ14/       /

 خصائص التخطيط 3 هـ14/       /

 ( 1)  أنواع التخطيط 4 هـ14/       /

 ( 2)  أنواع التخطيط 5 هـ14/       /

 الرابع

 عناصر التخطيط 1 هـ14/       /

 طيطخطوات التخ 2 هـ14/       /

 صفات التخطيط الفعال  3 هـ14/       /

 معوقات التخطيط 4 هـ14/       /

 أجهزة التخطيط في المملكة 5 هـ14/       /

 الخامس

 الوحدة الثالثة: التنظيم 

 تعريف التنظيم 1 هـ14/       /

 أنواع التنظيم 2 هـ14/       /

 ( 1)  مبادئ التنظيم 3 هـ14/       /

 ( 2)  مبادئ التنظيم 4 هـ14/       /

 خصائص التنظيم الجيد 5 هـ14/       /

 السادس

 التصميم التنظيمي للمنشآت 1 هـ14/       /

 الهيكل التنظيمي 2 هـ14/       /

 ( 1)  أشكال الخريطة التنظيمية 3 هـ14/       /

 ( 2)  أشكال الخريطة التنظيمية 4 هـ14/       /

 تطبيق لأشكال الخرائط التنظيمية  5 هـ14/       /

 ( 1الدليل التنظيمي )  1 هـ14/       / السابع

 البرنامج التخصصيالتعليم الثانوي ) نظام المقررات (  االعلوم الإدارية مقرر الخطة الزمنية الموحدة 
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 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطني

 ( 2الدليل التنظيمي)  2 هـ14/       /

 التوجيه()الوحدة الرابعة: الإشراف الإداري والقيادة 

 الإداري تعريف الإشراف 3 هـ14/       /

 راف الإداريالإشأدوات  4 هـ14/       /

 ( 1)  التوجيه 5 هـ14/       /

 الثامن

 ( 2التوجيه )  1 هـ14/       /

 الحفز  2 هـ14/       /

 ( 1)  التدريب 3 هـ14/       /

 ( 2)  التدريب 4 هـ14/       /

 القيادة 5 هـ14/       /

 التاسع

 مصادر التأثير في القيادة 1 هـ14/       /

 ( 1)  نظريات القيادة 2 هـ14 /      /

 ( 2نظريات القيادة )  3 هـ14/       /

 ( 1أنماط القيادة )  4 هـ14/       /

 ( 2)  أنماط القيادة 5 هـ14/       /

 العاشر

 الوحدة الخامسة: الرقابة 

 تعريف الرقابة 1 هـ14/       /

 أهمية الرقابة 2 هـ14/       /

 مبادئ الرقابة 3 هـ14/       /

 أنواع الرقابة حسب موقعها من الأداء 4 هـ14/       /

 ( 1)  خطوات الرقابة 5 هـ14/       /

الحادي 

 عشر

 ( 2خطوات الرقابة )  1 هـ14/       /

 طرق الرقابة 2 هـ14/       /

 أهم الأجهزة الرقابية في المملكة 3 هـ14/       /

 مثلة التطبيقيةالأ 4 هـ14/       /

 الوحدة السادسة: الاتصال الإداري

 تعريف الاتصال  5 هـ14/       /

 ثانيال

 عشر

 أهمية الاتصال 1 هـ14/       /

 عناصر الاتصال 2 هـ14/       /

 أهداف الاتصال  3 هـ14/       /

 أنواع الاتصال  4 هـ14/       /

 ( 1لإداري ) وسائل الاتصال ا 5 هـ14/       /

 ثالثال

 عشر

 ( 2وسائل الاتصال الإداري )  1 هـ14/       /

 ( 1مبادئ الاتصال الإداري )  2 هـ14/       /

 ( 2مبادئ الاتصال الإداري )  3 هـ14/       /

 ( 1)  معوقات الاتصال الإداري 4 هـ14/       /

 ( 2معوقات الاتصال الإداري )  5 هـ14/       /
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 معًا نحو تعليم يدفع بعجلة اقتصادنا الوطني

 

الرابع 

 عشر

 الوحدة السابعة : المنشآت الصغيرة

 المنشآت الصغيرةتعريف  1 هـ14/       /

 المنشآت الصغيرة أهداف 2 هـ14/       /

 خصائص نجاح المنشآت الصغيرة  3 هـ14/       /

 ( 1خطوات تأسيس المنشآت الصغيرة )  4 هـ14/       /

 ( 2شآت الصغيرة ) خطوات تأسيس المن 5 هـ14/       /

الخامس 

 عشر

 ( 3خطوات تأسيس المنشآت الصغيرة )  1 هـ14/       /

 ( 4خطوات تأسيس المنشآت الصغيرة )  2 هـ14/       /

 معوقات تواجه المنشآت الصغيرة  3 هـ14/       /

 تطبيق اكتشف نفسك  4 هـ14/       /

 غيرةتطبيق عملي للمنشآت الص 5 هـ14/       /


