
 
 

 

  

 
 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

  

 
 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 أ هم الخدمات التي يقدمها النقل المدرسي

توفير الوقت  والهدتع ى تل ولتر التر الفيلتل فتر التىتعيم ى تل  علت  ( 1

 .النىل اللعرسر لن حسيبه الش صر

عيع لواقع اللعارس ولسيكن اع يل  عل  ال رائف التر لن  لالدي تح( 2

 .الفلال فيلبر ال عل 

إلكينيتت  الوصتتول التتل لوقتتع اللعرستت  واللستتكن ابتتتعا لتتن اللنفىتت  ( 3

 .الإعاري  حتل حر السكن

استتتت عام تىنيتتت  قتتتيرد البتتتيركوع فتتتر التحىتتت  لتتتن بفيقتتتي  صتتت وع ( 4

 .الحيفلا 

عم افتلا  تفبيت  حتيف تر ل دواتتذ ال كيت  ل لتيب ت  والتواصتل بتين لىت( 5

 .ال عل  وافراع اللهتلع

ة /إلكيني  اىتليع تىييم الحيفلا  لشدر كيلل لرة واحعة لن قبل لتعير( 6

 .اللعرس 

است عام نظيم الرسيئل النصي  ونظتيم الت تيليم فتر إشت ير اللستت يعين ( 7

 .بتليم ال عل  ونىل البييني 

يرير الوقوذ ى ل لستوى تىعيم ال عل  ونتيئج الأىليل لن  لال التى( 8

 .ال حظي 
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2 



 
 

 

  

 
 

 

 

 

 

مشرفو النقل ثم شؤون المعلمين  عن طريق أيقونةة المدرسة /يوزر مدير من ة النقل/تسجيل مشرف 
 (1)رقم  الشكلكما في   إضافة ملف مشرف النقل

 

 

 

 

 

 

 

3 

 

1 

 نور نظام في نقل ة/مشرف تسجيل/أولا

2 

 

 (1)شكل  رقم

 تدقيق,,  ة النقل/السجل المدني لمشرف

               

 المدرسي نقلمشرفو ال

 أنقر هنا لإضافة ملف مشرف النقل في المدرسة

 ة النقل/تم إضافة مشرف

5 

3 

 

4 

 

 



 
 

 

  

 
 



 

من خلال الخارطة المتواجدة من يتم تحديد بيانات موقع المدرسة وتحديد الموقع الجغرافي للمدرسة 
في  كماموقع المدرسة /معلومات إضافية أخريإعدادات /ة المدرسة من ايقونة إعدادات /يوزر مدير

 (2)رقم  الشكل

         

                                

 

 أيقونةفتتم الإضافة عن طريق غير متواجدة بالقائمة (  أوقريةمدينة )في حالة كان عنوان المدرسة و

 (القرى –المدن ) أخريإعدادات /إعدادات 

 

 

 المدرسة ة/مدير يوزر من المدرسة موقع تحديد/ ثانيا

 

 

 (2)شكل رقم

1 2 

1 
3 

5 

 

6 

تحديد الموقع 

 على الخارطة 

4 

4 



 
 

 

  

 
 

 

 

 درسة بالإمكان تغيير كلمة السرة الم/من مديرة النقل اسم المستخدم وكلمة السر /بعد استلام مشرف 

 (3)رقم  الشكلكما في  يد الإلكترونييتطلب التفعيل عن طريق البرو

  

 

 

 

 

 

 ة النقل/تفعيل حساب مشرف/ثالثا 

 

 التفعيل رمز نسخ

 البريد على المرسل

 تدقيق,,, هنا ولصقه

2 

4 

 (3)شكل رقم

 

1 

 

3 

 

5 



 
 

 

  

 
 

 

 

 

 الشكلكما في  النقل عن طريق تحويل المستخدم مشرف نقلة ال/بعد التفعيل الدخول على يوزر مشرف

 (4) رقم

 
 

 (5)كما في الشكل رقم  أيقونات النقل المدرسي           

 

 

 

 

 

 

 

 

 نقلال ة/مشرف يوزر على الدخول/رابعا

 (4)شكل رقم

 مشرف النقل في المدرسة

 
 

 

 (5)شكل رقم

1 
 

 

6 

 2 



 
 

 

  

 
 

 

 

 

ة /للتأكد من صحة الموقع الجغرافي للمدرسة المحدد من قبل مديرموقع المدرسة عرض معلومات 

 (6)كما في الشكل رقمدرسي ثم عرض معلومات موقع المدرسة المدرسة عن طريق أيقونة النقل الم

 

 

 

 

 

 

 

 

في حالة عدم صحة تحديد 

الموقع يتم الرجوع الى 

ة المدرسة /يوزر مدير

 وتعديله

  المدرسة موقع معلومات عرض/خامسا

1 

2 

 (6)شكل رقم

 

 

7 



 
 

 

  

 
 

 

 

 

 

المدرسي لنقل مركبات ا/م اليومي للحافلات التقيي/ إضافة حافلة عن طريق أيقونة النقل المدرسي 

 (8-7)رقم لشكل كما في ا إضافة حافلة/

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

4 

 
3 

  حــافلة إضــافة/ سادسا

 إضافة

 تدقيق,,,رقم اللوحة الصادرة من المرور 

 2 

 (7)شكل رقم

8 

 

 



 
 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الأساسية البيانات تعديل طلب بيانات الثانويةال تعديل طلبات الحافلة تفعيل طلب التقييمات إلغاء تعديل فعالة أنكاي 4344 1234ت ب أ

5 

 

  حافلة إضافة خطوات تابع

6 

 (8)شكل رقم الحافلة إضافة  ت تم

9 

 

مرتبط )المخصص التشغيلي للحافلة

يكون ان لذا يجب ( بأكثر من مدرسة

 أقل من عدد مقاعد الحافلة

 

 

تعبئة جميع البيانات 

 الأساسية والثانوية 

 أرقام 5 الرقم التشغيلي يتكون من

 



 
 

 

  

 
 

 

 

 

 سم الىتعديل بيانات الحافلات تنق

طلب تعديل عن طريق ايقونة مراجعة طلبات النقل  تطلبت ولايتم تعديلها مباشرة  بيانات ثانوية -1

 (9)رقم   الشكلكما في تعديل / اختيار الحافلة 

 

 

 

. 

  

 

 رقم لوحة الحافلة
  حالة الحافلة نوع الحافلة رقم المسار

 ت عيل ف يل  انكيي 3434 1234ت ب أ

 
 الأسيسي  البييني  ت عيل بييني  الثينوي ال ت عيلف بي   لحيف  ا ت  يل ف ل التىييلي  إلغيء

 الحافلة بيانات تعديل/سابعا

1 

 (9)شكل رقم

11 

 

 البيانات الثانوية 

اسم / المخصص التشغيلي /الردود

 .الجنسية/لجوالا/ السائق
2 

3 



 
 

 

  

 
 

 

 

 

مركبات النقل /وتتطلب طلب تعديل عن طريق ايقونة مراجعة التقييم اليومي  بيانات أساسية -2

 (11)رقمالشكل كما في  طلب تعديل البيانات الأساسية/اختيار الحافلة/

 

         

 

 

 

 

 الأساسية البيانات تعديل طلب لبيانات الثانويةا تعديل طلبات الحافلة تفعيل طلب التقييمات إلغاء تعديل الةفع أنكاي 4344 1234ت ب أ

 

3 

د الدراسة ويرسل الطلب لمشرف المنطقة حالة الطلب قي

 بالشركة لقبول التعديل

2 

 الحافلة بيانات تعديل/تابع

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

                                                                                                                                                        

4 

رقم /البيانات الأساسية 

موديل /نوع الحافلة/اللوحة

عدد مقاعد / نوع المتعهد/الحافلة

 الرقم التشغيلي للحافلة/الحافلة

 

 

 (11)شكل رقم

11 

 1234-ا ل ث



 
 

 

  

 
 

 

 

 

العمليات /التقييمات/التقييم اليومي للحافلات /عن طريق أيقونة النقل المدرسيالتقييم اليومي للحافلات 

 (12-11)رقم شكللكما في اإضافة تقييم /

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 الأساسية البيانات تعديل طلب البيانات الثانوية تعديل طلبات الحافلة تفعيل طلب التقييمات إلغاء تعديل الةفع أنكاي 4344 1234ت ب أ

 (11)شكل رقم 

 تقييم حافلة/ثامنا

1 

 العمليات

 هنا انقر. لإضافة تقييم

3 

2 

 

 اختيار تاريخ التقييم

12 

 

 



 
 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

  

 

4 

تقييم الحافلة 

يوميا  ماعدا  

 أيام الإجازات

 

 توهيه الف ل الل لعيرة اللعرس تل  ىل ي  إضيف  التىييم بنهيح وتم 

 تقييم حافلة/تابع

ة المدرسة عليه /حالة التقييم ق           قيد الدراسة حتى يتم اطلاع مدير

 وقبوله  أورفضه

 

ة /أيام فقط قبل اعتماده من المدير 7التعديل مدة 

 ة لايمكن التعديل عليه/وبعد اعتماده من المدير

 

 (12)شكل رقم 

13 

في حالة عدم وجود ملاحظات أو 

 عبارةمخالفات يقفل  المربع ب

 (لايوجد)

إصابات أو في حالة عدم وجود 

ارة بعبيقفل  المربع حوادث 

 (لايوجد)

5 



 
 

 

  

 
 

 

 

      

 

النقل /من أيقونة خدمات إضافيةة المدرسة /اليوزر الخاص بمديرمن ول قبالو للموافقةمراجعة التقييم     

 (16-15-14-13) رقم الشكلكما في  مراجعة التقييم اليومي للحافلات/المدرسي

                               

 

                                                   

 

 

 

 

  

 

 

2 

4 

6 

8 

5 

 (13)شكل رقم 

9 

 يتملعرض التقييم للإطلاع عليه 

  رفضه أو عليه الموافقة

 حافلة تقييم/تابع

 

7

 
 

7 

3 

 ة المدرسة/أهلا مدير

 

 

 

14 

ة المدرسة قبول /يمكن لمدير

 التقييم لجميع ايام الشهر

عن طريق  مرة واحدة 

 قبول.....اختيار جميع الأيام 

 

1 



 
 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

عرض التقييم  

 للقبول والرفض

 حافلة تقييم/تابع

11 

5 
11 

5 

 تم قبول التقييم 

 (14)شكل رقم 

 

 ة المدرسة/أهلا مدير

15 

 



 
 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

  ة المدرسة/من قبل مدير ض التقييمرف    

 

 

 

ويكون متاح التعديل بعد الرفض للمرة  ة النقل لتعديل التقييم بعد الرفض/لرجوع ليوزر مشرفا    

 الأولى فقط

 

 

  

 

 

 

 حافلة يمتقي/تابع

1 

 ة المدرسة/أهلا مدير

16 

2 

3 

 (15)شكل رقم 



 
 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 أو رفضه ة المدرسة لقبوله/العودة الى يوزر مديرة /بعد تعديل التقييم المرفوض من اليوزر الخاص بالمشرف

 

 

 

 

 ة النقل بتقييم اليوم المرفوض من جديد /ويقوم مشرفيقفل التعديل ة المدرسة /الثانية من قبل مدير ةبعد رفض التقييم للمر          

 

 

 (16)شكل رقم 

 

4 

 

 حافلة تقييم/تابع

تعديل التقييم 

المرفوض للمرة 

 الأولى

17 

5 

 

6 

 



 
 

 

  

 
 

 

 

 

 

على حسب فترات يتم تصدير التقرير الشهري وطباعته ة المدرسة للتقييمات اليومية /بعد اعتماد مدير

 (19-18-17)الشكل رقمكما في  التقرير الشهري للحافلات/ن طريق أيقونة تقارير عالاستحقاق 

 

 

 

 النقل المدرسي/ة المدرسة عن طريق أيقونة تقارير /كما يمكن طباعة التقرير الشهري من يوزر مدير     

                                                           (2111مايكروسفت أوفيس إكسل) طباعة التقرير الشهري 

 من أعدادات الطابعة  احتواء الأوراق على صفحة واحدة 

 

1 

2 

4 

5 

 الشهري التقرير وطباعة تصدير/ تاسعا

 

 

 ة النقل /أهلا مشرف

18

91

8 

 

1 2 

3 

 

 (17) رقم شكل

 

3 

6 



 
 

 

  

 
 

 

 

 

 الطريقة الأولى لتنسيق التقرير الشهري

 من لوحة المفاتيح ثم تنسيق تحديد ارتفاع الصف(CTRL+A)تحديدالكل عن طريقبعد التصدير للأكسل /أولا   

تقليل ) إعداد الصفحةمعاينة الفواصل وسحب الفاصل من اليسار الى اليمين ومن ومن عرض  ( 51أو  71)  

 ثم الطباعة والتحكم بهاومن معاينه قبل الطباعه  ( حجم الهوامش

 

 

 

 

                

 

 

 

1 

5 

2 

3 

 

4 

 

 سحب أخر فاصل من اليسار إلى اليمين -5

7 

 

 

زيادة حجم الأعمدة حتى حد 

 الصفحة عن طريق الهوامش

تكبير حجم الخط 

 وتغميقه 

 (18) رقم شكل

 الشهري التقرير وطباعة تصدير تابع

19

18 

 معاينة قبل الطباعة

6 

 

 حع الص ح 

 



 
 

 

  

 
 

 

 

 طريقة االثانية لتنسيق التقرير الشهريال  

 حجم تغيير  الصفحة إعداد ومن المفاتيح لوحة من(CTRL+A)طريق عن دالكلتحدي للأكسل التصدير بعد/ ثانيا   

 الأعمدة توسيع بها والتحكم الطباعه قبل معاينه ومن(  الهوامش حجم تقليل( )23)  الى مثلا العرض

 .ثم طباعة التقرير وتغميقه الخط حجم تكبير ثم

 

 

 

  

         لمستحقه التالية تقرير منسق مره واحدة فقط وفي حال التقييم للحافلات الأخرى والفترات املاحظة بالإمكان حفظ  

 ينسخ ويلصق عليه

 معاينة قبل الطباعة

2 

 

4 

 

 الصفحة حد الى الأعمدة هوامش  توسيع

تكبير حجم الخط 

 وتغميقه 

 تقرير الشهري تابع تصدير وطباعة ال

 (19) رقم شكل

1 

 

 
 

3 

 

 

 

 

21 

5 

 

 حع الص ح 

 

من معاينة قبل 

الطباعة  إظهار 

 الهوامش



 
 

 

  

 
 

 

 

 حالة/ المدرسي النقل طلبات مراجعة/المدرسي النقل أيقونة منمراجعة طلبات النقل المدرسي     

 (24-23-22-21-21) رقم الشكل في كما النقل

 مدرسةال في النقل مشرف

 

 

 

 

 

 

 

 

3 

 مراجعة طلبات النقل المدرسي\عاشرا

1 

العدد المخصص للمدرسة يتم تحديد الطلاب المشمولين بالنقل 

حالة زيادة عدد المشمولين عن العدد  وفيضمن العدد المخصص  

 (طلب مقعد إضافي) المخصص سيحال الطلب للطالب الى 

قبل  غير مشمول لم يسجل من

ولي الأمر ويتم طلب نقل له 

 ة/من قبل المشرف

 غير مشمول حالة النقل

 قل المدرسيمراجعة طلبات الن

 حالة النقل

 ملغي مرفوض مشمول قيد الدراسة غير مشمول

 

2 

 (21)شكل رقم 

21 

 

4 

 



 
 

 

  

 
 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7 

 تابع مراجعة طلبات النقل المدرسي

5 

 

8 

 

 

 

 

 

     

 

  

 

 

 

 

 

6 

 

والموقع الجغرافي  تعبئة البيانات ونص الحي

 على الخارطة ة/لمنزل الطالب

 

22 

 

 (21) رقم شكل

  

 اعيم

 

  
 والطالبات المشمولين بخدمة النقل المدرسي/طباعة الطلاب



 
 

 

  

 
 

 

 

 

  الأمر ولي يوزر من نقل طلب تقديم  

 

ويتم تحديث البيانات وتحديد موقع المنزل على  ا من قبل ولي الأمرقيد الدراسة تم طلب نقل له

 ة النقل في المدرسة/ة حتى يتم القبول والرفض من قبل مشرفالخارطة ويستمر قيد الدراس

 

 

 وقبوله أو رفضه( قيد الدراسة )يتم دراسة حالة الطلب   ة النقل/من يوزر مشرف        

 

 

 

 

 

 

 

 ش

 

 أهلا مشرف النقل

 المدرسي النقل طلبات مراجعة تابع

 شدع

 شهد

 منار

 

 (22) رقم شكل

1 

 

23 

 

 ش

1 

 2 

 مرالأ ولي أهلا

  



 
 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 بإمكان ولي الأمر تقديم طلب نقل من جديد بعد زوال سبب الرفض 

 

 

 

 

 

 

 

2 

             

 مرفوض  النقل حالة  4

 

 دـهـش

 

 شهد                          

 النقل المدرسيتابع مراجعة طلبات 

 (23) رقم شكل

3 

 

24 

 

 

 



 
 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (طلب نقل)بإمكان طلب نقل للطالبة من جديد بعد إلغاء طلب النقل عن طريق خيار                         

 

 

 

 

 

 

 منار            

 

 

 

 

  

2 1 
قبل من  نقل تم تقديم طلب

ستمر قيد يولي الأمر و

ة ويتم عمل تحديث الدراس

للبيانات وموافقة  من قبل 

 ة/المشرف

 تابع مراجعة طلبات النقل المدرسي

مشمول تم قبول 

 الطلب

 ملغي طلب النقل

 

لإلغاء طلب النقل لأي 

 سبب من الأسباب

 (24) رقم شكل

 لنير                  1122334455  

 

25 

1 

2 

 

 هعى                   3344556678  

 هعى

 اسليء

 هعى            1122334455
 



 
 

 

  

 
 

 

 

 

 والرد الصعود ووقت الحافلة ورقم ة/الطالب اسم تحديد بعد وذلك للحافلة ة/الطالب صعود بطاقة طباعة

  (25) رقم الشكل في كما الحافلات صعود بطاقة نةأيقو طريق عن وذلك

مشرف النقل في المدرسة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 افلاتصعود الح بطاقات/ادي عشرالح

  

 

 لنير 

 
 رحيل

 هعيل

4 5 6 

2  

 ىوعة فبيى  ح ظ

7

  2 

8 

9 

 الطباعة بعد البطاقة شكل

 (25) رقم شكل

3 

 سيره

 

 

 

1 

26 

 تحديد الاسم

Excel 



 
 

 

  

 
 

    

 

 

 (8/9)رقم الصفحة في كما الجديدة الحافلة إضافة -1

 طريق عن المضافه الجديدةالحافلة  الى القديمة الحافلة من لابالط نقل الحافلة صعود بطاقات من -2

                        الحافلة رقم غييرت

 

 إلغاءلعودة للحافلة القديمة وا القديمة الحافلة وإخلاء الجديدة للحافلة لابالط جميع إضافة بعد -2

  .من أيقونة التقييم اليومي للحافلات افلةالح

 
 ة/لمدير لطلبا ينتقل وسوف للحافلة تفعيل طلب يتم جديد من للمدرسة الحافلة عودة وبحالة -4

 المدرسة

 
 تفعيل طلبات/ المدرسي النقل/ إضافية خدمات أيقونة عن طريق المدرسة ة/مدير يوزر من - 5

  الحافلة تفعيل يتم الحافلات

 

 

 

 

 

 الحافلة وإلغاءجديدة  لحافلة سحبها تم حافلة من الطلاب نقل/ عشر الثاني
 القديمة

 

2 

 

3 

 4639-اح ر 

5 

1 

 

4 

 

 (26)شكل رقم 

 

27 



 
 

 

  

 
 

 

 

 

 

( المخدومة الأحياء – المدرسة اسم المركبة الحافلة رقم) على تشتمل والتيالحافلات  طباعة بطاقات

 (27) رقم الشكل في كما الحافلات بطاقات/ المدرسي النقل يقونةأ طريق عن

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الحافلات بطاقات/عشر الثالث 
 

 

1 

 

2 

 

3 

4 

 

 (27) رقم شكل

شكل البطاقة بعد 

 الطباعة

 

28 



 
 

 

  

 
 

 

 

 

 من مكونة وهي المتعهد لحافلات الشهري التقرير تصدير أساسها على يتم التي الزمنية الفترة هي

 (28) رقمشكل كما في ال الواحد الدراسي للعام فترات  ثمان

 فترات/ المدرسي النقل ضافيةإ خدمات أيقونة من المدرسة ة/مدير يوزر من عليها الاطلاع يمكن

 الاستحقاق

     

   المدرسي النقل أيقونة طريق عن المدرسة في النقل ة/مشرف يوزر من عليها الاطلاع يمكن وكذلك  

 الاستحقاق فتراتثم 

 

  قالاستحقا فترات على بناء للحافلات الشهري التقرير طباعة ويتم   

 الرقم

 التسلسلي

 ملاحظات الفعلية الدراسة ايام عدد الإجمالية الدراسة أيام عدد (وميلادي هجري) الى التاريخ (وميلادي هجري) من التاريخ

1 5/11/1435-31/8/2014 21/12/1435-15/10/2014 45 23  

2 22/12/1435-16/10/2014 23/1/1436-16/11/2014 31 22  

3 24/1/1436-17/11/2014 24/2/1436-16/12/2014 29 22  

4 25/2/1436-17/12/2014 24/3/1436-15/1/2015 29 22  

5 5/4/1436-25/1/2015 4/5/1436-23/2/2015 29 22  

6 5/5/1436-24/2/2015 13/6/1436-2/4/2015 37 23  

7 16/6/1436-5/4/2015 16/7/1436-5/5/2015 30 23  

8 17/7/1436-6/5/2015 17/8/1436-4/6/2015 29 22  

 

 الاستحقاق فترات/ عشر الرابع
 

1 

 

2 

 3 

 

1 

 

2 

 

29 

 

 (28) رقم شكل



 
 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تم بحمد الله وتوفيقه



 
 

 

  

 
 

 

 


