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  .4 تشخيص الواقع  
  .5 مصادر الخطة  
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 فريق التخطيط:

 العمل الاسم ت
تاريخ المباشرة 

 في المدرسة
 العلمي التخصص المؤهل

مادة )مواد 

 التدريس(
 عدد الحصص

العمل المسند 

 إليه
 ملاحظات

1.           

2.           

3.           

4.           

5.           

6.           

7.           

8.           

9.           

11.           
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 بيانات أولية عن المدرسة

 نوع المبنى البريد الإلكتروني للمدرسة الهاتف موقع المدرسة / الحي تاريخ التأسيس المرحلة اسم المدرسة

       

 

 عدد المراسلين عدد المستخدمين عدد الإداريين  عدد المعلمين عدد المرشدين عدد الوكلاء

      

 

 المرافق المدرسية

 1 التعلم  مصادر  1
معمل لغة 

 إنجليزية 
1 

غرفة أمن 

 وسلامة 
 المقصف  1 دورات مياه  18 معمل اجتماعيات  1 مستودعات  1

 2 مصلى مدرس ي  1
معامل 

 الرياضيات 
 2 معمل لغة عربية  3 غرفة نشاط  1

معمل التربية 

 الفنية 
 ارشيف  1 مطابخ  2

  2 معامل الدين   3
معامل التربية  

 الأسرية
 تربية بدنية 0 غرفة الحارس  1 غرفة ارشاد صحي  1 معمل علوم  1 غرفة معلمين 1

 

 المرحلة التعليمية
 المجموع الثانوية وفق الخطة الدراسية المطبقة المتوسطة الابتدائية

1 2 3 4 5 6 1 2 3         

                  عدد الفصول 

                  عدد الطلبة
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 لإداريةالهيئة ا

 العمل الاسم ت
تاريخ المباشرة 

 في المدرسة

 عدد سنوات الخبرة
 التخصص المؤهل

 أخرى  قائد وكيل معلم

1.           

2.           

3.           

4.           

5.           

6.           

 

  عدد شاغلي الوظائف التعليمية

 البريد الإلكتروني رقم جوال قائد المدرسة 

   الوظائف الإداريةعدد شاغلي 

 البريد الإلكتروني رقم جوال وكيل المدرسة للشؤون التعليمية 

   عدد طلاب المدرسة من واقع نظام نور 

 البريد الإلكتروني رقم جوال وكيل المدرسة للشؤون المدرسية  الصف

    الصف

 البريد الإلكتروني رقم جوال وكيل المدرسة للشؤون الطلابية  الصف

    الصف

   الصف

   الصف
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 بيانات المعلمين:

 المواد التدريسية التخصص العلمي المؤهل الاسم م
نصاب 

 الحصص

سنوات الخبرة في 

 العمل الحالي
 البريد الإلكتروني  الجوال

1.          

2.          

3.          

4.          

5.          

6.          

7.          

8.          

9.          

11.          

11.          

12.          

13.          

14.          

15.          

16.          

17.          

18.          
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 الرؤية والرسالة:

 

 رؤية المدرسة:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

   

 رسالة المدرسة:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
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 تشخيص الواقع:

 التحليل الرباعي لتشخيص الواقع:

  الفرص  نقاط القوة

  التهديدات  نقاط الضعف
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 مصادر الخطة للمدرسة هي:

 هـ1438/1439 خطة وكالتي وزارة التعليم .1

 خطة الإشراف التربوي  .2

 خطة مكتب التعليم .3

 المشاريع الوزارية .4

 تشخيص الواقع و التقويم الذاتي للمدرسة .5

 4 المدرس ي منظومة قيادة الأداء .6

 سياسة التعليم في المملكة العربية السعودية . .7

 لائحة تقويم الطالب .8

 التعليمات والتعاميم المنظمة للأعمال التربوية والتعليمية .9

 دليل المرشد الطلابي .11

 هـ1437-1436الدليل التنفيذي لخطة النشاط  .11

 الإستراتيجية الوطنية لتطوير التعليم العام .12

 لعمل التطوعي في مدارس التعليم العاماللائحة التنظيمية ل .13

 التقويم الدراس ي .14

 إصدارات برنامج تطوير المدارس: .15

 دليل بناء الخطة التطويرية للمدرسة - أ

 دليل التوجيه والإرشاد - ب

 دليل النشاط الطلابي - ت

 دليل الشراكة المجتمعية والأسرة - ث

 هـ1436-1435دليل مجتمعات التعلم المهنية  - ج

 يع النوعيةوثيقة الدعم المالي للمشار  - ح
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 1   الأساسية للخطة:المحاور 

 الدراس ي التحصيل .1

 وقيمهم الطلاب سلوكيات .2

 النشط التعلم .3

 )للمدرسة النوعي الأداء  للمعلمين الوظيفي الأداء  التدريس ي الأداء( تقويم .4

 رس يالمد الانضباط .5

 المهنية التنمية .6

 وتنفيذ بناء تقويم .7

 المدرسية الخطط .8

 المدرسية البيئة .9

 المساندة الخدمات .11

 المدرسية والقيادة المواد لمشرفي الفنية الزيارات .11

 المبادرات .12

 الطلابي الإرشاد .13

 الطلابي النشاط .14

 للمدرسة التشغيلية الميزانية .15
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 أهداف الخطة:

 الأهداف التفصيلية رقم الهدف التفصيلي الأهداف العامة رقم الهدف

1.   

1/1  

1/2  

1/3  

 
 

 

2.   

2/1  

2/2  

2/3  

 
 

 

3.   

3/1  

3/2  

3/3  

 

 

 

4.   

4/1  

4/2  

4/3  

 

 

 

5.   

5/1  

5/2  

5/3  

 
 

 

6.   

6/1  

6/2  

6/3  
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 ة:برامج الخط

 : البرامج الناشئة عن تشخيص واقع المدرسة وتستهدف القضايا الأولوية بها         )
ً
 % من مجمل مشاريع المدرسة( 60أولا

 2نموذج الخطة 

 الهدف العام: 

 الهدف التفصيلي: 

 اسم المشروع

 زمن التنفيذ
 الأنشطة

 )أسلوب التنفيذ(

 المستهدف

 تطلبات التنفيذم

 مسؤول التنفيذ

 مؤشرات تحقق الأهداف الدعم الخارجي
ف 

1/2 
 المساند الرئيس العدد الفئة الأسبوع

 

   

       

   

 

 التنفيذمسؤولة 

 ختم المدرسة

 اعتماد قائدة المدرسة:

 _________________________الاسم: 

 التوقيع والتاريخ: __________________

 الاسم: _________________________

 التوقيع والتاريخ: __________________

 الاسم: _________________________

 التوقيع والتاريخ: __________________

 الاسم: _________________________

 _________________التوقيع والتاريخ: _
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 : البرامج الوزارية
ً
 % من مجمل مشاريع المدرسة( 20)         ووكالتي تعليم البنين والبنات ثانيا

 الهدف العام: 

 الهدف التفصيلي: 

 اسم المشروع

 زمن التنفيذ
 الأنشطة

 )أسلوب التنفيذ(

 المستهدف

 متطلبات التنفيذ

 مسؤول التنفيذ

 مؤشرات تحقق الأهداف الدعم الخارجي
ف 

1/2 
 المساند الرئيس العدد الفئة الأسبوع
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 : 
ً
 % من مجمل مشاريع المدرسة( 20)         المكتب والإدارةخطة برامج ثالثا

 الهدف العام: 

 الهدف التفصيلي: 

 اسم المشروع

 زمن التنفيذ
 الأنشطة

 )أسلوب التنفيذ(

 المستهدف

 متطلبات التنفيذ

 مسؤول التنفيذ

 مؤشرات تحقق الأهداف الدعم الخارجي
ف 

1/2 
 المساند الرئيس العدد الفئة الأسبوع
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 هـ1439هـ / 1438البرامج والفعاليات خلال الفصل الدراس ي الأول و الثاني من العام الدراس ي 

 * نوع البرنامج نفيذالت مسؤول المتابعة الموقع مسؤول التنفيذ البرامج والفعاليات الحصة التاريخ اليوم م 

1.           

2.           

3.           

4.           

5.           

6.           

7.           

8.           

9.           

11.           

11.           

12.           

13.           

 * مشروع تطويري / وزاري / المنطقة التعليمية
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 3 :*  المخطط الزمني لمشاريع المدرسة

 الأنشطة اسم المشروع
 شعبان رجب جماد الثاني جماد الأول  ربيع الثاني ربيع الأول  صفر محرم

 ملاحظات
1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 

                                   

                                   

                                   

                                   

                                   

                                   

                                   

 وضح تواريخ بداية ونهاية المهمة بناء على المهمة السابقة لها ومدتها الزمنية.يمن البداية إلى النهاية، و  للمشاريعسمح بتصور الخط الزمنى * ي

 .خاصة عندما يعتمد بدء مهمة على إنهاء مهام أخرى  وقت الذي يجب فيه إتمام الأنشطةلا المشاريع ء فريق عملعضالأ  يوضح* 

 

                                                           
3
 الدليل الإجرائي للإشراف التربوي  ) 
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 هـ 1438 – 1437متابعة و تقويم الخطة للعام الدراس ي 

الهدف 

 العام

 البرامج

 و النشاط

 ملاحظات هـ 1438 – 1437أسابيع الفصلين للعام الدراس ي  الفصل

 لم ينفذ نفذ 18 17 16 15 14 13 12 11 11 9 8 7 6 5 4 3 2 1 2 1

1.   
                     

                     

2.   
                     

                     

3.   
                     

                     

4.   
                     

                     

5.   
                     

                     

6.   
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 شروع:منموذج متابعة تنفيذ 

 4نموذج تقرير إنجاز خطة : 

 الأنشطة المشروع م

 زمن التنفيذ
الفئة 

 المستهدفة

الجهة 

 الرئيسة

الجهة 

 المساندة

 نجازحالة الإ 

 الشاهد مؤشر التحقق الإجراءات المتخذة
مصدر 

نجز س ف الشاهد
ُ
 أ

قيد 

 الإنجاز

لم 

 يُنجز

1.  

المجتمعات التعلمية 

 المهنية

             

2.               

3.               

4.               

5.               

6.               

7.               

 

 

 التنفيذمسؤولة 

 ختم المدرسة

 اعتماد قائدة المدرسة:

 _________________________الاسم: 

 التوقيع والتاريخ: __________________

 الاسم: _________________________

 التوقيع والتاريخ: __________________

 الاسم: _________________________

 التوقيع والتاريخ: __________________

 الاسم: _________________________

 _________________التوقيع والتاريخ: _
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 5نموذج تقرير إنجاز خطة : 

 الأنشطة * البرنامج / المشروع م

 زمن التنفيذ
الفئة 

 المستهدفة

الجهة 

 الرئيسة

الجهة 

 المساندة

 حالة الإنجاز

 المؤشرات الإجراءات المتخذة
المخرجات / 

نجز س ف ئجالنتا
ُ
 أ

قيد 

 الإنجاز

لم 

 يُنجز

8.               

9.               

11.               

11.               

12.               

13.               

14.               

15.               

16.               

17.               

18.               

19.               

 الحاجات الاستراتيجية للمدرسة. المترابطة التي تنفذها المدرسة بطريقة منظمة، وله نقطة بداية ونقطة نهاية محددتان بوضوح ، وذلك لتحقيق نتائج محددة ومطلوبة لتلبية* المشروع هو مجموعة من الأعمال 

 * البرنامج هو مجموعة من المشروعات المترابطة والتي تتصف بالضخامة من حيث المحتوى. 

* 
ً
  يطلق مصطلح البرنامج على مجموعة من المشاريع المتشابهة. من البرنامج و المشروع يعد جزءا

 

                                                           
5
ــــــــــــ       15الدليل الإجرائي للإشراف التربوي صـــــــــ  )   



 المملكة العربية السعودية

 هـ1438/1439الخطة التشغيلية للعام الدراس ي 

 

 التعليموزارة 

 

 

 للتعليم بمنطقة مكة المكرمةالإدارة العامة 

 مكة المكرمة _______ التعليممكتب 
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تطوير المدارس بمنطقة مكة المكرمة ة السيامي/وحدة أ.فتحي  

20 

 فريق التخطيط : 

 والتاريخ التوقيع الوظيفة أعضاء الفريق م

  قائد المدرسة   .1

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

11.     
 

 المدرسة قائد ختم المدرسة

 .الاسم: ..................................

 التوقيع والتاريخ: .....................

 القيادة المدرسية مشرف

 الاسم: ...................................

 التوقيع والتاريخ: .....................

 


