المملكة العربية السعودية
وزارة التعليم
الإدارة العامة للتعليم بالمنطقة الشرقية
مكتب التعليم بمحافظة الجبيل
مدرسة :  ام الشهداء الابتدائية
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يوضح أسماء الزائرات وسبب الزيارة.
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[image: ]يُفصل سجل الزائرات عن سجلات الأمن والسلامة بحيث يكون سجلا مستقلاً.
حبك السجل من إحدى أطرافه وضغطه وتغليفه.
ترقيم كامل صفحات السجل.
[bookmark: _gjdgxs]منع الزائرات من الدخول إلى الفصول الدراسية والسماح لهن بمقابلة قائدة المنشأة أو الوكيلة أو المرشدة الطلابية أو المعلمة داخل إدارة المدرسة فقط.
يُجدد السجل في كل عام دراسي جديد.
يُحفظ السجل في نهاية العام في الأرشيف ولا يتم إتلافه إلا بعد مرور عام دراسي.
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تنظيم دخول الزائرات للمنشأة التعليمية
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