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 للمدرسةتسجيل الدخول 

 

  
 

 

 

 

إذا كان لديك حساب سابق في البوابة، قم 

أرقام  10بإدخال رقم هويتك المكون من 

اضغط على  ، ثمالخاصة بكوكلمة المرور 

 .تسجيل الدخول ايقونة 

 

في حال نسيانك كلمة المرور الأمر بسيط قم 

فقط بالضغط على كلمة نسيت كلمة المرور 

وأدخل بريدك الإلكتروني ستصلك رسالة تذكير 

 بها.

 أو تواصل معنا بأحد قنواتنا لتقديم الدعم لك.
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 للمدرسةتسجيل الدخول 

 

 
  عند تسجيل الدخول  ستظهر لك صفحة استعراض كافة المدارس التي تم الحاقك

ستتمكن من ادارة المدرسة  الصفحة الرئيسيةوعن طريق الضغط على ايقونة بها 

 بكافة التفاصيل.

 

 
 معلم
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 المعلم:حساب 
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 تتكون الشاشة الرئيسة للنظام من عدة أجزاء وهي كالتالي:

 أيقونات القائمة الرئيسة للتنقل في النظام.الجزء الأول: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لم التنقل بين شاشات أيقونات القائمة الرئيسة والتي تتيح للمع

النظام لإدارة الأنشطة التعليمية والاطلاع على تقدم الإنجاز 

 وتعلم الطالب.

لإخفاء الأيقونات والاكتفاء بالصور الرسومية 

 .المعبرة عنها

عبارة عن شرح مساعدة أيقونات التنقل السريع في أعلى الشاشة، وأيقونة 

 مبسط لفهم وظيفة صفحات النظام.

 للصفحة الانتقال

 الرئيسة 

 التنبيهات

 مغادرة النظام دليل الاستخدام صندوق الوارد

 وظيفة الشاشة
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 الإعلانات والصفحات الاجتماعية والتقويم والإحصاءات الجزء الثاني:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

شاشة عرض الإحصاءات 

العامة لإنجاز المعلم 

ويمكن الاطلاع على 

تفاصيل أكثر من 

خلال ايقونة 

التقارير)سيتم تناولها 

 بالتفصيل لاحقاً(

شاشة المشاركات في الصفحات 

يق على منشور أو الاجتماعية )التعل

تعديل منشورك أو تعليقك 

 الخاص...إلخ(

شاشة عرض الإعلانات المطروحة على 

 مستوى المدرسة.
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التقويم: تسجيل وعرض الاحداث 

والإعلانات واللقاءات على التقويم مع 

 إمكانية عرضها باليوم والاسبوع والشهر.

ر مستجدات الأنشطة صناديق التنبيهات والرسائل، واستعراض آخ الجزء الثالث:

 التعليمية المضافة على النظام.
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لوحة شرف الطلاب المتميزين في المقرر الذي يقوم المعلم باستعراضه في 

 الصفحة الرئيسة.

 أيقونات التواصل السريع لــ:

الخدمات التعليمية الخاصة •

 بالمعلم.

 الاطلاع على مؤهلات الطلاب•

 التجاوب مع أسئلة الطلاب •

 م الماتع.أدوات التعل•

oالتطوير الذاتي 

o اسهامات علماء

 المسلمين.

o.قيمنا الغالية 

o.نادي القراءة 

o.غرفة الألعاب 
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 تعديل البيانات الشخصية: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يمكنك الوصول للتالي:معلم بالنقر على 

 . محفظتك الإلكترونية 2. طلابك                           1

 . صفحة تعديل بياناتك الشخصية4. صندوق الرسائل الواردة     3

. تغيير كلمة المرور الخاصة بك 6لصورة الشخصية      .تغيير ا5

 على النظام.

 تسجيل الخروج من النظام.. 7

بالدخول على شاشة بياناتي 

بإمكانك تعديل بياناتك 

الشخصية، وهذه البيانات هي 

سجل التواصل الخاص بك 

 على نظام إدارة التعلم.

 ملاحظة: 

احرص على تدوين البيانات 

لتواصل الصحيحة؛ لضمان ا

الفعال بينك ومنسوبي 

مدرستك وللحصول على 

 مستجدات النظام.
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 :طلابي 

من خلال هذه الايقونة يتمكن المعلم من الدخول على شاشة أسماء الطلاب والدخول على محافظهم 

كترونية والاطلاع عليها وتدوين تزكيات لهم وهذه التزكيات تعني إدخال نص يصف ويقيم وضع الطالب الال

  في مقرر المعلم.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

المعلم يدون تقييمه للطالب 

لتظهر لديه كما هو موضح 

 في الشكل الجانبي.
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 المجتمع التفاعلي:

التفاعل بين منسوبي المدرسة أحد الأدوات التي يوفرها نظام إدارة التعليم حيث يتيح للمعلم عرض 

كذلك نشر منشورات تثقيفية أو تعليمية  على مستوى الصفحة إعلانات عامة على مستوى الفصول و 

الخاصة به، وكذلك يسمح للتفاعل من خلالها، كما يمكنه إضافة أحداث  الشخصية أو صفحات الفصول 

 على التقويم المدرس ي.

 يتناول هذا الدليل الإجراءات التوضيحية التي تساعد المعلم على تنفيذ ذلك. 

 عل معها في المجتمع المدرس ي.إضافة المنشورات والتفا.1 

 من القائمة الرئيسة كما هو موضح في الشكل التالي:المجتمع المدرس ي  قم بالدخول على شاشة 

 

 

 

 

 

 

 

 للانتقال لصفحتك الشخصية قم بالضغط على اسمك

 مساحة إضافة المنشورات

 إضافة مرفقات للمنشور )روابط، صور، ملفات(

عند الضغط على أيقونة المجتمع ة للمعلم: الصفحة الاجتماعي

المدرسي ينقلك النظام افتراضياً إلى الصفحة الرئيسة 

 للمجتمع المدرسي.
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إضافة 

 صورة
 إضافة رابط

 إضافة ملف

أيقونة المساعدة 

تظهر لك في 

الصفحات 

الاجتماعية 

لتقديم الدعم 

في أغلب 

 الصفحات

 أضف النص في المكان المخصص للمنشور..1

 أو رابط(.  pdfأو  zip )صورة أو ملف المرفقات  أضف.2

 من صحة المنشور ومرفقاته قبل النشر.تحقق .3

 اضغط على أيقونة النشر ليصبح المنشور متاح لاطلاع جميع منسوبي المدرسة..4

 خطوات النشر



 

 
14 

 

 

 :إضافة الإعلان .2
 يمكن للمعلم إضافة إعلانات على مستوى فصوله وعرضها على الطلاب.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

للدخول على شاشة إدارة الإعلانات وإضافة الإعلانات 

من الإعلانات  للتقويم وضبط إعداداتها اضغط على أيقونة

  أيقونات الوصول السريعة، أو القائمة الرئيسة.

الضغط على  بعد

ايقونة إضافة إعلان 

على مستوى الفصل، 

أدخل بيانات الإعلان 

واعداداته من توقيت 

زمني ومرفقاته ثم 

 .حفظاضغط على 
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 إدارة البلاغات. .3 

وى مسؤولية كبيرة على قيادات المدرسة وقائدي الفصول وعليه تم إنشاء خدمة البلاغات على مراقبة المحت

المحتوى لتسهم في تيسير هذه العملية عليهم، عن طريق إدارة البلاغات والاطلاع عليها، ومن خلال هذا 

ورد عليها من  الدليل سيتعرف قائد الفصل على كيفية إدارة البلاغات على مستوى الفصول الدراسية وما

 .بلاغات سواءً على المحتوى أو المنشورات والتعليقات

 

 

 

 

  .في حين الإبلاغ عن المنشور يصل تنبيه لقائد الفصل بوجود بلاغ على المحتوى المنشور على فصله

 

 

 من خلال صفحة إدارة البلاغات يمكن الدخول واختيار نوع البلاغ وفلترة التصنيف من خلاله.

 

 

لإدارة البلاغات على المحتوى المتوفر في النظام ادخل على 

إدارة بلاغات الفصول  من القائمة الرئيسة.

إدارة البلاغات ستظهر لك في حال تم ملاحظة مهمة: 

تعيينك كقائد فصل لأحد الفصول التي تقوم بتدريسها.  

 تصنيف البلاغات،

يف وابحث اختر التصن

عن البلاغات واطلع 
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 :حدث على التقويمإضافة .4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يمكن للمعلم إضافة أحداث شخصية أو عامة لفصوله على  

من القائمة الاحداث التقويم من خلال الضغط على ايقونة 

 الرئيسة.

بالضغط على اسم أحد 

الفصول سيظهر لك زر 

إضافة حدث عام للفصل 

سيمكنك من إضافة حدث 

 على مستوى الفصل المختار

من خلال هذه الأيقونة 

يمكنك إضافة حدث 

 شخصي

من خلال هذه 

الأيقونة يمكنك 

إضافة حدث على 

 مستوى أحد الفصول
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قم بإدخال تفاصيل الحدث 

ومن ثم اضغط على أيقونة 

ستلاحظ إضافة حفظ 

 الحدث ضمن قائمة الاحداث.
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 تظهر الأحداث على التقويم في الصفحة الرئيسة.

تظهر الأحداث كتنبيهات في 

 حسابات منسوبي المدرسة

الأحداث الشخصية لا ملاحظة: 

 تظهر الا لمنشئها فقط 
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 المقررات والمصادر

 :إضافة واجب إلكتروني للطلاب.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

وإضافة واجب اضغط على أيقونة للدخول على شاشة الواجبات 

  من أيقونات الاحصائيات السريعة، أو القائمة الرئيسة.الواجبات 

في التسلسل 

التعليمي 

يمكنك إضافة 

الواجب على 

مستوى المادة 

أو 

الوحدة/الفصل 

 أو الدرس 
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تعراض لبناء الواجب وبعد تحديد كافة بياناته كما هو موضح في الشاشة الأولى، يتم الانتقال لاس

 الأسئلة من بنك الأسئلة واختيار الأسئلة المكونة للواجب منها.

 لمشاهدة جذر السؤال وخيارات الإجابة.استعرض السؤال: •

 ليتم إضافة السؤال المختار للواجب الإلكتروني.إضافة السؤال: •
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حدد درجة السؤال في 

الواجب ثم اضغط على 

 .حفظايقونة 

م بتكرار العملية عبر الضغط على الأسئلة المضافة في الواجب، ق

لحفظ أسئلة حفظ إضافة السؤال وعند الانتهاء قم بالضغط على 

الواجب. 
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لمعاينة 

 الواجب المنشأ

لتعديل بيانات الواجب 

 أو الأسئلة المختارة

 لحذف الواجب المنشأ
لتعطيل الوصول للواجب من 

 قبل الطلاب والمعلمين

لاستعراض 

الواجبات 

 المرسلة
 رسال الواجب للطلابلإ

 النتيجة

 بعد إرسال الواجب للطلاب لن تتمكن من التعديل أو الحذف على الواجب.ملاحظة هامة: 
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 :إضافة اختبار إلكتروني للطلاب.2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اضغط على أيقونة  للدخول على شاشة الاختبارات وإضافة اختبار

 من أيقونات الاحصائيات السريعة، أو القائمة الرئيسة. الاختبارات 

اختيار على 

 مستوى المقرر

تيار على مستوى اخ

 الوحدة / الفصل

 اختيار على مستوى الدرس

 الإنشاء الآلي يتم

باختيار النظام 

للأسئلة بطريقة 

عشوائية من 

 بنك الأسئلة.

المراد انشاء الاختبار عليه سواءً والتسلسل التعليمي  أدخل بيانات الاختبار

 . على مستوى الوحدة او المقرر أو الدرس
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 النتيجة

لمعاينة 

الاختبار 

 المنشأ

لتعديل بيانات الاختبار أو 

 الأسئلة المختارة

لتعطيل خاصية إرسال الاختبار و  لحذف الاختبار المنشأ

الوصول للاختبار من قبل 

 المعلمين

لاستعراض 

الاختبارات 

 المرسلة

 لإرسال الاختبار للطلاب
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 تظهر شاشة ضبط إعدادات الأسئلة للمعلم بحيث توضح له التالي:

 عدد الأسئلة المتاحة لك من كل نوع وفي كل مستوى من الأسئلة.•

يتم اختيار الأعداد بناء على رؤية المعلم لتوزيع الدرجات وطبيعة الأسئلة التي •

 يرغب في ادراجها للاختبار.

للانتقال للإجراء  حفظبعد تحديد الاعداد يقوم المعلم بالضغط على ايقونة •

 التالي.

 بشكل عشوائي من النظامضبط إعدادات أسئلة 
ً
 الاختبار الإلكتروني المنشأة آليا
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تظهر شاشة البحث في الأعلى للسماح للمعلم بالبحث عن أسئلة من نوعية محددة أو البحث عن أسئلته 

 التي تم انشائها في بنك الأسئلة، ومن ثم يمكن للمعلم استعراض كل سؤال واضافته للاختبار.

 لكتروني المنشأة باختيار المعلم لأسسئلة أو إضافة اسئلته إدارة أسئلة الاختبار الإ
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 ارسال الاختبار للطلاب

 الاختبارات المرسلة للطلاب
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 حل الطلاب للاختبارات واستعراض النتائج

< بالنقر عليها يمكنك ---إجابات الطلاب < ستظهر لك ايقونة ----الدخول على الاختبارات المرسلة .1

 ر لدى كافة طلاب المقرر.استعراض حالة الاختبا
 يمكنك تحميل ملف الإجابات لكل طالب للاطلاع على الإجابات التفصيلية..2

 تحميل ملف إجابات الطالب
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 :إضافة اثراءات تعليمية.3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

وإضافة إثراء جديد أو تعديل/ حذف  للدخول على بنك الاثراءات

إثراء موجود، واستعراض ما هو متوفر منها، اضغط على أيقونة 

 رئيسة.بنك الإثراءات من القائمة ال

عند الضغط 

عرض على 

سينقلك الكل 

النظام إلى 

 إثراءات

المقررات 

المضافة من 

قبل معلمي 

 مدرستك. 
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. وسيتم إرسال الأثراء للمشرف التربوي التابع حفظبعد إدخال كافة بيانات الاثراء، اضغط على ايقونة 

 الخاص بالمدرسة. ثراءاتالالك لتحكيمه. بعد موافقة المشرف بالنشر فسيتم إضافة الاثراء لبنك 
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عرض الاثراء في البنك بعد 

 بعد تحكيم المشرف بالنشر. 

بإمكانك التعديل على الاثراء المضاف، أو حذفه. عند تحكيم 

 الإثراء من قبل مشرفك لن تتمكن من تعديله أو حذفه. 
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 استعراض الاثراء المضاف في البنك للمقرر.

 عند تحكيم إثراءاتك

من قبل مشرفك 

تنبيه  سيصلك

بالرفض أو القبول 

 بنشر الإثراء
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 :مقررات المعلم.4 

بنك الأسئلة ،عناصر سجل الدرجات  التقييم الذاتي ،إضافة و  ة مقرراتي يمكنك استعراضعن طريق أيقون

  الإثراءات، كتب المقرر وادلة المعلم.  ،

 

 

 

 

 

 :التقييم الذاتي 

 

 

 

 

بإمكانك الاطلاع وحل الأسئلة التي التقييم الذاتي من 

يقوم الطلبة بحلها لتطوير نفسهم في مقرراتك.  
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 :بنك الأسئلة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يمكنك سؤال جديد بالضغط على 

 إضافة أسئلة في بنك الأسئلة.

اختر التسلسل 

التعليمي للدرس 

المراد إضافة سؤال 

فيه. ثم اضغط على 

 إدارة الأسئلة.
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كافة الحقول الإلزامية بالخيارات المتاحة لك أو المعلومات  ستظهر لك شاشة إضافة السؤال، عبأ

الموضحة لها، ثم اضغط على أيقونة حفظ لحفظ السؤال في بنك الأسئلة وفي حافظة أسئلتك 

 الشخصية.

 سيدرج السؤال

في بنك الأسئلة 

وحالته غير 

محكم حتى يتم 

تحكيمه من 

 خبراء التخصص.

 ملاحظة هامة
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 :عناصر سجل الدرجات 

ي إدارة عناصر سجل الدرجات للمقرر ستجد الدرجة الكلية والمحددة من قائد المدرسة للاختبارات ف

 لعنصر مضاف من قبل إما في اختبار أو واجب 
ً
والواجبات و...، بإمكانك تعديل الدرجة المدخلة سابقا

 اس ي. أو الحضور والانصراف والدروس المتزامنة. حيث أنها ستنعكس على تحصيل الطالب الدر 

بالدخول على الصفحة بالضغط على الأيقونة من القائمة كما هو موضح بالصورة. بعد تعديل قم 

 .حفظالدرجة اضغط على 
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 التعليميةالمسارات 

 :. إضافة المسارات التعليمية1 

ة هو تخصيص مسار بعنوان محدد لمجموعة من الطلاب يتضمن هذا المسار مجموعالمسارات التعليمية  

من الدروس والأنشطة التعليمية التي تدعم تقدم تعلم الطالب وزيادة تحصيله وتفوقه ومرتبطة بالأهداف 

 التفصيلية للمقرر.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لإضافة المسارات التعليمية الداعمة لتنويع التعلم للطالب وتوجيه 

دروس محددة لطلاب محددين، أدخل على ايقونة المسارات من 

قائمة الاحصائيات، او من ايقونة مساراتي التعليمية من أيقونات 

 صول السريع.الو

لإضافة مسار قم 

باختيار المقرر 

ثم بالضغط على 

 .إضافة مسار
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إضافة الطلاب لهذا 

المسار التعليمي 

 الخاص

تعديل بيانات المسار المدرجة 

 سابقاً

حذف المسار 

 المنشأ

تعيين المسار ليكون مسار 

افتراضي لدى جميع طلاب 

 المقرر

إضافة واستعراض 

محتويات الدروس 

 للمسار
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 .حفظاختر الطلاب واضغط ايقونة 
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ستظهر لك مراحل إنشاء 

 الدرس ومحتوياته 

في تأليف الدروس بإمكانك إعداد محتوى لدروس المقرر، فبعد 

كون بإمكانك عرضه للطلبة يإضافة محتوى درس للمسار س

المحتويات التعليمية المعينين في المسار. قم بالضغط على أيقونة 

 إضافة محتوى تعليمي. ومن ثم لمسار معين
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في الخطوة الأولى يجب عليك اختيار الدروس المراد نشر محتوياتها 

للطلاب، ومن ثم قم بالضغط على حفظ سيقوم النظام بإضافة البيانات 

الأولية للمحتوى للمسار. 
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إضافة عناصر بعد إضافة بيانات الدرس سيتم نقلك إلى الخطوة الثانية 

محتوى للدرس يتمثل في عناصر متنوعة مثل افة ؛ ويتيح النظام إضالمحتوى

 أو محتوى نصي. أسئلة أو اثراءات

قم باختيار نوع المحتوى المراد إضافته 

 إضافة عنصر جديدوالضغط على 
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بإمكانك مشاهدة المحتوى ومن ثم تحديد 

إضافة المحتوى والضغط على 

النتيجة 
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سخ محتويات أحد معلمي بإمكانك نالمحتويات المشابهة بالذهاب إلى تبويب 

نسخ، المادة التي تم تحكيمها من قبل المشرف الخاص به. قم بالضغط على 

نسخ ومن ثم تحديد العناصر والضغط على 
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النتيجة 
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بعد إضافة عناصر الدرس يجب عليك ربطها بنسبة تحقيق الأهداف، بحيث تجعل الطالب 

مناطة بهذه العناصر. بعد إدخال في حال أنه أتم أداء الأنشطة ال 100يحصل على نسبة 

 حفظالمجموع الضغط على 
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في الخطوة الخامسة يتم هنا استعراض جميع المسارات الخاصة بك المتاحة 

 للمادة والتي يمكن ربط الدرس بها

في الخطوة الرابعة بإمكانك استعراض وترتيب 

بالسحب لأعلى أو   121عناصر المحتوى عبر أيقونة ا

 لأسفل. 
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الذهاب إلى الخطوة السادسة ستظهر لك نافذة تأكيد في حال أردت عرض عند 

ليتمكن  بالقبولالمحتوى للطلبة وإرساله للمشرف التربوي التابع لك لتحكيمه 

وفي هذه الحالة يتم عرضه فقط  الرفضالأساتذة الأخرون الاستفادة منه أو 

 للطلبة. 

 ل المحتوى.لن تتمكن من التعديل أو الحذف بعد إرساملاحظة: 

بعد ارسال الدرس 

للتحكيم ستظهر 

السجل أيقونة 

لعرض التاريخي 

وضع الدرس من 

حيث تحكيمه، 

 استعراضوأيقونة 

لمشاهدة محتويات 

 الدرس.

 استعراضأيقونة 

لمشاهدة محتويات 

 الدرس.

 النتيجة النهائية
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 الإفتراضيةءات التفاعلية والدروس اللقا

 إنشاء اللقاءات التفاعلية وحضورها والتفاعل فيها:.1 

لمعلم المدرسة أن يلتقي  التحسين والتطوير مطلب لأي مؤسسة تعليمية؛ وكي يتحقق ذلك لابد

بمنسوبي مدرسته في لقاءات متعددة سواءً كانت فردية أو جماعية لمناقشة وضع قائم أو إجراء أو 

 تطوير مقترح أو إدارة أنشطة تعليمية وتربوية بالمدرسة والصف الدراس ي ...إلخ.

ذه اللقاءات المعلم في تحقيق ذلك من خلال تيسير إقامة ه مدرسة الافتراضيةويساعد نظام 

 بما يرفع مستوى ضمان تحقيق الهدف منها وكذلك عدم تخلف الكثير عن حضورها.
ً
 افتراضيا

 أدخل على شاشة اللقاءات العامة للمعلم كما هو موضح في الشكل التالي: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

للدخول على شاشة اللقاءات العامة واستعراض اللقاءات 

إنشاء لقاءات جديدة وضبط إعداداتها اضغط على المتاحة و

أيقونة لقاءات المعلم من القائمة الرئيسة، أو تنبيهات انشاء 

  اللقاء من صندوق رسائلي أو التنبيهات.

أيقونة إضافة / حذف / تعديل اللقاءات 

 الافتراضية وضبط إعداداتها.

أيقونة استعراض ومشاهدة تسجيل اللقاءات 

 نتهية .الافتراضية الم

أيقونة استعراض / حضور اللقاءات 

الافتراضية التي تم التسجيل بها كوصول 

 سريع لها.
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المدرسة ويمكن للمعلم التسجيل فيه لحضوره. وبعد الضغط على أيقونة  لقاء منشأ من قبل قائد

 .ضورح، تلقائي يقوم النظام بنقل اللقاء إلى اللقاءات المسجل بها وتتغير الايقونة إلى تسجيل

أيقونة اللقاءات المتاح التسجيل بها تعرض 

اللقاءات المنشأة من قبل الغير وهي تستهدف 

فئة المعلمين أو تستهدف المعلم بذاته بدعوة 

 شخصية. 
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سينقلك النظام للتحقق من اعدادات مشغل الفلاش لتتمكن من الدخول 

  لقاعات اللقاءات الافتراضية. تتبع المعالج حتى تدخل القاعة.
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سيتم عرض القاعة الافتراضية على شاشاتك في ثواني، وذلك يعتمد على سرعة 

 الانترنت لديك.

 أيقونات التحكم والمشاركة

أدوات السبورة 

 الالكترونية

 الحضور

 مساحة الدردشة مع الحضور نصياً

 زمن الاجتماع وأدوات التحكم بالنص

 مساحة الكتابة والعرض الخاصة بالسبورة

ل كونك تدير في حا

لقاء فأنت تحتاج إلى 

التدرب على استخدام 

أدوات القاعة والفصول 

الافتراضية، عليه لا تترد 

في طلب المساعدة من 

 المختص بمدرستك.

 ملاحظة هامة
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أدخل تفاصيل اللقاء وفق البنود المحددة في الشاشة ثم 

 .حفظاضغط على أيقونة 

 انشاء لقاء جديد
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لك حذف اللقاء مادام أنه لم يحن موعد عقده، ولكن لاحظ أن النظام يتيح 

إذا كان اللقاء قام فلا يمكنك حذفه وتلقائي يقوم النظام بتعديل الايقونة 

 إلى إخفاء اللقاء بحيث لا يمكن لاحد رؤيته والدخول عليه من المدعوين.
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 :افتراض يإنشاء درس .2 

يوفر النظام حلول عدة لتمكن المعلم من أداء مهامه في كافة الظروف، ومنها خاصية الدروس 

المتزامنة التي تتيح له جمع أكثر من فصل في وقت واحد وتقديم الدروس له، شرح الحصة 

 الدراسية عن بعد ...إلخ. ويوضح هذا الدليل كيفية استخدام هذه الخاصية.

 كما هو موضح في الشكل التالي: أدخل على شاشة الدروس 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نها واستعراض المنشأ، اضغط على للدخول على شاشة الدروس المتزامنة وانشاء الجديد م

أو من الإحصاءات  الدروسأيقونة الدروس المتزامنة من القائمة الرئيسة، أو من صندوق 

ئمة الرئيسة من القااو   السريعة أو من أيقونة مقرراتي والدخول على مقرر محدد بالضغط عليه.

 خانة دروس

 جديد افتراضيإنشاء درس 
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مباشرة انشائه على الطلاب وحدد ما اذا كان الدرس سيتم القائه  أدخل بيانات الدرس المتزامن مع

بشكل متزامن مع الطالب ويتطلب حضوره، او سيتم تسجيله ولا يتطلب حضوره ليبث عليهم في 

 حفظ.وقت تحدده أنت. ثم اضغط على أيقونة 
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بيانات التوقيت الزمني المعدة مسبقاً، وستظهر ايقونات  معسيظهر الدرس في شاشة الدروس 

الذي من خلاله تتمكن الدخول على رابط مقدم الدرس ، وكذلك وتفاصيل الدرس التعديلو الحذف

الدرس الافتراضي والبدء ببثه أو تسجيله للطلاب. وعند بدء موعد التقديم تختفي أيقونتي الحذف 

 والتعديل حيث لا يُمكنك النظام من حذف الدرس أو تعديله.
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 الدراسيةالحصص 

 :جدولي.1 

الجدول الدراس ي: هو جدول حصص المعلم يحتوي على مقرراته والفصول الدراسية موزعة 

على الأيام والحصص، ويستعرض الجدول الدراس ي الترتيب الزمني لشرح هذه المقررات ولأي 

 ظام.المدير في الن فصول. وهو ينشأ عن طريق

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لاستعراض الجدول الدراسي وإعداد دروس الحصص اضغط 

لجدول الدراسيا . على ايقونة 
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للبدء، قم بإدخال تفاصيل الدرس قم بإعداد الدرس الآن  قم بالضغط على

          التاليومن ثم الضغط على 
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قم بالضغط على 

، اختيار الواجب

ومن ثم تعبئة 

التفاصيل. 

وبإمكانك إضافة 

درجة للواجب في 

سجل الواجبات 

 لتحتسب للطالب 
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النتيجة 
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بعد حفظ الدرس سيظهر لك في جدولك وسيقوم النظام 

بإخطار الطلبة بالدرس الجديد، بإمكانك تعديل الدرس أو 

 البدء في تقديم الدرس للطلبة 
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 :رصد غياب الطلبة في الحصص الدراسية.2 

لحصص الدراسية، قم عند بدء وقت الحصة ستتمكن من رصد غياب الطلبة وتأخرهم عن ا

 .رصد الغياب  من الجدول  بالضغط على

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

قم بالاختيار وكتابة ملحوظاتك إن وجد، 

. سيتمكن حفظومن ثم قم بالضغط على 

قائد المدرسة والطالب وولي أمره من 

الاطلاع على ما تم رصده. ويمكنك النظام 

 من التعديل أيضاً بعد الرصد. 
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 تواصل مع منسوبي المدرسةال

التواصل أهم أداة للحفاظ على العلاقات داخل المجتمع المدرس ي، ومن خلال ارسال الرسائل واستلامها 

ويساعد هذا الدليل المعلم على  ين على تواصل بشكل مستمر.وتلقي التنبيهات في النظام سيبقى المستخدم

 معرفة آلية التواصل بالوسائل المتاحة في النظام.

 :صندوق الرسائل.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 صندوق الوارد
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إنشاء رسالة جديدة واختيار المرسل 

 عبأ بيانات الرسالة وحدد منسوبي المدرسة الذي ترغب في التواصل معهم.
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 :صندوق التنبيهات .2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فتح رسائل التنبيهات

 عرض التنبيهات
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 :الطلاب الواردة من غرف المعلمين استفسارات .3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اضغط على أيقونة استفسارات 

 الطلاب من الشاشة الرئيسة

سيعرض النظام كافة الاستفسارات 

 الواردة للمعلم من الطلاب.

دون اجابتك على استفسار 

 الطلاب وأرسلها لهم.
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 ستظهر اجابتك للطالب كما هي موضحة بصورة الشاشة أعلاه.
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 والإحصائياتالتقارير 

الأدوات الرئيسة التي تعكس تقدم الإنجاز في الأنشطة التعليمية نحو تحقيق الأهداف  التقارير أحد

المنشودة والأداء المتوقع، وخدمة التقارير والاحصائيات تساند المعلم في توفير هذه المعلومات له لاتخاذ 

 القرارات أو دعم التحسين والتطوير.
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 :الاستبانات

في مدرستك، فهنا اختصرنا لك الوقت واولياء الأمور أنت بحاجة إلى معرفة أراء وتطلعات الطلبة  مكمعل

 .والجهد.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يمكنك تحديد نوع 

المستفيدين إما 

باستهداف مجموعات أو 

مستخدمين محددين 

في النظام عن طريق 

البحث بأسمائهم في 

 "المستفيدين"خانة 

لإضافة استبيان جديد 

قم بالضغط على 

، قم إضافة استبيان

بتعبئة الخانات 

 المطلوبة

بعد الحفظ سيظهر لك 

الاستبيان وبإمكانك عمل 

يل أو الحذف التالي: التعد

أو إضافة الفئات) أسئلة 

 الاستبيان(
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 ادارة فئات الإستبيان: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

في صفحة الفئات 

بإمكانك إضافة نوعان 

من الأسئلة  إما 

 اختيارات أو نصي 

عمل بعد الإضافة بإمكانك 

التالي على الفئة: التعديل 

أو الحذف أو إضافة 

الأسئلة والاجوبة أو 

تعطيل الفئة )عند تعطيلها 

لن تظهر للمستخدمين في 

 الاستبيان(

بجانب الفئة من نوع 

"اختيارات" سيظهر لك 

زراً لإضافة الأسئلة 

 والأجوبة

بمكانك استخدام رأس السهم 

لإعادة ترتيب الفئات بنقلها لأعلى 

 أو لأسفل بالضغط عليه.
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 :ادارة الأسئلة 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

بإمكانك تعديل أو حذف أو 

الأسئلة المضافة )عند تعطيل 

التعطيل لن تظهر 

 للمستخدمين في الاستبيان(

بإمكانك استخدام رأس السهم 

لإعادة ترتيب أسئلتك بنقل 

السؤال لأعلى أو إلى الأسفل 

عليه )الترتيب الأخير بالضغط 

 سيظهر للمستخدمين(.

بعد إضافة الفئة يتم 

إضافة السؤال، قم بالضغط 

، قم إضافة سؤالعلى 

بكتابة السؤال ومن ثم 

 حفظالضغط على 
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  الإجابات:ادارة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

بعد إضافة أسئلة الفئة 

يتم إضافة الإجابات، قم 

إضافة بالضغط على 

، قم بكتابة الجواب جواب

ومن ثم الضغط على 

 حفظ

 الناتج

بإمكانك تعديل أو حذف أو 

الأجوبة المضافة )عند تعطيل 

التعطيل لن تظهر للمستخدمين 

 في الاستبيان(

بإمكانك استخدام رأس السهم 

لإعادة ترتيب أسئلتك بنقل 

السؤال لأعلى أو إلى الأسفل 

بالضغط عليه )الترتيب 

 للمستخدمين(. الأخير سيظهر
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  على إحصائيات الإجاباتنشر الاستبيان والاطلاع : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

؛ نشرستلاحظ بعد إضافة الأسئلة والأجوبة سيظهر لك زر 

عند الضغط عليه ستظهر لك رسالة تأكيد قم بالضغط على 

سيقوم النظام بإرسال الاستبيان إلى المستخدمين أو  نعم

 المجموعات المحددين من قبل 

بعد النشر سيقوم منسوبي مدرستك بتعبئة الاستبيان 

تعطيل و زر  إحصائيات الإجاباتبعدها سيظهر لك زر 

 في حال أردت إخفاء الاستبيان عن المستخدمين.

سيظهر لك  إحصائيات الإجاباتعند الضغط على زر 

 الأسئلة والأجوبة وعدد يعبر عن اختيارات المستخدمين



 

 
77 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :أدوات التعلم الماتع 

لكي يكون التعلم أكثر متعة تمت إضافة مجموعة من العناصر المتنوعة والشيقة؛ لتسهم في تنمية مهارات الطالب 

خارج اطار المنهج وبأساليب جاذبة وهي: 

مجموعة فيديوهات تساعد 

الطالب على تطوير ذاته 

ددة في مجالات متع

 ومتنوعة.

من خلالها نستعرض 

اسهامات علمية بطرق 

 جاذبة ومتنوعة

مجموعة من القيم 

من مقررات  المستقاة

الطلاب، وذلك لغرسها 

لديهم بأسلوب جاذب، تقدم 

على شكل مقاطع كرتونية 

 ممتعة

مجموعة من الكتب 

المتاحة للطالب لينهل من 

 محتواها المتنوع

مجموعة ألعاب تعليمية 

 مشوقة

اختبارات قياس مهارتي 

القراءة والاستماع في اللغة 

الإنجليزية )اختبار قصير ، 

 واختبار طويل(
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 ي حال الحاجة للمساعدة ف

 نأمل عدم التردد في التواصل معنا عبر أحد القنوات التالية: 

 

 

 

التي تظهر في أسفل الشاشة  معنا أيقونة تواصلعبر 

بياناتك بشكل صحيح ، ثم قم بإدخال البوابةموقع على 

 .المشكلة التي تواجههالنتمكن من التواصل معك و 

 

 

 

 )الخط الأرض ي(: مركز الاتصال على الرقمعبر أو               

8004422220 

 

 :على البريد الإلكترونيأو بإرسال رسالة                  

                  vschool@t4edu.comor                  websupport@t4edu.com   

 

الفني الدعم خدمة المحادثة المباشرة مع أحد ممثلي                     

 (live support chat)للمستفيدين 

1 

2 

3 

mailto:vschool@t4edu.com
mailto:websupport@t4edu.com

