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1439 / 1440هـ

خطة توزيع منهج ( مسار إنساني )

	الأسبوع
	التاريخ
	الدروس
	الأسبوع
	التاريخ
	الدروس
	الأسبوع
	التاريخ
	الدروس

	الأول
	22/12/1439
26/12/1439
	التعرف على الطالبات وتوزيع الأعمال وشرح مختصر للمنهج
اساسيات الإدارة , تعريف الإدارة, أهمية الإدارة.
	السابع
	5 /2/1440
9/2/1440
	تعريف الاشراف الاداري
ادوات الاشراف الاداري 
ساعة العبقرية
	الثالث عشر
	17/3/1440
21/3/1440
	وسائل الاتصال الإداري
ومبادئه ومعوقاته, نماذج من الاتصالات في سيرة النبي  ساعة العبقرية

	الثاني
	29/12/1439
3 / 1 /1440
	خصائص الإدارة, أهداف الإدارة, مجالات الإدارة
عناصر العملية الإدارية 
ساعة العبقرية
	الثامن
	12 /2/1440
16 /2/1440
	التوجيه.. الحفز
التدريب.. القيادة
 ساعة العبقرية
	الرابع عشر
	24/3/1440
28/3/1440
	تعريف المنشآت الصغيرة
أهدافها, الخصائص الواجب توفرها في الشخص لينجح في تأسيس منشأة صغيرة
 ساعة العبقرية

	الثالث
	 6 / 1 /1440
10 /1 /1440
	تعريف التخطيط, أهمية التخطيط, خصائص التخطيط
أنواع التخطيط
	التاسع
	19/2/1440
23/2/1440
	تعريف الرقابة, أهمية الرقابة
مبادئ الرقابة
 ساعة العبقرية
	الخامس عشر
	2 /4 /1440
6 /4 /1440
	خطوات تأسيس المنشأة الصغيرة, معوقات تواجه المنشآت الصغيرة
المجلس الثقافي(4)

	الرابع
	 13/1 /1440
17/1/1440
	إجازة اليوم الوطني
عناصر التخطيط, خطوات التخطيط, صفات التخطيط الفعال, معوقات التخطيط
اجهزة التخطيط في المملكة
	العاشر
	26/2/1440
30/2/1440
	انواع الرقابة حسب موعدها من الاداء, خطوات الرقابة
طرق الرقابة
 ساعة العبقرية
	السادس عشر
	9 /4/1440
13/4/1440
	بداية اختبارات الفصل الدراسي الأول

	الخامس
	20/1/1440
24/1/1440
	تعريف التنظيم, أنواع التنظيم
مبادئ وخصائص التنظيم
المجلس الثقافي(1)
	الحادي عشر
	3 /3 /1440
7 /3 /1440
	الرقابة الإدارية في الاسلام
أهم الاجهزة الرقابية بالمملكة
 المجلس الثقافي(2)
	السابع عشر
	16 /4/1440
20/4/1440
	نهاية اختبارات الفصل الدراسي الأول

	السادس
	27/1/1440
2 /2 /1440
	التصميم  التنظيمي للمنشآت
الهيكل التنظيمي, اشكال الخريطة التنظيمية, الدليل
[bookmark: _GoBack]الدليل التنظيمي  ساعة العبقرية
	الثاني عشر
	10/3/1440
14/3/1440
	تعريف الاتصال, أهمية الاتصال, عناصر الاتصال
أهداف وأنواع الاتصال
ساعة العبقرية
	الثامن عشر
	20/4/1440
30/4/1440
	بداية إجازة منتصف العام الدراسي
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