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مقدمة 

   أضافت الثورة التكنولوجية والمعرفية التي نعيشها الآن تطورات كبيرة في مجالات عديدة في عصرنا الحاضر من أهمها التأكيد على أهمية التعلم الذاتي وتربية الأجيال الناشئة وفق متطلبات الحياة والمتغيرات الاجتماعية والثقافية ، في ظل وجود العديد من المصادر التعليمية والتقنية التي يمكن توظيفها في قاعات الدراسة ، وزاد التوسع في استخدام الأجهزة التقنية الحديثة ذات التطبيقات العلمية والتعليمية والترفيهية المتعددة ، ولكل الفئات العمرية بعد أن تم تسهيل استخدام هذه الأجهزة لتسهيل مهمة تفاعل المستفيدين معها ، وإتقانها بتدريب بسيط لتلبي متطلبات الاتجاهات التربوية الحديثة ، ولتؤكد المبدأ والاتجاه في التركيز على تنمية المهارات واكتشاف وتنمية القدرات والإبداعات سواء عندما يتعاملون مع مصادر التعلم بمفردهم أو ضمن مجموعة من زملائهم أو مع معلمهم عن طريق نشاط التعلم الذاتي ، الذي يسهم في بناء شخصية المتعلم المستقلة بعيداً عن التلقين والتحفيظ مستخدماً لكافة مصادر التعلم المتاحة ، خاصة التعليم ما قبل الجامعي حيث يعد القاعدة التي تبنى عليها مراحل أخرى وهي الأساس الذي يتيح للفرد مجالات الانطلاق في ميادين العمل والإنتاج ومتابعة تعليمه المستمر .

     ولكي يتحقق ما تقدم تطلب ضرورة تغيير دور المعلم من مقدم للمعلومات ومسمعاً لها إلى مهيئاً لبيئة التعلم ، كما تغير دور المتعلم من مجرد الاستماع وتلقي المعلومات إلى دور أكثر حيوية ونشاط وإيجابية عن طريق المشاركة وممارسة الأنشطة بمفرده أو مع زملائه أو مع معلمه وإعطاءه فرصة اكبر للتعلم والاعتماد على نفسه وإظهار قدراته  

       وانطلاقا من هذا الدور الكبير الذي يقوم به المعلم بصفته العامل الرئيس في توظيف مصادر التعلم ، وإنجاح عملية التعلم والتعليم ، فقد جاءت فكرة وضع هذه الحقيبة التدريبية لمشروع تطوير استراتيجيات التدريس بين أيدي المعلمين والتي تشمل مفهوم الاتصال وعناصره ومراحل تطوره ، وبمفهوم مصادر التعلم وأنواعها ومعايير اختيارها وأهميتها وتنمية مهاراتهم بكيفية الاتصال بأهم مصادر التعلم التي يمكن توظيفها في العملية التعليمية نظراً لما لها من دور فعال في عملية التعلم  ، وتم تخصيص الوحدة الثالثة للإنترنت بصفته السمة البارزة لهذا العصر في عالم الاتصال حيث تضمنت هذه الوحدة مفهوم الإنترنت وكيفية تجهيز الاتصال بالإنترنت بالإضافة إلى أهم خدمات الإنترنت التي يمكن الاستفادة منها في العملية التعليمية .

الهدف العام للبرنامج 

تنمية مهارات الاتصال بمصادر التعلم لدى المعلمين والمعلمات في التعليم العام بالمملكة العربية السعودية .

الأهداف التفصيلية للبرنامج : 

يتوقع من المتدرب في نهاية البرنامج التدريبي أن : 

1- يحدد مفهوماً خاصاً بالاتصال ، وعناصره ومراحل تطوره .

2- يصيغ مفهوماً لمصادر التعلم ،ويصنفها ويسمي أمثلة على أصنافها ، ويحدد أهميتها .
3- يبين أهم المعايير اللازمة لاختيار مصادر التعلم في العملية التعليمية .
4- يحدد مفهوم بعض مصادر التعلم التي يمكن استخدامها في قاعة الدرس ويذكر   مميزاتها وكيفية توظيفها في استراتيجيات التدريس  .
5- يصف طريقة إنتاج بعض مصادر التعلم التي يمكن استخدامها في قاعة الدرس  .
6- يقوم بتشغيل الأجهزة التي تتطلبها مصادر التعلم  .
7- يحدد أهم خدمات الإنترنت كمصدر من مصادر التعلم ويعرفها ويذكر ميزاتها ويطبق خدماتها .

8- يوظف خدمات الإنترنت في العملية التعليمية

الفئة المستهدفة من البرنامج :

 جميع معلمي ومعلمات التعليم العام في المناطق والمحافظات التعليمية المختلفة .  

مدة البرنامج :      20    ساعة تدريبية  

إرشادات عامة للمدرب 
1- الإعداد الجيد والإطلاع على الحقيبة قبل بداية البرنامج .

2- التأكد من توفر الأدوات والمواد والأجهزة اللازمة لتنفيذ البرنامج ( شفافيات – أقلام _ أفلام – أوراق – جهاز العرض فوق الرأس – أجهزة الحاسب الآلي – جهاز عرض البيانات Data Show – ساعة توقيت -  .......) 
3- التأكد من المكان المناسب والملائم لتنفيذ البرنامج .
4- توزيع المتدربين إلى مجموعات متساوية عشوائياً بتخصصات مختلفة إلا إذا تطلب النشاط غير ذلك  .
5- يكلف كل مجموعة بتحديد رئيساً لها لإدارة الحوار والمناقشة في الأنشطة التدريبية المختلفة  
6- يكلف كل مجموعة بتحديد مقرراً لها لكتابة الإجابة الموحدة للأنشطة على الشفافيات .
7- توزيع الأوراق والشفافيات والأقلام  الملونة والأنشطة التدريبية على المجموعات لكتابة الإجابة على الأنشطة التدريبية .
8- يتم عرض المجموعة للنشاط التدريبي طبقاً للمجموعة التي تنتهي أولاً بعد انتهاء الوقت المحدد لعمل النشاط   
9- يلزم التناوب في أداء المهام بين أفراد المجموعة و في عرض إجاباتهم للأنشطة التدريبية .
10- التجول بين المجموعات أثناء النشاط للإشراف والمتابعة وتقديم المساعدة  
11- عرض المادة العلمية للنشاط التدريبي بعد عرض المجموعات ومناقشتها معهم .
12-توزيع المادة العلمية للبرنامج التدريبي بعد نهاية جميع الأنشطة التدريبية .

13- تطبيق الاختبار القبلي والبعدي على المتدربين .

14- التأكيد على المتدربين  بتعبئة نماذج التقويم ( تقويم الحقيبة التدريبية – تقويم المدرب – التقويم الذاتي للمتدرب ) 

15- تشجيع العمل التعاوني .

16- مراعاة الوقت المحدد للأنشطة التدريبية .

                                                                 المدرب

إرشادات عامة للمتدرب 
1- المشاركة الفعالة في تنفيذ الأنشطة التدريبية .
2- المشاركة في عرض إجابات المجموعة للأنشطة التدريبية .
3- المناقشة ( الفردية – الجماعية ) مع المدرب أثناء عرض المادة العلمية للأنشطة التدريبية 
4- التعاون مع أفراد المجموعة وتحقيق مبدأ العمل التعاوني .
5- الرجوع إلى المواد الإثرائية للأنشطة التدريبية المختلفة إذا لزم الأمر لذلك .
                                                    




المتدرب 

                خطة مقترحة للتنفيذ
	أسلوب التنفيذ المقترح
	الزمن المقترح ( دقائق )
	عنوا ن

النشاط
	رقم

النشاط
	رقم

الوحدة

	
	عرض ومناقشة
	عمل
	
	
	

	يقوم فريق التدريب بإجراء التعارف بين المتدربين وتقسيم المجموعات لتقوم كل مجموعة بتوزيع المهام حسب النموذج المعد لذلك والمرفق بالملحقات .
	10
	التعارف وتوزيع المهام 
	===
	==

	يقوم فريق التدريب بعرض مقدمة موجزة عن الحقيبة التدريبية من حيث أهدافها ومحتواها والأسلوب الذي سيتبع في التدريب .
	10
	مقدمة
	===
	==

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات غير متجانسة ، يوزع المدرب ورقة عمل النشاط وشفافية تنفيذ النشاط ، ثم يطرح المدرب أسئلة حول مفهوم الاتصال ، وبعد عمل النشاط تقوم كل مجموعة بعرض ما دونته على الشفافية وبعد ذلك  يشترك المدرب مع المتدربين في اختيار التعريف الأفضل   .
	10
	10
	مفهوم الاتصال
	1-1
	الأولى

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات ، يوزع المدرب ورقة عمل النشاط وشفافية تنفيذ النشاط  ، وقبل البدء في تنفيذ النشاط يوجه المدرب عدة أسئلة لإثارة المتدربين للإسهام في تطبيق عناصر الاتصال في الصورة الموجودة في النشاط . 
	10
	10
	عناصر الاتصال
	1-2 ( أ ) 
	

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات ، يوزع المدرب ورقة عمل النشاط وشفافية تنفيذ النشاط  ، وقبل البدء في تنفيذ النشاط يوجه المدرب عدة أسئلة لإثارة المتدربين حول أهم الصفات   التي ينبغي توفرها في عناصر الاتصال وبعد الانتهاء من النشاط يشترك المدرب مع المتدربين في تحديد الصفات و من ثم يعرض المادة العلمية للنشاط  .  
	10
	15
	 الصفات يجب توفرها في عناصر الاتصال
	1-2 ( ب) 
	

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات ، يوزع المدرب ورقة عمل النشاط وشفافية تنفيذ  ، بعد تنفيذ النشاط وعرضه من قبل المجموعات يشترك المدرب مع المتدربين في وصف لكيفية توظيف الإنسان لمراحل تطور عملية الاتصال و من ثم يعرض المادة العلمية للنشاط  .   
	10
	15
	مراحل عملية الاتصال
	1- 3
	

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات ، يوزع المدرب ورقة عمل النشاط وشفافية تنفيذ  ، بعد تنفيذ النشاط وعرضه يشترك المدرب مع المتدربين في صياغة مفهوم لمصادر التعلم ومن ثم يعرض المادة العلمية للنشاط  .
	10
	10
	مفهوم مصادر التعلم
	2 - 1
	الثانية



	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات متجانسة ، يوزع المدرب ورقة عمل النشاط وشفافية تنفيذ النشاط  و يثير المدرب مجموعة من التساؤلات حول مفهوم مصادر التعلم للإسهام في تنفيذ النشاط ، وبعد تنفيذ النشاط وبعد عرض كل مجموعة يقوم المدرب بتوجيه سؤال عن المصادر التي استجدت في كل عرض  
	10
	15
	أنواع مصادر التعلم
	2-2( أ )
	

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات متجانسة ، يوزع المدرب ورقة عمل النشاط وشفافية تنفيذ النشاط  ، يوجه المدرب مجموعة من التساؤلات حول المفاهيم الواردة في النشاط وبعد تنفيذ النشاط وبعد عرض كل مجموعة يقوم المدرب بتوجيه سؤال حول عرض كل مجموعة  ، ثم يعرض المادة العلمية للنشاط  
	10
	20
	تصنيف مصادر التعلم
	2-2(ب )
	

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات متجانسة ، يوزع المدرب ورقة عمل النشاط وشفافية تنفيذ النشاط   ، يوجه المدرب مجموعة من التساؤلات حول المفاهيم الواردة في النشاط وبعد تنفيذ النشاط وبعد عرض كل مجموعة يقوم المدرب بتوجيه سؤال عن الأمثلة الجديدة التي استجدت في العرض التالي لما قبله ، و من ثم يعرض المادة العلمية للنشاط  .  
	10
	15
	تصنيف مصادر التعلم
	2-2(ج )
	


                خطة مقترحة للتنفيذ
	أسلوب التنفيذ المقترح
	الزمن المقترح ( دقائق )
	عنوان النشاط
	رقم النشاط
	الوحدة

	
	عرض ومناقشة
	عمل
	
	
	

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات ، يوزع المدرب ورقة عمل النشاط وشفافية تنفيذ النشاط  ، يوجه المدرب مجموعة من التساؤلات حول مفهوم المعايير لإثارة المتدربين في تحديد المطلوب ، وبعد تنفيذ النشاط وبعد عرض المجموعات يشترك  المدرب مع المتدربين في صياغة المعايير التي توصلوا إليها ، ومن ثم يعرض المادة العلمية للنشاط  .      
	10
	15
	معايير اختيار مصادر التعلم
	2 – 3 أ
	الثانية


	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات ، يوزع المدرب ورقة عمل النشاط وشفافية تنفيذ النشاط  ، بعد تنفيذ النشاط وعرض أكبر عدد مما دونه المتدربين يقوم المدرب باسترجاع الشفافيات التي عرضت للتعليق والمناقشة على كل منها بمشاركة المتدربين .       
	25
	تطبيق معايير اختيار مصادر التعلم
	2 – 3 ب
	

	ينفذ هذا النشاط فردياً ثم في  مجموعات ، يوزع المدرب ورقة عمل النشاط وشفافية تنفيذ النشاط  على جميع المتدربين   ، وبعد ذلك تقوم كل مجموعة بدراسة ما دونه كل متدرب والخروج بنتيجة واحدة حول المطلوب ، وبعد تنفيذ النشاط وعرضه من قبل المجموعات يقوم  المدرب باسترجاع ما عرضته المجموعات والتعليق والمناقشة حوله ، ثم يقوم المدرب يعرض المادة العلمية للنشاط  .          
	10
	15
	أهمية مصادر التعلم
	2 – 4
	

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات ، يوزع المدرب ورقة عمل النشاط وشفافية تنفيذ النشاط  ، ثم  يطرح المدرب عدة تساؤلات حول مفهوم الشفافيات وميزاتها وطريقة إعدادها ومن ثم يطلب منهم البدء في تنفيذ النشاط تعاونياً وتعبئة ما لديهم في الجدول الخاص بالنشاط ، وبعد عرض المجموعات يعرض المدرب المادة  العلمية للنشاط ومن ثم يوجههم إلى تشغيل الجهاز الخاص بعرض الشفافيات والاستعانة بالخطوات المكتوبة ( إذا لزم الأمر لها ) .         
	20
	10
	مهارات الاتصال بمصادر التعلم        ( الشفافيات )
	2 – 5
	

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات  ، يوزع المدرب ورقة عمل النشاط وشفافية تنفيذ النشاط  ، ثم  يطرح المدرب عدة تساؤلات حول مفهوم الشرائح الشفافة وميزاتها وطريقة إعدادها ومن ثم يطلب منهم البدء في تنفيذ النشاط تعاونياً وتعبئة ما لديهم في الجدول الخاص بالنشاط ، وبعد عرض المجموعات يعرض المدرب المادة  العلمية للنشاط ومن ثم يوجههم إلى تشغيل الجهاز الخاص بعرض بالشرائح الشفافة والاستعانة بالخطوات المكتوبة ( إذا لزم الأمر لها ) .         
	20
	10
	مهارات الاتصال بمصادر التعلم        ( الشرائح الشفافة )
	2 – 6
	


                خطة مقترحة للتنفيذ
	أسلوب التنفيذ المقترح
	الزمن المقترح ( دقائق )
	عنوان النشاط
	رقم النشاط
	الوحدة

	
	عرض ومناقشة
	عمل
	
	
	

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات ، يوزع المدرب ورقة عمل النشاط وشفافية تنفيذ النشاط  ثم  يطرح المدرب عدة تساؤلات حول مفهوم الأشرطة الصوتية وميزاتها وطريقة إعدادها ومن ثم يطلب منهم البدء في تنفيذ النشاط تعاونياً وتعبئة ما لديهم في الجدول الخاص بالنشاط وبعد عرض المجموعات يعرض المدرب المادة  العلمية للنشاط   .         
	10
	10
	مهارات الاتصال بمصادر التعلم        ( الأشرطة الصوتية )
	2 – 7
	الثانية


	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات ، يوزع المدرب ورقة عمل النشاط وشفافية تنفيذ النشاط  ، ثم  يطرح المدرب عدة تساؤلات حول مفهوم أشرطة الفيديو وميزاتها وطريقة إعدادها ومن ثم يطلب منهم البدء في تنفيذ النشاط تعاونياً وتعبئة ما لديهم في الجدول الخاص بالنشاط ، وبعد عرض المجموعات يعرض المدرب المادة  العلمية للنشاط ومن ثم يوجههم إلى تشغيل الجهاز الخاص بعرض أشرطة الفيديو والاستعانة بالخطوات المكتوبة ( إذا لزم الأمر لها ) .         
	10
	15
	مهارات الاتصال بمصادر التعلم        ( أشرطة الفيديو )
	2 – 8
	

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات ، يوزع المدرب ورقة عمل النشاط وشفافية تنفيذ النشاط  ، ثم  يطرح المدرب عدة تساؤلات حول مفهوم الأقراص المدمجة وميزاتها وطريقة إعدادها ومن ثم يطلب منهم البدء في تنفيذ النشاط تعاونياً وتعبئة ما لديهم في الجدول الخاص بالنشاط ، وبعد عرض المجموعات يعرض المدرب المادة  العلمية للنشاط ومن ثم يوجههم إلى تشغيل الجهاز الخاص بعرض الأقراص المدمجة والاستعانة بالخطوات المكتوبة ( إذا لزم الأمر لها ) .                  
	15
	15
	مهارات الاتصال بمصادر التعلم        ( الأقراص المدمجة )
	2 – 9
	

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات متجانسة ، يوزع المدرب ورقة عمل النشاط وشفافية تنفيذ النشاط  ، ثم  يطرح المدرب بعض الأمثلة في عملية توظيف مصادر التعلم المختلفة في استراتيجيات التدريس ومن ثم يطلب منهم البدء في تنفيذ النشاط تعاونياً وتعبئة ما لديهم حول كيفية توظيف مصادر التعلم في استراتيجيات التدريس في الجدول الخاص بالنشاط  وبعد عرض المجموعات وتلقي التعليقات عليها يعرض المدرب المادة  العلمية للنشاط          
	25
	25
	توظيف مصادر التعلم في استراتيجيات التدريس 
	2 – 10
	

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات ، يوزع المدرب ورقة عمل النشاط وشفافية تنفيذ النشاط  ، ثم  يطرح المدرب عدة تساؤلات حول مفهوم جهاز عرض البيانات ومميزاته ، ومن ثم يطلب منهم البدء في تنفيذ النشاط تعاونياً وتعبئة ما لديهم في الجدول الخاص بالنشاط ، وبعد عرض المجموعات يعرض المدرب المادة  العلمية للنشاط ومن ثم يوجههم إلى تشغيل جهاز عرض البيانات والاستعانة بالخطوات المكتوبة ( إذا لزم الأمر لها ) .          
	30
	10
	مهارات استخدام جهاز عرض البيانات Data Show
	2 – 11
	

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات ، يوزع المدرب ورقة عمل النشاط وشفافية تنفيذ  ، ثم يطرح المدرب أسئلة حول مفهوم جهاز الكاميرا الوثائقية ومميزاتها وخطوات تشغيلها  ، ومن ثم يطلب منهم البدء في تنفيذ النشاط تعاونياً وتعبئة ما لديهم في الجدول الخاص بالنشاط ، وبعد عرض المجموعات يعرض المدرب المادة  العلمية للنشاط ومن ثم يوجههم إلى تشغيل جهاز الكاميرا الوثائقية والاستعانة بالخطوات المكتوبة ( إذا لزم الأمر لها ) .         
	30
	10
	مهارات استخدام جهاز الكاميرا الوثائقية
	2 - 12
	الثانية



	أسلوب التنفيذ المقترح
	الزمن المقترح ( دقائق ) 
	عنوان النشاط
	رقم النشاط
	الوحدة

	
	عرض ومناقشة 
	عمل
	
	
	

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات  ، يوزع المدرب الشفافيات اللازمة لتنفيذ النشاط   ، ثم يطرح المدرب أسئلة حول مفهوم الإنترنت وخدماتها ، وبعد عمل النشاط وعرضه يشترك المدرب مع المتدربين في صياغة مفهوم للإنترنت ، وتحديد أهم خدماتها ومن ثم يعرض المادة العلمية .  
	10
	15
	الإنترنت               ( ما هي – خدماتها ) 
	3  - 1
	الثالثة

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل الفردي من قبل المتدرب ، يقوم المدرب بتجهيز الاتصال بالإنترنت في الجهاز الخاص به ثم يطلب من المتدربين تنفيذ هذا النشاط فردياً بحيث يقوم كل متدرب بتجهيز الاتصال بالإنترنت مستعيناً بالخطوات المدونة في الحقيبة التدريبية . 
	=====
	30
	طريقة تجهيز الاتصال بالإنترنت
	3  - 2
	

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات ، يوزع المدرب الشفافيات اللازمة لتنفيذ النشاط   ، ثم يطرح المدرب أسئلة حول مفهوم الصفحات النسيجية ومميزاتها ، وبعد عمل النشاط وعرضه يشترك المدرب مع المتدربين في صياغة مفهوم للصفحات النسيجية ، وتحديد أهم مميزاتها ومن ثم يعرض المادة العلمية .
	10
	15
	الصفحات النسيجية ( ما هي – مميزاتها ) 
	3  - 3
	

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل الفردي من قبل المتدرب ، يقوم المدرب بالوصول إلى أحد المواقع بكتابة العنوان مباشرة في الجهاز الخاص به ، ثم يطلب من المتدربين تنفيذ هذا النشاط فردياً بحيث يقوم كل متدرب بالوصول إلى المواقع بكتابة العنوان مستعيناً بالخطوات المدونة في الحقيبة التدريبية  . 
	=====
	20
	الوصول إلى المواقع بكتابة العنوان 
	3  - 4
	

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل الفردي من قبل المتدرب ، يقوم المدرب باستخدام أحد محركات البحث ، ثم يطلب من المتدربين تنفيذ هذا النشاط فردياً بحيث يقوم كل متدرب باستخدام محركات البحث مستعيناً بالخطوات المدونة   .  
	=====
	20 
	استخدام محركات البحث
	3  - 5
	

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات ، يوزع المدرب الشفافيات اللازمة لتنفيذ النشاط   ، ثم يطرح المدرب أسئلة حول مفهوم البريد الإلكتروني ومميزاته ، وبعد عمل النشاط وعرضه يشترك المدرب مع المتدربين في صياغة مفهوم للبريد الإلكتروني ، وتحديد أهم مميزاته ومن ثم يعرض المادة العلمية . .
	15
	15
	البريد الإلكتروني     ( ما هو – مميزاته )
	3 - 6
	

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل الفردي من قبل المتدرب ، يقوم المدرب بإنشاء بريد إلكتروني بجهازه لخاص ، ثم يطلب من المتدربين تنفيذ هذا النشاط فردياً بحيث يقوم كل متدرب بإنشاء بريد إلكتروني خاصاً به  مستعيناً بالخطوات المدونة في الحقيبة التدريبية ، أو بالبرنامج التعليمي المصاحب للنشاط  
	=====
	30
	إنشاء بريد إلكتروني
	3  - 7
	

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل الفردي من قبل المتدرب ، يقوم المدرب بقراءة  بريد إلكتروني مرسل إلى بريده الإلكتروني  ، ثم يطلب من المتدربين تنفيذ هذا النشاط فردياً بحيث يقوم كل متدرب بقراءة البريد الإلكتروني الوارد إليه  مستعيناً بالخطوات المدونة في الحقيبة التدريبية ، أو  بالبرنامج التعليمي المصاحب للنشاط  .
	=====
	30
	قراءة البريد الإلكتروني
	3  - 8
	

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل الفردي من قبل المتدرب ، يقوم المدرب بإرسال رسالة بريدية ( بدون ملف مرفق ) ، ثم يطلب من المتدربين تنفيذ هذا النشاط فردياً بحيث يقوم كل متدرب بإرسال رسالة بريدية ( بدون ملف مرفق )  مستعيناً بالخطوات المدونة .
	=====
	20
	إرسال رسالة بريدية             ( بدون ملف مرفق )
	3  - 9
	

	أسلوب التنفيذ المقترح
	الزمن المقترح ( دقائق ) 
	عنوان النشاط
	رقم النشاط
	رقم الوحدة

	
	عرض ومناقشة 
	عمل
	
	
	

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل الفردي من قبل المتدرب ، يقوم المدرب بإرسال رسالة بريدية ( مع ملف مرفق ) ، ثم يطلب من المتدربين تنفيذ هذا النشاط فردياً بحيث يقوم كل متدرب بإرسال رسالة بريدية ( مع ملف مرفق )  مستعيناً بالخطوات المدونة   .
	=====
	35
	إرسال ملفات مرفقة مع البريد 
	3  - 10
	الثالثة

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل الفردي من قبل المتدرب ، يقوم المدرب بقراءة رسالة بريدية ( مع ملف مرفق ) ، ثم يطلب من المتدربين تنفيذ هذا النشاط فردياً بحيث يقوم كل متدرب بقراءة رسالة بريدية ( مع ملف مرفق )  مستعيناً بالخطوات المدونة   .
	=====
	35
	استقبال ملفات مرفقة مع البريد
	3 – 11 
	الثالثة


	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل الفردي من قبل المتدرب ، يقوم المدرب بإرسال رسالة بريدية ( باستخدام مجموعة قوائم بريدية بعد إنشائها ) ، ثم يطلب من المتدربين تنفيذ هذا النشاط فردياً بحيث يقوم كل متدرب بإرسال رسالة بريدية ( باستخدام قوائم بريدية بعد إنشائها )  مستعيناً بالخطوات المدونة في الحقيبة التدريبية .
	=====
	35 
	إرسال رسالة بريدية             ( باستخدام القوائم البريدية )
	3 - 12
	

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات غير متجانسة ، يوزع المدرب الشفافيات اللازمة لتنفيذ النشاط   ، ثم يطرح المدرب أسئلة حول مفهوم المنتديات ومميزاتها ، وبعد عمل النشاط وعرضه يشترك المدرب مع المتدربين في صياغة مفهوم المنتديات  ، وتحديد أهم مميزاتها ومن ثم يعرض المادة العلمية .
	10
	15
	المنتديات              ( ما هي – مميزاتها ) 
	3  - 13
	

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل الفردي من قبل المتدرب ، يقوم المدرب الاتصال بالمنتديات لحصول على بعض المعلومات ( كمصدر من مصادر التعلم ) ، ثم يطلب من المتدربين تنفيذ هذا النشاط فردياً بحيث يقوم كل متدرب بالاتصال بالمنتديات  مستعيناً بالخطوات المدونة .
	=====
	35
	الاتصال بالمنتديات كمصدر من مصادر التعلم
	3  - 14
	

	ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات  ، يوزع المدرب الشفافيات اللازمة لتنفيذ النشاط  ، ثم يطرح المدرب أسئلة حول كيفية توظيف الإنترنت في العملية التعليمية  ، وبعد عمل النشاط وعرضه يشترك المدرب مع المتدربين في توضيح ما عرض حول كيفية توظيف الإنترنت في العملية التعليمية  ومن ثم يعرض المادة العلمية .
	20
	25
	توظيف الإنترنت في  العملية التعليمية
	3 – 15 
	

	يقوم المدرب بتوزيع استمارات التقويم الخاصة بتقويم البيئة التدريبية والبرنامج التدريبي والمدرب على المتدربين ثم يطلب منهم تعبئتها خلال الوقت المحدد لذلك . 
	15
	التقويم 

 ( البيئة   – البرنامج   – المدرب ) 
	===
	==
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الوحدة الأولى : الاتصال                              

أهداف الوحدة :

يتوقع من المتدرب في نهاية هذه الوحدة التدريبية أن :

1- يحدد مفهوم الاتصال .

2-يحدد عناصر الاتصال  وأهم الصفات التي ينبغي توفرها في العنصر .

3- يصف المراحل التي مرت بها عملية الاتصال .    

موضوعات الوحدة 

1-مفهوم الاتصال .

2- عناصر الاتصال وصفات كل عنصر .

3- مراحل تطور عملية الاتصال .
ورقة عمل النشاط

	مفهوم الاتصال
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	10 دقائق  عمل   + 10 دقائق عرض ومناقشة
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    الهدف / الأهداف 
1-أن يحدد المتدرب مفهوماً خاصاً بالاتصال .
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           الأدوات والمواد التعليمية 

- ورقة عمل تنفيذ النشاط 1 – 1         

- شفافية تنفيذ النشاط التدريبي  1-  1 

  - شفافية رقم  ( 1 )  

- عرض باستخدام برنامج العروض التقديمية Power Point وجهاز عرض البيانات Data Show
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 وضعية تنفيذ النشاط : ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات  ( 3 – 5 ) .

عزيزي المتدرب :تعددت تعاريف  الاتصال من قبل التربويين ومن بين تلك التعاريف ما يلي : 

1- العملية أو الطريقة التي يتم عن طريقها انتقال المعرفة من شخص لآخر حتى تصبح مشاعاً بينهما وتؤدي إلى التفاهم بين هذين الشخصين أو أكثر وبذلك يصبح لهذه العملية عناصر ومكونات واتجاه تسير فيه وهدف تسعى إلى تحقيقه ومجال تعمل فيه ويؤثر فيها. ( الطوبجي ).

2-عملية نقل فكرة أو مهارة أو حكمة من شخص لآخر . ( بروكر ) .
3-أسلوب يساهم في المشاركة بالأفكار والمشاعر في حالة تبادلية متزنة . ( إدجارديل ) .
4-عملية يتم بواسطتها نقل المعلومات أو المهارات أو الميول أو القيم من فرد لآخر أو من فرد لمجموعة أو من مجموعة لمجموعة أخرى أو من فرد لكائن حيواني أو من فرد لآلة أو من آلة لآلة أخرى .  ( محمد زياد حمدان )  .
 ناقش التعاريف السابقة للاتصال مع أفراد مجموعتك ثم اختر أنسب هذه التعاريف من وجهة نظر المجموعة مع ذكر مبرر الاختيار  . 
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التعريف الأنسب :

مبررات الاختيار :

-

-

-

-

-
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مفهوم الاتصال 

1- العملية أو الطريقة التي يتم عن طريقها انتقال المعرفة من شخص لآخر حتى تصبح مشاعاً بينهما وتؤدي إلى التفاهم بين هذين الشخصين أو أكثر وبذلك يصبح لهذه العملية عناصر ومكونات واتجاه تسير فيه وهدف تسعى إلى تحقيقه ومجال تعمل فيه ويؤثر فيها. ( الطوبجي ).

2-عملية نقل فكرة أو مهارة أو حكمة من شخص لآخر . ( بروكر ) .
3-أسلوب يساهم في المشاركة بالأفكار والمشاعر في حالة تبادلية متزنة . ( إدجارديل ) .
4-عملية يتم بواسطتها نقل المعلومات أو المهارات أو الميول أو القيم من فرد لآخر أو من فرد لمجموعة أو من مجموعة لمجموعة أخرى أو من فرد لكائن حيواني أو من فرد لآلة أو من آلة لآلة أخرى .  ( محمد زياد حمدان )  .
ورقة عمل النشاط

	عناصر الاتصال
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              الهدف / الأهداف 
   1-أن يحدد المتدرب عناصر الاتصال .
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  الأدوات والمواد التعليمية 

- صور لبعض عمليات الاتصال تظهر بها بعض الإيحاءات وذلك على النحو الآتي  : 

 معلم يشرح الدرس أمام طلابه – اتصال طالب مع حاسب آلي – اتصال بين معلمين– اتصال معلم مع طالب باستخدام جهاز الحاسب الآلي من البريد الإلكتروني . 
- ورقة عمل النشاط 1 – 2  ( أ )          - شفافية تنفيذ النشاط التدريبي  1-  2  ( أ ) 

  - نشرة رقم ( 1 )                      - شفافية رقم  ( 2 )  

- عرض باستخدام برنامج العروض التقديمية Power Point وجهاز عرض البيانات Data Show
[image: image167.png]


  وضعية تنفيذ النشاط : ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات ( 3 – 5 )

عزيزي المتدرب :  من خلال المادة العلمية السابقة لمفهوم الاتصال ومن خلال الصور المرفقة بالنشاط حدد عناصر الاتصال  الخاصة بمجموعتك  :

 المجموعة الأولى : معلم يشرح الدرس أمام طلابه   

المجموعة الثانية  :   اتصال طالب مع حاسب آلي
المجموعة الثالثة  :  اتصال بين معلمين 

المجموعة الرابعة  :   اتصال معلم مع طالب باستخدام جهاز لحاسب الآلي من خلال البريد الإلكتروني . 
	عنصر الاتصال
	ما يمثل عنصر الاتصال بالصورة الخاصة بمجموعتك
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عناصر الاتصال من خلال الصورة الخاصة بالمجموعة (                    ) 

	عنصر الاتصال
	ما يمثل عنصر الاتصال بالصورة الخاصة بالمجموعة

	
	

	
	

	
	

	
	


ورقة عمل النشاط

	صفات عناصر الاتصال
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              الهدف / الأهداف 
1- أن يذكر المتدرب أهم الصفات التي ينبغي توفرها في كل عنصر من عناصر الاتصال  .

[image: image170.png]Compose | Contacts [NUSTUENS

|

| Tousethe Quick
Address List,

|

]

iaiz01969@hotmal.com

fahadisaa@hotmail.com

populate your
Contacts!

ool 551 pleil sLans ULV 5hlgo 8,035 k> 5330

Addjedt Attachments
Tooks | [ oy Message o sen Foder Send | Savereft | coneel|

Bl iy ke phedl

[serd | swvevrot | e )




  الأدوات والمواد التعليمية 

 - ورقة عمل النشاط 1 – 2  ( ب )         - شفافية تنفيذ النشاط التدريبي  1-  2 ( ب ) 

  - نشرة رقم ( 1 )                      - شفافية رقم  ( 3 )  

- عرض باستخدام برنامج العروض التقديمية Power Point وجهاز عرض البيانات Data Show
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  وضعية تنفيذ النشاط : ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات ( 3 – 5 )

عزيزي المتدرب :  من خلال النشاط السابق اتضح أن هناك مجموعة من عناصر الاتصال ولكي يكون الاتصال فعالاً لابد من توفر عدة صفات ينبغي توفرها في عناصر الاتصال  , من خلال العمل التعاوني مع أفراد مجموعتك بين الصفات التي ينبغي توفرها في كل عنصر من عناصر الاتصال   :

	عنصر الاتصال
	الصفات التي ينبغي توفرها في العنصر

	المرسل
	

	المستقبل
	

	الرسالة
	

	قناة الاتصال ( الوسيلة )
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أهم الصفات التي ينبغي توفرها في عناصر الاتصال 

	عنصر الاتصال
	الصفات التي ينبغي توفرها في العنصر  

	المرسل 
	 -

-

-

-


	المستقبل
	-

-

-

-

	الرسالة
	-

-

-

-

	قناة الاتصال

( الوسيلة )
	-

-

-

-

-


  نشرة رقم ( 1 ) 

عناصر الاتصال 

يمكن إجمال عناصر الاتصال في أربعة عناصر هي  :

1 - المرسل  

       وهو مصدر الرسالة ويصوغها على شكل رموز لفظية في كلمات أو رموز غير لفظية على شكل حركات أو إشارات أو صور وهو إما أن يكون إنساناً أو آلة .

2-المستقبل 

      وهو الجهة التي توجه إليه الرسالة وهو يقوم بحل وفك رموزها وتفسيرها من أجل فهم معناها  وهو إما أن يكون إنساناً أو آلة .

3-الرسالة

     وهي عبارة عن الرموز اللفظية أو غير اللفظية التي تعبر عن الأفكار أو الآراء أو الخبرات التي يلزم نقلها من المرسل إلى المستقبل من أجل تحقيق هدف أو أهداف معينة .

4- قناة الاتصال 

      وهي القناة أو القنوات التي تمر من خلالها الرسالة بين المرسل والمستقبل وهي   عديدة ومتنوعة مثل الصوت العادي للمرسل ، والكتب والمطبوعات والخرائط والرسومات واللوحات والصور والأفلام الثابتة والمتحركة والمسجلات الصوتية والحاسبات الآلية وغيرها . 
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يمكن إجمال عناصر الاتصال في أربعة عناصر هي :

1 - المرسل  

       وهو مصدر الرسالة ويصوغها على شكل رموز لفظية في كلمات أو رموز غير لفظية على شكل حركات أو إشارات أو صور وهو إما أن يكون إنساناً أو آلة .

2-المستقبل 

      وهو الجهة التي توجه إليه الرسالة وهو يقوم بحل وفك رموزها وتفسيرها من أجل فهم معناها  وهو إما أن يكون إنساناً أو آلة .

3-الرسالة

       وهي عبارة عن الرموز اللفظية أو غير اللفظية التي تعبر عن الأفكار أو الآراء أو الخبرات التي يلزم نقلها من المرسل إلى المستقبل من أجل تحقيق هدف أو أهداف معينة .

4- قناة الاتصال 

      وهي القناة أو القنوات التي تمر من خلالها الرسالة بين المرسل والمستقبل وهي عديدة ومتنوعة مثل الصوت العادي للمرسل ، والكتب والمطبوعات والخرائط والرسومات واللوحات والصور والأفلام الثابتة والمتحركة والمسجلات الصوتية والحاسبات الآلية ونحوها . 
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	عنصر الاتصال
	 الصفات التي ينبغي توفرها في العنصر  

	المرسل


	هناك عدة صفات لابد من توفرها في المرسل لكي يكون اتصاله ناجحاً ومن هذه الصفات :
-السمعة والنزاهة  .

- الإلمام بالموضوع .

- الخبرة .

-الإلمام بمستوى المستقبل العقلي والاجتماعي والنفسي .

-الإلمام بمهارات الاتصال .

	الرسالة


	لكي تكون الرسالة فعالة لابد أن تجذب انتباه المستقبل ولكي يتحقق ذلك لابد من مراعاة عدة أمور منها : 

-حاجة المستقبل لموضوع الرسالة .

-صياغتها بطريقة تحتوي على مثيرات .

-صياغتها بطريقة مناسبة لمستوى المستقبل .

	المستقبل


	لكي يكون المستقبل قادراً على استقبال الرسالة بشكل جيد لابد من مراعاة عدة أمور منها : 

-  الإصغاء للرسالة .

-مشاركة المرسل الشعور .

-التجاوب مع المرسل .

-الإلمام بمهارتي الاستماع وتفسير الرموز غير اللفظية . 

	قناة الاتصال

( الوسيلة ) 
	لا توجد وسيلة مثلى تخدم جميع المواقف التعليمية ولكن كل موقف تعليمي له الوسيلة المناسبة التي تخدمه وهذا راجع إلى طبيعة المادة وطبيعة المتعلمين .




ورقة عمل النشاط

	مراحل تطور عملية  الاتصال
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     الهدف / الأهداف 
                 1 - أن يصف المتدرب المراحل التي مرت بها عملية الاتصال .
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      الأدوات والمواد التعليمية 

     - ورقة عمل النشاط 1 – 3                  - شفافية تنفيذ النشاط التدريبي  1-  3 

       - نشرة رقم ( 2 )                             - شفافية رقم  ( 4 )  

- عرض باستخدام برنامج العروض التقديمية Power Point وجهاز عرض البيانات Data Show
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  وضعية تنفيذ النشاط : ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات ( 3 – 5 )  

عزيزي المتدرب :  اقرأ النشرة المرفقة بالنشاط وبالتعاون مع أفراد مجموعتك صف كيف وظف الإنسان كل مرحلة من المراحل التي مرت بها عملية الاتصال .

	وصف لتوظيف الإنسان لتلك المرحلة
	المرحلة
	م

	-

-

- 
	مرحلة ظهور اللغة
	1

	-

-

-

-
	مرحلة ظهور الكتابة
	2

	-

-

-

- 
	مرحلة ظهور الطباعة
	3

	-

-

-

-
	مرحلة ظهور تقنيات الاتصال الحديثة
	4
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	وصف لتوظيف الإنسان لتلك المرحلة
	المرحلة
	م

	-

-

-

-  
	مرحلة ظهور اللغة
	1

	-

-

-

-
	مرحلة ظهور الكتابة
	2

	-

-

-

- 
	مرحلة ظهور الطباعة
	3

	-

-

-

-

-

- 
	مرحلة ظهور تقنيات الاتصال الحديثة
	4


النشرة  رقم ( 2 )    

مراحل عملية الاتصال

تتمثل مراحل عملية الاتصال بالمراحل التطورية الآتية :

1 – مرحلة ظهور اللغة 

    في هذه المرحلة اعتمدت عملية الاتصال على ألفاظ ذات رموز صوتية مفهومه تحمل فكرة أو خبرة معينة وأصبح الاتصال في هذه المرحلة لفظياً يعتمد على نقل الأفكار والخبرات من مرسل إلى مستقبل عن طريق الرموز اللفظية المفهومة .

2 – مرحلة ظهور الكتابة 

    وهي مرحلة أخرى لعملية الاتصال حيث لم يشترط وجود المرسل والمستقبل في مكان وزمان واحد كما هو في المرحلة السابقة حيث يمكن للمرسل أن يرسل رسالة مكتوبة في وقت ويستقبلها المستقبل في وقت آخر  . 
3 – مرحلة ظهور الطباعة 

    كان لنجاح ( يوحنا جو تنبرج ) في اختراع آلة الطباعة خلال القرن الخامس عشر بمثابة قفزة كبيرة بل ثورة في عملية الاتصال حيث ساعدت في نشر المعرفة الإنسانية بل ساهمت في تدوين تلك المعرفة وتثبيتها ومن ثم الاحتفاظ بها لكي تتواصل حولها الأجيال 
4 – مرحلة ظهور تقنيات الاتصال الحديثة 

    وهي المرحلة التي حدث فيها قفزات متلاحقة فاقت كل التصورات  وكانت مع نهاية القرن التاسع عشر وبداية القرن العشرين ، حيث تطورت التكنولوجيا في مجال الاتصالات مما أدى إلى ظهور تغيرات في نمط الحياة للإنسان وأثرت عليه   ومن  التطورات التكنولوجية التي حدثت ظهور  الإذاعة والتلفزيون والهاتف السلكي واللاسلكي  والهاتف الجوال والمرئي  وأخيراً الاتصال بالشبكة العالمية للمعلومات " الإنترنت "  .
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	وصف لتوظيف الإنسان لتلك المرحلة
	المرحلة
	م

	- الفصاحة في اللسان .
- البلاغة في الخطابة .

- البيان والإبداع في الشعر .   
	مرحلة ظهور اللغة
	1

	- اتساع دائرة الاتصال ( لفظي – غير لفظي ) 

- ظهور أدوات للكتابة وتوظيفها في تدوين المعرفة .

- إمكانية تدوين المعرفة وتخزينها وحفظها .

- نقل المعرفة بين الأجيال .
	مرحلة ظهور الكتابة
	2

	- اتساع دائرة الاتصال .

- ظهور الكتب والصحف والمجلات .

- نشر المواد المطبوعة بين جمهور الناس . 
	مرحلة ظهور الطباعة
	3

	- إمكانية الحصول على الكم الهائل من المعلومات والمعارف والخبرات في اقصر وقت واقل جهد .

 - ظهور كل من : الكتاب الإلكتروني والمدرسة الإلكترونية والحكومة الإلكترونية  

- ربط أرجاء المعمورة مع بعضه البعض من خلال التقنيات الحديثة وأصبح العالم كأنه قرية صغيرة   . 

- التعلم من خلال الشبكة العالمية للمعلومات " الإنترنت "

- التعلم والتعليم عن بعد . 
	مرحلة ظهور تقنيات الاتصال الحديثة
	4
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الوحدة الثانية : مصادر التعلم

أهداف الوحدة 

يتوقع من المتدرب في نهاية هذه الوحدة التدريبية أن :
1- يحدد مفهوم مصادر التعلم .

2-يسمي أمثلة على أصناف مصادر التعلم .

3- يحدد معايير اختيار مصادر التعلم . 

4- يحدد أهمية اختيار مصادر التعلم . 

5- يحدد مفهوم بعض مصادر التعلم التي يمكن استخدامها في قاعة الدرس وميزاتها .

6- يبين بالأمثلة كيفية توظيف مصادر التعلم في استراتيجيات التدريس  .

7-يصف طريقة إنتاج بعض مصادر التعلم التي يمكن استخدامها في قاعة الدرس .

8- يقوم بتشغيل الأجهزة التي تتطلبها مصادر التعلم   .

موضوعات الوحدة 

1-مفهوم مصادر التعلم .

2- أنواع مصادر التعلم   .

3- معايير اختيار مصادر التعلم   .

4- أهمية مصادر التعلم .

5- مهارات الاتصال ببعض مصادر التعلم .

6-توظيف مصادر التعلم في استراتيجيات التدريس  .

7- تشغيل بعض الأجهزة الخاصة بعرض مصادر التعلم .
ورقة عمل النشاط 

	مفهوم مصادر التعلم
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	10 دقائق  عمل   + 10 دقائق عرض ومناقشة
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    الهدف / الأهداف 
 1- أن يصيغ المتدرب مفهوماً لمصادر التعلم  .


 الأدوات والمواد التعليمية 

     - ورقة عمل النشاط 2 – 1           - شفافية تنفيذ النشاط التدريبي  2-  2 

      - نشرة رقم ( 3 )                       - شفافية رقم  ( 5)  

- عرض باستخدام برنامج العروض التقديمية Power Point وجهاز عرض البيانات Data Show
  وضعية تنفيذ النشاط : ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات غير           متجانسة   ( 3 – 5 ) .

عزيزي المتدرب :  في ظل الاتجاهات الحديثة للتربية لم يعد يقتصر دور المعلم على مجرد التلقين للمعلومات التي يحويها الكتاب المدرسي ، كما أن الكتاب المدرسي ليس المصدر الوحيد لتعلم المتعلمين ، وإنما هناك مجموعة من مصادر التعلم التي يمكن للمتعلم الاستفادة منها ، بالتعاون مع أفراد مجموعتك ومن خلال العمل التعاوني صغ مفهوماً لمصادر التعلم . 


 مفهوم مصادر التعلم  :

النشرة رقم ( 3  )         


يمكن تعريف مصادر التعلم بأنها : 
  المصادر جمع مصدر وهي ما تحوي شيئاً معيناً ، ومصادر التعلم هي     " أي شيء يمكن  أن يكون وسيطاً للحصول على المعلومات والتي تخدم واحد أو أكثر من الجوانب المعرفية والنفس حركية والوجدانية "   .

ورقة عمل النشاط
	أنواع مصادر التعلم
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 الهدف / الأهداف 

       1-أن يعدد المتدرب ما لا يقل عن ثمانية من مصادر التعلم المختلفة .


 الأدوات والمواد التعليمية 

       - ورقة عمل  النشاط 2 – 2 أ           - شفافية تنفيذ النشاط التدريبي  2-  2 أ

       - نشرة رقم ( 4 )                               - شفافية رقم  ( 6 )  

- عرض باستخدام برنامج العروض التقديمية Power Point وجهاز عرض البيانات Data Show

   وضعية تنفيذ النشاط : ينفذ هذا النشاط من خلال العمل في مجموعات متجانسة من نفس التخصص   ( 3 – 5 ) 

عزيزي المتدرب :  اختر موضوعاً من الموضوعات التي تدرسها، بالتعاون مع أفراد مجموعتك : 

1- حدد موضوع الدرس         

2- اذكر ما لا يقل عن ثمانية من المصادر التي يمكن أن تتوفر فيها معلومات عن هذا الموضوع  : 

-                                                 
 

-






 

-






 

-






 

-






 


-






 


 



 

موضوع الدرس :

 المصادر التي يمكن أن تتوفر فيها معلومات عن هذا الموضوع   

 -

-

-

-

-

-

-

ورقة عمل النشاط
	تصنيف مصادر التعلم
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 الأهداف 
1-أن يصيغ المتدرب تعريفاً لأصناف مصادر التعلم (  البشرية – المكانية – المواد التعليمية – الأنشطة  ) 

2- أن يسمي المتدرب أربعة أمثلة على الأقل في كل من الأصناف السابقة .

3- أن يبين المتدرب دور المعلم في توظيف مصادر التعلم (  البشرية – المكانية – المواد التعليمية – الأنشطة  ) في العملية التربوية . 
                       الأدوات والمواد التعليمية 

             - ورقة عمل  النشاط 2 – 2 ب               - شفافية تنفيذ النشاط التدريبي  2-  2 ب       

            - نشرة رقم ( 4 )                                  - شفافية رقم  ( 6 )  
- عرض باستخدام برنامج العروض التقديمية Power Point وجهاز عرض البيانات Data Show
     وضعية تنفيذ النشاط : ينفذ هذا النشاط من خلال العمل في مجموعات متجانسة من نفس التخصص   ( 3 – 5 ) 

عزيزي المتدرب :  يمكن تصنيف مصادر التعلم إلى مصادر بشرية – ومكانية – مواد تعليمية – أنشطة – بالتعاون مع أفراد مجموعتك صغ تعريفاً لكل صنف من الأصناف الواردة في النشاط مع ذكر أمثلة لكل صنف وبيان دور المعلم في توظيف تلك المصادر في العملية التربوية   : 
	دور المعلم
	الأمثلة
	التعريف
	المصادر

	
	
	
	البشرية

	
	
	
	المكانية

	
	
	
	المواد التعليمية

	
	
	
	الأنشطة



	دور المعلم 
	الأمثلة
	التعريف
	المصادر

	
	
	
	البشرية

	
	
	
	المكانية

	
	
	
	المواد التعليمية

	
	
	
	الأنشطة


ورقة عمل النشاط
	تصنيف مصادر التعلم
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  الهدف / الأهداف 
 1 -أن يسمي المتدرب سبعة أمثلة على الأقل لكل من صنفي مصادر التعلم بالتصميم ومصادر التعلم بالاستخدام  .

2-  أن يبين المتدرب دور المعلم في توظيف كل من صنفي مصادر التعلم بالتصميم ومصادر التعلم بالاستخدام في العملية التربوية  .

 الأدوات والمواد التعليمية 

  - ورقة عمل  النشاط 2 – 2 ج            - شفافية تنفيذ النشاط التدريبي  2-  2 ج                    - نشرة رقم ( 4 )                             - شفافية رقم  ( 7 )  
- عرض باستخدام برنامج العروض التقديمية Power Point وجهاز عرض البيانات Data Show
   وضعية تنفيذ النشاط : ينفذ هذا النشاط من خلال العمل في مجموعات متجانسة من نفس التخصص   ( 3 – 5 ) 

عزيزي المتدرب :  يمكن تصنيف مصادر التعلم إلى مصادر التعلم بالتصميم ويقصد بها " المصادر صممت أساساً من أجل العملية التعليمية " ومصادر التعلم بالاستخدام " أي أنها صممت لأغراض أخرى ولكونها تؤدي دوراً فاعلاً في بعض المواقف التعليمية يمكن استخدامها في العملية التعليمية " بالتعاون مع أفراد مجموعتك اكتب أمثلة لكل من الصنفين وبيان دور المعلم في توظيف تلك المصادر في العملية التربوية في الجدول الآتي :
	نوع المصدر
	الأمثلة
	دور المعلم

	مصادر تعلم بالتصميم
	
	

	مصادر تعلم بالاستخدام
	
	



	نوع المصدر
	الأمثلة
	دور المعلم

	مصادر تعلم بالتصميم
	
	

	مصادر تعلم بالاستخدام
	
	


النشرة رقم ( 4 ) 

تصنيف مصادر التعلم

يمكن أن تصنف مصادر التعلم إلى ما يلي : 
1- المصادر البشرية 

    وهي تلك المصادر التي تعبر عن الأشخاص الذين يقومون بدور تعليمي سواء كان هؤلاء الأشخاص يمثلون مصادر تعلم بالتصميم مثل المعلمين والمسئولين عن الأنشطة التعليمية في المدرسة أو يمثلون مصادر تعلم بالاستخدام وهم الأشخاص الذين يستعان بهم في بعض المواقف التعليمية كالمهندسين والأطباء ورجال الأمن وغيرهم ممن قد يلجأ إليهم المعلم لتوضيح دورهم إذا تطلب الأمر  لذلك .
2- المصادر المكانية 

    وهي المواقع التي يتم فيها تفاعل المتعلم مع المصادر الأخرى سواء كانت مصادر تعلم  مصممة للتعليم كمراكز مصادر التعلم ومعامل العلوم واللغات ، أو مصادر تعلم بالاستخدام مثل المعارض والمتاحف والمصانع والمزارع .
3- الأنشطة 

  وهي تمثل كل ما يشترك فيه المتعلم من أنشطة موجهة تهدف إلى إكساب خبرات محددة مثل الزيارات الميدانية والرحلات والنشاط التمثيلي .
4- المواد التعليمية 

    وهي المواد التعليمية التي يتم تصميمها لتحقيق أهداف تعليمية ، ويلزم لبعض هذه المواد أجهزة لعرضها ومن الأمثلة على المواد التعليمية العينات ، النماذج ، الصور الفوتوغرافية ، الرسومات ، المصورات ، الخرائط ، السبورات ، الشفافيات ، الأفلام الثابتة ، الشرائح ، الأشرطة السمعية ، وأشرطة الفيديو ، الأقراص المدمجة .

والجدول الآتي يوضح بعض الأمثلة لكل صنف من الأصناف السابقة :

	المواد التعليمية
	الأنشطة
	المكانية
	البشرية

	الشفافيات
	الزيارات الميدانية المخططة
	المعارض و المتاحف
	المزارع

	العينات
	المسرحيات التعليمية
	المزارع
	المعلم

	النماذج
	الندوات
	الحدائق
	الطبيب

	المصورات العلمية والخرائط
	الرحلات العلمية
	مراكز البيع
	المهندس

	الأقراص المدمجة
	المحاضرات
	المكتبات العامة
	رجل الأمن

	الشرائح  الشفافة
	المؤتمرات
	مراكز البحوث
	

	الموسوعات العلمية
	
	المساجد
	

	أفلام الفيديو
	
	
	

	الأفلام الثابتة
	
	
	

	الكتاب المدرسي
	
	
	

	الأشرطة والأقراص الصوتية
	
	
	

	مواقع على الشبكة العالمية للمعلومات " الإنترنت "
	
	
	

	المجلات والصحف
	
	
	

	البرامج التلفزيونية
	
	
	

	البرامج الإذاعية
	
	
	


  كما يمكن تصنيف مصادر التعلم إلى صنفين : 

أ ـ مصادر تعلم بالتصميم
 وهي المصادر التي صممت أساساً من أجل العملية التعليمية كالمعلم والكتاب المدرسي والبرامج التعليمية . 

ب  ـ مصادر تعلم بالاستخدام 
وهي المصادر التي صممت لأغراض أخرى لكونها تؤدي دوراً فاعلاً في بعض المواقف التعليمية  لذا قد يتم استخدامها ، مثل الأطباء ورجال الأمن والأفلام الوثائقية والمستشفيات والمصانع والمزارع وغيرها . 

والجدول الآتي يوضح بعض الأمثلة لكل صنف من الصنفين السابقين :

	مصادر تعلم بالاستخدام
	مصادر تعلم بالتصميم

	العينات
	الكتاب المدرسي

	النماذج
	شريط الكاسيت التعليمي

	المزارع
	شريط الفيديو التعليمي

	المصانع
	الخرائط والمصورات التعليمية

	المسارح
	النماذج والعينات التعليمية

	رجل الأمن
	برامج الحاسوب التعليمية

	المهندسون والأطباء والعلماء
	الرحلات التعليمية

	المجلات والصحف
	الزيارات الميدانية المخططة

	البرامج التلفزيونية
	المعلم

	مواقع على الشبكة العالمية للمعلومات " الإنترنت "
	المسرحيات التعليمية

	البرامج الإذاعية
	الأفلام الثابتة التعليمية

	المساجد ومراكز البيع والحدائق
	البرامج التلفزيونية والإذاعية التعليمية



يمكن أن تصنف مصادر التعلم إلى ما يلي : 
1- المصادر البشرية 

    وهي تلك المصادر التي تعبر عن الأشخاص الذين يقومون بدور تعليمي  وذلك بالتحدث لإعطاء معلومات  في مجال عمله مثل المهندسين والأطباء ورجال الأمن  .
2- المصادر المكانية 

    وهي المواقع التي يتم فيها تفاعل المتعلم مع المصادر الأخرى كمراكز مصادر التعلم ومعامل العلوم واللغات والمعارض والمتاحف والمصانع والمزارع .   

3- الأنشطة 

  وهي تمثل كل ما يشترك فيه المتعلم من أنشطة موجهة تهدف إلى إكساب خبرات محددة مثل الزيارات الميدانية والرحلات والنشاط التمثيلي .
4- المواد التعليمية 

    وهي المواد التعليمية التي يتم تصميمها لتحقيق أهداف تعليمية مثل     العينات ، النماذج ، الصور الفوتوغرافية ، الرسومات ، المصورات ، الخرائط ، السبورات ، الشفافيات ، الأفلام الثابتة ، الشرائح ،    الأشرطة السمعية ، أشرطة الفيديو ، الأقراص المدمجة . 


والجدول الآتي يوضح بعض الأمثلة لكل صنف من الأصناف السابقة :

	المواد التعليمية
	الأنشطة
	المكانية
	البشرية

	الشفافيات
	الزيارات الميدانية المخططة
	المعارض
	المزارع

	العينات
	المسرحيات التعليمية
	المزارع
	المعلم

	النماذج
	الندوات
	الحدائق
	الطبيب

	المصورات العلمية والخرائط
	الرحلات العلمية
	مراكز البيع
	المهندس

	الأقراص المدمجة
	المحاضرات
	المكتبات العامة
	رجل الأمن

	الشرائح  الشفافة
	المؤتمرات
	مراكز البحوث
	

	الموسوعات العلمية
	
	المساجد
	

	أفلام الفيديو
	
	المتاحف
	

	الأفلام الثابتة
	
	
	

	الكتاب المدرسي
	
	
	

	الأشرطة والأقراص الصوتية
	
	
	

	مواقع على الشبكة العالمية للمعلومات " الإنترنت "
	
	
	

	المجلات والصحف
	
	
	

	البرامج التلفزيونية
	
	
	

	البرامج الإذاعية
	
	
	



 كما يمكن تصنيف مصادر التعلم إلى صنفين : 

أ ـ مصادر تعلم بالتصميم
 وهي المصادر التي صممت أساساً من أجل العملية التعليمية كالمعلم والكتاب المدرسي والبرامج التعليمية وغيرها . 

ب  ـ مصادر تعلم بالاستخدام 
وهي المصادر التي صممت لأغراض أخرى و لكونها تؤدي دوراً فاعلاً في بعض المواقف التعليمية لذا قد يتم استخدامها مثل الأطباء ورجال الأمن والأفلام الوثائقية والمستشفيات والمصانع والمزارع وغيرها . 

والجدول الآتي يوضح بعض الأمثلة لكل صنف من الصنفين السابقين :

	مصادر تعلم بالاستخدام
	مصادر تعلم بالتصميم

	العينات
	الكتاب المدرسي

	النماذج
	شريط الكاسيت التعليمي

	المزارع
	شريط الفيديو التعليمي

	المصانع
	الخرائط والمصورات التعليمية

	المسارح
	النماذج والعينات التعليمية

	رجل الأمن
	برامج الحاسوب التعليمية

	المهندسون والأطباء والعلماء
	الرحلات التعليمية

	المجلات والصحف
	الزيارات الميدانية المخططة

	البرامج التلفزيونية
	المعلم

	مواقع على الشبكة العالمية للمعلومات " الإنترنت "
	المسرحيات التعليمية

	البرامج الإذاعية
	الأفلام الثابتة التعليمية

	المساجد ومراكز البيع والحدائق
	البرامج التلفزيونية والإذاعية التعليمية


ورقة عمل النشاط

	معايير اختيار مصادر التعلم
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              الهدف / الأهداف 
              1 - أن يحدد المتدرب أهم المعايير اللازمة لاختيار مصادر التعلم في العملية التعليمية   


الأدوات والمواد التعليمية  

                    - ورقة عمل  النشاط 2 – 3 أ 

         - شفافية تنفيذ النشاط التدريبي  2-  3 أ                

        - نشرة رقم ( 5 )           - شفافية رقم  ( 8 )  
- عرض باستخدام برنامج العروض التقديمية Power Point وجهاز عرض البيانات Data Show
وضعية تنفيذ النشاط : ينفذ هذا النشاط فردياً ثم جماعياً في مجموعات ( 3 – 5 ) 

عزيزي المتدرب :  أردت أن تدرس موضوعاً معيناً ، حدد أهم المعايير التي يلزم وضعها في الاعتبار عند اختيار مصدر من مصادر التعلم اللازمة لتدريس هذا الدرس ، ثم ناقش هذه المعايير مع أفراد مجموعتك للخروج بمعايير تمثل رأي المجموعة .  


أهم المعايير التي يلزم وضعها في الاعتبار عند اختيار مصدر من مصادر التعلم اللازمة لتدريس درس معين هي : 
-

-

-

-

-

-

-

نشرة رقم ( 5 )   


المعلم الجيد هو الذي يمتلك الخبرة التي تمكنه من معرفة العلاقة بين مختلف مصادر التعلم والمواد الدراسية المقررة على المتعلمين ، وهذه الخبرة تساعد المعلم على اختيار مصادر التعلم المناسبة والتي يتطلب اختيارها عدد من المعايير من أهمها :
1-أن تسهم مصادر التعلم المختارة في تحقيق أهداف الدرس .

2-أن يتحقق التكامل بين مصادر التعلم والمادة العلمية التي يتضمنها الكتاب المدرسي  .
3-أن تناسب المادة العلمية التي تتضمنها مصادر التعلم المستوى التحصيلي للمتعلمين وأن ترتبط باهتماماتهم وتثير دوافعهم نحو التعلم  
4-أن تتسم المادة العلمية التي تتضمنها مصادر التعلم بالحداثة وأن تكون صادقة ودقيقة .
5-أن يكون هناك توازن بين ما يقدمه المصدر من فوائد مع ثمن وقيمة المصدر  . 
6-أن تعكس مصادر التعلم المعلومات اللازمة والضرورية ليتعلم المتعلم دون الدخول في تفصيلات لا داعي لها ، وغير مفيدة أو مجدية في عملية التعليم والتعلم .
7- أن تتسم المادة العلمية في المصدر وما يحويه من مؤثرات بصرية وصوتية بالقيم والمبادئ الإسلامية .  
ورقة عمل النشاط 
	تطبيق معايير اختيار مصادر التعلم
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  الهدف / الأهداف 
 1 -أن يختار المتدرب مصدراً أو أكثر لتدريس درساً معيناً من أحد دروس تخصصه  بناءً على المعايير اللازمة لاختيار مصادر التعلم .


    الأدوات والمواد التعليمية 

        - ورقة عمل  النشاط 2 – 3 ب 

           - شفافية تنفيذ النشاط التدريبي  2-  3 ب      
- عرض باستخدام برنامج العروض التقديمية Power Point وجهاز عرض البيانات Data Show
   وضعية تنفيذ النشاط : ينفذ هذا النشاط من خلال العمل في مجموعات  ( 3 – 5 ) 

عزيزي المتدرب :  اختر أحد دروس المادة التي تدرسها و قم باختيار المصدر    الذي يساعدك في تقديم الدرس  ، فضلاً حدد المعايير التي في ضوئها تم اختيارك لأحد هذه  المصادر  :
	
	عنوان الدرس

	
	المصدر  

	-

-

-

-

-

-

 -
	المعايير التي في ضوئها تم اختيار المصدر



	
	عنوان الدرس

	
	المصدر  

	-

-

-

-

-

-

-

-

-
	المعايير التي في ضوئها تم اختيار المصدر


ورقة عمل النشاط
	أهمية مصادر التعلم
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 الهدف / الأهداف 
          1- أن يذكر المتدرب مميزات  استخدام مصادر التعلم المناسبة في العملية التعليمية  .

           الأدوات والمواد التعليمية 

           - ورقة عمل النشاط 2 – 4 

          - شفافية تنفيذ النشاط التدريبي  2-  4    

          - نشرة رقم ( 6 )                 -   شفافية رقم ( 9 ) 

- عرض باستخدام برنامج العروض التقديمية Power Point وجهاز عرض البيانات Data Show
                 وضعية تنفيذ النشاط : ينفذ هذا النشاط فردياً ثم في مجموعات   (   3- 5 )  
عزيزي المتدرب :  يتحقق من استخدام مصادر التعلم المناسبة في العملية التعليمية ميزات عديدة ، اذكر هذه الميزات ، ثم ناقش ما دونته مع أفراد مجموعتك للتوصل إلى إجابة موحدة للمجموعة  


 مميزات استخدام مصادر التعلم  المناسبة هي  : 

-

-

-

-

-

-

-

-

 نشرة رقم ( 6 )  


 يتحقق من استخدام وتوظيف مصادر التعلم  المناسبة  العديد من الميزات من أهمها ما يأتي : 

1- تنمية قدرة المتعلم في الحصول على المعلومات من مصادر مختلفة .

2- تنمية مهارات البحث والاكتشاف وحل المشكلات لدى المتعلم  

3- تزويد المتعلمين بمهارات تجعله قادراً على الاستفادة من التطورات المتسارعة في نظم المعلومات  

4- إعطاء المعلمين فرصة للتنويع في أساليب التدريس .

5- مساعدة المعلمين في تبادل الخبرات والتعاون في تطوير المواد التعليمية .

6- إتاحة الفرصة للتعلم الذاتي من قبل المتعلم  .

7- تلبية احتياجات الفروق الفردية بين المتعلمين .

8- اكتشاف ميول واستعدادات وقدرات المتعلمين وتنميتها . 

ورقة عمل النشاط
	مهارات الاتصال بمصادر التعلم  "الشفافيات "
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	10 دقائق  عمل   +20 دقيقة عرض ومناقشة وتشغيل الجهاز
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              الهدف / الأهداف 
            1-أن يحدد المتدرب المقصود بالشفافيات   .

2-أن يحدد المتدرب مميزات استخدام الشفافيات   .

3-أن يصف المتدرب طريقة إعداد الشفافيات  .

4-أن يقوم المتدرب بتشغيل الجهاز الخاص بعرض الشفافيات   .

 الأدوات والمواد التعليمية  

            - ورقة عمل النشاط 2 – 5 

        - شفافية تنفيذ النشاط التدريبي  2-  5  

       - نشرة رقم ( 7 )              -   شفافية رقم ( 10، 11 , 12  ) 

- عرض باستخدام برنامج العروض التقديمية Power Point وجهاز عرض البيانات Data Show
      وضعية  تنفيذ النشاط :ينفذ هذا النشاط في مجموعات غير متجانسة  ( 3- 5 ) .

عزيزي المتدرب: الشفافية مصدر من مصادر التعلم بالتعاون مع أفراد مجموعتك فضلاً :

1- أكمل الجدول الآتي :   

	 المصدر ( الشفافيات )
	العنصر

	
	التعريف

	
	المميزات

	
	طريقة الإعداد

	
	الجهاز المستخدم  للعرض


2 – شغل الجهاز الخاص بعرض الشفافيات ( يمكنك الاستعانة بخطوات تشغيل الجهاز المدونة بالنشرة رقم ( 7 ) )  .

	المصدر ( الشفافيات )
	العنصر

	
	التعريف

	
	المميزات

	
	طريقة الإعداد



	
	الجهاز المستخدم للعرض


نشرة رقم ( 7 ) 

الشفافيات 

( التعريف ، المميزات ، طريقة الإعداد ، الجهاز المستخدم للعرض ، طريقة التشغيل  )

	 المصدر ( الشفافيات ) 
	العنصر

	الشفافية عبارة عن صفحة شفافة من البلاستيك غالباً ما تكون أطوالها 29.5 سم × 21 سم تحتوى على مادة علمية مرسومة أو مصورة أو على شكل نص أو غيرها من المعلومات ، وتتطلب جهازاً يسمى جهاز العرض فوق الرأس لعرض المادة التي تحتويها . 
	التعريف



	للشفافية ميزات عدة من أهمها :

1 – سهولة إنتاجها ، وغير مكلفة.

2 – تعطي المعلم فرصته بأن يواجه المتعلمين مما يعطي فرصه كبيرة للتفاعل بين المعلم و   المتعلم .

3 – تساعد المعلم على عرض المعلومات بصورة متتابعة مما يساعد المتعلم على توضيح الأشياء   المعقدة. 

4- تسمح بتكبير الأشياء الصغيرة مما يسهل التعرف عليها و   استيعابها  

5 – يمكن تشغيل الجهاز الذي يعرضها في غرفه مضاءة دون الحاجة إلى تعتيم الغرفة عند التشغيل.

6 – توفر عدة أنواع من الأجهزة التي تعرضها .

7 – الإخراج الفني الجيد لها يثير جواً من التشويق  .

8 – تساعد المعلم على استثمار وقت الحصة بدلاً من أضاعته في الكتابة أو الرسم على  السبورة   . 


	المميزات



	المصدر ( الشفافيات ) 
	العنصر

	يمكن إنتاج مادة علمية على شفافية بعدة طرق منها :

أ – الرسم باليد أو الشف : في هذه الطريقة يعد الرسم المطلوب عرضه على ورق أبيض و بعد التأكد من دقته يتم شفه على شفافية ، و يمكن بعد ذلك تلوينه و بذلك تكون الشفافية جاهزة للعرض .

ب – استخدام آله التصوير : 

 تستخدم آله تصوير الأوراق العادية في إنتاج الشفافيات بطريقة التصوير ويستخدم  لذلك أنواع خاصة من الشفافيات تختلف عن تلك التي تستخدم للكتابة أو الرسم  اليدوي ، وهي أنواع حرارية أي تتحمل درجة حرارة آله التصوير و تتلخص طريقة إعداد الشفافية على النحو الآتي:

1 – اختر المادة العلمية المناسبة التي سيتم إنتاجها على شكل شفافية من أي مرجع من المراجع ، كما يمكنك تصميم مادة علمية مرسومة أو مكتوبة أو مصورة بأي وسيلة ويمكن اعتبار المادة العلمية الجاهزة أو التي صممتها النسخة الأصلية و يمكن اعتبار هذه الورقة النسخة الأصلية.

2 ـ ضع النسخة الأصلية على نافذة آله التصوير و اضبط توازنها بالنسبة للنافذة 
3 ـ شغل الآلة و انتظر فتره التسخين .

4 ـ ضع الشفافيات الخام في مكان تلقيم الآلة بالورق.

5 ـ اضبط مفتاح قتامة حبر الآلة ثم اضغط على مفتاح التشغيل لتحصل على  الشفافيات المطلوبة.

ج – استخدام جهاز الحاسب الآلي والطابعة  :

تعد هذه الطريقة أحدث الطرق في إنتاج الشفافيات و يمكن إيجاز خطواتها في الآتي  

1 – إعداد المادة العلمية باستخدام الحاسب الآلي على أحد البرامج ، كما يمكن أخذ مادة علمية مناسبة من أي مرجع من المراجع باستخدام الماسح الضوئي ( Scaner ) ويمكن أجراء تعديلات عليها

2 – بعد التأكد من جودة المادة العلمية و مناسبتها يتم طباعتها باستخدام طابعة الحاسب و تظهر الشفافية بألوانها إذا كانت الطابعة ملونه كما يمكن أخذ نسخه من إحدى الشفافيات المصممة بالحاسب و تصويرها بآلة تصوير الأوراق العادية كما في الطريقة الثانية  .
	طريقة الإعداد




	المصدر ( الشفافيات )
	العنصر

	جهاز العرض فوق الرأس ( السبورة الضوئية )  ( Over Head )
	الجهاز المستخدم  للعرض

	يمكن إيجاز خطوات تشغيل جهاز العرض فوق الرأس في الآتي : 

1– ضع الشفافية على المسطح الزجاجي لمسرح الجهاز .

2-تأكد من مناسبة مصدر التيار الكهربائي مع  جهاز العرض فوق الرأس ومن ثم وصل الجهاز بمصدر الكهرباء .

3-تأكد من رفع عاكس الضوء قبل بداية تشغيل الجهاز .

4 – اضغط مفتاح التشغيل .

5 – اضبط المادة المعروضة على شاشة العرض أو الجدار من خلال مفتاح ضبط الصورة.

6 – لكي تصبح المادة المعروضة في وضع مناسب على شاشة العرض أرفع أو أخفض صندوق العدسة.

7 – يفضل ضبط و تجربة الجهاز و ضبط مسافة بعد الجهاز عند شاشة العرض قبل بدء العرض الفعلي .

8-إذا تعطل مصباح الجهاز فيمكن استبدال المصباح ، وذلك بفتح الجهاز من خلال الضغط على زر جانبي ، ومن ثم سحب المصباح المتعطل واستبداله .
	طريقة التشغيل





	المصدر ( الشفافيات ) 
	العنصر

	الشفافية عبارة عن صفحة شفافة من البلاستيك غالباً ما تكون أطوالها 29.5 سم × 21 سم تحتوى على مادة علمية مرسومة أو مصورة أو على شكل نص أو غيرها من المعلومات ، وتتطلب جهازاً يسمى جهاز العرض فوق الرأس لعرض المادة التي تحتويها . 
	التعريف



	للشفافية ميزات عدة من أهمها :

1 – سهولة إنتاجها ، وغير مكلفة.

2 – تعطي المعلم فرصته بأن يواجه المتعلمين مما يعطي فرصه كبيرة للتفاعل بين المعلم و   المتعلم .

3 – تساعد المعلم على عرض المعلومات بصورة متتابعة مما يساعد المتعلم على توضيح الأشياء   المعقدة. 

4- تسمح بتكبير الأشياء الصغيرة مما يسهل التعرف عليها و   استيعابها  

5 – يمكن تشغيل الجهاز الذي يعرضها في غرفه مضاءة دون الحاجة إلى تعتيم الغرفة عند التشغيل.

6 – توفر عدة أنواع من الأجهزة التي تعرضها .

7 – الإخراج الفني الجيد لها يثير جواً من التشويق  .

8 – تساعد المعلم على استثمار وقت الحصة بدلاً من أضاعته في الكتابة أو الرسم على  السبورة   . 
	المميزات





	المصدر ( الشفافيات ) 
	العنصر

	يمكن إنتاج مادة علمية على شفافية بعدة طرق منها :

أ – الرسم باليد أو الشف  

ب – استخدام آله التصوير 

ج – استخدام جهاز الحاسب الآلي والطابعة 
	طريقة الإعداد



	جهاز العرض فوق الرأس ( السبورة الضوئية )   ( Over Head )


	الجهاز المستخدم للعرض

	الشفافية  رقم ( 12 )

	المصدر ( الشفافيات )
	العنصر

	يمكن إيجاز خطوات تشغيل جهاز العرض فوق الرأس في الآتي : 

1– ضع الشفافية على المسطح الزجاجي لمسرح الجهاز .  
2-تأكد من مناسبة مصدر التيار الكهربائي مع  جهاز العرض فوق الرأس ومن ثم وصل الجهاز بمصدر الكهرباء .

3-تأكد من رفع عاكس الضوء قبل بداية تشغيل الجهاز .

4 – اضغط مفتاح التشغيل .

5 – اضبط المادة المعروضة على شاشة العرض أو الجدار من خلال مفتاح ضبط الصورة.

6 – لكي تصبح المادة المعروضة في وضع مناسب على شاشة العرض أرفع أو أخفض صندوق العدسة.

7 – يفضل ضبط و تجربة الجهاز و ضبط مسافة بعد الجهاز عند شاشة العرض قبل بدء العرض الفعلي .

8-إذا تعطل مصباح الجهاز فيمكن استبدال المصباح ، وذلك بفتح الجهاز من خلال الضغط على زر جانبي ، ومن ثم سحب المصباح المتعطل واستبداله  
	طريقة التشغيل




ورقة عمل النشاط 
	مهارات الاتصال بمصادر التعلم  "الشرائح الشفافة "
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    الأهداف 
           1 -أن يحدد المتدرب المقصود بالشرائح الشفافة   .

2-أن يحدد المتدرب مميزات استخدام الشرائح الشفافة   .

3-أن يصف المتدرب طريقة إعداد الشرائح الشفافة  .

4-أن يقوم المتدرب بتشغيل الجهاز الخاص بعرض الشرائح الشفافة  .


  الأدوات والمواد التعليمية 

           - ورقة عمل النشاط 2 – 6 

        - شفافية تنفيذ النشاط التدريبي  2-  6  

       - نشرة رقم ( 8 )              -   شفافية رقم ( 13 ، 14 ، 15   ) 

- عرض باستخدام برنامج العروض التقديمية Power Point وجهاز عرض البيانات Data Show
    وضعية  تنفيذ النشاط :ينفذ هذا النشاط في مجموعات غير متجانسة  ( 3- 5 ) .

عزيزي المتدرب : الشرائح الشفافة  مصدر من مصادر التعلم بالتعاون مع أفراد مجموعتك فضلاً:    

 1 – أكمل الجدول الآتي :  

	المصدر (  الشرائح الشفافة )
	العنصر

	
	التعريف

	
	المميزات


	
	طريقة الإعداد

	
	الجهاز المستخدم للتشغيل والعرض


2 – شغل الجهاز الخاص بعرض الشرائح الشفافة ( يمكنك الاستعانة بخطوات تشغيل الجهاز المدونة بالنشرة رقم ( 8 )  )  .     


	المصدر (  الشرائح الشفافة )
	العنصر

	
	التعريف

	
	المميزات

	
	طريقة الإعداد

	
	الجهاز المستخدم للعرض


النشرة رقم ( 8 ) 

الشرائح الشفافة 

( التعريف ، المميزات ، طريقة الإعداد ، الجهاز المستخدم للعرض ، طريقة التشغيل  )
	المصدر ( الشرائح الشفافة ) 
	العنصر

	عبارة عن قطع من فيلم تصوير فوتوغرافي ملون أو غير ملون تحمل صوراً شفافة لمادة علمية     مرسومة أو مصورة أو على شكل نص   و تحاط كل قطعة عادة بإطار من الورق المقوى أو البلاستيك وغالباً ما تكون بمقاس   5 × 5 سم مع الإطار .
	التعريف



	للشرائح الشفافة ميزات عدة منها :

1 – سهولة إنتاجها ، وقلة تكلفتها . 

2 – ترتيب المعلومات فيها  في تسلسل منطقي يساعد المتعلم على استيعابها .

3 – تسمح بتكبير الأشياء الصغيرة مما يسهل التعرف عليها و استيعابها.

4 – توفر عدة أنواع من الأجهزة التي تعرضها.

5 – تساعد المعلم على استثمار وقت الحصة بدلاً من إضاعته في الرسم على السبورة أو  عرض مصورات تأخذ وقتاً في فتحها وتعليقها  .

6 – الإخراج الفني الجيد لها يساعد على التشويق .
	المميزات



	يمكن إنتاج مادة علمية على شرائح شفافة بعدة طرق منها :

1-تحدد المادة العلمية التي سيتم إنتاجها على شكل شرائح .

2-وضع فيلم خاص بالشرائح في جهاز كاميرا التصوير الفوتوغرافي . 
3-التقاط الصورة الفوتوغرافية للمادة العلمية المطلوبة ، ولكي نحصل على صورة واضحة خاصة عند تصوير الأجسام والكائنات الصغيرة والمادة العلمية الموجودة على وسائل أخرى ، يتطلب الأمر عدسات إضافية لكاميرا التصوير ، كما يتطلب الأمر تثبيت الكاميرا على قاعدة خاصة بالكاميرا مزودة بإضاءة جيدة .  

4-بعد إتمام عملية التصوير يتم تحميض الفيلم ومن ثم يركب الفيلم في جهاز خاص يقوم بتقطيع الفيلم إلى شرائح وتأطيره بمادة مصنوعة من الورق أو البلاستيك وفي حالة عدم توفر هذا الجهاز يمكن أن تتم عملية التقطيع والتأطير يدوياً .

5- ترقم الشرائح وتدون اسم المادة العلمية عليها في الجزء السفلي من إطار الشريحة ويتم ذلك آلياً وفي حالة عدم توفر هذا الجهاز يمكن القيام بعملية الترقيم يدوياً . 


	طريقة الإعداد



	المصدر ( الشرائح الشفافة ) 
	العنصر

	جهاز عرض الأفلام الثابتة  ( الشرائح الشفافة أو السلايدات   )     
	الجهاز المستخدم للعرض

	يمكن إيجاز خطوات تشغيل الجهاز بالآتي :

1 – ضع الجهاز على منضده أو عربه حمل الجهاز أو على سطح ثابت مناسب من حيث  الارتفاع و البعد عن شاشة العرض .

2 – اختر الشرائح التي ستعرضها و ضعها في مخزن الشرائح ( حسب تسلسل عرضها )  و ذلك بمسك الشريحة بين الإبهام والسبابة بحيث تكون معتدلة الصورة ثم اجعل الصورة مقلوبة و ضعها داخل جيب مخزن الشرائح  

3 – ثبت سلك أداة التحكم عن بعد في المكان المخصص إن وجد.

4 – تأكد من مناسبة مصدر الكهرباء لخط كهرباء الجهاز ثم صل الجهاز بمصدر التيار الكهربائي و افتحه ليضى المصباح و تعمل المروحة بعد أن تكون قد خففت من إضاءة الغرفة أو إطفائها.

5 – اضبط درجة وضوح الشاشة باستخدام أداة التحكم عن بعد أو بواسطة تحريك عدسة العرض ، وقد يلزم تغيير موضع الجهاز إلى الأمام أو الخلف أو رفع الجهاز أو خفضه .

6 – اضغط الزر الخاص بتحريك الشرائح إلى الأمام من خلال أداة التحكم عن بعد إن وجد أو من خلال الجهاز نفسه.

7 – بعد الانتهاء من العرض أطفئ الجهاز و اعد الشرائح إلى علبتها ، علماً بأن بعض الأجهزة تتطلب إدارة خزانة الشرائح إلى الخلف و الجهاز يعمل حتى تصل إلى نقطة البداية ومن ثم ترفع الخزانة و تعاد الشرائح إلى علبتها.  
	طريقة التشغيل  





	المصدر ( الشرائح الشفافة ) 
	العنصر

	عبارة عن قطع من فيلم تصوير فوتوغرافي ملون أو غير ملون تحمل صوراً شفافة لمادة علمية ( مرسومة أو مصورة أو على شكل نص ) و تحاط كل قطعة عادة بإطار من الورق المقوى أو البلاستيك وغالباً ما تكون بمقاس   5 × 5 سم مع الإطار .
	التعريف



	للشرائح الشفافة ميزات عدة منها :

1 – سهولة إنتاجها ، وقلة تكلفتها . 

2 – ترتيب المعلومات فيها  في تسلسل منطقي يساعد المتعلم على استيعابها .

3 – تسمح بتكبير الأشياء الصغيرة مما يسهل التعرف عليها و استيعابها.

4 – توفر عدة أنواع من الأجهزة التي تعرضها.

5 – تساعد المعلم على استثمار وقت الحصة بدلاً من إضاعته في الرسم على السبورة أو  عرض مصورات تأخذ وقتاً في فتحها وتعليقها  .

6 – الإخراج الفني الجيد لها يساعد على التشويق  
	المميزات





	المصدر ( الشرائح الشفافة ) 
	العنصر

	يمكن إنتاج مادة علمية على شرائح شفافة بعدة طرق منها :

1- تحدد المادة العلمية التي سيتم إنتاجها على شكل شرائح  

2-وضع فيلم خاص بالشرائح في جهاز كاميرا التصوير الفوتوغرافي . 
3-التقاط الصورة الفوتوغرافية للمادة العلمية المطلوبة ، ولكي نحصل على صورة واضحة خاصة عند تصوير الأجسام والكائنات الصغيرة والمادة العلمية الموجودة على وسائل أخرى ، يتطلب الأمر عدسات إضافية لكاميرا التصوير ، كما يتطلب الأمر تثبيت الكاميرا على قاعدة خاصة بالكاميرا مزودة بإضاءة جيدة .  

4-بعد إتمام عملية التصوير يتم تحميض الفيلم ومن ثم يركب الفيلم في جهاز خاص يقوم بتقطيعه إلى شرائح وتأطيره بمادة مصنوعة من الورق أو البلاستيك وفي حالة عدم توفر هذا الجهاز يمكن أن تتم عملية التقطيع والتأطير يدوياً  

5- ترقم الشرائح وتدون اسم المادة العلمية عليها في الجزء السفلي من إطار الشريحة ويتم ذلك آلياً وفي حالة عدم توفر هذا الجهاز يمكن القيام بعملية الترقيم يدوياً . 
	طريقة الإعداد





	المصدر ( الشرائح الشفافة ) 
	العنصر

	جهاز عرض الأفلام الثابتة  ( الشرائح الشفافة أو السلايدات   )
	الجهاز المستخدم للتشغيل والعرض

	يمكن إيجاز خطوات تشغيل الجهاز بالآتي :

1 – ضع الجهاز على منضده أو عربه حمل الجهاز أو على سطح ثابت مناسب من حيث  الارتفاع و البعد عن شاشة العرض .

2 – اختر الشرائح التي ستعرضها و ضعها في مخزن الشرائح ( حسب تسلسل عرضها )  و ذلك بمسك الشريحة بين الإبهام والسبابة بحيث تكون معتدلة الصورة ثم اجعل الصورة مقلوبة و ضعها داخل جيب مخزن الشرائح  

3 – ثبت سلك أداة التحكم عن بعد في المكان المخصص إن وجد.

4 – تأكد من مناسبة مصدر الكهرباء لخط كهرباء الجهاز ثم صل الجهاز بمصدر التيار الكهربائي و افتحه ليضى المصباح و تعمل المروحة بعد أن تكون قد خففت من إضاءة الغرفة أو إطفائها.

5 – اضبط درجة وضوح الشاشة باستخدام أداة التحكم عن بعد أو بواسطة تحريك عدسة العرض ، وقد يلزم تغيير موضع الجهاز إلى الأمام أو الخلف أو رفع الجهاز أو خفضه .

6 – اضغط الزر الخاص بتحريك الشرائح إلى الأمام من خلال أداة التحكم عن بعد إن وجد أو من خلال الجهاز نفسه.

7 – بعد الانتهاء من العرض أطفئ الجهاز و اعد الشرائح إلى علبتها ، علماً بأن بعض الأجهزة تتطلب إدارة خزانة الشرائح إلى الخلف و الجهاز يعمل حتى تصل إلى نقطة البداية ومن ثم ترفع الخزانة و تعاد الشرائح إلى علبتها.  
	طريقة التشغيل  




ورقة عمل النشاط 

	مهارات الاتصال بمصادر التعلم  "الأشرطة الصوتية
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الأهداف 
            1 -أن يحدد المتدرب المقصود بالأشرطة الصوتية   .

2-أن يحدد المتدرب مميزات استخدام الأشرطة الصوتية   .

3-أن يصف المتدرب طريقة إعداد الأشرطة الصوتية   .

الأدوات والمواد التعليمية 

          - ورقة عمل النشاط 2 – 7 

        - شفافية تنفيذ النشاط التدريبي  2-  7  

       - نشرة رقم ( 9 )              -   شفافية رقم ( 16 ) 

- عرض باستخدام برنامج العروض التقديمية Power Point وجهاز عرض البيانات Data Show

    وضعية  تنفيذ النشاط :  ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في           مجموعات    ( 3- 5 ) .

عزيزي المتدرب : الأشرطة الصوتية  مصدر من مصادر التعلم بالتعاون مع أفراد مجموعتك فضلاً أكمل الجدول الآتي :   
	المصدر ( الأشرطة الصوتية ) 
	العنصر

	
	التعريف



	
	المميزات





	المصدر ( الأشرطة الصوتية ) 
	العنصر

	
	التعريف



	
	المميزات




النشرة رقم ( 9 ) 

الأشرطة الصوتية 

( التعريف ، المميزات ، طريقة الإعداد ، الجهاز المستخدم للعرض  )

	المصدر ( الأشرطة الصوتية )
	العنصر

	وهي عبارة عن أشرطة بلاستيكية ممغنطة بوجهين ،أحدهما لامع هو القاعدة والثاني قاتم مطلي بمادة أكسيد الحديد كي يصلح للتسجيل .
	التعريف



	للأشرطة الصوتية ميزات عدة من أهمها : 

1 – سهولة استخدامها وقلة تكلفتها .

2 – سهولة إنتاج المادة العلمية بواسطتها .  

 3 – إمكانية إضافة بعض المؤثرات الصوتية تزيد من إثارة واهتمام وتشويق المتعلمين للتعلم . 
	المميزات



	يمكن إنتاج مادة علمية على شريط صوتي (  Cassaet  )بعدة خطوات منها :  

1- جهز المادة العلمية التي سيتم إنتاجها على شكل شريط صوتي 

2- اختر شخص ذو صوت جيد . 
3- اختر مكان مناسب للتسجيل يتميز بمواصفات استديو التسجيل الصوتي ما أمكن أو مكان هادئ بعيداً عن الأصوات غير المرغوب تسجيلها   4- استخدم أجهزة تسجيل حديثة لالتقاط الصوت وتسجيله  
	طريقة الإعداد



	جهاز المسجل (Cassette  )      
	الجهاز المستخدم للعرض



	المصدر ( الأشرطة الصوتية )
	العنصر

	وهي عبارة عن أشرطة بلاستيكية ممغنطة بوجهين ،أحدهما لامع هو القاعدة والثاني قاتم مطلي بمادة أكسيد الحديد كي يصلح للتسجيل .
	التعريف



	للأشرطة الصوتية ميزات عدة من أهمها : 

1 – سهولة استخدامها وقلة تكلفتها .

2 – سهولة إنتاج المادة العلمية بواسطتها .  

 3 – إمكانية إضافة بعض المؤثرات الصوتية تزيد من إثارة واهتمام وتشويق المتعلمين للتعلم . 
	المميزات



	يمكن إنتاج مادة علمية على شريط صوتي( Cassette  ) بعدة خطوات منها :  

1- جهز المادة العلمية التي سيتم إنتاجها على شكل شريط صوتي 

2- اختر شخص ذو صوت جيد . 
3- اختر مكان مناسب للتسجيل يتميز بمواصفات . استديو التسجيل الصوتي ما أمكن أو مكان هادئ بعيداً عن الأصوات غير المرغوب تسجيلها      .

4 - استخدم أجهزة تسجيل حديثة لالتقاط الصوت وتسجيله  .
	طريقة الإعداد



	جهاز المسجل (Cassette  )      
	الجهاز المستخدم للعرض


ورقة عمل النشاط
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  الأهداف 
            1 -أن يحدد المتدرب المقصود بأشرطة الفيديو   .

2-أن يحدد المتدرب مميزات استخدام أشرطة الفيديو   .

3-أن يصف المتدرب طريقة إعداد أشرطة الفيديو   .

4-أن يقوم المتدرب بتشغيل الجهاز الخاص بعرض أشرطة الفيديو   .


 الأدوات والمواد التعليمية 

     - ورقة عمل النشاط 2 – 8 

        - شفافية تنفيذ النشاط التدريبي  2-  8  

       - نشرة رقم ( 10 )              -   شفافية رقم ( 17 ، 18  ) 

- عرض باستخدام برنامج العروض التقديمية Power Point وجهاز عرض البيانات Data Show
    وضعية  تنفيذ النشاط :ينفذ هذا النشاط في مجموعات  ( 3- 5 ) .

عزيزي المتدرب : أشرطة الفيديو  مصدر من مصادر التعلم بالتعاون مع أفراد مجموعتك فضلاً   : 

1 - أكمل الجدول الآتي :  
	المصدر ( أشرطة الفيديو )
	العنصر

	
	التعريف 

	
	المميزات


2 - شغل الجهاز الخاص بعرض أشرطة الفيديو ( يمكنك الاستعانة بخطوات تشغيل  الجهاز المدونة بالنشرة رقم ( 10 ) )  .          


	المصدر ( أشرطة الفيديو ) 
	العنصر

	
	التعريف



	
	المميزات




النشرة رقم ( 10 )    
أشرطة الفيديو 

( التعريف ، المميزات ،طريقة الإعداد ، الجهاز المستخدم للعرض ، طريقة  التشغيل  )
	المصدر ( أشرطة الفيديو )
	العنصر

	وهي عبارة عن شريط من مادة بلاستيكية ( مثل شريط تسجيل الصوت ) منثور على هذا الشريط مادة مغناطيسية       ( أكسيد حديد مغناطيسي ) أي تتأثر بالمجال المغناطيسي يصلح لتسجيل الصوت والصورة .
	التعريف



	لأشرطة الفيديو ميزات عدة منها :

1 – سهولة تصوير المادة  العلمية المطلوبة   .   

2 – سهولة تشغيل الأجهزة التي تقدمها  .

3 – تشد انتباه المتعلمين وتشوقهم للمادة المعروضة مما يعزز عملية التعلم .

4- إثارتها لأكثر من حاسة لكونها تجمع بين الصوت والصورة أثناء العرض  

5- وجود مؤثرات صوتية ، وضوئية .
	المميزات



	يمكن إنتاج مادة علمية على شريط فيديو بعدة طرق منها :

1- حدد المادة العلمية التي سيتم إنتاجها على شريط فيديو .

2-اكتب حواراً يشمل المادة العلمية والعناصر الأخرى           ( الأماكن – الصوت – الضوء - الأدوار ) 
3- أختر العناصر البشرية المناسبة للتصوير وتنفيذ الأدوار      ( إذا كانت المادة العلمية تتطلب أدواراً )   . 

4- اختر المكان أو الأماكن المناسبة للتصوير  .
5- جهز المعدات والأدوات المناسبة للتصوير .

6-بعد إتمام عملية التصوير يمكن إضافة أو حذف أو تعديل بعض المواقف إذا تتطلب الأمر لذلك .
	طريقة الإعداد



	المصدر ( أشرطة الفيديو )
	العنصر

	جهاز الفيديو   
	الجهاز المستخدم للعرض

	يمكن إيجاز خطوات تشغيل جهاز الفيديو بالآتي :

1 – صل قابس الجهاز  وقابس التلفزيون بمقبس التيار الكهربائي بعد التأكد من  توافق خط الكهرباء بخط جهاز الفيديو والتلفزيون . 

2- افتح باب شريط الفيديو وذلك بالضغط على مفتاح إخراج الشريط Eject  .
3 – ضع شريط الفيديو في مكانه في الوضع الصحيح ، ثم أغلق باب بيت الشريط .

4- رجع المادة العلمية الموجودة على شريط الفيديو من بدايتها بالضغط على مفتاح Rew  حتى يتوقف .
5 – اضغط مفتاح التشغيل و تحريك الشريط إلى الأمام play .

6- اضبط الصورة والصوت بالتلفزيون باستخدام البحث في التلفزيون حتى يتم ضبط الصورة والصوت على إحدى القنوات بالتلفزيون . 
5 – يمكن استخدام مفتاح Rew  لإعادة الشريط ومفتاح Fwo  لتقديم الشريط ، كما يمكن استخدام Vol. للتحكم في رفع الصوت وخفضه ومفتاح Stop  لإيقاف الشريط عن العرض ، كما يمكن استخدام مفتاح الإيقاف المؤقت للصورة Pause   .  
	طريقة التشغيل  





	المصدر ( أشرطة الفيديو )
	العنصر

	وهي عبارة عن شريط من مادة بلاستيكية ( مثل شريط تسجيل الصوت ) منثور على هذا الشريط مادة مغناطيسية ( أكسيد حديد مغناطيسي ) أي تتأثر بالمجال المغناطيسي يصلح لتسجيل الصوت والصورة .
	التعريف



	لأشرطة الفيديو ميزات عدة منها :

1 – سهولة تصوير المادة  العلمية المطلوبة   .   

2 – سهولة تشغيل الأجهزة التي تقدمها  .

3 – تشد انتباه المتعلمين وتشوقهم للمادة المعروضة مما يعزز عملية التعلم .

4- إثارتها لأكثر من حاسة لكونها تجمع بين الصوت والصورة أثناء العرض  

5- وجود مؤثرات صوتية ، وضوئية .
	المميزات



	يمكن إنتاج مادة علمية على شريط فيديو بعدة طرق منها :

1- حدد المادة العلمية التي سيتم إنتاجها على شريط فيديو .

2-اكتب حواراً يشمل المادة العلمية والعناصر الأخرى          ( الأماكن – الصوت – الضوء - الأدوار ) 
3- أختر العناصر البشرية المناسبة للتصوير وتنفيذ الأدوار     ( إذا كانت المادة العلمية تتطلب أدواراً )   . 

4- اختر المكان أو الأماكن المناسبة للتصوير  .
5- جهز المعدات والأدوات المناسبة للتصوير .

6-بعد إتمام عملية التصوير يمكن إضافة أو حذف أو تعديل بعض المواقف إذا تتطلب الأمر لذلك .
	طريقة الإعداد





	المصدر ( أشرطة الفيديو )
	العنصر

	جهاز الفيديو
	الجهاز المستخدم للتشغيل والعرض

	يمكن إيجاز خطوات تشغيل جهاز الفيديو بالآتي :

1 – صل قابس الجهاز  وقابس التلفزيون بمقبس التيار الكهربائي بعد التأكد من  توافق خط الكهرباء بخط جهاز الفيديو والتلفزيون  

2- افتح باب شريط الفيديو وذلك بالضغط على مفتاح إخراج الشريط Eject  .
3 – ضع شريط الفيديو في مكانه في الوضع الصحيح ، ثم أغلق باب بيت الشريط .

4- رجع المادة العلمية الموجودة على شريط الفيديو من بدايتها بالضغط على مفتاح Rew  حتى يتوقف .
5 – اضغط مفتاح التشغيل و تحريك الشريط إلى الأمام play .

6- اضبط الصورة والصوت بالتلفزيون باستخدام البحث في التلفزيون حتى يتم ضبط الصورة والصوت على إحدى القنوات بالتلفزيون . 
5 – يمكن استخدام مفتاح Rew  لإعادة الشريط ومفتاح Fwo  لتقديم الشريط ، كما يمكن استخدام Vol. للتحكم في رفع الصوت وخفضه ومفتاح Stop  لإيقاف الشريط عن العرض ، كما يمكن استخدام مفتاح الإيقاف المؤقت للصورة Pause   .  
	طريقة التشغيل  




ورقة عمل النشاط

	مهارات الاتصال بمصادر التعلم  "الأقراص المدمجة "
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الأهداف 
1-أن يحدد المتدرب المقصود بالأقراص المدمجة   .

2-أن يحدد المتدرب مميزات استخدام الأقراص المدمجة   .

3-أن يقوم المتدرب بتشغيل الجهاز الخاص بالأقراص المدمجة .

 الأدوات والمواد التعليمية 

       - ورقة عمل النشاط 2 – 9  ( أ ) 

 - شفافية تنفيذ النشاط التدريبي  2 – 9   

       - نشرة رقم ( 11 )              -   شفافية رقم ( 19 ، 20  ) 

- عرض باستخدام برنامج العروض التقديمية Power Point وجهاز عرض البيانات Data Show
    وضعية  تنفيذ النشاط :ينفذ هذا النشاط في مجموعات    ( 3- 5 ) .

عزيزي المتدرب : الأقراص المدمجة  مصدر من مصادر التعلم بالتعاون مع أفراد مجموعتك فضلاً :  

1 - أكمل الجدول الآتي :  
	المصدر ( القرص المدمج ) 
	العنصر

	
	التعريف




	
	المميزات



	
	الجهاز المستخدم للتشغيل والعرض


2-شغل القرص المدمج باستخدام جهاز الحاسب الآلي ( يمكنك الاستعانة بخطوات تشغيل الجهاز بالنشرة رقم ( 11 )  )  .  


	المصدر ( القرص المدمج ) 
	العنصر

	
	التعريف



	
	المميزات



	
	الجهاز المستخدم للتشغيل والعرض


النشرة رقم ( 11 )   

الأقراص المدمجة 

( التعريف ، المميزات ، الجهاز المستخدم للعرض ، طريقة التشغيل   )

	 المصدر ( القرص المدمج ) 
	العنصر

	وهي أقراص تستخدم لتخزين البيانات والمعلومات عليها سواء كانت مادة نصية أو سمعية  أو مرئية .
	التعريف



	1 – سهولة استخدامها   .   

2 – وسيلة متينة التخزين   .

3 – إمكانية مطابقتها مع كثير من الأنظمة .   

4- قدرتها على الإنتاجية على شكل : بيانات ورقية -  الصوتية – الصورية ( عرض صور مع الصوت )   .

5-قليلة تكاليف الإنتاج لدى نسخها  .

6-وسيلة توزيع بيانات منتشرة على نطاق واسع لنشرها في مختلف الأمكنة .
7-أسعار سواقات الأقراص مناسبة .
8-إمكانية الاستفادة منها لكثير من الناس على مختلف مستوياتهم ورغباتهم واحتياجاتهم 
9-القدرة على تخزين البيانات على سواقة قرص مدمج مستقلة .
	المميزات



	جهاز الحاسب الآلي   ويمكن عرضها باستخدام شاشة الحاسب أو عرضها باستخدام جهاز عرض البيانات أو التلفزيون    
	الجهاز المستخدم للتشغيل والعرض

	يمكن إيجاز خطوات تشغيل جهاز الحاسب الآلي لتشغيل القرص المدمج بالآتي :

1 – صل قابس جهاز  الحاسب الآلي بمصدر التيار الكهربائي بعد التأكد من  توافق خط الكهرباء بخط جهاز الحاسب الآلي . 

2- قم بتشغيل جهاز الحاسب الآلي .
3 –بعد أن يتم تشغيل جهاز الحاسب الآلي تظهر لك نافذة بدء نظام ويندوز   

4-   بعد أن يتم فتح بيئة ويندوز بشكل كامل ضع القرص المدمج في سواقة الأقراص المدمجة .
5 – اذهب إلى رمز جهاز الكمبيوتر الموجودة على سطح المكتب وأنقر بالفأرة نقرتين متتاليتين ستفتح أمامك نافذة اختر منها القرص المدمج ثم انقر نقرتين متتاليتين  

6- بعد ذلك سوف يقوم البرنامج بالتشغيل ذاتياً  . 
7 – لإغلاق البرنامج بعد الانتهاء منه بالفأرة على زر خروج أو أنقر على إشارة الضرب X في أعلى النافذة في الزاوية العليا .

8- سوف تظهر لك رسالة لتؤكد رغبتك بالخروج من البرنامج أختر نعم أو موافق  

* ملاحظة : يوجد بعض البرامج تختلف في طريقة تشغيلها عما سبق ذكره اختلافا بسيطاً 
	طريقة التشغيل  





	المصدر ( القرص المدمج ) 
	العنصر

	وهي أقراص تستخدم لتخزين البيانات والمعلومات عليها سواء كانت مادة نصية أو سمعية  أو مرئية .
	التعريف



	1 – سهولة استخدامها   .   

2 – وسيلة متينة التخزين   .

3 – إمكانية مطابقتها مع كثير من الأنظمة .   

4- قدرتها على الإنتاجية على شكل : بيانات ورقية -  صوتية – صورية ( عرض صور مع الصوت )   .

5-قليلة تكاليف الإنتاج لدى نسخها  .

6-وسيلة توزيع بيانات منتشرة على نطاق واسع لنشرها في مختلف الأمكنة .
7-أسعار سواقات الأقراص مناسبة .
8-إمكانية الاستفادة منها لكثير من الناس على مختلف مستوياتهم ورغباتهم واحتياجاتهم 
9-القدرة على تخزين البيانات على سواقة قرص مدمج مستقلة .
	المميزات





	المصدر ( القرص المدمج ) 
	العنصر

	جهاز الحاسب الآلي   ويمكن عرضها باستخدام شاشة الحاسب أو عرضها باستخدام جهاز عرض البيانات أو التلفزيون    
	الجهاز المستخدم للعرض

	يمكن إيجاز خطوات تشغيل جهاز الحاسب الآلي لتشغيل القرص المدمج بالآتي :

1 – صل قابس جهاز  الحاسب الآلي بمصدر التيار الكهربائي بعد التأكد من  توافق خط الكهرباء بخط جهاز الحاسب الآلي . 

2- قم بتشغيل جهاز الحاسب الآلي .
3 –بعد أن يتم تشغيل جهاز الحاسب الآلي تظهر لك نافذة بدء نظام ويندوز  . 

4-   بعد أن يتم فتح بيئة ويندوز بشكل كامل ضع القرص المدمج في سواقة الأقراص المدمجة .
5 – اذهب إلى رمز جهاز الكمبيوتر الموجودة على سطح المكتب وأنقر بالفأرة نقرتين متتاليتين ستفتح أمامك نافذة اختر منها القرص المدمج ثم انقر نقرتين متتاليتين  

6- بعد ذلك سوف يقوم البرنامج بالتشغيل ذاتياً  . 
7 – لإغلاق البرنامج بعد الانتهاء منه بالفأرة على زر خروج أو أنقر على إشارة الضرب X في أعلى النافذة في الزاوية العليا .

8- سوف تظهر لك رسالة لتؤكد رغبتك بالخروج من البرنامج أختر نعم أو موافق  

* ملاحظة : يوجد بعض البرامج تختلف في طريقة تشغيلها عما سبق ذكره اختلافا بسيطاً 
	طريقة التشغيل  




ورقة عمل النشاط

	توظيف مصادر التعلم في استراتيجيات التدريس
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الأهداف 
 1- أن يضرب المتدرب أمثلة لتوظيف مصادر التعلم في استراتيجيات التدريس المختلفة .

 الأدوات والمواد التعليمية 

       - ورقة عمل النشاط 2 – 10   

 - شفافية تنفيذ النشاط التدريبي  2 – 10   

       - نشرة رقم ( 11 )              -   شفافية رقم ( 21 ، 22 , 23  ) 

- عرض باستخدام برنامج العروض التقديمية Power Point وجهاز عرض البيانات Data Show
    وضعية  تنفيذ النشاط :ينفذ هذا النشاط في مجموعات  ( 3- 5 ) .
عزيزي المتدرب : إن توفر مصادر التعلم المختلفة يساعد المعلم في التنويع في استراتيجية التدريس , بالتعاون مع أفراد مجموعتك أضرب مثالاً على خمس من الاستراتيجيات توضح فيها كيف يمكن توظيف مصادر التعلم فيها : 

	توظيف المصدر في استراتيجيات التدريس 
	استراتيجية التدريس 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



توظيف مصادر التعلم في استراتيجيات التدريس 

	توظيف المصدر في استراتيجيات التدريس 
	استراتيجية التدريس 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



توظيف مصادر التعلم في استراتيجيات التدريس 

	توظيف المصدر في استراتيجيات التدريس 
	استراتيجية التدريس

	يستطيع المعلم توظيف مصادر التعلم المختلفة في استراتيجية التعلم التعاوني بحيث يقوم معلم المادة في أي تخصص كان  بتقسيم الطلاب إلى مجموعات وكل مجموعة لها قائد ومقرر وأعضاء ويطلب من كل مجموعة مهام محددة تنفذها والإجابة على تلك المهام من خلال مصادر التعلم المختلفة فهناك مجموعة خاصة بالشفافيات ومجموعة خاصة بالكتب وأخرى بأشرطة الفيديو ومجموعة خاصة بالإنترنت ومجموعة بالأقراص المدمجة وبعد الانتهاء من تنفيذ المهام المحددة تقوم  لكل مجموعة بعرض ما لديها .
	التعلم التعاوني 

	عرض فيلم فيديو أمام الطلاب عن موضوع معين , وليكن مثلاً تصوير نشاط من النشاطات اللاصفية في المدرسة , ومن ثم يوجه عدة أسئلة للطلاب مثل :  ألم تشاهدو ؟   هل لاحظتم  ؟  هل قام الطلاب بأدوارهم على أكمل وجه ؟ وغيرها من الأسئلة   .   
	التفكير الناقد 

	يمكن ن يوظف المعلم مصادر التعلم في استراتيجية العصف الذهني      ( استمطار الأفكار ) وذلك من خلال المثال التالي : 

يقوم معلم المادة بتقديم شريط فيديو أو شريط كاسيت أو قرص مدمج باستخدام برنامج البوربوينت  عن مركز مصادر التعلم بالمدرسة ومدى فائدته للطلاب   ومن ثم يقوم المعلم بتشكيل طلاب الفصل بمجموعة وتتحلق إما على شكل حرف U أو دائرة ثم يقوم المعلم بعصف لأذهان الطلاب من خلال طرح السؤال التالي :  ما السبل التي تشجع الطلاب على ارتياد مركز مصادر التعلم بالمدرسة ؟ ثم يقوم الطلاب بتقديمهم السبل الممكنة والتي تشجع الطلاب على ارتياد مركز مصادر التعلم ويقوم المعلم بالاستفادة من بعض أفكار الطلاب في طرح أسئلة جديدة وهكذا  . 
	العصف الذهني



توظيف مصادر التعلم في استراتيجيات التدريس 

	توظيف المصدر في استراتيجيات التدريس 
	استراتيجية التدريس

	 تعد الملاحظة من عمليات العلم الأساسية , ويمكن توظيف مصادر التعلم في تنميتها , من خلال استخدام عدة مصادر فمثلاً يقوم المعلم بعرض رسم على لوحة أمام الطلاب يتضمن أشكال متنوعة ويطلب من الطلاب ذكر أو تدوين ملاحظاتهم حول ذلك , كما يمكن عرض الرسم على شفافية وغيرها . 
	عمليات العلم 

	يمكن أن يوظف المعلم مصادر التعلم في استراتيجية التفكير الإبداعي وذلك من خلال الأمثلة التالية : 

من مهارات التفكير الإبداعي مهارة الطلاقة وهي تعني القدرة على توليد عدد كبير من البدائل والمترادفات أو الأفكار عند الاستجابة لمثير معين ففي مادة التربية الإسلامية يمكن تقديم موضوع الحج أو الصيام أو الطهارة من خلال شريط فيديو أو شريط كاسيت أو قرص مدمج ثم يقوم المعلم بطلب من الطلاب تقديم أكبر عدد من العناوين لذلك الموضوع . وفي مادة اللغة العربية تقديم مادة علمية عن موضوع الجملة المفيدة من خلال مصادر التعلم المختلفة من شفافيات أو شريط فيديو أو لوحة تعليمية ثم يطلب المعلم من المتعلمين تقديم جمل مفيدة مختلفة لوصف يوم الجمعة . وفي مادة العلوم يقوم المعلم بتقديم مادة علمية عن الأشياء ذات المذاق الحلو والمر والمالح من خلال شريط فيديو أو قرص مدمج أو صور علمية  ومن ثم يطلب المعلم من الطلاب ذكر أكبر عدد ممكن من الأشياء ذات المذاق الحلو والمر والمالح  . وفي مادة الرياضيات يقوم المعلم بتقديم مادة علمية عن الأشياء المستديرة والمربعة والمستطيلة خلال بعض النماذج أو الصور العلمية أو اللوحات التعليمية أو شريط فيديو أو قرص مدمج أو صور علمية  ومن ثم يطلب المعلم من الطلاب ذكر أكبر عدد ممكن من الأشياء المستديرة أو المربعة و المستطيلة  .
	التفكير الإبداعي 



توظيف مصادر التعلم في استراتيجيات التدريس 

	توظيف المصدر في استراتيجيات التدريس 
	استراتيجية التدريس

	يستطيع المعلم توظيف مصادر التعلم المختلفة في استراتيجية التقويم البنائي بحيث يقوم المعلم بعرض المعرفة الجديدة على المتعلم من خلال شريط الفيديو أو قرص مدمج ولكن حصل لدى بعض المتعلمين صعوبة في التعلم بعهدها  يقوم المعلم بتوظيف الشبكة العالمية للمعلومات " الإنترنت " لمعالجة صعوبات التعلم لدى المتعلمين ويسمى هذا النشاط نشاط معالجة  .

كما يستطيع المعلم توظيف مصادر التعلم المختلفة في استراتيجية التقويم البنائي بحيث يقوم المعلم بعرض المعرفة الجديدة على المتعلم من خلال شريط الفيديو أو قرص مدمج أو شريط كاسيت ثم يقوم المعلم بنشاط تعزيزي لتلك المعرفة من خلال بعض الكتب والمراجع العلمية والتي تعزز من المعرفة التي سبق تقديمها للمتعلم .
	التقويم البنائي

	عرض شفافية على الطلاب تحتوي على شكل واحد أو عدة أشكال ذات علاقة ومن ثم يوجه سؤال للطلاب للتعرف على نوع النمط في الشكل أو الأشكال ويمكن عرض الشكل أو الأشكال باستخدام مصور أو محتوى قرص CD باستخدام جهاز عرض البيانات .
	التعرف على الأنماط


ورقة عمل النشاط

	مهارات استخدام جهاز عرض البيانات
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الأهداف 
1-أن يحدد المتدرب المقصود بجهاز عرض البيانات Data Show  .

2-أن يحدد المتدرب مميزات استخدام جهاز عرض البيانات Data Show .

3-أن يقوم المتدرب بتشغيل جهاز عرض البيانات Data Show .

  الأدوات والمواد التعليمية 

 - ورقة عمل النشاط 2 – 10 

 - شفافية تنفيذ النشاط التدريبي  2-  10  

  - نشرة رقم ( 12 )              -   شفافية رقم ( 24 ، 25  ) 

- عرض باستخدام برنامج العروض التقديمية Power Point وجهاز عرض البيانات Data Show
    وضعية تنفيذ النشاط : ينفذ هذا النشاط في مجموعات  ( 3- 5 ) .

عزيزي المتدرب : جهاز عرض البيانات من أحدث الأجهزة للعرض من جهاز الحاسب  الآلي    أو الفيديو  بالتعاون مع أفراد مجموعتك فضلاً :  

1 -  أكمل الجدول الآتي :   

	جهاز عرض البيانات 
	العنصر

	
	التعريف



	-

-

- 

- 
	المميزات




2- شغل جهاز عرض البيانات باستخدام الحاسب الآلي ( يمكنك الاستعانة بخطوات تشغيل الجهاز بالنشرة رقم ( 12 )  ) . 


	جهاز عرض البيانات 
	العنصر

	
	التعريف



	-

-

-  

-

-

-  

-

-

-  

-

-

-  

- 
	المميزات




النشرة رقم ( 12 ) 

جهاز عرض البيانات 

( التعريف ، المميزات ، طريقة التشغيل  )

	جهاز عرض البيانات
	العنصر

	وهو جهاز يستخدم لعرض البيانات من الحاسب الآلي أو الفيديو على شاشة عرض ويكون إما معلقاً بالسقف  أو على طاولة في القاعات أو الفصول الدراسية الكبيرة من أجل تسهيل متابعة المتعلم لما يعرض أمامه ولتسهيل رؤيته . 
	تعريفه


	- سهل الاستخدام .
- يسهل على المتعلم المتابعة  مما يزيد من قدرته الاستيعابية .

- يتيح الرؤيا لعدد كبير من المتعلمين حث يقوم بعرض البيانات من الحاسب الآلي أو الفيديو  .

-يكون بيئة تعليمية مناسبة وتفاعلية بين المعلم والمتعلم  .

- إمكانية استخدام الجهاز لأغراض مختلفة .

- يساعد في تطوير أساليب العرض عل المتعلمين . 

- يساعد في الإخراج الفني المناسب للمادة العلمية مما يتيح التشويق لدى المتعلمين .
	مميزاته


	- وضع الجهاز في سقف القاعة أو على طاولة مناسبة مقابل شاشة لعرض .
-يوصل الجهاز بالحاسب الآلي أو الفيديو حسب طريقة التوصيل للجهاز .

-يوصل الجهاز بمصدر التيار الكهربائي باستخدام الكبل .

- يتم تشغيل الجهاز بواسطة مفتاح التشغيل الموجود خلف الجهاز مع ملاحظة أن اللمبة الموجودة في أعلى الجهاز سوف تضاء باللون الأحمر  (Standby )

- يتم تشغيل الجهاز المراد العرض من ( الحاسب الآلي – الفيديو ) 

-يتم الضغط على مفتاح (Standby ) الموجود على جهاز عرض البيانات أو جهاز التحكم من بعد الخاص به ، سيتغير لون لمبة (Standby ) إلى اللون الأخضر ويبدأ الجهاز في عرض البيانات المرسلة إليه من جهاز الحاسب الآلي أو الفيديو  .

-لتوقيف الجهاز يتم لضغط على مفتاح (Standby ) ويلاحظ تحول لمبة  (Standby ) إلى الوميض باللون الأخضر ثم إلى اللون الأحمر . 

- يترك الجهاز من 3 إلى 5 دقائق حتى يبرد ثم يتم إيقافه من مفتاح الإيقاف الموجود في الخلف  

* يلزم إطفاء عرض الجهاز عند عدم الحاجة إليه بسبب العمر الزمني للمبة الخاصة بالجهاز . 

* يمكن استخدام قائمة الاختيارات للتحكم في الألوان ووضوح الصورة وتكبيرها وتصغيرها وضبط العرض ونحوه   .
	خطوات تشغيل الجهاز



	جهاز عرض البيانات
	العنصر

	وهو جهاز يستخدم لعرض البيانات من الحاسب الآلي أو الفيديو على شاشة عرض ويكون إما معلقاً بالسقف  أو على طاولة في القاعات أو الفصول الدراسية الكبيرة من أجل تسهيل متابعة المتعلم لما يعرض أمامه ولتسهيل رؤيته . 
	تعريفه


	- سهل الاستخدام .
- يسهل على المتعلم المتابعة  مما يزيد من قدرته الاستيعابية .

- يتيح الرؤيا لعدد كبير من المتعلمين حث يقوم بعرض البيانات من الحاسب الآلي أو الفيديو  .

-يكون بيئة تعليمية مناسبة وتفاعلية بين المعلم والمتعلم  .

- إمكانية استخدام الجهاز لأغراض مختلفة .

- يساعد في تطوير أساليب العرض عل المتعلمين . 

- يساعد في الإخراج الفني المناسب للمادة العلمية مما يتيح التشويق لدى المتعلمين .
	مميزاته




	جهاز عرض البيانات
	العنصر

	- وضع الجهاز في سقف القاعة أو على طاولة مناسبة مقابل شاشة لعرض .
-يوصل الجهاز بالحاسب الآلي أو الفيديو حسب طريقة التوصيل للجهاز .

-يوصل الجهاز بمصدر التيار الكهربائي باستخدام الكبل .

- يتم تشغيل الجهاز بواسطة مفتاح التشغيل الموجود خلف الجهاز مع ملاحظة أن اللمبة الموجودة في أعلى الجهاز سوف تضاء باللون الأحمر  (Standby )

- يتم تشغيل الجهاز المراد العرض من ( الحاسب الآلي – الفيديو ) 

-يتم الضغط على مفتاح (Standby ) الموجود على جهاز عرض البيانات أو جهاز التحكم من بعد الخاص به ، سيتغير لون لمبة (Standby ) إلى اللون الأخضر ويبدأ الجهاز في عرض البيانات المرسلة إليه من جهاز الحاسب الآلي أو الفيديو  .

-لتوقيف الجهاز يتم لضغط على مفتاح (Standby ) ويلاحظ تحول لمبة  (Standby ) إلى الوميض باللون الأخضر ثم إلى اللون الأحمر . 

- يترك الجهاز من 3 إلى 5 دقائق حتى يبرد ثم يتم إيقافه من مفتاح الإيقاف الموجود في الخلف  

* يلزم إطفاء عرض الجهاز عند عدم الحاجة إليه بسبب العمر الزمني للمبة الخاصة بالجهاز . 

* يمكن استخدام قائمة الاختيارات للتحكم في الألوان ووضوح الصورة وتكبيرها وتصغيرها وضبط العرض ونحوه   .
	خطوات تشغيل الجهاز


ورقة عمل النشاط

	مهارات استخدام جهاز الكاميرا الوثائقية
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/ الأهداف 
1-أن يحدد المتدرب المقصود بجهاز الكاميرا الوثائقية  .

2-أن يحدد المتدرب مميزات استخدام جهاز الكاميرا الوثائقية  .
3-أن يقوم المتدرب بتشغيل جهاز الكاميرا الوثائقية  .

   الأدوات والمواد التعليمية 

       - ورقة عمل النشاط 2 – 11 

 - شفافية تنفيذ النشاط التدريبي  2-  11  

- نشرة رقم ( 13 )              -   شفافية رقم ( 26 ) 

- عرض باستخدام برنامج العروض التقديمية Power Point وجهاز عرض البيانات Data Show
    وضعية تنفيذ النشاط :ينفذ هذا النشاط في مجموعات  ( 3- 5 ) .

عزيزي المتدرب : جهاز الكاميرا الوثائقية من أحدث الأجهزة للعرض بالتعاون مع              أفراد مجموعتك فضلاً :  

1 -  أكمل الجدول الآتي :   

	جهاز الكاميرا الوثائقية  
	العنصر

	
	التعريف



	-

-

-

- 

-
	المميزات




2- شغل جهاز الكاميرا الوثائقية  ( يمكنك الاستعانة بخطوات تشغيل الجهاز المدونة بالنشرة رقم   ( 13 )  )    . 


	جهاز الكاميرا الوثائقية 
	العنصر

	
	التعريف



	-

-

-  

-

-

-  

-

-

-  

-

-

-  

- 
	المميزات




النشرة رقم ( 13 ) 

جهاز الكاميرا الوثائقية 

( المفهوم ، المميزات ، طريقة تشغيل الجهاز   )

	جهاز الكاميرا الوثائقية  
	العنصر

	وهي جهاز يستخدم لعرض الأجسام والصور المعتمة والشرائح المختلفة على شاشة العرض أو على جهاز التلفزيون أو على جهاز عرض البيانات  مما يتيح لعدد أكبر من الدارسين لرؤيته بوضوح .
	التعريف


	- سهل الاستخدام ومشوق للمتعلم ولعملية التعلم .
-  يعرض الأجسام والصور المعتمة .

- يعرض الأجسام والصور الشفافة . 

-    يعرض الأجسام ثلاثبة الأبعاد وتفاصيلها .

-  يعرض الشرائح المجهرية .

-  يتيح للمتعلم الرؤية بوضوح للأشياء الصغيرة .

- يتيح الرؤية لأكبر عدد من المتعلمين .

-يتيح للمعلم شرح المادة العلمية بدرجة أقوى وأفضل .
	المميزات


	-  التأكد من التيار الكهربائي ومناسبته .
- توصيل الكاميرا بجهاز التلفزيون أو جهاز عرض البيانات  Data Show 
- توصيل كابل القدرة في المكان المخصص له بالحائط ثم الضغط على زر التشغيل للتلفزيون أو جهاز عرض البيانات Data Show .

- رفع رأس الجهاز مع الضغط على زر القفل Loch button   في آن واحد  

-   عدل ارتفاع العمود بسحب زر السيطرة العالي والمنخفض .

- الضغط على زر التشغيل Power  .
- وضع المادة المراد عرضها على منصة الجهاز وتحريك العدسة إلى الوضع المناسب .

    
	خطوات تشغيل الجهاز



	جهاز الكاميرا الوثائقية  
	العنصر

	وهي جهاز يستخدم لعرض الأجسام والصور المعتمة والشرائح المختلفة على شاشة العرض أو على جهاز التلفزيون أو جهاز عرض البيانات مما يتيح لعدد أكبر من الدارسين لرؤيته بوضوح .
	التعريف


	- سهل الاستخدام ومشوق للمتعلم ولعملية التعلم .
-  يعرض الأجسام والصور المعتمة .

- يعرض الأجسام والصور الشفافة . 

-    يعرض الأجسام ثلاثية الأبعاد وتفاصيلها .

-  يعرض الشرائح المجهرية .

-  يتيح للمتعلم الرؤية بوضوح للأشياء الصغيرة .

- يتيح الرؤية لأكبر عدد من المتعلمين .

-يتيح للمعلم شرح المادة العلمية بدرجة أقوى وأفضل .
	المميزات


	 -  التأكد من التيار الكهربائي ومناسبته .
- توصيل الكاميرا بجهاز التلفزيون أو شاشة العرض Data Show 
- توصيل كابل القدرة في المكان المخصص له بالحائط ثم الضغط على زر التشغيل للتلفزيون أو جهاز عرض البيانات Data Show .

- رفع رأس الجهاز مع الضغط على زر القفل Loch button   في آن واحد  
-   عدل ارتفاع العمود بسحب زر السيطرة العالي والمنخفض .

- الضغط على زر التشغيل Power  .
- وضع المادة المراد عرضها على منصة الجهاز وتحريك العدسة إلى الوضع المناسب .
	خطوات تشغيل الجهاز


الوحدة الثالثة : الإنترنت

· أهداف الوحدة 

يتوقع من المتدرب في نهاية الوحدة التدريبية أن : 

1. يُبَينَّ مفهوم الإنترنت .

2. يعدد أهم الخدمات التي تقدمها الإنترنت . 

3. يجهز الاتصال بالإنترنت .

4. يُبَينَّ مفهوم الصفحات النسيجية ، ومميزاتها ، وكيفية الوصول إلى الموقع بكتابة العنوان .

5. يستخدم محركات البحث للوصول إلى المعلومات .

6. يُبَينَّ مفهوم البريد الإلكتروني ومميزاته .

7. يستخدم البريد الإلكتروني في إرسال الرسائل والملفات واستقبالها .

8. يُبَينَّ مفهوم المنتديات ومميزاتها وكيفية الاتصال بها بصفتها مصدر من مصادر التعلم . 

9. يُبَينَّ كيفية توظيف الإنترنت كمصدر من مصادر التعلم في العملية التعليمية .

· موضوعات الوحدة 

1. مفهوم الإنترنت وخدماتها  . 

2. تجهيز الاتصال بالإنترنت .

3. الصفحات النسيجية مفهومها، ومميزاتها ،و الوصول إلى الموقع بكتابة العنوان .

4. محركات البحث واستخدامها للوصول إلى المعلومات .

5. البريد الإلكتروني مفهومه ، ومميزاته ، وكيفية إنشاؤه ، وإرسال الرسائل البريدية وقراءتها وإرفاق الملفات مع البريد الإلكتروني  .

6. المنتديات مفهومها ، ومميزاتها وكيفية استخدامها كمصدر من مصادر التعلم . 

7. توظيف الإنترنت كمصدر من مصادر التعلم في العملية التعليمية .

· متطلبات  الوحدة 

1. معمل حاسب مرتبط بشبكة متصلة بالإنترنت  

2. حساب إنترنت . 

3. برنامج متصفح الإنترنت explorer  .

ورقة عمل النشاط
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	مفهوم الإنترنت وخدماتها
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	     15 دقيقة عمل   +  10  دقائق عرض  ومناقشة 


 الأهداف 

      1 - أن يصيغ المتدرب تعريفاً للإنترنت . 

              2 - أن يعدد المتدرب أهم الخدمات التي تقدمها الإنترنت  .

 الأدوات والمواد التعليمية 

       - ورقة عمل النشاط 3 – 1 

 - شفافية تنفيذ النشاط التدريبي  3-  1  

 - نشرة رقم ( 14 )              -   شفافية رقم ( 27 )  ، ( 28 ) 

- عرض باستخدام برنامج العروض التقديمية Power Point وجهاز عرض البيانات Data Show
    وضعية تنفيذ النشاط  : ينفذ هذا النشاط في مجموعات    ( 3- 5 ) .
عزيزي المتدرب : تعتبر الإنترنت رافداً مهماً ومصدراً  غنياً بالمعلومات ، بالتعاون مع أفراد مجموعتك فضلاً :  

 1 - صغ تعريفاً للإنترنت  

 2 – ما أهم الخدمات التي تقدمها الإنترنت ؟


تعريف الإنترنت   

أهم الخدمات التي تقدمها الإنترنت
-

-

-  

-

-

-

-

-

النشرة رقم ( 14 ) 

الإنترنت 

( المفهوم  – الخدمات ) 

فيما يلي عرض لمفهوم الإنترنت وأهم الخدمات التي تقدمها :

الإنترنت

هي عبارة عن شبكة ضخمة واسعة الانتشار دولياً, تربط الحاسبات الآلية و الشبكات فيما بينها بخطوط اتصال سريعة, وتتيح الاتصال بين الأفراد و المنظمات والهيئات من خلال الحاسبات الآلية المرتبطة بها . 

هيكل تخطيطي لتوضيح طريقة الاتصال بالإنترنت

[image: image61.wmf] 



النشرة رقم ( 15 ) 

خدمات الإنترنت :

تحتوي الإنترنت على خدمات عديدة كالبريد الإلكتروني وبنوك المعلومات ومجموعات الأخبار وملايين الصفحات النسيجية التي تحتوي على العديد من المواضيع في شتى المجالات .

ماذا نستفيد من الإنترنت  ؟
هناك عدة فوائد للإنترنت من أهمها : 

 التواصل عبر الإنترنت بالصوت أو بالصوت والصورة معاً وبالكتابة المباشرة وهو ما يعرف بالمحادثة والاجتماعات .

 التراسل باستخدام البريد الإلكتروني .
 تبادل المعلومات والملفات .

 الحصول على المعلومات من خلال تصفح المواقع الإلكترونية .

 مجموعات الحوار والمنتديات المتخصصة في كل فن من فنون المعرفة .

 التسوق عبر الإنترنت  ( التجارة الإلكترونية ) .
  التعليم عن بعد .
 الحكومة الإلكترونية .

الإنترنت

هي عبارة عن شبكة ضخمة واسعة الانتشار دولياً, تربط الحاسبات الآلية و الشبكات فيما بينها بخطوط اتصال سريعة, وتتيح الاتصال بين الأفراد و المنظمات والهيئات من خلال الحاسبات الآلية المرتبطة بها . 

هيكل تخطيطي لتوضيح طريقة الاتصال بالإنترنت

[image: image62.wmf] 




خدمات الإنترنت :

تحتوي الإنترنت على خدمات عديدة كالبريد الإلكتروني وبنوك المعلومات ومجموعات الأخبار وملايين الصفحات النسيجية التي تحتوي على العديد من المواضيع في شتى المجالات .

ماذا نستفيد من الإنترنت  ؟
هناك عدة فوائد للإنترنت من أهمها : 

 التواصل عبر الإنترنت بالصوت أو بالصوت والصورة معاً وبالكتابة المباشرة وهو ما يعرف بالمحادثة والاجتماعات .

 التراسل باستخدام البريد الإلكتروني .
 تبادل المعلومات والملفات .

 الحصول على المعلومات من خلال تصفح المواقع الإلكترونية .

 مجموعات الحوار والمنتديات المتخصصة في كل فن من فنون المعرفة .

 التسوق عبر الإنترنت  ( التجارة الإلكترونية ) .
  التعليم عن بعد .
 الحكومة الإلكترونية .
ورقة عمل النشاط
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	طريقة تجهيز الاتصال بالإنترنت
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	     30 دقيقة عمل 


الهدف 

   1-أن يطبق المتدرب خطوات تجهيز الاتصال  بالإنترنت   .
الأدوات : جهاز حاسب آلي مزود بمودم – خط هاتف – حساب إنترنت – برنامج متصفح اإنترنت (explorer  ) .

   خطوات التنفيذ :

تختلف الطريقة ـ اختلافاً بسيطاً ـ من إصدار لآخر من إصدارات نظام التشغيل Windows  .

طريقة تجهيز الاتصال بالإنترنت : ( نظام التشغيل المستخدم Windows 2000 ) [ تستخدم هذه الطريقة في حالة الاتصال الفردي بالإنترنت ] 

1- انقر بالفأرة على  زر ابدأ ثم اختر من قائمة إعدادات -خيار اتصال شبكة الاتصال الهاتفي :
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2- ستفتح لك نافذة "اتصالات شبكة الاتصال" اختر منها انشاء اتصال جديد :
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3- سيظهر مربع حوار ـ معالج الاتصال بالإنترنت  اضغط على  التالي :
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4- اختر اتصال بإنترنت ( الخيار الأول ) ثم اضغط على زر التالي .
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5- اختر اعداد الاتصال يدويا ثم اضغط على زر التالي
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6- اختر الاتصال باستخدام مودم طلب هاتفي ثم اضغط على زر التالي
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7- اكتب اسم مزود الخدمة الذي لديك وليكن "اتصال طلب هاتفي" ثم اضغط على زر التالي
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8- اكتب رقم الهاتف من دون مفتاح المنطقة ثم اضغط على زر التالي
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9- اختر "لاستعمال اي شخص" اذا اردت الاتصال متوفرا لدى جميع المستخدمين او "لاستعمالي الشخصي فقط" اذا اردته خاص بحسابك فقط ثم اضغط على زر التالي
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10- اكتب اسم المستخدم وكلمة المرور وتأكيد كلمة المرور ثم اضغط على زر التالي
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11- اضغط على انهاء لاتمام انشاء اتصال جديد
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7-لطلب الاتصال اضغط على زر ابدأ - إعدادات ـ شبكة الاتصال الهاتفي _ اتصال طلب هاتفي  ( ما تم إنشاؤه سابقاٌ ) .
8-اكتب اسم المستخدم وكلمة المرور ثم اضغط على كلمة اتصال
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9- لكي يتم التصفح بنجاح لا بد من تجهيز الملقم وذلك بكتابة ملقم الوكيل ( proxy ) كما في الخطوات التالية :
 شغل برنامج المتصفح Explorer 
 اختر من قائمة من قائمة الأدوات .. خيارات الإنترنت
 اضغط على كلمة الاتصالات 
 اختر الاتصال المناسب (  اتصال طلب هاتفي) ثم اضغط على كلمة إعدادات .
[image: image78.jpg]A L o T8, ) o B hle)
la b Ut

CEa)

e s o S b

e
il gt o O

e gt g 55 O
L 9253 JoaD o ©

Disup Comnecton ‘ol 359

LA ot o 3605 )

S

s

3 iS5 chke) 3 ¥

ey g i
v





 اكتب ملقم الوكيل ( proxy ) والمنفذ .في مربع الحوار 
 اضغط على زر موافق ثم موافق

  يمكن تجهيز أكثر من اتصال بالإنترنت .

ورقة عمل النشاط
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	الصفحات النسيجية  ( مفهومها – مميزاتها  )
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	     15 دقيقة عمل + 10 دقيقة  عرض ومناقشة 



الأهداف
1. أن يصيغ المتدرب تعريفاً لمفهوم الصفحات النسيجية

2. أن يعدد المتدرب أهم مميزات الصفحات النسيجية .

3. أن يحدد المتدرب الطرق الممكنة للوصول إلى المواقع الإلكترونية على شبكة الإنترنت .
الأدوات : جهاز حاسب آلي مزود بمودم – خط هاتف – حساب إنترنت – برنامج المتصفح (explorer  ) .

       - ورقة عمل النشاط 3 – 3 

 - شفافية تنفيذ النشاط التدريبي  3-  3  

 - نشرة رقم ( 16)              -   شفافية رقم ( 29 )  ، ( 30 ) 

- عرض باستخدام برنامج العروض التقديمية Power Point وجهاز عرض البيانات Data Show
    وضعية تنفيذ النشاط  : ينفذ هذا النشاط في مجموعات  ( 3- 5 ) .
عزيزي المتدرب : تعتبر الصفحات النسيجية من الخدمات التي تقدمها الإنترنت ، بالتعاون مع أفراد مجموعتك فضلاً :    

1. صغ تعريفاً لمفهوم الصفحات النسيجية .

2. ما أهم مميزات الصفحات النسيجية ؟.

3. حدد الطرق الممكنة للوصول إلى المواقع الإلكترونية على شبكة الإنترنت 


تعريف الصفحات النسيجية :

  أهم مميزات الصفحات النسيجية
-

-

-

-

-

- 
  الطرق الممكنة للوصول إلى المواقع الإلكترونية على شبكة الإنترنت
*

*

*

*

 النشرة رقم  ( 16 ) 

الصفحات النسيجية Web pages 

( التعريف – المميزات ) 

الصفحات النسيجية:- عبارة عن ملفات إلكترونية تحتوي  على كمية هائلة من المعلومات مصفوفة في شكل يشبه الصفحة المطبوعة باستخدام لغة HTML .
يمكن أن تحتوي صفحة النسيج على نصوص ، صور ، مواد صوتية، مواد مرئية، صور حركية ، روابط شبكية ( تشعبية )  hypertext لصفحات أخرى يمكن الوصول إليها عن طريق الضغط على الرابط باستخدام الماوس .
يستخدم عنوان الموقع  (URL) للوصول إلى المعلومة ( الصفحة(  .

   يتكون عنوان الموقع من ثلاثة أو أربعة مقاطع [ www تشير إلى خدمة الصفحات النسيجية ثم مقطع الاسم (  moe) يشير إلى اسم الجهة (وزارة المعارف) ثم نوع الجهة ( gov ) جهة حكومية [ com  تجارية ـ net خدمات الشبكات ـ org  الهيئات والمنظمات … ] ثم مقطع الدولة المستضيفة sa السعودية 

 كل موقع موجود على شبكة الإنترنت له مسمى فريد ( غير متكرر )
مثال :  عنوان وزارة المعارف   www.moe.gov.sa 
كيفية الوصول إلى موقع :

توجد ثلاث طرق للوصول إلى موقع معين :

1- بمعرفة عنوان الموقع مباشرة  .

2- بالبحث عبر محركات البحث ثم اختيار الموقع المناسب .
3- البحث عبر الأدلة ثم اختيار الموقع المناسب 
مميزات الصفحات النسيجية  :
للصفحات النسيجية ميزات عديدة من أهمها : 

1. تعتبر الصفحات النسيجية مصدراً مهماً من مصادر التعلم لما تحتويه من كافة أنواع المعرفة وبوسائط مختلفة .

2. يمكن حفظ هذه المواد التعليمية الموجودة في الصفحات النسيجية على الجهاز الشخصي والاستفادة منها في أي وقت .وبأي شكل .

3.  بعض هذه الصفحة تحتوي على وسائط تفاعلية بين المتعلم والمصدر مما يسهل عملية التعلم والتصور والإدراك لدى المتعلم .


الصفحات النسيجية Web pages 

( التعريف – المميزات ) 

الصفحات النسيجية:- عبارة عن ملفات إلكترونية تحتوي  على كمية هائلة من المعلومات مصفوفة في شكل يشبه الصفحة المطبوعة باستخدام لغة HTML .
يمكن أن تحتوي صفحة النسيج على نصوص ، صور ، مواد صوتية، مواد مرئية، صور حركية ، روابط شبكية ( تشعبية )  hypertext لصفحات أخرى يمكن الوصول إليها عن طريق الضغط على الرابط باستخدام الماوس .
يستخدم عنوان الموقع  (URL) للوصول إلى المعلومة ( الصفحة(  .

   يتكون عنوان الموقع من ثلاثة أو أربعة مقاطع [ www تشير إلى خدمة الصفحات النسيجية ثم مقطع الاسم (  moe) يشير إلى اسم الجهة (وزارة المعارف) ثم نوع الجهة ( gov ) جهة حكومية [ com  تجارية ـ net خدمات الشبكات ـ org  الهيئات والمنظمات … ] ثم مقطع الدولة المستضيفة sa السعودية 

 كل موقع موجود على شبكة الإنترنت له مسمى فريد ( غير متكرر )
مثال :  عنوان وزارة التربية والتعليم   www.moe.gov.sa 

كيفية الوصول إلى موقع :

توجد ثلاث طرق للوصول إلى موقع معين :

1-بمعرفة عنوان الموقع مباشرة  .

2-بالبحث عبر محركات البحث ثم اختيار الموقع المناسب .
3-البحث عبر الأدلة ثم اختيار الموقع المناسب 
مميزات الصفحات النسيجية  :

للصفحات النسيجية ميزات عديدة من أهمها : 

1-تعتبر الصفحات النسيجية مصدراً مهماً من مصادر التعلم لما تحتويه من كافة أنواع المعرفة وبوسائط مختلفة .

2-يمكن حفظ المواد التعليمية الموجودة في الصفحات النسيجية على الجهاز الشخصي والاستفادة منها في أي وقت .وبأي شكل .

3-بعض الصفحات تحتوي على وسائط تفاعلية بين المتعلم والمصدر مما يسهل عملية التعلم والتصور والإدراك لدى المتعلم .

ورقة عمل النشاط
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	الوصول إلى موقع إلكتروني بكتابة العنوان
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	 20     دقيقة عمل 


الهدف 

    1- أن يصل المتدرب إلى الموقع الإلكترونية بكتابة العنوان مباشرة  .
الأدوات : جهاز حاسب آلي مزود بمودم – خط هاتف – حساب إنترنت – برنامج المتصفح (Explorer  ) .

خطوات التنفيذ :

للاتصال بموقع معين معروف عنوانه لديك  وليكن مثلاً موقع وزارة المعارف  .

2- شغل جهاز الحاسب الآلي .
3- قم بتنفيذ  الاتصال بالإنترنت .
4- شغل برنامج المتصفح ( الاكسبلورر Explorer ) .

5- اكتب عنوان الموقع   www.moe.gov.sa  في خانة العنوان ثم اضغط مفتاح الإدخال .
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بعد ذلك سيعرض المتصفح الصفحة الرئيسية للموقع ويمكن التنقل من خلال الصفحات الموجودة في الموقع من خلال رابط الصفحة  المراد الانتقال إليها .

[image: image86.jpg]Micrasoft Internet Explorer

oy Slpal Wbl e o2l e

2@ wade = O @[3 €]

v 4
hitp:/ /v moe. gov. sa/openshare/moe/index htm &] | ols%
JAuloilgcwyilloyljg f N\
e alage | TS | Repd |
; |
= ey
walsel o
]
1Y) el 50
Loy £l 0 puSslbull 35 50 o passllass spedl o e
FREPEE IR PRRT] ]
L 500 i a1 pell oSl gl o oS ol o
gl oy ok 30 Sl T 280 e g5 LR 5810
G e Ll ool God T Ll e 5 g pilal s ol i Bl L3I
A Gusio ) el 0 8,15 JiS.s Wiin] DU g0t Ul dalall § 51031
Tt o550 )
Gl 351
sy SiUSENT 35T €555 blasil o3 Layas ¥0 i Byl Sl <
g

[r—y R e BT Gy




ورقة عمل النشاط
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	استخدام محركات البحث
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	20  دقيقة عمل



الهدف 

        1-أن يستخدم المتدرب محركات البحث للوصول إلى الصفحات النسيجية  .
الأدوات : جهاز حاسب آلي مزود بمودم – خط هاتف – حساب إنترنت – برنامج المتصفح (explorer  ) .


خطوات التنفيذ :

لنفترض أنك تريد الاتصال بموقع يهتم بطرائق التدريس مثلاً ولكنك لا تعرف موقعاً بعينه فماذا عليك أن تفعل ؟.

1- شغل جهاز الحاسب الآلي .
2- قم بتنفيذ  الاتصال بالإنترنت .
3- شغل برنامج المتصفح ( الاكسبلورر Explorer ) .

4- اكتب عنوان موقع محرك البحث   www.google.com  في خانة العنوان ثم اضغط مفتاح الإدخال . 

5- بعد ذلك سيعرض المتصفح الصفحة الرئيسية للموقع وبه مربع لكتابة النص   مثلاً [ طرق لتدريس ].
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6- اضغط على مفتاح الإدخال ( Enter ) وانتظر حتى تظهر صفحة نتائج البحث .
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7- بعد ظهور الصفحة الأولى من نتائج البحث ستجد قائمة بمجموعة بالمواضيع  وبها ملخص بسيط لمحتوى الصفحة وعنوان الموقع ومن خلال عنوان الموضوع أو عنوان الموقع  يمكنك الانتقال إلى الموقع وذلك بالضغط على عنوان الموضوع  ويمكنك متابعة بقية صفحات البحث بالضغط على كلمة التالي ( Next ) أو أرقام صفحات نتائج البحث لعرض الصفحات الأخرى من نتائج البحث .
8- للاطلاع  مثلاً على موضوع طرق التدريس المنشورة في الموقع المعنون بـ ( لجنة تطوير طرق التدريس ) نضغط على عنوان الموضوع (لجنة تطوير طرق التدريس) ليتم الانتقال إلى الموقع الذي يحتوي على هذا الموضوع 
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ورقة عمل النشاط
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	البريد الإلكتروني ( مفهومه ومميزاته  )
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	     15  دقيقة عمل + 15 دقيقة عرض ومناقشة



الأهداف

1. أن يصيغ المتدرب تعريفاً للبريد الإلكتروني .

2. أن يعدد المتدرب أهم مميزات البريد الإلكتروني.

الأدوات : جهاز حاسب آلي مزود بمودم – خط هاتف – حساب إنترنت – برنامج متصفح الإنترنت (explorer  ) .
       - ورقة عمل النشاط 3 – 6

 - شفافية تنفيذ النشاط التدريبي  3-  6  

 - نشرة رقم ( 17)              -   شفافية رقم ( 31 )  ، ( 32 ) 

- عرض باستخدام برنامج العروض التقديمية Power Point وجهاز عرض البيانات Data Show
    وضعية تنفيذ النشاط  : ينفذ هذا النشاط في مجموعات   ( 3- 5 ) .

عزيزي المتدرب : يعتبر البريد الإلكتروني من الخدمات التي تقدمها شبكة  الإنترنت ، بالتعاون مع أفراد مجموعتك فضلاً :    

1. صغ تعريفاً للبريد الإلكتروني  .

2. ما أهم مميزات البريد الإلكتروني ؟  .


مفهوم البريد الإلكتروني  :

 أهم مميزات البريد الإلكتروني :

*

*

*
*

*
*

*
النشرة رقم ( 17 ) 

  البريد الإلكتروني 

( مفهومه – مميزاته ) 

مفهوم البريد الإلكتروني   

البريد الإلكتروني عبارة عن خدمة من خدمات الإنترنت تعتمد على برمجيات خاصة  لتبادل الرسائل والوثائق بين الأفراد والمجموعات وقد تكون هذه البرامج مستقلة تعمل على جهاز الزبون مثل ( outlook express ) وتتصل بمزود الخدمة لتبادل الرسائل .

أو برمجيات خاصة تكون على موقع الشركة المزودة لخدمة البريد تقوم بعملية تبادل الرسائل من خلال الموقع .

مميزات البريد الإلكتروني   

من أهم  خدمات الإنترنت المفيدة خدمة البريد الإلكتروني فهو الوسيلة السريعة والمثلى في الاتصال بين الأشخاص والجهات ونقل وتبادل المعلومات فيما بينهم .

يتميز البريد الإلكتروني بعدة مزايا منها :

1- سرعة الاتصال .

2- قلة التكلفة .
3- رسائلك البريدية محفوظة يمكن الرجوع إليها في أي وقت .
4- يمكن إرسال نصوص وصور وملفات أخرى لشخص أو لعدة أشخاص في وقت واحد .
يتم التراسل عبر الشبكة باستخدام العناوين البريدية حيث يكون لكل مستخدم عنوان بريدي خاص به    لا يمكن أن يتطابق مع عنوان آخر .

مكونات العنوان البريدي 

مثال : 



مفهوم البريد الإلكتروني   

البريد الإلكتروني عبارة عن خدمة من خدمات الإنترنت تعتمد على برمجيات خاصة  لتبادل الرسائل والوثائق بين الأفراد والمجموعات وقد تكون هذه البرامج مستقلة تعمل على جهاز الزبون مثل             ( outlook express ) وتتصل بمزود الخدمة لتبادل الرسائل .

أو برمجيات خاصة تكون على موقع الشركة المزودة لخدمة البريد تقوم بعملية تبادل الرسائل من خلال الموقع .


مميزات البريد الإلكتروني   

من أهم  خدمات الإنترنت المفيدة خدمة البريد الإلكتروني فهو الوسيلة السريعة والمثلى في الاتصال بين الأشخاص والجهات ونقل وتبادل المعلومات فيما بينهم .

يتميز البريد الإلكتروني بعدة مزايا منها :

1-سرعة الاتصال .

2-قلة التكلفة .
3-رسائلك البريدية محفوظة يمكن الرجوع إليها في أي وقت .
4-يمكن إرسال نصوص وصور وملفات أخرى لشخص أو لعدة أشخاص في وقت واحد .
يتم التراسل عبر الشبكة باستخدام العناوين البريدية حيث يكون لكل مستخدم عنوان بريدي خاص به لا يمكن أن يتطابق مع عنوان آخر .

مكونات العنوان البريدي 

مثال : 


ورقة عمل النشاط
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	إنشاء بريد إلكتروني مجاني ف ي Hotmail
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	    30    دقيقة عمل 



الهدف

             1-  أن يقوم المتدرب بإنشاء حساب بريدي لدى Hotmail .


الأدوات : جهاز حاسب آلي مزود بمودم – خط هاتف – حساب إنترنت – برنامج المتصفح (explorer  ) .


خطوات التنفيذ :

1- شغل جهاز الحاسب الآلي .
2- قم بتنفيذ الاتصال بالإنترنت في حالة عدم الاتصال  .
3- شغل برنامج المتصفح ( الاكسبلورر Explorer ) .

4- اكتب عنوان الموقع    www.hotmail.com    في خانة العنوان ثم اضغط مفتاح الإدخال 
5- بعد ظهور الصفحة الرئيسية للموقع والتي تحتوي على خيارين :
 مستخدم جديد (  New To Hotmail )  :
 لديك حساب مسبق ( Already have a Hotmail account ) 
6- اضغط على خيار تسجيل ( Sign UP ) لإنشاء حساب بريدي جديد  من خيار
(  New To Hotmail )   .



7- تظهر لك بعد ذلك صفحة المعلومات الرئيسية  قم بتعبئتها واختر الخيارات المناسبة ثم اضغط على زر موافق AGREE . ( يفضل أن تكون كلمة المرور سهلة التذكر – وطويلة وتحتوي على حروف وأرقام )
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8- في حالة وجود اسم بنفس ما كتبت يطلب منك تغيير الاسم
9-  وفي حالة وجود بيانات ناقصة تظهر صفحة لإكمال البيانات الناقصة.
10- يتم بعد ذلك إنشاء الحاسب البريدي الخاص بك 
[image: image100.jpg]n Is Complete

Thank you for registering the following e-mail address as your Microsoft® NET
Passport

MohdAhm@hotmail.com

Remember: i

Sign in with your .NET Passport e-mail Sign In..
address and password wherever you see

the .NET Passport sign-in button

[Continue

Member Services Terms of Use Prvacy Ststement
Some elements ® 1999 - 2004 Mictosofl® Corporation. Al ights resarved.





11- بعد ذلك تظهر صفحة لاختيار الخدمات التي ترغب في وصول الرسائل الإخبارية اختر منها ما ترغب في متابعته بعد ذلك اضغط على زر استمرار continue  للمتابعة إنشاء البريد .
12- بعد الانتهاء الكامل من إنشاء بريدك يمكنك الدخول مباشرة إلى صفحة البريد الخاص بك أو الخروج من هذه الصفحة بالضغط على خيار sign out 
ورقة عمل النشاط
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	قراءة البريد الإلكتروني
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	30   دقيقة  عمل 



الهدف 

            1-  أن يقوم  المتدرب بقراءة  البريد الإلكتروني  .


الأدوات : جهاز حاسب آلي مزود بمودم – خط هاتف – حساب إنترنت – برنامج المتصفح (explorer ) .


  خطوات التنفيذ :

1- شغل الحاسب الآلي .
2- قم بتنفيذ  الاتصال بالإنترنت في حالة عدم الاتصال  .
3- شغل برنامج المتصفح ( الاكسبلورر Explorer ) .

4- اكتب عنوان الموقع    www.hotmail.com    في خانة العنوان ثم اضغط مفتاح الإدخال 
5- بعد ظهور الصفحة الرئيسية للموقع والتي تحتوي على خيارين :
6- اكتب اسم عنوان بريدك ( الجزء الأول) في مربع النص Sign-In Name 
7- اكتب كلمة المرور في مربع النص الخاص بكلمة  المرور  Password
8- ثم اضغط على زر 
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9- بعد ذلك يتم فتح صفحة البداية لبريدك الخاص وذلك في حالة صحة اسم المستخدم وكلمة المرور  كما في الشكل التالي .



تعليمات وتوضيحات 
 البداية Home : لإظهار الصفحة البداية ( الرئيسية ) التي تحتوي على المعلومات الأولية .
 صندوق الرسائل Inbox : لإظهار صفحة الرسائل الواردة  .
 إنشاء الرسائل  Compose : لإظهار صفحة كتابة الرسائل  .
 أدوات الاتصال  Contacts : لإظهار صفحة تجهيز القوائم البريدية ( كمجموعات ) .
13- للانتقال إلى صفحة الرسائل الواردة  اضغط على أيقونة Inbox  لتظهر لك الصفحة التالية
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 لقراءة الرسالة اضغط على جهة ( عنوان ) الرسالة (  الجهة المرسلة ) تحت أيقونة  From حيث يتم فتح الرسالة كما في الشكل التالي:




بعد قراءة الرسالة يمكنك الرد عليها مباشرة وذلك بالضغط على زر Replay 
15- بعد الضغط على زر Replay تظهر لك صفحة كتابة الرد على الرسالة ، اكتب الرد ثم اضغط على زر Send  
 16-  تظهر لك بعد ذلك صفحة تأكيد إرسال الرسالة  

Your massage has been sent to

ورقة عمل النشاط
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	إرسال الرسائل البريدية
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	   20دقيقة عمل  


 الهدف 

            1-  أن يرسل  المتدرب الرسائل البريدية من الموقع   .
الأدوات : جهاز حاسب آلي مزود بمودم – خط هاتف – حساب إنترنت – برنامج متصفح الإنترنت  (explorer  ) .


خطوات التنفيذ :

1- شغل الحاسب الآلي .
2- قم بتنفيذ  الاتصال بالإنترنت في حالة عدم الاتصال  .
3- شغل برنامج المتصفح ( الاكسبلورر Explorer ) .

4- اكتب عنوان الموقعwww.hotmail.com  في خانة العنوان ثم اضغط مفتاح الإدخال 
5- بعد ظهور الصفحة الرئيسية للموقع والتي تحتوي على خيارين :
6- اكتب اسم عنوان بريدك ( الجزء الأول) في مربع النص Sign-In Name 
7- اكتب كلمة المرور في مربع النص الخاص بكلمة  المرور  Password
8- ثم اضغط على زر
9- بعد ظهور صفحة البداية لحسابك البريدي اضغط على صفحة إنشاء الرسائل compose  . 



10- بعد ظهور صفحة كتابة الرسائل اكتب العنوان البريدي لجهة الرسالة في خانة TO  
ج
11- اكتب موضوع الرسالة في خانة Subject .
12- في حالة إرسال نسخة كربونية إلى عنوان آخر اكتب العنوان في خانة نسخة كربونية CC .
13- اكتب نص الرسالة في خانة نص الرسالة .
14- اضغط على زر إرسال الرسالة Send ليتم  إرسال الرسالة وتظهر رسالة تفيد بأنه تم إرسال الرسالة بنجاح .
ورقة عمل النشاط
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	إرسال ملفات مرفقة مع البريد
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	   35     دقيقة   عمل 


 الهدف 

     1-  أن يرسل  المتدرب ملفات وثائقية ضمن البريد الإلكتروني    .

الأدوات : جهاز حاسب آلي مزود بمودم – خط هاتف – حساب إنترنت – برنامج المتصفح (explorer  ) .


خطوات التنفيذ :

1- شغل جهاز الحاسب

2- قم بتنفيذ الاتصال بالإنترنت
3- شغل برنامج الاكسبلورر
4- اكتب العنوان www.hotmail.com  
5- اكتب اسم المستخدم وكلمة المرور
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6- ثم اضغط على زر
7- بعد ظهور صفحة البداية لحسابك البريدي اضغط على صفحة إنشاء الرسائل compose  . 

8- اكتب العنوان البريدي لجهة المرسل إليه في خانة To :
9- اكتب موضوع الرسالة  في خانة الموضوع subject
10- اكتب نص الرسالة في مربع نص الرسالة .
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11-  اضغط على زر attachment Add/Edit
12-  ستظهر صفحة إرفاق الملفات اضغط على زر استعراض 
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13-  يظهر مربع حوار اختر الملف المراد إرفاقه ثم اضغط على زر فتح
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14-  يظهر اسم الملف في خانة نص find file 
15-  اضغط على زر زر attach ليظهر الملف في خانة attachment
16-  يمكنك تكرار هذه العملية ( 11 – 14 ) لإرفاق أكثر من ملف  بشرط ألا يتجاوز حجم الملفات 1.5 ميجابايت 
17-  يمكنك حذف ملف بعد تعيينه وذلك بالضغط على زر remove 
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18- بعد ذلك اضغط على زر OK ليتم الرجوع إلى صفحة إنشاء الرسائل 
19-  ستظهر صفحة كتابة الرسائل وبها  اسم الملف المرفق 
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20-  اضغط على زر send  ليتم إرسال الرسالة 
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21-  اضغط على زر sign out  لتسجيل الخروج من صفحة بريدك الخاص .
ورقة عمل النشاط
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	استقبال ملفات مرفقة مع البريد 
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	    35    دقيقة  عمل 


 الهدف 

     1-  أن يستقبل  المتدرب ملفات وثائقية ضمن البريد الإلكتروني    .
الأدوات : جهاز حاسب آلي مزود بمودم – خط هاتف – حساب إنترنت – برنامج المتصفح (explorer  ) .


خطوات التنفيذ :

1. شغل جهاز الحاسب

2. قم بتنفيذ الاتصال بالإنترنت
3. شغل برنامج الاكسبلورر explorer
4. اكتب العنوان www.hotmail.com  
5. اكتب اسم المستخدم وكلمة المرور
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6. ثم اضغط على زر
7. اضغط على أيقونة البريد الوارد Inbox ليتم الانتقال إلى صفحة البريد الوارد 
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8. اضغط على عنوان الرسالة ليتم فتح الرسالة 
9. ستجد اسم الملف المرفق في خانة attachment 
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10. بعد التأكد من جهة الرسالة ومعرفة صاحبها و أنها مأمونة يمكنك إنزال الملف إلى جهازك وذلك بالضغط على اسم الملف المرفق بالرسالة لتظهر صفحة توصيف الملف ونوعه .
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11.  اضغط على زر download file  ليظهر مربع الحوار [ تحميل ملف ] 
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12. اختر الخيار حفظ الملف إلى قرص واضغط زر موافق
13. سيظهر مربع حفظ باسم ليتم حفظ الملف باسمه أو بمسمى آخر ويمكنك تحديد الدليل المراد حفظ الملف فيه 
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14. اضغط على زر حفظ ليتم حفظ الملف .
15. انتظر حتى يتم حفظ الملف بالكامل 
16. اضغط على زر sign out لتسجيل الخروج من حسابك البريدي .
ورقة عمل النشاط
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	إرسال الرسائل البريدية باستخدام القوائم البريدية
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	    35     دقيقة عمل 


 الهدف 
                1-   أن يستطيع  المتدرب إرسال الرسائل البريدية باستخدام القوائم البريدية   .
الأدوات : جهاز حاسب آلي مزود بمودم – خط هاتف – حساب إنترنت – برنامج متصفح الإنترنت (explorer  ) .

خطوات التنفيذ :

1- شغل جهاز الحاسب .

2- قم بتنفيذ الاتصال بالإنترنت .
3- شغل برنامج متصفح الإنترنت Explorer .
4- اكتب العنوان التالي www.hotmail.com  
5- قم بتسجيل الدخول باستخدام اسم المستخدم وكلمة المرور الخاصة بك .
6- بعد الدخول إلى صفحة بريدك الخاص انتقل إلى مربع خيار اتصال ( contacts) 
7- لتجهيز مجموعة بريدية اختر  new Group
8- اكتب اسم المجموعة ( باللغة الإنجليزية )  في خانة Group Name وليكن مثلاً لفصل من الفصول باسم Calss1-1

9- اكتب العناوين البريدية لكل الأعضاء التي تريد أن تضمهم لهذه المجموعة في خانة  Group ثم اضغط على زر  OK
10- سيتم إضافة هذه المجموعة تحت قائمة المجموعات Groups في صفحة الاتصال حيث يمكن إنشاء أكثر من مجموعة .
11- لإرسال رسالة واحدة لكل أعضاء اضغط على زر compose واكتب نص الرسالة 
12- نضغط على زر show all لإظهار قائمة العناوينAddresses   حيث سيظهر شاشة بها قائمة العناوين البريدية المنشأة من قبل .
13- ضع الخيار على [  TO        ] ثم اضغط على زر OK  .
14- سيتم كتابة عنوان هذه المجموعة في خانة نص [ TO:] في صفحة إرسال الرسائل .

15- قم بكتابة موضوع ونص الرسالة ثم اضغط على زر إرسال [ Send] ليتم إرسال الرسالة لكافة أعضاء هذه المجموعة .

16- ستظهر لك شاشة إتمام إرسال الرسالة  .

17-  قم بتسجيل الخروج من حسابك البريدي sign out
ورقة عمل النشاط
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	المنتديات ( مفهومها -   مميزاتها  )
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	    15 دقيقة عمل + 15 دقيقة عرض ومناقشة 



الهدف 

             1 – أن يصيغ المتدرب تعريفاً للمنتديات .

             2– أن يعدد المتدرب أهم مميزات المنتديات.

الأدوات : جهاز حاسب آلي مزود بمودم – خط هاتف – حساب إنترنت – المتصفح (explorer  ) .
       - ورقة عمل النشاط 3 – 13

 - شفافية تنفيذ النشاط التدريبي  3-  13  

 - نشرة رقم ( 18)              -   شفافية رقم ( 33 )   

- عرض باستخدام برنامج العروض التقديمية Power Point وجهاز عرض البيانات Data Show
    وضعية تنفيذ النشاط  : ينفذ هذا النشاط في مجموعات    ( 3- 5 ) .

عزيزي المتدرب : تعتبر المنتديات من الخدمات التي تقدمها شبكة  الإنترنت ، بالتعاون مع أفراد مجموعتك فضلاً :    

1. صغ تعريفاً للمنتديات  .

2. ما أهم مميزات المنتديات  ؟  


تعريف المنتديات 
 أهم مميزات المنتديات   

-

-

-

-

-

-

-

النشرة رقم ( 18 )

المنتديات

( مفهومها – مميزاتها ) 

مفهوم المنتديات :

هي مواقع إلكترونية مبنية بواسطة برمجيات خاصة تعتمد في غالبتها على قواعد البيانات تقبل إدارة المواضيع من حذف وإضافة وتبويب  مقسمة لمواضيع محددة ( حسب مصمم الموقع ) حيث يمكن إضافة التعليقات التي يرغبها المستخدم حول موضوع معين من المواضيع المنشورة أو الرد على التعليقات  الموجودة في صفحات الموقع .

ولابد من التسجيل في هذه المواقع حتى يتسنى لك إضافة موضوع معين أو تعليق على أحد المواضيع .

وهناك العديد من القوالب الجاهزة التي يمكن تعريبها بسهولة واستخدامها كمنتديات تعليمية .

مميزات المنتديات :
للمنتديات ميزات عدة من أهمها : 

1- كثرة المواضيع المتخصصة المطروحة في المنتديات مما يسهل تبادل الآراء حول موضوع معين .

2- كثرة المشاركين مما يساعد في تواصل الأفكار المفيدة والجديدة وتبنيها .

3- طرح الأسئلة والمشكلات حول موضوع معين والحصول حلول لهذه المشكلة وإجابات لهذه الأسئلة .


المنتديات

( مفهومها – مميزاتها ) 

مفهوم المنتديات :

هي مواقع إلكترونية مبنية بواسطة برمجيات خاصة تعتمد في غالبتها على قواعد البيانات تقبل إدارة المواضيع من حذف وإضافة وتبويب  مقسمة لمواضيع محددة ( حسب مصمم الموقع ) حيث يمكن إضافة التعليقات التي يرغبها المستخدم حول موضوع معين من المواضيع المنشورة أو الرد على التعليقات  الموجودة في صفحات الموقع .

ولابد من التسجيل في هذه المواقع حتى يتسنى لك إضافة موضوع معين أو تعليق على أحد المواضيع .

وهناك العديد من القوالب الجاهزة التي يمكن تعريبها بسهولة واستخدامها كمنتديات تعليمية .

مميزات المنتديات :
للمنتديات ميزات عدة من أهمها : 

1-كثرة المواضيع المتخصصة المطروحة في المنتديات مما يسهل تبادل الآراء حول موضوع معين .

2-كثرة المشاركين مما يساعد في تواصل الأفكار المفيدة والجديدة وتبنيها .

3-طرح الأسئلة والمشكلات حول موضوع معين والحصول حلول لهذه المشكلة وإجابات لهذه الأسئلة .

ورقة عمل النشاط
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	الاتصال بالمنتديات  كمصدر للتعلم
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	 35    دقيقة عمل 



الهدف:  

 1- أن يتصل المتدرب بالمنتديات التعليمية  بوصفها مصدر من مصادر التعلم   

الأدوات : جهاز حاسب آلي مزود بمودم – خط هاتف – حساب إنترنت – برنامج متصفح إنترنت (Explorer  ) .


  طريقة التنفيذ :  طريقة فردية


 خطوات التنفيذ :
1. شغل جهاز الحاسب 

2. قم بالاتصال بالإنترنت 
3. شغل برنامج المتصفح explorer
4. قم بكتابة موقع تعليم الطائف www.taifedu.gov.sa في خانة العنوان لتظهر الشاشة التالية
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5. اضغط على كلمة منتديات تعليم الطائف ليتم الانتقال إلى صفحة المنتديات والمصنفة إلى المواضيع الرئيسية التالية :  [ منتدى اليوم الوطني - منتدى تكريم المعلم والمعلمة – المنتدى التعليم العام – منتدى المواد الدراسية – منتدى تقنيات التعليم – منتدى الإدارة المدرسية ] .

6. اختر منتدى تقنيات التعليم وذلك بالضغط على عنوان المنتدى ( منتدى تقنيات التعليم ) .ليتم الانتقال إلى المواضيع المنشورة في هذا المنتدى .

7. للاطلاع على أحد المواضيع اضغط على عنوان الموضوع ليتم الانتقال على كامل الموضوع لقراءته 

8. للمشاركة في المنتدى سواء للتعليق أو لكتابة المواضيع لابد من التسجيل كعضو في هذا المنتدى اتبع الخطوات التالية :

9. انتقل للصفحة الرئيسية بالرجوع إلى الخلف أو الضغط على كلمة جميع المنتديات .
10. اضغط على كلمة التسجيل كما في الشاشة التالية :

11. سيتم بعد ذلك عرض صفحة الشروط الواجب اتباعها بعد قراءة هذه الشروط اضغط على زر موافق 


12. بعد ذلك ستظهر لك صفحة تسجيل البيانات قم بتسجيل الاسم وكلمة المرور والبريد الإلكتروني ثم اضغط على كلمة إرسال 
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13. بعد ذلك وفي حالة كون البيانات  صحيحة ستظهر الرسالة التالية للدلالة على صحة تسجيل البيانات
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14. سيتم الانتقال إلى الصفحة الرئيسية للمنتدى وبها يتضح الاسم الذي سجلت به 
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15. انتقل إلى المنتدى الذي ترغب الكتابة فيه واختر ـ موضوع جديد ـ  كما في الشكل التالي :
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16. ليتم عرض صفحة كتابة الموضوعات اكتب الموضوع  ونص الرسالة المراد نشرها ثم اضغط على إرسال الموضوع ليتم نشره 
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ورقة عمل النشاط
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	توظيف الإنترنت  في  والعملية التعليمية  
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	   25  دقيقة  عمل + 30 دقيقة عرض ومناقشة 



الهدف 
                1 -  أن يعدد  المتدرب ما لا يقل عن أربع من أوجه الاستفادة من كل من خدمات الإنترنت    ( الصفحات النسيجية – البريد الإلكتروني – المنتديات ) في العملية التعليمية  .

              الأدوات :  

   - ورقة عمل النشاط 3 – 15

 - شفافية تنفيذ النشاط التدريبي  3-  15  

 - نشرة رقم ( 20)              -   شفافية رقم ( 34 ) ، ( 35 ) , ( 36 )  

- عرض باستخدام برنامج العروض التقديمية Power Point وجهاز عرض البيانات Data Show
طريقة التنفيذ :  ينفذ هذا النشاط من خلال العمل التعاوني في مجموعات ( 3 – 5 )  

خطوات التنفيذ :
 من خلال التدريبات السابقة وبالتعاون مع أفراد مجموعتك أكتب أربع من أوجه الاستفادة من كل من خدمات الإنترنت    ( الصفحات النسيجية – البريد الإلكتروني – المنتديات ) في العملية التعليمية  .


من خلال النشاطات السابقة وبالتعاون مع أفراد مجموعتك بين أربع من أوجه الاستفادة من كل من خدمات الإنترنت    ( الصفحات النسيجية – البريد الإلكتروني – المنتديات ) في العملية التعليمية  .

	الخدمات
	أوجه الاستفادة من الإنترنت في العملية التعليمية

	الصفحات النسيجية
	-

-

-

-

	البريد الإلكتروني
	-

-

-

-

	المنتديات
	-

-

-

-


النشرة رقم ( 20 ) 

  توظيف الإنترنت كمصدر من مصادر التعلم في العملية التعليمية

	الخدمات
	 أوجه الاستفادة من الإنترنت في العملية التعليمية

	الصفحات النسيجية
	1-الاتصال بالمصادر المعلوماتية المنشورة في ملايين الصفحات النسيجية في شتى المجالات التعليمية كالمواقع التعليمية في  كافة المناهج .

2- الاستفادة من البحوث والدراسات التربوية المنشورة في الإنترنت للمواقع المتخصصة ومواقع الجامعات .

3-يمكن للمعلم ـ حسب قدرته أو بمساعدة متخصصين ـ إنشاء مواقع تعليمية خاصة به يمكن أن يستفيد منها طلابه وبعضها يمكن نشرها مجاني أو بتكلفة زهيدة .

4-الحصول على البرامج التعليمية المنشورة للتجربة في مواقع البرامج المشاعة  Share Ware. 

5-وضع المناهج التعليمية على الشبكة النسيجية ( المنهج الإنترنتي )

6-وضع الدروس الخصوصية والنموذجية على الشبكة النسيجية .

7-وضع دروس حركية في بعض المواقع والتدريب عليها .

8- يمكن توظيف الصفحات النسيجية في استراتيجيات التدريس من الأمثلة على ذلك ما يلي  : 

   *  استراتيجية التعلم التعاوني بحيث تكون هناك مجموعة تنفذ مهامها من خلال الاتصال بالإنترنت    ( الصفحات النسيجية  )  .

  * استراتيجية التفكير الناقد يقوم المعلم بعرض الموضوع المراد تدريسه باستخدام الصفحات النسيجية ثم يقوم بطرح مجموعة من الأسئلة على الطلاب مثل : هل لا حظتم ؟  ماذا تشاهدون ؟ 

  * عمليات العلم يقوم المعلم بعرض موضوع درسه باستخدام الصفحات النسيجية ثم يطلب من الطلاب تدوين ملاحظاتهم حول ذلك الموضوع ؟ 

  * استراتيجية التفكير الإبداعي يقوم المعلم بطرح موضوع درسه وليكن في تخصص الاجتماعيات ( الجغرافيا ) حول زيادة عدد السكان في عواصم الدول  ثم يطلب المعلم من الطلاب تقديم الحلول والبدائل لمشكلة زيادة عدد السكان في تلك العواصم   . 

	البريد الإلكتروني
	1-يمكن للمعلمين التواصل فيما بينهم عبر البريد الإلكتروني لتبادل الخبرات والنقاشات ..
2-يمكن  الاستفادة من البريد الإلكتروني بين المعلم وطلابه في إبداء الآراء والأسئلة والواجبات .
3-يمكن تبادل المصادر التعليمية بين المعلمين أو المشرفين والمعلمين بواسطة إرفاق الملفات في البريد الإلكتروني .
4-يساعد البريد الإلكتروني بالاتصال بالمختصين في أي مكان بأقل تكلفة وأقل وقت وجهد .

5-استخدام البريد الإلكتروني كوسيلة للاتصال بين المدارس وتبادل الخبرات فيما بينهم  

6-استخدام البريد الإلكتروني كوسيلة اتصال بين الشئون الإدارية في المدارس وإدارات التعليم .  


 تابع  توظيف الإنترنت كمصدر من مصادر التعلم في العملية التعليمية

	الخدمات
	 أوجه الاستفادة من الإنترنت في  العملية التعليمية

	المنتديات
	1-يوجد الكثير من مواقع الحوار ( المنتديات ) التربوية والتعليمية والمتخصصة التي يمكن للمعلم الاطلاع عليها والمشاركة فيها بالتعليق أو بطرح المواضيع البناءة للمساهمة في إثراء الجوانب التربوية والتعليمية سواء للطلاب أو للمعلمين .

2-توجد الكثير من برامج المنتديات التي يمكن أن يستفيد منها المعلم ويقوم بإنشاء مجموعات حوارية ( منتديات ) خاصة به وموجهه لطلابه لتزويدهم بكل جديد ولتشجيعهم على البحث والمدارسة والمشاركة الفاعلة في مثل هذه المواقع .
3-وضع منتديات عامة للمعلمين في التعليم العام  لتبادل الخبرات ووجهات النظر وطرح سبل التعاون والاستفادة بينهم بما يحقق تطورهم .

4-وضع منتديات عامة للطلاب في التعليم العام  لتبادل الخبرات فيما بينهم بما يحقق تطورهم  ونموهم .

5-فتح حوارات حية بين أشخاص لديهم اهتمامات مشتركة . 

6- إيجاد فرصة لاجتماع أشخاص مختلفين لديهم اهتمامات مشتركة .

7-تبادل المعلومات فيما بين المعلم والمعلم الآخر أو المعلم مع المتعلم أو المتعلم مع متعلم آخر .

8- يمكن توظيف المنتديات في استراتيجيات التدريس من الأمثلة على ذلك ما يلي  :

* استراتيجية التعلم التعاوني بحيث يقوم المعلم بتقسيم المجموعات وتقم إحدى المجموعات بتنفيذ مهامها من خلال التصفح بإحدى المنتديات والتي تتناول الموضوع الذي يقوم المعلم بتدريسه . 

 * استراتيجية العصف الذهني حيث يقوم المعلم بعرض منتدى يتناول مشكلة من المشكلات والخاصة بالبيئة المدرسية ولتكن مثلاً " الاختبارات " ثم يقوم المعلم بعصف لأذهان الطلاب بتقديم الحلول والمقترحات والسبل الممكنة من تقليل رهبة الاختبارات لدى الطلاب . 



 توظيف الصفحات النسيجية كمصدر من مصادر التعلم في العملية التعليمية   
	الخدمات
	أوجه الاستفادة من الإنترنت في العملية التعليمية

	الصفحات النسيجية
	1-الاتصال بالمصادر المعلوماتية المنشورة في ملايين الصفحات النسيجية في شتى المجالات التعليمية كالمواقع التعليمية في  كافة المناهج .

2- الاستفادة من البحوث والدراسات التربوية المنشورة في الإنترنت للمواقع المتخصصة ومواقع الجامعات .

3-يمكن للمعلم ـ حسب قدرته أو بمساعدة متخصصين ـ إنشاء مواقع تعليمية خاصة به يمكن أن يستفيد منها طلابه وبعضها يمكن نشرها مجاني أو بتكلفة زهيدة .

4-الحصول على البرامج التعليمية المنشورة للتجربة في مواقع البرامج المشاعة Share Ware. 

5-وضع المناهج التعليمية على الشبكة النسيجية ( المنهج الإنترنتي )

6-وضع الدروس الخصوصية والنموذجية على الشبكة النسيجية .

7-وضع دروس حركية في بعض المواقع والتدريب عليها .

8- يمكن توظيف الصفحات النسيجية في استراتيجيات التدريس من الأمثلة على ذلك ما يلي  : 

   *  استراتيجية التعلم التعاوني بحيث تكون هناك مجموعة تنفذ مهامها من خلال الاتصال بالإنترنت    ( الصفحات النسيجية  )  .

  * استراتيجية التفكير الناقد يقوم المعلم بعرض الموضوع المراد تدريسه باستخدام الصفحات النسيجية ثم يقوم بطرح مجموعة من الأسئلة على الطلاب مثل : هل لا حظتم ؟  ماذا تشاهدون ؟ 

  * عمليات العلم يقوم المعلم بعرض موضوع درسه باستخدام الصفحات النسيجية ثم يطلب من الطلاب تدوين ملاحظاتهم حول ذلك الموضوع ؟ 

  * استراتيجية التفكير الإبداعي يقوم المعلم بطرح موضوع درسه وليكن في تخصص الاجتماعيات ( الجغرافيا ) حول زيادة عدد السكان في عواصم الدول  ثم يطلب المعلم من الطلاب تقديم الحلول والبدائل لمشكلة زيادة عدد السكان في تلك العواصم   . 



توظيف البريد الإلكتروني كمصدر من مصادر التعلم في العملية التعليمية   
	الخدمات
	 أوجه الاستفادة من الإنترنت في العملية التعليمية

	البريد الإلكتروني
	1-يمكن للمعلمين التواصل فيما بينهم عبر البريد الإلكتروني لتبادل الخبرات والنقاشات ..
2-يمكن  الاستفادة من البريد الإلكتروني بين المعلم وطلابه في إبداء الآراء والأسئلة والواجبات .
3-يمكن تبادل المصادر التعليمية بين المعلمين أو المشرفين والمعلمين بواسطة إرفاق الملفات في البريد الإلكتروني .
4-يساعد البريد الإلكتروني بالاتصال بالمختصين في أي مكان بأقل تكلفة وأقل وقت وجهد .

5-استخدام البريد الإلكتروني كوسيلة للاتصال بين المدارس وتبادل الخبرات فيما بينهم  

6-استخدام البريد الإلكتروني كوسيلة اتصال بين الشئون الإدارية في المدارس وإدارات التعليم .  



  توظيف المنتديات كمصدر من مصادر التعلم في العملية التعليمية
	الخدمات
	أوجه الاستفادة من الإنترنت في  العملية التعليمية

	المنتديات
	1-يوجد الكثير من مواقع الحوار ( المنتديات ) التربوية والتعليمية والمتخصصة التي يمكن للمعلم الاطلاع عليها والمشاركة فيها بالتعليق أو بطرح المواضيع البناءة للمساهمة في إثراء الجوانب التربوية والتعليمية سواء للطلاب أو للمعلمين .

2-توجد الكثير من برامج المنتديات التي يمكن أن يستفيد منها المعلم ويقوم بإنشاء مجموعات حوارية ( منتديات ) خاصة به وموجهه لطلابه لتزويدهم بكل جديد ولتشجيعهم على البحث والمدارسة والمشاركة الفاعلة في مثل هذه المواقع .
3-وضع منتديات عامة للمعلمين في التعليم العام  لتبادل الخبرات ووجهات النظر وطرح سبل التعاون والاستفادة بينهم بما يحقق تطورهم .

4-وضع منتديات عامة للطلاب في التعليم العام  لتبادل الخبرات فيما بينهم بما يحقق تطورهم  ونموهم .

5-فتح حوارات حية بين أشخاص لديهم اهتمامات مشتركة . 

6- إيجاد فرصة لاجتماع أشخاص مختلفين لديهم اهتمامات مشتركة .

7-تبادل المعلومات فيما بين المعلم والمعلم الآخر أو المعلم مع المتعلم أو المتعلم مع متعلم آخر .

8- يمكن توظيف المنتديات في استراتيجيات التدريس من الأمثلة على ذلك ما يلي  :
* استراتيجية التعلم التعاوني بحيث يقوم المعلم بتقسيم المجموعات وتقم إحدى المجموعات بتنفيذ مهامها من خلال التصفح بإحدى المنتديات والتي تتناول الموضوع الذي يقوم المعلم بتدريسه . 

 * استراتيجية العصف الذهني حيث يقوم المعلم بعرض منتدى يتناول مشكلة من المشكلات والخاصة بالبيئة المدرسية ولتكن مثلاً " الاختبارات " ثم يقوم المعلم بعصف لأذهان الطلاب بتقديم الحلول والمقترحات والسبل الممكنة من تقليل رهبة الاختبارات لدى الطلاب . 


الملحــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــقـــــــــــــــــــــــــــات
الملحق رقم ( 1 ) 

الاختبار القبلي – البعدي
الاختبار القبلي  _  البعدي 
1-  تسمى عملية نقل فكرة أو مهارة أو حكمة من شخص لآخر بعملية : 
   أ – الوسيلة التعليمية      ب- مصادر التعلم           ج –   تقنيات التعليم                       د – الاتصال                                  
2-تتمثل عناصر الاتصال بالعناصر الآتية  : 
أ – المرسل  ، المستقبل ، الرسالة ، الجهاز .      ب- المرسل ، المستقبل ، الجهاز ، الوسيلة . 

ج – المرسل ، المستقبل ، الرسالة ، الوسيلة .     د – المرسل ، المستقبل ، الجهاز ، الأسلوب . 

3-  " الإلمام بمستوى المستقبل العقلي والاجتماعي والنفسي " تعد من خصائص : 

   أ – الرسالة       ب- الوسيلة               ج –   المرسل                       د – قناة الاتصال                                   
 4-مرت عملية الاتصال بمراحل تطور متتابعة هي : 
أ- ظهور اللغة – ظهور الكتابة – ظهور الطباعة – ظهور تقنيات الاتصال الحديثة . 

ب - ظهور اللغة – ظهور الطباعة – ظهور الكتابة– ظهور تقنيات الاتصال الحديثة  

ج- ظهور الكتابة - ظهور اللغة – ظهور الطباعة – ظهور تقنيات الاتصال الحديثة  

د- ظهور الطباعة - ظهور الكتابة – ظهور اللغة –  ظهور تقنيات الاتصال الحديثة  
5- مصادر التعلم تعني : 
أ – الكتاب المدرسي والوسائل التعليمية الأخرى المتوفرة في المدرسة . 

ب – الوسائل التعليمية التي يستخدمها المعلم داخل الفصل . 

ج – أي شيء يمكن أن يكون وسيطاً للحصول على المعلومات . 

د – أي شيء يمكن أن يعرضه المعلم أمام طلابه داخل الفصل . 
    6-مصادر التعلم البشرية تشمل : 
أ – المعلمون فقط     .ب – المعلمون والمرشدين الطلابيين   .ج – أي شخص لديه خبره في مجال معين . د – المتخصصون في العملية التعليمية .  
7-مصادر التعلم المكانية تشمل :  
أ – المسرح المدرسي وغرفه النشاط ومعامل العلوم ومعامل اللغات . 

ب – المسرح المدرسي وغرفة النشاط وغرفة التربية الفنية . 

ج – أي مكان داخل المدرسة أو خارجها يمكن أن يكتسب منه خبرة معينة . 

د – أي مكان داخل المدرسة أو خارجها يضم متخصصين في التربية والتعلم . 
8-الأنشطة التي يقوم بها الطالب يمكن أن تكون مصدراً جيداً من مصادر التعلم إذا كانت :
أ – الأنشطة الموجهة تهدف إلى إكساب خبرات غير محددة . 

ب – الأنشطة موجهه تهدف إلى جعل الطالب لا يشعر بالملل من المدرسة  

ج – الأنشطة موجهه تهدف إلى إكساب خبرات وتنفذ داخل المدرسة . 

د – الأنشطة موجهة تهدف إلى إكساب خبرات وتنفذ داخل المدرسة أو خارجها .   
9-المواد التعليمية هي : 
أ – المقررات المدرسية التي تساعد على تحقيق الأهداف التعليمية. 

ب – النماذج والعينات والخرائط والمصورات التي تساعد على تحقيق الأهداف التعليمية . 

ج – كل ما يصمم لتحقيق أهداف تعليمية . 

د  - كل ما يصمم لتشويق الطلاب للتعلم . 
10-مصادر التعلم بالتصميم هي المصادر التي : 
أ – صممت أساساً من أجل العملية التعليمية . 

ب – صممت لأغراض غير تعليمية ولكنها تؤدي دوراً فاعلاً في بعض المواقف التعليمية . 

ج – صممت من أجل زيادة الخبرة المعرفية . 

د  - صممت لكي تسهل على المعلم أداء الدرس .
11-مصادر التعلم بالاستخدام تعني تلك المصادر التي : 
أ - صممت لكي تسهل على المعلم أداء الدرس .

ب - صممت لكي تساعد المعلم على تحقيق أهدافه التربوية .

ج - صممت لأغراض غير تعليمية ولكنها تؤدي دوراً فاعلاً في بعض المواقف التعليمية  

د  - صممت أساساً من أجل العملية التعليمية .

12-يكون المصدر الذي اختاره المعلم مناسباً بدرجة عالية إذا وضع في الاعتبار المعايير الآتية :
أ – تساعد المعلم على أداء الدرس بسهولة وتناسب موضوع الدرس وتتسم بالحداثة وجودة الإخراج . 

ب – تسهم في تحقيق أهداف الدرس وتناسب موضوعه وتتميز بصحة مادتها العلمية وحداثتها وجودة إخراجها  

ج  - تسهم قي تحقيق أهداف الدرس وتتميز بتعمق مادتها العلمية وحداثتها وجودة وإخراجها . 

د – تسهم في تحقيق أهداف الدرس وتتميز بسطحية  المادة العلمية فيها وحداثتها وجودة إخراجها . 
13-مصادر التعلم المناسبة لتدريس أي موضوع هي : 
أ – النماذج والقرص المدمج ، وأشرطة الفيديو .                ب  - الزيارات الميدانية المخططة وأشرطة الفيديو .

ج  - المصادر التي تتحدد في ضوء موضوع الدرس وأهدافه ونشاط المدرسة   د – المصادر  التي تحدد في ضوء موضوع الدرس و أهدافه ومستوى الطلاب . 
14-أي النقاط الآتية ليست من ميزات استخدام مصادر التعلم :
أ – تجعل المعلم يحدد مصادره التي سوف يستخدمها ويضعها جمعياً داخل الفصل  

ب – تعطي المعلم فرصته للتنوع في أساليب التدريس . 

ج  - تجعل المتعلم يتعود على استخدام مصدر معين ويبدع فيه . 

د  - أ ، ج 
 15-تتميز  بإعطاء المعلم فرصة عند استخدامها لمواجهة المتعلمين وتسمح بتكبير الأشياء الصغيرة :
  أ ـ الشفافيات  ب – السبورة الطباشيرية    ج – العينات   د– المصورات 
16-يتطلب تشغيله رفع عاكس الضوء وضبط المادة المعروضة على شاشة العرض أو الجدار :

أ – جهاز الفيديو .          ب - جهاز عرض البيانات .    ج – جهاز الفانوس السحري .            د - جهاز العرض فوق الرأس  

17-ترتب المعلومات فيها في تسلسل منطقي يساعد المتعلم على استيعابها وتسمح بتكبير الأشياء الصغيرة :
أ – أشرطة الكاسيت .     ب- الشرائح الشفافة .      ج - العينات والنماذج .                       د – الأنشطة التعليمية 
18-للتحكم في وضوح الصورة يتطلب ضبط درجة وضوح الشاشة باستخدام أداة التحكم عن بعد أو بواسطة تحريك عدسة العرض  
أ – جهاز العرض فوق الرأس.     ب– جهاز الفيديو .   ج – جهاز عرض الشرائح الشفافة  .         د– جهاز الحاسب الآلي  
19 -  اختر الجهاز من العمود ( ب ) ما  يناسب لعرض المصدر  من خلاله  من العمود ( أ )
	م
	العمود (  أ  )
	م
	العمود  (  ب  )

	1
	الشفافيات
	
	جهاز الحاسب الآلي

	2
	الشرائح الشفافة
	
	جهاز المسجل

	3
	الأشرطة الصوتية
	
	جهاز عرض الشرائح الشفافة

	4
	أشرطة الفيديو
	
	جهاز العرض فوق الرأس

	5
	الأقراص المدمجة
	
	جهاز الفيديو


20 -  اختر المفهوم من العمود ( ب ) ما  يناسبه من الأجهزة من العمود ( أ )
	م
	العمود (  أ  )
	م
	العمود  (  ب  )

	1
	الشفافيات
	
	تستخدم لتخزين البيانات عليها سواء كانت مادة نصية أو مصورة أو سمعية .

	2
	الشرائح الشفافة
	
	شريط بلاستيكي ممغنط بوجهين يصلح للتسجيل الصوتي عليه .

	3
	الأشرطة الصوتية
	
	صفحة شفافة من البلاستيك غالباً ما تكون أطوالها 29.5 سم X 21 سم تحتوي على مادة علمية مرسومة أو مصورة أو على شكل نص كتابي .

	4
	أشرطة الفيديو
	
	قطع من فيلم تصوير ملون أو غير ملون تحمل صورة شفافة لمادة علمية وتحاط بإطار . 

	5
	الأقراص المدمجة
	
	شريط  من مادة بلاستيكية منثور على هذا الشريط مادة مغناطيسية يصلح لتسجيل الصوت والصورة . 


21 -  اختر الميزة من العمود ( ب ) ما  يناسبها من الأجهزة من العمود ( أ )
	م
	العمود (  أ  )
	م
	العمود  (  ب  )

	1
	الشفافيات
	
	إثارتها لأكثر من حساسية لكونها تجمع بين الصوت والصورة أثناء العرض .

	2
	الشرائح الشفافة
	
	قدرتها على الإنتاجية على شكل بيانات ورقية أو صوتية أو صورية .

	3
	الأشرطة الصوتية
	
	إمكانية إضافة بعض المؤثرات الصوتية تزيد من إثارة واهتمام وتشويق المتعلمين للتعلم .

	4
	أشرطة الفيديو
	
	تعطي المعلم فرصة بأن يواجه المتعلمين مما يعطي فرصة كبيرة للتفاعل بين المعلم والمتعلم .

	5
	الأقراص المدمجة
	
	توضع في مخزنها بطريقة تجعل ترتيب المعلومات فيها في تسلسل منطقي يساعد المتعلم على استيعابها .


22 -  رتب الخطوات الصحيحة لتشغيل جهاز العرض فوق الرأس بوضع الرقم المناسب أمام كل خطوة فيما يلي : 
	م
	العمود (  أ  )
	الرقم المناسب

	1
	 اضبط المادة المعروضة على شاشة العرض أو الجدار من خلال مفتاح ضبط الصورة.
	

	2
	   تأكد من رفع عاكس الضوء قبل بداية تشغيل الجهاز .
	

	3
	 لكي تصبح المادة المعروضة في وضع مناسب على شاشة العرض أرفع أو أخفض صندوق العدسة
	

	4
	 ضع الشفافية على المسطح الزجاجي لمسرح الجهاز .
	

	5
	 تأكد من مناسبة مصدر التيار الكهربائي مع  جهاز العرض فوق الرأس ومن ثم وصل الجهاز بمصدر الكهرباء .
	


23 -  رتب الخطوات الصحيحة لتشغيل جهاز عرض الشرائح الشفافة  بوضع الرقم المناسب أمام كل خطوة فيما يلي : 
	م
	العمود (  أ  )
	الرقم المناسب

	1
	  تأكد من مناسبة مصدر الكهرباء لخط كهرباء الجهاز ثم صل الجهاز بمصدر التيار الكهربائي و افتحه ليضى المصباح و تعمل المروحة بعد أن تكون قد خففت من إضاءة الغرفة أو إطفائها.
	

	2
	 اضبط درجة وضوح الشاشة باستخدام أداة التحكم عن بعد أو بواسطة تحريك عدسة العرض ، وقد يلزم تغيير موضع الجهاز إلى الأمام أو الخلف أو رفع الجهاز أو خفضه .
	

	3
	  اختر الشرائح التي ستعرضها و ضعها في مخزن الشرائح ( حسب تسلسل عرضها )  و ذلك بمسك الشريحة بين الإبهام والسبابة بحيث تكون معتدلة الصورة ثم اجعل الصورة مقلوبة و ضعها داخل جيب مخزن الشرائح  .
	

	4
	 1 ضع الجهاز على منضده أو عربه حمل الجهاز أو على سطح ثابت مناسب من حيث  الارتفاع و البعد عن شاشة العرض . 
	

	5
	  اضغط الزر الخاص بتحريك الشرائح إلى الأمام من خلال أداة التحكم عن بعد إن وجد أو من خلال الجهاز نفسه .  
	


24 -  رتب الخطوات الصحيحة لتشغيل جهاز عرض البيانات Data Show  بوضع الرقم المناسب أمام كل خطوة فيما يلي : 
	م
	العمود (  أ  )
	الرقم المناسب

	1
	 يترك الجهاز من 3 إلى 5 دقائق حتى يبرد ثم يتم إيقافه من مفتاح الإيقاف الموجود في الخلف .
	

	2
	 يتم تشغيل الجهاز بواسطة مفتاح التشفيل الموجود خلف الجهاز مع ملاحظة أن اللمبة الموجودة في أعلى الجهاز سوف تضاء باللون الأحمر   (Standby ) . 
	

	3
	يوصل الجهاز بمصدر التيار الكهربائي باستخدام الكبل .
	

	4
	 يتم الضغط على مفتاح (Standby ) الموجود على جهاز عرض البيانات أو جهاز التحكم من بعد الخاص به ، سيتغير لون لمبة (Standby ) إلى اللون الأخضر ويبدأ الجهاز في عرض البيانات المرسلة إليه من جهاز الحاسب الآلي أو الفيديو   
	

	5
	 يوصل الجهاز بالحاسب الآلي أو الفيديو حسب طريقة التوصيل للجهاز  
	


25 -  بين بالأمثلة كيف يتم توظيف مصادر التعلم المختلفة في استراتيجيات التدريس  : 

	استراتيجية التدريس
	توظيف المصدر في استراتيجيات التدريس

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


26- تجهيز وإعداد ملقم الوكيل ( Proxy ) أساسي لـ : 
أ – تمكين الاتصال بالإنترنت .         ب– لتصفح الإنترنت .      ج – لتجهيز المودم  .                           د– لتجهيز الشبكة   
27- العلامة ( @ ) تستخدم في  : 
أ –  الاتصال بالإنترنت .        ب– لتصفح الإنترنت .       ج – لتجهيز المودم  .                           د– البريد الإلكتروني   
28- من أشهر محركات البحث هو  : 
أ –  باهو Bahoo .            ب– سياتل Syatel .      ج – جوجل Google  .                           د– لا شيء مما سبق   
29- يستخدم برنامج  ( outlook express )   لـ : 
أ – البحث بالإنترنت .          ب– استعراض الإنترنت .       ج – جلب البريد الإلكتروني من الإنترنت  .       د– المحادثة   
30- تنتهي غالباً مواقع الإنترنت بثلاثة أحرف للدلالة على نوع الموقع والمقطع Com يعني جهة : 
أ – حكومية .               ب– تجارية .       ج – عسكرية   .                              د– شبكية   
31- للدخول إلى صفحة بريد Hotmail يستلزم : 
أ – كتابة كلمة المرور .        ب– كتابة اسم المستخدم .       ج – الضغط على زر Sign out   .       د– جميع ما سبق .   
32- للرد مباشرة على رسالة بعد قراءتها يتم الضغط على زر  : 
أ – attach .            ب– send .            ج –   Sign out   .                 د– replay .   
33- لإرسال رسالة في موقع  Hotmail لا بد من  : 
أ – العنوان البريدي  .            ب– الموضوع .        ج – الملف المرفق   .                     د– جميع ما سبق .   
34- المنتديات عبارة عن مواقع لغرض  : 
أ – المحادثة المباشرة   .         ب– مواضيع مبوبة للنقاش والردود  .    ج – محركات بحث    .                     د– جميع ما سبق .   
35 -  اختر الخدمة المقدمة من الإنترنت سواء كانت  ( الصفحات النسيجية – البريد الإلكتروني – المنتديات )   وضعها أمام العبارة المناسبة  

في الجدول التالي   : 

	أوجه الاستفادة من الإنترنت في العملية التعليمية 
	الخدمات

	وضع المناهج التعليمية ( المنهج الإنترنتي ) 
	

	استخدامه كوسيلة اتصال بين المدارس وإدارات التعليم 
	

	فتح حوارات حية بين المختصين ذوي الاهتمامات المشتركة 
	

	الاستفادة من البحوث التربوية الموجودة في المواقع 
	

	إيجاد فرصة لاجتماع أشخاص مختلفين تربطهم اهتمامات مشتركة 
	

	المراسلة بين المختصين في أي مكان بأقل تكلفة ووقت وجهد 
	

	وضع دروس حركية في المواقع والتدريب عليها 
	


الملحق رقم ( 2 ) 

استمارة تقويم البيئة التدريبية
 * معلومات عامة 

	
	التخصص
	
	الاسم : ( اختياري ) 

	
	العمل الحالي
	
	المؤهل 


عزيزي المتدرب : تهدف هذه الاستمارة إلى أخذ تغذية راجعة منك حول البرنامج التدريبي والخاص بتنمية مهارات الاتصال بمصادر التعلم لدى المعلمين والمعلمات , نأمل منك تسجيل رأيك بصراحة ووضوح , وثق أن رأيك سيكون موضع احترامنا وتقديرنا كما انه سوف يساعدنا بتقديم الأفضل بإذن الله مع شكرنا وتقديرنا لك باقتطاع جزء من وقتك الثمين للاستفادة من هذا البرنامج . والله يحفظكم  

أولاً: استمارة تقويم البيئة التدريبية

	غير مناسبة
	مناسبة لحد ما
	مناسبة
	العبارة
	 م

	
	
	
	مكان وقاعة التدريب
	 1

	
	
	
	خدمات قاعة التدريب
	2

	
	
	
	أدوات التدريب ( التجهيزات التدريبية ) 
	3

	
	
	
	التعامل الإداري في البيئة التدريبية 
	4

	
	
	
	الخدمات التدريبية المرافقة 
	5

	
	
	
	المرافق العامة 
	6


الملحق رقم ( 3 ) 

استمارة تقويم البرنامج التدريبي 

ثانياً : استمارة تقويم البرنامج التدريبي
	غير مناسبة
	مناسبة لحد ما
	مناسبة
	العبارة
	م

	
	
	
	أهداف البرنامج
	1

	
	
	
	موضوعات البرنامج
	2

	
	
	
	وقت تنفيذ البرنامج
	3

	
	
	
	مدة البرنامج
	4

	
	
	
	الإجراءات التنفيذية للبرنامج
	5

	
	
	
	الأنشطة والأساليب التدريبية
	6

	
	
	
	أساليب تنفيذ الأنشطة التدريبية
	7

	
	
	
	عرض البرنامج التدريبي
	8

	
	
	
	الأدوات والوسائل التدريبية
	9

	
	
	
	الأساليب التقويمية في البرنامج
	10

	
	
	
	عنوان البرنامج
	11

	
	
	
	ملائمة البرنامج لمستويات المتدربين
	12

	
	
	
	مراعاة الفروق الفردية بين المتدربين
	13

	
	
	
	المادة العلمية للبرنامج
	14

	
	
	
	سلامة اللغة وصحتها في البرنامج
	15

	
	
	
	اهتمام البرنامج بالتفكير
	16

	
	
	
	تنمية الاتجاهات في البرنامج لدى المتدربين
	17

	
	
	
	الإخراج للبرنامج
	18

	
	
	
	المواد التعليمية للبرنامج
	19

	
	
	
	ملاحق البرنامج
	20


*  موضوعات ترى إضافتها للبرنامج التدريبي 
-

-

-

-

-

  * موضوعات ترى حذفها من البرنامج التدريبي 

-   

-

-

-

-                                                         

    * مقترحات عامة حول البرنامج التدريبي  

-                                                  

-

-
-

-

 الملحق رقم ( 4 ) 

استمارة تقويم المدرب

استمارة تقويم المدرب

	المدرب :  
	المدرب :  
	المدرب :  
	العبارة

	درجة التحقق
	درجة التحقق
	درجة التحقق
	

	ضعيف
	متوسط
	جيد
	ضعيف
	متوسط
	جيد
	ضعيف
	متوسط
	جيد
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	المظهر العام
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الملحق رقم ( 6 ) 

استمارة التعارف 



	م
	الاسم
	المهمة
	م
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	4
	
	عضواً
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	3
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* مهام رئيس المجموعة
·  إدارة الحوار والمناقشة في الأنشطة التدريبية المختلفة أثناء عمل المجموعة  .
· توزيع الفرص على أعضاء لمجموعة  أثناء عرض النشاط التدريبي .
· متابعة أعمال المجموعة .
· إدارة الوقت أثناء عمل المجموعة والتأكيد على التزام المجموعة بالوقت المحدد للنشاط .

* مهام مقرر المجموعة
·  تسجيل ما تتفق عليه المجموعة بشأن النشاط على الشفافيات أو حسب توجيه المدرب لذلك .   
· تنفيذ ما يكلفه به رئيس المجموعة من مهام تنسيقية . 
* مهام المجموعة
·  تنفيذ النشاطات التطبيقية التي تكلف بها المجموعة أثناء سير البرنامج   .
· الاستعداد لتقديم خلاصة عمل المجموعة على النشاطات التدريبية أمام باقي المجموعات . 
* مهام الأفراد  
·  المشاركة الإيجابية في البرنامج التدريبي    .
· المشاركة في الحوار والنقاش داخل المجموعة أثناء تنفيذ الأنشطة التدريبية وأثناء الحوار الجماعي بعد اكتمال أعمال المجموعات    
الملحق رقم ( 7 ) 

استمارة المراجع العلمية

المراجع العلمية

1 - أحمد , زاهر ( 1997 م ) :

تكنولوجيا التعليم : تصميم وإنتاج الوسائل التعليمية – ط 1 – المكتبة الأكاديمية 
2 - الشرهان , جمال بن عبدالعزيز ( 2000 م ) : 

الوسائل التعليمية ومستجدات تكنولوجيا التعليم – ط 1 – مطابع الحميضي – الرياض . 

3 - الطوبجي , حسين حمدي ( 1987 م ) : 

وسائل الاتصال والتكنولوجيا في التعليم – ط 8 – دار القلم – الكويت  . 

4 - العبيد , إبراهيم بن عبدالله ( 2002 م ) : 

مدى استفادة معلمي المرحلة الثانوية بمدينة الرياض من الشبكة العالمية للمعلومات            " الإنترنت " – رسالة ماجستير غير منشورة – جامعة الملك سعود – كلية التربية – قسم وسائل وتكنولوجيا التعليم – الرياض  . 

5 - الفنتوخ , عبدالقادر بن عبدالله ( 2001 م ) : 

الإنترنت للمستخدم العربي – ط 2 – مكتبة العبيكان – الرياض . 

6 - الكلوب , بشير عبدالرحمن ( 1999 م ) : 

الوسائل التعليمية : إعدادها وطرق استخدامها – ط 7 - دار إحياء العلوم – بيروت – لبنان 

7 - الكلوب , بشير عبدالرحمن ( 1996 م ) : 

استخدام الأجهزة في عملية التعليم والتعلم – ط 5- دار إحياء العلوم – بيروت – لبنان

8 - حبيب , راكان عبدالكريم وآخرون ( 1994 م ) : 

وسائل الاتصال – ط 1 – مكتبة زهران للنشر والتوزيع – جدة .

9 - سلامة , عبدالحافظ ( 1996 م ) : 

وسائل الاتصال والتكنولوجيا في التعليم – ط 1 – دار الفكر للطباعة والنشر والتوزيع – عمان – الأردن .

10 - سلامة , عبدالحافظ ( 1996 م ) : 

تشغيل الاجهزة التعليمية وصيانتها – ط 1 – دار الفكر للطباعة والنشر والتوزيع – عمان – الأردن  

11 - سلامة , عبدالحافظ ( 1993 م ) : 

وسائل الاتصال وأسسها النفسية والتربوية – ط 1 – دار الفكر للطباعة والنشر والتوزيع – عمان – الأردن .

12 - فلاته , مصطفى محمد ( 1995 م ) : 

المدخل إلى التقنيات الحديثة في الاتصال والتعليم – ط 3 – مطابع جامعة الملك سعود – الرياض .  

13 - قنديل , يس عبدالرحمن ( 1998 م ) : 

الوسائل التعليمية وتكنولوجيا التعليم – ط 1 – دار النشر الدولي – الرياض .

14 - عطار , عبدالله بن اسحاق واحسان محمد كفارة ( 2002 م ) :

وسائل الاتصال التعليمية – ط 2 – مطابع جامعة أم القرى – مكة المكرمة .

15 - عيسى , مصباح الحاج وآخرون ( 1990 م ) : 

تقنيات إنتاج المواد السمعية والبصرية واستخدامها – ط 1 – مطابع الوطن – الكويت .

16 - لال , زكريا وعلياء الجندي ( 1989 م ) : 

مقدمة في الاتصال وتكنولوجيا التعليم – ط 1 – شركة البيكان للطباعة والنشر – الرياض . 

17 - يوسف , ماهر اسماعيل ( 1999 م ) : 

من الوسائل التعليمية إلى تكنولوجيا التعليم – ط 1 – مكتبة الشقري – الرياض .
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� محركات البحث العامة عبارة عن برامج مرتبطة بقواعد بيانات في أجهزة ضخمة  تحتوي على ملايين من البيانات المفهرسة عن المواقع ومحتوياتها ،  وهناك الكثير من محركات البحث العربية وغير العربية والتي يمكن من خلالها البحث عن الصفحات التي توجد فيها الكلمة المراد البحث عنها وممن أشهر هذه المحركات [ ياهو – جوجل ـ ألتا فيستا
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