 
	

	15


المملكة العربية السعودية
وزارة التعليم                                         
الثانوية الرابعة والتسعون
                                                  
الاسم:                                                                                ثالث1 / إنساني
"اللهم لا سهلا إلا ما جعلته سهلا و أنت تجعل الحزن إذا شئت سهلا"
_____________________________________________________
· السؤال الأول أ-: ضعي المصطلح المناسب لكل ما يلي :  
1- (                       ) التحديد في الوقت الحاضر لما سيتم عمله في المستقبل.
2- (                       )  ماينبغي تحقيقه في المستقبل.
3- (                      ) جماعة من الناس يعملون معًا, لتحقيق هدف معين.
4- (                      ) سلسلة الأعمال و الخطوات والخطوات و المراحل التي يجب اتباعها لتنفيذ عمل معين.
5- (                      ) ممارسة العملية الإدارية في الأجهزة الإدارية للدولة.

· ب: ضعي علامة صح أو خطا أمام العبارات التالية : 
1- تتراوح المدة الزمنية للتخطيط طويل الأجل بين سنتين إلى أقل من ثلاث سنوات (     )
2- الإدارة ليست هدفًا في حد ذاتها وإنما هي وسيلة أهداف محددة (     ).
3- العملية الإدارية تعني وظائف الإدارة المتمثلة في التخطيط والتنظيم والتوجيه والرقابة( )
4- التخطيط على مستوى الإدارة العليا تهتم بالخطة التكتيكية (     ).
5- جمع المعلومات هي الخطوة الأخيرة من خطوات التخطيط وتأتي بعد أن أصبح هناك خطة (    ).

· السؤال الثاني أ- : ضعي دائرة حول  الإجابة الصحيحة : 
1- أخر خطوة من خطوات التخطيط :
أ- تحديد البدائل          ب- التنفيذ            ج- وضع الافتراضات    
2- من خصائص التخطيط  :
1- مستقبلي                            ب- يركز على الأهداف                  ج-أ+ب
3- من عناصر التخطيط:
 أ- جمع المعلومات       ب- الأهداف        ج- التقويم
4- من الشروط الواجب مراعاتها عند وضع الأهداف :
أ- وضوح الهدف   ب- نظامية الهدف   ج- أ+ب.
5- تهتم الادارة التنفيذية بالخطة:
أ- الاستراتيجية       ب- التشغيلية     ج- التكتيكية.
 (
   
يتبع
)
· السؤال الثالث : عددي 2 فقط مما يلي : 
1- الشروط الواجب مراعاتها عند وضع الأهداف  .
1-
       2-
2- مجالات الإدارة .
1-
2-
3- أمثلة على بعض الهيئات والمنشآت المتخصصة في المملكة العربية السعودية:
1-
       2-
4- تهتم الإدارة العامة بقضيتين أساسيتين هما:
1-
2-
5- أمثلة على التخطيط في حياة الرسول صلى الله عليه وسلم:
1-
2-


مع تمنياتي لكِ بالتوفيق .
     أ.فاطمه الزهراني
