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	اختبار مادة
	علوم إدارية – 1 

	الاسم
	

	الصف
	ثالث / إنساني




"اللهم لا سهلا إلا ما جعلته سهلا و أنت تجعل الحزن إذا شئت سهلا"
	


· السؤال الأول : ضعي المصطلح المناسب لكل ما يلي :  ( درجتين )
1- ( الإدارة ) عملية استخدام الموارد من العنصر البشري و المواد الخام لتحقيق أهداف معينة وتتضمن التخطيط و التنظيم وتوجيه وتنسيق .
2- ( التخطيط) عملية تتضمن وضع مجموعة من الافتراضات حول الوضع في المستقبل ثم تحديد الأهداف المطلوب الوصول إليها خلال فترة محددة .
3- (  إدارة المؤسسات العامة ) تخدم الصالح العام للدولة ويخضع لسلطتها وتسير وفقا لتوجيهاتها ولا يعد تحقيق الربح في حد ذاته الهدف الرئيسي لها . 
4- ( الأهداف  )ما ينبغي تحقيقه في المستقبل .


· السؤال الثاني : ضعي علامة صح أو خطا أمام العبارات التالية : ( درجتين )
1- تتراوح المدة الزمنية لتخطيط طويل الأجل بين سنتين إلى عشر سنوات أو أكثر (  X  ) .
2- الإدارة ليست هدف في حد ذاتها و إنما هي وسيلة لتحقيق أهداف محددة (    ).
3- التنظيم هو عملية التي يتم بموجبها تسيير وقيادة نشاط العاملين في المنظمة من أجل تحقيق الأهداف بكفاءة وفاعلية ( X  ).
4- الإدارة علم وليست فن ( X ).


· السؤال الثالث : ضعي دائرة حول  الإجابة الصحيحة : ( درجة و نصف )
1- من عناصر التخطيط :
1- السياسات و الاجراءات              ب-وضع الافتراضات            ج-أ+ب
2- من الشروط التي يجب مراعاتها عند وضع الهدف :
1- وضوح الهدف                       ب- نظامية الهدف                  ج-أ+ب
3- من صفات التخطيط الفعال :
1- عدم الواقعية                       ب-تحقيق التوازن                    ج-الوقت و التكلفة 






· السؤال الرابع : أجيبي على ما يلي : ( درجتين ونصف )
1- عددي أربعة من خصائص التخطيط .
..................................................................................................................................................................................................
2- عددي أركان عناصر العملية الإدارية .
..................................................................................................................................................................................................
3- من خصائص الإدارة خاصية الطابع الإنساني ، ماذا يقصد بها .
..................................................................................................................................................................................................
4- أذكري خطوات التخطيط . 
..................................................................................................................................................................................................


















مع تمنياتي لكِ بالتوفيق .
     أ.شروق التويم
