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	اختبار مادة
	علوم إدارية – 1 

	الاسم
	

	الصف
	ثالث / إنساني




"اللهم لا سهلا إلا ما جعلته سهلا و أنت تجعل الحزن إذا شئت سهلا"
	


· السؤال الأول : ضعي المصطلح المناسب لكل ما يلي :  ( درجة ونصف )
1- (                      ) عملية استخدام الموارد من العنصر البشري و المواد الخام لتحقيق أهداف معينة وتتضمن التخطيط و التنظيم وتوجيه وتنسيق .
2- (                      )  عملية التي يتم بموجبها تسيير وقيادة نشاط العاملين في المنظمة من أجل تحقيق الأهداف بكفاءة وفاعلية .
3- (                      ) إدارة نشاطات ومشروعات القطاع الخاص ذات الطابع الاقتصادي الهادف إلى تحقيق الربح .  


· السؤال الثاني : ضعي علامة صح أو خطا أمام العبارات التالية : ( درجتين )
1- تتراوح المدة الزمنية لتخطيط متوسط الأجل بين سنتين إلى أقل من ثلاث سنوات (     )
2- من خصائص الإدارة حتمية الإدارة (     ).
3- الخطة طويلة الأجل يقابلها في المستوى الإداري الإدارة التنفيذية (     ).
4- الإدارة علم و فن (     ).


· السؤال الثالث : ضعي دائرة حول  الإجابة الصحيحة : ( درجة و نصف )
1- أخر خطوة من خطوات التخطيط :
1- تحديد البدائل                        ب- التنفيذ                      ج- وضع الافتراضات 
2- من خصائص التخطيط  :
1- مستقبلي                            ب- يركز على الأهداف                  ج-أ+ب
3- من معوقات التخطيط :
1- مقاومة التغير                       ب- تحقيق التوازن               ج- أ+ب 









· السؤال الرابع : أجيبي على ما يلي : ( درجة )
1- عددي اثنين من الشروط الواجب مراعاتها عند وضع الأهداف  .
..................................................................................................................................................................................................
2- من خصائص الإدارة هدف الإدارة ، ماذا يقصد بها .
..................................................................................................................................................................................................


· السؤال الخامس : ما الفرق بين الإدارة العامة و إدارة الأعمال . ( درجتين )
	المجال
            الإدارة
	إدارة عامة
	إدارة الأعمال

	الهدف
	

	

	مجال التطبيق
	

	

	الجهة الرقابية
	

	

	مقياس النجاح
	

	











مع تمنياتي لكِ بالتوفيق .
     أ.شروق التويم
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