اسم الطالبة : ............................
السؤال الأول :  أ ) أكتبي المصطلح المناسب لما يلي : 

1/ (                          )  العملية التي يمكن بواسطتها تنفيذ غرض معين والأشراف عليه . 
2/ (                          ) عملية تتضمن وضع مجموعة من الافتراضات حول الوضع في المستقبل ثم تحديد الأهداف المطلوب الوصول

                                   إليها خلال فترة محددة  ....

3/ (                          )   عملية ترتيب الجهود البشرية داخل المنظمه الإدارية وتصنيف المهام من اجل تحقيق الأهداف بأقل تكلفه .
4/ (                          ) مجموعة من العلاقات الشخصية التي تنشاء وتستمر بين العاملين بسبب وجودهم في مكان واحد للعمل .
.
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ب)  : ضعي علامة ( √ ) او  وعلامة (× ) أمام العبارات التالية :     
1/ -  أن التخطيط يسهم في وضع أهداف واضحة للعمل ,وبالتالي يسهل التنسيق والتكامل بين الجهود المختلفة       (                )
2/-   في التنظيم على أساس الوظيفة يتم جمع الأنشطة التي يتم مزاولتها في منطقة جغرافية معينة                      (                )                                                                          
3/- من معوقات التخطيط عدم التناسق بين المشروعات الإدارية المختلفة                                                    (                )
4/- المقصود بالهيئات والمنظمات المتخصصة تلك التي تقدم خدمتها الى فئات خاصة ولاتهدف الى تحقيق الربح    (               )                                                             
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ج) : أكملي الفراغات بما يناسبها ...
1/-  عناصر العملية الإدارية هي  ....................... , .......................... 

2/- شروط الهدف هي    ...........................,................................
3/-من خطوات التخطيط  :  .............................. و................................... 
4/-من أنواع التنظيم  ......................... , ...................................

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

د): ضعي دائره حول الإجابة  الصحيحة فيما يلي :
1- هي الوحدات التي تؤدي المهام الرئسية التي أنشئت من أجلها المنظمة

1- الوحدات الاستشارية            ب-  الوحدات التنفيذيه       ج-  الوحدات المساندة 
2- يتميز هذا النوع من التخطيط ببعده الاستراتيجي 

1- تخطيط  على مستوى الإدارة العليا       ب- تخطيط على مستوى الإدارة المتوسطه     ج- التخطيط على مستوى الادارة التنفيذيه
3- هي صورة او مخطط  للمنظمة تبين الوحدات الإدارية وخطوط السلطة والمسؤولية 

1- الهيكل التنظيمي               ب-  الخريطة التنظيمية       ج-  الدليل التنظيمي

4- مرفق عام يخدم الصالح العام للدولة ويخضع لسلطتها ولا يعتبر تحقيق الربح الهدف الرئيس لها 
1- إدارة المؤسسات العامة            ب-  الإدارة الإقليمية            ج- إدارة الأعمال   

السؤال الثاني : عددي أربعه فقط  من مبادئ التنظيم  ؟؟
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