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الصف ثالث أدبي شعبة........
اسم الطالبة.............                                                                                                                                    
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اكتبي كلمة صح أمام العبارة الصحيحة وكلمة خطأ أمام العبارة الخاطئة:
· الإدارة العامة هي تنفيذ السياسة العامة للدولة بما يخدم الصالح العام          (               ).
· الجمعيات الخيرية والهيئات التطوعية من المنظمات التي لها الصفة الأقليمية (               ).
· نظامية الهدف أن يكون الهدف المراد تنفيذه غير مخالف لتعاليم الدين والعادات والتقاليد السائدة في المجتمع  (          ).
· السياسات أكثر تحديداً لما يجب القيام به في حين أن الإجراءات تعد أعم وأشمل(              ). 
· من أبرز أجهزة التخطيط في المملكة وزارة المالية (         ).
اختاري الإجابة الصحيحة من بين الأقواس:
· هي سلسلة الأعمال والخطوات والمراحل التي يجب اتباعها لتنفيذ عمل معين . 
(أ)الأهداف .      (ب) السياسات.       (ج)الإجراءات .       (د)القواعد.
· تتراوح المدة الزمنية للتخطيط بين3-10سنوات أو أكثر
     (أ) التخطيط الطويل الأجل.    (ب) التخطيط المتوسط الأجل.   (ج)التخطيط القصير الأجل.   (د)التخطيط التكتيكي. 
· نقص المعلومات من:
     (أ) عناصر التخطيط .    (ب) خطوات التخطيط .     (ج) معوقات التخطيط .     (د)  أنواع التخطيط.  
· من صفات التخطيط الفعال.
          (أ)البيئة المعقدة.         (ب)مقاومة التغيير          (ج)المرونة.               (د) عدم الواقعية.

ضعي المصطلح المناسب في مكانه الصحيح: 
      ( الإدارة)      -    (الخطة الطويلة الأجل)   -    (إدارة الأعمال)    -   (إدارة المؤسسات العامة) - (الخطة القصيرة الأجل)  
(                            ) مرفق عام يخدم الصالح العام للدولة ويخضع لسلطتها  ولايعد تحقيق الربح في حد ذاته الهدف الرئيس لها.
(                            ) إدارة نشاطات ومشروعات القطاع الخاص ذات الطابع الاقتصادي الهادف إلى تحقيق الربح.
(                            ) عملية استخدام الموارد من العنصر البشري والمواد الخام لتحقيق أهداف معينة وتتضمن تخطيط وتنظيم وتوجيه وتنسيق وتقييم جهود الأشخاص لتحقيق هذه الأهداف.
(                            ) تسمى بالخطة التشغيلية.

عللي: زيادة أهمية الإدارة في وقتنا الراهن؟.
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