المملكة العربية السعودية
وزارة التربية والتعليم                                                            اختبار الفترة (1) – علوم ادارية                                                                               
في محافظة وادي الدواسر                                                               الصف : ث/ انساني 
                                                                                            شعبة (    )


بسم الله الرحمن الرحيم
1/ ضعي المصطلح المناسسب لكل مايلي :
1ـ عمليه إستخدام الموارد من العنصر البشري والمواد الخام لتحقيق أهداف معينه وتتضمن التخطيط والتنظيم وتوجيه وتنسيق(        )
2ـ  تحديد في الوقت الحاضر لما سيتم عمله في المستقبل (        )
3ـ إداره النشاطات ومشروعات القطاع الخاص ذات الطابع الاقتصادي الهادف إلى تحقيق الربح(         )
4ـ مجموعه من المبادئ والقواعد والقوانين التي تضعها الإدارة العليا في المنظمه لكي يسترشد بها(          )

2/ أجيبي على مايلي :
/عددي أربعه من خصائص التخطيط ؟
1-
2-
/ عددي عناصر العملية الإداريه؟
1-
2-
3-
4-
/ أذكري خطوات التخطيط؟
1-                                  2-
2-                                   4-


[bookmark: _GoBack] 
ضعي دائرة حول الإجابة الصحيحة:
1ـ من عناصر التخطيط ( واقعي ـــ التنفيذ  ـــ  الإجراءات )
2ـ من خصائص الاداره )حتمية الاداره ـــ التقويم ــ تحقيق رضاء المستفدين )
3ـ من مجالات الإدارة ( التنظيم ــ إدارة الأعمال ــ تخطيط طويل الآجل )
4ـ من معوقات تخطيط ( مقاومه التغيير ــ السياسات ــ قابليه قياس الهدف) 

4/ ضعي علامة صح أمام العبارة الصحيحة وعلامة خطأ أمام العبارة الخاطئه ؟
1ـ الإدارة علم وليست فن (    )
2ـ تتراوح المدة الزمنية لتخطيط متوسط الآجل بين سنه إلى أقل من ثلاث سنوات بحسب نوع النشاط (    )
3ـ  الإدارة ليست هدف في حد ذاتها وإنما هي وسيله لتحقيق أهداف محددة (     )
4ـ إداره الهيئات والمنظمات المتخصصه تهدف إلى تحقيق الربح (    )

5/ أكملي الجدول التالي :
	نوع الخطه
	يمكن أن تسمي
	المستوى الإداري
	يتمثل في

	طويل الإجل 
	
	
	ـ
ـ

	قصير الإجل
	
	
	ـ
ـ


                                                                
معلمة المادة : أحلام المطيري 







