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وزارة التربية والتعليم


الثانوية الثامنة عشرة نظام مقررات بجدة
بطاقة تقيم أداء مهام مركز الإرشاد الأكاديمي
	المجال
	م
	بنود التقييم
	مستوى الأداء

	
	
	
	متميز
	مكتمل
	مرضي
	ضعيف
	غير متوفر
( غير منفذ )

	تقيم قائدة المدرسة
	1
	يوجد مقر مناسب مخصص لمركز الإرشاد الأكاديمي
	
	
	
	
	

	
	2
	تتوفر التجهيزات اللازمة وأدلة العمل الإرشادي لمركز الإرشاد الأكاديمي
	
	
	
	
	

	
	3
	مهام مركز الإرشاد الأكاديمي لكل من أعضائه
	
	
	
	
	

	
	4
	يوفر مركز الإرشاد الأكاديمي حقائب تدريبية للنظام المقررات
	
	
	
	
	

	
	5
	تدل الشواهد على متابعة قائدة المدرسة لمهام مركز الإرشاد الأكاديمي
	
	
	
	
	

	تقيم وكيلة القبول والتسجيل
	6
	توجد قائمة بأسماء ومهام كل من أعضاء مركز الإرشاد الأكاديمي
	
	
	
	
	

	
	7
	توجد خطة فصلية مفعلة لمركز الإرشاد الأكاديمي
	
	
	
	
	

	
	8
	تراعي الخطة الدراسية الطالبات أكاديميا وتربويا وتعليما
	
	
	
	
	

	تقيم مهام منسقة مركز الإرشاد الأكاديمي
	9
	توجد خطة فصلية لبرامج مركز الإرشاد الأكاديمي
	
	
	
	
	

	
	10
	مركز الإرشاد الأكاديمي مجهز بالملفات وحقائب الإرشاد اللازمة
	
	
	
	
	

	
	11
	بمركز الإرشاد يوجد قائمة بأسماء المرشدات الأكاديميات
	
	
	
	
	

	
	12
	ينفذ مركز الإرشاد الأكاديمي لقاءات تعريفية بنظام المقررات للمرشدات الأكاديميات
	
	
	
	
	

	
	13
	ينفذ مركز الإرشاد الأكاديمي لقاءات تعريفية بنظام المقررات لطالبات المرحلة المتوسطة
	
	
	
	
	

	
	14
	ينفذ مركز الإرشاد الأكاديمي لقاءات تعريفية بنظام المقررات للطالبات المستجدات وأولياء أمور الطالبات ( أمهاتهم )
	
	
	
	
	

	
	15
	يوثق مركز الإرشاد الأكاديمي بصورة مكتملة
	
	
	
	
	


معيار التقييم
	متميز
	متوسط
	مرضي
	ضعيف
	لم ينفذ

	4
	3
	2
	1
	صفر


منسقة الإرشاد الأكاديمي                                                                            وكيلة القبول والتسجيل
أ :

المملكة العربية السعودية 

وزارة التربية والتعليم


الثانوية الثامنة عشرة نظام مقررات بجدة
استمارة تقويم عضو مركز الإرشاد

	الاســـــــــــم
	المجموعة 

	
	


	م
	بنود التقييم
	مستوى الأداء

	
	
	متميز
	متوسط
	مرضي
	ضعيف
	غير متوفر
( غير منفذ )

	1
	تزود المرشدات الأكاديميات بالأدلة الإرشاد والنشرات 
	
	
	
	
	

	2
	تتابع تفعيل حصص الإرشاد الأكاديمي والساعات المكتبية
	
	
	
	
	

	3
	التنسيق بين الإرشاد الطلابي والإرشاد الأكاديمي للطالبات
	
	
	
	
	

	4
	يتم تقيم عمل المرشدات الأكاديميات وتقديم التغذية الراجعة لأداء مهامهم
	
	
	
	
	


معيار التقييم
	متميز
	متوسط
	مرضي
	ضعيف
	لم ينفذ

	4
	3
	2
	1
	صفر


منسقة الإرشاد الأكاديمي                                                                                وكيلة القبول والتسجيل

أ :
               أ / 
المملكة العربية السعودية 

وزارة التربية والتعليم


الثانوية الثامنة عشرة نظام مقررات بجدة
استمارة تقويم المرشدة الطلابية

	الاســـــــــــم

	


	م
	بنود التقييم
	مستوى الأداء

	
	
	متميز
	متوسط
	مرضي
	ضعيف
	غير متوفر
( غير منفذ )

	1
	يوجد تواصل بين المرشدة الطلابية ومركز الإرشاد الأكاديمي
	
	
	
	
	

	2
	تساهم المرشدة الطلابية في التوجيه التعليمي والمهني لطالبات نظام المقررات في المدرسة 
	
	
	
	
	


معيار التقييم
	متميز
	متوسط
	مرضي
	ضعيف
	لم ينفذ

	4
	3
	2
	1
	صفر


منسقة الإرشاد الأكاديمي                                                                                وكيلة القبول والتسجيل

أ :
               أ / 
المملكة العربية السعودية 

وزارة التربية والتعليم


الثانوية الثامنة عشرة نظام مقررات بجدة
خطة عمل مركز الإرشاد الفصلية
	م
	الشهر
	الأسبوع
	البرامج
	الفئة المستهدفة
	وسيلة التنفيذ
	نفذ
	لم ينفذ
	السبب

	
	
	الأسبوع الأول
	
	
	
	
	
	

	
	
	الأسبوع الثاني
	
	
	
	
	
	

	
	
	الأسبوع الثالث
	
	
	
	
	
	

	
	
	الأسبوع الرابع
	
	
	
	
	
	

	
	
	الأسبوع الأول
	
	
	
	
	
	

	
	
	الأسبوع الثاني
	
	
	
	
	
	

	
	
	الأسبوع الثالث
	
	
	
	
	
	

	
	
	الأسبوع الرابع
	
	
	
	
	
	

	
	
	الأسبوع الأول
	
	
	
	
	
	

	
	
	الأسبوع الثاني
	
	
	
	
	
	

	
	
	الأسبوع الثالث
	
	
	
	
	
	

	
	
	الأسبوع الرابع
	
	
	
	
	
	

	
	
	الأسبوع الأول
	
	
	
	
	
	

	
	
	الأسبوع الثاني
	
	
	
	
	
	

	
	
	الأسبوع الثالث
	
	
	
	
	
	

	
	
	الأسبوع الرابع
	
	
	
	
	
	


            منسقة الإرشاد                                                                                           قائدة المدرسة

المملكة العربية السعودية 

وزارة التربية والتعليم


الثانوية الثامنة عشرة نظام مقررات بجدة
استمارة تقويم المرشدة الأكاديمية

	الاســـــــــــم
	الاسم

	
	


	م
	بنود التقييم
	مستوى الأداء

	
	
	متميز
	متوسط
	مرضي
	ضعيف
	غير متوفر
( غير منفذ )

	1
	الالتزام بمواعيد الحضور لحصص الإرشاد
	
	
	
	
	

	2
	تفعيل حصص الإرشاد الأكاديمي
	
	
	
	
	

	3
	التنظيم العام لملف الإرشاد الأكاديمي (المرشدة , الطالبة )
	
	
	
	
	

	4
	استيفاء جميع الاجتماعات
	
	
	
	
	

	5
	استيفاء جميع المعلومات عن جداول وتقارير الطالبة 
	
	
	
	
	

	6
	الالتزام بمواعيد تسليم الملف
	
	
	
	
	

	7
	تملك المرشدة المهارات الشخصية اللازمة لمهام الإرشاد الأكاديمي
	
	
	
	
	

	8
	تتابع تنفيذ الخطة الدراسية لطالبات المجموعة
	
	
	
	
	

	9
	تشرف على تسجيل الجداول الدراسية لطالبات المجموعة 
	
	
	
	
	

	10
	المساهمة في تطوير مهام الإرشاد الأكاديمي 
	
	
	
	
	

	11
	توجه الطالبات إلى اختيار المسار المناسب 
	
	
	
	
	

	12
	للمرشدة أثر واضح في تحسين المستوى السلوكي والأكاديمي للطالبة 
	
	
	
	
	

	المجموع
	48
	36
	24
	12
	صفر


****جوانب القوة والجوانب التي تحتاج إلى تطوير لدى المرشدة الأكاديمية : 

	جوانب القوة لدى المرشدة 
	الجوانب التي تحتاج إلى تطور 

	
	

	
	

	درجتين لجوانب القوة
	


	متميز
	متوسط
	مرضي
	ضعيف
	لم ينفذ

	4
	3
	2
	1
	صفر


منسقة الإرشاد الأكاديمي                                                                                وكيلة القبول والتسجيل

أ :
               أ / 
المملكة العربية السعودية 

وزارة التربية والتعليم


الثانوية الثامنة عشرة نظام مقررات بجدة
منسقة مركز الإرشاد الأكاديمي ووكيلة القبول والتسجيل
	م
	اسم المرشدة
	الشعبة
	التخصص
	عدد الطالبات
	مقر الإرشاد
	دورات تدريبية في الإرشاد
	الساعات المكتبية

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


             منسقة مركز الإرشاد الأكاديمي                                                                                 قائدة المدرسة

المملكة العربية السعودية 

وزارة التربية والتعليم


الثانوية الثامنة عشرة نظام مقررات بجدة
أسماء الطالبات المتوقع تخرجهن
الفصل الدراسي ................ لعام    143هـ ومواد التخرج
	م
	اسم الطالبة
	الرقم الاكاديمي
	التخصص
	المواد المتبقية للطالبة

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    المرشدة الأكاديمية                                                                             منسقة مركز الإرشاد الأكاديمي

المملكة العربية السعودية 

وزارة التربية والتعليم


الثانوية الثامنة عشرة نظام مقررات بجدة
أسماء الطالبات مسرعات التخرج
الفصل الدراسي ................ لعام    143هـ 

	م
	اسم الطالبة
	الرقم الأكاديمي
	التخصص
	ملاحظات

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


المرشدة الأكاديمية                                                                             منسقة مركز الإرشاد الأكاديمي
المملكة العربية السعودية 

وزارة التربية والتعليم


الثانوية الثامنة عشرة نظام مقررات بجدة
أسماء الطالبات المتعثرات
الفصل الدراسي ................ لعام    143هـ ومواد التعثر
	م
	اسم الطالبة
	الرقم الأكاديمي
	التخصص
	مواد التعثر

	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


    المرشدة الأكاديمية                                                                             منسقة مركز الإرشاد الأكاديمي

المملكة العربية السعودية 

وزارة التربية والتعليم


الثانوية الثامنة عشرة نظام مقررات بجدة
خطة تهيئة طالبات المرحلة المتوسطة لنظام المقررات
للعام الدراسي     143هـ 

	م
	اسم المدرسة
	تاريخ الزيارة
	برنامج الزيارة
	أدوات البرنامج
	نفذ
	لم ينفذ
	السبب

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


        منسقة مركز الإرشاد الأكاديمي                                                                  قائدة المدرسة

المملكة العربية السعودية 

وزارة التربية والتعليم


الثانوية الثامنة عشرة نظام مقررات بجدة
متابعة مهام المرشدة الأكاديمية
	م
	اسم المرشدة الأكاديمية
	تعريف الطالبات بنظام المقررات
	متابعة المستوى الدراسي للطالبات
	تنظيم الملف الخاص للمرشدة الأكاديمية
	تنظيم حقيبة الإرشاد الأكاديمي
	تفعيل  حصص الإرشاد الأكاديمي
	تنفيذ الحصص المكتبية للمرشد الأكاديمي
	متابعة تنفيذ الخطة الدراسية
	توجيهات

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	


            عضو مركز الإرشاد الأكاديمي                                                                       منسقة مركز الإرشاد الأكاديمي
المملكة العربية السعودية 

وزارة التربية والتعليم


الثانوية الثامنة عشرة نظام مقررات بجدة
تكليف معلمة بالإرشاد الأكاديمي
                     الأستاذة الفاضلة /                                      وفقك الله   
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته 000وبعد
 يعتبر الإرشاد الأكاديمي من أهم أسس نظام المقررات بالتعليم الثانوي وهو عنصر جودة وفهم
النظام ويقوم بتعريف الطالبات بالنظام وأنظمته وما يستجد في مجال المقررات , والتغلب على
ما يعترضهن من مشكلات وصعوبات اجتماعية أو نفسية أو أكاديمية مستفيدة من الإمكانات التي
تتيحها لهم البيئة التعليمية والمجتمع المدرسي  , ونظرا لما لمسناه منكم من القدوة الحسنة
وحرص وجد واجتهاد في أداء عملكم  عليه فقد رأينا تكليفكم القيام بأعمال الإرشاد الأكاديمي
للطالبات دفعة (       ) المجموعة (             ) الواردة أسمائهن بالمرفق 00
نرجو مراجعة مركز الإرشاد الأكاديمي لاستلام ملفات طالباتكم المذكورات والملف الخاص بكم
لإكمال اللازم وبذل قصارى جهدكم في إرشاد طالباتكم نحو الأفضل  والله يحفظكم ويسدد خطاكم
                                                                                               قائدة المدرسة  
المملكة العربية السعودية 

وزارة التربية والتعليم


الثانوية الثامنة عشرة نظام مقررات بجدة

 اسم الطالبة / ............................................    الرقم الأكاديمي / ...........................

                اليوم / .................الموافق     /      /      143هـ


الموضوعات التي تمت مناقشتها 
...................................................................................................................................................................

          .....................................................................................................................................................................

          .....................................................................................................................................................................

         ......................................................................................................................................................................

         .......................................................................................................................................................................

         .......................................................................................................................................................................


  التوصيات 
           ...................................................................................................................................................................

          .....................................................................................................................................................................

          .....................................................................................................................................................................

         ......................................................................................................................................................................

         .......................................................................................................................................................................

         .......................................................................................................................................................................

                اسم المرشدة الأكاديمية / ...........................                                       اسم الطالبة / .....................
               التوقيع /                                                                                     التوقيع /
المملكة العربية السعودية 

وزارة التربية والتعليم


الثانوية الثامنة عشرة نظام مقررات بجدة

           

الموضوعات التي تمت مناقشتها 
       ...................................................................................................................................................................

          .....................................................................................................................................................................

          .....................................................................................................................................................................

         ......................................................................................................................................................................

         .......................................................................................................................................................................

         .......................................................................................................................................................................


      التوصيات 
           ...................................................................................................................................................................

          .....................................................................................................................................................................

          .....................................................................................................................................................................

         ......................................................................................................................................................................

         .......................................................................................................................................................................

         .......................................................................................................................................................................

                                                                                                اسم المرشدة الأكاديمية / ...........................                                       

                                                                                                التوقيع /                                                                                     
المملكة العربية السعودية 

وزارة التربية والتعليم


الثانوية الثامنة عشرة نظام مقررات بجدة
  المكرم ولي أمر الطالبة / .................................................. حفظة الله 
السلام عليكم ورحمه الله وبركاته
  تتمنى إدارة المدرسة لأبنتكم مسيرة تعليمية موفقة وحيث أن أبنتكم ستنقل ( للمستوى الثالث )     

  فإن إدارة المدرسة ممثلة في المرشدة الأكاديمية قامت بالاجتماع بابنتكم لبحث رغبتها في 

اختيار المسار التعليمي المناسب لها ( علوم طبيعية ــ علوم إنسانية) لذا نضع بين أيديكم استمارة اعتماد الرغبة ...

  راجين منكم تعبئتها بكل تأن وروية وإعادتها لنا في موعد أقصاه يوم .............. 

الموافق    /     /      143هـ
شاكرين لكم تعاونكم الدائم مع المدرسة ،،،،،،، 

         مكتب القبول والتسجيل                                           مديرة المدرسة 
             والإرشاد الأكاديمي                                                  
           المرشدة الأكاديمية                                                                 منسقة مركز الإرشاد الأكاديمي
المملكة العربية السعودية 

وزارة التربية والتعليم


الثانوية الثامنة عشرة نظام مقررات بجدة                                           
بيانات الطالبة الشخصية
بيانات الطالب الشخصية للعام الدراسي        14هـ / الفصل (            )

· البيانات الشخصية
	المرحلة الدراسية
	الصف الدراسي
	الفصل
	الجنسية
	رقم السجل المدني/ الإقامة

	
	
	
	
	

	

رقم الطالبة: خاص بالمدرسة
	تاريخ الهوية
	يوم
	شهر
	سنة

	
	
	
	
	

	اسم الطالبة
	الاسم الأول
	اسم الأب
	اسم لجد
	العائلة ( اللقب)

	
	
	
	
	

	ترتيب الطالبة في الأسرة
	
	عدد الإخوة
	
	عدد الأخوات
	

	
	
	
	
	
	

	رقم جواز السفر
	
	تاريخ الميلاد
	       /      / 
	مكان الولادة الدولة
	

	مكان الميلاد المدينة
	
	فئة الدم
	
	ملكية السكن
	


· بيان الاتصال
	المنطقة الإدارية 
	
	المدينة
	
	الحي
	

	الشارع الرئيسي
	
	الشارع الفرعي
	
	رقم المنزل
	

	البريد الالكتروني
	
	الرمز البريدي
	
	صندوق البريد
	

	الفاكس
	
	العنوان في الإجازة
	

	ا


بيان ولي أمر الطالبة
	اسم ولي الأمر
	الجنسية
	صلة القرابة
	نوع الهوية

	
	
	
	
	

	
	تاريخها
	مصدرها
	نهايتها

	
	
	
	

	
	رقم هاتف المنزل
	رقم الهاتف لجوال
	رقم هاتف العمل

	
	
	
	

	المستوى التعليمي لولي الأمر
	

	مع من تعيش الطالبة
	
	يذكر السبب في حالة عدم العيش مع والدها
	

	الحالة الصحية
	مستوى النظر
	
	مستوى السمع
	

	لديها إعاقة
	
	نوعها
	
	أمراض أخرى
	

	الرعاية الصحية التي تحتاجها الطالبة
	

	المستوى الدراسي
	في الصف الثالث المتوسط     التقدير   (                      )  النسبة   (                    )

	الصفات الشخصية للطالبة
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المستوى ............ المجموعة ................
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الرجاء وضع إشارة ( √ ) أمام الرغبة المناسبة  :





 (              )  مسار العلوم الإنسانية . 


 (              )  مسار العلوم الطبيعية  . 


اسم الطالبة :...........................                        اسم ولي الأمر :.............................


التوقيع :...............................                                 التوقيع :..............................


                                                                         التاريخ  :..............................                                      


                                                  


                                   








