
المقاصف المدرسية في نظام نور 

/إعداد 

فاطمة لطفي

عيس ى

ينبع 

خدمات 

طلاب 



الدخول كمسؤول 
ي للصندوق المدرس 

تظهر هذه 
الصفحة عند 
الدخول على 

حساب الموظف 



الدخول 
كمستخدم 

عند النقر على السهم عند اسم المستخدم تظهر قائمة
نختار منها مسؤول الصندوق المدرسي 



بعد الدخول ➢
ق كمسؤول للصندو 

ائمة المدرسي تظهر ق
ار على اليمين نخت

ف منها نظام المقاص

تظهر قائمة في➢
ع ما الوسط فيها جمي

يخص نظام 
المقاصف



من القائمة السابقة نختار 
عدادات المقصف ا 

يتم ضبط ال عدادات وفق الجدول
التالي 

عدد الفسح نختار واحد أ و اثنين. 
لكل حسب فسحة المدرسة ونضع الزمن

فسحة 

(عدد الطلاب )عدد المس تفيدين . 
مدرسي  )طبيعة النشاط . 

المبنى مشغول مساء. 



طريقة التشغيل 
بعد الانتهاء من 

الإعدادات والحفظ 
نضغط على زر العودة 
تظهر لنا الصفحة 
ار الرئيسية للنظام ونخت
طريقة التشغيل 

ي 
اسهم طلاب / ذات 

إداري م مناقصة 
التعاقد عن / وزاري 

كات مع  طريق شر
وزارة التعليم 

ن المدرسة / فردي  بي 
والمتعهد 
اش منتجة 

ن  عدد العمال الإجمالي تم السعوديي 
منهم 

اختيار اصناف الموجودة 
بالمقصف 
ي حال وجود صنف غي  مدرج 

فن
ي الملاحظات

بالقائمة يسجل فن



بداية تشغيل المقصف 

نهاية العام الدراسي للطلاب 

تولد تلقائيا بمجرد تحديد التاري    خ   
البداية والنهاية للعقد  

السجل التجاري من واقع الأوراق 
الرسمية 

جوال المتعهد والاسم 

ط ان لا يك ون تاري    خ كتابة العقد بشر
تاري    خ العقد بعد بداية التشغيل

بداية تشغيل المقصف 

ن منهم  عدد العمال الإجمالي تم السعوديي 





ي الخاص بالأشة 
إضافة السجل المدتن

الاسم 
رقم الجوال 

ط ان لا يك ون تاري    خ كتابة العقد بشر
تاري    خ العقد بعد بداية التشغيل 

بداية تشغيل  المقصف 

نهاية العام الدراسي للطلاب 

ن منهم  عدد العمال الإجمالي تم السعوديي 

اري    خ   تولد تلقائيا بمجرد تحديد الت
البداية والنهاية للعقد  

بداية تشغيل المقصف 



بعد عملية حفظ 
البيانات السابقة 
نضغط على زر 
العودة ونختار 

بيانات المقصف 
المدرسي 

ف مقصف اذا كان معلمة أو  نختار مشر
إداري أو هو نفسه مسؤول الصندوق 
المدرسي تم نختار الاسم من القائمة 

اكمال 
بيانات 
المقصف
كما هو 
مطلوب 









القيام بعملية البحث

تظهر مدرسة فقط لان لا يوجد أي خيار آخر نختار بحث تظهر 
البنود المحدد من قبل مدير عام خدمات الطلاب بالوزارة 



ي ) المقاصف المشغلة من أسهم الطلاب %  / 80✓
(  ذات 

(  ايجار المقصف ) الإيراد المالي من المتعهد ✓
الغرامات المحصلة من المتعهدين نتيجة مخالفة لبعض البنود ✓
عات أوليا الأمور ✓ (  مالية  ) هبات وتير
ة ✓ ي ) رصيد أول في 

متبق  العام الماضن
المشاري    ع الاستثمارية داخل المدرسة ولها عائد مالي يضاف ايضا للصندوق ✓



إضافة 
لإضافة إيراد جديد



د اختيار من القائمة البن

ايجار مقصف /المصدر

ي حال كان الإيراد من متعهد 
فن

ي حال تم اختيار بند اخر 
فن

يسجل المصدر 
ة  ام متبق  الع/ رصيد اول في 

ي من ايجار المقصف  
الماضن

ايجار الشهر الأول/ البيان

او دفعة من الإيجار السنوي 
حسب ما يتم دفعه من 

المتعهد  

الاسم / المستلم

أي وظيفته / صفته

تم عملية الحفظ 
سيتم نقلك لشاشة الايراد 

الرئيسية

ي بعد 
يتم توليد ارقام سند ومرجع تلقات 

عملية الحفظ 



يظهر لنا هكذا بعد حفظ عملة الإدخال السابقة للإيرادات  تظهر لنا هذه الشاشة نختار مصدر الايراد تم بحث تم

قم بالضغط على الاعتماد بعد التأكد 

.  الاعتماد لتتم خطوة توزي    ع الإيرادات لاحقا 

ي القائمة الرئيسية 
ننتقل لرابط توزي    ع الإيرادات فن

عند إضافة مورد اخر يتم الضغط على زر إضافة 
ط اعتماد السابق من القائدة   بشر



يمكن استعراض الإيراد المسجل : عرض•

( بشرط عدم التوزيع ) ساعة 72يكون الرابط فعال بعد انقضاء : تعديل :  طلب•

( يشترط عدم التوزيع أو الاعتماد ) إذا كان الرابط فعال فيمكن التعديل على الإيراد : تعديل•

( يشترط عدم التوزيع أو الاعتماد ) إذا كان الرابط فعال فيمكن حذف تسجيل الإيراد : حذف•

الاعتماد هو الخطوة النهائية للتسجيل: اعتماد•

( يشترط عدم التوزيع ) ساعة 72متاح الغاء الاعتماد لمدة : الغاء الاعتماد •

سند إيداع ورقي يمكن طباعته من النظام : سند إيداع •

ساعة قبل توزيع الإيرادات   72قابل للتعديل خلال : ساعة 72اعتماد قيد التعديل قبل •

تعني أنه لا يمكن التعديل بسبب التوزيع للإيرادات : اعتماد نهائي •



بعد اعتماد الإيراد سيظهر في ➢
شاشة التوزيع 

لا يمكن الغاء اعتماد تسجيل ➢
الإيراد بعد التوزيع 

وزيع سيتم التوزيع بالضغط على ت➢
ى يجب اعتماد التوزيع لينتقل إل➢

بنود الصرف  





استعراض فقط 



إضافة 
لإضافة صرف جديد



اختيار من القائمة البند  المراد ادخل فواتيره  

سيتم تولد رقم سند ومرجع تلقائي  بعد عملية الحفظ

غ بعد اعتماد بنود الإيرادات يتم توزيعها على بنود الصرف ويظهر المبل
المخصص لكل بند تلقائيا 

سوف يظهر الرصيد المتبقي بعد ادخال مبلغ الصرف 

....فاتورة رقم ) تحديد رقم الفاتورة المسجل عليها مثال 

مبلغ الفاتورة وتاريخها 

الغرض من الفاتورة 



يجب اعتماد الصرف بعد تسجيله ➢
متاح تعديل حذف  إضافة قبل الاعتماد ➢
عتماده    بعد الاعتماد من مسؤول الصندوق المدرس ي ينتقل الطلب إلى قائد المدرسة لا ➢



ي نموذج المخالفة 
تاري    خ المخالفة مسجلة فن

المسجلة على المتعهد من قبل إدارة المدرسة  

صورة المخالفة ورقية أو تصوير 
للمخالفة من داخل المقصف 

رمز المخالفة الضغط على السهم تظهر 
ارقام بمجرد اختيار الرقم تظهر قيمة 
المخالفة ونوعها 

الإجراء المتبع من إدارة المدرسة 



اختيار البند 
ي 
ي يظهر الرصيد المتبق 

فن
ذلك البند 

تسجيل نسبة الصرف 
ولعمل مناقلة % 30

لعدة بنود بحيث لا 
% 30تتجاوز ال 



إضافة إيصال 
نسبة % 10تسليم 

صندوق الإدارة 
ظهر بالضغط على كلمة بحث ت

لنا قائمة 

تسجيل وتحميل صورة الايصال





الضغط على 

ايقونة التقارير 

صفحات قابلة 

للطباعة  



اعداد أعضاء اللجان 



أعضاء اللجان 









له  حمد الله وف ض   
ب
م 

ت 


