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 أولاً وقبل البدء 
عن الدخول إذا كان تم التسجيل مسبقا بنظام ابشر فيتم 

 طريق كلمة المرور الخاصة بنظام ابشر 

في الخدمة المدنية فتستخدم التسجيل مسبقاً وإن كان تم 

 كلمة المرور الخاصة بك للدخول للخدمة المدنية
 

أما من لم يسجل مسبقاً في نظام ابشر أو في الخدمة 

 المدنية فيتبع الخطوات المصورة التالية



 «الخدمة المدنية» الدخول للمتصفح وكتابة 



 الضغط على الخيار الأول



 بياناتي الوظيفيةعلى أيقونة الضغط 



 مستخدم جديدللتسجيل لأول مرة الضغط على أيقونة 

هنا الدخول لمنصة بياناتي 

عن طريق نظام ابشر لمن 

 سجل مسبقاَ بالنظام 

هنا الدخول لمنصة بياناتي لمن 

 سجل مسبقاً بالخدمة المدنية
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ثم الضغط على تاريخ الميلاد والهوية الوطنية تسجيل رقم 

 التحققأيقونة 
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 تسجيل البيانات المطلوبة في الصورة التالية بدقة 
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ضرورة انتأكد يٍ أٌ 
انبريد الإنكتروَي 
فعبل نُتًكٍ يٍ 

استقببل كهًت انًرور 
 انًرسهت يٍ انُظبو



 يتم استقبال كلمة المرور المرسلة على البريد الإلكتروني

بانضغظ عهى يٕافق 
ثى استقبال كهًت 

انًزٔر انًزسهت عهى 
 انبزٌذ الإنكتزًَٔ



 تعبئة البيانات في الصورة التالية 
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انًزٔر انًزسهت ٌتى كتابت كهًت ُْا 
 عهى انبزٌذ الإنكتزًَٔ



 تعبئة البيانات في الصورة التالية 

 كتابة كلمة مرور جديدة

 سابقاً على البريد الإلكترونيالمرسلة كلمة المرور  كابة

 المرور الجديدةإعادة كتابة كلمة 
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 يلاحظت
ٌُفضم أٌ تكٌٕ كهًت 

انًزٔر انجذٌذة 
تشتًم عهى حزٔف 

 ٔأرقاو ٔريٕس



بعذ انتأكذ يٍ 
صحت رقى انجٕال 

ٌتى انُقز عهى 
 أٌقَٕت 

 إرسال ريش انتحقق



ستصل رسالة على الجوال برمز التحقق،،،، ومن ثم إكمال الخطوات حسب الترتيب 

 الموضح ادناه
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 الدخول للبيانات الوظيفية عن طريق الضغط على أيقونة بياناتي الوظيفية



ْذِ انبٍاَاث يٕجٕدة فً 
 بطاقت انٌٕٓت انٕطٍُت 

يلاحظّ ًْ يٍ انبٍاَاث * 
غٍز انضزٔرٌت نعذو ٔجٕد  

 َجًت أيايٓا

 اختٍار ٔسارة انتعهٍى

انكادر الإداري ٌختار سهى انًٕظفٍٍ انعاو ٔانكادر 
 انتعهًًٍ ٌختار سهى رٔاتب انٕظائف انتعهًٍٍت 
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لا أو  َعىاختيبر أيقوَت 
حسب الإجببت 

انًُبسبت نهسؤال ثى 
 انُقر عهى أيقوَت انتبني



تعبئت انبيبَبث 
 انًطهوبت 

تحًيم 
يرفق 
 انًؤهم
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 بعد التأكد من صحة كامل البيانات يتم الإقرار والتعهد

 اختٍار سبب إَشاء انطهب



 اتمنى أن أكون قدمت المفيد
 

 منسقة الإعلام بروضة الروحاء
 القرني معيوفة/ الإدارية


