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26طلب الترخي�ص لافتتاح فرع للمن��شآت التعليمية والتدريبية الأهلية والأجنبية6

27طلب الترخي�ص لإ�ضافة منهج �آخر �إلى المنهج المطبّق في مدر�سة �أجنبية قائمة7
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المشرف العام على إعداد الدليل:
الأ�ستاذة/ عواطف بنت فهد العرابي الحارثي 

مدير عام علاقات الم�ستثمرين بالوزارة

لجنة إعداد الدليل:

م�شرفة عمومفايزة بنت خ�ضر ال�سيالي1

م�شرفة عمومعفاف بنت عبدالعزيز العكر�ش2

م�شرفة عموم�أحلام بنت نا�صر العمراني3

م�ساعد �إداريمها بنت محمد الحميَد4

م�ساعد �إداري�سحر بنت عبدالرحمن العواد5

لجنة المراجعة والتدقيق الفني:

م�شرفة عمومعفاف بنت عبدالعزيز العكر�ش1

م�شرفة عموممنيرة بنت حمد المبارك	2

مبرمجةحنين بنت محمد المعيقل3

التصميم والتنفيذ والمراجعة اللغوية:
�شركة �أمدان للدعاية والإعلان

www.genesisme.com
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معالي الدكتور

أحمد بن محمد بن أحمد العيسى
وزير التعليم
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مقدّمة:

ت�سعى وكالة التعليم الأهلي في وزارة التعليم �إلى الارتقاء بجودة التعليم في المدار�س الأهلية والأجنبية ومراكز التدريب الأهلية 
التعليم  القطاع الخا�ص في  تفعيل دور  و�إلى  يتما�شى مع معايير الجودة ومتطلّباتها،  المقدّمة بما  اللغات وخدماتها  ومعاهد 
وتمكينه وتطويره، حيث قامت ب�إعداد دليل �إجرائي ل�ضبط �إجراءات العمل وتوحيدها، والحد من الاجتهادات ال�شخ�صية، 

وت�سهيل الا�ستثمار فيه، وتي�سير الإجراءات المتعلّقة بتقديم الخدمة ومتابعتها ومراقبتها. 

وي�أتي هذا الدليل ك�إحدى الأدوات الهامّة التي قامت بها وكالة التعليم الأهلي كي تحقّق الإدارات في الوكالة والميدان التربوي 
الدور المنتظر منها، وت�ضمن ان�سيابية العمل والعمليات.

ين... في وكالة التعليم الأهلي. وقد �أعدّ هذا الدليل مجموعة من المخت�صّ

الم��سؤوليات،  ويحدّد  العمل،  �سيي�سّر  الميدان  الأهلي في  التعليم  قادة  والزميلات  الزملاء  من  الدليل  هذا  تطبيق  �إن  ختامًا، 
وي�ستثمر الموارد الب�شرية، ويعزّز دور القطاع الخا�ص ويزيد من م�شاركته في التعليم العام.

�سائلين الله �أن ينفع به وبالجهود كافة.

وكيل الوزارة للتعليم الأهلي 
د. سعد بن سعود آل فهيد
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الهدف العام لإعداد الدليل:
ت�سل�سل  ل�ضمان  ين  المخت�صّ وتحديد  و�إجراءاتها  العملية  م�سار  وتو�ضيح  وتوثيقها  الأهلي  التعليم  في  العمل  �إجراءات  توحيد 

الإجراءات وان�سيابها بال�شكل الذي يحقق الكفاءة والفاعلية.

الأهداف الخاصة:
11 الم�ساهمة في تح�سين الأداء ودعمه وتطويره وتجويد مخرجات الإدارة..
22 الم�ساعدة على خف�ض التكاليف المادية وتقنين الجهود الب�شرية والزمن اللازم للإنجاز..
33 تحقيق زيادة الكفاءة ال�شخ�صية، ورفع م�ستوى الأداء لجميع العاملين في الإدارة..
44 الم�ساعدة على �إيجاد بيئة عمل متميّزة تهدف �إلى التطوير الم�ستمر..
55 الم�ساعدة على ت�أهيل العاملين والقيادات وفق قدراتهم وميولهم تبعًا لحاجات العمل داخل الإدارة. .
66 تنمية قدرات العاملين المهنية والإبداعية والا�ستمرار في التجديد والابتكار..
77 تحقيق الولاء الم�ؤ�سّ�سي لجميع من�سوبي الإدارة واحترافية العمل في الإدارة..
88 تطوير العمليات الإدارية داخل الإدارة..

حدود الدليل:
وكالة التعليم الأهلي بوزارة التعليم، ومكاتب التعليم الأهلي بالمناطق والمحافظات، والم�ستثمرون، وع�شرات الم�ستفيدين من 

خدمات التعليم الأهلي في المملكة العربية ال�سعودية.
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:)Private School( المدر�سة الأهلية
هي كل من��شأة غير حكومية تقوم ب�أي نوع من �أنواع التعليم العام �أو الخا�ص �أو الفنّي قبل مرحلة التعليم العالي.

 :)International School( المدر�سة العالمية
هي مدار�س تُطبّق مناهج تختلف عن منهج التعليم العام )الحكومي والخا�ص( ويملكها م�ستثمرون �سعوديون.

:)International Programs School( المدر�سة الأهلية المطبّقة لبرنامج دولي
هي كل من��شأة غير حكومية تقدّم برامج دولية تختلف عمّا هو مقدّم في التعليم العام �أو الخا�ص قبل مرحلة التعليم 

العالي.

:)International Programs( البرامج الدولية
ازة دوليًّا تختلف في محتواها �أو مقرّراتها �أو طرق تدري�سها �أو ن�شاطاتها �أو لغة تعليمها �أو خطّتها  هي برامج تعليمية مُج
الدرا�سية �أو �أ�ساليب تقييمها عن تلك المطبّقة في التعليم الحكومي، وتحقّق �أهداف �سيا�سة التعليم في المملكة العربية 

ال�سعودية.

:)The Administrative Process( العملية الإدارية
تُعرف ب�أنها عمل يقوم به �أحد الإداريين، ويت�ضمّن عددًا من الأن�شطة التي يعتمد تنفيذها على مجموعة من المبادئ 
المنظّمة.  �أهداف  �ش�ؤونه وتحقيق  و�إدارة  العمل  ت�سيير  الإداري في  بها  ي�ستعين  الإدارية،  والقواعد  والأ�صول  والأ�س�س 

وتتكوّن العملية الإدارية من �أربعة عنا�صر هي: التخطيط، التنظيم، التوجيه والقيادة، الرقابة.

:)Procedures( الإجراءات
د م�سبقًا الو�سائل والأ�ساليب المعتادة لأداء المهام والأن�شطة الم�ستقبلية، وهي مجموعة من  هي نوع من الخطط التي تحدِّ

د. الخطوات والمراحل التي تمرّ بها المعاملة من �أجل تقديم خدمة �أو تحقيق هدف محدَّ

:)License( الترخي�ص
وهي  التدريبي،  �أو  التعليمي  الن�شاط  للم�ستثمر بممار�سة  وت�سمح  ال�صلاحية،  �صاحب  ت�صدر عن  ر�سمية  وثيقة  هي 

ت�شمل رقمًا للرخ�صة، وتُعد �أحد المتطلّبات في جهات حكومية �أخرى.

:)Assent( الموافقة
ال�صفوف  بع�ض  ب�إلحاق  ا  الذي يمتلك ترخي�صً للم�ستثمر  وي�سمح  ال�صلاحية،  هو خطاب خطّي ي�صدر عن �صاحب 

التعليمية في مبنى مرحلة مرخّ�صة م�سبقًا.

:)Assigning Ranksصفوف �إ�سناد )‏�
�إ�سناد مهمّة تعليم الطلاب الذكور في ال�صفوف الأولية �إلى الإناث )معلّمات المرحلة الابتدائية( في المدار�س الأهلية 

والأجنبية.

:)Activity Suspensionإيقاف ن�شاط )‏�
�إيقاف ترخي�ص المدر�سة الأهلية �أو الأجنبية عن العمل لوقت محدود.

المصطلحات الواردة في الدليل:
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:)Annexation( إلحاق�
�إ�ضافة �صفوف �أولية �أو متو�سّطة �إلى مرحلة قائمة مرخّ�صة لوقت محدّد.

:)Closure( إغلاق�
�إلغاء ن�شاط عمل المدر�سة الأهلية �أو الأجنبية بناءً على عقوبة من ال�سلطة العليا في جهاز الوزارة.

:)Manual Procedural( الدليل الإجرائي
الأهلي  التعليم  العاملة في  بها الجهات  تقوم  التي  العمليات  تنفيذ  كيفية  تبّني  التي  وثيقة تحتوي على الخطوات  هو 

والأجنبي.

:)The Processالعملية )‏
ت�شمل الهدف من الإجراءات ومجالات التطبيق والوثائق و�إدارة العلاقات والخطوات الإجرائية في تنفيذ كل عملية 

والنماذج الم�ستخدمة في الإجراءات. 

:)Annual Subsidyالإعانة ال�سنوية )‏
القيام  على  الأهلية  المدار�س  لت�ساعد  محدّدة  ومعايير  نظم  وفق  الإ�شراف  جهات  تقدّمها  �سنوية  نقدية  �إعانة  هي 

بمهامها التربوية والتعليمية.

:)Annual Evaluationالتقييم ال�سنوي )‏
مجموعة من العمليات المنظّمة التي يقوم بها م�شرفون/ات تربويون/ات لر�صد م�ستوى �أداء المدر�سة الأهلية وكل ما 

يتعلّق بالعملية التربوية و�إ�صدار �أحكام في �ضوء معايير محدّدة واتخاذ قرارات.

:)Annual Categorizationالت�صنيف ال�سنوي )‏
نقاط  ال�سنوي بموجب  لتقييمها  وفقًا  فئات  �إلى  وتق�سيمها  البع�ض  بع�ضها عن  والأجنبية  الأهلية  المدار�س  هو تمييز 

تو�ضع لكل جانب من جوانب العمل المدر�سي.
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مفاتيح الترميز
الم�صطلح الرمز

ترخي�ص خ

موافقة م

�إيقاف ق

�إغلاق غ

�إعانة �إ

ت�صنيف �ص

ر�سوم ر

ت�أ�شيرات �ش

تكليف ك

العملية ع

ترميز العمليات والنماذج 
مثال/ 

خ/ع/2/1/ن1-ن8
خ/ع/2/1/ن1
خ/ع/2/1/ن2

يُ�شير الحرف الأول »خ«  في الترميز �إلى م�صطلح »مفهوم« العملية.
يُ�شير الحرف الثاني »ع« في الترميز �إلى م�صطلح عملية.

يُ�شير الرقم »1« الذي يلي رمز م�صطلح العملية �إلى رقم العملية الأ�سا�س.
يُ�شير الرقم »2« الذي يلي رقم العملية الأ�سا�س �إلى ت�سل�سل العملية �ضمن 

اجمالي العمليات في الدليل الإجرائي.
يُ�شير الحرف »ن« �إلى م�صطلح نموذج.

يُ�شير الرقم المرتبط بحرف »ن« �إلى رقم النموذج �ضمن نماذج العملية 
الواحدة، وفي حال تكرار النماذج للعملية الواحدة ت�أخذ رقمًا مت�سل�ًالس 

بدءًا من الرقم »1«... الخ.
يُ�شير الترقيم »ن1-ن8« �إلى �أن عدد النماذج المرفقة بالعملية هو ثمانية 

نماذج.
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العـــــــــــــمليات والإجراءاتم
نوع 

العملية
ترميز 
العملية

ترميز نموذج 
العملية

ترخي�ص جديد )للمن��شآت التعليمية والتدريبية الأهلية( و�إ�ضافة مراحل 1
خ/ع/1/1/ن1-ن7خ/ع/1/1ترخي�صتعليمية جديدة

طلب افتتاح مدر�سة �أجنبية والح�صول على ترخي�ص جديد و�إ�ضافة 2
خ/ع/2/1/ن1-ن8خ/ع/2/1ترخي�صمرحلة جديدة

خ/ع/3/1/ن1خ/ع/3/1ترخي�صترخي�ص للمدار�س الليلية ومدار�س تعليم الكبيرات3

تجديد ترخي�ص للمن��شآت التعليمية والتدريبية الأهلية والأجنبية )تعليم 4
خ/ع/4/1/ن1-ن4خ/ع/4/1ترخي�ص�أهلي - �أجنبي - تربية خا�صة - تعليم ليلي - تعليم كبيرات(

خ/ع/5/1/ن1-ن3خ/ع/5/1ترخي�صطلب بدل فاقد ترخي�ص من��شأة تعليمية �أو تدريبية �أهلية و�أجنبية5

طلب الترخي�ص لافتتاح فرع للمن��شآت التعليمية والتدريبية الأهلية 6
خ/ع/6/1/ن1-ن3خ/ع/6/1ترخي�صوالأجنبية

طلب الترخي�ص لإ�ضافة منهج �آخر �إلى المنهج المطبّق في مدر�سة �أجنبية 7
خ/ع/7/1/ن1خ/ع/7/1ترخي�صقائمة

طلب الترخي�ص لتحويل المدر�سة الأهلية المطبّقة للبرنامج الدولي �إلى 8
خ/ع/8/1/ن1خ/ع/8/1ترخي�صمدر�سة �أجنبية

طلب الترخي�ص لتحويل مدر�سة �أجنبية �إلى البرنامج الدولي في مدر�سة 9
خ/ع/9/1/ن1خ/ع/9/1ترخي�ص�أهلية

طلب ترخي�ص تغيير ا�سم من��شأة تعليمية �أو تدريبية �أهلية و�أجنبية 10
خ/ع/10/1/ن1-ن3خ/ع/10/1ترخي�ص)مدر�سة، معاهد اللغات ومراكز التدريب والإ�شراف التربوي(.

طلب ترخي�ص لنقل ملكية المدار�س والمعاهد والمراكز الأهلية )من فرد 11
خ/ع/11/1/ن1خ/ع/11/1ترخي�ص�إلى �آخر/ في حالة وفاة المالك/ من فرد �إلى �شركة(

طلب ترخي�ص لنقل ملكية مدر�سة �أجنبية )من فرد �إلى �آخر/ في حالة 12
خ/ع/12/1/ن1خ/ع/12/1ترخي�صوفاة المالك/ من فرد �إلى �شركة(

خ/ع/13/1/ن1خ/ع/13/1ترخي�صطلب ترخي�ص لتغيير منهج في مدر�سة �أجنبية مرخّ�صة13

خ/ع/14/1/ن1-ن5خ/ع/14/1ترخي�صطلب ترخي�ص لمنح جالية �أجنبية فتح مدر�سة لأبنائها14

م/ع/15/1/ن1م/ع/15/1موافقةطلب الموافقة على �إ�ضافة ف�صول ملحقة للمدار�س الأهلية15

م/ع/16/1/ن1م/ع/16/1موافقةطلب الموافقة على افتتاح ف�صول ملحقة للمدار�س الأجنبية16

م/ع/17/1/ن1-ن3م/ع/17/1موافقةطلب الموافقة على افتتاح برنامج تربية خا�صة ملحقة بمدر�سة �أهلية17

م/ع/18/1/ن1م/ع/18/1موافقةطلب الموافقة على تطبيق برنامج دولي في مدر�سة �أهلية18

م/ع/19/1/ن1م/ع/19/1موافقةتجديد موافقة لتطبيق برنامج دولي19

طلب الموافقة على �إن�شاء المباني المدر�سية للمن��شآت التعليمية )الأهلية 20
م/ع/20/1/ن1-ن2م/ع/20/1موافقةوالأجنبية(
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العـــــــــــــمليات والإجراءاتم
نوع 

العملية
ترميز 
العملية

ترميز نموذج 
العملية

21
طلب الموافقة على تغيير المبنى والانتقال �إلى مبنى جديد للمن��شآت 

التعليمية والتدريبية الأهلية والأجنبية )مدر�سة، معاهد اللغات ومراكز 
التدريب والإ�شراف التربوي(

م/ع/21/1/ن1-ن3م/ع/21/1موافقة

م/ع/22/1/ن1م/ع/22/1موافقةطلب الموافقة على �إ�شراك مقرّات المعاهد والمراكز مع ن�شاط �آخر22

طلب الموافقة على �إ�سناد تدري�س الطلاب الذكور لمعلّمات ال�صفوف 23
م/ع/23/1/ن1م/ع/23/1موافقةالأولية في مدار�س البنات )�أهلي، �أجنبي( لل�صف )1،2،3(

م/ع/24/1/ن1م/ع/24/1موافقةطلب الموافقة على التدريب خارج منطقة الترخي�ص24

م/ع/25/1/ن1-ن2م/ع/25/1موافقةطلب الموافقة على تطبيق الم�سار الم�صري                                                                       25

�إيقاف ن�شاط بناء على رغبة المالك )مدر�سة �أهلية، �أجنبية، معاهد 26
ق/ع/26/1/ن1ق/ع/26/1�إيقافاللغات ومراكز التدريب والإ�شراف التربوي(

 �إيقاف ن�شاط ب�سبب الإخلال بو�سائل الأمن وال�سلامة )مدر�سة �أهلية، 27
ق/ع/27/1/ن1ق/ع/27/1�إيقاف�أجنبية،معاهد اللغات ومراكز التدريب والإ�شراف التربوي(

الإغلاق بناء على عقوبة )مدر�سة �أهلية، معاهد اللغات ومراكز التدريب 28
غ/ع/28/1/ن1-ن9غ/ع/28/1�إغلاقوالإ�شراف التربوي(

غ/ع/29/1/ن1-ن14غ/ع/29/1�إغلاقالإغلاق بناء على عقوبة )مدر�سة �أجنبية(29

الإغلاق بدون �إ�شعار �إدارة التعليم من المالك مع تعذّر التوا�صل معه 30
غ/ع/30/1/ن1غ/ع/30/1�إغلاق)مدر�سة �أهلية، �أجنبية، مراكز ومعاهد(

الإغلاق النهائي بناء على رغبة المالك )مدر�سة �أهلية، �أجنبية، معاهد 31
غ/ع/31/1/ن1غ/ع/31/1�إغلاقاللغات ومراكز التدريب والإ�شراف التربوي(

�إغلاق مرحلة درا�سية وف�صول ملحقة غير حا�صلة على موافقة )�أهلي، 32
غ/ع/32/1/ن1غ/ع/32/1�إغلاق�أجنبي(

�إ/ع/33/1/ن1-ن3�إ/ع/33/1�إعانةالإعانة ال�سنوية للمدار�س الأهلية33

�ص/ع/34/1/ن1�ص/ع/34/1ت�صنيف ت�صنيف المدار�س الأجنبية لقبول الطلاب والطالبات ال�سعوديين34

ر/ع/35/1/ن1-ن2ر/ع/35/1ر�سومطلب الموافقة على زيادة الر�سوم الدرا�سية للمن��شآت التعليمية35

�ش/ع/36/1/ن1�ش/ع/36/1ت�أ�شيراتطلب ت�أييد �إ�صدار ت�أ�شيرات عمل للمن��شآت التعليمية الأهلية والأجنبية36

ك/ع/37/1/ن1-ن3ك/ع/37/1تكليفتكليف مدير/ة مدر�سة �أهلية �أو �أجنبية من من�سوبي الوزارة37
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ا�سم الوثيقة: ترخي�ص جديد للمن�ش�آت التعليمية والتدريبية 
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1437التاريخ
عدد 1438هـ

ال�صفحات
)8( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: خ/ع/1/1

1- الهدف
الح�صول على ترخي�ص جديد للمن��شآت التعليمية والتدريبية الأهلية )مدار�س التعليم العام/ التربية الخا�صة /  

تحفيظ القر�آن / المعاهد والمراكز( و�إ�ضافة مراحل تعليمية جديدة
2- مجال 

التطبيق
المن��شآت التعليمية والتدريبية الأهلية )مدار�س التعليم العام/ التربية الخا�صة/ المعاهد والمراكز(

التعاميم واللوائح والأنظمة المنظّمة للعمل3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

�أولًا- ال�شروط وال�ضوابط:
�أ- �إذا كان المتقدّم فردًا:

1- �أن يكون طالب الترخي�ص �سعودي الجن�سية �أو من دول مجل�س التعاون الخليجي.
2- �ألّا يقلّ م�ؤهّله العلمي عن الثانوية العامة للمدار�س الأهلية، والبكالوريو�س للمعاهد والمراكز الأهلية. وفي حال كان 

الم�ؤهّل العلمي من خارج المملكة تتم معادلة ال�شهادة من وزارة التعليم.
3-�ألّا يقلّ عمره عن )25( �سنة.

4- �ألّا يكون موظفًا حكوميًا.
5- �إذا كان المتقدّم لا ي�ستطيع مبا�شرة العمل بنف�سه، عليه توكيل �شخ�ص ينوب عنه �أمام الوزارة تنطبق عليه 

ال�شروط المذكورة �أعلاه.
ب- �إذا كان المتقدّم �شركة:

1- �أن تكون ذات من�ش�أ �سعودي �أو خليجي وفقًا لل�سجل التجاري و�أن يكون �أحد ن�شاطاتها تعليميًا.
2- �ألّا يقلّ م�ؤهّل ممثّل ال�شركة عن الم�ستوى الجامعي، وفي حال كان الم�ؤهّل العلمي من خارج المملكة تتمّ معادلة 

ال�شهادة من وزارة التعليم.
ج- ا�شتراطات يلتزم بها طالب ترخي�ص مدر�سة �أهلية خا�صة للتربية الخا�صة:

�ص. ا في التربية الخا�صة �أو يلتزم بتعيين م�شرف متخ�صّ �صً 1- �أن يكون طالب الترخي�ص متخ�صّ
2- �أن يحدّد فئات التربية الخا�صة التي يرغب بتقديم الخدمات التربوية والتعليمية لها.

3- �أن يحدّد المراحل الدرا�سية.
ائيي الخدمات الم�ساندة. �صة من المعلّمين و�أخ�صّ 4- �أن يلتزم بتوفير الكوادر المتخ�صّ

5- �أن يلتزم بتوفير الم�ستلزمات المكانية والتجهيزات والو�سائل التعليمية قبل بداية الن�شاط.
6- �أن يلتزم بتوفير �أجهزة اختبار قيا�س متوافقة مع البيئة ال�سعودية.

د- في حال طلب �إ�ضافة افتتاح مرحلة جديدة للمدر�سة القائمة:
يعامَل فتح المرحلة معاملة افتتاح المدر�سة الجديدة في جميع ال�ضوابط.

تنبيه: في حال �إ�ضافة مرحلة لتحفيظ القر�آن الكريم �أو التربية الخا�صة �أو مرحلة تعليم كبيرات مع مرحلة التعليم 
العام للمرحلة المماثلة نف�سها في مبنى واحد، يُ�شترط لاالتزام بالطاقة لاا�ستيعابية للمبنى و�إ�صدار ترخي�ص م�ستقلّ 

لكل ن�شاط على حدة.

ثانيًا- الم�ستندات المطلوبة من الم�ستثمر:
1- تقديم طلب افتتاح:

ممثّل  �أو  الم�ستثمر  وتوقيع  با�سم  بنات(  )بنين/  التعليم  ونوع  التعليمية  المراحل  مت�ضمّن  �أهلي  تعليم  • مدر�سة 
ال�شركة �أو تفوي�ض �شخ�ص �آخر.

�إ�شراف  مركز  �أو  تربوي  تدريب  مركز  �أو  �إنجليزية  لغة  )معهد  الن�شاط  نوع  مت�ضمّن  �أهلي  مركز  • معهد/ 
تربوي( با�سم وتوقيع الم�ستثمر �أو ممثّل ال�شركة �أو تفوي�ض �شخ�ص �آخر.

2- التعهّد بالالتزام بال�شروط وال�ضوابط. 
3- �صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية �أو جواز ال�سفر لمواطني دول مجل�س التعاون.
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ال�صفحات
)8( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: خ/ع/1/1

4- تعليمات 
العمل

4- �صورة طبق الأ�صل من الم�ؤهّل العلمي.
5- بيان من الأحوال المدنية يثبت �أن طالب الترخي�ص لي�س موظفًا حكوميًا )حديث(.

6- �صورة طبق الأ�صل من موافقة البلدية على مبنى المدر�سة تت�ضمّن ا�سم المالك وا�سم المدر�سة ونوع التعليم )بنين/ 
بنات( وا�سم الحي والمراحل التعليمية.

7- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �سارية المفعول لأمن المن��شأة و�سلامتها تت�ضمّن ا�سم المدر�سة/ المعهد/ المركز وا�سم 
المالك وا�سم الحي والطاقة الا�ستيعابية ونوع التعليم )بنين/ بنات( و)المراحل التعليمية للمدار�س الأهلية(.

8- �صورة طبق الأ�صل من ت�سجيل المن�ش�أة لدى الت�أمينات لااجتماعية مت�ضمّنًا ا�سم المدر�سة وا�سم المالك.
9- �صورة طبق الأ�صل من ت�سجيل ا�سم المن�ش�أة لدى ال�سجلّ التجاري في وزارة التجارة �ساري المفعول مت�ضمّنًا ا�سم 
المدر�سة وا�سم المالك وا�سم المدينة ونوع التعليم )بنين/ بنات( والمراحل التعليمية، والت�أكّد من ملاءمة الا�سم 

للن�شاط.
10- �شهادة �سارية المفعول من م�صلحة الزكاة والدخل تفيد بعدم وجود م�ستحقات مالية على الم�ستثمر.

11- �شهادة ت�سجيل بيانات الم�ستثمر في البريد ال�سعودي تت�ضمّن ا�سم الم�ستثمر وا�سم المن��شأة التعليمية والتدريبية 
والعنوان البريدي.

12- خطاب ا�ستلام اللائحة الداخلية )تذكرة مراجعة( للمن�شاة التعليمية والتدريبية من وزارة العمل مت�ضمّنًا ا�سم 
المالك وا�سم المن��شأة.

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
- الت�أكّد من انطباق ال�شروط على الم�ستثمر. �أولًا

ثانيًا- تعبئة ا�ستمارة طلب افتتاح من�ش�أة تعليمية �أو تدريبية )ترخي�ص جديد / قائم( 
ثالثًا- �إر�سال الإحالات للجهات الحكومية الآتية:

1- �إحالة �إلى البلدية.
2- �إحالة �إلى �إدارة الدفاع المدني.

3- �إحالة �إلى وزارة التجارة وال�صناعة.
4- �إحالة �إلى �إدارة �ش�ؤون المباني بالإدارة.

5- �إحالة �إلى الأحوال المدنية.
6- �إحالة �إلى الم�ؤ�س�سة العامة للت�أمينات الاجتماعية.

7- �إحالة �إلى م�صلحة الزكاة والدخل.
8- �إحالة �إلى البريد ال�سعودي.

9- �إحالة �إلى وزارة العمل.
على �أن تت�ضمّن جميع الإحالات ا�سم المالك، ا�سم المن�ش�أة، ا�سم الحي )المراحل التعليمية للمدار�س الأهلية(، نوع 

التعليم )بنين/ بنات(، نوع الن�شاط.
رابعًا- مطابقة �صور جميع الوثائق والموافقات على الأ�صول.

خام�سًا- تقرير �صلاحية مبنى المن�ش�أة وتقرير التجهيزات الفنية والإدارية من لجنة مكوّنة من:
مركزًا( معهدًا/  كان  حال  )في  المباني  �ش�ؤون  و�إدارة  الأهلي  التعليم  • �إدارة 

على  ت�شتمل  المدر�سة  كانت  حال  في  الأطفال  ريا�ض  )و�إدارة  التربوي  الإ�شراف  و�إدارة  الأهلي  التعليم  • �إدارة 
مرحلة الرو�ضة، و�إدارة التربية الخا�صة في حال كانت المدر�سة تربية خا�صة �أو برامج تربية خا�صة( و�إدارة �ش�ؤون 

المباني، والت�أكّد من منا�سبته للعمل التربوي مطابقًا للموا�صفات )في حال كانت المدر�سة �أهلية(.
* تعبئة نموذج ا�ستمارة تقرير يو�ضح تكامل التجهيزات المدر�سية بمدر�سة �أهلية قبل الترخي�ص النهائي بافتتاحها.
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الدليل الإجرائي للتعليم الأهلي العام

الإصدار الأول 1438هـ

ا�سم الوثيقة: ترخي�ص جديد للمن�ش�آت التعليمية والتدريبية 
الأهلية و�إ�ضافة مراحل تعليمية جديدة

1437التاريخ
عدد 1438هـ

ال�صفحات
)8( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: خ/ع/1/1

5- العملية

�ساد�سًا- درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط.
�سابعًا- تحدّد �صلاحية الترخي�ص للمن�ش�أة التعليمية بمدة �سنة واحدة فقط.

ثامنًا- اعتماد الترخي�ص من �صاحب ال�صلاحية.
تا�سعًا- يتم �إر�سال �صورة من الترخي�ص وخطابه بعد �إ�صداره �إلى وكالة التعليم الأهلي.

يقوم المخت�صّ/ـة في وكالة التعليم لاأهلي بـ:
تحديث بيانات المن�ش�آت التعليمية والتدريبية.

6- النماذج

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج
ا�ستمارة طلــب افتتاح مدار�س ترخيــ�ص جديــد للمدار�س الأهلية--
ا�ستمارة طلب افتتاح مدر�سة �أهلية للتربية الخا�صة--
ا�ستمارة طلــب افتتاح معاهد اللغات ومراكز التدريب ومراكز --

الإ�شراف التربوي �أهلية
ا�ستمارة طلب ترخي�ص فتح مرحلة جديدة لمدر�سة قائمة--
نموذج التجهيزات--
ا�ستمارة تقييم مبنى مركز/ معهد تدريب لا�ست�صدار ترخي�ص ممار�سة--
بطاقة زيارة م�شرف تعليم �أهلي للمعاهد والمراكز--

خ/ع/1/1/ن1
خ/ع/1/1/ن2
خ/ع/1/1/ن3

خ/ع/1/1/ن4
خ/ع/1/1/ن5
خ/ع/1/1/ن6
خ/ع/1/1/ن7

مكتب التعليم
الأهلي
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ا�سم الوثيقة: طلب افتتاح مدر�سة �أجنبية والح�صول على 
ترخي�ص جديد و�إ�ضافة مرحلة جديدة 

1437التاريخ
1438هـ

عدد 
ال�صفحات

)9( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: خ/ع/2/1

الح�صول على ترخي�ص بافتتاح مدر�سة �أجنبية و�إ�ضافة مرحلة جديدة �إلى المدر�سة القائمة1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المدار�س الأجنبية

مة للعمل3- المرجعية التعاميم واللوائح والأنظمة المنظِّ

4- تعليمات 
العمل

- قبل موافقة مجل�س لاإ�شراف بال�سماح بالا�ستثمار في التعليم لاأجنبي: �أوًال
11 تقديم طلب افتتاح مدر�سة تعليم �أجنبي مت�ضمّنًا المراحل التعليمية ونوع التعليم )بنين/ بنات( با�سم وتوقيع .

الم�ستثمر �أو ممثّل ال�شركة �أو تفوي�ض �شخ�ص �آخر.
22 تعبئة نموذج بيانات طالب الترخي�ص )�أفراد / �شركات(..
33 �صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية �أو جواز ال�سفر لمواطني دول مجل�س التعاون..
44 �صورة طبق الأ�صل من الم�ؤهّل العلمي لا يقلّ عن البكالوريو�س والأ�صل للمطابقة. وفي حال كان الم�ؤهّل العلمي من .

ة. خارج المملكة تتم معادلة ال�شهادة من الجهات المخت�صّ
55 بيان من الأحوال المدنية يثبت �أن طالب الترخي�ص لي�س موظّفًا حكوميًا..
66 �ضمان بنكي من �أحد البنوك بقيمة 100 �ألف ريال للأفراد و200 �ألف ريال لل�شركات..
77 خطاب تفوي�ض �شامل لممثّل ال�شركة ويكون �أحد موظفيها ولا تقلّ درجته فيه عن مدير عام في ال�شركة. )خا�ص .

بممثّل ال�شركة(

ثانيًا- بعد الح�صول على موافقة مجل�س لاإ�شراف بال�سماح بالا�ستثمار في التعليم لاأجنبي 
يتوجّب توفير الآتي:

11 �صورة طبق الأ�صل من موافقة البلدية على المن��شأة التعليمية تت�ضمّن ا�سم المالك وا�سم المدر�سة ونوع التعليم .
)بنين/ بنات( وا�سم الحي والمراحل التعليمية.

22 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �سارية المفعول لأمن المن��شأة و�سلامتها تت�ضمّن ا�سم المدر�سة وا�سم المالك وا�سم .
الحي والطاقة الا�ستيعابية ونوع التعليم )بنين/ بنات( والمراحل التعليمية.

33 �صورة طبق الأ�صل من ت�سجيل �ساري المفعول لا�سم المن�ش�أة لدى الت�أمينات لااجتماعية مت�ضمّنًا ا�سم المدر�سة .
وا�سم المالك.

44 �صورة طبق الأ�صل من ت�سجيل �ساري المفعول لا�سم المن�ش�أة لدى ال�سجلّ التجاري بوزارة التجارة مت�ضمّنًا ا�سم .
المدر�سة وا�سم المالك وا�سم المدينة ونوع التعليم )بنين/ بنات( والمراحل التعليمية والت�أكّد من ملاءمة الا�سم 

للن�شاط.
55 �شهادة �سارية المفعول من م�صلحة الزكاة والدخل تفيد بعدم وجود م�ستحقات مالية على الم�ستثمر..
66 �شهادة ت�سجيل بيانات الم�ستثمر في البريد ال�سعودي تت�ضمّن ا�سم الم�ستثمر وا�سم المدر�سة والعنوان البريدي..
77 التوقيع على التعهّد بالالتزام بال�شروط وال�ضوابط..
88 خطاب ا�ستلام اللائحة الداخلية )تذكرة مراجعة( للمن�ش�أة التعليمية من وزارة العمل مت�ضمّنًا ا�سم المالك .

وا�سم المن��شأة.
99 �إرفاق �صورة من عقد �ساري المفعول للحرا�سة الأمنية..

ملاحظة: في حال طلب �إ�ضافة افتتاح مرحلة جديدة �إلى المدر�سة القائمة:
يعامل فتح مرحلة معاملة افتتاح المدر�سة الجديدة في جميع ال�ضوابط. 
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الإصدار الأول 1438هـ

ا�سم الوثيقة: طلب افتتاح مدر�سة �أجنبية والح�صول على 
ترخي�ص جديد و�إ�ضافة مرحلة جديدة 

1437التاريخ
1438هـ

عدد 
ال�صفحات

)9( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: خ/ع/2/1

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
- قبل �صدور موافقة مجل�س لاإ�شراف على المدار�س لاأجنبية بال�سماح بالا�ستثمار في التعليم  �أوًال

الأجنبي:
11 الت�أكّد من انطباق ال�شروط على الم�ستثمر..
22 تعبئة نموذج بيانات طالب الترخي�ص )�أفراد/ �شركات(..
33 تعبئة نموذج ر�أي �إدارة التعليم معتمد من مدير التعليم..
44 تعبئة نموذج ال�سماح للمواطنين بالا�ستثمار في التعليم الأجنبي..
55 درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط..
66 ة(.. رفع المعاملة �إلى وكالة التعليم الأهلي )الجهة المخت�صّ

ثانيًا- بعد الح�صول على موافقة مجل�س لاإ�شراف على المدار�س لاأجنبية بال�سماح بالا�ستثمار في 
التعليم الأجنبي:

11 الت�أكّد من انطباق ال�شروط على الم�ستثمر..
22 تعبئة ا�ستمارة طلب افتتاح المدار�س الاجنبية )ترخي�ص جديد(..
33 �إر�سال الإحالات �إلى الجهات الحكومية الآتية: )�إحالة �إلى البلدية، �إحالة �إلى المديرية العامة للأمن وال�سلامة، .

�إحالة �إلى وزارة التجارة وال�صناعة، �إحالة �إلى �إدارة �ش�ؤون المباني بالإدارة، �إحالة �إلى الم�ؤ�سّ�سة العامة 
للت�أمينات الاجتماعية، �إحالة �إلى م�صلحة الزكاة والدخل، �إحالة �إلى البريد ال�سعودي، �إحالة �إلى وزارة 

العمل(. على �أن تت�ضمّن جميع الإحالات: ا�سم المالك، ا�سم المدر�سة، ا�سم الحي، نوع التعليم )بنين/ بنات(، 
المراحل التعليمية.

44 مطابقة �صور جميع الوثائق والموافقات على الأ�صول..
55 تقرير عن مرئيات المنطقة حيال �صلاحية المبنى المدر�سي وتقرير التجهيزات المدر�سية والفنية والإدارية .

والت�أكّد من منا�سبته للعمل التربوي مطابقًا للموا�صفات ويت�ضمّن: ا�سم المالك، ا�سم المدر�سة، ا�سم الحي، ونوع 
التعليم )بنين/ بنات(، المراحل التعليمية. وتعبئة نموذج ا�ستمارة تو�ضح اكتمال التجهيزات بمدر�سة عالمية قبل 

الترخي�ص النهائي لها.
66 درا�سة المعاملة والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط..
77 رفع الطلب �إلى وكالة التعليم الأهلي..

يقوم المخت�صّ/ــة في وكالة التعليم لاأهلي بـ:
- قبل �صدور موافقة مجل�س لاإ�شراف على المدار�س لاأجنبية بال�سماح بالا�ستثمار في التعليم  �أوًال

الأجنبي:
11 درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط..
22 العر�ض على �صاحب ال�صلاحية )اللجنة التنفيذية لمجل�س الإ�شراف على المدار�س الأجنبية(..
33 رفع �أ�سماء الم�ستثمرين والم�ستثمرات �إلى وزارة الداخلية..
44 �إ�صدار الموافقة على ال�سماح بعد �صدور موافقة مجل�س الإ�شراف على المدار�س الأجنبية..
55 ة لا�ستكمال �إجراءات . الرفع �إلى �إدارة التعليم بالموافقة على ت�سليم الم�ستثمرين �إحالات �إلى الجهات المخت�صّ

�إ�صدار الترخي�ص النهائي.
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ا�سم الوثيقة: طلب افتتاح مدر�سة �أجنبية والح�صول على 
ترخي�ص جديد و�إ�ضافة مرحلة جديدة 

1437التاريخ
1438هـ

عدد 
ال�صفحات

)9( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: خ/ع/2/1

5- العملية

ثانيًا- بعد �صدور موافقة مجل�س لاإ�شراف على المدار�س لاأجنبية بال�سماح بالا�ستثمار 
في التعليم الأجنبي:

11 درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًالل�شروط وال�ضوابط..
22 تحدّد �صلاحية الترخي�ص الجديد للمن�ش�أة التعليمية بمدة �سنة واحدة فقط..
33 اعتماد الترخي�ص من �صاحب ال�صلاحية..
44 يتم �إر�سال �أ�صل الترخي�ص وخطابه بعد �إ�صداره �إلى �إدارة التعليم في المنطقة/ المحافظة. .
55 تحديث بيانات المن�ش�آت الأهلية.

6- النماذج

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج
بيانات طلب الترخي�ص )�أفراد(--
بيانات طلب الترخي�ص )ال�شركات والم�ؤ�س�سات(--
ا�ستمارة ر�أي �إدارة التعليم ب�ش�أن الترخي�ص--
ا�ستمارة طلب ال�سماح للمواطنين بالا�ستثمار في التعليم الأجنبي--
ا�ستمارة طلب افتتاح مدار�س )ترخي�ص جديد( للمدار�س الأجنبية--
ا�ستمارة طلب ترخي�ص فتح مرحلة جديدة لمدر�سة قائمة--
مح�ضر معاينة التجهيزات المدر�سية لمدر�سة �أجنبية --
ا�ستمارة تقرير يو�ضح تكامل التجهيزات المدر�سية لمدر�سة عالمية قبل --

الترخي�ص النهائي لافتتاحها

خ/ع/2/1/ن1
خ/ع/2/1/ن2
خ/ع/2/1/ن3
خ/ع/2/1/ن4
خ/ع/2/1/ن5
خ/ع/2/1/ن6
خ/ع/2/1/ن7
خ/ع/2/1/ن8

مكتب التعليم
الأهلي
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الإصدار الأول 1438هـ

ا�سم الوثيقة: ترخي�ص للمدار�س الليلية )بنين( 
ومدار�س تعليم الكبيرات )بنات(

1437التاريخ
عدد 1438هـ

ال�صفحات
)1( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: خ/ع/3/1

الح�صول على ترخي�ص للمدار�س الليلية )بنين( ومدار�س تعليم الكبيرات )بنات(1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المدار�س الأهلية

التعاميم واللوائح والأنظمة المنظمة للعمل3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

- ال�شروط وال�ضوابط: �أوًال
1- يطبّق على افتتاح المدار�س الليلية )بنين( ومدار�س تعليم الكبيرات )بنات( ما يطبّق على مدار�س التعليم العام 

في ا�شتراطات الأفراد وال�شركات.
2- بالإ�ضافة �إلى ا�شتراطات يلتزم بها طالب الترخي�ص:

•	 تقديم طلب افتتاح مدار�س ليلية )بنين( �أو مدار�س تعليم الكبيرات )بنات( با�سم وتوقيع الم�ستثمر �أو ممثّل 
ال�شركة �أو تفوي�ض �شخ�ص �آخر.

•	 امتلاك الم�ستثمر ترخي�ص مدر�سة تعليم عام نهارية مماثلة.

ثانيًا- الم�ستندات المطلوبة من الم�ستثمر:
1. �صورة طبق الأ�صل من ترخي�ص �ساري المفعول للمرحلة النهارية المماثلة.

2. �صورة طبق الأ�صل من بطاقة الهوية الوطنية للمالك �أو من يمثّله، �أو )ال�سجل التجاري( لل�شركة.
3. التعهّد بالالتزام بال�شروط وال�ضوابط.

4. �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �أمن المن��شأة �سارية المفعول. 
5. �شهادة �سارية المفعول من م�صلحة الزكاة والدخل تفيد بعدم وجود م�ستحقات مالية على الم�ستثمر.

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
- مطابقة �صور جميع الوثائق والموافقات على الأ�صول.  �أولًا

ثانيًا- تعبئة ا�ستمارة طلب افتتاح مدار�س )تعليم كبيرات/ ليلي( للمدار�س الأهلية.
ثالثًا- الت�أكّد من توفّر لاا�شتراطات الآتية:

     �أ( �أن يكون للمرحلة المطلوبة مرحلة نهارية مماثلة.
    ب( �أن تكون المدر�سة م�صنّفة في الدرجة الأولى �أو الثانية في �سجل تقييم المدر�سة ال�سنوي للعام الذي ي�سبق عام 

الترخي�ص.
رابعًا- لاالتزام بجميع ال�ضوابط والتنظيمات للمدار�س الليلية ومدار�س تعليم الكبيرات.

خام�سًا- درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط.
�ساد�سًا- تحدّد �صلاحية الترخي�ص للمن�ش�أة التعليمية بمدة �سنة واحدة فقط.

�سابعًا- اعتماد الترخي�ص من �صاحب ال�صلاحية.
ثامنًا- يتم �إر�سال �صورة من الترخي�ص وخطابه بعد �إ�صدارة �إلى الإدارة العامة للتعليم الأهلي العام.

يقوم المخت�صّ في وكالة التعليم الأهلي بتحديث بيانات المن��شآت الأهلية.

ملاحظة:
يتم افتتاح المن�ش�أة التعليمية مع بداية العام الدرا�سي فقط.

6- النماذج

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج

ا�ستمارة طلب افتتاح مدار�س )تعليم كبيرات/ ليلي( للمدار�س 
الأهلية

وكالة التعليم الأهليخ/ع/3/1/ن1
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ا�سم الوثيقة: تجديد ترخي�ص للمن�ش�آت التعليمية والتدريبية 
الأهلية والأجنبية )تعليم �أهلي - �أجنبي - تربية خا�صة ـ 

تعليم ليلي ـ تعليم كبيرات(

1437التاريخ
عدد 1438هـ

ال�صفحات
)4( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: خ/ع/4/1

1- الهدف
تجديد ترخي�ص للمن��شآت التعليمية والتدريبية الأهلية والأجنبية )تعليم �أهلي - �أجنبي - تربية خا�صة - تعليم ليلي 

- تعليم كبيرات - تحفيظ القر�آن( 

2- مجال 
التطبيق

المن��شآت التعليمية والتدريبية الأهلية والأجنبية

التعاميم واللوائح والأنظمة المنظّمة للعمل3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

�أولًا- ال�شروط وال�ضوابط:  
تقديم طلب تجديد ترخي�ص المن�ش�أة التعليمية با�سم وتوقيع الم�ستثمر �أو ممثّل ال�شركة �أو تفوي�ض �شخ�ص �آخر.

ثانيًا- الم�ستندات المطلوبة:
11 �صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية �أو جواز ال�سفر لمواطني دول مجل�س التعاون..
22 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �سارية المفعول لأمن المن��شأة و�سلامتها تت�ضمّن ا�سم المدر�سة وا�سم المالك وا�سم .

الحي والطاقة الا�ستيعابية والمراحل التعليمية ونوع التعليم )بنين/ بنات(.
33 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �سارية المفعول لل�سجل التجاري بوزارة التجارة )لل�شركات( مت�ضمّنة ا�سم .

المدر�سة وا�سم المالك وا�سم المدينة والمراحل التعليمية ونوع التعليم )بنين/ بنات(.
44 �أ�صل الترخي�ص المنتهي..
55 �شهادة �سعودة من وزارة العمل تفيد بالتزام المدار�س بالن�سبة المطلوبة منها..
66 تقرير عن المدر�سة..

على �أن يت�ضمّن جميع الم�سوغات �أعلاه: ا�سم المالك، ا�سم المدر�سة، المراحل التعليمية، ا�سم الحي، نوع التعليم 
)بنين/ بنات(.

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
�أولًا- تعبئة ا�ستمارة تجديد ترخي�ص المن�ش�آت التعليمية والتدريبية الأهلية )وا�ستمارة نموذج تقييم مدر�سة عالمية 

بغر�ض تجديد ترخي�صها(.
ة.  ثانيًا- ت�سليم الإحالات للجهات المخت�صّ

ثالثًا- مطابقة �صور جميع الوثائق والموافقات على الأ�صول.
رابعًا- الت�أكّد من ح�صول المدار�س الليلية وتعليم الكبيرات على الدرجة الأولى �أو الثانية في تقييم الإعانة ال�سنوية.

خام�سًا- تعامل مدار�س وبرامج التربية الخا�صة معاملة مدار�س التعليم العام الأهلية. 
�ساد�سًا- درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط. 

�سابعًا- اعتماد الترخي�ص من �صاحب ال�صلاحية �إدارة التعليم بالمنطقة/ المحافظة )في حال كانت المن�ش�أة مدر�سة 
�أهلية/ معهدًا/ مركزًا(.

ثامنًا- �إر�سال �صورة من الترخي�ص وخطابه بعد تجديده، �إلى وكالة التعليم الأهلي )في حال كانت المن�ش�أة مدر�سة 
�أهلية/ معهدًا/ مركزًا(.

في حال التجديد للمن��شآت التعليمية الأجنبية:
رفع الطلب �إلى وكالة التعليم الأهلي بالوزارة.
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ا�سم الوثيقة: تجديد ترخي�ص للمن�ش�آت التعليمية والتدريبية 
الأهلية والأجنبية )تعليم �أهلي - �أجنبي - تربية خا�صة ـ 

تعليم ليلي ـ تعليم كبيرات(

1437التاريخ
عدد 1438هـ

ال�صفحات
)4( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: خ/ع/4/1

5- تابع 
العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في وكالة التعليم لاأهلي بـ:
11 اعتماد الترخي�ص من �صاحب ال�صلاحية في وكالة التعليم الأهلي..
22 �إر�سال �أ�صل الترخي�ص بعد �إ�صداره �إلى �إدارة التعليم بالمنطقة/ المحافظة .

ومخاطبتها بالتعليمات المتعلّقة بالترخي�ص.
33 تحديث بيانات المن�ش�آت التعليمية والتدريبية الأهلية والأجنبية..

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج6- النماذج
ا�ستمــارة طلب تجديد ترخي�ص للمدار�س الأهلية--
ا�ستمــارة طلب )تجديد ترخي�ص( للمدار�س الأجنبية--
ا�ستمارة تجديد تراخي�ص المعاهد ومراكز الإ�شراف والتدريب --

التربوي الأهلية
ا�ستمارة تقييم مدر�سة عالمية بغر�ض تجديد ترخي�صها--

خ/ع/4/1/ن1
خ/ع/4/1/ن2
خ/ع/4/1/ن3

خ/ع/4/1/ن4

وكالة التعليم 
الأهلي
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ا�سم الوثيقة: طلب بدل فاقد ترخي�ص من�ش�أة تعليمية �أو 
تدريبية �أهلية و�أجنبية

التاريخ:
1437

1438هـ
عدد

ال�صفحات
)3( الأولالإ�صدار:رمز الوثيقة: خ/ع/5/1

�إ�صدار بدل فاقد ترخي�ص من��شأة تعليمية �أو تدريبية �أهلية و�أجنبية1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المن��شآت التعليمية والتدريبية الأهلية والأجنبية

التعاميم واللوائح والأنظمة المنظّمة للعمل3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

11 طلب ا�ستخراج بدل فاقد للترخي�ص..
22 �صورة من الإعلان في ال�صحف المحلية يفيد بفقدان الترخي�ص..
33  تعهّد من المالك في حال العثور على الترخي�ص المفقود، بت�سليمه �إلى �إدارة التعليم مع لاالتزام بالمحافظة على .

الترخي�ص البديل.

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
11  الت�أكّد من انطباق ال�شروط وال�ضوابط..
22 درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط..
33 �أخذ تعهّد على الم�ستثمر/ الم�ستثمرة بالمحافظة على �أ�صل ترخي�ص المن��شأة. .
44 اعتماد الترخي�ص من �صاحب ال�صلاحية )�إدارة التعليم( )�إذا كانت المن�ش�أة مدر�سة �أهلية �أو معهدًا �أو مركز .

تدريب �أهليًا(.
55 �إر�سال �صورة �إلى وكالة التعليم الأهلي. .
66 رفع كامل الطلب �إلى �صاحب ال�صلاحية )وكالة التعليم الأهلي(، مرفقًا به الم�سوغات والمرئيات حيال طلب بدل .

فاقد ترخي�ص )�إذا كان الطلب لمدر�سة �أجنبية(.

يقوم المخت�صّ/ــة في وكالة التعليم لاأهلي بـ:
11 درا�سة معاملة طلب المدر�سة الأجنبية وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط..
22 اعتماد الترخي�ص من �صاحب ال�صلاحية..
33 مخاطبة مدير التعليم بالترخي�ص والتعليمات المتعلّقة به..
44 تحديث بيانات المن�ش�آت الأهلية..

6- النماذج

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج

-ا�ستمارة طلب ا�ستخراج بدل فاقد للترخي�ص بالمدار�س الأهلية
-ا�ستمارة طلب ا�ستخراج بدل فاقد للترخي�ص بالمدار�س الأجنبية

-طلب ا�ستخراج بدل فاقد للترخي�ص بالمراكز والمعاهد الأهلية

خ/ع/5/1/ن1
خ/ع/5/1/ن2
خ/ع/5/1/ن3

وكالة التعليم 
الأهلي
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ا�سم الوثيقة: طلب ترخي�ص افتتاح فرع للمن�ش�آت التعليمية 
والتدريبية الأهلية والأجنبية 

1437التاريخ
1438هـ

عدد 
ال�صفحات

)3( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: خ/ع/6/1

الح�صول على ترخي�ص افتتاح فرع للمن��شآت )التعليمية، التدريبية( الأهلية والأجنبية )مدر�سة، مركز، معهد(1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المن��شآت التعليمية والتدريبية الأهلية والأجنبية

التعاميم واللوائح والأنظمة المنظّمة للعمل3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

11 طلب افتتاح فرع للمن�ش�أة با�سم وتوقيع الم�ستثمر �أو ممثّل ال�شركة �أو تفوي�ض �شخ�ص �آخر..
22 ح�صول المدر�سة الأ�سا�سية على الدرجة الأولى �أو الثانية في �سجل تقييم الإعانة ال�سنوية للمدار�س الأهلية .

والح�صول على الدرجة الأولى في التقييم ال�سنوي للمدار�س الأجنبية.
33 افتتاح فرع يعامل معاملة افتتاح مدر�سة جديدة وتطبّق عليه �آلية وم�سوغات الترخي�ص الجديد..
44 �صورة طبق الأ�صل من ترخي�ص �ساري المفعول للمن��شأة..

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
11 تعبئة ا�ستمارة افتتاح فرع للمن��شأة.  .
22 ة.. ت�سليم الإحالات للجهات المخت�صّ
33 مطابقة �صور جميع الوثائق والموافقات على الأ�صول..
44 درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط..
55 اعتماد الترخي�ص من �صاحب ال�صلاحية )�إدارة التعليم( و�إر�سال �صورة للإحاطة �إلى وكالة التعليم الأهلي .

)في حال كانت المن�ش�أة مدر�سة �أهلية �أو معهدًا �أو مركز تدريب �أهليًا(.
66 تقرير توفّر التجهيزات المدر�سية والكوادر الإدارية والمعامل والمختبرات..
77 رفع كامل الطلب �إلى �صاحب ال�صلاحية )وكالة التعليم الأهلي(، مرفقًا به الم�سوغات والمرئيات حيال طلب .

افتتاح الفرع في حال كان الطلب لمدر�سة �أجنبية.

يقوم المخت�صّ/ــة في وكالة التعليم لاأهلي )في حال كانت المن�ش�أة مدر�سة �أجنبية( بـ:
11 درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط..
22 اعتماد الترخي�ص من �صاحب ال�صلاحية..
33 يتم �إر�سال الترخي�ص وخطابه بعد �إ�صداره �إلى �إدارة التعليم في المنطقة/ المحافظة..
44 تحديث بيانات المن�ش�آت التعليمية والتدريبية..

6- النماذج

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج

ا�ستمارة طلب افتتاح فروع للمدار�س الاهلية--
ا�ستمارة طلب افتتاح فروع للمدار�س الأجنبية--
طلب افتتاح فروع للمعاهد والمراكز--

خ/ع/6/1/ن1
خ/ع/6/1/ن2
خ/ع/6/1/ن3

 وكالة التعليم
 الأهلي
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ا�سم الوثيقة: طلب الترخي�ص لإ�ضافة منهج �آخر �إلى المنهج 
المطبّق في مدر�سة �أجنبية قائمة

التاريخ
1437

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)1( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: خ/ع/7/1

�إ�ضافة منهج �آخر �إلى المنهج المطبّق في المدار�س الأجنبية1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المدار�س الأجنبية

التعاميم واللوائح والأنظمة المنظّمة للعمل3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

11 طلب �إ�ضافة منهج �آخر للمنهج المطبّق في المدر�سة الأجنبية با�سم وتوقيع الم�ستثمر �أو ممثّل ال�شركة �أو تفوي�ض .
�شخ�ص �آخر.

22 ح�صول المدر�سة على الدرجة الأولى في �سجل تقييم المدار�س الأجنبية..
33 �إح�ضار اعتماد �أكاديمي للمنهج المراد تطبيقه..
44 �أ�صل ترخي�ص �ساري المفعول للمن��شأة التعليمية..

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
11  الت�أكّد من انطباق ال�شروط وال�ضوابط..
22 تعبئة ا�ستمارة �إ�ضافة منهج �آخر �إلى المنهج المطبّق..
33 مطابقة �صور جميع الوثائق والموافقات على الأ�صول..
44 درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات..
55 �إعداد تقرير ومرئيات المنطقة/ المحافظة حيال �إ�ضافة المنهج والرفع �إلى وكالة التعليم الأهلي..

يقوم المخت�صّ/ــة في وكالة التعليم لاأهلي بـ:
11 درا�سة المعاملة والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط..
22 اعتماد الترخي�ص من �صاحب ال�صلاحية..
33 مخاطبة مدير التعليم بالترخي�ص والتعليمات المتعلّقة به..
44 تحديث بيانات المن�ش�آت الأهلية..

6- النماذج

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج

 وكالة التعليمخ/ع/7/1/ن1ا�ستمارة �إ�ضافة منهج �آخر �إلى المنهج المطبّق في المدار�س الأجنبية
 الأهلي
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ا�سم الوثيقة: طلب ترخي�ص تحويل المدر�سة الأهلية المطبّقة 
للبرنامج الدولي �إلى مدر�سة �أجنبية

التاريخ
1437

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)1( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: خ/ع/8/1

الح�صول على ترخي�ص بالموافقة على تحويل المدر�سة الأهلية المطبّقة للبرنامج الدولي �إلى مدر�سة �أجنبية1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المدار�س الأجنبية

التعاميم واللوائح والأنظمة المنظّمة للعمل3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

يُ�شترط على المدر�سة الح�صول على موافقة رئي�س اللجنة التنفيذية في مجل�س الإ�شراف على المدار�س الأجنبية 

يطبّق عليها ال�شروط الواردة في الدليل حول افتتاح جديد لمدر�سة �أجنبية5- العملية

6- النماذج
مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج

ا�ستمارة طلب تحويل مدر�سة �أهلية مطبّقة لبرنامج دولي �إلى مدر�سة 
وكالة التعليم خ/ع/8/1/ن1�أجنبية

الأهلي

ا�سم الوثيقة: طلب ترخي�ص تحويل مدر�سة �أجنبية �إلى 
برنامج دولي في مدر�سة �أهلية

التاريخ
1437

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)1( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: خ/ع/9/1

الح�صول على موافقة بتحويل المدر�سة الأجنبية �إلى برنامج دولي في مدر�سة �أهلية1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المدار�س الأهلية

التعاميم واللوائح والأنظمة المنظّمة للعمل3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

ي�شترط وجود مدر�سة �أهلية قائمة

يطبّق عليها �شروط الموافقة على تطبيق برنامج دولي الواردة في الدليل5- العملية

6- النماذج
مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج

ا�ستمارة طلب تحويل مدر�سة �أجنبية �إلى مدر�سة �أهلية مطبّقة لبرنامج 
وكالة التعليمخ/ع/9/1/ن1دولي

 الأهلي
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ا�سم الوثيقة: طلب ترخي�ص تغيير ا�سم من�ش�أة تعليمية �أو 
تدريبية �أهلية و�أجنبية )مدر�سة، معاهد اللغات ومراكز 

التدريب والإ�شراف التربوي(
التاريخ

1437
1438هـ

عدد 
ال�صفحات

)3(

الأولالإ�صداررمز الوثيقة: خ/ع/10/1

تغيير ا�سم من��شأة تعليمية �أو تدريبية �أهلية و�أجنبية )مدر�سة، معاهد اللغات ومراكز التدريب والإ�شراف التربوي(1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المن��شآت التعليمية والتدريبية الأهلية والأجنبية

التعاميم واللوائح والأنظمة المنظّمة للعمل3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

11 طلب تغيير ا�سم المدر�سة الأجنبية با�سم وتوقيع الم�ستثمر �أو ممثّل ال�شركة �أو تفوي�ض �شخ�ص �آخر..
22 �أ�صل ترخي�ص �ساري المفعول للمن��شأة التعليمية �أو التدريبية الأهلية..
33 �صورة من �شهادة حجز الا�سم التجاري للا�سم الجديد �أو تقديم �سجل تجاري بالا�سم الجديد..
44 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �سارية المفعول لأمن المن��شأة و�سلامتها..

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
11 تعبئة ا�ستمارة طلب تغيير ا�سم المن��شأة التعليمية �أو التدريبية الأهلية..
22 مطابقة �صور جميع الوثائق والموافقات على الأ�صول..
33 الت�أكّد من ملاءمة لاا�سم للن�شاط، وعدم وجود ما يمنع من الموافقة عليه تربويًا ونظاميًا..
44 درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط..
55 اعتماد الترخي�ص من �صاحب ال�صلاحية )�إدارة التعليم(، �إذا كانت المن�ش�أة مدر�سة �أهلية �أو معهدًا �أو مركز .

تدريب �أهليًا.
66 تزويد وكالة التعليم الأهلي ب�صورة من ترخي�ص المن��شأة..
77 رفع كامل الطلب ل�صاحب ال�صلاحية )وكالة التعليم الأهلي( مرفقًا به الم�سوغات والمرئيات حيال تغيير لاا�سم .

�إذا كانت »مدر�سة �أجنبية«.

يقوم المخت�صّ/ــة في وكالة التعليم لاأهلي )�إذا كانت المن�ش�أة مدر�سة �أجنبية( بـ:  
11 درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط..
22 اعتماد الترخي�ص من �صاحب ال�صلاحية..
33 مخاطبة مدير التعليم بالترخي�ص والتعليمات المتعلّقة به..
44 تحديث بيانات المن�ش�آت الأهلية..

6- النماذج

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج
ا�ستمارة طلب )تغيير ا�سم المدر�سة( للمدار�س الأهلية--
ا�ستمارة طلب )تغيير ا�سم المدر�سة( للمدار�س الأجنبية--
طلب تغيير ا�سم مركز �أو معهد �أهلي--

خ/ع/10/1/ن1
خ/ع/10/1/ن2
خ/ع/10/1/ن3

وكالة التعليم 
الأهلي
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الإصدار الأول 1438هـ

ا�سم الوثيقة: طلب ترخي�ص لنقل ملكية المدار�س والمعاهد 
والمراكز لاأهلية )من فرد �إلى �آخر/ في حالة وفاة المالك/ من 

فرد �إلى �شركة(
التاريخ

1437
1438هـ

عدد 
ال�صفحات

)6(
الأولالإ�صداررمز الوثيقة: خ/ع/11/1

نقل ملكية المدار�س/ المعاهد/ المراكز الأهلية )من فرد �إلى �آخر/ في حالة وفاة المالك/ من فرد �إلى �شركة(1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المدار�س/ المعاهد/ المراكز الأهلية

لائحة التعليم الأهلي/ والتعاميم المنظّمة3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

11 تقديم طلب نقل ملكية ح�سب نوع الطلب با�سم الم�ستثمر وتوقيعه )من فرد �إلى �آخر/ في حالة وفاة المالك/ من .
فرد �إلى �شركة(.

22 �أن يكون الترخي�ص �ساري المفعول..
33 �إح�ضار الم�ستندات الخا�صة بانطباق ال�شروط على الم�ستثمر �سواء كان فردًا �أو ممثّلًا لل�شركة �أو وكيلًا للورثة .

)�صورة طبق الأ�صل من: الهوية الوطنية، الم�ؤهّل العلمي، بيان من الأحوال المدنية(. وفي حال وفاة المالك 
يتم �إح�ضار �صور طبق الأ�صل من: �شهادة الوفاة، �صك ح�صر الورثة، الوكالة ال�شرعية. ويكون �أمام الورثة 

خياران: �إمّا تقديم تنازل من الورثة عن ملكية المدار�س لأحدهم �أو لأي �شخ�ص �آخر مّمن تنطبق عليه ال�شروط 
وّل �إلى م�ؤ�سّ�سة فردية �أو �إلى �شركة، على �أن يكون �أحد ن�شاطات ال�شركة تعليميًا.  وال�ضوابط، وُحت

44 عقد التنازل عن ملكية المن�ش�أة مُوقّع من جميع الأطراف في �إدارة التعليم )�أن يكون التنازل عن كامل محتويات .
المن�ش�أة القائمة وتجهيزاتها، ولا يُقبل التنازل عن ترخي�ص غير مفعّل(.

55 �أن ي�ستكمل المتنازَل له جميع متطلّبات الح�صول على ترخي�ص جديد با�سمه..
66 تعهّد من المالك الجديد م�شتمًال على: معالجة جميع المخالفات المر�صودة على المن�ش�أة والوفاء بم�ستحقّات .

الت�أمينات الاجتماعية والعاملين في المن��شأة وم�صلحة الزكاة والدخل.
77 �إح�ضار �أ�صل الترخي�ص القديم للمن��شأة التعليمية..
88 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �سارية المفعول لأمن المن��شأة و�سلامتها..
99 �شهادة �سعودة من وزارة العمل تفيد بالتزام المن��شأة بتحقيق الن�سبة المطلوبة منها..

1010 �إذا كان المالك الجديد يملك مدار�س �أخرى، يجب �ألا يقلّ م�ستواها عن الدرجة الثانية في �سجل تقييم الإعانة 
ال�سنوية )للمدار�س(.

1111 في حال كان الترخي�ص منتهيًا، تُرفع م�سوغات تجديد ترخي�ص با�سم المالك الجديد.
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ا�سم الوثيقة: طلب ترخي�ص لنقل ملكية المدار�س والمعاهد 
والمراكز لاأهلية )من فرد �إلى �آخر/ في حالة وفاة المالك/ من 

فرد �إلى �شركة(
التاريخ

1437
1438هـ

عدد 
ال�صفحات

)6(
الأولالإ�صداررمز الوثيقة: خ/ع/11/1

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
11 تعبئة ا�ستمارة طلب نقل ملكية )من فرد �إلى �آخر/ في حالة وفاة المالك/ من فرد �إلى �شركة(..
22 مطابقة �صور جميع الوثائق والمرفقات على الأ�صول. .
33 درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط..
44 ت�سليم المالك الجديد خطابًا يت�ضمّن جميع الملاحظات والمخالفات على المن�ش�أة وتوقيعه على تعهّد بمعالجتها..
55 اعتماد الترخي�ص من �صاحب ال�صلاحية با�سم المالك الجديد على �أن تكون مدة الترخي�ص �سنة، �إلى حين نقل .

م�سوغات الترخي�ص من الجهات ذات العلاقة با�سم الم�ستثمر الجديد.
66 ي�سلّم المالك الجديد �أ�صل الترخي�ص ويدوّن تعهّدًا با�ستكمال �إجراءات نقل الملكية وي�سلّم �إحالات �إلى جميع .

ة لنقل الم�سوغات با�سم الم�ستثمر الجديد. الجهات المخت�صّ
77 يتم �إر�سال �صورة من الترخي�ص وخطابه بعد �إ�صداره، �إلى وكالة التعليم الأهلي..

يقوم المخت�صّ/ــة في وكالة التعليم بـ:
تحديث البيانات للمن�ش�آت التعليمية والتدريبية الأهلية.

6- النماذج

رقم النموذجا�سم النموذج
مكان 

الحفظ
ا�ستمارة طلب نقل ملكية )من فرد �إلى فرد( للمدار�س الأهلية--
ا�ستمارة طلب تحويل ملكية في حالة وفاة المالك للمدار�س الأهلية--
ا�ستمارة طلب نقل ملكية )تحويل �إلى �شركة( للمدار�س الأهلية--
طلب نقل ملكية مركز �أو معهد �أهلي--
عقد تنازل عن المدار�س الأهلية--
عقد تنازل عن المعاهد والمراكز--

خ/ع/11/1/ن1
خ/ع/11/1/ن2
خ/ع/11/1/ن3
خ/ع/11/1/ن4
خ/ع/11/1/ن5
خ/ع/11/1/ن6

مكتب 
التعليم 
الأهلي
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الإصدار الأول 1438هـ

ا�سم الوثيقة: طلب ترخي�ص لنقل ملكية مدر�سة �أجنبية )من 
فرد �إلى �آخر/ في حالة وفاة المالك/ من فرد �إلى �شركة(

التاريخ
1437

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)5( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: خ/ع/12/1

الح�صول على ترخي�ص بنقل ملكية المدر�سة الأجنبية )من فرد �إلى �آخر/ في حالة وفاة المالك/ من فرد �إلى �شركة(1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المدار�س الأجنبية

لائحة التعليم الأجنبي3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

تمرّ عملية نقل الملكية في �إدارة التعليم بمرحلتين:
المرحلة الأولى:

11 تقديم طلب نقل ملكية ح�سب نوع الطلب با�سم الم�ستثمر وتوقيعه )من فرد �إلى �آخر/ في حالة وفاة المالك/ من .
فرد �إلى �شركة(.

22 �أن يكون الترخي�ص �ساري المفعول )في حال كان الترخي�ص منتهي ال�صلاحية، يجدّد لمدة �ستة �أ�شهر با�سم .
الم�ستثمر القديم وتُطبّق عليه �إجراءات تجديد الترخي�ص(.

33 �إح�ضار الم�ستندات الخا�صة بانطباق ال�شروط على الم�ستثمر �سواء كان فردًا �أو ممثّلًا لل�شركة �أو وكيلًا للورثة .
)�صورة طبق الأ�صل من: الهوية الوطنية، الم�ؤهّل العلمي، بيان من الأحوال المدنية(. وفي حال وفاة المالك، يتم 
�إح�ضار: �صور طبق الأ�صل من �شهادة الوفاة، و�صورة طبق الأ�صل من �صك ح�صر الورثة، و�صورة طبق الأ�صل 

م�صدّقة من الوكالة ال�شرعية. ويكون �أمام الورثة خياران: �إمّا تقديم تنازل من الورثة عن ملكية المدار�س 
وّل �إلى م�ؤ�سّ�سة فردية �أو �إلى �شركة،  لأحدهم �أو لأي �شخ�ص �آخر مّمن تنطبق عليه ال�شروط وال�ضوابط، وُحت

على �أن يكون �أحد ن�شاطات ال�شركة تعليميًا مع خطاب تفوي�ض �شامل لممثّل ال�شركة، �شرط �أن يكون �أحد 
موظفيها ولا تقلّ درجته عن مدير عام فيها.

44 عقد التنازل عن ملكية المن�ش�أة مُوقّع من جميع الأطراف في �إدارة التعليم )�أن يكون التنازل عن كامل محتويات .
مدر�سة قائمة وتجهيزاتها، ولا يُقبل التنازل عن ترخي�ص غير مفعّل(.

55 �أن ي�ستكمل المتنازَل له جميع متطلّبات الح�صول على ترخي�ص جديد با�سمه..
66 تعهّد من المالك الجديد م�شتمًال على: معالجة جميع المخالفات المر�صودة على المدر�سة والوفاء بم�ستحقّات .

الت�أمينات الاجتماعية والعاملين في المدر�سة وم�صلحة الزكاة والدخل.
المرحلة الثانية: بعد �صدور الترخي�ص من وكالة التعليم لاأهلي، تقوم �إدارة التعليم بمتابعة 

الم�ستثمر ب�إح�ضار الآتي:
11 �أ�صل الترخي�ص للمن��شأة التعليمية..
22 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �سارية المفعول لأمن المن��شأة و�سلامتها..
33 �شهادة �سعودة من وزارة العمل تفيد بالتزام المدار�س بتحقيق الن�سبة المطلوبة منها..
44 نقل جميع الم�سوغات المطلوبة للترخي�ص با�سم المالك الجديد..

5- العملية

المرحلة الأولى: تكون في �إدارة التعليم وقبل نقل الملكية يقوم المخت�صّ/ــة بالآتي:
�أولًا- تعبئة ا�ستمارة طلب نقل ملكية )من فرد �إلى �آخر/ في حالة وفاة المالك/ من فرد �إلى �شركة(.

ثانيًا- الت�أكّد من انطباق ال�شروط على الم�ستثمر الجديد )الهوية الوطنية، الم�ؤهّل العلمي، بيان من الأحوال المدنية(. 
ثالثًا: ت�سليم المالك الجديد خطابًا يت�ضمّن جميع الملاحظات والمخالفات على المن�ش�أة وتوقيعه على تعهّد بمعالجتها.

رابعًا: درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط ومطابقة �صور جميع الوثائق 
والموافقات على الأ�صول.

خام�سًا: ت�صديق عقد التنازل من �صاحب ال�صلاحية )مدير عام التعليم في المنطقة/ المحافظة(.
�ساد�سًا: الرفع �إلى وكالة التعليم الأهلي في وزارة التعليم للعر�ض على مجل�س الإ�شراف.
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ا�سم الوثيقة: طلب ترخي�ص لنقل ملكية مدر�سة �أجنبية )من 
فرد �إلى �آخر/ في حالة وفاة المالك/ من فرد �إلى �شركة(

التاريخ
1437

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)5( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: خ/ع/12/1

5- العملية

المرحلة الثانية: تكون في وكالة التعليم لاأهلي وبعد �صدور موافقة مجل�س لاإ�شراف على نقل 
الملكية يقوم المخت�صّ/ــة بالآتي:

11 درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وانطباق ال�شروط على الم�ستثمر..
22 رفع الطلب �إلى رئي�س اللجنة التنفيذية لمجل�س الإ�شراف على المدار�س الأجنبية لإ�صدار موافقة..
33 �إ�صدار ترخي�ص وموافقة من وكالة التعليم الأهلي و�إر�سالها �إلى �إدارة التعليم..

* تحتفظ �إدارة التعليم ب�أ�صل الترخي�ص لديها وتتمّ مخاطبة المالك بالموافقة على نقل الملكية وطلب �إح�ضار �أ�صل 
الترخي�ص القديم و�شهادة دفاع مدني �سارية المفعول و�شهادة �سعودة من وزارة العمل تفيد بالتزام المدار�س بتحقيق 

الن�سبة المطلوبة منها ونقل جميع م�سوغات الترخي�ص با�سم المالك الجديد.
* تحديث بيانات المن�ش�آت الأهلية

6- النماذج

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج

- ا�ستمارة طلب نقل ملكية للمدار�س الأجنبية قبل ورود موافقة   
   اللجنة التنفيذية في مجل�س الإ�شراف على المدار�س الأجنبية

- ا�ستمارة طلب نقل ملكية )من فرد �إلى فرد(
- ا�ستمارة طلب تحويل ملكية )في حالة وفاة المالك(

- ا�ستمارة طلب نقل ملكية )تحويل �إلى �شركة(
- عقد التنازل عن مدر�سة اجنبية

خ/ع/12/1/ن1

خ/ع/12/1/ن2
خ/ع/12/1/ن3
خ/ع/12/1/ن4
خ/ع/12/1/ن5

وكالة التعليم
 الأهلي
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الإصدار الأول 1438هـ

ا�سم الوثيقة: طلب ترخي�ص لتغيير منهج في مدر�سة �أجنبية 
مرخّ�صة

التاريخ
1437

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)1(

الأولالإ�صداررمز الوثيقة: خ/ع/13/1

تغيير منهج في مدر�سة �أجنبية1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المدار�س الأجنبية

التعاميم واللوائح والأنظمة المنظّمة للعمل3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

11 طلب تغيير منهج المدر�سة الأجنبية با�سم وتوقيع الم�ستثمر �أو ممثّل ال�شركة �أو تفوي�ض �شخ�ص �آخر..
22 �أ�صل ترخي�ص �ساري المفعول للمن��شأة التعليمية. .
33 خطاب يفيد بموافقة �أولياء الأمور على تغيير المنهج..

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
11 تعبئة ا�ستمارة تغيير المنهج..
22 الت�أكّد من انتهاء ال�سنة الدرا�سية للمنهج الحالي وبداية �سنة درا�سية جديدة للمنهج الجديد..
33 مطابقة �صور جميع الوثائق والموافقات على الأ�صول..
44 درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط..
55 �إعداد تقرير ومرئيات المنطقة/ المحافظة حيال تغيير المنهج..
66 الرفع لوكالة التعليم الأهلي..

يقوم المخت�صّ/ــة في وكالة التعليم لاأهلي بـ:
11 درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط..
22 اعتماد الترخي�ص بالمنهج الجديد من �صاحب ال�صلاحية..
33 �إر�سال �أ�صل الترخي�ص وخطابه بعد �إ�صداره، �إلى �إدارة التعليم في المنطقة/ المحافظة..
44 تحديث بيانات المن�ش�آت الأهلية..

6- النماذج

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج

وكالة التعليم خ/ع/13/1/ن1ا�ستمارة تغيير المنهج المعتمد في المدار�س الأجنبية
الأهلي
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ا�سم الوثيقة: طلب ترخي�ص جالية �أجنبية بفتح مدر�سة 
لأبنائها

التاريخ
1437

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)5( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: خ/ع/14/1

1- الهدف
م�ساعدة الجالية المقيمة في المملكة ب�صورة نظامية على تعليم �أبنائها في مدار�س خا�صة بهم حيث يتمكّنون من 

موا�صلة تعليمهم بعد عودتهم �إلى بلدانهم.

2- مجال 
التطبيق

�أبناء الجاليات الأجنبية غير الناطقين باللغة العربية.

لائحة المدار�س الأجنبية ال�صادرة بقرار مجل�س الوزراء رقم )26( وتاريخ 1418/2/4هـ.3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

بداية التقديم على منح الترخي�ص تتمّ عبر �إدارات التعليم.
�شروط و�إجراءات منح جالية �أجنبية الترخي�ص بفتح مدر�سة لأبنائها.

التقديم عبر �إدارات التعليم، وبعد ا�ستيفاء المطلوب يتم الرفع �إلى الوزارة لا�ستكمال �إجراءات منح الترخي�ص.5- العملية

رقم النموذجا�سم النموذج6- النماذج
مكان 

الحفظ

- بيانات ممثلي الجالية المتقدّمين بطلب الترخي�ص 
- بيانات عن المدر�سة المطلوب الترخي�ص بفتحها 

- تعهّد ممثلي جالية �أجنبية بفتح مدر�سة لأبنائها 
- الموا�صفات وال�شروط اللازمة في مباني المدار�س الأجنبية 

- ر�أي �إدارة التعليم ب�ش�أن منح الترخي�ص 

خ/ع/14/1/ن1
خ/ع/14/1/ن2
خ/ع/14/1/ن3
خ/ع/14/1/ن4
خ/ع/14/1/ن5

وكالة 
التعليم 
الأهلي
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الإصدار الأول 1438هـ

ا�سم الوثيقة: طلب الموافقة على افتتاح ف�صول ملحقة 
للمدار�س الأهلية

التاريخ
1437

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)1( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: م/ع/15/1

الموافقة على افتتاح ف�صول ملحقة للمدار�س الأهلية1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المدار�س الأهلية

التعاميم واللوائح والأنظمة المنظّمة للعمل3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

�أولًا- ال�شروط وال�ضوابط:  
تفوي�ض  �أو  ال�شركة  ممثّل  �أو  الم�ستثمر  وتوقيع  با�سم  القائمة  للمرحلة  ملحقة  ف�صول  �إ�ضافة  طلب  تقديم   .1

�آخر. �شخ�ص 
2. تعهّد بالالتزام بالمدة المحدّدة للف�صول الملحقة.

3. توفّر التجهيزات و�أثاث مدر�سي منا�سب.

ثانيًا- الم�ستندات المطلوبة من الم�ستثمر:
1. �صورة طبق الأ�صل من ترخي�ص �ساري المفعول للمن��شأة التعليمية.

2. �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �سارية المفعول لأمن المن��شأة و�سلامتها تت�ضمّن ا�سم المدر�سة وا�سم المالك وا�سم 
الحي والطاقة الا�ستيعابية والمراحل التعليمية ونوع التعليم )بنين/ بنات(.

3. تعهّد خطّي من الم�ستثمر بالالتزام ب�ضوابط الإلحاق ومدته.

ثالثًا- �ضوابط ال�صفوف التي يجوز لاإلحاق بها:

ال�ضوابطال�صفوف

ال�صفوف الابتدائية

يجوز �إلحاق ال�صفوف )�أول، ثاني، ثالث، رابع، خام�س ابتدائي فقط( بمرحلة 
عدد  �إجمالي  يزيد  لا  بحيث  �سنوات،  خم�س  تتجاوز  لا  مدة  الأطفال  ريا�ض 
مدة  احت�ساب  يتمّ  و�أن  وللمدر�سة،  للف�صل  لاا�ستيعابية  الطاقة  عن  الطالبات 
لبداية  �صلاحية  تاريخ  يحدّد  و�أن  �صف،  �أول  افتتاح  تاريخ  من  ابتداءً  الموافقة 
المدة  انتهاء  وعند  الخم�س.  ال�سنوات  يتجاوز  لا  بما  لنهايتها  وتاريخ  الموافقة 
المحدّدة )خم�س �سنوات( يطالب بافتتاح مرحلة ابتدائية كاملة �أو تُغلق ال�صفوف 

الابتدائية.

ال�صفوف المتو�سطة

لا  مدة  الابتدائية  بالمرحلة  فقط  المتو�سط  والثاني  الأول  ال�صف  �إلحاق  يجوز 
عن  الطالبات  الطلاب/  عدد  �إجمالي  يزيد  لا  بحيث  درا�سيين  عامين  تتجاوز 
الطاقة لاا�ستيعابية، وعند انتهاء المدة المحدّدة بعامين درا�سيين يُطالب بافتتاح 

مرحلة متو�سطة كاملة �أو تُغلق ال�صفوف المتو�سطة.

لا يجوز �إلحاق ال�صفوف الثانوية بالمرحلة المتو�سطة.ال�صفوف الثانوية
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ا�سم الوثيقة: طلب الموافقة على افتتاح ف�صول ملحقة 
للمدار�س الأهلية

التاريخ
1437

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)1( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: م/ع/15/1

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
11 الت�أكّد من ح�صول المرحلة القائمة على الدرجة الأولى �أو الثانية في تقييم الإعانة ال�سنوية. .
22 �إعداد تقرير يفيد باكتمال التجهيزات في الف�صول ودورات المياه والأثاث والو�سائل التعليمية للف�صول الملحقة..
33 تعبئة ا�ستمارة طلب فتح ف�صول ملحقة للمدار�س الأهلية..
44 مرئيات المنطقة حيال الطلب..
55 درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط..
66 اعتماد الموافقة من �صاحب ال�صلاحية..
77 �إر�سال �صورة من الموافقة بعد �إ�صدارها، �إلى وكالة التعليم الأهلي..

يقوم المخت�صّ/ــة في وكالة التعليم لاأهلي بـ:
تحديث بيانات المن�ش�آت التعليمية.

6- النماذج
مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج

مكتب التعليم م/ع/15/1/ن1ا�ستمارة طلب فتح ف�صول ملحقة للمدار�س الأهلية
الأهلي
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الإصدار الأول 1438هـ

ا�سم الوثيقة: طلب الموافقة على افتتاح ف�صول ملحقة في 
مدر�سة �أجنبية مرخّ�صة

1437التاريخ
1438هـ

عدد 
ال�صفحات

)1( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: م/ع/16/1

طلب افتتاح ف�صول ملحقة في مدر�سة �أجنبية مرخّ�صة1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المدار�س الأجنبية

التعاميم واللوائح والأنظمة المنظّمة للعمل3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

11 طلب �إ�ضافة ف�صول ملحقة للمرحلة القائمة با�سم وتوقيع الم�ستثمر �أو ممثّل ال�شركة �أو تفوي�ض �شخ�ص �آخر..
22 توفّر ف�صول وتجهيزات ودورات مياه..
33 �صورة طبق الأ�صل من ترخي�ص �ساري المفعول للمن��شأة التعليمية..
44 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �سارية المفعول لأمن المن��شأة و�سلامتها، تت�ضمّن ا�سم المدر�سة، ا�سم المالك، ا�سم الحي، .

الطاقة الا�ستيعابية، نوع التعليم )بنين/ بنات(، المراحل التعليمية.
55 تعهّد خطّي من الم�ستثمر بالالتزام ب�ضوابط الإلحاق..
66 مراعاة �ضوابط ال�صفوف الملحقة التي يجوز الإلحاق بها وفقًا لل�صفوف المطلوب �إلحاقها..

ال�ضوابطال�صفوف

ال�صفوف الابتدائية

يجوز �إلحاق ال�صفوف الأولية )�أول، ثاني، ثالث ابتدائي( بمرحلة ريا�ض 
الأطفال بحيث لا يزيد �إجمالي عدد الطالبات عن الطاقة الا�ستيعابية للف�صل 

وللمدر�سة. وفي حال رغب المالك بافتتاح �صفوف عليا، عليه رفع طلب ترخي�ص 
لافتتاح المرحلة الابتدائية وتجهيز مبنى وفق طلبات الافتتاح الجديد.

ال�صفوف المتو�سطة

يجوز �إلحاق ال�صف الأول والثاني المتو�سط فقط بالمرحلة الابتدائية مدة لا 
تتجاوز عامين درا�سيين فقط بحيث لا يزيد �إجمالي عدد الطلاب/ الطالبات 
عن الطاقة الا�ستيعابية للف�صل والمدر�سة. وعند انتهاء المدة المحددة ب�سنتين، 

يُطالب بافتتاح مرحلة متو�سطة كاملة �أو تُغلق المرحلة.

لا يجوز �إلحاق ال�صفوف الثانوية بالمرحلة المتو�سطة �إلا بعد �إح�ضار اعتماد ال�صفوف الثانوية
�أكاديمي لاعتماد افتتاح المرحلة كاملة.

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
11 �إعداد تقرير يفيد باكتمال التجهيزات في الف�صول ودورات المياه والأثاث والو�سائل التعليمية للف�صول الملحقة..
22 تعبئة ا�ستمارة طلب فتح ف�صول ملحقة للمدار�س الأجنبية..
33 درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط..
44 رفع الطلب �إلى وكالة التعليم الأهلي بالوزارة..

يقوم المخت�صّ/ــة في وكالة التعليم لاأهلي بـ:
11 �إ�صدار خطاب موافقة من �صاحب ال�صلاحية..
22 مخاطبة مدير التعليم بموافقة �صاحب ال�صلاحية من عدمه..
33 تحديث بيانات المن�ش�آت الأهلية..

6- النماذج
مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج

وكالة التعليم م/ع/16/1/ن1ا�ستمارة طلب فتح ف�صول ملحقة للمدار�س الأجنبية
الأهلي
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ا�سم الوثيقة: طلب الموافقة على افتتاح برنامج تربية خا�صة 
ملحقة بمدر�سة �أهلية

التاريخ
1437

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)3( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: م/ع/17/1

الح�صول على موافقة افتتاح برنامج تربية خا�صة في مدر�سة �أهلية1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المدار�س الأهلية

التعاميم واللوائح والأنظمة المنظّمة للعمل3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

�أولًا- ال�شروط وال�ضوابط:
11 تقديم طلب افتتاح برنامج للتربية الخا�صة في المرحلة القائمة با�سم وتوقيع الم�ستثمر �أو ممثّل ال�شركة �أو .

تفوي�ض �شخ�ص �آخر.
22 التعهّد بالالتزام باللوائح والأنظمة الخا�صة بالتربية الخا�صة..

ثانيًا- الم�ستندات المطلوبة:
11 �صورة طبق الأ�صل من ترخي�ص �ساري المفعول للمن��شأة التعليمية..
22 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �سارية المفعول لأمن المن��شأة و�سلامتها..
33 ائيي خدمات م�ساندة.. �صة من معلمين و�أخ�صّ توفير الكوادر المتخ�صّ
44 توفير الم�ستلزمات المكانية والتجهيزات والو�سائل التعليمية الخا�صة قبل بداية الن�شاط..

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
�أولًا- �أن تتوفّر في المدر�سة ال�شروط التالية:

11 �أن يكون م�ضى على ت�شغيل المدر�سة عامان درا�سيان..
22 �أن تكون المدر�سة م�صنّفة في الدرجة الأولى �أو الثانية لآخر عامين درا�سيين ح�سب تقييم الإعانة ال�سنوية..
33 �ألّا تكون المدر�سة قد ارتكبت �أيّ مخالفة نظامية خلال العام ال�سابق لطلب ترخي�ص البرنامج..
44 �ألّا يزيد عدد �إجمالي طلاب برامج التربية الخا�صة عن 20% من �إجمالي عدد طلاب التعليم العام. .
55 توفّر جميع لاا�شتراطات.       .

ثانيًا- تقرير �صلاحية المبنى المدر�سي من لجنة مكوّنة من �إدارة التعليم الأهلي و�إدارة التربية الخا�صة و�إدارة المباني 
)و�إدارة ريا�ض الأطفال في حال كان الن�شاط في هذا المجال(، للت�أكّد من منا�سبة الم�ستلزمات المكانية والتجهيزات 

�صة، مع الت�أكّد من توفّر متطلّبات ال�سلامة المراعية لطبيعة طلاب المدر�سة  ومطابقتها للموا�صفات والمعايير المتخ�صّ
والكوادر الب�شرية اللازمة.

ثالثًا- مطابقة �صور جميع الوثائق والموافقات على الأ�صول.
رابعًا- تطبيق جميع ما ورد في القواعد المنظّمة لمدار�س وبرامج التربية الخا�صة الأهلية، ال�صادرة بقرار �سمو الوزير 

رقم 33155156 وتاريخ 1433/1/22هـ.
خام�سًا- تعبئة ا�ستمارة طلب �إلحاق برنامج تربية خا�صة للمدار�س الأهلية.

�ساد�سًا- تعبئة �سجلّ طلب �إلحاق برنامج للتربية الخا�صة.
�سابعًا- درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط.

ثامنًا- تكون مدة الموافقة محدّدة بثلاث �سنوات من تاريخ منحها.
تا�سعًا- اعتماد الترخي�ص من �صاحب ال�صلاحية.

عا�شرًا- يتم �إر�سال �صورة من الموافقة بعد �إ�صدارها، �إلى وكالة التعليم الأهلي.

يقوم المخت�صّ/ــة في وكالة التعليم لاأهلي بـ:
تحديث بيانات المن�ش�آت التعليمية لبرامج التربية الخا�صة.

6- النماذج

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج

- ا�ستمارة طلب �إلحاق برنامج تربية خا�صة للمدار�س الأهلية
- �سجلّ طلب �إلحاق تربية خا�صة

- موافقة �إلحاق برنامج تربية خا�صة

م/ع/17/1/ن1
م/ع/17/1/ن2
م/ع/17/1/ن3

مكتب التعليم 
الأهلي
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الإصدار الأول 1438هـ

ا�سم الوثيقة: طلب الموافقة على تطبيق برنامج دولي في 
مدر�سة �أهلية                 

1437التاريخ
1438هـ

عدد 
ال�صفحات

)1( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: م/ع/18/1

الح�صول على موافقة على برنامج دولي في مدر�سة �أهلية                 1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المدار�س الأهلية

التعاميم واللوائح والأنظمة المنظّمة للعمل3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

11 ح�صول المدر�سة على الدرجة الأولى في �سجل تقييم الإعانة ال�سنوي لآخر عاميين درا�سيين..
22 الح�صول على موافقة مبدئية من جهة لااعتماد الخارجية للبرنامج الدولي المراد تطبيقه �أو اعتماد �أكاديمي .

للبرنامج المراد تطبيقه.
33 طلب موافقة على �إ�ضافة برنامج دولي للمدر�سة الأهلية القائمة..
44 �صورة من ترخي�ص �ساري المفعول للمن��شأة التعليمية الأهلية..
55 تو�صيف للبرنامج المراد تطبيقه ي�شتمل على: الخطة الدرا�سية، �آلية تقييم الطالبة، موافقة المناهج..
66 تعهّد بالالتزام بالا�شتراطات وال�ضوابط لتطبيق البرنامج الدولي..

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
الت�أكّد من انطباق ال�شروط وال�ضوابط .

تعبئة ا�ستمارة طلب تطبيق برنامج دولي.
مطابقة �صور جميع الوثائق والموافقات على الأ�صول.

درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات.
�إعداد تقرير من المنطقة ومرئياتها حيال الطلب.

رفع الطلب لوكالة التعليم الأهلي.

يقوم المخت�صّ/ــة في وكالة التعليم لاأهلي بـ:
الت�أكّد من توافر ال�شروط وال�ضوابط لتطبيق البرنامج الدولي.

رفع الطلب للجنة البرامج الدولية في المدار�س الأهلية.
�إ�صدار قرار اللجنة حيال الموافقة من عدمه.

مخاطبة مدير التعليم بموافقة �صاحب ال�صلاحية من عدمه.
تحديث بيانات المن�ش�آت التعليمية والتدريبية الأهلية والأجنبية.

6- النماذج
مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج

وكالة التعليم م/ع/18/1/ن1- نموذج طلب الموافقة على تطبيق برنامج تعليمي دولي في مدر�سة �أهلية
الأهلي
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التاريخا�سم الوثيقة: تجديد موافقة تطبيق برنامج دولي
1437

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)1( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: م/ع/19/1

الح�صول على موافقة على تجديد تطبيق برنامج دولي1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المدار�س الأجنبية

التعاميم واللوائح والأنظمة المنظّمة للعمل3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

�أولًا- ال�شروط وال�ضوابط:
11 الح�صول على الموافقة النهائية من جهة الاعتماد للبرنامج المطلوب تطبيقه..
22 تدري�س مواد التربية الإ�سلامية واللغة العربية ولااجتماعيات وفقًا لمنهج التعليم العام و�إ�سناد تدري�سه �إلى .

معلمات �سعوديات.
33 تعيين �سعودية م�ؤهّلة من�سّقة للبرنامج..
44 �ص مع خبرة لا تقلّ عن خم�س �سنوات مع �إجادة . �ألا يقلّ ت�أهيل الهيئة التعليمية عن البكالوريو�س في التخ�صّ

اللغة الإنجليزية.
55 ة في الوزارة.. الح�صول على �إجازة الكتب من الجهة المخت�صّ
66 �أن يكون تطبيق م�سار البرنامج الدولي بن�سبة لا تتجاوز 50% من �إجمالي طلاب المدر�سة الأهلية المطبّقة للبرنامج..

ثانيًا- الم�ستندات المطلوبة من الم�ستثمر:
11 تقديم طلب موافقة على تجديد برنامج دولي للمدر�سة الأهلية القائمة..
22 �صورة من ترخي�ص �ساري المفعول للمن��شأة التعليمية الأهلية..
33 اعتماد �أكاديمي للبرنامج المراد تطبيقه..
44 �أ�صل الموافقة على تطبيق برنامج دولي..

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
11 الت�أكّد من انطباق ال�شروط وال�ضوابط..
22 تعبئة نموذج طلب الموافقة على طلب تجديد برنامج تعليمي دولي في مدر�سة �أهلية..
33 ل حيال التزام المدر�سة بتطبيق �شروط البرنامج الدولي و�ضوابطه.. تقرير مف�صّ
44 درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط..
55 الرفع للإدارة العامة للتعليم الأهلي والعام في الوزارة..

يقوم المخت�صّ/ــة في وكالة التعليم لاأهلي بـ:
11 درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط..
22 اعتماد الموافقة من �صاحب ال�صلاحية..
33 يتم �إر�سال الموافقة بعد �إ�صدارها، �إلى �إدارة التعليم في المنطقة/ المحافظة..
44 تحديث بيانات المن�ش�آت الأهلية..

6- النماذج

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج
وكالة التعليم م/ع/19/1/ن1ا�ستمارة تجديد تطبيق برنامج دولي في المدار�س الأهلية

الأهلي
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ا�سم الوثيقة: طلب الموافقة على �إن�شاء المباني المدر�سية 
للمن�ش�آت التعليمية )لاأهلية ولاأجنبية(

1437التاريخ
1438هـ

عدد 
ال�صفحات

)2( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: م/ع/20/1

الح�صول على موافقة لإن�شاء المباني المدر�سية للمن��شآت التعليمية )الأهلية والأجنبية(1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المن��شآت التعليمية )الأهلية والأجنبية(

التعاميم واللوائح والأنظمة المنظّمة للعمل3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

- ال�شروط وال�ضوابط: �أوًال
1. يُ�شترط على الم�ستثمر الجديد ما يُ�شترط على الأفراد �أو ال�شركات عند طلب �إن�شاء مبانٍ مدر�سية لافتتاح مدر�سة 

�أهلية. 
2. تقديم طلب �إن�شاء مبنًى مدر�سي با�سم وتوقيع الم�ستثمر �أو ممثّل ال�شركة �أو تفوي�ض �شخ�ص �آخر.

ثانيًا- الم�ستندات المطلوبة من الم�ستثمر:
1. �صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية �أو جواز ال�سفر لمواطني دول مجل�س التعاون.

2. �صورة طبق الأ�صل من موافقة البلدية على المن��شأة التعليمية تت�ضمّن ا�سم المالك وا�سم المدر�سة ونوع التعليم 
)بنين/ بنات( وا�سم الحي والمراحل التعليمية.

3. �صورة طبق الأ�صل من ف�سح البناء.
4. �صورة طبق الأ�صل من المخطط الهند�سي للمبنى.

5. �صورة طبق الأ�صل من ال�صك ال�شرعي لملكية الأر�ض �أو �صورة من عقد الإيجار.
6. �إرفاق ما يثبت تملّك الأر�ض �أو ا�ستئجارها لمدة طويلة.

7. موافقة �إدارة المباني في �إدارة التعليم على المخطّطات الت�صميمية والإن�شائية.
8. تحديد مدة الإن�شاء. 

5- العملية

ملاحظة: �صلاحية الموافقة على المباني و�إجراءاتها مخوّلة لمدير التعليم
يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:

�أولًا- الت�أكّد من انطباق ال�شروط على الم�ستثمر.
ثانيًا- �إر�سال الإحالات �إلى الجهات الحكومية الآتية:

1- �إحالة �إلى البلدية.
2- �إحالة �إلى �إدارة �ش�ؤون المباني في الإدارة. 

ثالثًا- تعبئة ا�ستمارة طلب �إن�شاء مبنًى مدر�سي �أهلي �أو �أجنبي.
رابعًا- مطابقة �صور جميع الوثائق والموافقات على الأ�صول.

خام�سًا- موافقة �إدارة المباني في �إدارة التعليم على المخطّطات الت�صميمية والإن�شائية مت�ضمّنة: ا�سم الم�ستثمر، 
المراحل التعليمية، الحي، نوع التعليم )بنين/ بنات(.

�ساد�سًا- �إ�صدار موافقة خطّية تفيد بالموافقة على �إن�شاء المبنى المدر�سي مت�ضمّنًا المراحل التعليمية المطلوبة، ا�سم 
الم�ستثمر، الحي، نوع التعليم )بنين/ بنات(.

�سابعًا- يتم �إر�سال �صورة من الموافقة بعد �إ�صدارها، �إلى وكالة التعليم الأهلي.
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ا�سم الوثيقة: طلب الموافقة على �إن�شاء المباني المدر�سية 
للمن�ش�آت التعليمية )لاأهلية ولاأجنبية(

1437التاريخ
1438هـ

عدد 
ال�صفحات

)2( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: م/ع/20/1

5- العملية

�ضوابط عامة:
11 في حال رغب الم�ستثمر ببناء مجمع تعليمي �شامًال المراحل الدرا�سية للبنين والبنات، تتمّ الموافقة له مع ا�شتراط .

حفظ خ�صو�صية مدار�س البنات من خلال مداخل ومخارج م�ستقلة، وف�صل مدار�س البنات عن ملا�صقة 
مدار�س البنين.

22 يُ�شترط ح�صول الم�ستثمر على موافقة من البلدية وفقًا لا�شتراطاتها للمجمّعات التعليمية..
33 في حالة المجمّعات التعليمية التي لا يملكها م�ستثمر واحد �أو كانت م�ؤجّرة، يتم التعامل معها في تجاور مدار�س .

البنين والبنات وفقًا للتعميم الوزاري رقم 647 /7 وتاريخ 1419/10/9هـ المبني على برقية �سمو وزير الداخلية 
رقم 34525/25/29 وتاريخ 1418/5/20هـ .

44 في حال رغب الم�ستثمر في الح�صول على قر�ض من وزارة المالية، يتم ذلك وفق الإجراءات الآتية:.
�أ -  تطبيق جميع ال�ضوابط الواردة في حال رغب الم�ستثمر ببناء مجمع تعليمي.

ب - �إ�صدار ترخي�ص محدّد بمدة لا تزيد عن ثلاثة �أ�شهر لغر�ض الح�صول على القر�ض، بعد الت�أكّد من 
ح�صول الم�ستثمر على رخ�صة البلدية للموقع المراد لاا�ستثمار عليه، وح�صوله على �سجلّ تجاري يو�ضح نوع 

التعليم )بنين/ بنات(، و�إح�ضار مخطّطات هند�سية للمن��شأة معتمدة من وزارة التعليم.
ج - بعد انتهاء المجمع التعليمي، يتمّ ت�شكيل لجنة في �إدارة التعليم لل�شخو�ص �إلى المجمع والت�أكّد من �إنهاء جميع 

التجهيزات اللازمة و�إ�صدار التراخي�ص وفقًا للإجراءات المتّبعة، و�إحاطة الوزارة ب�صورة من الترخي�ص 
وخطابه.

يقوم المخت�صّ/ــة في وكالة التعليم لاأهلي:
تحديث بيانات المن�ش�آت التعليمية الأهلية والأجنبية.

6- النماذج
مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج

ا�ستمارة �إن�شاء مبنى مدر�سي في المدار�س الأهلية--
ا�ستمارة �إن�شاء مبنى مدر�سي في المدار�س الأجنبية--

م/ع/20/1/ن1
م/ع/20/1/ن2

مكتب التعليم 
الأهلي
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ا�سم الوثيقة: طلب الموافقة على تغيير المبنى والانتقال �إلى 
مبنى جديد للمن�ش�آت التعليمية والتدريبية لاأهلية ولاأجنبية 

)مدر�سة، معاهد اللغات ومراكز التدريب ومراكز لاإ�شراف 
التربوي ومعاهد الخط العربي(

التاريخ
1437

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)3(

الأولالإ�صداررمز الوثيقة: م/ع/21/1

1- الهدف
الح�صول على موافقة للانتقال �إلى مبنى جديد للمن��شآت التعليمية والتدريبية الأهلية والأجنبية )مدر�سة، معاهد 

اللغات ومراكز التدريب والإ�شراف التربوي(

2- مجال 
التطبيق

المن��شآت التعليمية والتدريبية الأهلية والأجنبية

التعاميم واللوائح والأنظمة المنظّمة للعمل3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

11 تقديم طلب تغيير مبنى المن�ش�أة التعليمية والتدريبية الأهلية والأجنبية با�سم وتوقيع الم�ستثمر �أو ممثّل ال�شركة .
�أو تفوي�ض �شخ�ص �آخر.

22 �صورة طبق الأ�صل من ترخي�ص �ساري المفعول للمن��شأة..
33 �صورة طبق الأ�صل من موافقة البلدية على المن��شأة التعليمية �أو التدريبية الأهلية �أو الأجنبية تت�ضمّن: ا�سم .

المالك، ا�سم المن��شأة، نوع التعليم )بنين/ بنات(، ا�سم الحي، المراحل التعليمية.
44 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �سارية المفعول لأمن المن��شأة و�سلامتها تت�ضمّن: ا�سم المن��شأة، ا�سم المالك، ا�سم .

الحي، الطاقة الا�ستيعابية، نوع التعليم )بنين/ بنات(، المراحل التعليمية.
55 توفّر تجهيزات ومعامل ومختبرات والأثاث المنا�سب..

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
11 الت�أكّد من انطباق ال�شروط وال�ضوابط..
22 ة لمقدّم الطلب وا�ستلامها بعد ا�ستكمالها مت�ضمّنة: ا�سم المالك، ا�سم . ت�سليم �إحالات �إلى الجهات المخت�صّ

المن��شأة، ا�سم الحي، المراحل التعليمية، نوع التعليم )بنين/ بنات(.
33 تعبئة ا�ستمارة طلب ترخي�ص لتغيير مبنى المن��شأة..
44 مطابقة �صور جميع الوثائق والموافقات على الأ�صول..
55 �إعداد تقرير �صلاحية المبنى وتقرير التجهيزات المدر�سية والفنّية والإدارية من لجنة مكوّنة من: �إدارة .

التعليم الأهلي، �إدارة المباني، �إدارة الإ�شراف التربوي و�إدارة ريا�ض الأطفال في حال كانت مدر�سة، والت�أكّد 
من منا�سبته للعمل التربوي مطابقًا للموا�صفات، يت�ضمّن: ا�سم المالك، ا�سم المن�ش�أة، ا�سم الحي، نوع التعليم 

)بنين/ بنات(، المراحل التعليمية.
66  درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط..
77 اعتماد الموافقة من �صاحب ال�صلاحية على النقل �إلى المبنى الجديد..
88 �إر�سال �صورة من الموافقة �إلى وكالة التعليم الأهلي..

يقوم المخت�صّ/ــة في وكالة التعليم لاأهلي بـ:
تحديث بيانات المن�ش�آت التعليمية والتدريبية الأهلية والأجنبية.

6- النماذج

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج

ا�ستمارة تغيير مبنى المدر�سة الأهلية--
ا�ستمارة تغيير مبنى المدر�سة الأجنبية--
ا�ستمارة تغيير مبنى مركز �أو معهد �أهلي--

م/ع/21/1/ن1
م/ع/21/1/ن2
م/ع/21/1/ن3

 مكتب التعليم 
الأهلي
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ا�سم الوثيقة: طلب الموافقة على �إ�شراك مقرّات المعاهد 
والمراكز مع ن�شاط �آخر

التاريخ
1437

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)1( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: م/ع/22/1

الح�صول على موافقة �إ�شراك مقرّات المعاهد والمراكز مع ن�شاط �آخر1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المعاهد والمراكز الأهلية

التعاميم واللوائح والأنظمة المنظّمة للعمل3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

�أولًا- ال�شروط وال�ضوابط:  
خطاب طلب افتتاح ن�شاط �آخر في المبنى نف�سه با�سم وتوقيع الم�ستثمر �أو ممثّل ال�شركة �أو تفوي�ض �شخ�ص �آخر.

ثانيًا- الم�ستندات المطلوبة من الم�ستثمر:
11 �صورة طبق الأ�صل من ترخي�ص �ساري المفعول للمن��شأة..
22 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �سارية المفعول لأمن المن��شأة و�سلامتها تت�ضمّن: ا�سم المن��شأة وا�سم المالك وا�سم .

الحي والطاقة لاا�ستيعابية ونوع الن�شاط )معهد/ مركز( ونوع الن�شاط الم�ضاف ونوع التعليم )بنين/ بنات(.
33 ا�ستكمال التجهيزات والأثاث..
44 �أن تتوفّر في المبنى �إمكانية الف�صل الداخلي بين المرافق وقاعات الأن�شطة لت�سهيل عملية المتابعة والإ�شراف..
55 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �سارية المفعول لل�سجل التجاري في وزارة التجارة مت�ضمّنًا ا�سم المن�ش�أة وا�سم .

المالك وا�سم الحي ونوع الن�شاط والن�شاط الم�ضاف ونوع التعليم )بنين/ بنات(.
وفي حال كان الترخي�ص منتهي ال�صلاحية، يتم �إرفاق م�سوغات تجديد الترخي�ص للمن�ش�أة.

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
11 الت�أكّد من توفّر لاا�شتراطات اللازمة كافة لافتتاح ن�شاط في المبنى نف�سه )كالم�ساحة والتجهيزات والف�صل .

الداخلي بين المرافق وقاعات الأن�شطة(.
22 مطابقة �صور جميع الوثائق والموافقات على الأ�صول..
33 تعبئة ا�ستمارة طلب افتتاح ن�شاط �آخر في المبنى نف�سه..
44 ة.. ت�سليم �إحالات �إلى الجهات المخت�صّ
55 �إ�صدار ترخي�ص م�ستقلّ لكل ن�شاط..
66 درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط..
77 اعتماد الترخي�ص من �صاحب ال�صلاحية..
88 �إر�سال �صورة من الترخي�ص وخطابه بعد �إ�صداره، �إلى وكالة التعليم الأهلي..

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة وكالة التعليم لاأهلي بـ:
تحديث بيانات المن�ش�آت التدريبية الأهلية.

6- النماذج

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج

مكتب التعليم م/ع/22/1/ن1طلب �إ�شراك مقرّات المعاهد والمراكز مع ن�شاط �آخر
الأهلي
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ا�سم الوثيقة: طلب الموافقة على �إ�سناد تدري�س الطلاب الذكور 
�إلى معلمات لل�صفوف لاأولية في مدار�س البنات )�أهلي، �أجنبي( 

لل�صف )1، 2، 3(
التاريخ

1437
1438هـ

عدد 
ال�صفحات

)1(
الأولالإ�صداررمز الوثيقة: م/ع/23/1

1- الهدف
الح�صول على موافقة لإ�سناد تدري�س الطلاب الذكور في مدار�س البنات �إلى معلمات في ال�صفوف الأولية من المرحلة 

الابتدائية

2- مجال 
التطبيق

ال�صفوف الأولية )�أول، ثاني، ثالث( في المرحلة لاابتدائية في المدار�س الأهلية والأجنبية

التعاميم واللوائح والأنظمة المنظّمة للعمل3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

11 تقديم طلب �إ�سناد تدري�س الطلاب الذكور في مدار�س البنات �إلى معلمات لل�صفوف الأولية الابتدائية..
22 وجود ف�صول ودورات مياه م�ستقلّة..
33 الف�صل بين البنين والبنات في المرافق المدر�سية..
44 وجود ترخي�ص �ساري المفعول للمرحلة الابتدائية �أو موافقة �صفوف ملحقة ابتدائي بنات..

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
11 مطابقة وت�صديق جميع الوثائق..
22 تعبئة ا�ستمارة طلب �إ�سناد تدري�س الطلاب الذكور في مدار�س البنات �إلى معلمات لل�صفوف الأولية الابتدائية..
33 الت�أكّد من وجود ترخي�ص للمرحلة الابتدائية �أو موافقة �صفوف ملحقة ابتدائي بنات..
44 الت�أكّد من توفّر تجهيزات منا�سبة للمرحلة..
55 الت�أكّد من توفّر ف�صول ودورات مياه م�ستقلّة..
66 الت�أكّد من ف�صل البنين والبنات في الف�صول ودورات المياه..
77 درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط..
88 الرفع �إلى وكالة التعليم الأهلي..

يقوم المخت�صّ/ــة في وكالة التعليم لاأهلي بـ:
11 درا�سة المعاملة وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال الم�سوغات وفقًا لل�شروط وال�ضوابط..
22 العر�ض على �صاحب ال�صلاحية للموافقة..
33 اعتماد الموافقة من �صاحب ال�صلاحية..
44 �إر�سال �أ�صل الموافقة بعد �إ�صدارها �إلى �إدارة التعليم في المنطقة/ المحافظة. .
55 تحديث بيانات المن�ش�آت الأهلية..

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج6- النماذج
- ا�ستمارة طلب �إ�سناد تدري�س ال�صفوف الأولية من المرحلة الابتدائية 

)بنين( 
وكالة التعليم م/ع/23/1/ن1

الأهلي
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ا�سم الوثيقة: طلب الموافقة على التدريب خارج منطقة 
الترخي�ص

التاريخ
1437

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)2( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: م/ع/24/1

الح�صول على موافقة تدريب خارج منطقة الترخي�ص1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المراكز الأهلية

التعاميم واللوائح والأنظمة المنظّمة للعمل3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

�أولًا- ال�شروط وال�ضوابط: 
خطاب طلب التدريب خارج المنطقة با�سم وتوقيع الم�ستثمر �أو ممثّل ال�شركة �أو تفوي�ض �شخ�ص �آخر.

ثانيًا- الم�ستندات المطلوبة من الم�ستثمر:
11 �إح�ضار خطّة التدريب.
22 �صورة من خطاب اعتماد الدورة/ البرنامج..
33 الحقيبة التدريبية للبرنامج المراد تنفيذه..
44 �إح�ضار البرامج التي �ستقدّم..
55 �إح�ضار اتفاقية التدريب مع الجهة التي �سيتم التدريب فيها �سواء كانت جهة حكومية �أو خا�صة..
66 �صورة من موافقة الجهات المعنية )الإمارة �أو نحوها( على المقرّ في المنطقة..
77 تعبئة الجزء الخا�ص بالم�ستثمر في ا�ستمارة طلب التدريب خارج المنطقة..

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
11 تعبئة ا�ستمارة طلب التدريب خارج المنطقة المت�ضمّنة بيانات المركز المرفقة بالدليل. .
22 رفع لاا�ستمارة �إلى المنطقة المراد التدريب فيها لأخذ الموافقة من عدمها..
33 ة في المنطقة التي �سيتم التدريب فيها.. متابعة التدريب وتنفيذ البرنامج التدريبي مع الجهة المخت�صّ
44 التن�سيق مع الجهة المنفّذة للتدريب خارج المنطقة من �أجل رفع تقرير عن تنفيذ البرنامج التدريبي..
55 اعتماد ال�شهادات من المنطقة المرخّ�صة للمركز بعد الت�أكّد بالتقارير من تنفيذ البرنامج التدريبي.      .

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج6- النماذج
مكتب التعليم م/ع/24/1/ن1ا�ستمارة طلب التدريب خارج منطقة الترخي�ص   

الأهلي
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التاريخا�سم الوثيقة: طلب الموافقة على تطبيق الم�سار الم�صري
1437

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)3( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: م/ع/25/1

تطبيق منهج الم�سار الم�صري 1- الهدف

المدار�س الأجنبية – المدار�س الأهلية2- مجال التطبيق

التعاميم واللوائح والأنظمة الخا�صة بالم�سار الم�صري3- المرجعية

4- تعليمات العمل
الموافقة على افتتاح م�سار لتدري�س المنهج الم�صري من اللجنة التنفيذية لمجل�س الإ�شراف على المدار�س 

الأجنبية.

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
11 ا�ستقبال طلب المدر�سة الراغبة في تطبيق الم�سار الم�صري..
22 �ص للمنطقة �أو المحافظة.. درا�سة الطلب لمعرفة مدى �إمكانية تطبيق الم�سار وفق الن�صاب المخ�صّ
33 رفع الطلب �إلى وكالة التعليم الأهلي بعد ا�ستيفاء الم�سوغات الخا�صة به لعر�ضها على مجل�س الإ�شراف .

على المدار�س الأجنبية للموافقة �أو عدمها.
44 �إعداد خطاب للردّ على المدر�سة المتقدّمة بطلب تطبيق الم�سار الم�صري وفقًا لإفادة وكالة التعليم الأهلي..
55 تزويد المدر�سة بجميع التعليمات وال�ضوابط الخا�صة بالم�سار، و�أي م�ستجدّات ترِد �إلى الإدارة حياله مثل .

مواعيد الدرا�سة والاختبارات والإجازات.
66 زيارة المدر�سة لمتابعة �سير التطبيق. .
77 تعبئة ا�ستمارة تقييم الم�سار الواردة من الوزارة و�إعداد تقرير ورفعه �إلى الوكالة..

يقوم المخت�صّ/ــة في وكالة التعليم لاأهلي بـ:
11 الرفع �إلى �أمين مجل�س الإ�شراف على المدار�س الأجنبية بعر�ض الطلب على اللجنة التنفيذية لمجل�س .

الإ�شراف.
22 �إ�صدار القرار المنا�سب حيال الطلب..
33 �إبلاغ المنطقة/ المحافظة بالقرار..

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج6- النماذج

نموذج طلب الموافقة على فتح م�سار المنهج الم�صري في --
مدر�سة �أهلية/ �أجنبية

نموذج تقييم تدري�س منهج الم�سار الم�صري--

م/ع/25/1/ن1

م/ع/25/1/ن2

وكالة التعليم 
الأهلي
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ا�سم الوثيقة: �إيقاف ن�شاط بناء على رغبة المالك 
)مدر�سة �أهلية، �أجنبية، معاهد اللغات ومراكز 

التدريب ومراكز لاإ�شراف التربوي ومعاهد الخط 
العربي(  

التاريخ  
1437

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)1(

الأولالإ�صدار رمز الوثيقة: ق/ع/26/1

1- الهدف
�آلية �إيقاف م�ؤقت لن�شاط بناء على رغبة المالك لـ)مدر�سة �أهلية، �أجنبية، معاهد اللغات ومراكز التدريب 

والإ�شراف التربوي( 

المدار�س الأهلية، الأجنبية، معاهد اللغات، مراكز التدريب.2- مجال التطبيق

3- المرجعية
ال�صلاحيات المخوّلة لمدراء التعليم من معالي الوزير بالتعميم رقم 361421811 وتاريخ 1436/7/21هـ 

وا�ستنادًا �إلى الفقرة من المادة ال�سابعة من لائحة تفوي�ض ال�صلاحيات ال�صادرة بقرار معالي مدير الخدمة 
المدنية رقم 703/11722 وتاريخ 1427/11/22هـ.

4- تعليمات العمل

11 خطاب من المالك يت�ضمّن طلب الموافقة على �إيقاف ن�شاط المدر�سة م�ؤقتًا مع تو�ضيح الأ�سباب التي دعت .
�إلى ذلك.

22 تعبئة ا�ستمارة طلب �إيقاف م�ؤقت للمدار�س الأهلية..
33 ت�شكيل لجنة مكوّنة من الإ�شراف التربوي والتعليم الأهلي والمتابعة..
44 التقرير ال�سرّي )مدر�سة �أجنبية(..

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
11 درا�سة المعاملة وتفحّ�صها..
22 عر�ض م�شروع قرار الإيقاف الم�ؤقت على �صاحب ال�صلاحية..
33 اعتماد القرار من �صاحب ال�صلاحية )مدير التعليم(..
44 ت�سليم المالك قرار �إيقاف الن�شاط..
55 تنفيذ مهمّة الإيقاف )توزيع الطلاب / الطالبات على المدار�س وفقًا لرغبات �أولياء الأمور – نتائج .

الطلاب / الطالبات – ملفّات المعلمين / المعلّمات – الحقوق المالية – جرد العهدة وت�سليمها �إلى الجهة 
ة – الر�سوم الدرا�سية – الختم الر�سمي للمدار�س – ال�سجلّات الإدارية الر�سمية(. المخت�صّ

66 تزويد وكالة التعليم الأهلي ب�صورة من قرار �إيقاف الن�شاط..

يقوم المخت�صّ/ـة في وكالة التعليم لاأهلي بـ:
11 تحديث القاعدة المعلوماتية الوزارية بالإ�شارة �إلى �إيقاف المدر�سة الأهلية..
22 رفع طلب الإيقاف الم�ؤقّت للمدر�سة الأجنبية �إلى اللجنة التنفيذية للمدار�س الأجنبية م�شفوعًا به التقرير .

ال�سري.
33 �إبلاغ مدير التعليم بقرار اللجنة التنفيذية لمجل�س الإ�شراف على المدار�س الأجنبية..

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج6- النماذج

ا�ستمارة طلب )�إيقاف ن�شاط م�ؤقّت( للمدار�س الأهلية 
والأجنبية والمعاهد والمراكز

مكتب التعليم ق/ع/26/1/ ن1
الأهلي
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ا�سم الوثيقة: �إيقاف ن�شاط ب�سبب لاإخلال بو�سائل لاأمن 
وال�سلامة )مدر�سة �أهلية، �أجنبية، معاهد اللغات ومراكز 

التدريب ومراكز لاإ�شراف التربوي ومعاهد الخط العربي(
1437التاريخ  

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)1(

الأولالإ�صدار رمز الوثيقة: ق/ع/27/1

 �إيقاف ن�شاط ب�سبب الإخلال بو�سائل الأمن وال�سلامة.1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المدار�س الأهلية، المدار�س الأجنبية، معاهد اللغات ومراكز التدريب والإ�شراف التربوي.

ال�صلاحيات المخوّلة لمدراء التعليم بقرار معالي الوزير الرقم 351773777 وتاريخ 1435/10/8هـ3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

11 ت�شكل لجنة من: الأمن وال�سلامة، �ش�ؤون المباني، التعليم الأهلي، للتحقّق من خطورة مبنى المدر�سة..
22 ال�شخو�ص �إلى المدر�سة من اللجنة المكلّفة..
33 �إعداد تقرير مدعّم بالم�سوغات التي تثبت خطورة المبنى..

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ـة في �إدارة التعليم الأهلي بـ:
11 زيارة المدر�سة من لجنة الأمن وال�سلامة الم�شكّلة في المنطقة..
22 �إعداد التقرير اللازم مدعّمًا بالإثباتات والم�ستندات عن حالة المدر�سة..
33 ا�ستدعاء المالك و�إنذاره بالإيقاف في حال عدم المعالجة الفورية ال�سريعة. .
44 عر�ض قرار �إيقاف الن�شاط  على �صاحب ال�صلاحية للاعتماد..
55 ت�سليم المالك قرار �إيقاف الن�شاط..
66 تنفيذ مهمّة الإيقاف )توزيع الطلاب / الطالبات على المدار�س وفقًا لرغبات �أولياء الأمور – نتائج الطلاب/ .

ة –  الطالبات – ملفّات المعلمين / المعلمات – الحقوق المالية – جرد العهدة وت�سليمها �إلى الجهة المخت�صّ
الر�سوم الدرا�سية – الختم الر�سمي للمدار�س – ال�سجلات الإدارية الر�سمية(.

77 رفع �صورة من قرار �إيقاف الن�شاط �إلى وكالة التعليم الأهلي..

يقوم المخت�صّ/ـة في وكالة التعليم لاأهلي بـ:
11 تحديث القاعدة الوزارية المعلوماتية بالإ�شارة �إلى �إيقاف المدر�سة..
22 الاحتفاظ ب�صورة من قرار الإيقاف. .

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج6- النماذج

ا�ستمارة �إيقاف ن�شاط ب�سبب الإخلال بو�سائل الأمن وال�سلامة )مدر�سة 
�أهلية، �أجنبية، معاهد اللغات ومراكز التدريب والإ�شراف التربوي(

مكتب التعليم ق/ع/27/1/ ن1
الأهلي
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ا�سم الوثيقة: لاإغلاق بناء على عقوبة )مدر�سة �أهلية، معاهد 
اللغات ومراكز التدريب ومراكز لاإ�شراف التربوي ومعاهد 

الخط العربي(
التاريخ

1437
1438هـ

عدد 
ال�صفحات

)9(
الأولالإ�صداررمز الوثيقة: غ/ع/28/1

 �آلية الإغلاق بناء على عقوبة لـ)مدر�سة �أهلية، مركز تدريب، معهد لغات( 1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المدار�س الأهلية، مراكز تدريب، معاهد اللغات.

3- المرجعية
11 لائحة تنظيم المدار�س الأهلية..
22 الإطار المنظّم لعقوبات المدار�س والمعاهد الأهلية ومخالفاتها رقم 20/253 وتاريخ  1424/5/6هـ..
33 القرار الوزاري ب�ش�أن الإغلاق من �صاحب ال�صلاحية رقم 351773777 وتاريخ 1435/10/8هـ..

4- تعليمات 
العمل

11 التدرّج مع المالك في العقوبات المتخذة معه وفق التعميم رقم 34519605 وتاريخ 1434/3/18هـ على النحو .
التالي: )زيارة �إ�شرافية »1، 2«، �إنذار كتابي، مخاطبة الإدارة القانونية، الرفع �إلى مدير التعليم لإجراء 

العقوبة، الرفع �إلى الإدارة القانونية في حال ا�ستمرار المخالفة(. 
22 ت�شكّل اللجنة الفرعية لدرا�سة مخالفات المدار�س الأهلية في كل منطقة ومحافظة..
33 ت�شكّل اللجنة الرئي�سة في جهاز الوزارة..
44 محا�ضر اللجان..
55 �إنذار الإغلاق..
66 تقرير تجاوب المالك و�إلزامه بمعالجة الملاحظات..
77 ت�شكّل لجنة الإغلاق )التعليم الأهلي، الإ�شراف والمتابعة( .
88 خطاب �إبلاغ مدير التعليم بالإغلاق..
99 تنفيذ مهمّة الإغلاق النهائي..

1010 خطابات الجهات ذات العلاقة )العمل، الدفاع، البلدية، الجوازات، الت�أمينات الاجتماعية(.

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
11 ر�صد المخالفات على المدار�س الأهلية..
22 التدرّج في �إعطاء المالك مهلة للمعالجة..
33 العر�ض على اللجنة الفرعية بالمخالفات واقتراح العقوبة المنا�سبة. .
44 �إ�صدار المخالفات على المدار�س الأهلية..
55 الرفع بمرئيات اللجنة واعتماد مدير التعليم وفقًا للترقيم الت�سل�سلي والزمني ل�سير المعاملة وفهر�ستها..
66 ا�ستدعاء المالك من قبل مدير التعليم لت�سليمه �أ�صل �إنذار الإغلاق..
77 رفع التقرير قبل نهاية الف�صل الدرا�سي �أو العام وفقًا لحالة المدر�سة، عن معالجة المخالفات المر�صودة على .

المدار�س من عدمه.
88 في حال عدم معالجة المخالفات يتم الآتي: .

•	 ل حول عدم تجاوبه ومح�ضر اللجنة الفرعية ومرئيات واعتماد  الرفع لوكالة التعليم الأهلي بتقرير مف�صّ
مدير التعليم.

•	 تنفيذ مهمّة الإغلاق.
•	 تنفيذ مهمّة الإغلاق )توزيع الطلاب / الطالبات على المدار�س وفقًا لرغبات �أولياء الأمور – ننتائج الطلاب/ 

ة – الر�سوم  الطالبات – ملفّات المعلمين / المعلمات – الحقوق المالية – جرد العهدة وت�سليمها �إلى الجهة المخت�صّ
الدرا�سية – الختم الر�سمي للمدار�س – ال�سجلات الإدارية الر�سمية(.
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الإصدار الأول 1438هـ

ا�سم الوثيقة: لاإغلاق بناء على عقوبة )مدر�سة �أهلية، معاهد 
اللغات ومراكز التدريب ومراكز لاإ�شراف التربوي ومعاهد 

الخط العربي(
التاريخ

1437
1438هـ

عدد 
ال�صفحات

)9(
الأولالإ�صداررمز الوثيقة: غ/ع/28/1

5- العملية

•	 ة مثل البلدية والجوازات ومكتب العمل والت�أمينات  �إعداد المخاطبات اللازمة للجهات الحكومية المخت�صّ
لااجتماعية والجهات الأخرى ذات العلاقة.

•	 �إ�سقاط ا�سم المدر�سة من نظام نور.
•	 �إعداد ورفع تقرير عن تنفيذ مهمّة الإغلاق.

يقوم المخت�صّ/ـة في وكالة التعليم لاأهلي بـ:
11 درا�سة كامل المعاملة وتفحّ�صها وا�ستكمال الإجراءات المتعلّقة بالتدرّج مع المالك وتنبيهه �إلى معالجة .

المخالفات.
22 لااطلاع على مح�ضر اللجنة الفرعية وا�ستكماله بالتواقيع واعتماد ر�أي مدير التعليم..
33 العر�ض على اللجنة الرئي�سة لدرا�سة مخالفات المدار�س الأهلية..
44 �إعداد قرار الإغلاق واعتماده من �صاحب ال�صلاحية..
55 تبليغ مدير التعليم بقرار الإغلاق..
66 درا�سة التقرير الوارد من المنطقة حيال ا�ستكمال مهمة الإغلاق..
77 متابعة �إ�سقاط المدر�سة من نظام نور..
88 تحديث البيانات في القاعدة الوزارية..

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج6- النماذج
11 ا�ستمارة ر�صد مخالفة على مدر�سة/ مركز/ معهد )الأهلية(.
22 مح�ضر ت�صحيح مخالفة في مدر�سة/ مركز/ معهد )الأهلية(.
33 ا�ستمرار مخالفة في مدر�سة/ مركز/ معهد )الأهلية(.
44 ا�ستمارة �إيقاع عقوبة على مدر�سة/ مركز/ معهد )الأهلية(.
55 مح�ضر ت�صحيح المخالفة محلّ العقوبة في مدر�سة/ مركز/ معهد )الأهلية(.
66 مح�ضر عدم ت�صحيح المخالفة محلّ العقوبة في مدر�سة/ مركز/ معهد )الأهلية(.
77 الإجراء الأوّلي )تنبيه كتابي(.
88 خطاب من مدير التعليم في المنطقة �أو المحافظة �إلى مالك مدر�سة/ مركز/ .

معهد.
99 قرار �إغلاق بناء على عقوبة..

غ/ع/28/1/ ن 1
غ/ع/28/1/ ن2
غ/ع/28/1/ ن3
غ/ع/28/1/ ن4
غ/ع/28/1/ ن5
غ/ع/28/1/ ن6

غ/ع/28/1/ ن7
غ/ع/28/1/ ن8

غ/ع/28/1/ ن9

وكالة التعليم 
الأهلي
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ا�سم الوثيقة: الإغلاق بناء على عقوبة
)مدر�سة �أجنبية(

التاريخ   
1437

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)14( الأولالإ�صدار رمز الوثيقة: غ/ع/29/1

�آلية �إغلاق مدر�سة �أجنبية بناء على عقوبة.1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المدار�س الأجنبية 

3- المرجعية
11 لائحة تنظيم المدار�س الأجنبية ال�صادرة بقرار مجل�س الوزراء رقم 26 وتاريخ 1418/2/4هـ..
22 القرار الوزاري ب�ش�أن الإغلاق من �صاحب ال�صلاحية رقم 351773777 وتاريخ 1435/10/8هـ..

4- تعليمات 
العمل

11  التقرير ال�سري يت�ضمّن مخالفات المدر�سة الأجنبية وفق النموذج المرفق وي�شمل:.
•	 بيانات المدر�سة والمالك.
•	 المخالفات المر�صودة على المدر�سة.
•	 الإجراءات التي تّم اتخاذها من �إدارة التعليم والنتائج ب�ش�أن المخالفات.
•	 مرئيات �إدارة التعليم واعتمادها.
•	 رفع خطاب مدير التعليم الذي يت�ضمّن طلب �إيقاع الجزاءات على المدار�س.

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
1. درا�سة مخالفات المدار�س الأجنبية والرفع بالتقرير ال�سرّي لوكالة التعليم الأهلي م�شفوعًا به خطاب تنبيه المالك 

واعتماد مدير التعليم مع فهر�سة المعاملة وترقيمها.
2. �إبلاغ المالك ر�سميًا بالجزاءات المقرّرة على مدر�سته.

3. ت�سليمه قرار الإغلاق.
4. رفع تقرير عمّا تّم �إنجازه في مهمة الإغلاق.

يقوم المخت�صّ/ـة في وكالة التعليم لاأهلي بـ:
1. درا�سة المعاملة وتفحّ�صها وا�ستكمال متطلبات رفع التقرير ال�سري.

2. العر�ض على لجنة الجزاءات والمخالفات على المدار�س الأجنبية.
3.  اقتراح العقوبة الملائمة على المدار�س.

4.  �إقرار مجل�س الإ�شراف على المدار�س الأجنبية القرارات ال�صادرة عن لجنة الجزاءات والمخالفات.
5. �إ�صدار قرار من مجل�س الإ�شراف على المدار�س الأجنبية بالعقوبات المقرّرة على المدار�س.

6.  تبليغ القرار �إلى المنطقة �أو المحافظة التابعة لها المدر�سة.

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج6- النماذج
غ/ع/29/1/ ن11- ا�ستمارة ر�صد مخالفة على مدر�سة )�أجنبي (

وكالة التعليم 
الأهلي

غ/ع/29/1/ ن22- مح�ضر ت�صحيح مخالفة في مدر�سة )�أجنبي(
غ/ع/29/1/ ن33- ا�ستمرار مخالفة في مدر�سة )�أجنبي(

غ/ع/29/1/ ن44- ا�ستمارة �إيقاع عقوبة على مدر�سة )�أجنبي(
غ/ع/29/1/ ن55- مح�ضر ت�صحيح المخالفة محلّ العقوبة في مدر�سة )�أجنبي(

غ/ع/29/1/ ن66- مح�ضر عدم ت�صحيح المخالفة محلّ العقوبة في مدر�سة )�أجنبي(
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الإصدار الأول 1438هـ

ا�سم الوثيقة: الإغلاق بناء على عقوبة
)مدر�سة �أجنبية(

التاريخ   
1437

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)14( الأولالإ�صدار رمز الوثيقة: غ/ع/29/1

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج6- النماذج
غ/ع/29/1/ ن77- الإجراء الأوّلي )تنبيه كتابي(

وكالة التعليم 
الأهلي

8- خطاب من مدير التعليم في المنطقة �أو المحافظة �إلى مالك مدر�سة/ 
غ/ع/29/1/ ن8مركز

غ/ع/29/1/ ن99 -  قرار �إغلاق بناء على عقوبة
غ/ع/29/1/ ن1010- تقرير عن مخالفة مدر�سة عالمية للعر�ض على لجنة الجزاءات

غ/ع/29/1/ ن1111- نموذج رفع خطاب تقرير �سرّي لأمين مجل�س الإ�شراف
غ/ع/29/1/ ن 1212- نموذج تبليغ قرار اللجنة �إلى المناطق والمحافظات

غ/ع/29/1/ ن 1313- خطاب �إلحاقي ب�ش�أن الجزاءات المقرّرة على مدر�سة �أجنبية
14- خطاب ب�ش�أن تقرير متابعة تلافي المخالفات بعد تطبيق الجزاءات 

غ/ع/29/1/ ن14على مدر�سة �أجنبية
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ا�سم الوثيقة: الإغلاق بدون �إ�شعار �إدارة التعليم من قبل المالك 
مع تعذّر التوا�صل معه 

)مدر�سة �أهلية، مراكز ومعاهد(
التاريخ   

1437
1438هـ

عدد 
ال�صفحات

)1(
الأولالإ�صدار رمز الوثيقة: غ/ع/30/1

�آلية الإغلاق بدون �إ�شعار �إدارة التعليم من قبل المالك مع تعذّر التوا�صل معه.1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المدار�س الأهلية والأجنبية والمراكز والمعاهد.

3- المرجعية
القرار الوزاري رقم 351773777 وتاريخ 1435/10/8هـ المت�ضمّن اعتماد �إغلاق مدر�سة �أهلية �أو �أجنبية من قبل 

وزير التعليم.

4- تعليمات 
العمل

11 و�سائل الات�صال المتاحة والمعلومات..
22 تكليف لجنة مكوّنة من: الإ�شراف التربوي، التعليم الأهلي، المتابعة، والقيام بالعمليات الإدارية المتعلّقة بنتائج .

الطلاب / الطالبات – ملفّات المعلمين / المعلمات – الحقوق المالية – جرد العهد وت�سليمها �إلى اللجنة 
ة – الر�سوم الدرا�سية – الختم الر�سمي للمدر�سة – ال�سجلات الإدارية الر�سمية. المخت�صّ

33 �إثبات تعذّر التوا�صل مع المالك..
44 مح�ضر اللجنة الفرعية مت�ضمّنًا: مخالفة ثبوت الإغلاق بدون �إ�شعار �إدارة التعليم )مدر�سة �أهلية، �أجنبية، .

مركز، معهد(.
55 اجتماعات اللجنة – المحا�ضر الر�سمية – الم�ستندات والثبوتيات – تقارير الزيارة..
66 التقرير ال�سرّي )مدر�سة �أجنبية(..

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
11 التوا�صل مع المالك لبحث و�ضع مدر�سته و�إعداد مح�ضر �إثبات لتعذّر التوا�صل معه..
22 الرفع لوكالة التعليم الأهلي عن و�ضع المدار�س مت�ضمّنًا الآتي:.

محا�ضر اللجنة الفرعية حيال الإفادة عن الملفّات – النتائج والحقوق المالية للمعلمين – العقود المبرمة 	•
والر�سوم الدرا�سية لأولياء الأمور.

محا�ضر �إثبات الإغلاق وتعذّر التوا�صل.	•
مرئيات مدير التعليم واعتماده.	•

يقوم المخت�صّ/ـة في وكالة التعليم لاأهلي بـ:
11 درا�سة كامل محتويات المعاملة وتفحّ�صها..
22 �إعداد م�شروع لقرار الإغلاق..
33 الرفع ل�صاحب ال�صلاحية )مدر�سة �أهلية، �أجنبية، مركز، معهد(..
44 رفع التقرير ال�سرّي للعر�ض على مجل�س الإ�شراف على المدار�س الأجنبية..
55 مخاطبة مدير التعليم بقرار الإغلاق والتعليمات المتعلّقة به..

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج      6- النماذج

وكالة التعليم الأهليغ/ع/30/1 / ن1نموذج قرار الإغلاق بدون �إ�شعار �إدارة التعليم
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الإصدار الأول 1438هـ

ا�سم الوثيقة:  الإغلاق النهائي بناء على رغبة المالك )مدر�سة 
�أهلية، �أجنبية، معاهد اللغات ومراكز التدريب ومراكز 

الإ�شراف التربوي ومعاهد الخط العربي(
التاريخ

1437
1438هـ

عدد 
ال�صفحات

)1(
الأولالإ�صداررمز الوثيقة: غ/ع/31/1

�آلية الإغلاق النهائي بناء على رغبة المالك لـ)مدر�سة �أهلية، �أجنبية، معاهد اللغات ومراكز التدريب والإ�شراف التربوي(1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المدار�س الأهلية، مراكز التدريب، معاهد اللغات.

3- المرجعية

لائحة تنظيم المدار�س الأهلية �صدرت بموافقة مقام مجل�س الوزراء بقرار رقم 1006 وتاريخ 1395/8/13هـ..11
لائحة تنظيم المدار�س الأجنبية ال�صادرة بقرار مجل�س الوزراء رقم 26 وتاريخ 1418/2/4هـ..22
القرار الوزاري رقم 351773777 وتاريخ 1435/10/8هـ المت�ضمّن اعتماد �إغلاق مدر�سة �أهلية �أو �أجنبية من �سمو .33

وزير التعليم.

4- تعليمات 
العمل

خطاب طلب الموافقة على الإغلاق النهائي للمدر�سة من المالك مو�ضحًا فيه الأ�سباب والمبّررات للإغلاق، موقّعًا .11
ومختومًا بالختم الر�سمي للمن�ش�أة.

�إقرار من المالك بعدم التزامه ماديًا مع �أي من الجهات الحكومية الأخرى..22
ت�شكيل لجنة مكوّنة من: الإ�شراف التربوي، التعليم الأهلي، المتابعة..33
خطاب من مدير التعليم مذيًّال بالمرئيات وكامل الم�شفوعات والم�ستندات..44

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
درا�سة المعاملة وتفحّ�صها..11
الرفع �إلى وكالة التعليم الأهلي بكامل المعاملة مذيّلة بمرئيات المدير العام..22
تنفيذ مهمة الإغلاق..33
ة: البلدية والجوازات ومكتب العمل والت�أمينات الاجتماعية .44 �إعداد المخاطبات اللازمة للجهات الحكومية المخت�صّ

والجهات الأخرى ذات العلاقة من قبل التعليم الأهلي في �إدارة التعليم.
تنفيذ مهمّة الإغلاق )توزيع الطلاب / الطالبات على المدار�س وفقًا لرغبات �أولياء الأمور – نتائج الطلاب / .55

ة – الر�سوم  الطالبات – ملفّات المعلمين / المعلمات – الحقوق المالية – جرد العهدة وت�سليمها �إلى الجهة المخت�صّ
الدرا�سية – الختم الر�سمي للمدار�س – ال�سجلات الإدارية الر�سمية(.

�إ�سقاط ا�سم المدر�سة من نظام نور..66
رفع تقرير عن تنفيذ مهمّة الإغلاق..77

يقوم المخت�صّ/ـة في وكالة التعليم لاأهلي بـ:
درا�سة المعاملة وتفحّ�صها وا�ستكمال متطلبات العملية والطلب كافة..11
�إعداد قرار �إغلاق نهائي بناء على رغبة المالك..22
الرفع ل�صاحب ال�صلاحية..33
العر�ض على مجل�س الإ�شراف على المدار�س الأجنبية �إذا كانت المن��شأة )�أجنبية(..44
�إعداد خطاب لمدير التعليم لإبلاغه بقرار الإغلاق..55
متابعة و�صول التقرير ودرا�سته وا�ستكمال عمليات الإغلاق كافة..66
متابعة �إ�سقاط ا�سم المن�ش�أة من برنامج نور..77
حفظ معلومات المن�ش�أة في ملف ورقي و�إلكتروني في الوزارة..88

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج      6- النماذج

وكالة التعليم غ/ع/31/1/ ن 1نموذج قرار �إغلاق بناء على رغبة المالك 
الأهلي
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ا�سم الوثيقة: �إغلاق مرحلة درا�سية وف�صول ملحقة غير 
حا�صلة على موافقة )�أهلية و�أجنبية(

التاريخ 
1437

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)1( الأولالإ�صدار رمز الوثيقة: غ/ع/32/1

�إغلاق مرحلة �أو ف�صول غير حا�صلة على موافقة1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المدار�س الأهلية والأجنبية 

التعاميم واللوائح والأنظمة 3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

11 توثيق مخالفة المدر�سة واقتراح العقوبة من اللجنة الفرعية في �إدارة التعليم برئا�سة مدير التعليم وع�ضوية كل .
من: التعليم الأهلي والمتابعة والإ�شراف التربوي للمدار�س الأهلية، ورفع التقرير ال�سرّي للمدار�س الأجنبية.

22 الرفع للجنة الرئي�سة في الوزارة للدرا�سة والعر�ض على �صاحب ال�صلاحية..
33 درا�سة المخالفة من اللجنة الرئي�سة للمخالفات والعقوبات، و�إقرار العقوبات اللازمة وفقًا لإطار المخالفات العام، .

ورفع التقرير ال�سرّي �إلى لجنة النظر في الجزاءات والمخالفات لمجل�س الإ�شراف على المدار�س الأجنبية. 
44 �إ�صدار عقوبة الإغلاق من �صاحب ال�صلاحية..
55 ت�شكيل لجنة مكوّنة من الآتي: )الإ�شراف التربوي – التعليم الأهلي – المتابعة( لزيارة المدر�سة والقيام .

بالعمليات الإدارية التالية: نتائج الطلاب / الطالبات - ملفّات المعلمين /المعلمات - الحقوق المالية - جرد العهد 
ة - الر�سوم الدرا�سية - الختم الر�سمي للمدر�سة - ال�سجلات الإدارية الر�سمية -  وت�سليمها �إلى اللجنة المخت�صّ

مخاطبات �إبلاغ �أولياء الأمور – توزيع الطلاب / الطالبات على المدار�س.
66 الرفع للوزارة بتقرير حيال تنفيذ مهمة الإغلاق..

5- العملية

11 درا�سة معاملة الإغلاق من اللجنة الرئي�سة في الوزارة )التعليم الأهلي – الإ�شراف – المتابعة( للمن��شآت الأهلية، .
وفي حالة المدار�س الأجنبية رفع التقرير ال�سرّي  �إلى لجنة النظر في الجزاءات والمخالفات من مجل�س الإ�شراف 

على المدار�س الأجنبية.
22 الرفع ل�صاحب ال�صلاحية )وزير التعليم( لإ�صدار عقوبة الإغلاق..
33 الرفع لإدارة التعليم بقرار الإغلاق..
44 تحديث القاعدة الوزارية..

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج6- النماذج

نموذج قرار �إغلاق مرحلة درا�سية وف�صول ملحقة غير حا�صلة على 
موافقة 

وكالة التعليم غ/ع/32/1/ ن1
الأهلي
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التاريخا�سم الوثيقة: الإعانة ال�سنوية للمدار�س الأهلية
1437

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)10( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: �إ /ع/33/1

تقييم المدار�س الأهلية وتخ�صي�ص ن�سبة ال�صرف لكل مدر�سة 1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المدار�س الأهلية المطبّقة للمنهج التعليمي الحكومي

قواعد �صرف الإعانات المالية للمدار�س الأهلية رقم 20/567/1/5/14 وتاريخ 1410/9/15هـ3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

11 �سجلّات الإعانة ال�سنوية..
22 الت�صنيف ال�سنوي لمدار�س الدرجة الأولى، الثانية، الثالثة، والرابعة..
33 ت�شكيل اللجان..

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في مكتب التعليم الأهلي/ �إدارة التعليم الأهلي بـ:
11  لااطلاع على التعميم الوزاري ب�ش�أن �آلية تعبئة �سجلّ الإعانة..
22  تحديد مخت�صّ م��سؤول عن الإعانة ال�سنوية..
33  ت�شكيل لجنة الإعانة الأولى وتتكوّن من عدد )2( م�شرفين من التعليم الأهلي عدد )2( م��سؤولين عن تفريغ �سجلّ .

الإعانة �إلكترونيًا.
44  ت�شكيل اللجنة الفرعية الثانية للمدار�س..
55  تحديد موعد لت�سليم �سجلات الإعانة..
66  تحديد موعد رفع الإعانة �إلى وكالة التعليم الأهلي..
77  عقد اجتماع مع اللجان الم�شكّلة..
88  �إ�صدار تعليمات لآلية تعبئة ال�سجلّات من �أجل توحيد العمل بين اللجان.  .
99 �إ�صدار تعميم للمدار�س ب�ش�أن اعتماد �أعداد الطلاب / الطالبات في نظام نور ح�سب التراخي�ص والموافقات..

1010  رفع خطاب �إلى المدير العام م�شفوعًا بكامل الملف للتوقيع عليه.
1111 توجيه خطابات �شكر لملّاك المدار�س التي ح�صلت على الدرجة الأولى.
1212 توجيه خطابات لملّاك المدار�س الذين ح�صلت مدار�سهم على الدرجة الثانية والثالثة لتبليغهم بالدرجة.

يقوم المخت�صّ بعمل الإعانة ال�سنوية في الميدان بـ:
11 عمل خطّة زمنية لزيارة لجنة الإعانة الثانية �إلى المدار�س..
22 توزيع المدار�س على الم�شرفين والم�شرفات..
33 توزيع �سجلّ الإعانة ح�سب مهام كل �إدارة ومكتب لتعبئته وت�سليمه �إلى التعليم الأهلي في الوقت المحدّد..
44 تحديد موعد لت�سليم �سجلّات الإعانة من اللجنة الفرعية الثانية..
55 ا�ستلام �سجلّات الإعانة من الإدارات ومكاتب التعليم..
66 ت�سليم �سجلّات الإعانة بعد تعبئتها، �إلى اللجنة الفرعية الأولى..
77 �إعداد بيان تقييم الإعانة ال�سنوية للمدار�س الأهلية..
88 عمل بيان بالمدار�س الحا�صلة على الدرجة الأولى والثانية والثالثة والرابعة..
99 ا�ستكمال الختم والتوقيعات في ال�سجلّات..

1010  رفع التقارير �إلى مدير المكتب/ الإدارة لاعتمادها ورفعها �إلى المدير العام.
   تقوم اللجنة الفرعية الأولى بـ:

11 تعبئة بيانات المدار�س الأ�سا�سية في �سجل الإعانة الإلكتروني..
22 تفريغ �سجلّات الإعانة الورقية في �سجل الإعانة الإلكتروني..
33 طباعة ال�سجلّات من ن�سختين: ن�سخة لوكالة التعليم الأهلي ون�سخة لمكتب التعليم الأهلي..

تقوم اللجنة الفرعية الثانية بـ:
11 �إر�سال خطابات �إلى المدار�س بموعد الزيارة..
22 زيارة المدار�س زيارة تعريفية وا�ستطلاعية قبل موعد التقييم..
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التاريخا�سم الوثيقة: الإعانة ال�سنوية للمدار�س الأهلية
1437

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)10( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: �إ /ع/33/1

5- العملية

33 زيارة المدر�سة للمرة الثانية من قبل اللجنة للتقييم. .
44 ر�صد التقارير م�سودة وتفريغها في ال�سجلّات الورقية بعد اكتمال البيانات..
55 تدقيق ال�سجلّات ومطابقتها مع التراخي�ص والموافقات مع تحديد موعد الت�سليم و�آليته..
66 ت�سليم ال�سجلّات الورقية بعد مراجعتها وتوقيعها، �إلى الم��سؤولين عن الإعانة..

يقوم المخت�صّ/ــة في وكالة التعليم لاأهلي بـ:
11 ت�شكيل لجنة رئي�سة في وكالة التعليم تقوم بالعمل على الإعانة المالية للمدار�س الأهلية في جميع المناطق .

والمحافظات ومراجعتها وتدقيقها و�إخراجها لاعتمادها من �صاحب ال�صلاحية.
22 مخاطبة مناطق التعليم و�إداراته بالعمل على الإعانة وتعبئة النماذج المرفقة )�سجل تقييم الإعانة – بيان .

تقييم طلاب / طالبات التربية الخا�صة(، وتحديد موعد لا�ستلام �سجلات الإعانة.
33 ا�ستلام ال�سجلّات الواردة من المناطق والمحافظات وتفحّ�صها والت�أكّد من اكتمال جميع ال�سجلّات والبيانات .

المطلوبة.
44 �إدخال جميع البيانات في النماذج الخا�صة بالوزارة..
55 مراجعة عملية الإدخال مع ال�سجلّات الورقية الواردة وتدقيقها..
66 احت�ساب الإعانة المالية ال�سنوية للمدار�س الم�ستحقّة للإعانة وفق قواعد �صرف الإعانات المالية للمدار�س .

الأهلية لتعليم البنين والبنات.
77 �إعداد بيان تف�صيلي بالمدار�س الم�ستحقّة للإعانة ال�سنوية..
88 �صة لكل منطقة ومحافظة.. �إعداد بيان ختامي بالمبالغ المخ�صّ
99 �إعداد بيان �صرف خا�ص بالإدارة المالية بالمدار�س الم�ستحقّة للإعانة ال�سنوية..

1010 �إعداد بيان بالمدار�س الم�ستبعدة من الإعانة ال�سنوية:
أ المدار�س المعانة من جهات �أخرى.	.
ب المدار�س الم�ستبعدة من الإعانة لنق�ص نقاطها.	.
ج مدار�س غير مرخّ�صة من وزارة التعليم.	.
د مدار�س �أوقف ن�شاطها.	.

1111 اعتماد جميع البيانات، ورفع: البيانات التف�صيلية - بيان الإدارة المالية - بيان الم�ستبعدين من الإعانة ال�سنوية 
- بيانات م�صلحة الزكاة والدخل، �إلى وكيل التعليم لاعتمادها.

1212 �إعداد خطاب للإدارة المالية مرفق بالبيان الخا�ص بها.
1313 �إعداد خطاب لم�صلحة الزكاة والدخل مرفق بالبيان الخا�ص بها.
1414 �إعداد خطابات لإدارات التعليم في المناطق والمحافظات ببيانات ال�صرف المالية مرفق بالبيان الخا�ص بها. 
1515 �إعداد خطابات �شكر لإدارات التعليم في المناطق والمحافظات المتميّزة بالعمل على �سجلّات الإعانة والدقّة في الانجاز.

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج6- النماذج
نموذج يو�ضح الجهات المقيّمة للمدار�س الأهلية والم�صادر المعتمد --

�إ/ع/33/1 ن1عليها في العمل على �سجلّات الإعانة ال�سنوية.

وكالة التعليم 
الأهلي

بيان بالمدار�س والمراحل الم�ستحقة للإعانة في مناطق ومحافظات --
�إ/ع/33/1 ن2المملكة للعام الدرا�سي 14 / 14 هــ

بيان بالمدار�س والمراحل الم�ستبعدة من الإعانة في مناطق --
�إ/ع/33/1 ن3ومحافظات المملكة للعام الدرا�سي 14 / 14 هــ

نموذج زيارة الم�شرف التربوي �إلى مدر�سة لمتابعة ملاحظات لجنة --
�إ/ع/33/1 ن4التقييم ال�سنوية 
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ا�سم الوثيقة: ت�صنيف المدار�س الأجنبية لقبول الطلاب 
والطالبات ال�سعوديين

التاريخ
1437

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)1(

الأولالإ�صداررمز الوثيقة: �ص/ع/1/ 34

ت�صنيف المدار�س الأجنبية لقبول ال�سعوديين1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المدار�س الأجنبية

التعاميم واللوائح والأنظمة المنظّمة للعمل3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

11 �أن يكون مالك/ـة المدر�سة م�ستثمرًا �سعوديًا..
22 ح�صول المدر�سة على اعتماد �أكاديمي..
33 ح�صول المدر�سة على الفئة الأولى وفق تقييم المدار�س الأجنبية ال�سنوي..
44 الالتزام بلائحة المدار�س الأجنبية في المملكة العربية ال�سعودية، المادة 13 )تقوم كل مدر�سة �أجنبية بتدري�س .

مواد لتعليم مبادئ اللغة العربية والح�ضارة الإ�سلامية وتاريخ المملكة وجغرافيتها بما لا يقل عن �ساعة واحدة 
في الأ�سبوع(.

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
11 ة.. تعبئة �سجل ت�صنيف المدار�س الأجنبية ال�سنوي من قبل لجنة مخت�صّ
22 نح المالك موافقة على قبول الطلاب/ الطالبات ال�سعوديين في حال ح�صوله على الفئة الأولى في �سجل تقييم . ُمي

المدر�سة الأجنبية واعتماد �أكاديمي من جهة معتمدة.

6- النماذج

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج

نموذج موافقة للمدار�س العالمية لقبول الطلاب / 
مكتب التعليم �ص/ع /34/1/ ن1الطالبات ال�سعوديين في المدار�س الأهلية

الأهلي
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ا�سم الوثيقة: طلب الموافقة على زيادة الر�سوم الدرا�سية 
للمن�ش�آت التعليمية 

التاريخ 
1437

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)4( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: ر/ع/ 35/1

�ضبط زيادة الر�سوم الدرا�سية في المدار�س الأهلية والأجنبية.1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المدار�س الأهلية والأجنبية

القواعد المنظّمة للر�سوم بقرار معالي الوزير رقم 148876 وتاريخ 1437/6/8هـ3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

11 �إدراج المدر�سة في نظام نور..
22 )ا�ستكمال الطلب( �إلكترونيًا بالرجوع �إلى الرابط الإلكتروني https://fef.moe.gov.sa  وي�شمل .

الرابط: ا�ستمارة طلب زيادة الر�سوم الدرا�سية، ا�ستمارة تظلّم مالك المدر�سة، ا�ستمارة تظلّم ولي الأمر.
33 الم�سوغات والم�ستندات الثبوتية لطلب الزيادة..
44 ت�شكيل اللجان الفرعية..
55 ت�شكيل اللجان التح�ضيرية والرئي�سة في الوزارة..
66 عقد اجتماعات اللجنة الرئي�سة لإقرار الزيادة من عدمه..
77 القرارات الوزارية بالموافقة )كاملة، جزئية، م�شروطة( �أو رف�ض الطلب..

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
11 الت�سجيل في نظام نور من قبل المالك..
22 ت�سجيل طلبات زيادة الر�سوم الدرا�سية عن طريق الملّاك و�إرفاق الم�سوغات كافة على الرابط.

https://fef.moe.gov.sa
33 الت�أكّد من �صحّة المعلومات المدخلة في النظام..
44 درا�سة الطلبات وتدقيقها والت�أكّد من ا�ستيفاء الم�سوغات كافة و�إ�صدار الر�أي حيالها ورفعها �إلكترونيًا �إلى .

اللجنة التح�ضيرية في الوزارة.
يقوم المخت�صّ/ــة في وكالة التعليم لاأهلي بـ:

11 درا�سة الطلبات الواردة من �إدارات التعليم من قبل اللجنة التح�ضيرية في الوزارة و�إ�صدار قرارات ب��شأنها..
22 �إ�صدار تعميم من قبل الوكالة المنظّمة لآليات و�إجراءات العمل بالر�سوم الدرا�سية والفترات الزمنية لمختلف .

العمليات على البرنامج.
33 عر�ض نتائج طلبات الدرا�سة على اللجنة الرئي�سة..
44 �إ�صدار القرارات من اللجنة الرئي�سة و�إبلاغها �إلى �إدارات التعليم وملّاك المدار�س الأهلية والأجنبية ون�شر .

الر�سوم الدرا�سية على موقع الوزارة.
55 ا�ستقبال طلبات التظلّم على قرارات الر�سوم الدرا�سية من خلال الرابط الإلكتروني ودرا�ستها من اللجان .

الفرعية في �إدارات التعليم.
66 تدقيق طلبات التظلّم الواردة �إلكترونيًا ودرا�ستها من اللجنة التح�ضيرية في الوزارة..
77 �إ�صدار القرارات النهائية للر�سوم الدرا�سية و�إبلاغها �إلى �إدارات التعليم وملّاك المدار�س �إلكترونيًا وكتابيًا..
88 �إعداد بيانات م�ستقلّة لكل الزيادة )الكاملة، الجزئية( ورف�ض الطلب..

      6- النماذج

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج
الدخول عبر ر/ع/ 35/1 ن1 تقديم طلبات الر�سوم )4 �شا�شات(--

البوابة الإلكترونية 
الخا�صة بذلك في 

نظام نور
ر/ع/ 35/1 ن2تقديم طلبات التظلّم --
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ا�سم الوثيقة: طلب ت�أييد �إ�صدار ت�أ�شيرات عمل للمن�ش�آت 
التعليمية والتدريبية الأهلية والأجنبية 

التاريخ
1437

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)1( الأولالإ�صداررمز الوثيقة: �ش/ع/36/1

الح�صول على ت�أ�شيرات عمل.1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المدار�س الأهلية والأجنبية 

التعاميم واللوائح والأنظمة المنظّمة للعمل3- المرجعية

4- تعليمات 
العمل

11 تعبئة نموذج ا�ستقدام موظفين/ات للعمل في المدر�سة..
22 خطاب طلب الت�أ�شيرات من المالك �إلى �إدارة التعليم في المنطقة �أو المحافظة، مع الإ�شارة �إلى العدد المطلوب .

ورقم المن�ش�أة لدى وزارة العمل.
33 خطاب من �إدارة تعليم المنطقة �أو المحافظة �إلى وكالة التعليم الأهلي في الوزارة مرفق معها النموذج وطلب .

المالك.

5- العملية

11 �إدخال بيانات المن�ش�أة على موقع وزارة العمل في �أيقونة الخدمات الإلكترونية للمن�ش�آت بح�ساب م�ستخدم جهة .
حكومية من قبل مدخِل البيانات في وكالة التعليم الأهلي.

22 مراجعة البيانات واعتمادها على موقع وزارة العمل من قبل مراجع البيانات )معتمد البيانات( في وكالة .
التعليم الأهلي.  

33 طباعة الت�أييد للحفظ مع المعاملة في ملفّات خا�صة بالت�أ�شيرات..
44 يتم �إبلاغ المالك برقم الت�أييد بالبريد الإلكتروني و�إدارة تعليم المنطقة �أو المحافظة، ويوجّه المالك باختيار .

الجن�سيات من وزارة العمل.

مكان الحفظرقم النموذجا�سم النموذج6- النماذج

مكتب التعليم �ش/ع/36/1/ ن 1نموذج ا�ستقدام موظفين للعمل في المدر�سة 
الأهلي
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ا�سم الوثيقة: تكليف مدير/ة مدر�سة �أهلية �أو �أجنبية من 
من�سوبي الوزارة                                  

التاريخ  
1437

1438هـ
عدد 

ال�صفحات
)  3   ( الأولالإ�صدار رمز الوثيقة: ك/ع/37/1

الموافقة على تكليف مدير/ة مدر�سة �أهلية من من�سوبات الوزارة1- الهدف

2- مجال 
التطبيق

المدار�س الأهلية/ الأجنبية

التعاميم واللوائح والأنظمة المنظّمة لتر�شيح مدراء المدار�س الأهلية وفق تعميم الإدارة المدر�سية.3- المرجعية

4- تعليمات 
العملية

11 الم�سوغات النظامية للتر�شيح..
22 المقابلة ال�شخ�صية..
33 الوثائق والثبوتيات للمر�شحة..
44 خطاب طلب تر�شيح من المالك..

5- العملية

يقوم المخت�صّ/ــة في �إدارة التعليم بمنطقة / محافظة بـ:
11 الت�أكّد من انطباق �شروط التر�شيح للوظائف الإ�شرافية:.

•	 م�ؤهّل جامعي.
•	 خبرة في الإدارة المدر�سية لا تقل عن عامين. 
•	 �ألّا يقل تقييم �أدائها الوظيفي في �آخر عاميين عن )ممتاز(.
•	 اجتياز المقابلة ال�شخ�صية المجراة لها من قبل الإ�شراف التربوي في مكتب التعليم. 

22 في حال عدم انطباق ال�شروط، يتم توجيه خطاب �إلى مدير مكتب التعليم من المخت�صّ في التعليم الأجنبي .
لإبلاغ المالك والمر�شّحة بعدم الموافقة على المر�شّحة، والت�أكيد عليه ب�ضرورة البحث عمن تنطبق عليها ال�شروط.

33 في حال انطباق ال�شروط عليها يتم �إحالة الملف �إلى رئي�سة لجنة التر�شيحات.    .
44 ة )مكتب، التعليم الأهلي( ب�صورة من قرار التكليف الموقّع من . بعد �صدور الموافقة، يتم تزويد الجهة المخت�صّ

المدير العام، ثم يتم حفظه في ملف )مديرات مدار�س المحافظات(.
55 في حال عدم الموافقة، يتم �إبلاغ مكتب التعليم الأهلي المخت�ص لإكمال اللازم..

6- النماذج
رقم النموذجا�سم النموذج

مكان 
الحفظ

ك/ع/37/1/ ن 1نموذج طلب الموافقة على تر�شيح مدير/ة للعمل في مدر�سة �أهلية--
مكتب 
التعليم 
الأهلي

ك/ع/37/1/ ن 2نموذج ا�ستمارة بيانات تر�شيح مدير/ة مر�شّح/ـة من قبل المالك --

ك/ع/37/1/ ن 3نموذج تقرير عن مر�شّح/ـة لعمل مدير/ة في مدر�سة �أهلية.--



النماذج
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خ/ع/1/1/ن1ا�ستمارة طلب افتتاح مدار�س ترخي�ص جديد للمدار�س الأهلية -العملية )1(

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

ا�سم المن�ش�أةمع
)وفقًا لل�سجلّّ التجاري(

المنطقة �أو 
المحافظة

الن�شاط

  تعليم عام                   تربية خا�صة
  تحفيظ القر�آن          تعليم كبار/ كبيرات

  ح�اضنة	                     رو�ضة
  �أخرى      

الحي
)وفقًا للبلدية(

ا�سم المالك / ـة )وفقًا 
للهوية الوطنية(

تاريخ 
الم�ؤهّلالعمرالميلاد

هاتف المدر�سةم�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

هاتفجوّال المالك / ـة
المالك / ـة

رقم
الرمز�ص . ب الفاك�س

البريد الإلكتروني
تاريخ الت�أ�سي�س

ح�اضنة

ح�اضنة

المراحل 
التعليمية

 ح�اضنة    ابتدائي     ثانوي
 رو�ضة      متو�سط

رو�ضة
ابتدائي
متو�سط

ثانوي

ة   
تي

لآ
ق ا

ائ
وث

 ال
اق

رف
�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب  المبنى
1-  �أن يكون �سعودي الجن�سية �أو من دول مجل�س التعاون الخليجي.           

2-  �ألا يقلّ عمره عن 25 �سنة.     

3- �صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية �أو جواز ال�سفر لمواطني دول مجل�س التعاون.

ة(.         4- �صورة طبق الأ�صل من الم�ؤهّل العلمي لا يقلّ عن الثانوية العامة )�إذا كان الم�ؤهّل من خارج المملكة، يح�ضر ما يعادله من الجهة المخت�صّ

5- بيان من الأحوال المدنية يثبت �أنه لي�س موظفًا حكوميًا )حديث(.

6- �صورة طبق الأ�صل من موافقة البلدية تت�ضمّن: ا�سم المالك / ـة، ا�سم المدر�سة، نوع التعليم )بنين/ بنات(، الحي، المراحل التعليمية.  

7- �صورة طبق الأ�صــل من �شهــادة �اسريــة المفعـــول لأمـــن المن�شـــ�أة و�سلامتهــا تت�ضمّن: ا�ســـم المالك / ـة، الـحي، الطاقـة الا�ستيعــابية، نــــوع التعلـــيم )بنين /بنات(، ا�سم 
المن�ش�أة، المراحــــل التعليمية. 

8- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول للت�أمينات الاجتماعية تت�ضمّن: ا�سم المن�ش�أة، ا�سم المالك / ـة.   

9- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لل�سجلّّّ التجاري �أو �سجلّّّ الجمعية تت�ضمّن: ا�سم المالك / ـة، الحي، ا�سم المن�ش�أة، المراحل التعليمية، نوع التعليم )بنين /بنات(. 

10- �إذا كان المتقدّم لا ي�ستطيع مبا�شرة العمل بنف�سه، عليه توكيل من ينوب عنه على �أن تنطبق عليه ال�ضوابط.

11- �صورة طبق الأ�صل ل�شهادة �اسرية المفعول من م�صلحة الزكاة والدخل تفيد بعدم وجود م�ستحقّات مالية على الم�ستثمر.

12- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة ت�سجيل بيانات الم�ستثمر في البريد ال�سعودي تت�ضمّن ا�سم الم�ستثمر وا�سم المدر�سة والعنوان البريدي.

13- خطاب ا�ستلام  اللائحة الداخلية )تذكرة مراجعة( للمن�ش�أة التعليمية من وزارة العمل مت�ضمّنًا ا�سم المالك / ـة وا�سم المن�ش�أة.

14- �إذا كان المالك �شركة: �ألّا يقلّ م�ؤهّل ممثّل ال�شركة عن البكالوريو�س، و�أن تكون ال�شركة ذات من�ش�أ �سعودي �أو خليجي، و�أن يكون �أحد ن�شاطاتها تعليميًا، و�ألا يقلّ عمر ممثّل 
ال�شركة عن 25 �سنة، وبيان من الأحوال المدنية يثبت �أن ممثّل ال�شركة لي�س موظفًا حكوميًا.

15- �إذا كان الطلب يحتوي على جميع المراحل: توفّر مبنى مُن�ش�أ للأغرا�ض التعليمية يحدّده تقرير فنّي من �إدارة التعليم.

16- تعهّد الالتزام بال�شروط وال�ضوابط.

17- موافقة المنطقة على ملاءمة الا�سم للن�شاط تربويًا.

18- تقرير توفّر التجهيزات معتمد من جهة الإ�شراف ويت�ضمّن الآتي:
ية

دان
لمي

ة ا
يار

لز
ا

منا�سبةمدى توفّرهاالمرافق
كفاية التجهيزاتمنا�سبة الم�اسحةمدى توفّرهاالمرافقكفاية التجهيزات الم�اسحة

ال�سلالمالف�صول
المعامل والمختبرات

ف
ـــر

ـــــــ
ـــــــ

الغ

المكتبة )غرف الم�اصدر(
الأفنية

دورات المياه
المق�صف المدر�سي

غرف المواد 
العملية

التربية الفنّية
تربية �أ�سرية

الم�ستودعات

ت ال�سجلّّا
الكتب الدرا�سية

الو�اسئل 
التعليمية

		 الا�سم:                                                                                               التوقيع:                                                  التاريخ: الم�شرف/ـة المخت�صّ/ـة    

م 
علي

لت
ا

لي
لأه

 لا يمنح الترخي�ص  يمنح الترخي�صا
الأ�سباب:  مدير مكتب التعليم الأهلي:                                                       التوقيع:

الا�سم:                                                                                        التاريخ:

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة
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)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة

خ/ع/1/1/ن2ا�ستمارة طلب افتتاح مدر�سة �أهلية للتربية الخا�صة

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المالك / ـة
)وفقًا للهوية الوطنية(

المنطقة �أو 
المحافظة

ا�سم المن�ش�أة 
)وفقًا لل�سجلّّ 

التجاري(

 ح�اضنة    ابتدائي     ثانويالمراحل التعليمية
البريد الإلكترونيهاتف المدر�سة رو�ضة      متو�سط

م�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

هاتف جوّال المالك / ـة
الرمز�ص . برقم الفاك�سالمالك / ـة

فئات التربية الخا�صة

ط
رو

ل�ش
ا

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب  المبنى
11 . أن يكون طالب الترخي�ص �سعودي الجن�سية �أو من دول مجل�س التعاون الخليجي�
22 . ص� ا في مجال التربية الخا�صة �أو �أن يلتزم بتعيين م�شرف مقيم متخ�صّ �صً �أن يكون متخ�صّ
33 . ألا يقل عمره عن 25 عامًا�
44 . ألا يكون موظفًا حكوميًا�
55 . إذا كان المتقدّم لا ي�ستطيع مبا�شرة العمل بنف�سه عليه توكيل �شخ�ص ينوب عنه�
66 .  صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية �أو جواز ال�سفر لمواطني دول مجل�س التعاون�
77 .  )صورة طبق الأ�صل من الم�ؤهّل العلمي )وفي حال كان الم�ؤهّل من خارج المملكة تتم معادلة ال�شهادة�

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

88 . صورة طبق الأ�صل من موافقة البلدية تت�ضمّن ا�سم المالك / ـة وا�سم المدر�سة ونوع التعليم )بنين/ بنات( وا�سم الحي والمراحل التعليمية�
99 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول للدفاع المدني تت�ضمّن: ا�سم المالك / ـة   ا�سم المدر�سة   الحي    المراحل التعليمية  الطاقة .

 )نوع التعليم )بنين/ بنات   الا�ستيعابية
1010  ا�سم المدر�سة   صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول للت�أمينات الاجتماعية تت�ضمّن: ا�سم المالك / ـة�
1111     المراحل التعليمية   ا�سم المدينة    ا�سم المدر�سة    صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لل�سجلّّّ التجاري تت�ضمّن: ا�سم المالك / ـة�

 )نوع التعليم )بنين + بنات
1212 �صورة طبق الأ�صل ل�شهادة �اسرية المفعول من م�صلحة الزكاة والدخل تفيد بعدم وجود م�ستحقّات مالية على الم�ستثمر.
1313 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة ت�سجيل بيانات الم�ستثمر في البريد ال�سعودي تت�ضمّن ا�سم الم�ستثمر وا�سم المدر�سة والعنوان البريدي.
1414 خطاب ا�ستلام  اللائحة الداخلية )تذكرة مراجعة( للمن�ش�أة التعليمية من وزارة العمل مت�ضمّنًا ا�سم المالك / ـة وا�سم المن�ش�أة.
1515 تقرير �صلاحية المبنى المدر�سي من لجنة مكوّنة من  التعليم الأهلي و�إدارة التربية الخا�صة و�إدارة المباني و�إدارة ريا�ض الأطفال في حال كان 

�صة، مع الت�أكّد من توفّر  الن�شاط في هذا المجال، للت�أكّد من منا�سبة الم�ستلزمات المكانية والتجهيزات ومطابقتها للموا�صفات والمعايير المتخ�صّ
 متطلّبات ال�سلامة المراعية لطبيعة طلاب المدر�سة

1616 تقرير ا�ستكمال التجهيزات، وتوفير الم�ستلزمات المكانية والو�سائل التعليمية الخا�صة قبل بداية الن�شاط وفقًا لما هو من�صو�ص عليه في القواعد 
التنظيمية لمعاهد وبرامج التربية الخا�صة.

ملحوظات م�شرفي التربية الخا�صة:
الا�سم:                                                                                                         التوقيع:                                                                                         التاريخ:

ملحوظات م�شرفي التعليم الأهلي:
الا�سم:                                                                                                         التوقيع:                                                                                         التاريخ:

م 
علي

لت
ب ا

كت
م

لي
لأه

ا

الأ�سباب:     يمنح الترخي�ص                                                  لا يمنح الترخي�ص
 مدير مكتب التعليم الأهلي:            	                  التوقيع:

الا�سم:                                                                                 التاريخ:



72
الدليل الإجرائي للتعليم الأهلي العام

الإصدار الأول 1438هـ

خ/ع/1/1/ن3معاهد ومراكز �أهلية )ترخي�ص جديد، افتتاح فرع، �إ�ضافة و�إ�شراك ن�شاط(

ر 
ثم

�ست
 الم

عن
ة 

ام
 ع

ت
ما

لو
مع

�شأة
ن�

والم

ا�سم المن�ش�أة
المنطقة �أو المحافظة

الحي
الم�ؤهّلالعمرتاريخ الميلادا�سم المالك / ـة

هاتف المعهد/ م�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية
المركز

جوّال المالك / ـة
الرمز�ص . برقم الفاك�س

هاتف المالك / ـة

  معهد لغة �إنجليزية          مركز تدريب تربويالن�شاطالبريد الإلكتروني
  مركز �إ�شراف تربوي       معهد خط عربي         �أخرى

 افتتاح جديد               افتتاح فرع              �إ�ضافة ن�شاط �آخرنوع الطلب

بة
لو

ط
 الم

ئق
ثا

لو
وا

ت 
طا

ترا
لا�ش

وا
ط 

اب
ضو

ل�
ا

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى    
 1- �أن يكون �سعودي الجن�سية �أو من دول مجل�س التعاون الخليجي

 )2- بيان من الأحوال المدنية يثبت �أنه لي�س موظفًا حكوميًا )حديث
 3- �ألا يقلّ عمر الم�ستثمر عن 25 �سنة

  4- �إذا كان المتقدّم لا ي�ستطيع مبا�شرة العمل بنف�سه، عليه توكيل من ينوب عنه
  5- في حال كان المالك / ـة �شركة، ينطبق على ممثّل ال�شركة ما ينطبق على الم�ستثمر

  6- �إح�اضر موافقة المناهج معتمدة من الإدارة العامة للمناهج
  7- �صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية �أو جواز ال�سفر لمواطني دول مجل�س التعاون الخليجي

 8- �أن تكون ال�شركة ذات من�ش�أ �سعودي �أو خليجي وفقًا لل�سجلّّّ التجاري، و�أن يكون �أحد ن�شاطاتها تدريبيًا
 )ة 9- �صورة طبق الأ�صل من الم�ؤهّل العلمي لا يقلّ عن البكالوريو�س )�إذا كان الم�ؤهّل من خارج المملكة، يُح�ضر ما يعادله من الجهة المخت�صّ

10- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لأمن المن�ش�أة و�سلامتها تت�ضمّن: ا�سم المالك / ـة   الحي  ا�سم المن�ش�أة  نوع الن�شاط  الطاقة 
الا�ستيعابية  نوع التعليم )بنين/ بنات(

 ا�سم المن�ش�أة   11- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لل�سجلّّّ التجاري �أو �سجلّّّ ال�شركة تت�ضمّن: ا�سم المالك / ـة
 الت�أكّد من ملائمة الا�سم للن�شاط  )نوع التعليم )بنين/ بنات    نوع الن�شاط

   ا�سم المالك / ـة         12- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول للت�أمينات الاجتماعية تت�ضمّن:  ا�سم المن�ش�أة
 نوع الن�شاط     ا�سم المن�ش�أة     تقرير �صلاحية المبنى من �إدارة �ش�ؤون المباني في �إدارة التعليم يت�ضمّن: ا�سم المالك / ـة
15- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول من م�صلحة الزكاة والدخل تفيد بعدم وجود م�ستحقّات مالية على الم�ستثمر.

16- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة ت�سجيل بيانات الم�ستثمر في البريد ال�سعودي تت�ضمّن ا�سم الم�ستثمر وا�سم المدر�سة والعنوان البريدي.
17- خطاب ا�ستلام اللائحة الداخلية )تذكرة مراجعة( للمن�ش�أة التعليمية من وزارة العمل مت�ضمّنًا ا�سم المالك / ـة وا�سم المن�ش�أة.

 )18- �أن تتوفّر في المبنى �إمكانية الف�صل الداخلي بين المرافق وقاعات الأن�شطة لت�سهيل عملية المتابعة والإ�شراف )في حال طلب �إ�ضافة و�إ�شراك ن�شاط �آخر

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربّعات �أدناه ب�إ�شارة

ق 
ائ

وث
وال

ت 
طا

ترا
لا�ش

وا
ط 

اب
ضو

ل�
ا

بة
لو

ط
الم

19- تقرير توفّر التجهيزات معتمد من جهة الإ�شراف يت�ضمّن الآتي:
كفاية التجهيزاتمنا�سبة الم�اسحةمدى توفّرهاالمرافق

القاعات
المعامل والمختبرات

�لااصت الانتظار
دورات المياه

مكاتب الا�ستقبال
البوفيه
الم�صلّى

ال�سلالم

الغرف
المديرة

الإداريات
هيئة التدري�س

ملاحظة:  * �إ�صدار ترخي�ص م�ستقلّ لكل ن�شاط.
الم�شرف/ـة المخت�صّ/ـة

الا�سم:                                                        التوقيع:                                                  
التاريخ:

نح الترخي�ص لمدة: �سنة واحدة         لا يمنح الترخي�ص الأ�سباب لعدم منح الترخي�ص:       ُمي

    مدير مكتب التعليم الأهلي:
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خ/ع/1/1/ن4ا�ستمارة طلب ترخي�ص لفتح مرحلة جديدة لمدر�سة قائمة

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربّعات �أدناه ب�إ�شارة

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المن�ش�أة
)وفقًا لل�سجلّّّّ 

التجاري(

المنطقة �أو 
الن�شاطالمحافظة

 تعليم عام                 تربية خا�صة
 تحفيظ القر�آن         تعليم كبار/ كبيرات

 ح�اضنة                  رو�ضة  
 �أخرى   الحي 

)وفقًا 
للبلدية(

البريد 
الإلكتروني ا�سم المالك / ـة 

)وفقًا للهوية الوطنية(

هاتف المدر�سةم�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

هاتف جوّال المالك / ـة
�ص . رقم الفاك�سالمالك / ـة

ب.
الرمز 

البريدي

المراحل التعليمية
القائمة )وفقًا للبلدية(

 ح�اضنة    رو�ضة     ابتدائي
 ح�اضنة    رو�ضة     ابتدائيالمراحل التعليمية المطلوبة متو�سط   ثانوي

 متو�سط   ثانوي

تاريخ الت�أ�سي�س
للمراحل القائمة

الح�اضنة

رقم 
الترخي�ص 

للمراحل

الح�اضنة

الرو�ضةالرو�ضة

الابتدائيالابتدائي

المتو�سطالمتو�سط

الثانويالثانوي

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى

1- �صورة طبق الأ�صل من موافقة الأمانة �أو البلدية على المبنى تت�ضمّن: ا�سم المالك / ـة، الحي، ا�سم المن�ش�أة، المرحلة التعليمية الجديدة، نوع 
التعليم )بنين/ بنات(.

2- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لأمن المن�ش�أة و�سلامتها تت�ضمّن: ا�سم المالك / ـة، الحي، ا�سم المن�ش�أة، المراحل التعليمية، الطاقة 
الا�ستيعابية، نوع التعليم )بنين/ بنات(.

3- تقرير توفّر التجهيزات الخا�صة بالمرحلة الم�اضفة معتمد من جهة الإ�شراف.                             

4- خطاب يفيد ب�أن المرحلة القائمة للمدار�س لا يقل تقييمها عن الدرجة الأولى �أو الثانية في �سجلّّّ تقييم المدر�سة ال�سنوية، للعام الدرا�سي الذي 
ي�سبق طلب الح�صول على الترخي�ص.  

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			   يمنح الترخي�ص  

الأ�سباب:

م 
علي

لت
ب ا

كت
م

لي
لأه

  مدير مكتب التعليم الأهلي:ا

الا�سم:                                                                 التوقيع:                                                                 التاريخ:

فظ المعاملة في �إدارة التعليم. في حال التو�صية بعدم منح الترخي�ص، ُحت
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خ/ع/1/1/ن5مح�ضر معاينة التجهيزات المدر�سية لمدر�سة �أهلية )بنين - بنات(

بناء على تكليف من مدير مكتب �إدارة التعليم الأهلي والأجنبي رقم ................ وتاريخ .../..../...143هـ والقا�ضــي بمعاينـة التجهـيزات المدر�ســـــية لمــدار�س 
...................................................... الأهلية للمرحلة ................ والذي يقع في ................ التابع لمكتب التعليم .............................

ا�سم الم�ستثمر .................................................... فقد تم بعون الله تعالى قيام لجنة مكوّنة من التعليم الأهلي و�إدارة �ش�ؤون المباني، بالوقوف على 
الموقع وذلك في يوم .............. بتاريخ  .../..../...143هـ ووجد الآتي: 

منا�سبة موقعهعدد الأدوارم�ساحتهنوع المبنى

ال�شوارع المحيطة بالمبنى

�أقرب مدر�سة �أهلية
�أقرب مدر�سة 

حكومية )بنين(
�أقرب مدر�سة 

حكومية )بنات(

c التقنية الحديثة 		  c الإ�ضاءة 	 	c التكييف 	  c التهوية 	منا�سبة الف�صول الدرا�سية:
c سلال المهملات�      	c ال�سبورة 	c كرا�سي الطلاب 	c طاولات الطلاب 	

			  c التقنية الحديثة 		 c الإ�ضاءة 		 c التكييف 			  c  التهوية                   	منا�سبة الغرف الإدارية:
 c الدواليب                                                                         			 

     c الأدوات             	  c الإ�ضاءة 	c التكييف 		 c  التهوية منا�سبة مقرّ التربية الفنّية:	 	
        c  الطاولات المنا�سبة   	c حو�ض الغ�سيل   	c مراوح ال�شفط         c الدواليب 		 c و�اسئل ال�سلامة      			 

        c الأدوات             		 c الإ�ضاءة 	c التكييف 		 c  التهوية منا�سبة مقرّ التربية البدنية:	
         c  ال�سبورة           		 c الأجهزة 	c الإ�سعافات الأولية    	c و�اسئل ال�سلامة      			 

c وجود الإنترنت         	c أجهزة الحا�سب�		  c الإ�ضاءة                   c التكييف 		 c  التهوية 		 منا�سبة مقرّ م�صادر التعليم:
  c  الطاولات المنا�سبة   	c )جهاز العر�ض )الداتا�شو   			  c ال�سبورة 		 c الكتب المنا�سبة       			 

        c تمديدات ال�شبكة                 	c  و�اسئل ال�سلامة      	c التكييف 		 c منا�سبة معمل الحا�سب وال�صوتيات:عدد الأجهزة
         c  الأجهزة الحديثة            c الإ�ضاءة            		 c ستائر النوافذ�         	c شبكة الإنترنت�        	c  ال�سبورة الدرا�سية الممغنطة    		
c الطاولات 	        c مراوح ال�شفط   		 c  و�اسئل ال�سلامة      	c الإ�ضاءة 		 c منا�سبة مقرّ المق�صف المدر�سي:ال�شهادات ال�صحية

   c  أر�ضيات المق�صف�  	c اصئد الح�شرات� 		 c التكييف 		 c فرن الت�سخين          	 c كا�شف دخان وغاز 			 
c التكييف  	 c مراوح ال�شفط 		 c  و�اسئل ال�سلامة 		 c الثلاجة 		 c عددها 	منا�سبة مقرّ المختبرات العلمية: 

c  ال�سبورة    		 c الإ�ضاءة      		 c مخارج الطوارئ  	c الطاولات المجهزة 	c دولاب حفظ الكيماويات
 c الإ�سعافات الأولية      	c كا�شف دخان وغاز       			  c مقرّ لمح�ضر المختبر      c  دولاب حفظ الزجاج    

             c ات ال�صوت 		   فر�ش ال�صلاة c	              مكّرب c الإ�ضاءة 		 c التكييف 		 منا�سبة مقر ال�صلاة:

			  c التهوية           		 c  و�اسئل الأمن وال�سلامة      			  c  مخارج الطوارئ    	c عددها  	منا�سبة ال�ساحة:
  c اللوحات الإر�شادية           	c  سلال نفايات الطعام�         			  c التكييف 		 c  مقاعد الطلاب      	

			  c أماكن الغ�سيل�		  c أماكن لمزاولة �أكثر من ن�شاط�                 	c مفرو�ش �أو مزروع 		 c م�اسحته منا�سبة الملعب:	
c خزانات للملاب�س    	

              c و�اسئل ال�سلامة 		 c مكيّفة 		 c معزولة 		c منا�سبة المظلّة:      م�اسحتها

c الإ�سعافات الأولية 		 c سطول الرمل�     		 c بطانيات               	c توزيع طفاية الحريق                	و�سائل ال�سلامة:

	    		 c حفظ الو�اسئل     		  c  الطاولات                               c  التكييف               	c  الإ�ضاءة                	c م�اسحته مقرّ المعلمين:	
                       c الأثاث 	   c الثلاجة 		

                       c   وجود مراوح ال�شفط 		 c نظافتها 		 c عددها 		 منا�سبة دورات المياه:

                        c الدواليب            c الهاتف         c  الإ�ضاءة 			  c التكييف 		 c الأثاث 		 منا�سبة مقرّ المر�شد الطلابي:

		 c نظافتها             c عدد �صنابير الموا�ضئ      		 c عدد برادات المياه 		 c مفلترة 		 منا�سبة البّرادات/ الموا�ضئ:
              c منا�سبة موقعها     			 

                    c الأر�ضيات خرا�اسنية 		 c الأر�ضيات �سيراميك   		   c وجود ارتفاعات في الأر�ضيات                  	c منا�سبة �أر�ضيات المبنى            
    c وجود مواقف لل�سيارات               	c )عدد الدرج )ال�سلالم 		 c منا�سبة ارتفاع حواجز الدرج 		 c منا�سبة ارتفاع �سواتر الجيران

                        c عدد مواقف ال�سيارات           		 c منا�سبة موقع الخزان الأر�ضي 

	c شهادة بنظافة الخزّانات الأر�ضية�            c نظافة المبنى                                      c منا�سبة مخرج المبنى               		 c منا�سبة مدخل المبنى
                       c نظافة المبنى من الأثاث الزائد 	c شهادة بنظافة الخزّانات العلوية�
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* هذا الجزء خا�ص بمدار�س البنات:
c الفرن 		 c الثلاجة 		 c التهوية 		 c ال�سبورة 		 c التكييف 		 c الإ�ضاءة 		 منا�سبة مقرّ التدبير:

  c الإ�سعافات الأولية 	c و�اسئل الأمن وال�سلامة             	 	c مراوح ال�شفط         	c حو�ض الغ�سيل         	c الأجهزة الكهربائية 	c الطاولات

   c ماكينات الخياطة 			  c ال�سبورة 		 c الإ�ضاءة 		 c التكييف 		 c التهوية 	منا�سبة مقر التف�صيل والخياطة:
  c الدواليب الخا�صة 			  c طاولة الكي مع المكواة                                  	c الإ�سعافات الأولية   	c أدوات الخياطة�      		

	c التكييف       			  c الإ�ضاءة 		 c و�اسئل الأمن وال�سلامة      		 c هاتف الات�اصل      	منا�سبة مقرّ الحار�س:
    c وجود مكّرب �صوت 			  c قربه من البوابة  		

وحتى يكون المبنى المقترح الذي تّمت معاينته يوم ........... بتاريخ      /    /    143هـ من اللجنة �اصلًحا ومنا�سبًا للمرحلة ................... لمدر�سة........ 
)الأهلية – العالمية(، عليكم تعديل الملاحظات �أدناه خلال �شهر من تاريخ زيارة المبنى المقترح و�إ�شعارنا خطيًا بما تم وذلك لمتابعة الملاحظات وا�ستكمال 

الإجراءات النظامية حتى تتم الموافقة على مزاولة الن�شاط التعليمي للمرحلة ................. والملاحظات كالتالي:
11 .
22 .
33 .
44 .
55 .

كما ن�أمل الالتزام بالآتي:
11 �ص لكل طالب )متر ون�صف م2(.. التقيّد بالطاقة الا�ستيعابية للمبنى على �أن يخ�صّ
22 عدم ا�ستحداث �أي مبانٍ جديدة بدون �أخذ موافقة الإدارة..
33 عدم ا�ستخدام المبنى �أو �أي جزء منه لأغرا�ض �سكنية �أو تجارية �أو �أي ن�شاط �آخر..
44 �إح�اضر �شهادة من مكتب هند�سي تفيد ب�سلامة المبنى والتمديدات الكهربائية..
55 �إح�ضار �شهادة من الدفاع المدني تفيد بتوفّر �شروط الأمن وال�سلامة..
66 �إح�اضر �شهادة البلدية )رخ�صة محل( تن�صّ على المراحل الدرا�سية وتحدّد )بنين �أو بنات(..
77 �إح�اضر �شهادة �اسرية المفعول للت�أمينات الاجتماعية..
88 �إح�ضار �سجلّّّ تجاري �ساري المفعول با�سم المدار�س �أو خطاب حجز الا�سم..
99 عدم ا�ستخدام القبو كف�صول درا�سية ولا مانع من ا�ستخدامه للأن�شطة �أو كغرف م�اسندة. .

1010 مراعاة ما ورد في التعميم  الوزاري رقم 20/786 وبتاريخ 1419/10/17هـ حول الإطار العام للتجهيزات المدر�سية.
1111 ات  مراعاة ما ورد في التعميم الوزاري رقم 20/498 بتاريخ 1421/3/30هـ برفع ال�سواتر على الأ�سوار بما يتلاءم مع ا�ستقلالية المبنى وعدم و�ضع مكبّر

الأ�صوات وفتح الأبواب الخارجية مقابل �سكن مجاور للمدار�س.
         طاقة المبنى الا�ستيعابية من الف�صول )        ( ومن الطلاب/ الطالبات )      (.

        المبنى �سكني معدّل و�اصلح للا�ستعمال لمدة )       ( �سنة.
         المبنى �سكني تجاري و�صالح للا�ستعمال لمدة )        ( �سنة.

         المبنى مدر�سي و�اصلح للا�ستعمال.
         المبنى غير �صالح ويتم �إ�شعار الم�ستثمر بالبحث عن مبنًى بديل م�ستوفٍ لل�شروط.

ر�أي اللجنة:           c يُ�سمح                          c لا يُ�سمح                                          الأ�سباب:  

ع�ضو �إدارة ��شؤون المباني
الا�سم: ................................................

التوقيع: ...............................................

ع�ضو التعليم الأهلي
الا�سم: ................................................

التوقيع: ...............................................
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خ/ع/1/1/ن6ا�ستمارة تقييم مبنى مركز/ معهد تدريب لا�ست�صدار ترخي�ص ممار�سة

�أوقات التدريبا�سم المعهد/ المركز

المدينة/ المحافظةالحي/ بالقرب منا�سم المالك / ـة

معلومات المبنى 

�أقرب معهد �أهلي )�إن وجد(الم�اسحة الإجمالية للمبنىمعلومات عن المبنىنوع المبنى

1....................... يقع على بعد )    (c .........م يقع على �شارع    )     ( معمر المبنى )         ( �سنةc نموذجي للتدريب

2....................... يقع على بعد )    (c .........م يقع على �شارعين )     ( مc م�ست�أجر c ملك 

3....................... يقع على بعد )    (c .........م يقع على 3 �شوارع )     ( مc فيلا c �سكني      

عدد المداخل )         (عدد الأدوار )         ( دورc �شقة/ دور من بناء

			�أقرب مطابخ عامة )        ( م   			�أقرب محل توزيع غاز )        ( م   �أقرب محطة وقود )        ( م

معلومات الغرف

قاعات التدريبالغرف الإدارية  العدد الإجمالي لغرف المبنى

م�اسحة )        ( م42م�اسحة )        ( م12 غرفة المدير/ المديرة )        ( م2)        ( غرفة

م�اسحة )        ( م52م�اسحة )        ( م22 غرفة الإداريين/ الإداريات )        ( م2الدور الأر�ضي )       ( غرفة

م�اسحة )        ( م62م�اسحة )        ( م32 غرفة المعلمين/ المعلمات )        ( م2الدور الأول   )       ( غرفة

عدد )        (  معمل         م�اسحة )        ( م2  م�اسحة )        ( م2   م�اسحة )        ( م2معامل اللغة الإنجليزية

c �اصلة ا�ستقبال م�اسحة )        ( م2الا�ستقبال

c م�ستودعالغرف الم�اسندة c كافتيري	ا 		 c مكتبة بم�اسحة )        ( م2 		 c م�صلّى بم�اسحة )        ( م2

دورات المياه

الدور الأول )         ( 		 الدور الأر�ضي )          ( 		 العدد الإجمالي لدورات المياه )         (

ر�أي لجنة معاينة المباني  -  تاريخ    /     /   14هـ

c مرفق �صورة مخطّط المبنى             c عقد �إيجار �اسري المفعول c مرفق �صورة �صكّ ملكية الأر�ض 	 		ا c المبنى منا�سب و�اصلح �إن�شائيً

c المبنى غير منا�سب للأ�سباب التالية:
�...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................

c المبنى ي�صبح �اصلًحا �إن�شائيًا ومنا�سبًا بعد عمل التعديلات التالية:
........................................................................................................................................................................ -1
........................................................................................................................................................................ -2

�أع�ضاء اللجنة:

الا�سم: ...................................................                                                                                 الا�سم: ................................................

					     التوقيع: ...............................................    التوقيع: ..................................................
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خ/ع/1/1/ن7بطاقة زيارة م�شرف التعليم الأهلي للمراكز والمعاهد الأهلية

ا�سم المركز والمعهد
تاريخ الانتهاء/    /رقم الترخي�ص
موافقة الدبلوم

ال�شارع
تاريخ الت�أ�سي�س

المحافظة
الحي

فاك�س ا�سم
المالك / ـة

جوّال
هاتف

وقت جوّالتاريخهالم�ؤهّلا�سم المدير/ة
دوامه

c �صباحي�أوقات دوام المعهد
c م�اسئي

عدد 
الأيام

البريد �ص . ب.
الإلكتروني الرمزالبريدي

رقم وتاريخ المرجعية الأكاديمية
المرجعية

بيان بالدورات التي يقدّمها

رقم الموافقة وتاريخهاوقت تقديمهامدتهاا�سم الدورة

المبنى والتجهيزات

غرفة عدد القاعات الدرا�سيةم�اسحتهنوع المبنى
المدير/ة

غرفة 
المعلمين

عدد م�صلّىا�ستقبال
المعامل

عدد 
الأجهزة

توفّر المواد والو�اسئل 
والأجهزة التعليمية

دورات 
المياه

المتطلبات الر�سمية

النظام الداخلي 
المعتمد

ال�سجلّّ 
لائحة النظام الت�أميناتالتجاري

الداخلي

�شهادة 
الدفاع 
المدني

ملف التعليم 
الأهلي

المناهج الدرا�سيةالعاملين

ا�سم المنهج الإجماليالحار�س والعمالالإداريونالمعلمون
موافقة الوزارةجهة الإ�صدار)الكتب(

غ �س�سغ �س�سغ �س�سغ �س�س

العدد

الكفلاات

ملاحظات الم�شرف/ـة الزائر/ة الزيارة:
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................

ا�سم الم�شرف/ـةا�سم المدير/ة
التاريخ:     /      /   14هـ

التوقيعالتوقيع
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تاريخ ومكان الميلاد: 						     الا�سم رباعيًا:
رقم ال�سجلّّ التجاري: 						     رقم ال�سجلّّ المدني:

الرمز البريدي: 				   المدينة: 						     العنوان �ص.ب:
�أرقام الهواتف: العمل )                             (   المنزل )                             (  الجوّال )                             ( الفاك�س )                             (

�ص: التخ�صّ 					    الم�ؤهّل العلمي وتاريخه:
الدورات التدريبية ومدة كل منها:

...........................................................................................................................................)1

...........................................................................................................................................)2

...........................................................................................................................................)3

اللغة �أو اللغات التي يجيدها:
مقرّه: 						     العمل الحالي:

• الخبرات والأعمال ال�اسبقة:	
• موقعها:	 						     ا�سم المدر�سة:
• الحي:	 				   المدينة: 						     المنطقة:
• اللغة التي يُدرّ�س بها المنهج:	 					    المنهج المراد تدري�سه:
• 	  )              ( 				   عدد المدار�س المماثلة في المنطقة:
• 	)              ( �صت لها المدر�سة: 	 العدد التقديري لأبناء الجالية التي خ�صّ
• 	)              ( 		 ن�سبة النمو المتوقّعة �سنويًا في عدد الطلاب/ الطالبات:
• )                                         (      ي�شفع ما يثبت ذلك.	 			  �ص للم�شروع: مقدار الر�صيد المخ�صّ
• العدد التقديري للعاملين الذين تحتاج �إليهم المدر�سة في العام الأول: 	
• المعلمون )                      (   الإداريون )                        (   العمّال وال�اسئقون )                     (	
• الن�سبة المقرّرة للعاملين ال�سعوديين )                  (	

الا�سم:..................................................................... التوقيع:....................................................  

تنبيه:
• لا يجوز ا�ستقدام معلمين عرب �إلا في �أ�ضيق الحدود لتدري�س مواد اللغة العربية والح�اضرة الإ�سلامية وتاريخ المملكة وجغرافيتها بعد 	

الإعلان عن �إ�شغالها بمواطنين �سعوديين.
• لا يجوز ا�ستقدام العمّال والحرّا�س ورجال الأمن للمدر�سة الأجنبية، ويجب توظيف �سعوديين وفقًا للتعليمات الخا�صة ب�سعودة المهن 	

�صة. والوظائف، كما يمكن التعاقد مع م�ؤ�سّ�است �سعودية متخ�صّ

العملية )2(
خ/ع/2/1/ن1بيانات طالب الترخي�ص )الأفراد(
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• موقعها:	 					    ا�سم ال�شركة �أو الم�ؤ�سّ�سة:
• الرمز البريدي:	 			  المدينة: 						     العنوان: �ص. ب.:
• رقم ال�سجلّّ التجاري: 	 						     ا�سم المدر�سة:
• الحي:	 				   المدينة: 							      المنطقة:
• اللغة التي يدر�س بها المنهج:	 					    المنهج المراد تدري�سه:
• 	  )                  ( 				   عدد المدار�س المماثلة في المنطقة:
• 	)                  ( �صت لها المدر�سة: 	 العدد التقديري لأبناء الجالية التي خ�صّ
• 	)                  ( 		 ن�سبة النمو المتوقّعة �سنويًا في عدد الطلاب/ الطالبات:
• )                  ( ي�شفع ما يثبت ذلك.	 			  �ص للم�شروع:  مقدار الر�صيد المخ�صّ
• العدد التقديري للعاملين الذين تحتاج �إليهم المدر�سة في العام الأول: 	
• العمّال وال�اسئقون )                  (	 		 الإداريون )                  (  		 المعلمون )                  ( 
• الن�سبة المقرّرة للعاملين ال�سعوديين )                  (	

الا�سم:..................................................................... التوقيع:....................................................  

تنبيه:

• لا يجوز ا�ستقدام معلمين عرب �إلا في �أ�ضيق الحدود لتدري�س مواد اللغة العربية والح�اضرة الإ�سلامية وتاريخ المملكة وجغرافيتها بعد 	
الإعلان عن �إ�شغالها بمواطنين �سعوديين.

• لا يجوز ا�ستقدام العمّال والحرّا�س ورجال الأمن للمدر�سة الأجنبية، ويجب توظيف �سعوديين وفقًا للتعليمات الخا�صة ب�سعودة المهن 	
�صة. والوظائف، كما يمكن التعاقد مع م�ؤ�سّ�است �سعودية متخ�صّ

خ/ع/2/1/ن2بيانات طلب الترخي�ص )ال�شركات والم�ؤ�سّ�سات(
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• ا�سم �إدارة التعليم:	
• ا�سم طالب الترخي�ص رباعيًا:	
• ا�سم المدر�سة المطلوب الترخي�ص لها:	
• مقرّها:	
• المنهج المراد تدري�سه:	
• اللغة التي يُدر�س المنهج فيها:	
• 	)                                ( العدد القائم من المدار�س المماثلة في المقرّ المذكور:	
• 	)                                ( العدد المحتاج �إلى �إحداثه من المدار�س هذا العام:	
• تو�صية الإدارة ب�ش�أن منح الترخي�ص ل�اصحب الطلب:	

c   تو�صي الإدارة بمنحه الترخي�ص.
c  لا تو�صي الإدارة بمنحه الترخي�ص.

م�سوغات التو�صية:

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

مدير مكتب التعليم الأهلي في �إدارة التعليم 		 الم�شرف/ـة على التعليم الأجنبي في الإدارة

الا�سم: 							      الا�سم: 
التوقيع: 							      التوقيع:

يعتمد، مدير عام التعليم في .................................................................................................................

ي�ستكمل هذا البيان من قبل �إدارة التعليم فقط
خ/ع/2/1/ن3

ر�أي �إدارة التعليم ب��شأن منح الترخي�ص
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خ/ع/2/1/ن4ا�ستمارة طلب ال�سماح للمواطنين بالا�ستثمار في التعليم الاجنبي

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة

ر 
ثم

�ست
 الم

عن
ة 

ام
 ع

ت
ما

لو
مع

�شأة
ن�

والم

ا�سم المن�ش�أة
)وفقًا لل�سجلّّ التجاري(

المنطقة �أو المحافظة
 ح�اضنةالن�شاط  تعليم �أجنبي 	

 �أخرى  رو�ضة  	 الحي )وفقًا للبلدية(

ا�سم المالك / ـة )وفقًا 
الم�ؤهّلالعمرتاريخ الميلادللهوية الوطنية(

هاتف المدر�سةم�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

هاتفجوّال المالك / ـة
المالك / ـة

رقم
الرمز�ص . ب الفاك�س

المراحل المنهجالبريد الإلكتروني
التعليمية

 ح�اضنة    ابتدائي     ثانوي
 رو�ضة      متو�سط

ة   
تي

لآ
ق ا

ائ
وث

 ال
اق

رف
�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب  المبنى

في حال كان الم�ستثمر فردًا:

1-  �أن يكون �سعودي الجن�سية �أو من دول مجل�س التعاون الخليجي.         

2- �صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية.

3- �ألا يقلّ عمره عن 25 �سنة.

4- بيان من الأحوال المدنية يثبت �أنه لي�س موظفًا حكوميًا.

ة(. 5- �صورة طبق الأ�صل من الم�ؤهّل العلمي لا يقلّ عن البكالوريو�س )�إذا كان الم�ؤهّل من خارج المملكة، يُح�ضر ما يعادله من الجهة المخت�صّ

6 ـ �ضمان بنكي من �أحد البنوك بقيمة 100 �ألف ريال.

7- �إذا كان المتقدّم لا ي�ستطيع مبا�شرة العمل بنف�سه، عليه توكيل �شخ�ص ينوب عنه �أمام الوزارة تنطبق عليه ال�شروط المذكورة �أعلاه.

في حال كان المالك /ـة �شركة:

1- �أن تكون ال�شركة ذات من�ش�أ �سعودي �أو خليجي وفقًا لل�سجلّّ التجاري و�أن يكون �أحد ن�شاطاتها تعليميًا.

2- خطاب تفوي�ض �شامل لممثّل ال�شركة على �أن يكون �أحد موظفيها ولا تقلّ درجته عن مدير عام فيها.

 3- �صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية لممثّل ال�شركة.

4- �ألا يقلّ عمر ممثّل ال�شركة عن 25 �سنة.

 5- بيان من الأحوال المدنية يثبت �أن ممثّل ال�شركة لي�س موظفًا حكوميًا.

ة(.  6- �صورة طبق الأ�صل من الم�ؤهّل العلمي لممثّل ال�شركة لا يقلّ عن البكالوريو�س )�إذا كان الم�ؤهّل من خارج المملكة، يُح�ضر ما يعادله من الجهة المخت�صّ

7- �ضمان بنكي من �أحد البنوك بقيمة 200 �ألف ريال.

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			   يمنح الترخي�ص  

الأ�سباب:

م 
علي

لت
ا

بي
جن

لأ
التو9؛قيع:ا 						     مدير مكتب التعليم الأهلي:

التاريخ: 								       الا�سم:
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خ/ع/2/1/ن5ا�ستمارة طلب افتتاح مدار�س )ترخي�ص جديد( للمدار�س الأجنبية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المن�ش�أة
)وفقًا لل�سجلّّّ 

التجاري(

المنطقة �أو المحافظة
 ح�اضنةالن�شاط  تعليم �أجنبي 	

 �أخرى  رو�ضة        	 الحي )وفقًا للبلدية(
ا�سم المالك / ـــة 

)وفقًا للهوية الوطنية(
الم�ؤهّلالعمرتاريخ الميلاد

هاتف المدر�سةم�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

جوّال المالك / ـــة
هاتف

المالك / ـــة
�ص. برقم الفاك�س

الرمز
البريدي

المنهجالبريد الإلكتروني
المراحل 

التعليمية
 ح�اضنة                رو�ضة              ابتدائي

  متو�سط             ثانوي

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب  المبنى

1- �صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية.          

2- موافقة البلدية تت�ضمّن ا�سم المالك / ـــة وا�سم المدر�سة ونوع التعليم )بنين/ بنات( وا�سم الحي والمراحل التعليمية.

3- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لأمن المن�ش�أة و�سلامتها تت�ضمّن ا�سم المدر�سة والمالك / ـــة والحي والطاقة الا�ستيعابية  ونوع 
التعليم )بنين/ بنات( والمراحل التعليمية. 

4- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لل�سجلّّّ التجاري �أو �سجلّّ الجمعيات مت�ضمّنًا ا�سم المدر�سة والمالك / ـــة والمدينة ونوع التعليم 
)بنين/ بنات( والمراحل التعليمية والت�أكّد من ملائمة الا�سم للن�شاط تربويًا.

5- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول للت�أمينات الاجتماعية تت�ضمّن ا�سم المدر�سة وا�سم المالك / ـــة.

6- �شهادة �اسرية المفعول من م�صلحة الزكاة والدخل تفيد بعدم وجود م�ستحقّات مالية على الم�ستثمر.

7- �شهادة ت�سجيل بيانات الم�ستثمر في البريد ال�سعودي تت�ضمّن ا�سم الم�ستثمر وا�سم المدر�سة والعنوان البريدي.

8- خطاب ا�ستلام اللائحة الداخلية )تذكرة مراجعة( للمن�ش�أة التعليمية من وزارة العمل مت�ضمّنًا ا�سم المالك / ـــة وا�سم المن�ش�أة.

9-عقد �اسري المفعول للحرا�است الأمنية.

10- تعهّد الالتزام بال�شروط وال�ضوابط.

11- �إذا كان الطلب يحتوي على جميع المراحل: توفّر مبنى من�ش�أ للأغرا�ض التعليمية يحدّده تقرير فني من �إدارة التعليم. 

12- �صورة طبق الأ�صل من موافقة مجل�س الإ�شراف على ال�سماح للمواطنين بلاا�ستثمار في التعليم الأجنبي.

13- يعامل فتح مرحلة جديدة معاملة افتتاح مدر�سة جديدة في جميع ال�شروط وال�ضوابط.

14- تعبئة نموذج ا�ستمارة تقرير يو�ضح تكامل التجهيزات المدر�سية بمدر�سة عالمية قبل الترخي�ص النهائي بافتتاحها.

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			   يمنح الترخي�ص  

الأ�سباب:

م 
علي

لت
ا

بي
جن

لأ
ا

التوقيع: 				    مدير مكتب التعليم الأهلي:
التاريخ: 						     الا�سم:
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خ/ع/2/1/ن6ا�ستمارة طلب ترخي�ص لفتح مرحلة جديدة لمدر�سة قائمة

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المن�ش�أة
)وفقًا لل�سجلّّّ 

التجاري(

الن�شاطالمنطقة �أو المحافظة
 تعليم عام                 تربية خا�صة

 تحفيظ القر�آن        ح�اضنة
 رو�ضة

الحي )وفقًا للبلدية(
البريد 

الإلكتروني
ا�سم المالك / ـة 

)وفقًا للهوية الوطنية(
هاتف المدر�سةم�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

الرمز �ص . برقم الفاك�سهاتف المالك / ـةجوّال المالك / ـة
البريدي

المراحل التعليمية
القائمة )وفقًا للبلدية(

 ح�اضنة    ابتدائي     ثانوي
 ح�اضنة    ابتدائي     ثانويالمراحل التعليمية المطلوبة رو�ضة      متو�سط

 رو�ضة      متو�سط

تاريخ الت�أ�سي�س
للمراحل القائمة

الح�اضنة
رقم 

الترخي�ص 
للمراحل 

القائمة

الح�اضنة
الرو�ضةالرو�ضة

الابتدائيالابتدائي
المتو�سطالمتو�سط
الثانويالثانوي

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب  المبنى

1- �صورة طبق الأ�صل من موافقة البلدية على المن�ش�أة التعليمية تت�ضمّن ا�سم المالك / ـة وا�سم المدر�سة وا�سم الحي ونوع التعليم )بنين/ بنات(.

2- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لأمن المن�ش�أة و�سلامتها تت�ضمّن: ا�سم المالك / ـة، الحي، ا�سم المن�ش�أة، المراحل التعليمية.

3- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لل�سجلّّ التجاري تت�ضمّن: ا�سم المالك / ـة، الحي، ا�سم المن�ش�أة، المراحل التعليمية. 

4- �شهادة �اسرية المفعول من م�صلحة الزكاة والدخل تفيد بعدم وجود م�ستحقّات مالية على الم�ستثمر.

5- تقرير توفّر التجهيزات الخا�صة بالمرحلة الم�اضفة معتمد من جهة الإ�شراف.

6- �إيجاد مبنى م�ستقل للمرحلة الجديدة.

7- خطاب يفيد ب�أن المرحلة القائمة للمدار�س لا يقل تقييمها عن الدرجة الأولى �أو الثانية في �سجلّّ تقييم المدر�سة.

8- اعتماد �أكاديمي في حال �إ�اضفة المرحلة الثانوية.

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			   يمنح الترخي�ص  

الأ�سباب:

م 
علي

لت
ب ا

كت
م

لي
لأه

 مدير مكتب التعليم الأهلي:ا

الا�سم:                                                                 التوقيع:                                                                 التاريخ:

فظ المعاملة في �إدارة التعليم. في حال التو�صية بعدم منح الترخي�ص، ُحت
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خ/ع/2/1/ن7مح�ضر معاينة التجهيزات المدر�سية لمدر�سة �أهلية )بنين - بنات(

بناء على تكليف من مدير مكتب �إدارة التعليم الأهلي والأجنبي رقم ................ وتاريخ .../..../...143هـ والقا�ضــي بمعاينـة التجهـيزات المدر�ســـــية لمــدار�س 
...................................................... الأهلية للمرحلة ................ والذي يقع في ................ التابع لمكتب التعليم .............................
ا�سم الم�ستثمر .................................................... فقد تم بعون الله تعالى قيام لجنة مكوّنة من التعليم الأهلي و�إدارة �ش�ؤون المباني، بالوقوف على 

الموقع وذلك في يوم .............. بتاريخ  ..../..../...143هـ ووجد الآتي: 

�أقرب مدر�سة �أهلية
�أقرب مدر�سة 

حكومية )بنين(
�أقرب مدر�سة 

حكومية )بنات(
ال�شوارع المحيطة بالمبنى

c التقنية الحديثة 		  c الإ�ضاءة 	 	c التكييف 	  c التهوية 	منا�سبة الف�صول الدرا�سية:
c سلال المهملات�      	c ال�سبورة 	c كرا�سي الطلاب 	c طاولات الطلاب 	

			  c التقنية الحديثة 		 c الإ�ضاءة 		 c التكييف 			  c  التهوية                   	منا�سبة الغرف الإدارية:
c الدواليب                                                                         			 

     c الأدوات             	  c الإ�ضاءة 	c التكييف 		 c  التهوية منا�سبة مقر التربية الفنية:	 	
       c  الطاولات المنا�سبة   	c حو�ض الغ�سيل   	c مراوح ال�شفط         c الدواليب 		 c و�اسئل ال�سلامة      			 

        c الأدوات             		 c الإ�ضاءة 	c التكييف 		 c  التهوية منا�سبة مقرّ التربية البدنية:	
        c  ال�سبورة           		 c الأجهزة 	c الإ�سعافات الأولية    	c و�اسئل ال�سلامة      			 

c وجود الإنترنت         	c أجهزة الحا�سب�		  c الإ�ضاءة                   c التكييف 		 c  التهوية 		 منا�سبة مقرّ م�صادر التعليم:
 c  الطاولات المنا�سبة   	c )جهاز العر�ض )الداتا�شو   			  c ال�سبورة 		 c الكتب المنا�سبة       			 

        c تمديدات ال�شبكة                 	c  و�اسئل ال�سلامة      	c التكييف 		 c منا�سبة معمل الحا�سب وال�صوتيات:عدد الأجهزة
        c  الأجهزة الحديثة            c الإ�ضاءة            		 c ستائر النوافذ�         	c شبكة الإنترنت�        	c  ال�سبورة الدرا�سية الممغنطة    		

c الطاولات 	        c مراوح ال�شفط   		 c  و�اسئل ال�سلامة      	c الإ�ضاءة 		 c منا�سبة مقر المق�صف المدر�سي:ال�شهادات ال�صحية
   c  أر�ضيات المق�صف�  	c اصئد الح�شرات� 		 c التكييف 		 c فرن الت�سخين          	 c كا�شف دخان وغاز 			 

c التكييف  	 c مراوح ال�شفط 		 c  و�اسئل ال�سلامة 		 c الثلاجة 		 c عددها 	منا�سبة مقر المختبرات العلمية: 
c  ال�سبورة    		 c الإ�ضاءة      		 c مخارج الطوارئ  	c الطاولات المجهزة 	c دولاب حفظ الكيماويات

  c الإ�سعافات الأولية      	c كا�شف دخان وغاز       			  c مقرّ لمح�ضر المختبر      c  دولاب حفظ الزجاج    

              c ات ال�صوت 		   فر�ش ال�صلاة c	              مكّرب c الإ�ضاءة 		 c التكييف 		 منا�سبة مقر ال�صلاة:

			  c التهوية           		 c  و�اسئل الأمن وال�سلامة      			  c  مخارج الطوارئ    	c عددها  	منا�سبة ال�ساحة:
   c اللوحات الإر�شادية           	c  سلال نفايات الطعام�         			  c التكييف 		 c  مقاعد الطلاب      	

			  c أماكن الغ�سيل�		  c أماكن لمزاولة �أكثر من ن�شاط�                 	c مفرو�ش �أو مزروع 		 c م�اسحته منا�سبة الملعب:	
c خزانات للملاب�س    	

               c و�اسئل ال�سلامة 		 c مكيّفة 		 c معزولة 		c منا�سبة المظلة:      م�اسحتها

 c الإ�سعافات الأولية 		 c سطول الرمل�     		 c بطانيات               	c توزيع طفاية الحريق                	و�سائل ال�سلامة:

	    		 c حفظ الو�اسئل     		  c  الطاولات                               c  التكييف               	c  الإ�ضاءة                	c م�اسحته مقرّ المعلمين:	
                        c الأثاث 	   c الثلاجة 		

                        c   وجود مراوح ال�شفط 		 c نظافتها 		 c عددها 		 منا�سبة دورات المياه:

                         c الدواليب            c الهاتف         c  الإ�ضاءة 			  c التكييف 		 c الأثاث 		 منا�سبة مقرّ المر�شد الطلابي:

		 c نظافتها             c عدد �صنابير الموا�ضئ      		 c عدد برادات المياه 		 c مفلترة 		 منا�سبة البّرادات/ الموا�ضئ:
               c منا�سبة موقعها     			 

                     c الأر�ضيات خرا�اسنية 		 c الأر�ضيات �سيراميك 		   c وجود ارتفاعات في الأر�ضيات           	c منا�سبة �أر�ضيات المبنى
    c وجود مواقف لل�سيارات               	c )عدد الدرج )ال�سلالم               	c منا�سبة ارتفاع حواجز الدرج 		 c منا�سبة ارتفاع �سواتر الجيران

                         c عدد مواقف ال�سيارات           		 c منا�سبة موقع الخزان الأر�ضي 
	c شهادة بنظافة الخزّانات الأر�ضية�            c نظافة المبنى                                   c منا�سبة مخرج المبنى          		 c منا�سبة مدخل المبنى

                      c نظافة المبنى من الأثاث الزائد             c شهادة بنظافة الخزّانات العلوية�
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* هذا الجزء خا�ص بمدار�س البنات:
c الفرن 		 c الثلاجة 		 c التهوية 		 c ال�سبورة 		 c التكييف 		 c الإ�ضاءة 		 منا�سبة مقر التدبير:

  c الإ�سعافات الأولية 	c و�اسئل الأمن وال�سلامة             	 	c مراوح ال�شفط         	c حو�ض الغ�سيل         	c الأجهزة الكهربائية 	c الطاولات

   c ماكينات الخياطة 			  c ال�سبورة 		 c الإ�ضاءة 		 c التكييف 		 c التهوية 	منا�سبة مقر التف�صيل والخياطة:
  c الدواليب الخا�صة 			  c طاولة الكي مع المكواة                                  	c الإ�سعافات الأولية   	c أدوات الخياطة�      		

	c التكييف       			  c الإ�ضاءة 		 c و�اسئل الأمن وال�سلامة      		 c هاتف الات�اصل      	منا�سبة مقرّ الحار�س:
    c وجود مكّرب �صوت 			  c قربه من البوابة  		

وحتى يكون المبنى المقترح الذي تمت معاينته يوم ........... بتاريخ      /    /    143هـ من اللجنة �اصلًحا ومنا�سبًا للمرحلة ................... لمدر�سة........ 
)الأهلية – العالمية(، عليكم تعديل الملاحظات �أدناه خلال �شهر من تاريخ زيارة المبنى المقترح و�إ�شعارنا خطيًا بما تم وذلك لمتابعة الملاحظات وا�ستكمال 

الإجراءات النظامية حتى تتم الموافقة على مزاولة الن�شاط التعليمي للمرحلة ................. والملاحظات كالتالي:
11 .
22 .
33 .
44 .
55 .

كما ن�أمل الالتزام بالآتي:
11 �ص لكل طالب )متر ون�صف م2(.. التقيّد بالطاقة الا�ستيعابية للمبنى على �أن يخ�صّ
22 عدم ا�ستحداث �أي مباني جديدة بدون �أخذ موافقة الإدارة..
33 عدم ا�ستخدام المبنى �أو �أي جزء منه لأغرا�ض �سكنية �أو تجارية �أو �أي ن�شاط �آخر..
44 �إح�اضر �شهادة من مكتب هند�سي تفيد ب�سلامة المبنى والتمديدات الكهربائية..
55 �إح�ضار �شهادة من الدفاع المدني تفيد بتوفّر �شروط الأمن وال�سلامة..
66 �إح�اضر �شهادة البلدية )رخ�صة محل( تن�صّ على المراحل الدرا�سية وتحدّد )بنين �أو بنات(..
77 �إح�اضر �شهادة �اسرية المفعول للت�أمينات الاجتماعية..
88 �إح�ضار �سجلّّّ تجاري �ساري المفعول با�سم المدار�س �أو خطاب حجز الا�سم..
99 عدم ا�ستخدام القبو كف�صول درا�سية ولا مانع من ا�ستخدامه للأن�شطة �أو كغرف م�اسندة. .

1010 مراعاة ما ورد في التعميم  الوزاري رقم 20/786 وبتاريخ 1419/10/17هـ حول الإطار العام للتجهيزات المدر�سية.
1111 ات  مراعاة ما ورد في التعميم الوزاري رقم 20/498 بتاريخ 1421/3/30هـ برفع ال�سواتر على الأ�سوار بما يتلاءم مع ا�ستقلالية المبنى وعدم و�ضع مكبّر

الأ�صوات وفتح الأبواب الخارجية مقابل �سكن مجاور للمدار�س.
         طاقة المبنى الا�ستيعابية من الف�صول )        ( ومن الطلاب/ الطالبات )      (.

        المبنى �سكني معدّل و�اصلح للا�ستعمال لمدة )       ( �سنة.
         المبنى �سكني تجاري و�صالح للا�ستعمال لمدة )        ( �سنة.

         المبنى مدر�سي و�اصلح للا�ستعمال.
         المبنى غير �صالح ويتم �إ�شعار الم�ستثمر بالبحث عن مبنًى بديل م�ستوفٍ لل�شروط.

ر�أي اللجنة:           c يُ�سمح                          c لا يُ�سمح                                          الأ�سباب:  

ع�ضو �إدارة ��شؤون المباني
الا�سم: ................................................

التوقيع: ...............................................

ع�ضو التعليم الأهلي
الا�سم: ................................................

التوقيع: ...............................................
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خ/ع/2/1/ن8تقرير يو�ضح تكامل التجهيزات المدر�سية بمدر�سة عالمية قبل الترخي�ص النهائي بافتتاحها

تلفون المدر�سة: ................................................ 			  ا�سم المدر�سة العالمية: ............................................

الموقع/ الحي: ................................................. 			  المدينة: ...........................................................
المراحل الدرا�سية: ............................................. 			  ا�سم المالك / ـة: ......................................................

مرئيات اللجنةغير متوفّرمتوفّرالعنا�صرم
مبنى مدر�سي.1
مبنى مدر�سي نموذجي.2
مبنى �سكني منا�سب.3
ا�ستقلال مبنى ريا�ض الأطفال عن المباني الأخرى ببوابة خا�صة.4
اكتمال تجهيز ف�صول ريا�ض الأطفال ب�أثاث منا�سب.5
توفّر دورات مياه منا�سبة للخ�اصئ�ص العمرية لمرحلة ريا�ض الأطفال.6
توفّر �اصلة �آمنة لألعاب الأطفال.7
اكتمال تجهيز الف�صول الدرا�سية بالأثاث المدر�سي.8
توفّر معامل لغة كافية ومجهّزة.9

توفّر معامل علمية كافية ومجهّزة.10
توفّر مركز م�اصدر تعلّم مجهّز.11
اكتمال محتوى م�اصدر التعلّم ح�سب موا�صفات جهات الإ�شراف.12

توفّر غرفة لمدير/ة المدر�سة مجهّزة وم�ؤثّثة ومزوّدة بجهاز هاتف وفاك�س 13
وحا�سب �آلي وطابعة.

توفّر غرفة مجهّزة وم�ؤثّثة لإداريات المدر�سة.14
توفّر غرفة مجهّزة وم�ؤثّثة للمعلّمات.15
توفّر غرفة طبّية مجهّزة وم�ؤثّثة.16
توفّر دورات مياه كافية لأعداد الطالبات.17
توفّر برّادات مياه كافية لأعداد الطالبات.18
توفّر �اسحة مظلّلة ومجهّزة بالمقاعد لجلو�س الطالبات.19
توفّر م�صلّى يت�سع لأعداد الطالبات لأداء ال�صلاة.20
توفّر مق�صف مدر�سي بموقع منا�سب من المدر�سة مع �اصلة للطعام.21
توفّر �اصلة مجهّزة للأن�شطة المدر�سية.22
توفّر م�ستودع منظّم ومجهّز للكتب المدر�سية.23
توفّر �أر�شيف مدر�سي منظّم.24
توفّر مخارج طوارئ �آمنة وفاعلة.25
توفّر نظام فاعل للإنذار وقت الطوارئ.26
�سلامة التمديدات الكهربائية وتغطية �أفيا�ش الكهرباء.27

التوجيهات:
...................................................................................................................................... .1
...................................................................................................................................... .2
...................................................................................................................................... .3

التو�صيات- تو�صي اللجنة بعد معاينة المبنى المدر�سي بالآتي:
ا نهائيًا بافتتاح مدار�س .............................................................................. العالمية.  منح الم�ستثمر ترخي�صً

 ت�أجيل منح الم�ستثمر الترخي�ص النهائي �إلى حين تلافي الملاحظات ومعالجة الأو�اضع الحالية بالمدر�سة.

مدير مكتب التعليم الأهلي:�أع�ضاء اللجنة

الا�سمالا�سم

التوقيع

التوقيع الا�سم

التوقيع
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العملية )3(
خ/ع/3/1/ن1ا�ستمارة طلب افتتاح مدار�س )تعليم كبيرات/ ليلي( للمدار�س الأهلية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المن�ش�أة
)وفقًا لل�سجلّّ 

التجاري(

المنطقة �أو 
الن�شاط القائمالمحافظة

 تربية خا�صة 		  عام
 ح�اضنة  تحفيظ القر�آن	

 رو�ضة

الحي
)وفقًا للبلدية(

الن�شاط المطلوب 
 كبيراتالترخي�ص له 		  ليلي

ا�سم المالك / ـة )وفقًا 
الم�ؤهّلالعمرتاريخ الميلادللهوية الوطنية(

هاتف م�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية
المدر�سة

هاتفجوّال المالك / ـة
المالك / ـة

رقم 
الرمز �ص. بالفاك�س

البريدي

 رو�ضة             ابتدائي المراحل التعليمية البريد الإلكتروني  ح�اضنة	
 ثانوي 		  متو�سط

المراحل التعليمية 
لمراحل مماثلة

    ابتدائي     ثانوي
     متو�سط

رقم ترخي�ص 
المرحلة المماثلة

تاريخ الت�أ�سي�س
تاريخ انتهاء الترخي�ص

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى

11 .c  صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية �أو جواز ال�سفر لمواطني دول مجل�س التعاون الخليجي �أو ال�سجلّّ التجاري لل�شركة�

22 .c صورة طبق الأ�صل من ترخي�ص �اسري المفعول للمرحلة النهارية المماثلة�

33 .c  أن تكون للمرحلة المطلوبة مرحلة نهارية مماثلة في التعليم�

44 .c  أن تكون المدر�سة م�صنّفة من الدرجة الأولى �أو الثانية للعام الذي �سبق عام الترخي�ص�

55 .c  تعهّد الالتزام بال�شروط وال�ضوابط

66 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لأمن المن�ش�أة و�سلامتها تت�ضمّن:.
c )نوع التعليم )بنين/ بنات           c الطاقة الا�ستيعابية           c المراحل التعليمية           c   ا�سم المن�ش�أة            c  الحي           c  ا�سم المالك / ـة

77 .c.صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول من م�صلحة الزكاة والدخل تفيد بعدم وجود م�ستحقّات مالية على الم�ستثمر�

لي
لأه

م ا
علي

لت
ا

		      التاريخ: التوقيع: 			  ا�سم الم�شرف / ـة، المخت�ص / ـة 
 لا يمنح الترخي�ص    				   نح الترخي�ص    ُمي

الأ�سباب:     

التوقيع: 				    مدير مكتب التعليم الأهلي:
التاريخ: 						     الا�سم:
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العملية )4(
خ/ع/4/1/ن1ا�ستمارة طلب تجديد ترخي�ص للمدار�س الأهلية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المن�ش�أة
)وفقًا لل�سجلّّ 

التجاري(

المنطقة �أو المحافظة
الن�شاط

 تربية خا�صة  تعليم عام	
 ح�اضنة  تحفيظ القر�آن	

 رو�ضة                             تعليم كبار/ كبيرات الحي )وفقًا للبلدية(

ا�سم
المالك / ـة )وفقًا 

للهوية الوطنية(

تاريخ 
الت�أ�سي�س

الح�اضنة

البريد 
الإلكتروني

الرو�ضة
الابتدائي
المتو�سط
الثانوي

رقم الهوية 
هاتف المدر�سةم�صدرهاتاريخهاالوطنية

هاتفجوّال المالك / ـة
الرمز �ص. برقم الفاك�سالمالك / ـة

البريدي

المراحل التعليمية
)وفقًا للبلدية(

 رو�ضة             ابتدائي  ح�اضنة	
 ثانوي 		  متو�سط

رقم 
الترخي�ص 

القديم

ح�اضنة
رو�ضة

ابتدائي
متو�سط

ثانوي

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى
1- �صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية �أو جواز ال�سفر لمواطني دول مجل�س التعاون

2- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لأمن المن�ش�أة و�سلامتها من الدفاع المدني تت�ضمّن: ا�سم المالك / ـة، الحي، ا�سم المن�ش�أة،  المراحل 
التعليمية، الطاقة الا�ستيعابية، نوع التعليم )بنين/ بنات(.

3- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لل�سجلّّ التجاري تت�ضمّن:  ا�سم المالك / ـة، ا�سم المدينة، ا�سم المن�ش�أة، المراحل التعليمية، نوع 
التعليم )بنين/ بنات(.

4-  �شهادة �سعودة من وزارة العمل تفيد بالتزام المدار�س بالن�سبة المطلوبة منها.

5- �أ�صل الترخي�ص المنتهي.

6- تقرير عن المدر�سة.

تقييم المدر�سة ال�سنوي:

c م�ستبعدة 		 c الدرجة الثالثة 		 c الدرجة الثانية    		 c الدرجة الأولى 		

التاريخ: 				   التوقيع: 					    ا�سم الم�شرف/ـة المخت�صّ/ـة:

لي
لأه

م ا
علي

لت
ب ا

كت
م

يمنح التجديد لمدة:
 لا يمنح التجديد  		  �سنة واحدة 		  خم�س �سنوات                               ثلاث �سنوات 		

للأ�سباب التالية:     

  مدير مكتب التعليم الأهلي:

التاريخ: 					    التوقيع: 					    الا�سم:

* في حالة عدم منحه التجديد لا ترفع المعاملة، وتتم معالجة الأ�سباب �أو التو�صية بالإغلاق 

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة
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العملية )4(
خ/ع/4/1/ن2ا�ستمارة طلب )تجديد ترخي�ص( للمدار�س الأجنبية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المن�ش�أة
)وفقًا لل�سجلّ 

التجاري(

المنطقة �أو المحافظة
 �أخرى	الن�شاط  تعليم �أجنبي	

الحي )وفقًا للبلدية(

ا�سم
المالك /ـة )وفقًا 
للهوية الوطنية(

تاريخ 
الت�أ�سي�س

الح�اضنة

البريد 
الإلكتروني

الرو�ضة
الابتدائي
المتو�سط
الثانوي

رقم الهوية 
هاتف المدر�سةم�صدرهاتاريخهاالوطنية

هاتفجوّال المالك /ـة
الرمز �ص. برقم الفاك�سالمالك /ـة

البريدي

المراحل التعليمية
)وفقًا للبلدية(

 رو�ضة             ابتدائي  ح�اضنة	
 ثانوي 		  متو�سط

رقم 
الترخي�ص 

القديم

ح�اضنة
رو�ضة

ابتدائي
متو�سط

ثانوي

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى
1-�صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية.

2- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لأمن المن�ش�أة و�سلامتها من الدفاع المدني تت�ضمّن: ا�سم المالك /ـة، الحي، ا�سم المن�ش�أة،  المراحل 
التعليمية، الطاقة الا�ستيعابية، نوع التعليم )بنين/بنات(.

3- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �سعودة من وزارة العمل تفيد بالتزام المعهد/ المركز بالن�سبة المطلوبة منها.

4- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لل�سجلّ التجاري تت�ضمّن: ا�سم المالك /ـة، ا�سم المدينة، ا�سم المن�ش�أة، المراحل التعليمية، نوع 
التعليم )بنين/بنات(.

5- �أ�صل الترخي�ص المنتهي.

6ـ تعبئة نموذج تقييم مدر�سة عالمية بغر�ض تجديد ترخي�صها.

تقييم المدر�سة ال�سنوي:

c المرحلة الرابعة 		 c الدرجة الثالثة 		 c الدرجة الثانية    		 c الدرجة الأولى 		

التاريخ: 			  التوقيع: 				   ا�سم الم�شرف / ـة، المخت�ص / ـة: 

لي
لأه

م ا
علي

لت
ب ا

كت
م

يمنح التجديد لمدة:
 لا يمنح التجديد  		  �سنة واحدة 		  خم�س �سنوات                               ثلاث �سنوات 		

للأ�سباب التالية:     

  مدير مكتب التعليم الأهلي:

التاريخ: 					    التوقيع: 					    الا�سم:

* في حالة عدم منحه التجديد لا ترفع المعاملة، وتتم معالجة الأ�سباب �أو التو�صية بالإغلاق 

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة
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خ/ع/4/1/ن3 ا�ستمارة تجديد تراخي�ص المعاهد ومراكز الإ�شراف والتدريب التربوي الأهلية

رقم الترخي�صالن�شاطا�سم المن�ش�أة

المنطقة �أو المحافظة ا�سم المالك /ـة 

تاريخها م�صدرها رقم بطاقة الأحوال

البريد الإلكتروني الرمز البريدي ال�صندوق البريدي 

تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة )√( �أو  )×(

 من�ش�أة تعليمية          �سكني          مركز          �شقة �أو دور          م�ستقل          منا�سب          غير منا�سب   المبنى 

�إرفاق الوثائق التالية: 

11 .   صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية �أو جواز ال�سفر لمواطني دول الخليج�

22 .   ا�سم المن�ش�أة 		   الحي 		   صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لأمن المن�ش�أة و�سلامتها تت�ضمّن: ا�سم المالك /ـة�

33 �شهادة �سعودة من وزارة العمل تفيد بالتزام المعهد/ المركز بالن�سبة المطلوبة منها..

44 .	  ا�سم المن�ش�أة 		  الحي 	 صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لل�سجلّ التجاري �أو �سجلّ ال�شركة تت�ضمّن: ا�سم المالك /ـة�

  )نوع التعليم )بنين/ بنات 		   نوع الن�شاط

55 . أ�صل الترخي�ص المنتهي�

66 .  تقرير عن توفّر التجهيزات الفنية والإدارية والكوادر الب�شرية

ملحوظات: 

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح التجديد 		  خم�س �سنوات 		  ثلاث �سنوات   		  يمنح التجديد لمدة �سنة

�أ�سباب عدم منح تجديد الترخي�ص: 
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

مدير مكتب التعليم الأهلي:
 التوقيع:..........................................................................................التاريخ:     /       /   14هـ
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خ/ع/4/1/ن4نموذج تقييم مدر�سة عالمية بغر�ض تجديد ترخي�صها

- بيانات عامة عن المدر�سة: �أولًا
مقرّ المدر�سة/ المدينة/ الحيا�سم المدر�سة

ا�سم مالك المدر�سةالهاتف
المنهج المعتمدرقم الترخي�ص وتاريخه

المراحل الدرا�سية التي تطبّقها 
المدر�سة

ثانيًا- عنا�صر التقييم:
الدرجة الم�ستحقّةالملاحظات والمرئياتالدرجة المقرّرةالعنا�صرم
10التزام المدر�سة بالقيم الدينية والاجتماعية والأخلاقية للمملكة.1
التزام المدر�سة بتدري�س ال�شريعة الإ�سلامية واللغة العربية وتاريخ المملكة 2

10وجغرافيتها.

10التزام المدر�سة بتحقيق نظام الكفالة والإقامة المعمول بهما في المملكة.3

التزام المدر�سة بتدري�س المنهج المرخّ�ص لها وح�صولها على اعتماد 4
5�أكاديمي من جهة ر�سمية للمرحلة الثانوية.

10التزام المدر�سة ب�سعودة الهيئة الإدارية وتعيين مدير/ة �سعودي/ة5

التزام المدر�سة ب�أنظمة القبول للطلاب ال�سعوديين ح�سب ما ورد في 6
10التعميم 1/30354511 في 1430/8/4هـ.

10التزام المدر�سة بتطبيق اللوائح والأنظمة الخا�صة بالتعليم الأجنبي.7
10تعاون المدر�سة مع جهات الإ�شراف في تطبيق التعليمات من دون تهاون.8

�صلاحية المبنى من الناحية الإن�شائية وتكامل تجهيزاته المدر�سية9
10)تجديد التراخي�ص بهذا ال�ش�أن(.

�سلامة البيئة المدر�سية وملاءمتها للطالبات10
8)النظافة - الأمن وال�سلامة - الهدوء والا�ستقرار(.

ت الإدارية وحفظ التعاميم واللوائح في ملفات مفهر�سة في 11 تنظيم ال�سجلّّا
3الإدارة.

4تنا�سُب �أعداد الطلاب / الطالبات في الف�صول مع م�اسحة الف�صل.12
100  المجموع النهائي

ثالثًا- تو�صيات �إدارة التعليم بمنطقة/ محافظة ...............................

• يجدّد الترخي�ص للمدر�سة مدة .............. بناء على ح�صولها على درجة .............. من مجموع 100 درجة.	
• لا يجدّد ترخي�ص المدر�سة للأ�سباب التالية:	

11 ..........................................................................................................................................
22 ..........................................................................................................................................

مدير عام التعليم بمنطقة/ محافظة ............... 			  مدير مكتب التعليم الأهلي 		 م�شرف/ة التعليم الأجنبي

الا�سم: ..................................................... 		 الا�سم: ................................ الا�سم: ..............................	

التوقيع: .................................................... 		 التوقيع: ............................... التوقيع: .............................	

الخــتـــم

ملاحظة:
11 مجموع عنا�صر التقييم 100 درجة..
22 يجدّد الترخي�ص للمدر�سة �سنويًا في حال ح�صولها على مجموع 70 درجة فما فوق فقط..
33 يُعمل بهذا النموذج عند طلب المدر�سة تجديد الترخي�ص..
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العملية )5(
خ/ع/5/1/ن1ا�ستمارة طلب ا�ستخراج بدل فاقد للترخي�ص بالمدار�س الأهلية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المن�ش�أة 
)وفقًا لل�سجلّّ 

التجاري(

تاريخ 
الت�أ�سي�س

المنطقة �أو المحافظة

الحي )وفقًا للبلدية(

ا�سم المالك / ـة )وفقًا 
للهوية الوطنية(

هاتف 
المدر�سة

البريد 
الإلكتروني

م�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

رقم هاتف المالك / ـةجوّال المالك / ـة
الفاك�س

�ص. 
ب.

الرمز
البريدي

الن�شاط
    تربية خا�صة  تعليم عام	

 ح�اضنة  تحفيظ القر�آن	
 رو�ضة                          �أخرى

المراحل 
التعليمية

)وفقًا للبلدية(

 رو�ضة            ابتدائي  ح�اضنة	
 ثانوي 		  متو�سط

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنىرف

1. �صورة من الإعلان في ال�صحف المحلية يفيد بفقدان الترخي�ص.                                                 

2. تعهّد من المالك / ـة  في حال �إيجاد الترخي�ص المفقود بت�سليمه لإدارة التعليم مع الالتزام بالمحافظة على الترخي�ص البديل.

3. �صورة من الترخي�ص المفقود.

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			   يمنح الترخي�ص  

الأ�سباب:

مدير مكتب التعليم الأهلي:   

الا�سم:...........................................................

التاريخ:..........................................................

التوقيع:..........................................................

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة
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ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى

1. �صورة من الإعلان في ال�صحف المحلية يفيد بفقدان الترخي�ص.                                                 

2. تعهّد من المالك / ـة  في حال �إيجاد الترخي�ص المفقود بت�سليمه لإدارة التعليم مع الالتزام بالمحافظة على الترخي�ص البديل.

3. �صورة من الترخي�ص المفقود.

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			   يمنح الترخي�ص  

الأ�سباب:

مدير مكتب التعليم الأهلي:   

الا�سم:...........................................................

التاريخ:..........................................................

التوقيع:..........................................................

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة

خ/ع/5/1/ن2ا�ستمارة طلب ا�ستخراج بدل فاقد للترخي�ص بالمدار�س الأجنبية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المن�ش�أة 
)وفقًا لل�سجلّّ التجاري(

تاريخ 
الت�أ�سي�س

المنطقة �أو المحافظة

الحي
)وفقًا للبلدية(

ا�سم المالك / ـة )وفقًا 
للهوية الوطنية(

هاتف 
المدر�سة

البريد 
الإلكتروني

م�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

جوّال المالك / ـة
هاتف 
المالك 

/ ـة

رقم 
 الفاك�س

الرمز�ص. ب

الن�شاط
 ح�اضنة  تعليم �أجنبي	 	

 �أخرى 		  رو�ضة 	

المراحل 
التعليمية

)وفقًا للبلدية(

 رو�ضة            ابتدائي  ح�اضنة	

 ثانوي 		  متو�سط
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ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى

11 �صورة من الترخي�ص المفقود..

22 �صورة من الإعلان في ال�صحف المحلية يفيد بفقدان الترخي�ص..

33 تعهّد من المالك / ـة في حال �إيجاد الترخي�ص المفقود بت�سليمه لإدارة التعليم مع الالتزام بالمحافظة على الترخي�ص البديل..

44 في حال كان الترخي�ص منتهي ال�صلاحية، تُرفع ا�ستمارة تجديد الترخي�ص  وم�سوغاته..

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			   يمنح الترخي�ص  

الأ�سباب:

لي
لأه

م ا
علي

لت
ب ا

كت
مدير مكتب التعليم الأهلي:م

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة

خ/ع/5/1/ن3طلب ا�ستخراج بدل فاقد للترخي�ص بالمراكز والمعاهد الأهلية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المن�ش�أة 
)وفقًا لل�سجلّّ 

التجاري(

المنطقة �أو المحافظة

الحي
)وفقًا للبلدية(

ا�سم المالك / ـة )وفقًا 
للهوية الوطنية(

هاتف 
المن�ش�أة

البريد 
الإلكتروني

م�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

جوّال المالك / ـة
هاتف 
المالك 

/ ـة

رقم 
 الفاك�س

الرمز�ص. ب
البريدي

الن�شاط
 �أخرى 		  مركز تدريب تربوي 		  معهد لغة �إنجليزية 	

 معهد خط عربي 		  مركز �إ�شراف تربوي 	
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العملية )6(
خ/ع/6/1/ن1ا�ستمارة طلب افتتاح فروع للمدار�س الأهلية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع
   

ا�سم المالك / ـة )وفقًا 
للهوية الوطنية(

تاريخ
الت�أ�سي�س

ح�اضنة
المنطقة �أو 

المحافظة
رو�ضة

ابتدائي
متو�سط

ثانوي
ا�سم المن�ش�أة

)وفقًا لل�سجلّّ التجاري(
المراحل

 التعليمية
 ح�اضنة     رو�ضة     ابتدائي

 متو�سط	     ثانوي
الحي

)وفقًا للبلدية(

ا�سم المن�ش�أة الا�اس�سية 
)وفقًا لل�سجلّّّ التجاري(

هاتف 
البريد الإلكترونيالمدر�سة

م�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

هاتف جوّال المالك / ـة
المالك / ـة

رقم
الفاك�س

الرمز�ص. ب
البريدي

الن�شاط
    تربية خا�صة 		  تعليم عام

 ح�اضنة 		  تحفيظ القر�آن
 رو�ضة                                                تعليم كبار / ات

رقم الترخي�ص

ح�اضنة
رو�ضة

ابتدائي
متو�سط

ثانوي

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى

 1. ح�صول المدر�سة الأ�اس�سية على الدرجة الأولى �أو الثانية في تقييم المدر�سة ال�سنوي
 2. �صورة طبق الأ�صل من ترخي�ص �اسري المفعول للمن�ش�أة التعليمية

3. موافقة البلدية تت�ضمّن: ا�سم المالك / ـة، ا�سم المدر�سة، نوع التعليم )بنين/ بنات(، الحي، المراحل التعليمية.    
4. �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لأمن المن�ش�أة و�سلامتها تت�ضمّن: ا�سم المالك / ـة، الحي، الطاقة الا�ستيعابية، نوع التعليم )بنين/ بنات(، ا�سم 

المن�ش�أة، المراحل التعليمية.
  ا�سم المدينة                               	 ا�سم المدر�سة   	 5. �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لل�سجلّّ التجاري تت�ضمّن: ا�سم المالك / ـة
 )نوع التعليم )بنين/ بنات              المراحل التعليمية          ا�سم الحي       							     

6. تعهّد الالتزام بال�شروط وال�ضوابط.

7. تقرير توفّر التجهيزات معتمد من جهة الإ�شراف يت�ضمّن الآتي:

منا�سبة مدى توفّرهاالمرافق
الم�اسحة

كفاية 
منا�سبة مدى توفّرهاالمرافقالتجهيزات

الم�اسحة
كفاية 

التجهيزات
ال�سلالمالف�صول

المعامل والمختبرات

الغرف

المدير/ة
الم�اسعد/ةالمكتبة )غرف الم�اصدر(

الإداريون/اتالأفنية
المعلمون/اتدورات المياه

المر�شد/ةالمق�صف المدر�سي
الم�ستخدمون/اتالتربية الفنيةغرف المواد العملية

الحار�سالتربية الأ�سرية
في حال وجود ملاحظات:

لي
لأه

م ا
علي

لت
ب ا

كت
م

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			   يمنح الترخي�ص  

الأ�سباب:

مدير مكتب التعليم الأهلي:                

		                الا�سم:                                                                                    التوقيع:                                               التاريخ:

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة
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خ/ع/6/1/ن2ا�ستمارة طلب افتتاح فروع للمدار�س الأجنبية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع
   

ا�سم المالك / ـة )وفقًا 
للهوية الوطنية(

تاريخ
الت�أ�سي�س

ح�اضنة
المنطقة �أو 

المحافظة
رو�ضة

ابتدائي
متو�سط

ثانوي
ا�سم المن�ش�أة

)وفقًا لل�سجلّّ التجاري(
المراحل

 التعليمية
 ح�اضنة     رو�ضة     ابتدائي

 متو�سط	     ثانوي
الحي

)وفقًا للبلدية(

ا�سم المن�ش�أة الا�اس�سية 
)وفقًا لل�سجلّّ التجاري(

هاتف 
البريد الإلكترونيالمدر�سة

م�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

هاتف جوّال المالك / ـة
المالك / ـة

رقم
الفاك�س

الرمز�ص. ب
البريدي

الن�شاط
 تعليم �أجنبي

 ح�اضنة
 رو�ضة
 �أخرى	

 المنهج

رقم الترخي�ص

ح�اضنة

رو�ضة

ابتدائي

متو�سط

ثانوي

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى

11 .  ح�صول المدر�سة الأ�اس�سية على الدرجة الأولى في �سجلّّ تقييم المدر�سة العالمية
22 . صورة طبق الأ�صل من ترخي�ص �اسري المفعول للمن�ش�أة التعليمية�
33 موافقة البلدية تت�ضمّن: ا�سم المالك / ـة، ا�سم المدر�سة، نوع التعليم )بنين/ بنات(، الحي، المراحل التعليمية..
44 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لأمن المن�ش�أة و�سلامتها تت�ضمّن: ا�سم المالك / ـة، الحي، الطاقة الا�ستيعابية، نوع التعليم )بنين/ بنات(، .

ا�سم المن�ش�أة، المراحل التعليمية.
55 .  ا�سم المدينة                  ا�سم المدر�سة 	 صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لل�سجلّّ التجاري تت�ضمّن: ا�سم المالك / ـة�

 )نوع التعليم )بنين/ بنات              المراحل التعليمية        ا�سم الحي  							     
66 تعهّد الالتزام بال�شروط وال�ضوابط..

77 تقرير توفّر التجهيزات معتمد من جهة الإ�شراف..

لي
لأه

م ا
علي

لت
ب ا

كت
م

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			   يمنح الترخي�ص لمدة �سنة واحدة  

الأ�سباب:

 مدير مكتب التعليم الأهلي:                

		 التاريخ: التوقيع:                                                  		 الا�سم:                                                        

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة
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خ/ع/6/1/ن3معاهد ومراكز �أهلية )ترخي�ص جديد، افتتاح فرع، �إ�ضافة و�إ�شراك ن�شاط(

ش�أة
لمن�

 وا
مر

ستث
الم�

ن 
ة ع

عام
ت 

وما
المنطقة �أو المحافظةا�سم المن�ش�أةمعل

الحي
الم�ؤهّلالعمرتاريخ الميلادا�سم المالك / ـة

رقم الهوية 
هاتف المعهد/ م�صدرهاتاريخهاالوطنية

المركز
الرمز البريدي�ص. برقم الفاك�سجوّال المالك / ـة
هاتف المالك / ـة

الن�شاطالبريد الإلكتروني
 معهد اللغة الإنجليزية  مركز تدريب تربوي  مركز �إ�شراف تربوي

 معهد خط عربي          �أخرى
 افتتاح جديد              افتتاح فرع              �إ�ضافة ن�شاط �آخر نوع الطلب

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة
 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب    المبنى

بة
لو

ط
 الم

ئق
ثا

لو
وا

ت 
طا

ترا
لا�ش

وا
ط 

اب
ضو

ل�
ا

 1- �أن يكون �سعودي الجن�سية �أو من دول مجل�س التعاون الخليجي
 )2- بيان من الأحوال المدنية يثبت �أنه لي�س موظفًا حكوميًا )حديث

3- �ألا يقل عمر الم�ستثمر عن 25 �سنة. 
 4- �إذا كان المتقدّم لا ي�ستطيع مبا�شرة العمل بنف�سه، عليه توكيل من ينوب عنه

5- في حال كان المالك / ـة �شركة، ينطبق على ممثّل ال�شركة ما ينطبق على الم�ستثمر.
  6- �إح�اضر موافقة المناهج معتمدة من الإدارة العامة للمناهج

  7- �صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية �أو جواز ال�سفر لمواطني دول الخليج
  8- �أن تكون ال�شركة ذات من�ش�أ �سعودي �أو خليجي وفقًا لل�سجلّّ التجاري و�أن يكون �أحد ن�شاطاتها تدريبيًا

 )ة 9- �صورة طبق الأ�صل من الم�ؤهّل العلمي لا يقل عن البكالوريو�س )�إذا كان الم�ؤهّل من خارج المملكة، يُح�ضر ما يعادله من الجهة المخت�صّ
 نوع الن�شاط   ا�سم المن�ش�أة    الحي    10- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لأمن المن�ش�أة و�سلامتها تت�ضمّن: ا�سم المالك / ـة

 )نوع التعليم )بنين/ بنات    الطاقة الا�ستيعابية

  ا�سم المن�ش�أة    الحي    11- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لل�سجلّّ التجاري �أو �سجلّّ ال�شركة تت�ضمّن: ا�سم المالك / ـة
 الت�أكّد من ملائمة الا�سم للن�شاط     )نوع التعليم )بنين/ بنات      نوع الن�شاط

 ا�سم المالك / ـة       12- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول للت�أمينات الاجتماعية تت�ضمّن: ا�سم المن�ش�أة
 نوع الن�شاط     ا�سم المن�ش�أة     13- تقرير �صلاحية المبنى من �ش�ؤون المباني في الإدارة يت�ضمّن: ا�سم المالك / ـة

14- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول من م�صلحة الزكاة والدخل تفيد بعدم وجود م�ستحقّات مالية على الم�ستثمر.
15- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة ت�سجيل بيانات الم�ستثمر في البريد ال�سعودي تت�ضمّن ا�سم الم�ستثمر وا�سم المدر�سة والعنوان البريدي.

16- خطاب ا�ستلام اللائحة الداخلية/ تذكرة مراجعة للمن�ش�أة التعليمية من وزارة العمل مت�ضمّنًا ا�سم المالك / ـة وا�سم المن�ش�أة.
 )17- �أن تتوفّر في المبنى �إمكانية الف�صل الداخلي بين المرافق وقاعات الأن�شطة لت�سهيل عملية المتابعة والإ�شراف )في حال طلب �إ�ضافة و�إ�شراك ن�شاط �آخر

18- تقرير توفّر التجهيزات معتمد من جهة الإ�شراف يت�ضمّن الآتي:
كفاية التجهيزات منا�سبة الم�اسحة مدى توفّرها المرافق

القاعات
المعامل والمختبرات

�لااصت الانتظار
دورات المياه

مكاتب ا�ستقبال
البوفيه
الم�صلّى

ال�سلالم
المدير/ة

الإداريون/اتالغرف
هيئة التدري�س

ملاحظة:  * �إ�صدار ترخي�ص م�ستقل لكل ن�شاط.
:الا�سم:                                                                           التوقيع:                                                       التاريخ: 		 الم�شرف/ة المخت�صّ/ة

الأ�سباب لعدم منح الترخي�ص:  يمنح الترخي�ص لمدة:
 �سنة واحدة         لا يمنح الترخي�ص

مدير مكتب التعليم الأهلي:
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العملية )7(
خ/ع/7/1/ن1ا�ستمارة �إ�ضافة منهج �آخر �إلى المنهج المطبّق في المدار�س الأجنبية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المالك / ـة )وفقًا 
للهوية الوطنية(

المنطقة �أو 
المحافظة

ا�سم المن�ش�أة 
)وفقًا لل�سجلّّ 

التجاري(

تاريخ 
الت�أ�سي�س

الحي 
)وفقًا 

للبلدية(
البريد الإلكترونيهاتف المدر�سة

م�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

هاتفجوّال المالك / ـة
المالك / ـة

رقم 
الرمز�ص. ب.الفاك�س

البريدي

 ح�اضنة	الن�شاط  تعليم �أجنبي	
		  �أخرى  رو�ضة       	

المراحل التعليمية
)وفقًا للبلدية(

 ح�اضنة     رو�ضة     ابتدائي
 متو�سط	     ثانوي

المنهج الم�اضفالمنهج الحالي

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى

1- �أ�صل �اسري المفعول لترخي�ص المن�ش�أة التعليمية.

2- ح�صول المدر�سة على الدرجة الأولى في �سجلّّ تقييم المدار�س الأجنبية.

3- �إح�اضر �شهادة اعتماد �أكاديمي.

4- تقرير ومرئيات المنطقة حيال �إ�اضفة المنهج.

لي
لأه

م ا
علي

لت
ب ا

كت
الم�شرف/ة المخت�ص/ة:م

التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			   يمنح الترخي�ص  

الأ�سباب:

يعتمد مدير مكتب التعليم الأهلي:  
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة
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العملية )8(
خ/ع/8/1/ن1ا�ستمارة طلب تحويل مدر�سة �أهلية مطبّقة برنامج دولي �إلى مدر�سة �أجنبية

ل 
قب

ن 
ل م

كم
�ست

ي
ية

هل
لأ

ة ا
ر�س

لمد
ا

المنطقة/ المحافظةا�سم المدر�سة
الهوية الوطنيةا�سم المالك / ـة

المراحل الدرا�سية القائمة
الثانويةالمتو�سطةالابتدائيةالرو�ضة

�سريان الترخي�صرقم الترخي�ص
جهة الاعتمادالمنهج المطبّق

 ثانويالمراحل الدرا�سية  		  متو�سط 		  ابتدائي 		  رو�ضة 		  ح�اضنة

يم
تعل

 ال
رة

دا
في �إ

ي 
نب

ج
لأ

وا
ي 

هل
لأ

م ا
علي

لت
ة ا

دار
ن �إ

ل م
كم

�ست
الح�صول على موافقة مجل�س الإ�شراف على المدار�س ي

تاريخهارقم الموافقةالأجنبية

عدم الموافقةالموافقةالمرئيات غير منطبقة منطبقةانطباق ال�ضوابط

1/2/3/م�سوغات الموافقة من عدمها

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			   يمنح الترخي�ص  

الأ�سباب:

)                        ( 		 التاريخ:التوقيع:مدير مكتب التعليم الأهلي   

التاريخ:التوقيع:مدير عام التعليم بمنطقة/ محافظة                )                        (
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العملية )9(
خ/ع/9/1/ن1ا�ستمارة طلب تحويل مدر�سة �أجنبية �إلى مدر�سة �أهلية مطبّقة برنامج دولي

ة 
ر�س

لمد
ل ا

قب
ن 

ل م
كم

�ست
ي

ية
نب

ج
لأ

ا

المنطقة/ المحافظةا�سم المدر�سة
الهوية الوطنيةا�سم المالك / ـة

المراحل الدرا�سية القائمة
الثانويةالمتو�سطةالابتدائيةالرو�ضة

�سريان الترخي�صرقم الترخي�ص
جهة الاعتمادالبرنامج المطلوب تطبيقه

المراحل الدرا�سية المطلوب 
 ثانويالتطبيق فيها  		  متو�سط 		  ابتدائي 		  رو�ضة 		  ح�اضنة

* يرفق تو�صيف للمنهج المراد تطبيقه ي�شتمل على الخطة الدرا�سية و�آلية تقييم الطلاب/الطالبات.
* �أتعهّد بلاالتزام ب�ضوابط تنظيم البرامج التعليمية الدولية في المدار�س الأهلية:

التوقيع: 					    ا�سم المالك / ـة:

ختم المدر�سة:

يم
تعل

 ال
رة

دا
في �إ

ي 
نب

ج
لأ

وا
ي 

هل
لأ

م ا
علي

لت
ة ا

دار
ن �إ

ل م
كم

�ست
تقييم المدر�سة لآخر عاميني

عدم الموافقةالمرئيات
الموافقة  غير منطبقة منطبقةانطباق ال�ضوابط

1/2/3/م�سوغات الموافقة من عدمها

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			ص   يمنح الترخي�

الأ�سباب:

)                        ( 		 التاريخ:التوقيع:مديرة مكتب التعليم الأهلي بتعليم

التاريخ:التوقيع:مدير عام التعليم بمنطقة/ محافظة                )                        (
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العملية )10(
خ/ع/10/1/ن1ا�ستمارة طلب )تغيير ا�سم المدر�سة( للمدار�س الأهلية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع
   

ا�سم المن�ش�أة القائم
تاريخ)وفقًا لل�سجلّّ التجاري(

الت�أ�سي�س

المنطقة �أو 
المحافظة

ا�سم المن�ش�أة الجديد
)وفقًا لل�سجلّّ التجاري(

الحي
)وفقًا للبلدية(

ا�سم المالك / ـة
)وفقًا للهوية الوطنية(

هاتف 
المدر�سة

البريد 
الإلكتروني

م�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

هاتف جوّال المالك / ـة
المالك / ـة

رقم
الفاك�س

الرمز�ص. ب
البريدي

الن�شاط
 تعليم عام               تربية خا�صة                       ح�اضنة

 تحفيظ القر�آن    تعليم كبار / كبيرات          رو�ضة	

المراحل
 التعليمية )وفقًا 

للبلدية(

 ح�اضنة     رو�ضة     ابتدائي
 متو�سط	     ثانوي

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى

11 �أ�صل الترخي�ص �اسري المفعول. .

22 �صورة من حجز الا�سم التجاري للا�سم الجديد �أو تقديم �سجلّّ تجاري بالا�سم الجديد..

33 موافقة المنطقة على ملاءمة الا�سم للن�شاط تربويًا وتعليميًا..

44 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لأمن المن�ش�أة و�سلامتها تت�ضمّن: ا�سم ال�شركة المالكة، الحي، ا�سم المن�ش�أة، المراحل التعليمية.        .

55 في حال كان الترخي�ص منتهي ال�صلاحية، يُرفع طلب تجديد ترخي�ص بالا�سم الجديد.                 .

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			   يمنح الترخي�ص  

الأ�سباب:

 مدير مكتب التعليم الأهلي:   
                

التوقيع: 					    التاريخ: 					    الا�سم:

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة
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خ/ع/10/1/ن2ا�ستمارة طلب )تغيير ا�سم المدر�سة( للمدار�س الأجنبية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع
   

ا�سم المن�ش�أة القائم
تاريخ)وفقًا لل�سجلّّ التجاري(

الت�أ�سي�س

المنطقة �أو 
المحافظة

ا�سم المن�ش�أة الجديد
)وفقًا لل�سجلّّّ التجاري(

الحي
)وفقًا للبلدية(

ا�سم المالك / ـة
)وفقًا للهوية الوطنية(

هاتف 
المدر�سة

البريد 
الإلكتروني

م�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

هاتف جوّال المالك / ـة
المالك / ـة

رقم
الفاك�س

الرمز�ص. ب
البريدي

الن�شاط
 تعليم عام	     ح�اضنة

 تحفيظ القر�آن	  رو�ضة	                تربية خا�صة

المراحل
 التعليمية )وفقًا 

للبلدية(

 ح�اضنة     رو�ضة     ابتدائي
 متو�سط	     ثانوي

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى

11 طلب المالك / ـة تغيير الا�سم..

22 حجز الا�سم التجاري..

33 موافقة المنطقة على ملاءمة الا�سم للن�شاط تربويًا وتعليميًا..

44 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لأمن المن�ش�أة و�سلامتها..

55 �أ�صل الترخي�ص �اسري المفعول..

66 في حال كان الترخي�ص منتهي ال�صلاحية، يُرفع طلب تجديد ترخي�ص بالا�سم الجديد..

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			   يمنح الترخي�ص  

الأ�سباب:

مدير مكتب التعليم الأهلي:

التوقيع: 					    التاريخ: 					    الا�سم:

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة
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ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى

11 . أ�صل الترخي�ص �اسري المفعول�
22 . الت�أكّد من ملاءمة الا�سم للن�شاط
33 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �سارية المفعول لل�سجلّّ التجاري تت�ضمّن )ا�سم المن�ش�أة الجديد/ ا�سم الم�ستثمر/ نوع الن�شاط( �أو �صورة من �شهادة حجز .

 الا�سم التجاري للا�سم الجديد
44 . صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول للدفاع المدني�
55 . في حال كان الترخي�ص منتهي ال�صلاحية، تُرفع ا�ستمارة تجديد الترخي�ص  وم�سوغاته با�سم المن�ش�أة الجديدة

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			   يمنح الترخي�ص  

الأ�سباب:

لي
لأه

م ا
علي

لت
ب ا

كت
 مدير مكتب التعليم الأهلي :م

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة

خ/ع/10/1/ن3طلب تغيير ا�سم مركز �أو معهد �أهلي

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المن�ش�أة 
)وفقًا لل�سجلّّ 

التجاري(

المنطقة �أو 
المحافظة

الحي
)وفقًا للبلدية(

ا�سم المالك / ـة )وفقًا 
للهوية الوطنية(

هاتف 
المدر�سة

البريد 
الإلكتروني

م�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

جوّال المالك / ـة
 رقم الفاك�س

الرمز�ص. ب
البريدي

هاتف المالك / ـة

الن�شاط
		  مركز تدريب تربوي   معهد لغة �إنجليزية

 �أخرى 		 		  معهد خط عربي   مركز �إ�شراف تربوي
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العملية )11(
خ/ع/11/1/ن1ا�ستمارة طلب نقل ملكية )من فرد �إلى فرد( للمدار�س الأهلية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المن�ش�أة )وفقًا 
لل�سجلّّ التجاري(

المنطقة �أو المحافظة

الن�شاط

 تعليم عام	  تربية خا�صة
 تحفيظ القر�آن	  ح�اضنة
 تعليم كبار/ كبيرات        رو�ضة

 �أخرى	
الحي )وفقًا للبلدية(

ا�سم المالك / ـة الحالي 
)وفقًا للهوية الوطنية(

تاريخ 
الت�أ�سي�س

ح�اضنة
رقم 

الترخي�ص 
القديم

ح�اضنة
رو�ضةرو�ضة

ابتدائيابتدائي
متو�سطمتو�سط

ثانويثانوي
ا�سم المالك / ـة الجديد 

)وفقًا للهوية الوطنية(
الم�ؤهّلالعمر

م�صدرهتاريخ الميلاد
رقم الهوية للمالك / ـة 

هاتف م�صدرهاتاريخهاالجديد
المدر�سة

الرمز�ص. برقم الفاك�سجوّال المالك / ـة الجديد
هاتف المالك / ـة الجديد

المراحل 
التعليمية

		  ابتدائي  رو�ضة     ح�اضنة	
 ثانوي 		  متو�سط البريد الإلكتروني

للمالك / ـة الجديد

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى
11   �ألا يقل عمر المالك /ـة الجديد عن 25 �سنة..
22 �صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية للمالك الجديد �أو جواز ال�سفر لمواطني دول مجل�س التعاون. .

33  بيان من الأحوال المدنية يثبت ب�أنه لي�س موظفًا حكوميًا..

44 �صورة طبق الأ�صل من الم�ؤهّل العلمي للمالك الجديد لا يقل عن الثانوية العامة )�إذا كان من خارج المملكة، �إح�اضر ما يعادله من الجهة .
ة(.           المخت�صّ

55  الأ�صل من عقد التنازل للمن�ش�أة التعليمية م�صدق من �إدارة التعليم..

66 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لأمن المن�ش�أة و�سلامتها من الدفاع المدني تت�ضمّن: ا�سم المالك /ـة، الحي، ا�سم المن�ش�أة، .
المراحل التعليمية، الطاقة الا�ستيعابية، نوع التعليم )بنين/ بنات(.

77 �شهادة �سعودة من وزارة العمل تفيد بالتزام المدار�س بالن�سبة المطلوبة منها..

88 �أ�صل ترخي�ص المن�ش�أة. .

99  تعهّد من الم�ستثمر الجديد بمعالجة جميع المخالفات المر�صودة على المدر�سة والوفاء بم�ستحقّات الت�أمينات الاجتماعية والعاملين في .
المدر�سة وم�صلحة الزكاة والدخل.                                                  

1010 في حال امتلاك الم�ستثمر الجديد لمدار�س �أخرى، الت�أكّد من �أن م�ستواها لا يقلّ عن الدرجة الثانية في �سجلّ التقييم ال�سنوي.        

1111  في حال كان الترخي�ص منتهيًا، تُرفع م�سوغات تجديد الترخي�ص با�سم المالك /ـة الجديد.

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:

التاريخ: 					    التوقيع: 					    الا�سم:

 يمنح الترخي�ص                                لا يمنح الترخي�ص

الأ�سباب:     	

مدير مكتب التعليم الأهلي: 
                                                                          

التاريخ: 					    التوقيع: 					    الا�سم:

فظ المعاملة في �إدارة التعليم. * في حال التو�صية بعدم الموافقة، ُحت

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة
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خ/ع/11/1/ن2ا�ستمارة طلب تحويل ملكية في حالة وفاة المالك /ـة للمدار�س الأهلية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المن�ش�أة )وفقًا 
لل�سجلّ التجاري(

المنطقة �أو المحافظة
الن�شاط

 تعليم عام	  تربية خا�صة
 تحفيظ القر�آن	  ح�اضنة
 تعليم كبار/ كبيرات        رو�ضة

 �أخرى	
الحي )وفقًا للبلدية(

ا�سم المالك /ـة الحالي 
)وفقًا للهوية الوطنية(

تاريخ 
الت�أ�سي�س

ح�اضنة
رقم 

الترخي�ص 
القديم

ح�اضنة
رو�ضةرو�ضة

ابتدائيابتدائي
متو�سطمتو�سط

ثانويثانوي
ا�سم ممثّل الورثة 

)وفقًا للهوية(
الم�ؤهّلالعمر

م�صدرهتاريخ الميلاد
رقم الهوية لممثّل 

هاتف م�صدرهاتاريخهاالورثة
المدر�سة

الرمز�ص. برقم الفاك�سجوّال ممثّل الورثة
هاتف ممثّل الورثة

المراحل 
التعليمية

		  ابتدائي  رو�ضة     ح�اضنة	
 ثانوي 		  متو�سط البريد الإلكتروني 

للمالك الجديد

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى
11  �صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية لممثّل الورثة..
22 �صورة طبق الأ�صل من الم�ؤهّل العلمي لممثّل الورثة لا يقل عن الثانوية العامة )�إذا كان الم�ؤهّل من خارج المملكة، تتم معادلته من الجهة .

ة(. المخت�صّ

33 بيان من الأحوال المدنية يثبت ب�أنه لي�س موظفًا حكوميًا..

44 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة الوفاة..

55 �صورة طبق الأ�صل من �صكّّ ح�صر الورثة..

66 �صورة طبق الأ�صل من وكالة �شرعية من الورثة للمالك الجديد ب�إدارة المدار�س وتمثيلهم �أمام الجهات المخت�صة..

77 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لأمن المن�ش�أة و�سلامتها تت�ضمّن: ا�سم المالك /ـة/ الورثة، الحي، ا�سم المن�ش�أة، المراحل التعليمية..

88 �شهادة �سعودة من وزارة العمل تفيد بالتزام المدار�س بالن�سبة المطلوبة منها..

99 تعهّد من ممثّل الورثة بمعالجة جميع المخالفات المر�صودة على المدر�سة والوفاء بم�ستحقّات الت�أمينات الاجتماعية والعاملين في المدر�سة .
وم�صلحة الزكاة والدخل.

1010 �أ�صل الترخي�ص للمن�ش�أة التعليمية.

1111 في حال كان الترخي�ص منتهيًا ترفع م�سوغات تجديد ترخي�ص با�سم المالك /ـة الجديد.

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:

التاريخ: 					    التوقيع: 					    الا�سم:

 يمنح الترخي�ص                                لا يمنح الترخي�ص

الأ�سباب:     	

مدير مكتب التعليم الأهلي: 
                                                                          

التاريخ: 					    التوقيع: 					    الا�سم:

فظ المعاملة في �إدارة التعليم. * في حال التو�صية بعدم الموافقة، ُحت

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة
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خ/ع/11/1/ن3ا�ستمارة طلب نقل ملكية )تحويل �إلى �شركة( للمدار�س الأهلية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المن�ش�أة   
)وفقًا لل�سجلّ 

التجاري(

المنطقة �أو 
المحافظة

الن�شاط

 تعليم عام	  تربية خا�صة
 تحفيظ القر�آن	  ح�اضنة
 تعليم كبار/ كبيرات        رو�ضة

 �أخرى	
الحي )وفقًا 

للبلدية(
ا�سم المالك /ـة الحالي 

ا�سم ال�شركة المالكة)وفقًا للهوية(

رقم ال�سجلّ التجاري 
هاتف المدر�سةم�صدرهتاريخهلل�شركة

الرمز�ص. بجوّال ممثّل ال�شركة
رقم الفاك�سالبريدي

هاتف ال�شركة المالكة
ا�سم ممثّل ال�شركة 
)وفقًا للهوية الوطنية(

تاريخهام�صدرهارقم الهوية
  

هاتف المدر�سةالعمرتاريخ الميلادالم�ؤهّل

المراحل البريد الإلكتروني
التعليمية

		  ابتدائي  رو�ضة     ح�اضنة	
 ثانوي 		  متو�سط

تاريخ الت�أ�سي�س

ح�اضنة

رقم الترخي�ص

ح�اضنة
رو�ضةرو�ضة

ابتدائيابتدائي
متو�سطمتو�سط

ثانويثانوي

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى
11  �أن تكون ال�شركة ذات من�ش�أ �سعودي �أو خليجي.  .
22 �صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية لممثّل ال�شركة..

33 ة(.   . �صورة طبق الأ�صل من الم�ؤهّل العلمي لممثّل ال�شركة لا يقل عن البكالوريو�س )�إذا كان من خارج المملكة، يُح�ضر ما يعادله من الجهة المخت�صّ

44 بيان من الأحوال المدنية يثبت ب�أنه لي�س موظفًا حكوميًا. .

55 الأ�صل من عقد التنازل للمن�ش�أة التعليمية م�صدّق من �إدارة التعليم وعقد ت�أ�سي�س ال�شركة.             .

66 �أ�صل �شهادة الترخي�ص للمن�ش�أة �اسري المفعول..

77 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لأمن المن�ش�أة و�سلامتها تت�ضمّن: ا�سم ال�شركة المالكة، الحي، ا�سم المن�ش�أة، المراحل التعليمية..

88 �شهادة �سعودة من وزارة العمل تفيد بالتزام المدار�س بالن�سبة المطلوبة منها..

99 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �سارية المفعول لل�سجلّ التجاري تت�ضمّن: ا�سم ال�شركة المالكة، الحي، ا�سم المن�ش�أة، المراحل التعليمية، ن�شاط .
ال�شركة )تعليمي(.

1010 تعهّد من المالك /ـة الجديد بمعالجة جميع المخالفات المر�صودة على المدر�سة والوفاء بم�ستحقّات الت�أمينات الاجتماعية والعاملين في 
المدر�سة وم�صلحة الزكاة والدخل.

1111 في حال امتلاك ال�شركة لمدار�س �أخرى، الت�أكّد من �أن م�ستواها لا يقلّ عن الدرجة الثانية في �سجلّ تقييم المدر�سة.

1212 في حال كان الترخي�ص منتهيًا، تُرفع م�سوغات تجديد ترخي�ص با�سم المالك /ـة الجديد.

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			ص   يمنح الترخي�

الأ�سباب:

مدير مكتب التعليم الأهلي: 
                                                                          

التاريخ: 					    التوقيع: 					    الا�سم:
فظ المعاملة في �إدارة التعليم. * في حال التو�صية بعدم الموافقة، ُحت

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة
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خ/ع/11/1/ن4طلب نقل ملكية مركز �أو معهد �أهلي

ب
طل

 ال
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

�أ�سباب نقل الملكية
 تنازل من �شخ�ص لآخر                            تنازل من �شخ�ص �إلى �شركة                             وفاة مالك المركز

بيانات المركز/ المعهد
تاريخ الترخي�صرقم الترخي�ص ا�سم المركز 

 �أخرى )..............(نوع الن�شاط المرخّ�ص  تدريب تربوي	  �إ�شراف تربوي 	  لغة �إنجليزية 	
بيانات الم�ستثمر الجديد 

 �شركة 				    فرد
تاريخهرقم ال�سجلّ التجاريا�سم ال�شركة

ا�سم الفرد/ ممثّل 
م�صدرهالم�ؤهّلال�شركة

م�صدرهاتاريخهارقم البطاقة الوطنية
فاك�سثابتجوّالالجن�سية

الرمز �ص. ب.البريد الإلكتروني
البريدي

يد
لجد

ر ا
ثم

�ست
 الم

من
ة 

وب
طل

 الم
ئق

ثا
لو

وا
ط  

رو
ل�ش

ا

للم�ستثمر الجديد
1- �أن يكون طالب الترخي�ص �سعوديًا �أو �أن يكون �أحد مواطني دول مجل�س التعاون.

2-�ألا يقلّ م�ؤهلّه عن ال�شهادة الجامعية )البكالوريو�س(.
3- �ألا يكون موظفًا حكوميًا.

4- �ألا يقلّ عمره عن 25 �سنة.
الوثائق
• ة. 	 �صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية + الم�ؤهّل الدرا�سي، وفي حال كان الم�ؤهّل من دولة �أخرى، تتم معادلته من الجهة المخت�صّ
• �إثبات عدم العمل بوظيفة حكومية )�شهادة �اصدرة من الأحوال المدنية(.	
• ة في 	 عقد التنازل من من�ش�أة �أهلية موقّع من قبل الطرف الأول )مالك / ـة المركز( والطرف الثاني )المالك /ـة الجديد( بعد �شخو�صهما �إلى الجهة المخت�صّ

الإدارة واعتماده. 
• �أ�صل الترخي�ص �اسري المفعول.	
• �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �سارية المفعول للدفاع المدني تت�ضمّن: ا�سم الم�ستثمر الجديد، ا�سم المن�ش�أة، نوع الن�شاط، الطاقة الا�ستيعابية، فئة التدريب 	

)بنين، بنات(.
• �إح�اضر �شهادة �سعودة من وزارة العمل تفيد بالتزام المعهد/ المركز بالن�سبة المطلوبة منها.	
• تعهّد من المالك /ـة الجديد بمعالجة جميع المخالفات المر�صودة على المن�ش�أة والوفاء بم�ستحقّات الت�أمينات الاجتماعية والعاملين في المن�ش�أة وم�صلحة الزكاة والدخل.	
• خا�ص بال�شركات )�صورة طبق الأ�صل من ال�سجلّ التجاري + خطاب من رئي�س مجل�س �إدارة ال�شركة يو�ضح رغبتها في نقل ملكية المعهد لحوزتها با�سم 	

ممثّل ال�شركة المذكور في ال�سجلّ + �صورة طبق الأ�صل من الت�أمينات الاجتماعية با�سم المالك /ـة الجديد(.
• خا�ص بمراكز اللغات )عند التقدم بطلب تغيير المناهج، يرجى تعبئة نماذج الإدارة التالية: بيان بم�ستوى الدورات، وتعهّد فح�ص الكتب(. 	

في حال كان المالك /ـة متوفّى، يُطلب �إرفاق الآتي:
• ة.	 �صورة طبق الأ�صل من وكالة �شرعية من الورثة للمالك الجديد موثّقة من الجهة الر�سمية المخت�صّ
• �صورة طبق الأ�صل من �صكّّ ح�صر الورثة.	
• �صورة طبق الأ�صل من �شهادة الوفاة.	
• وّل �إلى 	 ويكون �أمام الورثة خياران: �إما تقديم تنازل من الورثة عن ملكية المدار�س لأحدهم �أو لأي �شخ�ص �آخر ممن تنطبق عليهم ال�شروط وال�ضوابط، وتُح

م�ؤ�سّ�سة فردية �أو �شركة، على �أن يكون �أحد ن�شاطاتها تعليميًا.
في حال كان الترخي�ص منتهي ال�صلاحية، تُرفع ا�ستمارة تجديد الترخي�ص وم�سوغاته با�سم المالك /ـة الجديد.

�صلاحية الترخي�ص مدة �سنة لحين نقل م�سوغات الترخي�ص من الجهات ذات العلاقة با�سم الم�ستثمر الجديد.

لي 
لحا

ز ا
رك

 الم
ك

مال

تعهّد
�أتعهّد �أنا الموقع/ة �أدناه با�ستمرار م��سؤوليتي عن المركز �أمام الجهات الر�سمية حتى انتهاء كامل �إجراءات نقل الملكية �إلى المالك /ـة الجديد.

التاريخ:    /      /    14هـالتوقيع:الا�سم:
مدير مكتب �إدارة التعليم 

مدير )عام( التعليم:الأهلي والأجنبي:

ملاحظة: يجب قراءة ال�شروط المو�ضحة �أعلاه قبل تعبئة النموذج وتزويد الإدارة به مع �إرفاق جميع الوثائق الأ�صلية المطلوبة لكي تتم مطابقتها مع ال�صور.
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خ/ع/11/1/ن5عقد تنازل عن مدر�سة �أهلية

�أنه في يوم:                                                      بتاريخ      /       /    14هـ
جن�سيته:الطرف الأول )المتنازل(:

          :رقم ال�سجلّ المدني 			  يقيم في مدينة:
م�صدره: 		 تاريخه:     /   /      14هـ

جن�سيته:الطرف الثاني )المتنازل له(:
          :رقم ال�سجلّ المدني 			  يقيم في مدينة:

م�صدره: 		 تاريخه:     /   /      14هـ
ا�سم المدر�سة الأهلية

تاريخ الت�أ�سي�سرقم الترخي�صالمرحلة
ح�اضنة

رو�ضة
ابتدائي
متو�سط

ثانوي

)و�أقرّ كل منهما بما يلي( 
- �أقرّ الطرف الأول مالك ........................................................   في مدينة: �أوًلا

والمُ�صرّح له/ لها بالعمل بموجب التراخي�ص المبيّنة �أرقامها �أعلاه،
( للطرف الثاني، وي�شمل هذا التنازل ما يلي: 	                               		 ب�أنه قد تنازل عن ملكية )                        

- التراخي�ص، المبنى وتبعاته )ما بداخله(، الأثاث والتجهيزات.
- عقود العاملين/ العاملات، بما في ذلك التنازل عن كفالة غير ال�سعوديين/ غير ال�سعوديات، مع موافقة خطية من جميع العاملين على نقل كفالتهم وعقودهم.

- الإعانة ال�سنوية للعام الدرا�سي )            14/           14هـ( التي تُ�صرف من الوزارة.
- الر�سوم الم�ستحقّة على �أولياء �أمور الطلاب/ الطالبات، المتدرّبين/ المتدرّبات.

ثانيًا- �أقرّ الطرف الثاني نافيًا الجهالة ب�أنه:
- اطلع على الح�اسبات والميزانية وكافة الديون والمديونيات على المن�ش�أة التعليمية.

- التزم بحقوق جميع العاملين والعاملات بالمن�ش�أة ورواتبهم، وبنقل كفالة الذين تقت�ضي م�صلحة العمل تجديد عقودهم، ومن لا يُحتاج �إليه �سيتم �إعطا�ؤه ت�أ�شيرة 
خروج نهائي.

- �أنه على علم بالفترة الزمنية المتبقّية من عمر المبنى �إذا كان م�ست�أجرًا والطاقة الا�ستيعابية من الطلاب / الطالبات.
- التزم بحقوق العاملين والعاملات بالمن�ش�أة وواجباتهم وم��سؤولياتهم )القديم والجديد منها(. 

- التزم بالا�شتراك في الت�أمينات الاجتماعية.
- التزم بتجديد �شهادة الأمن وال�سلامة من الدفاع المدني �سنويًا والت�أكّد من �سلامة جميع �أدوات الأمن وال�سلامة ومتابعة �صيانتها با�ستمرار.

ثالثًا- تعهّد الطرف الثاني با�ستيفاء جميع الملحوظات الم�سجّلة على المن�ش�أة من قبل جهة الإ�شراف، والتقيّد بلائحة وتعليمات تنظيم المدار�س والمعاهد الأهلية وما 
قد يرِد عليها من تعديلات، ويتحمّل الم��سؤولية كاملة عند مخالفتها.

الطرف الثاني )المتنازَل له(  					    الطرف الأول )المتنازل(
الا�سم رباعيًا: 						     الا�سم رباعيًا:

التوقيع: 							      التوقيع:
التاريخ:        /   /    14هـ 					    التاريخ:     /    /      14هـ

مدير عام �إدارة التعليم بمنطقة: 					    مدير مكتب التعليم الأهلي:
الا�سم: 							      الا�سم:

التوقيع: 							      التوقيع:
التاريخ: 							      التاريخ:

الختم:

))ملاحظة هامة((
�إذا كان مالك المدار�س/ المعهد الذي �سيتم التنازل عن ملكيتها �أو المتنازَل له امر�أة، يتم توقيعها على عقد التنازل بح�ضورها �شخ�صيًا �أمام مديرة التعليم الأهلي.
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�أنه في يوم:                                                      بتاريخ      /       /    14هـ
جن�سيته:الطرف الأول )المتنازل(:

          :رقم ال�سجلّ المدني 			  يقيم في مدينة:
م�صدره: 		 تاريخه:     /   /      14هـ

جن�سيته:الطرف الثاني )المتنازل له(:
          :رقم ال�سجلّ المدني 			  يقيم في مدينة:

م�صدره: 		 تاريخه:     /   /      14هـ

ا�سم المن�ش�أة
تاريخ الت�أ�سي�سرقم الترخي�صالن�شاط

معهد لغة
مركز �إ�شراف تربوي 

مركز تدريب تربوي
�أخرى

)و�أقرّ كل منهما بما يلي( 
- �أقرّ الطرف الأول مالك ........................................................   في مدينة: �أوًلا

والمُ�صرّح له/ لها بالعمل بموجب التراخي�ص المبيّنة �أرقامها �أعلاه،
( للطرف الثاني، وي�شمل هذا التنازل ما يلي: 	                               		 ب�أنه قد تنازل عن ملكية )                        

- التراخي�ص، المبنى وتبعاته )ما بداخله(، الأثاث والتجهيزات.
- عقود العاملين/ العاملات، بما في ذلك التنازل عن كفالة غير ال�سعوديين/ غير ال�سعوديات، مع موافقة خطية من جميع العاملين على نقل كفالتهم وعقودهم.

- الإعانة ال�سنوية للعام الدرا�سي )         14/         14هـ( التي تُ�صرف من الوزارة.
- الر�سوم الم�ستحقّة على �أولياء �أمور الطلاب/ الطالبات، المتدرّبين/ المتدرّبات.

ثانيًا- �أقرّ الطرف الثاني نافيًا الجهالة ب�أنه:
- اطلع على الح�اسبات والميزانية وكافة الديون والمديونيات على المن�ش�أة التعليمية.

- التزم بحقوق جميع العاملين والعاملات بالمن�ش�أة ورواتبهم، وبنقل كفالة الذين تقت�ضي م�صلحة العمل تجديد عقودهم، ومن لا يُحتاج �إليه �سيتم �إعطا�ؤه ت�أ�شيرة 
خروج نهائي.

- �أنه على علم بالفترة الزمنية المتبقّية من عمر المبنى �إذا كان م�ست�أجرًا والطاقة الا�ستيعابية من الطلاب / الطالبات.
- التزم بحقوق العاملين والعاملات بالمن�ش�أة وواجباتهم وم��سؤولياتهم )القديم والجديد منها(. 

- التزم بالا�شتراك في الت�أمينات الاجتماعية.
- التزم بتجديد �شهادة الأمن وال�سلامة من الدفاع المدني �سنويًا والت�أكّد من �سلامة جميع �أدوات الأمن وال�سلامة ومتابعة �صيانتها با�ستمرار.

ثالثًا- تعهّد الطرف الثاني با�ستيفاء جميع الملحوظات الم�سجّلة على المن�ش�أة من قبل جهة الإ�شراف، والتقيّد بلائحة وتعليمات تنظيم المدار�س والمعاهد الأهلية وما 
قد يرِد عليها من تعديلات، ويتحمّل الم��سؤولية كاملة عند مخالفتها.

الطرف الثاني )المتنازَل له(  					    الطرف الأول )المتنازل(
الا�سم رباعيًا: 						     الا�سم رباعيًا:

التوقيع: 							      التوقيع:
التاريخ:        /   /    14هـ 					    التاريخ:     /    /      14هـ

مدير عام �إدارة التعليم بمنطقة: 					    مدير مكتب التعليم الأهلي:
الا�سم: 							      الا�سم:

التوقيع: 							      التوقيع:
التاريخ: 							      التاريخ:

الختم:

))ملاحظة هامة((
�إذا كان مالك المعهد الذي �سيتم التنازل عن ملكيتها �أو المتنازَل له امر�أة، يتم توقيعها على عقد التنازل بح�ضورها �شخ�صيًا �أمام مديرة التعليم الأهلي.

خ/ع/11/1/ن6عقد تنازل عن المعاهد �أو المراكز الأهلية
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العملية )12(
ا�ستمارة طلب نقل ملكية للمدار�س الأجنبية

قبل ورود موافقة اللجنة التنفيذية في مجل�س الإ�شراف على المدار�س الأجنبية
خ/ع/12/1/ن1

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المن�ش�أة )وفقًا لل�سجلّ 
التجاري(

المنطقة �أو المحافظة
 تعليم �أجنبي          ح�اضنة  الن�شاط

 رو�ضة                    �أخرى الحي )وفقًا للبلدية(

ا�سم المالك /ـة الحالي 
)وفقًا للهوية الوطنية(

تاريخ 
الت�أ�سي�س

رو�ضة
رقم 

الترخي�ص 
القديم

رو�ضة
ابتدائيابتدائي
متو�سطمتو�سط

ثانويثانوي
ا�سم المالك /ـة/ ال�شركة 

)الجديد( 
)وفقًا للهوية الوطنية �أو 

ال�سجلّ التجاري(

الم�ؤهّلالعمر

م�صدرهتاريخ الميلاد

رقم الهوية للمالك / ـة 
هاتف م�صدرهاتاريخهاالجديد/ممثّل ال�شركة

المدر�سة
جوّال المالك /ـة الجديد/ 

الرمز�ص. برقم الفاك�سممثّل ال�شركة

هاتف المالك /ـة الجديد/ 
ممثّل ال�شركة

المراحل 
التعليمية

		  ابتدائي  رو�ضة     ح�اضنة	
 ثانوي 		  متو�سط البريد الإلكتروني

للمالك  / ـة الجديد/ 
ممثّل ال�شركة

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى
 1 - �ألا يقلّ عمر المالك /ـة الجديد/ ممثّل ال�شركة عن 25 �سنة.

2- �صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية للمالك الجديد/ ممثّل ال�شركة.

3- بيان من الأحوال المدنية يثبت ب�أن المالك /ـة الجديد/ ممثّل ال�شركة لي�س موظفًا حكوميًا.

4- �صورة طبق الأ�صل من الم�ؤهّل العلمي للمالك الجديد/ ممثّل ال�شركة لا يقل عن البكالوريو�س )�إذا كان من خارج المملكة، �إح�اضر ما يعادله 
ة(. من الجهة المخت�صّ

5- الأ�صل من عقد التنازل للمن�ش�أة التعليمية م�صدّق من �إدارة التعليم.

6- �أ�صل ترخي�ص المن�ش�أة �اسري المفعول.

7- �أن يكون التنازل عن كامل محتويات مدر�سة قائمة وتجهيزاتها، ولا يُقبل التنازل عن ترخي�ص غير مفعّل.

8- تعهّد من الم�ستثمر الجديد بمعالجة جميع المخالفات المر�صودة على المدر�سة والوفاء بم�ستحقّات الت�أمينات الاجتماعية والعاملين في المدر�سة 
وم�صلحة الزكاة والدخل.

خا�ص بممثّل ال�شركة:
 خطاب تفوي�ض �شامل لممثّل ال�شركة على �أن يكون �أحد موظفيها ولا تقلّ درجته عن مدير عام فيها.

خا�ص في حالة وفاة المالك /ـة:
- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة الوفاة.

- �صورة طبق الأ�صل من �صكّّ ح�صر الورثة.

- �صورة طبق الأ�صل م�صدّقة من الوكالة ال�شرعية.

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 					    التوقيع: 					    الا�سم:

م 
علي

لت
ب ا

كت
م

لي
لأه

ا

 عدم الموافقة 			   الموافقة على نقل الملكية  
الأ�سباب:     	

مدير عام التعليم:   
                                                                          

التاريخ: 					    التوقيع: 					    الا�سم:

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة
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ا�ستمارة طلب نقل ملكية )من فرد �إلى فرد(
خ/ع/12/1/ن2بعد ورود موافقة اللجنة التنفيذية في مجل�س الإ�شراف على المدار�س الأجنبية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المن�ش�أة )وفقًا لل�سجلّ 
التجاري(

 تعليم �أجنبي      ح�اضنة  الن�شاطالمنطقة �أو المحافظة
 رو�ضة                   �أخرى الحي )وفقًا للبلدية(

ح�اضنةح�اضنة

ا�سم المالك /ـة الحالي 
)وفقًا للهوية الوطنية(

تاريخ 
الت�أ�سي�س

رو�ضة
رقم 

الترخي�ص 
القديم

رو�ضة
ابتدائيابتدائي
متو�سطمتو�سط

ثانويثانوي

ا�سم المالك /ـة )الجديد( 
)وفقًا للهوية الوطنية

الم�ؤهّلالعمر
م�صدرهتاريخ الميلاد

هاتف م�صدرهاتاريخهارقم الهوية للمالك الجديد
المدر�سة

الرمز �ص. برقم الفاك�سجوّال المالك /ـة الجديد
البريدي

هاتف المالك /ـة الجديد
المراحل 

التعليمية
		  ابتدائي  رو�ضة     ح�اضنة	

 ثانوي 		  متو�سط البريد الإلكتروني
للمالك /ـة الجديد

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى
1- �صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية للمالك الجديد.

2- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لأمن المن�ش�أة و�سلامتها تت�ضمّن: ا�سم المالك /ـة الجديد، الحي، ا�سم المن�ش�أة، المراحل 
التعليمية.

3- �أ�صل ترخي�ص المن�ش�أة.

4- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �سعودة من وزارة العمل تفيد بالتزام المعهد/ المركز بالن�سبة المطلوبة منها.

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 					    التوقيع: 					    الا�سم:

م 
علي

لت
ب ا

كت
م

لي
لأه

ا
 عدم الموافقة   			   الموافقة على نقل الملكية  

الأ�سباب:     	

مدير عام التعليم:   
                                                                          

التاريخ: 					    التوقيع: 					    الا�سم:

فظ المعاملة في �إدارة التعليم. في حال التو�صية بعدم الموافقة، ُحت

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة
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ا�ستمارة طلب تحويل ملكية )في حالة وفاة المالك /ـة(
خ/ع/12/1/ن3بعد ورود موافقة اللجنة التنفيذية في مجل�س الإ�شراف على المدار�س الأجنبية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المن�ش�أة )وفقًا 
لل�سجلّ التجاري(

المنطقة �أو المحافظة
 تعليم �أجنبي        ح�اضنة  الن�شاط

 رو�ضة                  �أخرى الحي )وفقًا للبلدية(

ح�اضنةح�اضنة

ا�سم المالك /ـة الحالي 
)وفقًا للهوية الوطنية(

تاريخ 
الت�أ�سي�س

رو�ضة
رقم 

الترخي�ص 
القديم

رو�ضة
ابتدائيابتدائي
متو�سطمتو�سط

ثانويثانوي

ا�سم ممثّل الورثة 
)وفقًا للهوية(

الم�ؤهّلالعمر
م�صدرهتاريخ الميلاد

رقم الهوية لممثّل 
هاتف م�صدرهاتاريخهاالورثة

المدر�سة

الرمز �ص. برقم الفاك�سجوّال ممثّل الورثة
البريدي

هاتف ممثّل الورثة
المراحل 

التعليمية
		  ابتدائي  رو�ضة     ح�اضنة	

 ثانوي 		  متو�سط البريد الإلكتروني 
للمالك الجديد

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى
 1- �صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية للمالك الجديد.

2- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لأمن المن�ش�أة و�سلامتها تت�ضمّن: ا�سم المالك /ـة الجديد، الحي، ا�سم المن�ش�أة، المراحل 
التعليمية.

3- �أ�صل ترخي�ص المن�ش�أة.

4- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �سعودة من وزارة العمل تفيد بالتزام المعهد/ المركز بالن�سبة المطلوبة منه.

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 					    التوقيع: 					    الا�سم:

م 
علي

لت
ب ا

كت
م

لي
لأه

ا
 لا يمنح الموافقة على تحويل الملكية   			   يمنح الموافقة على تحويل الملكية  

الأ�سباب:     	

مدير عام التعليم:   
                                                                          

التاريخ: 					    التوقيع: 					    الا�سم:

فظ المعاملة في �إدارة التعليم. في حال التو�صية بعدم الموافقة، ُحت

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة
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ا�ستمارة طلب نقل ملكية )تحويل �إلى �شركة(
خ/ع/12/1/ن4بعد ورود موافقة اللجنة التنفيذية في مجل�س الإ�شراف على المدار�س الأجنبية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المن�ش�أة   
)وفقًا لل�سجلّ التجاري(

المنطقة �أو 
 تعليم �أجنبي	  الن�شاطالمحافظة

 �أخرى الحي )وفقًا 
للبلدية(

ا�سم المالك /ـة الحالي 
ا�سم ال�شركة المالكة)وفقًا للهوية(

رقم ال�سجلّ التجاري 
هاتف المدر�سةم�صدرهتاريخهلل�شركة

رقم الفاك�سالرمز البريدي�ص. بجوّال ممثّل ال�شركة هاتف ال�شركة المالكة
ا�سم ممثّل ال�شركة 
)وفقًا للهوية الوطنية(

تاريخهام�صدرهارقم الهوية
  

هاتف المدر�سةالعمرتاريخ الميلادالم�ؤهّل

المراحل البريد الإلكتروني
التعليمية

		  ابتدائي  رو�ضة     ح�اضنة	
 ثانوي 		  متو�سط

تاريخ الت�أ�سي�س

الح�اضنة

رقم الترخي�ص

الح�اضنة
الرو�ضةالرو�ضة

الابتدائيالابتدائي
المتو�سطالمتو�سط
الثانويالثانوي

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى
 1- �صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية لممثل الجديد.

2- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لأمن المن�ش�أة و�سلامتها تت�ضمّن: ا�سم المالك /ـة الجديد، الحي، ا�سم المن�ش�أة، المراحل 
التعليمية.

3- �أ�صل ترخي�ص المن�ش�أة.

4- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �سعودة من وزارة العمل تفيد بالتزام المعهد/ المركز بالن�سبة المطلوبة منه.

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 					    التوقيع: 					    الا�سم:

م 
علي

لت
ب ا

كت
م

لي
لأه

ا
 لا يمنح الموافقة على تحويل الملكية   			   يمنح الموافقة على تحويل الملكية  

الأ�سباب:     	

مدير عام التعليم:   
                                                                          

التاريخ: 					    التوقيع: 					    الا�سم:

فظ المعاملة في �إدارة التعليم. في حال التو�صية بعدم الموافقة، ُحت
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�أنه في يوم:                                                      بتاريخ      /       /    14هـ
جن�سيته:الطرف الأول )المتنازل(:

          :رقم ال�سجلّ المدني 			  يقيم في مدينة:
م�صدره: 		 تاريخه:     /   /      14هـ

جن�سيته:الطرف الثاني )المتنازل له(:
          :رقم ال�سجلّ المدني 			  يقيم في مدينة:

م�صدره: 		 تاريخه:     /   /      14هـ

ا�سم المدر�سة
تاريخ الت�أ�سي�سرقم الترخي�صالمرحلة
ح�اضنة

رو�ضة
ابتدائي
متو�سط

ثانوي

)و�أقرّ كل منهما بما يلي( 
- �أقرّ الطرف الأول مالك ........................................................................  في مدينة:................................................. �أوًلا

والمُ�صرّح له/ لها بالعمل بموجب التراخي�ص المبيّنة �أرقامها �أعلاه،
( للطرف الثاني، وي�شمل هذا التنازل ما يلي: 	                               		 ب�أنه قد تنازل عن ملكية )                        

- التراخي�ص، المبنى وتبعاته )ما بداخله(، الأثاث والتجهيزات.
- عقود العاملين/ العاملات، بما في ذلك التنازل عن كفالة غير ال�سعوديين/ غير ال�سعوديات، مع موافقة خطّية من جميع العاملين على نقل كفالتهم وعقودهم.

- الإعانة ال�سنوية للعام الدرا�سي )         14/         14هـ( التي تُ�صرف من الوزارة.
- الر�سوم الم�ستحقّة على �أولياء �أمور الطلاب/ الطالبات، المتدرّبين/ المتدرّبات.

ثانيًا- �أقرّ الطرف الثاني نافيًا الجهالة ب�أنه:
- اطلع على الح�اسبات والميزانية وكافة الديون والمديونيات على المن�ش�أة التعليمية.

- التزم بحقوق جميع العاملين والعاملات بالمن�ش�أة ورواتبهم، وبنقل كفالة الذين تقت�ضي م�صلحة العمل تجديد عقودهم، ومن لا يُحتاج �إليه �سيتم �إعطا�ؤه ت�أ�شيرة 
خروج نهائي.

- �أنه على علم بالفترة الزمنية المتبقّية من عمر المبنى �إذا كان م�ست�أجرًا والطاقة الا�ستيعابية من الطلاب / الطالبات.
- التزم بحقوق العاملين والعاملات بالمن�ش�أة وواجباتهم وم��سؤولياتهم )القديم والجديد منها(. 

- التزم بالا�شتراك في الت�أمينات الاجتماعية.
- التزم بتجديد �شهادة الأمن وال�سلامة من الدفاع المدني �سنويًا والت�أكّد من �سلامة جميع �أدوات الأمن وال�سلامة ومتابعة �صيانتها با�ستمرار.

ثالثًا- تعهّد الطرف الثاني با�ستيفاء جميع الملحوظات الم�سجّلة على المن�ش�أة من قبل جهة الإ�شراف، والتقيّد بلائحة وتعليمات تنظيم المدار�س والمعاهد الأهلية وما 
قد يرِد عليها من تعديلات، ويتحمّل الم��سؤولية كاملة عند مخالفتها.

الطرف الثاني )المتنازَل له(  					    الطرف الأول )المتنازل(
الا�سم رباعيًا: 						     الا�سم رباعيًا:

التوقيع: 							      التوقيع:
التاريخ:        /   /    14هـ 					    التاريخ:     /    /      14هـ

مدير عام �إدارة التعليم بمنطقة: 					    مدير مكتب التعليم الأهلي:
الا�سم: 							      الا�سم:

التوقيع: 							      التوقيع:
التاريخ: 							      التاريخ:

الختم:

))ملاحظة هامة((
�إذا كان مالك المعهد الذي �سيتم التنازل عن ملكيتها �أو المتنازَل له امر�أة، يتم توقيعها على عقد التنازل بح�ضورها �شخ�صيًا �أمام مديرة التعليم الأهلي.

خ/ع/12/1/ن5عقد تنازل عن مدر�سة �أجنبية
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العملية )13(
خ/ع/13/1/ن1ا�ستمارة تغيير المنهج المعتمد في المدار�س الأجنبية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المالك /ـة )وفقًا 
للهوية الوطنية(

المنطقة �أو 
المحافظة

ا�سم المن�ش�أة 
)وفقًا لل�سجلّ 

التجاري(

تاريخ 
الت�أ�سي�س

الحي 
)وفقًا للبلدية(

م�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية
البريد الالكترونيرقم الهاتف

هاتف جوّال المالك /ـة
المالك /ـة

رقم 
الرمز �ص. ب.الفاك�س

البريدي

 ح�اضنة	الن�شاط  تعليم �أجنبي	
 �أخرى	 		  رو�ضة 

المراحل التعليمية
)وفقًا للبلدية(

 ح�اضنة      رو�ضة     ابتدائي
 متو�سط	     ثانوي

المنهج الجديدالمنهج الحالي

ق 
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ
ية

لآت
ا

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى

1- �أ�صل ترخي�ص �اسري المفعول للمن�ش�أة التعليمية.

2- خطاب يفيد بموافقة �أولياء الأمور على تغيير المنهج.

3- الت�أكّد من انتهاء ال�سنة الدرا�سية للمنهج الحالي وبداية �سنة درا�سية جديدة للمنهج الجديد.

لي
لأه

م ا
علي

لت
ب ا

كت
م

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			   يمنح الترخي�ص  

الأ�سباب:

يعتمد مدير مكتب التعليم الأهلي:  
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة
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العملية )14(
بيانات ممثّلي الجالية المتقدّمين بطلب الترخي�ص

جن�سية الجالية )                         (     مقرّ المدر�سة المطلوبة )                       (
خ/ع/14/1/ن1

الم�ؤهّل الدرا�سيالا�سم

تاريخهام�صدرهارقم الإقامة

جهة العملالعمل

العنوانا�سم الكفيل

جوّالفاك�سهاتف

التوقيع

الم�ؤهّل الدرا�سيالا�سم

تاريخهام�صدرهارقم الإقامة

جهة العملالعمل

العنوانا�سم الكفيل

جوّالفاك�سهاتف

التوقيع

الم�ؤهّل الدرا�سيالا�سم

تاريخهام�صدرهارقم الإقامة

جهة العملالعمل

العنوانا�سم الكفيل

جوّالفاك�سهاتف

التوقيع
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خ/ع/14/1/ن2بيانات المدر�سة المطلوب الترخي�ص بفتحها 

موقعها:ا�سم المدر�سة:

الحي:المدينة:المنطقة:                        

اللغة التي يُدرّ�س بها المنهج:المنهج المراد تدري�سه:

عدد المدار�س المماثلة في المنطقة:

�صت لها المدر�سة: العدد التقديري لأبناء الجالية التي خ�صّ

ن�سبة النمو المتوقّعة �سنويًا في عدد الطلاب/ الطالبات: 

تقدير التكلفة الإجمالية للم�شروع: 

								  	      )ي�شفع ما يثبت ذلك(       �ص للم�شروع: مقدار الر�صيد المخ�صّ

العدد التقديري للعاملين الذين تحتاج �إليهم المدر�سة في العام الأول:

العمّال وال�اسئقون )               ( 				   الإداريون/ الإداريات )               ( 			  المعلّمون/ المعلّمات )               (

الن�سبة المقرّرة للعاملين ال�سعوديين: 

التوقيع: الا�سم:

تنبيه: ا�ستقدام العمّال والحرا�س ورجال الأمن للمدر�سة الأجنبية، ويجب توظيف �سعوديين وفقًا للتعليمات الخا�صة ب�سعودة المهن والوظائف، كما يمكن التعاقد مع 
�صة. م�ؤ�سّ�است �سعودية متخ�صّ
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نتعهّد نحن طالبي الترخي�ص بفتح مدر�سة للجالية )                                                      ( في مدينة )                                                      (، �أن نكون م��سؤولين م��سؤولية 
كاملة عن هذه المدر�سة ب�ش�ؤونها الحكومية ذات العلاقة، ونتعهّد على وجه الخ�صو�ص ب�أن نلتزم بما ي�أتي:

1. تنفيذ جميع اللوائح والأنظمة والتعليمات والقرارات والتوجيهات الخا�صة بالمدار�س الأجنبية.
2. �أن تحترم المدر�سة الأحكام الإ�سلامية والقيم الأخلاقية وال�سيا�سية للمملكة، و�ألا تتعرّ�ض في مناهجها �أو تدري�سها �أو كتبها �أو م�اصدر التعلُّم فيها لما يم�سّ هذه 

القيم.
3. �أن ت�شتمل مناهج المدر�سة على القدر المن�صو�ص عنه في لائحة المدار�س الأجنبية ب�ش�أن تدري�س مواد لتعلّم اللغة العربية والح�اضرة الإ�سلامية وتاريخ المملكة 

وجغرافيتها.
4. �أن يقت�صر القبول في المدر�سة على �أبناء الجالية الذين لديهم �إقامات نظامية، و�أن تلتزم المدر�سة بعدم قبول �أي طالب من جالية �أخرى �إّال بموافقة م�سبقة من 
ة، و�أّال تقبل المدر�سة �أي طالب �سعودي و�أّال تتخذ �أي �إجراء لت�سجيله �أو ا�ستلام ر�سوم درا�سية منه �إلا بعد �أن ت�صل الموافقة الر�سمية على قبوله  الجهة المخت�صّ

عن طريق الإدارة العامة للتعليم الأجنبي )بنين( في وزارة التعليم، و�أن تلتزم المدر�سة بالمدة التي تقرّرها الوزارة للطالب.
5. �أن تتقيّد المدر�سة بالنظام والمناهج التعليمية واللغة المطبّقة في بلدها ليتمكّن طلابها من الا�ستمرار في الدرا�سة عند عودتهم �إلى بلادهم، وتتعهّد ب�أن تقدّم ما 

ة في �سفارة الجالية. يثبت ذلك من الجهة المخت�صّ
6. �أن تخ�ضع المدر�سة لإ�شراف وزارة التعليم ممثّلة ب�إدارة التعليم في جميع النواحي المالية والإدارية والاجتماعية، و�أن تلتزم بتنفيذ جميع التعليمات ال�اصدرة عنها.

7. �ألّا تقبل المدر�سة هبات �أو �إعانات نقدية �أو عينية �إلّا وفقًا للتعليمات المبلّغة لها من قبل وزارة التعليم.
الإيرادات  فيها  مو�ضحًا  العربية  باللغة  عام  لكل  المدر�سة  بميزانية  الأجنبي(  للتعليم  العامة  )الإدارة  الوزارة  توافي  و�أن  قانونيًا،  محا�سبًا  المدر�سة  تعّني  �أن   .8

والم�اصريف.
9. �أن يكون جميع العاملين غير ال�سعوديين على كفالة المدر�سة، و�أن يكون لديهم �إقامات نظامية �اسرية المفعول. 

10.�أن ت�شكّل المدر�سة مجل�سًا لإدارتها يتم اختيار �أع�ضائه من قبل �أولياء �أمور الطلاب/ الطالبات وفقًا لتعليمات الوزارة و�إدارة التعليم، و�أن يكون للوزارة و�إدارة 
التعليم حق الم�شاركة في المجل�س وح�ضور اجتماعاته وفق ما تراه.

11. �أن تفتح المدر�سة �أبوابها في �أي وقت �أمام زيارات الم�شرفين التربويين التابعين لوزارة التعليم للاطلاع على جميع �ش�ؤون المدر�سة وتزويدها بالتوجيهات اللازمة.
ة في المملكة وتعليماتها. 12. �أن تكون في المدر�سة ن�سبة من العاملين ال�سعوديين ح�سب نظام الجهات المخت�صّ

ت عليه لائحة المدار�س الأجنبية في مادتها  13. �أن نلتزم بالم�ستوى الدرا�سي للمدر�سة التي رخّ�ص لنا بفتحها ولا نقوم با�ستحداث م�ستويات �أدنى �أو �أعلى مما ن�صّ
ال�اسبعة.

14. �ألّا نقوم با�ستخدام المبنى �إلا بعد موافقة �إدارة التعليم، البلدية، الدفاع المدني.
15. �ألّا نقوم ب�إن�شاء �أي فروع �أو ملاحق للمدر�سة �إلا بموافقة �إدارة التعليم ووفقًا لل�شروط وال�ضوابط الخا�صة بذلك.

16. �أن نلتزم بجميع �شروط الترخي�ص الممنوح لنا وبنوده.

ممثّلو الجالية

الا�سم: 					    الا�سم: 					    الا�سم:
التوقيع: 					    التوقيع: 					    التوقيع:

م�صادقة ال�سفارة:

خ/ع/14/1/ن3تعهّد ممثّلي جالية �أجنبية لفتح مدر�سة لأبناء الجالية
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- تكون معايير اختيار المبنى المدر�سي - بحد �أدنى - وفق الآتي: �أولًا

1- �أن يكون المبنى بجميع مرافقه مبنيًا من الخر�اسنة الم�سلحة و�أن يكون جيد »الت�شطيب« خاليًا من العيوب الفنية و�سليمًا �إن�شائيًا.

2- �أن يوجد في المبنى عدد كافٍ من الغرف والمرافق وال�اسحات المحقّقة لاحتياجات العملية التعليمية والتربوية.

3- �أن يكون الم�صلّى لائقًا وتكون �سعته متنا�سبة مع عدد الطلاب/ الطالبات الم�سلمين في المدر�سة.

4- �ألّا يقل الف�صل الدرا�سي عن اثنين و�أربعين )42( متًرا مربّعًا.

5- �أن تكون �سعة المكتبة والمختبر والمعمل متنا�سبة مع �أعداد الطلاب/ الطالبات والمراحل الدرا�سية، ومحقّقة لأغرا�ض المنهج المقرّر.

�إذا كان الترخي�ص لمدر�سة ي�شمل الق�سم الثانوي، على المتقدّم تجهيز 3 مختبرات، �أحدها للكيمياء والآخر للأحياء والثالث للفيزياء، مع 
ملاحظة �أن تكون و�سائل ال�سلامة متوفّرة في كل منها.

6- �أن تتحقّق التهوية الجيدة والإ�ضاءة الوافية والتكييف المنا�سب لظروف البيئة في جميع الغرف والمرافق.

7- �أن تراعى في المبنى الظروف الجوية التي تتطلّب �إيجاد مظلّة منا�سبة معزولة حراريًا للوقاية من ال�شم�س، �أو �لااصت مغلقة لهذا الغر�ض.

8- �أن تتنا�سب الأفنية والمرافق مع عدد الطلاب/ الطالبات ومراحلهم العمرية.

9- �أن يحيط بالمبنى والمرافق الم�اسندة �سور �أو �سياج منا�سب لتنظيم حركة العملية التربوية في محيطه.

10- �أن يُجهّز المبنى بدورات مياه �صحيّة ومزوّدة بالمتطلّبات اللازمة للا�ستعمال وجيدة التهوية، و�أن يكون عددها منا�سبًا لعدد الطلاب/ الطالبات بما لا يقل عن 
دورة مياه واحدة لكل خم�سة وع�شرين طالبًا )�أو طالبة(، ي�ضاف �إلى ذلك وجود موا�ضيء ومغا�سل م�ساندة في كل مكان منا�سب.

11- �أن توجد داخل المبنى وفي الق�سم المحيط به �أدوات الأمن وال�سلامة ال�صحية والأمنية والمرورية والبيئية.

12- �أن يكون الموقع على �شارعين لا يقل عر�ض �أحدهما عن ع�شرين متًرا، مع �أهمية وجود المواقف المنا�سبة لل�سيارات حول المبنى.

ثانيًا- الح�صول على موافقة البلدية على الموقع، والح�صول على �شهادة الدفاع المدني بتحقّق ا�شتراطات ال�سلامة ومتطلّباتها.

ا للمدر�سة، وتراعي اللجنة في ذلك ال�شروط وال�ضوابط المذكورة ب�ش�أن المباني  ثالثًا- تقوم لجنة من �إدارة التعليم بالك�شف على المبنى المراد ا�ستخدامه مقرًّ
المدر�سية، ويلتزم طالب الترخي�ص ب�إجراء ما تطلبه اللجنة من تعديلات.

رابعًا- في حال احتياج المدر�سة �إلى �إ�اضفة من�ش�آت على المبنى �أو ا�ستعمال مرافق �أخرى لتلبية الحاجة �أو النمو، على �اصحب المدر�سة تقديم عر�ض �إلى �إدارة 
ة لأخذ الموافقة على ذلك. التعليم للمعاينة من اللجنة المخت�صّ

ة في �إدارة التعليم قبل الانتقال بوقتٍ كاف، و�أخذ  خام�سًا- في حال رغبة مالك المدر�سة الانتقال �إلى مبنى �آخر، على رئي�س مجل�س �إدارتها �إ�شعار الجهة المخت�صّ
الموافقة الخطّية الم�سبقة من �إدارة التعليم في المنطقة �أو المحافظة قبل ا�ستخدامه.

ممثّلو الجالية

الا�سم: 					    الا�سم: 					    الا�سم:
التوقيع: 					    التوقيع: 					    التوقيع:

م�صادقة ال�سفارة:

خ/ع/14/1/ن4الموا�صفات وال�شروط اللازمة في مباني المدار�س الأجنبية
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ا�سم �إدارة التعليم:...................................................................................................................................................

ا�سم الجالية طالبة الترخي�ص:.......................................................................................................................................

ا�سم المدر�سة المطلوب الترخي�ص لها:................................................................................................................................

مقرّها:...............................................................................................................................................

................

المنهج المرُاد تدري�سه:................................................................................................................................................

اللغة التي يُدرّ�س بها المنهج:.........................................................................................................................................

العدد القائم من المدار�س المماثلة في المقرّ المذكور:     )                       (

العدد المحتاج �إلى �إحداثه من المدار�س هذا العام:      )                       (

تو�صية الإدارة ب�ش�أن منح الترخي�ص للجالية:

             تو�صي الإدارة بمنح الترخي�ص

             لا تو�صي الإدارة بمنح الترخي�ص

م�سوغات التو�صية:..................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

...

مكتب التعليم الأهلي في �إدارة التعليم 				   الم�شرف على التعليم الأجنبي في الإدارة 

الا�سم:..................................................... 				   الا�سم:...................................................

التوقيع:................................................... 			  التوقيع:...................................................

يعتمد، مدير عام التعليم في ..........................................................

خ/ع/14/1/ن5ر�أي �إدارة التعليم ب��شأن منح الترخي�ص

يُ�ستكمل هذا البيان من قبل �إدارة التعليم فقط
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العملية )15(
م/ع/15/1/ن1ا�ستمارة طلب فتح ف�صول ملحقة للمدار�س الأهلية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع
   

ا�سم المالك / ـة )وفقًا 
للهوية الوطنية(

تاريخ
الت�أ�سي�س

ح�اضنة
المنطقة �أو 

المحافظة
رو�ضة

ابتدائي
متو�سط

ثانوي
ا�سم المن�ش�أة

)وفقًا لل�سجلّ التجاري(
المراحل

 التعليمية
 ح�اضنة      رو�ضة     ابتدائي

 متو�سط	     ثانوي
الحي

)وفقًا للبلدية(

الف�صول المطلوب 
�إلحاقها

هاتف 
البريد الإلكترونيالمدر�سة

م�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

هاتف جوّال المالك / ـة
المالك / ـة

رقم
الفاك�س

الرمز �ص. ب
البريدي

الن�شاط
  تربية خا�صة 		  تعليم عام

 رو�ضة 		  تحفيظ القر�آن
 �أخرى 			   ح�اضنة

رقم الترخي�ص

ح�اضنة
رو�ضة

ابتدائي
متو�سط

ثانوي

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى
11 . ح�صول المرحلة القائمة على الدرجة الأولى �أو الثانية في تقييم المدر�سة ال�سنوي
22 .  تعهّد بلاالتزام بال�ضوابط والمدة المحدّدة للف�صول الملحقة
33 . صورة طبق الأ�صل من ترخي�ص �اسري المفعول للمن�ش�أة التعليمية�
44 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لأمن المن�ش�أة و�سلامتها من الدفاع المدني تت�ضمّن: ا�سم المالك / ـة، الحي، ا�سم المن�ش�أة،  المراحل التعليمية، .

  )الطاقة الا�ستيعابية، نوع التعليم )بنين/ بنات
55 .  تقرير عن توفّر التجهيزات والأثاث المدر�سي المنا�سب

لي
لأه

م ا
علي

لت
ب ا

كت
م

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			   يمنح الترخي�ص  

الأ�سباب:

 مدير مكتب التعليم الأهلي:                

التاريخ:                                   					    التوقيع:  					    الا�سم:

 مدير عام التعليم :                

		 التاريخ: التوقيع:                                                  		 الا�سم:                                                        

يكون الإلحاق وفقًا لل�ضوابط المحدّدة من الوزارة

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة
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العملية )16(
م/ع/16/1/ن1ا�ستمارة طلب فتح ف�صول ملحقة للمدار�س الأجنبية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع
   

ا�سم المالك / ـة )وفقًا 
للهوية الوطنية(

تاريخ
الت�أ�سي�س

ح�اضنة
المنطقة �أو 

المحافظة
رو�ضة

ابتدائي
متو�سط

ثانوي
ا�سم المن�ش�أة

)وفقًا لل�سجلّ التجاري(
المراحل

 التعليمية
 ح�اضنة      رو�ضة     ابتدائي

 متو�سط	     ثانوي
الحي

)وفقًا للبلدية(

الف�صول المطلوب 
�إلحاقها

هاتف 
البريد الإلكترونيالمدر�سة

م�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

هاتف جوّال المالك / ـة
المالك / ـة

رقم
الفاك�س

الرمز�ص. ب
البريدي

الن�شاط

 تعليم �أجنبي
 ح�اضنة

 رو�ضة
 �أخرى	

 المنهج	

رقم الترخي�ص

ح�اضنة
رو�ضة

ابتدائي
متو�سط

ثانوي

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى
11  خطاب بطلب �إ�اضفة ف�صول درا�سية ملحقة بالمرحلة القائمة.      .
22 �صورة طبق الأ�صل من ترخي�ص �اسري المفعول للمن�ش�أة التعليمية..

33 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لأمن المن�ش�أة و�سلامتها من الدفاع المدني تت�ضمّن: ا�سم المالك / ـة، الحي، ا�سم المن�ش�أة،  .
المراحل التعليمية، الطاقة الا�ستيعابية، نوع التعليم )بنين/ بنات(.

44 تعهّد خطي من الم�ستثمر بلاالتزام ب�ضوابط الإلحاق ومدته..

55 توفّر ف�صول وتجهيزات ودورات مياه..

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			   يمنح الترخي�ص  

الأ�سباب:

م 
علي

لت
ب ا

كت
م

لي
لأه

ا

 مدير مكتب  التعليم الأهلي:                

التاريخ:                                  					    التوقيع:  					    الا�سم:

مدير عام التعليم:   
                                                                          

التاريخ: 					    التوقيع: 					    الا�سم:

يكون الإلحاق وفقًا لل�ضوابط المحدّدة من الوزارة
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العملية )17(
م/ع/17/1/ن1ا�ستمارة طلب �إلحاق برنامج تربية خا�صة للمدار�س الأهلية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المالك / ـة
المنطقة �أو المحافظة)وفقًا للهوية الوطنية(

ا�سم المن�ش�أة 
)وفقًا لل�سجلّ التجاري(

رقم تاريخ الت�أ�سي�س
الترخي�ص

تاريخ انتهاء الترخي�ص

 ح�اضنة      رو�ضة     ابتدائيالمراحل التعليمية
 متو�سط	     ثانوي

البريد الإلكترونيهاتف المدر�سة

م�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

هاتفجوّال المالك / ـة
الرمز �ص. برقم الفاك�سالمالك / ـة

البريدي
برامج التربية 

الخا�صة الملحقة 
بالمدار�س

رقم الموافقة وتاريخهاالمرحلةا�سم البرنامج الملحق

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى

11 .  أن يكون م�ضى على ت�شغيل المدر�سة عامان درا�سيان�
22 .  أن تكون المدر�سة م�صنفة في الدرجة الأولى �أو الثانية لآخر عامين درا�سيين�
33 .  ألا تكون المدر�سة قد ارتكبت �أي مخالفة نظامية خلال العام ال�اسبق لطلب ترخي�ص البرنامج�
44 .  ألا يزيد عدد �إجمالي طلاب التربية الخا�صة عن 20% من �إجمالي عدد طلاب التعليم العام�
55 عدد طلاب وطالبات التعليم العام ).....(                عدد طلاب وطالبات التربية الخا�صة في المدار�س، �إن وجد ).....(.
66 ن�سبة طلاب وطالبات التربية الخا�صة لطلاب وطالبات التعليم العام )...... %(..
77 . تعهّد الالتزام باللوائح والأنظمة الخا�صة بالتربية الخا�صة
88 . صورة طبق الأ�صل من ترخي�ص �اسري المفعول للمن�ش�أة التعليمية�
99 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لأمن المن�ش�أة و�سلامتها من الدفاع المدني تت�ضمّن: ا�سم المالك / ـة، الحي، ا�سم المن�ش�أة،  المراحل التعليمية، .

    )الطاقة الا�ستيعابية، نوع التعليم )بنين/ بنات
تقرير �صلاحية المبنى المدر�سي من قبل لجنة مكوّنة من �إدارة التعليم الأهلي و�إدارة التربية الخا�صة و�إدارة المباني و�إدارة ريا�ض الأطفال في حال كان 1010

�صة، مع الت�أكّد من توفّر متطلّبات  الن�شاط في هذا المجال، للت�أكّد من منا�سبة الم�ستلزمات المكانية والتجهيزات ومطابقتها للموا�صفات والمعايير المتخ�صّ
 ال�سلامة المراعية لطبيعة طلاب المدر�سة

1111 توفير الم�ستلزمات المكانية والتجهيزات والو�سائل التعليمية الخا�صة قبل بداية الن�شاط
1212 صة من معلمين و�أخ�اصئيي الخدمات الم�اسندة� توفّر الكوادر المتخ�صّ

ملاحظة: ال�شروط )1 – 2 – 3 – 4( لا تطبّق على برنامج �صعوبات التعلّم.
مدة الموافقة محدّدة بثلاث �سنوات فقط 

لي
لأه

م ا
علي

لت
ب ا

كت
م

برنامج التربية الخا�صة الذي يتقدّم المالك / ـة بطلب 
الموافقة له كبرنامج ملحق بالمدار�س

المرحلةبرنامج تربية خا�صة )فئة(

ملحوظات م�شرفي التربية الخا�صة:
التاريخ: 				   التوقيع: 						     الا�سم:

ملحوظات م�شرفي التعليم الأهلي :
التاريخ: 				   التوقيع: 						     الا�سم:

الأ�سباب  يمنح الترخي�ص                                                 لا يمنح الترخي�ص    
 مدير مكتب التعليم الأهلي:

التوقيع: 				   الا�سم:
التاريخ: 				  

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة
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م/ع/17/1/ن2�سجلّّ طلب �إلحاق برنامج للتربية الخا�صة

رقم الترخي�ص:المرحلة:ا�سم المدر�سة: 
الجوّال:البريد الإلكتروني:فاك�س: هاتف المدر�سة:

 �سكني  نوع المبنى: الحي:المدينة:  مدر�سي  	

برنامج التربية الخا�صة المطلوب �إلحاقه:
 �إعاقة عقلية 		  ا�ضطرابات �سلوكية وانفعالية     		  �إعاقة �سمعية 		   �إعاقة ب�صرية 	

 �صعوبات تعلّم 		  تعدّد الإعاقات  		  ا�ضطراب التوحد 	

   تعهّد المالك / ـة: 
�أ- الالتزام بالقواعد التنظيمية لمعاهد وبرامج التربية الخا�صة ال�اصدر بالقرار الوزاري رقم 10674 وتاريخ 1422/4/5هـ.

ب- الالتزام بالقواعد التنظيمية لمدار�س وبرامج التربية الخا�صة الأهلية ال�اصدرة بالقرار الوزاري رقم 33155156 وتاريخ 1433/1/22هـ.
ا. �صً �ص/ة في التربية الخا�صة في حال لم �أكن متخ�صّ ج-  الالتزام بتعيين م�شرف/ة متخ�صّ

د- عدم قبول فئات من طلاب التربية الخا�صة غير الفئات الواردة في موافقة البرنامج.
هـ- �ألّا يزيد عدد �إجمالي طلاب برامج التربية الخا�صة عن 20% من عدد �إجمالي طلاب التعليم العام.

و- الالتزام بتخفي�ض طلاب التعليم العام في الف�صول المدمج بها طلاب تربية خا�صة وفق ما تحدّده جهة الإ�شراف.

و�أقرّ ب�أنني �أطلعت على هذا التعهّد وقر�أت ما فيه وفهمته و�أنه ملزم لي، وللوزارة الحق في �إلغاء الموافقة وفقًا لأنظمتها وتنظيماتها بدون �أي م��سؤولية �أو تبعة 
قانونية عليها.

التاريخ  					    التوقيع 						     ا�سم المالك / ـة
................................. 		  .......................................... 			   ..........................................

بعد الاطلاع على �ضوابط الموافقة على �إلحاق برامج التربية الخا�صة، وبعد الت�أكّد من �صلاحية المبنى المدر�سي، وتوفّر الم�ستلزمات المكانية والتجهيزات 
�صة، والالتزام بمتطلبات ال�سلامة المراعية لطبيعة الطلاب/ الطالبات. ومطابقتها للموا�صفات والمعايير المتخ�صّ

نو�صي بمنح الموافقة على �إلحاق برنامج:
.................................................................... -1 
.................................................................... -2 
 .................................................................... -3 
للتربية الخا�صة في مدر�سة ................................... الأهلية.

مدير عام التعليم  							      مدير مكتب التعليم الأهلي
الا�سم: 									        الا�سم:

التوقيع: 									        التوقيع:
التاريخ:
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م/ع/17/1/ن3)موافقة �إلحاق برنامج تربية خا�صة(

بناءً على ال�صلاحيات المخوّلة لنا نظامًا،
تّمت الموافقة على �إلحاق برنامج التربية الخا�صة وفق الآتي:

ا�سم المدر�سة:                                                             المرحلة:
رقم الترخي�ص:

ا�سم البرنامج:

تاريخ ت�أ�سي�سه:

رقم الموافقة:

ولمدة ثلاث �سنوات تبد�أ من     /     /        هـ   �إلى نهاية     /     /        هـ.

مدير )عام( التعليم 							      الختم
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العملية )18(
م/ع/18/1/ن1نموذج طلب الموافقة على تطبيق برنامج تعليمي دولي في مدر�سة �أهلية

ية
هل

لأ
ة ا

ر�س
لمد

ل ا
قب

ن 
ل م

كم
�ست

ي

المدينة:المالك / ـة:المدر�سة:                                                                 

المراحل الدرا�سية القائمة 
و�أرقام تراخي�صها

الثانويةالمتو�سطةالابتدائيةريا�ض الأطفال

�سريان 
الترخي�ص

من:
�إلى:  

�سريان 
الترخي�ص

من:
�إلى:  

�سريان 
الترخي�ص

من:
�إلى:  

�سريان 
الترخي�ص

من:
�إلى:   

جهة الاعتمادالبرنامج المطلوب تطبيقه *

المرحلة )المراحل( الدرا�سية 
المطلوب التطبيق فيها

 ريا�ض الأطفال 		  ح�اضنة
 المتو�سطة   الابتدائية	

 الثانوية

ا�سم المالك / ـة:

التوقيع: * يرفق تو�صيف للمنهج المراد تطبيقه ي�شتمل على الخطة الدرا�سية و�آلية تقييم الطلاب/ الطالبات و�أ�صل 
الموافقة ال�اسبقة على البرنامج والموافقة على ال�سلا�سل الدرا�سية.

ي 
نب

ج
لأ

وا
ي 

هل
لأ

م ا
علي

لت
ة ا

دار
ل �إ

قب
ن 

ل م
كم

�ست
ي

يم
تعل

 ال
رة

دا
ب�إ

تقييم المدر�سة لآخر عامين
 عدم الموافقةالمرئيات 		  الموافقة

 منطبقة           غير منطبقةانطباق ال�ضوابط

3-2-1-م�سوغات الموافقة �أو عدمها

-4-5-6

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 					    التوقيع: 					    الا�سم:

مدير مكتب التعليم الأهلي بتعليم )                        (

.................................................................
التاريخ:     /      /       14هـالتوقيع:

ة 
ام

لع
ة ا

دار
لإ

ل ا
قب

ن 
ل م

كم
�ست

ي
رة

وزا
بال

ي 
هل

لأ
م ا

علي
للت

انطباق مراجعة الطلب
الا�شتراطات

ا�ستكمال 
مرفقات المنهج

التاريخ:     /      /    14هـالتوقيعالم�شرف المراجع

 تحال �إلى اللجنة التح�ضيرية لدرا�سة طلبات تطبيق البرامج 
التاريخ:     /      /    14هـ تعاد �إلى �إدارة التعليم لإكمال الم�سوغاتالتعليمية الدولية

اعتماد مدير عام التعليم الأهلي العام
الا�سم: 

التوقيع:



الدليل الإجرائي للتعليم الأهلي العام
127الإصدار الأول 1438هـ

العملية )19(
م/ع/19/1/ن1ا�ستمارة تجديد تطبيق برنامج دولي في المدار�س الأهلية 

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع
   

ا�سم المالك / ـة )وفقًا 
تاريخللهوية الوطنية(

الت�أ�سي�س

المنطقة �أو 
المحافظة

ا�سم المن�ش�أة 
)وفقًا لل�سجلّ التجاري(

الحي
)وفقًا للبلدية(

البريد الإلكترونيهاتف المدر�سة
م�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

هاتف جوّال المالك / ـة
المالك / ـة

رقم
الفاك�س

الرمز �ص. ب
البريدي

المراحل
 التعليمية )وفقًا للبلدية(

 متو�سط 		  ح�اضنة
 ثانوي 		  رو�ضة
 �أخرى 		  ابتدائي

رقم الموافقة على تطبيق 
البرنامج وتاريخها

جهة الاعتمادالبرنامج المطبق

ية
لآت

ط ا
اب

ضو
ل�

وا
ط 

رو
ل�ش

ق ا
طب

 ان
من

د  
�أكّ

لت
ا

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى

1- �إرفاق )تقرير/ ا�ستمارة( حيال اكتمال )المبنى – التجهيزات المدر�سية – الهيئة التعليمية والإدارية( وفق ال�شروط وال�ضوابط المنظّمة لذلك.

2- �صورة طبق الأ�صل من ترخي�ص �اسري المفعول للمدر�سة الأهلية.

3- الح�صول على الموافقة النهائية من جهة الاعتماد للبرنامج المطلوب تطبيقه.

4- �صورة طبق الأ�صل من الموافقة على تطبيق البرنامج الدولي.

5- �صورة من الخطة الدرا�سية.

6- �صور من الموافقة على ال�سلا�سل التعليمية المطبّقة من الإدارة العامة للمناهج.

7- الالتزام بتدري�س المواد الإلزامية )المادة 13( من لائحة التعليم الأجنبي
 التربية الإ�سلامية

 اللغة العربية 
 الاجتماعيات   

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 					    التوقيع: 					    الا�سم:

دّد الموافقة  ُجت

مدة تجديد الموافقة:
 ثلاثة �أعوام  		   عامان   		  عام

دّد الموافقة  لا ُجت
الأ�سباب:

يعتمد مدير مكتب التعليم الأهلي:   
                

التوقيع: 					    التاريخ: 					    الا�سم:

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة
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الإصدار الأول 1438هـ

العملية )20(
م/ع/20/1/ن1ا�ستمارة �إن�شاء مبنًى مدر�سي في المدار�س الاهلية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المالك / ـة )وفقًا 
للهوية الوطنية(

المنطقة �أو 
المحافظة

ا�سم المن�ش�أة 
)وفقًا لل�سجلّ 

التجاري(

تاريخ 
الت�أ�سي�س

الحي 
)وفقًا للبلدية(

البريد الالكترونيهاتف المدر�سة
م�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

هاتفجوّال المالك / ـة
المالك / ـة

رقم 
�ص. ب.الفاك�س

الرمز 
البريدي

الن�شاط
 تحفيظ القر�آن 		  تعليم عام

 رو�ضة 			   ح�اضنة
 �أخرى  تعليم كبار / كبيرات        	

المراحل التعليمية
)وفقًا للبلدية(

 ح�اضنة      رو�ضة     ابتدائي
 متو�سط	     ثانوي

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى

11 �صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية للمالك �أو جواز ال�سفر لمواطني دول مجل�س التعاون..

22 �صورة طبق الأ�صل من موافقة البلدية على الموقع الجديد تت�ضمّن: ا�سم المالك /ـة، الحي، ا�سم المن�ش�أة، المراحل التعليمية، نوع التعليم )بنين/ .
بنات(.

33 �صورة طبق الأ�صل من �إرفاق ف�سح البناء..

44 �صورة طبق الأ�صل من موافقة البلدية على الموقع الجديد يت�ضمّن: ا�سم المالك /ـة، ا�سم الحي، المراحل التعليمية..

55 �صورة طبق الأ�صل من المخطّط الهند�سي للمبنى..

66 �إرفاق ما يثبت تملّك الأر�ض �أو ا�ستئجارها لمدة طويلة..

77 �إرفاق موافقة �إدارة المباني في �إدارة التعليم على المخطّطات الت�صميمية والإن�شائية يت�ضمّن: ا�سم الم�ستثمر، المراحل التعليمية، الحي، نوع .
التعليم )بنين/ بنات(.

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			   يمنح الترخي�ص  

الأ�سباب:

مدير مكتب التعليم الأهلي
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

يعتمد مدير عام التعليم:  
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

* �صورة للإدارة العامة للتعليم الأهلي العام للإحاطة

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة
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م/ع/20/1/ن2ا�ستمارة �إن�شاء مبنى مدر�سي في  المدار�س الأجنبية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المالك /ـة )وفقًا 
للهوية الوطنية(

المنطقة �أو 
المحافظة

ا�سم المن�ش�أة 
)وفقًا لل�سجلّ 

التجاري(

تاريخ 
الت�أ�سي�س

الحي 
)وفقًا للبلدية(

البريد الالكترونيهاتف المدر�سة
م�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

هاتف جوّال المالك /ـة
المالك /ـة

رقم 
الرمز �ص. ب.الفاك�س

البريدي

الن�شاط

 تعليم �أجنبي
 ح�اضنة	

 رو�ضة	
 �أخرى

 المنهج
المراحل التعليمية

)وفقًا للبلدية(
 ح�اضنة     رو�ضة     ابتدائي

 متو�سط	     ثانوي

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى

11 �صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية للمالك..

22 �صورة طبق الأ�صل من الم�ؤهّل العلمي..

33 �إرفاق ف�سح البناء..

44 �صورة طبق الأ�صل من موافقة البلدية على الموقع الجديد يت�ضمّن: ا�سم المالك /ـة، ا�سم الحي، المراحل التعليمية..

55 �إرفاق �صورة المخطّط الهند�سي للمبنى..

66 �إرفاق ما يثبت تملّك الأر�ض �أو ا�ستئجارها لمدة طويلة..

77 �إرفاق موافقة الإدارة الهند�سية في �إدارة التعليم على المخطّطات الت�صميمية والإن�شائية يت�ضمّن: ا�سم الم�ستثمر، المراحل التعليمية، الحي..

88 تحديد مدة الإن�شاء..

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			   يمنح الترخي�ص  

الأ�سباب:

لي
لأه

م ا
علي

لت
ب ا

كت
م

مدير مكتب التعليم الأهلي:  
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

يعتمد مدير عام التعليم:  
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

�صورة �إلى الإدارة العامة للتعليم الأهلي العام للإحاطة.

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة
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الإصدار الأول 1438هـ

العملية )21(
م/ع/21/1/ن1ا�ستمارة تغيير مبنى المدر�سة الأهلية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المالك /ـة )وفقًا 
للهوية الوطنية(

المنطقة �أو 
المحافظة

ا�سم المن�ش�أة 
)وفقًا لل�سجلّ 

التجاري(

تاريخ 
الت�أ�سي�س

الحي 
)وفقًا للبلدية(

البريد الالكترونيهاتف المدر�سة
م�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

هاتف جوّال المالك /ـة
المالك /ـة

رقم 
الرمز �ص. ب.الفاك�س

البريدي

الن�شاط

 تحفيظ القر�آن 		  تعليم عام
 رو�ضة 			   ح�اضنة

 تربية خا�صة  تعليم كبار / كبيرات         	
 �أخرى

المراحل التعليمية
)وفقًا للبلدية(

 ح�اضنة      رو�ضة     ابتدائي
 متو�سط	     ثانوي

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى

11 �صورة طبق الأ�صل من ترخي�ص �اسري المفعول للمن�ش�أة..

22 موافقة اللجنة الم�شكّلة على �سلامة المبنى �إن�شائيًا وملاءمته تربويًا..

33 �صورة طبق الأ�صل من موافقة البلدية على الموقع الجديد تت�ضمّن: ا�سم المالك /ـة، الحي، ا�سم المن�ش�أة، المراحل التعليمية، نوع التعليم .
)بنين/ بنات(.  

44 �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لأمن المن�ش�أة و�سلامتها من الدفاع المدني تت�ضمّن: ا�سم المالك /ـة، الحي، ا�سم المن�ش�أة،  .
المراحل التعليمية، الطاقة الا�ستيعابية، نوع التعليم )بنين/ بنات(. 

55 تقرير بتوفّر التجهيزات المدر�سية والأثاث والو�اسئل التعليمية والمختبرات والمعامل..

66 �صورة من �شهادة �سلامة المبنى �إن�شائيًا من مكتب هند�سي معتمد..

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			   يمنح الترخي�ص  

الأ�سباب:

لي
لأه

م ا
علي

لت
ب ا

كت
م

مدير مكتب التعليم الأهلي: 
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

يعتمد مدير عام التعليم:  
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة
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)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة

م/ع/21/1/ن2ا�ستمارة تغيير مبنى المدر�سة الأجنبية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المن�ش�أة 
)وفقًا لل�سجلّ 

التجاري(

تاريخ 
الت�أ�سي�س

المنطقة �أو المحافظة

الحي )وفقًا للبلدية(

ا�سم المالك /ـة )وفقًا 
للهوية الوطنية(

هاتف 
المدر�سة

البريد 
الإلكتروني

م�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

رقم هاتف المالك /ـةجوّال المالك /ـة
�ص. بالفاك�س

الرمز 

البريدي

الن�شاط

 تعليم �أجنبي
 ح�اضنة	

 رو�ضة	
 �أخرى

 المنهج
المراحل 

التعليمية
)وفقًا للبلدية(

 رو�ضة            ابتدائي  ح�اضنة	
 ثانوي 		  متو�سط

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى

1- �صورة طبق الأ�صل من الهوية الوطنية للمالك. 

2- �صورة طبق الأ�صل من موافقة البلدية على المن�ش�أة التعليمية تت�ضمّن: ا�سم المالك /ـة وا�سم المدر�سة ونوع التعليم )بنين/ بنات( وا�سم الحي 
والمراحل التعليمية.

3- �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �اسرية المفعول لأمن المن�ش�أة و�سلامتها تت�ضمّن: ا�سم المدر�سة وا�سم المالك /ـة وا�سم الحي والطاقة الا�ستيعابية 
والمراحل التعليمية ونوع التعليم )بنين/ بنات(.

4- تقرير �صلاحية المبنى والتجهيزات المدر�سية والأثاث والو�اسئل التعليمية والمختبرات والمعامل والتجهيزات الفنية والادارية والت�أكّد من 
منا�سبته للعمل التربوي ومطابقًا للموا�صفات.

5- �صورة طبق الأ�صل من ترخي�ص المن�ش�أة.

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			   يمنح الترخي�ص  

الأ�سباب:

لي
لأه

م ا
علي

لت
ب ا

كت
م

مدير مكتب التعليم الأهلي:  
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

يعتمد مدير عام التعليم:  
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:
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الإصدار الأول 1438هـ

م/ع/21/1/ن3ا�ستمارة لتغيير مبنى مركز �أو معهد �أهلي 

ا�سم المالك /ـة: .......................................... المدينة/ المحافظة: ............................... الحي: ......................... بالقرب من: ..............
موقع المقرّ الحالي: ............................................................. الموقع المقترح: ..........................................................................

معلومات المبنى 

�أقرب معهد �أهلي )�إن وجد(الم�اسحة الإجمالية للمبنىمعلومات عن المبنىنوع المبنى

1....................... يقع على بعد )    (c .........م يقع على �شارع    )     ( معمر المبنى )         ( �سنةc مركز

2....................... يقع على بعد )    (c .........م يقع على �شارعين )     ( معدد الأدوار )         ( دورc �سكني      

3....................... يقع على بعد )    (c .........م يقع على 3 �شوارع )     ( معدد المداخل )         (c �شقة/ دور من بناء

			�أقرب مطابخ عامة )        ( م   			�أقرب محل توزيع غاز )        ( م   �أقرب محطة وقود )        ( م

معلومات الغرف

القاعات الدرا�سيةالغرف الإدارية  العدد الإجمالي لغرف المبنى

م�اسحة )        ( م42م�اسحة )        ( م12 غرفة المدير/ المديرة )        ( م2)        ( غرفة

م�اسحة )        ( م52م�اسحة )        ( م22 غرفة الإداريين/ الإداريات )        ( م2الدور الأر�ضي )       ( غرفة

م�اسحة )        ( م62م�اسحة )        ( م32 غرفة المعلمين/ المعلمات )        ( م2الدور الأول   )       ( غرفة

عدد )        (  معمل         م�اسحة )        ( م2  م�اسحة )        ( م2   م�اسحة )        ( م2معامل اللغة الإنجليزية

c �اصلة ا�ستقبال م�اسحة )        ( م2الا�ستقبال

c م�ستودعالغرف الم�اسندة c كافتيري	ا 		 c مكتبة بم�اسحة )        ( م2 		 c م�صلّى بم�اسحة )        ( م2

دورات المياه

الدور الأول )         ( 		 الدور الأر�ضي )          ( 		 العدد الإجمالي لدورات المياه )         (

الوثائق

c عقد �إيجار للمبنى مدة �سريان الترخي�ص �أو �صكّّ تملّك المبنى.  
c �أ�صل الترخي�ص �اسري المفعول. 

c �صورة طبق الأ�صل من �شهادة �سارية المفعول للدفاع المدني تت�ضمّن: ا�سم الم�ستثمر، ا�سم المن�ش�أة، نوع الن�شاط، الطاقة الا�ستيعابية، فئة التدريب )بنين/ بنات(. 
c في حال كان الترخي�ص منتهي ال�صلاحية، ترفع ا�ستمارة تجديد الترخي�ص وم�سوغاته. 

تاريخ    /     /     14هـ 		 ر�أي لجنة معاينة المباني 
c المبنى منا�سب و�اصلح �إن�شائيًا   c مرفق �صورة �صكّّ ملكية الأر�ض   c مرفق �صورة مخطّط المبنى  

c المبنى غير منا�سب للأ�سباب التالية: 
...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................

c المبنى ي�صبح �اصلًحا �إن�شائيًا ومنا�سبًا بعد عمل التعديلات التالية:
............................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................... 

�أع�ضاء اللجنة:

الا�سم: ...................................................                                                                                 الا�سم: ................................................

					     التوقيع: ...............................................    التوقيع: ..................................................
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العملية )22(
م/ع/22/1/ن1طلب �إ�شراك مقرّات المعاهد والمراكز مع ن�شاط �آخر

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

المنطقة �أو المحافظةا�سم المن�ش�أة ال�اسبق

الحي  ا�سم المن�ش�أة الجديد

البريد الإلكترونيهاتف المن�ش�أةا�سم المالك /ـة 

م�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

جوّال المالك /ـة
رقم الفاك�س

�ص. ب.

الرمز البريديهاتف المالك /ـة

 مركز تدريب تربويالن�شاط 		   معهد لغة �إنجليزية
 �أخرى 		  معهد خط عربي   مركز �إ�شراف تربوي	

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى

في حال كان الترخي�ص �ساري المفعول:
  �أ�صل الترخي�ص �اسري المفعول.

  �صورة طبق الأ�صل من �شهادة الدفاع المدني �سارية المفعول تت�ضمّن: ا�سم الم�ستثمر الجديد، ا�سم المن�ش�أة، نوع الن�شاط، الطاقة الا�ستيعابية، فئة التدريب 
)بنين/ بنات(. 

  �صورة طبق الأ�صل من �شهادة ال�سجلّ التجاري �سارية المفعول تت�ضمّن: ا�سم المن�ش�أة/ ا�سم الم�ستثمر/ نوع الن�شاط/ الحي/ نوع التعليم )بنين/ بنات(.
  �صورة طبق الأ�صل من �شهادة الت�أمينات الاجتماعية �اسرية المفعول تت�ضمّن: ا�سم المالك /ـة وا�سم المن�ش�أة.

  ا�ستكمال التجهيزات والأثاث والكوادر الفنية والإدارية.
  في حال كان الترخي�ص منتهي ال�صلاحية، ترفع ا�ستمارة تجديد الترخي�ص  وم�سوغاته. 

  �أن يتوفّر بالمبنى �إمكانية الف�صل الداخلي بين المرافق وقاعات الأن�شطة لت�سهيل عملية المتابعة والإ�شراف. 

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			   يمنح الترخي�ص  

الأ�سباب:
لي

لأه
م ا

علي
لت

ب ا
كت

م

 مدير مكتب التعليم الأهلي:
  

مدير )عام ( التعليم:
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)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة

العملية )23(
م/ع/23/1/ن1ا�ستمارة طلب �إ�سناد تدري�س ال�صفوف الأوّلية من المرحلة الابتدائية

ا�سم المدر�سة
الحي)وفقًا لل�سجلّ التجاري(

رقم الهوية الوطنية للمالك
رقم الترخي�صرقم ال�سجلّ التجاري لل�شركة

ا�سم المالك /ـة )وفقًا للهوية الوطنية(
المراحل الدرا�سية ا�سم ال�شركة )وفقًا لل�سجلّ التجاري(

		  رو�ضة 		  ح�اضنة
		  متو�سط 		  ابتدائي

 ثانوي

جوّال المالك /ـة
المنهج المعتمد في جوّال ممثّل ال�شركة

الترخي�ص
البريد الإلكتروني

ملاحظات غير 
م�ستوفي م�ستوفي ال�شروط م

وجود ترخي�ص �اسري المفعول للمرحلة الابتدائية �أو موافقة �صفوف ملحقة ابتدائي 
بنات. 1

الالتزام بالطاقة الا�ستيعابية. 2

الت�أكّد من توفّر تجهيزات منا�سبة للمرحلة. 3

وجود ف�صول ودورات مياه م�ستقلّة للذكور. 4

ف�صل الطلاب الذكور عن الإناث في جميع مرافق المدر�سة. 5

ر�أي اللجنة:
 نو�صي بالموافقة على طلب الإ�سناد

 لا نو�صي بالموافقة على طلب الإ�سناد للأ�سباب التالية:

مدير مكتب التعليم الأهلي �أع�ضاء  اللجنة

الا�سم: التوقيع: الا�سم:

التوقيع: التوقيع: الا�سم:
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العملية )24(
م/ع/24/1/ن1ا�ستمارة طلب التدريب خارج منطقة الترخي�ص

 
ا�ستمارة طلب التدريب خارج مقرّ المعهد.

 ا�ستمارة طلب التدريب خارج مدينة الترخي�ص.

- بيانات عن المن��شأة: �أولًا

رقم الن�شاطا�سم المن�ش�أة
الترخي�ص

المنطقة �أو المحافظةا�سم المالك /ـة

رقم بطاقة 
تاريخهام�صدرهاالأحوال 

رقم
رقم الفاك�سرقم الهاتفجوّال المالك /ـة

ال�صندوق 
البريد الرمز البريدي البريدي 

الإلكتروني

ثانيًا- بيانات عن الدورة:
 ن�ساء  ا�سم الدورة: .................................................................................................................................. الم�ستفيدون:	  رجال  	

 الفترة الم�اسئية 		 فترة الدورة:   الفترة ال�صباحية
الفئة الم�ستهدفة من التدريب: .................................................................................... العدد المتوقّع للمتدربين والمتدربات:  )       ( متدرب/ متدربة

مدة الدورة: ...................... يوم/ �شهر     تبد�أ من تاريخ:      /       /      14هـ وتنتهي بتاريخ :      /       /      14هـ  
مكان انعقاد الدورة: .....................................  بمدينة: ..................  حي: ....................... �شارع: ................................. بمركز: .......................   

ا�سم المدرب: .......................................................................

ثالثًا- تعهّد:
المكرّم/ مدير مكتب التعليم الأهلي بمنطقة/ محافظة                  	      وفّقه الله 

ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته،
ن�أمل الموافقة على تنفيذ البرنامج/ الدورة ح�سب البيانات المو�ضحة �أعلاه، و�أتعهّد بالآتي:

1- �أخذ الموافقات الر�سمية من الجهات ذات الاخت�اص�ص والالتزام بتعليماتها المنظّمة بعد �صدور الموافقة من قبلكم.
2- تقديم تقرير �شامل بعد انتهاء البرنامج/ الدورة مت�ضمّنًا ما يلي:

      �أ- البيانات العامة عن البرنامج/ الدورة.
     ب- ك�شف الح�ضور موقّع من المتدربين ومعتمد من المدرب والم�شرف على البرنامج/ الدورة.

     ج- ا�ستمارات تقييم البرنامج.
      د -  �صور من ال�شهادات الممنوحة.

3- �أن يتم ت�سليم ال�شهادات في مقرّ التدريب بعد انتهاء البرنامج مبا�شرة. 
4- عدم تجاوز عدد المتدربين للبرنامج المنفّذ )30 متدرّبًا( في القاعة في زمن التنفيذ نف�سه مهما بلغت �سعة القاعة.

وتجدون طيّه المرفقات المطلوبة ...... والله الموفّق
مدير مركز/ معهد ).....................................................................................................( الأهلي 

		          الختم 		  التوقيع: ..........................       الا�سم: ..................................................................   
							      رقم الجوّال: .........................................

رابعًا- ر�أي الإدارة التي ت�شرف على المركز )منطقة الترخي�ص(:
الموافقة على تنفيذ البرنامج.

عدم الموافقة على تنفيذ البرنامج للأ�سباب التالية: 
................................................................... -3 	................................................................. -2 	.................................................................. -1

ملاحظات الإدارة التي ت�شرف على المركز )منطقة الترخي�ص(
.......................................................................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................................................................................
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التاريخ:      /         /        14هـالتوقيع:الم�شرف/ الم�شرفة

التاريخ:      /         /        14هـالتوقيع:مدير مكتب التعليم الأهلي

التاريخ:      /         /        14هـالتوقيع:مدير )عام( التعليم

خام�سًا- ر�أي الإدارة التي �سيقام فيها التدريب:
  الموافقة على تنفيذ البرنامج.   

  عدم الموافقة على تنفيذ البرنامج للأ�سباب التالية: 
................................................................... -3 	................................................................. -2 	.................................................................. -1

مرئيات الإدارة التي �سيقام فيها التدريب:
.......................................................................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................................................................................

التاريخ:      /         /        14هـالتوقيع:الم�شرف/ الم�شرفة

التاريخ:      /         /        14هـالتوقيع:مديرمكتب التعليم الأهلي

التاريخ:      /         /        14هـالتوقيع:مدير )عام( التعليم

�ساد�سًا- المرفقات:

  �صورة من خطاب طلب الجهة الم�ستفيدة من تنفيذ البرنامج.	  �صورة من خطاب اعتماد الدورة/ البرنامج.

 الحقيبة التدريبية للبرنامج المراد تنفيذه.	 �صورة من موافقة الجهات المعنية )الإمارة �أو نحوها( على المقرّ بالمنطقة. 

 �إح�اضر البرامج التي �ستقدّم. �إح�اضر خطة التدريب.

 �إح�ضار اتفاقية التدريب مع الجهة التي �سيتم التدريب فيها، �سواء كانت جهة حكومية �أو خا�صة.

�سابعًا- تقرير بعد انتهاء الدورة: 
المكان: ...................................................................................... العنوان: ...................................................................

في الفترة من:              	                       �إلى: 
عدد المتدربين )   	          ( متدرب/ متدربة، يرفق ك�شف ب�أ�سمائهم. 

ا�سم المدرب: .............................................................................. الجوّال: ...................................................................

التاريخ:      /         /        14هـالتوقيع:الم�شرف/ الم�شرفة

التاريخ:      /         /        14هـالتوقيع:مدير مكتب التعليم الأهلي

التاريخ:      /         /        14هـالتوقيع:مدير )عام( التعليم



الدليل الإجرائي للتعليم الأهلي العام
137الإصدار الأول 1438هـ

العملية )25(
نموذج طلب الموافقة على فتح م�سار لتدري�س المنهج الم�صري في مدر�سة �أهلية/ �أجنبية بمنطقة/ 

محافظة: .............................
م/ع/25/1/ن1

الحي:الهاتف:المدر�سة: 

ية
نب

ج
لأ

/ ا
ية

هل
لأ

ة ا
ر�س

لمد
ل ا

قب
ن 

ل م
كم

�ست
الطاقة الا�ستيعابية:ي

)           ( طالب/ة
عدد طلاب المدر�سة الفعلي:

)          ( طالب/ة
عدد الطلاب المتاح للم�اسر: 

)          ( طالب/ة
عدد الف�صول الحالية:

)       ( ف�صل
الف�صول المتاحة:

)       ( ف�صل

مقدار الر�سوم الدرا�سية المقترحة للم�اسر:ن�سبة ال�سعودة في المدر�سة:

عدد الطلاب / الطالباتعدد المعلمين/اتعدد الإداريين/ات

ثانويمتو�سطابتدائيريا�ض �أطفال

المرحلة الدرا�سية ورقم 
الترخي�ص:

)    ( الابتدائي)    ( ريا�ض الأطفال

)    ( الثانوي)    ( المتو�سط

الختم:توقيعه:ا�سم المالك /ـة:

)       ( غير مدر�سي)       ( مدر�سيالمبنى: 

بي
جن

لأ
وا

ي 
هل

لأ
م ا

علي
لت

ة ا
دار

ل �إ
قب

ن 
ل م

كم
�ست

ي

تقييم المدر�سة لآخر عامين درا�سيين
       14/     14هـ      14 /      14هـ

ريا�ض 
ريا�ض ثانويمتو�سطابتدائي�أطفال

ثانويمتو�سطابتدائي�أطفال

)       ( غير ممكن )       ( ممكن  �إمكانية تدري�س المنهج الم�صري باللغة العربية:  

)       ( غير ممكن )       ( ممكن  �إمكانية تدري�س المنهج الم�صري باللغة الإنجليزية:  

نقاط القوة في المدر�سة:
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

نقاط ال�ضعف، �إن وجدت:
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

)       ( غير منطبقة)       ( منطبقة  انطباق ال�ضوابط:  

)       ( عدم الموافقة على الطلب)       ( الموافقة على الطلبر�أي الم�شرف/ة المخت�صّ/ة ب�ش�أن الطلب:

)       ( عدم الموافقة على الطلب)       ( الموافقة على الطلبر�أي الإدارة ب�ش�أن الطلب:
مبّررات الموافقة �أو عدمها:

..................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

عدد طلاب الم�اسر المقترح قبولهم: )            ( طالبةعدد الف�صول المقترح افتتاحها: )           ( ف�صل

التاريخ:      /      /    14هـالتوقيع:مدير مكتب التعليم الأهلي

* يق�صد بالمدر�سة الأجنبية تلك التي يملكها م�ستثمر �سعودي.
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م/ع/25/1/ن2تقييم مدر�سة �أهلية/ �أجنبية مطبّقة لم�سار تدري�س المنهج الم�صري من قبل الفريق الزائر

سة
ر�

لمد
ت ا

انا
بي

المدر�سة :�إدارة التعليم:

الطاقة الا�ستيعابية*
)          (
 طالب/ة

�إجمالي الطلاب/ 
الطالبات**

)          (
مراحل طالب/ة

مر
ثب

الفاك�سهاتف المدر�سة
البريد الإلكتروني:

طرق التح�سين والتطويرفاعلية الأداء العنا�صر الأ�سا�سية للتقييمم

بي
جن

لأ
وا

ي 
هل

لأ
م ا

علي
لت

ة ا
دار

�إ

1    2    3منا�سبة المبنى المدر�سي لمتطلبات م�اسر تدري�س المنهج الم�صري.1
1    2    3ا�ستقلالية الم�اسر ب�شكل تام داخل مبنى المدر�سة الأهلية.2

التقيد بالطاقة الا�ستيعابية للطلاب/ الطالبات )50% من �إجمالي الطلاب/ الطالبات في 3
1    2    3المدر�سة ب�شكل عام(.

1    2    3اكتمال عدد المعلمين/ات والم�شرفين/ات ومنا�سبة ت�أهيلهم لنوعية الم�اسر المنفّذ.4
ة.5 1    2    3اعتماد وثائق المعلمين/ات من الجهات المخت�صّ
1    2    3توطين الوظائف التعليمية والإدارية والت�سجيل في الموارد الب�شرية.6
1    2    3وجود موافقة عمل لجميع الموظفين / الموظفات )�إداري – تعليمي(.7
1    2    3متابعة مديرة المدر�سة الأهلية/ الأجنبية للم�اسر والإ�شراف عليه.8
1    2    3�إر�اسل درجات �أعمال ال�سنة والأن�شطة ال�صفّية لـ)ال�صف ال�اسد�س - الثالث متو�سط( �إلى الوزارة.9

1    2    3�إر�اسل  بيانات ودرجات الأعمال والأن�شطة ال�صفّية للطالبات غير الم�سلّمات لهن �إلى الوزارة. 10
1    2    3التقيّد ب�إ�اضفة ما ي�شير �إلى تطبيق المدر�سة للم�اسر على لوحات المبنى الخارجية.11
1    2    3التقيّد بعدم فتح ف�صول لل�صف الثالث ثانوي بدون اعتماد الوزارة.12
1    2    3عدم تدخّل ال�سفارة الم�صرية في الم�اسر ب�شكل مبا�شر.13
1    2    3ان�ضباط من�سوبات المدر�سة )طالبات ومعلمات و�إداريات( في الح�ضور والان�صراف.14
1    2    3التزام المدر�سة بالإجازات الر�سمية كما هي في التعليم العام )اليوم الوطني – العيدان...(.15
1    2    3مدى ت�أثير الم�اسر على طالبات الم�اسرات الأخرى في المدر�سة الأهلية/ الأجنبية .16

هج
لمنا

ا

1    2    3الالتزام بتدري�س تاريخ المملكة وجغرافيتها ح�سب الخطّة المقترحة للجاليات وتقييمها وفق ذلك.17
1    2    3التقيّد بعدم تدري�س التربية الدينية والن�شاط المو�سيقي للطالبات غير الم�سلمات.18
1    2    3توفير الكتب الدرا�سية بدء كل عام درا�سي، المعتمدة من وزارة التعليم الم�صرية و�ألا تكون من�سوخة.19

تدري�س المنهج الم�صري كامًال )عربي – تجريبي( طبقًا للمناهج الواردة من وزارة التربية 20
1    2    3والتعليم الم�صرية.

ول
قب

وال
ت  

ارا
تب

خ
لا

ا

تقيّد المدر�سة بال�سن القانوني في ت�سجيل طلاب وطالبات ال�صف الأول الابتدائي )خم�س 21
1    2    3�سنوات و�ستة �أ�شهر(.

1    2    3ت�صديق �شهادات النقل ال�اصدرة من المدار�س الأهلية المطبّقة للم�اسر عن طريق �إدارات التعليم.22

1    2    3التقيّد بكتابة »م�اسر تدري�س المنهج الم�صري »�أعلى نموذج �شهادات النقل ال�اصدرة من المدر�سة . 23

�إعداد ال�شهادات والإ�شعارات ال�اصدرة من المدار�س على ن�سق نماذج ال�شهادات المعتمدة 24
1    2    3ببرنامج نور.

�صة ب�أنظمة 25 الالتزام بالقواعد التنظيمية للم�اسر وما ورد من تعاميم وتنظيمات متخ�صّ
1    2    3القبول والاختبارات.

1    2    3التقيّد بالمواعيد المحدّدة لبدء العام الدرا�سي وانتهائه وكذلك الاختبارات. 26

1    2    3اقت�اصر القبول للطلاب / الطالبات في الم�اسر على الجن�سية الم�صرية.27

التقيّد بمنح طالبات ال�صفّين ال�اسد�س الابتدائي والثالث المتو�سط �إ�شعارًا معتمدًا من 28
1    2    3المدر�سة بتقييم الدرا�است الاجتماعية الخا�صة بوزارة التعليم بالمملكة. 

1    2    3التقيّد بالتعليمات المنظّمة للتحويل من المنهج التجريبي للمنهج العربي والعك�س. 29
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طرق التح�سين والتطويرفاعلية الأداء العنا�صر الأ�سا�سية للتقييمم

ي
بو

تر
 ال

ف
را

لإ�ش
ا

1    2    3منا�سبة م�اسحة الف�صل لعدد الطلاب/الطالبات )على �ألّا يزيد عن 25 طالب/ة لكل ف�صل(.30

1    2    3العناية ببيئة المدر�سة وتوظيف التجهيزات.31

1    2    3توفير مكان لل�صلاة. 32

1    2    3تنفيذ الا�ستراتيجيات الحديثة في التدري�س )�أ�اسليب – طرق( تتنا�سب مع الم�اسر.33

1    2    3الالتزام بالتعليمات المنظّمة للأن�شطة والرحلات والحفلات. 34

و�ضع خطط �إ�شرافية ق�صيرة وطويلة المدى والتوا�صل مع �إدارة الا�شراف التربوي بهذا 35
1    2    3الخ�صو�ص.

1    2    3تفعيل التقنيات والمواد الم�اصحبة للمحتوى في عملية التعليم والتعلّم داخل البيئة المدر�سية.36

�إلمام المعلّم بالأ�س�س التربوية في �إعداد الدرو�س وتطبيقها وفق م�شروع التعلّم الن�شط داخل 37
1    2    3ال�صف.

1    2    3م�ستوى الناتج التعليمي من خلال كثافة ال�صف وت�أثيرها على الم�ستوى التح�صيلي للطالبة.38

دلالات الأرقام في فاعلية الأداء - تو�ضع دائرة على الرقم المنا�سب: )1( م�ستوى الأداء عالٍ، )2( م�ستوى الأداء متو�سط، )3( م�ستوى الأداء مقبول

�أع�ضاء الفريق الزائر

التوقيعالإدارةالا�سمم

*الطاقة الا�ستيعابية = عدد طلاب/ طالبات المدر�سة الإجمالي/2.
**�إجمالي الطلاب/ الطالبات = عدد الطلاب/ الطالبات الم�صريين/ات المقيّدين/ات في المدر�سة.
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العملية )26(
 ق/ع/26/1/ن1ا�ستمارة طلــب )�إيقاف ن�شاط م�ؤقّت( للمدار�س الأهلية والأجنبية والمراكز والمعاهد 

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المالك /ـة )وفقًا 
للهوية الوطنية(

المنطقة �أو 
المحافظة

ا�سم المن�ش�أة 
)وفقًا لل�سجلّ 

التجاري(

تاريخ 
الت�أ�سي�س

الحي 
)وفقًا للبلدية(

البريد الالكترونيهاتف المدر�سة
م�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

هاتف جوّال المالك /ـة
المالك /ـة

رقم 
الرمز �ص. ب.الفاك�س

البريدي

الن�شاط

 تربية خا�صة  تعليم عام	
 تعليم كبار/ كبيرات  تحفيظ القر�آن	

 �أخرى  تعليم �أجنبي	
 مركز �إ�شراف تربوي  معهد لغة 	

 معهد خط عربي  مركز تدريب تربوي	

المراحل التعليمية
)وفقًا للبلدية(

 ح�اضنة      رو�ضة     ابتدائي
 متو�سط	     ثانوي

ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى

  خطاب من قبل المالك /ـة يت�ضمّن طلب الموافقة على �إيقاف المدر�سة م�ؤقتًا

     سنتان�                       مدة �إيقاف الن�شاط:                �سنة

مبّررات طلب �إيقاف الن�شاط الم�ؤقّت:
                                                  �أ.
                                               ب .

 

لي
لأه

م ا
علي

لت
ب ا

كت
م

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			   يمنح الترخي�ص  

الأ�سباب:

مدير مكتب التعليم الأهلي 

التوقيع: 				   الا�سم:

التاريخ:

مدير عام التعليم بمنطقة / محافظة 

التوقيع: 				   الا�سم:

التاريخ:

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة
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ية
لآت

ق ا
ائ

وث
 ال

اق
رف

�إ

 من�ش�أة تعليمية                   �سكني                    منا�سب                    غير منا�سب   المبنى

  ت�شكيل لجنة من )الأمن وال�سلامة، �ش�ؤون المباني، التعليم الأهلي( للتحقّق من خطورة مبنى المدر�سة
 ال�شخو�ص �إلى المدر�سة من اللجنة المكلّفة للتحقّق من خطورة مبنى المدر�سة

 تقرير مدعّم بالم�سوغات التي تثبت خطورة المبنى
 إنذار المالك /ـة بالإيقاف الم�ؤقّت للن�شاط في حال عدم المعالجة ال�سريعة الفورية�

 العر�ض على �صاحب ال�صلاحية بقرار �إيقاف الن�شاط للاعتماد

الم�شرف/ة المخت�ص/ة:
التاريخ: 				   التوقيع: 				   الا�سم:

 لا يمنح الترخي�ص   			   يمنح الترخي�ص  

الأ�سباب:

لي
لأه

م ا
علي

لت
ب ا

كت
م

 مدير مكتب التعليم الأهلي:

يم
تعل

 ال
رة

وزا

مدير )عام( التعليم:

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة

العملية )27(
ا�ستمارة �إيقاف ن�شاط ب�سبب الإخلال بو�سائل الأمن وال�سلامة

)مدر�سة �أهلية، �أجنبية، معاهد ومراكز(
ق/ع/27/1/ن1

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المن�ش�أة 
المنطقة �أو المحافظة

الحي )وفقًا للبلدية(

هاتف ا�سم المالك /ـة
المن�ش�أة

البريد 
الإلكتروني

م�صدرهاتاريخهارقم الهوية الوطنية

جوّال المالك /ـة
 رقم الفاك�س

الرمز �ص. ب
البريدي

هاتف المالك /ـة

  معهد الخط العربيالن�شاط 		   مدر�سة �أجنبية 			    مدر�سة �أهلية
  �أخرى 		   مركز تدرب تربوي   مركز �إ�شراف تربوي	 			    معهد لغة
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العملية )28(
غ/ع/28/1/ن1ا�ستمارة  )ر�صد مخالفة على مدر�سة/مركز/                                                     (

�إنه في يوم:                     الموافق:           /           /    143هـ     
تّم ر�صد المخالفة الآتية على مدر�سة/معهد/مركز        

المكرّم مالك/ـة مدر�سة/معهد/مركز                                                  
ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته     وبعد،

حيث �أنه تم ر�صد المخالفة �أعلاه على مدر�ستكم، ن�أمل منكم التعهّد بمعالجة هذه المخالفة خلال )     ( يومًا من تاريخه على النحو التالي: 

في حال عدم معالجة المخالفة في الوقت المحدّد، �سيتم اتخاذ العقوبة اللازمة نظامًا، كما �ستتم زيارة المدر�سة بتاريخ     /      /      14هـ للت�أكّد من تلافي المخالفة.

�أتعهّد ب�إطلاع المالك /ـة على الا�ستمارة و�أخذ توقيعه 
بالعلم. 

ا�سم مدير/ة المدر�سة:
                                                                         

التوقيع:                                     
التاريخ:

ا�ستلمت الإ�شعار، و�أتعهّد بمعالجة المخالفة في الوقت 
المحدّد.

ا�سم المالك/ـة �أو ممثّله نظامًا:  
                                                                         

التوقيع:                                     
التاريخ:

ا�سم الم�شرف/ـة: 

التوقيع:                                                          
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مح�ضر
غ/ع/28/1/ن2)ت�صحيح مخالفة في مدر�سة/ معهد / مركز                                                (

ا�سم المدر�سة/معهد/مركز:                                                               
اليوم:                                                                         التاريخ:     /     /     14هـ

المكرّم مالك/ـة مدر�سة/ معهد / مركز
ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته وبعد،

تّمت الزيارة للت�أكّد من تعهّدكم بمعالجة المخالفات التي تّم ر�صدها على مدر�ستكم  
بتاريخ    /   /    14هـ خلال المهلة الزمنية المحدّدة والتي انتهت في    /   /    14هـ، وقد تبّني من خلال هذه الزيارة معالجة المخالفة وتلافيها على النحو التالي:

 -1

 -2

-3

�شاكرين  لكم تعاونكم،،،

�أتعهّد ب�إطلاع المالك /ـة على الا�ستمارة و�أخذ 
توقيعه بالعلم. 

ا�سم مدير/ة المدر�سة:
                                                                         

التوقيع:                                     
التاريخ:

ا�سم الم�شرف/ـة: 

التوقيع:                                                          

يعتمد
مديرمكتب التعليم الأهلي: 

 

التوقيع:
التاريخ:                                                 

الختم: 
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ا�ستمارة
غ/ع/28/1/ن3)ا�ستمرار مخالفة في مدر�سة/معهد/مركز                                                           (

ا�سم المدر�سة/ معهد /مركز:                                                                
اليوم:                                                                         التاريخ:     /     /     14هـ

المكرّم مالك/ـة مدر�سة/معهد/مركز:
ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته وبعد،

تّمت الزيارة للت�أكّد من تلافي المخالفة التي تّم ر�صدها على المدر�سة يوم الموافق     /     /      14هـ وحيث تعهّدتم بمعالجتها خلال المهلة الزمنية المحددة بـ)     ( 
يومًا ابتداءً من تاريخ    /   /      14هـ، فقد تبّني من خلال هذه الزيارة الا�ستمرار في المخالفة وعدم معالجتها، وهي  كالتالي: 

 -1

 -2

-3

وعليه جرى التوقيع.

�أتعهّد ب�إطلاع المالك /ـة على الا�ستمارة و�أخذ 
توقيعه بالعلم. 

ا�سم مدير/ة المدر�سة:
                                                                         

التوقيع:                                     
التاريخ:

ا�سم الم�شرف/ـة: 

التوقيع:                                                          

يعتمد
مدير مكتب التعليم الأهلي: 

 

التوقيع:
التاريخ:                                                 

الختم: 

يُعدّ هذا �إ�شعارًا لمالك المدر�سة با�ستمرار المخالفة وعدم تلافيها. 
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ا�ستمارة
غ/ع/28/1/ن4)�إيقاع عقوبة على مدر�سة/معهد/مركز:                                                      (

ا�سم المدر�سة/معهد/مركز:                                                               
اليوم:                                                                         التاريخ:     /     /     14هـ

المكرّم مالك/ـة مدر�سة/ معهد/مركز:                                            
ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته     وبعد،

ا�ستنادًا �إلى العقوبات ال�اصدرة على مدر�ستكم كالتالي:

لذا عليكم الالتزام بما يلي:
  ت�سديد الغرامة المالية خلال �أ�سبوعين من تاريخه.

 تلافي المخالفة خلال )     ( يومًا من تاريخه.

ويُعدّ هذا الخطاب �إ�شعارًا لكم بت�صحيح المخالفة محل العقوبة وت�سديد المبلغ المالي في عقوبات الغرامات المالية وفق المدة المحدّدة.

�أتعهّد ب�إطلاع المالك /ـة على الا�ستمارة و�أخذ 
توقيعه بالعلم. 

ا�سم مدير/ة المدر�سة:
                                                                         

التوقيع:                                     
التاريخ:

ا�سم الم�شرف/ـة: 

التوقيع:                                                          

يعتمد
مدير مكتب التعليم الأهلي: 

 

التوقيع:
التاريخ:                                                 

الختم: 

كما �ستتم زيارة المدر�سة بتاريخ     /      /      14هـ  للت�أكّد من تلافي المخالفة.
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مح�ضر
غ/ع/28/1/ن5)ت�صحيح المخالفة محل العقوبة في مدر�سة/معهد/ مركز:                                              (

ا�سم المدر�سة/ معهد/مركز:                                                                
اليوم:                                                                         التاريخ:     /     /     14هـ

المكرّم مالك/ـة مدر�سة/ معهد/مركز: 
ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته وبعد،

وتاريخ    /     /    14هـ ب�ش�أن العقوبات ال�اصدرة على مدر�ستكم  كالتالي: 		 �إ�شارة للخطاب رقم

فقد تبّني خلال زيارة مدر�ستكم اليوم

�شاكرين لكم تعاونكم،،،

�أتعهّد ب�إطلاع المالك /ـة على الا�ستمارة و�أخذ 
توقيعه بالعلم. 

ا�سم مدير/ة المدر�سة:
                                                                         

التوقيع:                                     
التاريخ:

ا�سم الم�شرف/ـة: 

التوقيع:                                                          

يعتمد
مدير مكتب التعليم الأهلي: 

 

التوقيع:
التاريخ:                                                 

الختم: 
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مح�ضر
غ/ع/28/1/ن6)عدم ت�صحيح المخالفة محل العقوبة في مدر�سة /معهد/مركز:                          (

ا�سم المدر�سة/ معهد/مركز:                                                                
اليوم:                                                                         التاريخ:     /     /     14هـ

المكرّم مالك/ـة مدر�سة/ معهد /مركز: 
ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته وبعد،

وتاريخ    /     /    14هـ ب�ش�أن العقوبات ال�اصدرة على مدر�ستكم  كالتالي: 		 �إ�شارة للخطاب رقم

وحيث تعهّدتم بمعالجتها خلال المهلة الزمنية المحدّدة بـ)  ( يومًا ابتداءً من تاريخ    /    /   14هـ، فقد تبّني من خلال هذه ما يلي:

)        ( عدم تلافي المخالفة                   )        ( عدم تنفيذ العقوبة                          )        ( عدم تنفيذ كلاهما

وعليه جرى التوقيع. 

�أتعهّد ب�إطلاع المالك /ـة على الا�ستمارة و�أخذ 
توقيعه بالعلم. 

ا�سم مدير/ة المدر�سة:
                                                                         

التوقيع:                                     
التاريخ:

ا�سم الم�شرف/ـة: 

التوقيع:                                                          

يعتمد
مدير مكتب التعليم الأهلي: 

 

التوقيع:
التاريخ:                                                 

الختم: 
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المكرّم:............................................................................................ وفّقه الله
مالك/ـة مدر�سة/ معهد / مركز:.........................................................................  

الرمز البريدي )            ( 		 �ص. ب. )            ( 		 العنوان:
ب�ش�أن/.............................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

وبعد، 			  ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته
بناء على التعميم ذي الرقم 9/5850 والتاريخ 1424/6/19هـ المبني على تعميم معالي وزير التعليم ذي الرقم 20/253 وتاريخ 1424/5/6هـ ب�شــــ�أن الإطـــار 
 العــام لمكافـــ�آت التميّز وعقوبـــات المخالـفـــات في المدار�س والمعاهد. و�إ�شارة �إلى مح�ضر اللجــنة الرئي�ســة لعقوبـــات مخــالفـــات المدار�س الأجنبية والمحــرّر فــي

) .........................( والمت�ضمّن ا�ستمرار وجود الملاحظات على المدار�س والمتمثّلة في:
...................................................................................................................................................................1
.................................................................................................................................................................  .2

، و�إلا �سن�ضطّر �إلى اتخاذ الإجراءات النظامية في حالة عدم تلافي الملاحظات. عليه، ننبّهكم �إلى �ضرورة تلافي الملاحظات المدوّنة �أعلاه وليكن عاجًال
                                                                          

مدير عام التعليم بمنطقة/ محافظة *

 * وفقًا لتفوي�ض ال�صلاحية يكون ا�سم المفو�ض وتوقيعه.	

الإجراء الأولي
غ/ع/28/1/ن7   تنبيه كتابي
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المكرّم:............................................................................................ وفّقه الله
مالك/ـة مدر�سة/ معهد / مركز:.........................................................................  

الرمز البريدي )            ( 		 �ص. ب. )            ( 		 العنوان:
ب�ش�أن/.............................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

وبعد، 			  ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته
بناء على التعميم ذي الرقم 9/5850 والتاريخ 1424/6/19هـ المبني على تعميم معالي وزير التعليم ذي الرقم 20/253 وتاريخ 1424/5/6هـ ب�ش�أن الإطار 

العام لمكاف�آت التميّز وعقوبات المخالفات في المدار�س والمعاهد. 
وحيث وقعت المدر�سة في المخالفة/ المخالفات التالية: 

...................................................................................................................................................................1

.................................................................................................................................................................  .2

.................................................................................................................................................................  .3

عليه، تقرّر �إيقاع الجزاءات التالية:
1 . غرامة مالية قدرها )                        ( ريلًاا

................................................................................................................................................................. .2

ن�أمل منكم ت�صحيح المخالفة/ المخالفات، ودفع الغرامة المقرّرة و�إيداعها في ح�اسب وزارة المالية رقم )9200( مع تزويدنا ب�صورة من �إي�اصل دفع الغرامة.
وفقكم الله لكل خير،،،

                                                                         
مدير عام التعليم بمنطقة/ محافظة *

 * وفقًا لتفوي�ض ال�صلاحية يكون ا�سم المفو�ض وتوقيعه.	

غ/ع/28/1/ن8خطاب من مدير التعليم �إلى مالك  مدر�سة/معهد/مركز
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�إن وزير التعليم،
بناء على ال�صلاحيات المخوّلة له نظامًا،

وبناءً على خطاب  ...................... بمنطقة ................... رقم )...............( وتاريخ ...../....../1436هـ المرفق به )خطاب - تقرير( اللجنة 
الفرعية بالمنطقة رقم وتاريخ )بدون( ب�ش�أن �إغلاق المدر�سة.

وبناءً على القرار الوزاري رقم )351773777( وتاريخ 1435/10/8هـ ب�ش�أن �إغلاق المدار�س.

يقرّر ما يلي:
- �إغلاق مدار�س ................................................................................. الأهلية بمنطقة ............................................  �أولًا
العائد ملكيته/ ا / للمواطن/ـة/ ................................................................................... بناءً على ) قرار اللجنة الفرعية في المنطقة( 

ثانيًا- يقوم مدير عام التعليم في منطقة ......................................... بمهمّة �إجراءات الإغلاق النهائي للمدار�س و�سحب �أ�صل الترخي�ص والإ�شراف 
ة )وزارة ال�ش�ؤون  على ت�سوية الأمور المالية )ر�سوم درا�سية، م�ستحقّات الموظفين / الموظفات( وا�ستلام الختم الر�سمي للمدار�س، وكذلك مخاطبة الجهات المخت�صّ
البلدية والقروية، ومكتب العمل، والدفاع المدني، والت�أمينات الاجتماعية، والجهات الأخرى ذات العلاقة(، كما يتمّ تحويل ملفات الطلاب / الطالبات للمدار�س 

التي يرغب �أولياء الأمور في الالتحاق بها.

ًال بالإجراءات الم�شار �إليها في هذا القرار مرفقًا به �أ�صل الترخي�ص.   ثالثًا- يقدّم مدير عام التعليم بمنطقة ....... لوكالة التعليم الأهلي بالوزارة تقريرًا مف�صّ

رابعًا- يبلغ هذا القرار لمن يلزم لإنفاذه، والعمل بموجبه، و�أ�صله )لمدير عام التعليم بمنطقة ....................................................................( 

والله الموفق،،،

وزير التعليم

غ/ع/28/1/ن9   قرار اغلاق بناءً على مخالفة �أو عقوبة
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العملية )29(
 غ/ع/29/1/ن1ا�ستمارة )ر�صد مخالفة على مدر�سة )�أجنبي(/                                          (

الموافق:     /      /    14هـ      					    �أنه في يوم:

    تم ر�صد المخالفة الآتية على مدر�سة:

المكرّم مالك/ـة مدر�سة/                                                     

ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته وبعد،

حيث تم ر�صد المخالفة �أعلاه على مدر�ستكم، ن�أمل منكم التعهّد بمعالجة هذه المخالفة خلال )                        ( يومًا من تاريخه على النحو التالي: 

في حال عدم معالجة المخالفة في الوقت المحدّد، �سيتم اتخاذ العقوبة اللازمة نظامًا، كما �ستتم زيارة المدر�سة بتاريخ    /      /      14هـ للت�أكّد من تلافي المخالفة.

�أتعهّد ب�إطلاع المالك /ـة على  الا�ستمارة و�أخذ 

توقيعه بالعلم. 

ا�سم مدير/ة المدر�سة:   

                                                                         

التوقيع:

التاريخ:

ا�ستلمت الإ�شعار و�أتعهّد بمعالجة المخالفة في 

الوقت المحدّد.

ا�سم المالك/ـة �أو ممثّله نظامًا:  

                                                                         

التوقيع:

التاريخ:

ا�سم الم�شرف/ـة: 

التوقيع:                                                          
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مح�ضر
 غ/ع/29/1/ن2)ت�صحيح مخالفة في مدر�سة )�أجنبي(/                                                   (

ا�سم المدر�سة:
اليوم:                                                                         التاريخ:     /     /     14هـ

المكرّم مالك/ـة  مدر�سة/

ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته     وبعد،

تمت زيارة مدر�ستكم للت�أكّد من تعهّدكم بمعالجة المخالفات التي تم ر�صدها على مدر�ستكم  

بتاريخ    /   /    14هـ خلال المهلة الزمنية المحدّدة والتي انتهت في    /   /    14هـ، وقد تبّني من خلال هذه الزيارة معالجة المخالفة وتلافيها على النحو التالي: 

 -1

 -2

-3

�شاكرين لكم تعاونكم،،،

�أتعهّد ب�إطلاع المالك /ـة على الا�ستمارة و�أخذ 
توقيعه بالعلم. 

ا�سم مدير/ة المدر�سة:
                                                                         

التوقيع:                                     
التاريخ:

ا�سم الم�شرف/ـة: 

التوقيع:                                                          

يعتمد
مدير مكتب التعليم الأهلي: 

 

التوقيع:
التاريخ:                                                 

الختم: 
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ا�ستمارة
غ/ع/29/1/ن3)ا�ستمرار مخالفة في مدر�سة )�أجنبي(/                                                           (

ا�سم المدر�سة:                                                               
اليوم:                                                                         التاريخ:     /     /     14هـ

المكرّم مالك/ـة مدر�سة/
ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته وبعد،

تّمت زيارة مدر�ستكم للت�أكّد من تلافي المخالفة التي تّم ر�صدها على المدر�سة يوم الموافق     /     /      14هـ وحيث تعهّدتم بمعالجتها خلال المهلة الزمنية المحددة 
بـ)        ( يومًا ابتداءً من تاريخ    /   /      14هـ، فقد تبّني من خلال هذه الزيارة الا�ستمرار في المخالفة وعدم معالجتها، وهي  كالتالي: 

 -1

 -2

-3

وعليه جرى التوقيع.

�أتعهّد ب�إطلاع المالك /ـة على الا�ستمارة و�أخذ 
توقيعه بالعلم. 

ا�سم مدير/ة المدر�سة:
                                                                         

التوقيع:                                     
التاريخ:

ا�سم الم�شرف/ـة: 

التوقيع:                                                          

يعتمد
مدير مكتب التعليم الأهلي: 

 

التوقيع:
التاريخ:                                                 

الختم: 

يُعدّ هذا �إ�شعارًا لمالك المدر�سة با�ستمرار المخالفة وعدم تلافيها. 
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ا�ستمارة
غ/ع/29/1/ن4)�إيقاع عقوبة على مدر�سة )�أجنبي(/                                                       (

ا�سم المدر�سة:                                                               
اليوم:                                                                         التاريخ:     /     /     14هـ

المكرّم مالك/ـة مدر�سة/                                           
ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته     وبعد،

ا�ستنادًا �إلى العقوبات ال�اصدرة على مدر�ستكم كالتالي:

لذا عليكم الالتزام بما يلي:
  ت�سديد الغرامة المالية خلال �أ�سبوعين من تاريخه.

  تلافي المخالفة خلال )      ( يومًا من تاريخه.

ويُعدّ هذا الخطاب �إ�شعارًا لكم بت�صحيح المخالفة محل العقوبة وت�سديد المبلغ المالي في عقوبات الغرامات المالية وفق المدة المحدّدة.

�أتعهّد ب�إطلاع المالك /ـة على الا�ستمارة و�أخذ 
توقيعه بالعلم. 

ا�سم مدير/ة المدر�سة:
                                                                         

التوقيع:                                     
التاريخ:

ا�سم الم�شرف/ـة: 

التوقيع:                                                          

يعتمد
مدير مكتب التعليم الأهلي: 

 

التوقيع:
التاريخ:                                                 

الختم: 

كما �ستتم زيارة المدر�سة بتاريخ     /      /      14هـ  للت�أكّد من تلافي المخالفة.
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مح�ضر
غ/ع/29/1/ن5)ت�صحيح المخالفة محل العقوبة في مدر�سة )�أجنبي(/                                              (

ا�سم المدر�سة:                                                               
اليوم:                                                                         التاريخ:     /     /     14هـ

المكرّم مالك/ـة مدر�سة/
ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته وبعد،

وتاريخ    /     /    14هـ ب�ش�أن العقوبات ال�اصدرة على مدر�ستكم كالتالي: 		    �إ�شارة للخطاب رقم

فقد تبّني خلال زيارة مدر�ستكم اليوم

�شاكرين لكم تعاونكم،،،

�أتعهّد ب�إطلاع المالك /ـة على الا�ستمارة و�أخذ 
توقيعه بالعلم. 

ا�سم مدير/ة المدر�سة:
                                                                         

التوقيع:                                     
التاريخ:

ا�سم الم�شرف/ـة: 

التوقيع:                                                          

يعتمد
مدير مكتب التعليم الأهلي: 

 

التوقيع:
التاريخ:                                                 

الختم: 
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مح�ضر
غ/ع/29/1/ن6)عدم ت�صحيح المخالفة محل العقوبة في مدر�سة )�أجنبي(/                                              (

ا�سم المدر�سة:                                                               
اليوم:                                                                         التاريخ:     /     /     14هـ

المكرّم مالك/ـة مدر�سة/
ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته وبعد،

وتاريخ    /     /    14هـ ب�ش�أن العقوبات ال�اصدرة على مدر�ستكم  كالتالي: 		 �إ�شارة للخطاب رقم

وحيث تعهّدتم بمعالجتها خلال المهلة الزمنية المحدّدة بـ)        ( يومًا ابتداءً من تاريخ     /     /    14هـ، فقد تبّني من خلال هذه ما يلي:

)        ( عدم تلافي المخالفة                   )        ( عدم تنفيذ العقوبة                          )        ( عدم تنفيذ كلاهما

وعليه جرى التوقيع. 

�أتعهّد ب�إطلاع المالك /ـة على الا�ستمارة و�أخذ 
توقيعه بالعلم. 

ا�سم مدير/ة المدر�سة:
                                                                         

التوقيع:                                     
التاريخ:

ا�سم الم�شرف/ـة: 

التوقيع:                                                          

يعتمد
مدير مكتب التعليم الأهلي: 

 

التوقيع:
التاريخ:                                                 

الختم: 
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المكرّم:............................................................................................ وفّقه الله
مالك/ـة مدر�سة/ مركز:.........................................................................  

الرمز البريدي )            ( 		 �ص. ب. )            ( 		 العنوان:
ب�ش�أن/.............................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

وبعد، 			  ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته
بناء على الإطـــار العام لمكاف�آت التميّز وعقوبات المخالفات في المدار�س والمعاهد. و�إ�شارة �إلى مح�ضر اللجــنة الرئي�سة لعقوبـــات مخالفـــات المدار�س الأجنبية 

والمحرّر في ) .........................( والمت�ضمّن ا�ستمرار وجود الملاحظات على المدار�س والمتمثّلة في:
...................................................................................................................................................................1
.................................................................................................................................................................  .2

، و�إلا �سن�ضطّر �إلى اتخاذ الإجراءات النظامية في حالة عدم تلافي الملاحظات. عليه، ننبّهكم �إلى �ضرورة تلافي الملاحظات المدوّنة �أعلاه وليكن عاجًال
                                                                          

مدير عام التعليم بمنطقة/ محافظة *

 * وفقًا لتفوي�ض ال�صلاحية يكون ا�سم المفو�ض وتوقيعه.	

الإجراء الأولي
غ/ع/29/1/ن7   تنبيه كتابي
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المكرّم:............................................................................................ وفّقه الله
مالك/ـة مدر�سة/ مركز:.........................................................................  

الرمز البريدي )            ( 		 �ص. ب. )            ( 		 العنوان:
ب�ش�أن/.............................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

وبعد، 			  ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته
بناء على  الإطار العام لمكاف�آت التميّز وعقوبات المخالفات في المدار�س والمعاهد الأجنبية. وحيث وقعت المدر�سة في المخالفة/ المخالفات التالية: 

...................................................................................................................................................................1

.................................................................................................................................................................  .2

.................................................................................................................................................................  .3

عليه، تقرّر �إيقاع الجزاءات التالية:
1 . غرامة مالية قدرها )                        ( ريلًاا

................................................................................................................................................................. .2

ن�أمل منكم ت�صحيح المخالفة/ المخالفات، ودفع الغرامة المقرّرة و�إيداعها في ح�اسب وزارة المالية رقم )9200( مع تزويدنا ب�صورة من �إي�اصل دفع الغرامة.
وفقكم الله لكل خير،،،

                                                                          

مدير عام التعليم بمنطقة/ محافظة *

 * وفقًا لتفوي�ض ال�صلاحية يكون ا�سم المفو�ض وتوقيعه.	

غ/ع/29/1/ن8خطاب مدير التعليم في المنطقة �أو المحافظة �إلى مالك مدر�سة/مركز



الدليل الإجرائي للتعليم الأهلي العام
159الإصدار الأول 1438هـ

�إن وزير التعليم،
بناء على ال�صلاحيات المخوّلة له نظامًا،

وبناءً على خطاب  ...................... بمنطقة ................... رقم )...............( وتاريخ ...../....../1436هـ المرفق به )خطاب - تقرير( اللجنة 
الفرعية بالمنطقة رقم وتاريخ )بدون( ب�ش�أن �إغلاق المدر�سة.

وبناءً على القرار الوزاري رقم )351773777( وتاريخ 1435/10/8هـ ب�ش�أن �إغلاق المدار�س.

يقرّر ما يلي:
- �إغلاق مدار�س ................................................................................. الأهلية بمنطقة ............................................  �أولًا
العائد ملكيته/ ا / للمواطن/ـة/ ................................................................................... بناءً على ) قرار اللجنة الفرعية في المنطقة( 

ثانيًا- يقوم مدير عام التعليم في منطقة ......................................... بمهمّة �إجراءات الإغلاق النهائي للمدار�س و�سحب �أ�صل الترخي�ص والإ�شراف 
ة )وزارة ال�ش�ؤون  على ت�سوية الأمور المالية )ر�سوم درا�سية، م�ستحقّات الموظفين / الموظفات( وا�ستلام الختم الر�سمي للمدار�س، وكذلك مخاطبة الجهات المخت�صّ

البلدية والقروية، ومكتب العمل، والدفاع المدني، والت�أمينات الاجتماعية، والجهات الأخرى ذات العلاقة(، كما يتمّ تحويل ملفات الطلاب/ الطالبات للمدار�س 
التي يرغب �أولياء الأمور في الالتحاق بها.

ًال بالإجراءات الم�شار �إليها في هذا القرار مرفقًا به �أ�صل الترخي�ص.   ثالثًا- يقدّم مدير عام التعليم بمنطقة ....... لوكالة التعليم الأهلي بالوزارة تقريرًا مف�صّ

رابعًا- يبلغ هذا القرار لمن يلزم لإنفاذه، والعمل بموجبه، و�أ�صله )لمدير عام التعليم بمنطقة ....................................................................( 

والله الموفق،،،

وزير التعليم

غ/ع/29/1/ن9   نموذج الإغلاق بناءً على مخالفة �أو عقوبة  
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اولًا- بيانات المدر�سة والمالك /ـة: 
ا�سم المدر�سة: ......................................................... ا�سم مالك المدر�سة: ......................................................................                                  
رقم هاتف المدر�سة: .................................................. رقم جوّال المالك /ـة والإيميل: ............................................................
رقم الترخي�ص: .......................................................رقم هوية المالك /ـة: ......................................................................
تاريخ انتهاء الترخي�ص: .............................................. نوع المنهج المطبّق: .........................................................................
 المراحل التعليمية في المدر�سة: ....................................... عدد الطالبات لكل مرحلة: ................................................................

ثانيًا- المخالفات المر�صودة على المدر�سة: 
................................................................................................................................................................./1
................................................................................................................................................................./2
................................................................................................................................................................./3
................................................................................................................................................................./4
................................................................................................................................................................./5

ثالثًا- الإجراءات التي تم اتخاذها من قبل �إدارة التعليم ب�ش�أن المخالفات ونتائجها: 
................................................................................................................................................................./1
................................................................................................................................................................./2
................................................................................................................................................................./3
................................................................................................................................................................./4

رابعًا- نتائج المتابعة:
....................................................................................................................................................................

                                                                                                ....................................................................................................................................................................

خام�سًا- ر�أي �إدارة التعليم بالمنطقة/ المحافظة: 
....................................................................................................................................................................

 ....................................................................................................................................................................

					 مدير مكتب التعليم الأهلي في     م�شرف/ـة التعليم الأهلي
الا�سم: ....................................................................... الا�سم:..................................................................	
التوقيع: ...................................................................... التوقيع:.................................................................	

 �ساد�سًا- راي الإدارة العامة للتعليم الأهلي العام: 
....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

 )�سرّي للغاية(
خلا�صة تقرير عن مخالفة مدر�سة �أجنبية للعر�ض على لجنة الجزاءات للعام 

.....14هــ
غ/ع/29/1/ن10
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المو�ضوع: الجزاءات المقرّرة ب�ش�أن .....................................................العالمية 

حفظه الله 					    �سعادة مدير عام التعليم بمحافظة/ بمنطقة

ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته وبعد؛

�إ�شارة �إلى موافقة اللجنة التنفيذية لمجل�س الإ�شراف على المدار�س الأجنبية في اجتماعها ................. المنعقد يوم ................. الموافق   /    /    14هـ 

المت�ضمّن تطبيق بع�ض الجزاءات على  بتاريخ   /    /    14هـ،   ................. الأجنبية في اجتماعها  المدار�س  النظر في مخالفات  �أو�صت به لجنة  على ما 

بع�ض المدار�س الأجنبية للبنات ومنها مدر�سة .................................................. العالمية بمحافظة/ بمنطقة ............................... بنات، 

والعائدة ملكيتها للمواطن ................................................................ لمخالفتها الأنظمة والتعليمات من خلال المخالفات الآتية:
................................................................................................................................................................./1
................................................................................................................................................................./2
................................................................................................................................................................./3

وفي �ضوئه �أقرّت اللجنة التنفيذية الجزاءات التالية ب�ش�أن مدر�سة ............................................. العالمية بمحافظة/ بمنطقة .................  بنات:
................................................................................................................................................................./1
................................................................................................................................................................./2
................................................................................................................................................................./3

ل �إلى وكالة التعليم الأهلي عن المدار�س خلال �شهر من تاريخه. عليه، �آمل منكم �إكمال ما يلزم حيال �إ�شعار المالك /ـة بم�ضمونه ومتابعة المدار�س ورفع تقرير مف�صّ

وتقبّلوا تحيّاتي وتقديري،

وكيل الوزارة للتعليم الأهلي 

غ/ع/29/1/ن12نموذج تبليغ قرار اللجنة للمناطق والمحافظات
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حفظه الله  			  �سعادة مدير عام التعليم بمنطقة/ بمحافظة
ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته وبعد،،،

�إلحاقًا لخطابنا رقم )............( وتاريخ   /   /   14هـ ب�ش�أن قرار مدار�س .................................................. العالمية المت�ضمّن متابعة المدار�س 

ورفع تقرير �شامل عنها وعن مدى التزامها بمعالجة المخالفات المر�صودة عليها،

. عليه، �آمل تزويدنا بالتقرير عاجًال

وتقبّلوا تحيّاتي وتقديري

مدير عام التعليم الأهلي العام

 المو�ضوع: خطاب �إلحاقي ب�ش�أن الجزاءات المقرّرة 
غ/ع/29/1/ن13على  مدر�سة ........................................... العالمية 
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�إن وزير التعليم،

بناء على ال�صلاحيات المخوّلة له نظامًا،

وبنـــاءً على خطـــــــــاب مدير عـــام التعلـــــــيم بمنطقـــة ................................................... رقم )..........................( وتاريخ   /    /    14هـ 

ب�شــــ�أن �إغلاق .............................................................. من دون الرجوع �إلى �إدارة التعليم في المنطقة.

وبناءً على القرار الوزاري رقم )351773777( وتاريخ 1435/10/8هـ ب�ش�أن �إغلاق المدار�س والمعاهد والمراكز الأهلية.

يقرّر ما يلي:

- �إغــــــلاق ................................................ بمنطقـــــــة ...................... العائد ملكيتها للمواطـن/ـة/ ................................... �أولًا

لقيــام الـمــــالك/ـة ب�إغلاقهـــــــا من دون الـرجــــــــــوع �إلى الإدارة الـعـامــــة للتعلــــــيم بمنطقــــة ....................................................................

ثانيًا- يقوم مدير عام التعليم بمنطقة ............................... بمهمّة �إجراءات الإغلاق النهائي ......................................... و�سحب �أ�صل 
التراخي�ص والإ�شراف على ت�سوية الأمور المالية )ر�سوم درا�سية، م�ستحقّات الموظفين / الموظفات( وا�ستلام الأختام الر�سمية للرو�ضة، وكذلك مخاطبة الجهات 

ة )وزارة ال�ش�ؤون البلدية والقروية، ومكتب العمل، والدفاع المدني، والت�أمينات الاجتماعية، والجهات الأخرى ذات العلاقة(. المخت�صّ

ًال بالإجراءات الم�شار �إليها  ثالثًا- يقدّم مدير عام التعليم في منطقة .......................................... �إلى وكالة التعليم الأهلي في الوزارة تقريرًا مف�صّ

في هذا القرار مرفقًا به �أ�صل الترخي�ص.  

رابعًا- يُبلّغ هذا القرار لمن يلزم لإنفاذه، والعمل بموجبه، و�أ�صله �إلى )مدير عام التعليم في منطقة .............................................(.

وزير التعليم

 العملية )30(
غ/ع/30/1/ن1نموذج قرار �إغلاق بدون �إ�شعار �إدارة التعليم
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�إن وزير التعليم،

بناء على ال�صلاحيات المخوّلة له نظامًا،

وبنـــاءً على خطــــــاب مدير عـــــــام التعلـــــــــــيم بمنطقـــــــــة ....................................... رقـــــم ).......( وتاريخ    /    /    14هـ المرفـــــق به خطــــــاب 

الـمــــالك/ـة ...................................................................................... رقـــــــم ).......( وتاريخ     /      /      14هـ ب�ش�أن �إغلاق المدر�سة،

وبناءً على القرار الوزاري رقم )351773777( وتاريخ 1435/10/8هـ ب�ش�أن �إغلاق المدار�س.

يقرّر ما يلي:

ـا.  - �إغلاق ........................................... في منطقة ............................. العائدة ملكيتها للمواطن/ـة/ ................ بناءً على طلبه/ ـ �أولًا

ثانيًا- يقوم مدير عام التعليم في منطقة .......................... بمهمّة �إجراءات الإغلاق النهائي للمدر�سة و�سحب �أ�صل الترخي�ص والإ�شراف على ت�سوية 

ة )وزارة ال�ش�ؤون البلدية  الأمور المالية )ر�سوم درا�سية، م�ستحقّات الموظفين / الموظفات( وا�ستلام الختم الر�سمي للمدر�سة، وكذلك مخاطبة الجهات المخت�صّ

والقروية، ومكتب العمل، والدفاع المدني، والت�أمينات الاجتماعية، والجهات الأخرى ذات العلاقة(، كما يتمّ تحويل ملفّات الطلاب / الطالبات للمدار�س التي 

يرغب �أولياء الأمور في الالتحاق بها.

ثالثًا- يقدّم مدير عام التعليم في منطقة ................................ لوكالة التعليم الأهلي بالوزارة تقريرًا مف�ًالص بالإجراءات الم�شار �إليها في هذا القرار 
مرفقًا به �أ�صل الترخي�ص.  

رابعًا- يبلغ هذا القرار لمن يلزم لإنفاذه، والعمل بموجبه، و�أ�صله �إلى )مدير عام التعليم في منطقة ...........( 

والله الموفق،،،

وزير التعليم

 العملية )31(
غ/ع/31/1/ن1نموذج قرار �إغلاق بناءً على رغبة المالك /ـة
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�إن وزير التعليم،

بناء على ال�صلاحيات المخوّلة له نظامًا،

وبناءً على خطاب مدير عام التعليم في منطقة .............رقم )..............( وتاريخ   /    /    14هـ المرفق به خطاب مالك/ـة مدار�س ......................... 

الأهلية رقم )...................( وتاريخ   /    /    14هـ ب�ش�أن �إغلاق المرحلة ............... �إغلاقًا نهائيًا في المدر�سة.

وبناءً على القرار الوزاري رقم )351773777( وتاريخ 1435/10/8هـ ب�ش�أن �إغلاق المدار�س..

يقرّر ما يلي:

- �إغلاق المرحلة .............. في  مدار�س .................... بمنطقة............... العائدة ملكيتها للمواطن/ـة ....................... بناءً على طلبه / ــا.  �أولًا

ثانيًا- يقوم مدير عام التعليم بمنطقة .............................. بمهمّة �إجراءات الإغلاق النهائي للمرحلة ....................................... للمدر�سة 

�أ�صل الترخي�ص والإ�شراف على ت�سوية الأمور المالية )ر�سوم درا�سية، م�ستحقّات الموظفين / الموظفات( وا�ستلام الختم الر�سمي للمرحلة الابتدائية،  و�سحب 

العلاقة  ذات  الأخرى  والجهات  الاجتماعية،  والت�أمينات  المدني،  والدفاع  العمل،  ومكتب  والقروية،   البلدية  ال�ش�ؤون  ة)وزارة  المخت�صّ وكذلك مخاطبة الجهات 

وتجديد ترخي�ص مرحلة الرو�ضة(، كما يتم تحويل ملفّات الطلاب / االطالبات للمدار�س التي يرغب �أولياء الأمور في الالتحاق بها.

ًال بالإجراءات الم�شار �إليها في هذا القرار مرفقًا به  ثالثًا- يقدّم مدير عام التعليم بمنطقة ....................�إلى وكالة التعليم الأهلي في الوزارة تقريرًا مف�صّ

�أ�صل الترخي�ص.  

رابعًا- يبلّغ هذا القرار لمن يلزم لإنفاذه، والعمل بموجبه، و�أ�صله �إلى )مدير عام التعليم في منطقة ................(.

والله الموفق،،،

وزير التعليم

 العملية )32(
غ/ع/32/1/ن1نموذج �إغلاق مرحلة درا�سية وف�صول ملحقة
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نموذج بيان بالمدار�س الأهلية الم�ستحقّة للإعانة ال�سنوية بمناطق ومحافظات المملكة للعام 
�إ/ع/33/1/ن2الدرا�سي      14/     14هـ 

1- بيان تف�صيلي

ت�سل�سل 
عام *1

ت�سل�سل 
خا�ص 

2*
ا�سم المدر�سة 

المراحل الدرا�سية *3الأهلية

�أو 
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ط
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ظة
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 / 
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الم

رو�ضة
ابتدائي
متو�سط

ثانوي
رو�ضة

ابتدائي
متو�سط

ثانوي
ابتدائي)تربية خا�صة(
متو�سط)تربية خا�صة(

المجموع للمنطقة / المحافظة

*1 : تعداد للبيان.
*2 : تعداد للمنطقة.

*3 : رو�ضة - ابتدائي - متو�سط - ثانوي - رو�ضة تربية خا�صة - ابتدائي تربية خا�صة- متو�سط تربية خا�صة - ثانوي تربية خا�صة.
*4 : لا يوجد مرحلة - �أو - �أولى )عدد النقاط من 251 �إلى 300 (, ثانية )عدد النقاط من 201 �إلى 250(, ثالثة )عدد النقاط من 151 �إلى 200(, لا ت�ستحق الإعانة 

» رابعة« )عدد النقاط من 150 ف�أقل(. 
*5 : وحدة الطالبة كالتالي:

		         المرحلة الثانويالمتو�سطالابتدائيالرو�ضةالدرجة

22151618الأولى
20131416الثانية
18111214الثالثة

�صفر�صفر�صفر�صفرم�ستبعد من الإعانة
�صفر�صفر�صفر�صفرلا يوجد مرحلة

*6 :  وحدة الطالبة × عدد الطالبات.
*7 : عدد ثابت 28. 

*8 : مبلغ الإعانة لكل مرحلة.
المدار�س الأهلية )عبارة عن مجموع الوحدات × قيمة الوحدة بالريال(.

بالريال× 3(.  الوحدة  التربية الخا�صة فقط �أمام التربية الخا�صة)مجموع الوحدات × قيمة 
*  9:  مجموع مبالغ الإعانة لكل مرحلة.

*10 :  المن�صرف = )الن�سبة × الجملة(. 
 الن�سبة ) 33.000.000 ÷ مجموع الجملة( يتم ح�اسب الن�سبة عند اكتمال جميع المدار�س وو�صولها من المناطق.
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 2 - بيان تف�صيلي للإدارة المالية

ت�سل�سل 
عام

ت�سل�سل 
المنطقة �أو المراحل الدرا�سيةا�سم المدر�سة الأهليةخا�ص

المحافظة
عدد 

المن�صرف لكل عدد الطلاب / ـةالدرجة النقاط
مدر�سة 

ا�سم �صاحب / ـة 
المدر�سة

رو�ضة
ابتدائي
متو�سط

ثانوي
رو�ضة )تربية خا�صة(

ابتدائي )تربية خا�صة(
متو�سط

ثانوي
رو�ضة

ابتدائي
متو�سط

ثانوي
ابتدائي)تربية خا�صة(
متو�سط)تربية خا�صة(

المجموع للمنطقة / المحافظة

3- بيان المناطق والمحافظات للإدارة المالية

 33000000.00�إجمالي المبالغ الم�ستحقّة �إجمالي عدد الطلاب

33000000.00�إجمالي المبالغ الم�صروفة لمناطق المملكة ومحافظاتها

الم�صروف لكل منطقة/ محافظةرقم ال�صفحةالمنطقة/ المحافظةت�سل�سل
الريا�ض1
جدة2
ال�شرقية3

يدرج جميع المناطق والمحافظات الموجود بها مدار�س �أهلية

�إجمالي المبالغ الم�صروفة لمناطق المملكة ومحافظاتها

4- بيان م�صلحة الزكاة والدخل
ت�سل�سل 

عام
ت�سل�سل 

ا�سم �صاحب المدر�سةالمن�صرف لكل مدر�سةالمنطقة �أو المحافظةا�سم المدر�سة الأهليةخا�ص
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بيان بالمدار�س �أو المراحل الم�ستبعدة من الإعانة في مناطق ومحافظات المملكة للعام الدرا�سي      
�إ/ع/33/1/ن143/     14هـ

1-  ح�ضانة �أو  برنامج دولي للمدر�سة كاملة �أو لأحد مراحلها

ت�سل�سل 
عام *1

ت�سل�سل 
خا�ص 

2*

ا�سم المدر�سة 
الأهلية

المراحل الدرا�سية *3
المنطقة 

�أو 
المحافظة

عدد 
النقاط

الدرجة 
4*

عدد 
الطالبات

�أ�سباب الا�ستبعاد من 
الإعانة

ا�سم �صاحب المدر�سة

رو�ضة

مرحلة )الابتدائي 
والمتو�سط( جميع

الطلاب/ الطالبات دولي

ابتدائي
متو�سط
ثانوي

رو�ضة )تربية خا�صة(
رو�ضة

جميع طلاب/ طالبات 
المدر�سة دولي

ابتدائي
متو�سط
ثانوي
رو�ضة

لا يتمّ �صرف �إعانة 
للح�اضنة

ابتدائي
 متو�سط
 ثانوي

2- ح�صولها على الدرجة الرابعة »م�ستبعدة« في عدد النقاط للمدر�سة كاملة �أو لأحد مراحلها

ت�سل�سل 
عام *1

ت�سل�سل 
خا�ص 

2*

ا�سم 
المدر�سة 
الأهلية

المراحل الدرا�سية *3
المنطقة 

�أو 
المحافظة

عدد 
النقاط

الدرجة *4
عدد 

الطالبات
�أ�سباب الا�ستبعاد 

من الإعانة
ا�سم �صاحب المدر�سة

لا ت�ستحقّ الإعانةرو�ضة

فقط الرو�ضة لا 
ت�ستحق الإعانة

ابتدائي
متو�سط
ثانوي
لا ت�ستحقّ الإعانةرو�ضة

المدر�سة لنق�ص 
نقاطها

لا ت�ستحقّ الإعانةابتدائي
متو�سط
ثانوي

3-  تعان من جهات �أخرى غيرالوزارة 

ت�سل�سل 
عام *1

ت�سل�سل 
خا�ص 

2*

ا�سم 
المدر�سة 
الأهلية

المراحل الدرا�سية *3
المنطقة �أو 
المحافظة

عدد 
النقاط

الدرجة *4
عدد 

الطالبات
�أ�سباب الا�ستبعاد 

من الإعانة
ا�سم �صاحب المدر�سة

ثانيةرو�ضة

تعان من جهة 
�أخرى

ثانيةابتدائي
ثانيةمتو�سط

ثانيةثانوي
*1 : تعداد للبيان.

*2 : تعداد للمنطقة.
*3 : رو�ضة - ابتدائي - متو�سط - ثانوي - رو�ضة تربية خا�صة- ابتدائي تربية خا�صة - متو�سط تربية خا�صة - ثانوي تربية خا�صة.

*4 : لا يوجد مرحلة - �أو - �أولى )عدد النقاط من 251 �إلى 300(, ثانية )عدد النقاط من 201 �إلى 250(, ثالثة )عدد النقاط من 151 �إلى 200(, لا ت�ستحق الإعانة » 
رابعة« )عدد النقاط من 150 ف�أقل(. 
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 العملية )33(
ت  نموذج يو�ضح الجهات المقيّمة للمدار�س الأهلية والم�صادر المعتمد عليها في العمل على �سجّال

الإعانة ال�سنوية
�إ/ع/33/1/ن1

ت الإعانة ال�سنوية من قبل: ت تمت تعبئة �سجّال الم�اصدر المعُتمد عليها في تعبئة �سجّال
الإعانة ال�سنوية

م�شرفين / ات من �إدارة 
التعليم الأهلي بالمنطقة/ 

المحافظة

لجان مكوّنة من م�شرفين / ات من 
�إدارات عدة بالمنطقة/ المحافظة

م�شرفين / ات من مكاتب التربية والتعليم
بالمحافظة

تقارير من 
�إدارات تعليمية 

عدة

�أخرى

الق�سم / ا�سم الم�شرفةا�سم المكتبتوقيعهاا�سم الم�شرفةالإدارةتوقيعهاا�سم الم�شرفة
م�اصدرهانوعهاا�سم الإدارةتوقيعهاالوحدة

الموظف/ـة المخت�ص / ـة عن تعبئة النموذج
 الا�سم/

التوقيع/  

مدير مكتب التعليم الأهليالختم
الا�سم/

التوقيع /
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�إ/ع/33/1/ن4نموذج زيارة الم�شرف التربوي �إلى مدر�سة لمتابعة ملاحظات لجنة التقييم ال�سنوية
ا�ستمارة متابعة ملاحظات لجنة تقييم الإعانة ال�سنويةا�سم المدر�سة

المرحلة
         /          /        14هـتاريخ الزيارة

التو�صيات�أ�سباب عدم التنفيذالتنفيذالملاحظات
لانعم

الم�شرف / ـة التربوي المتابع 								      
الا�سم/  								      

التوقيع / 								      
�ص/ لمدير / ـة المدر�سة
�ص/ لمالك / ـة المدر�سة

�ص/ لملف المدر�سة
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العملية )34(
�ص/ع/34/1/ن1نموذج موافقة للمدار�س العالمية لقبول الطلاب ال�سعوديين في المدار�س الأهلية

�شأة
ن�

والم
ر 

ثم
�ست

 الم
عن

ة 
ام

 ع
ت

ما
لو

مع

ا�سم المن�ش�أة
)وفقًا لل�سجلّ التجاري(

تعليم �أجنبينوع التعليمالمنطقة �أو المحافظة
الحي 

ال�شارع)وفقًا للبلدية(

ا�سم المالك /ـة 
)وفقًا للهوية الوطنية(

الرمز البريدي�ص. ب.رقم الهوية الوطنية
رقم الفاك�سهاتف المالك /ـةجوّال المالك /ـة

تاريخ الت�أ�سي�س

رو�ضة

رقم الترخي�ص

رو�ضة
ابتدائيابتدائي
متو�سطمتو�سط

ثانويثانوي
هاتف المدر�سةالبريد الإلكتروني

جهة الاعتماد الأكاديميالمنهج المطبّق

)X( أو� )√( تتم تعبئة المربعات �أدناه ب�إ�شارة

ت 
طا

ترا
لا�ش

ا
مة

لاز
ال

العن�صر

ح�صول المدر�سة على م�ستوى )الفئة الأولى( وفق تقييم المدار�س الأهلية.

التزام المدر�سة ب�أنظمة وزارة التربية والتعليم وتعليماتها.

ق 
ائ

وث
ال

بة
لو

ط
وجود اعتماد �أكاديمي �اسري المفعول.*الم

وجود منهج معتمد من وكالة التخطيط والتطوير )في حال تطبيق المدر�سة لمناهج غير المناهج الوزارية(

بي
جن

لأ
وا

ي 
هل

لأ
م ا

علي
لت

ة ا
دار

ي �إ
ر�أ

م�شرف / ـة التعليم الأهلي/ الأجنبي
الا�سم: ...........................................................
 التوقيع: .........................................................

التاريخ:   /    /    14هـ

 تمنح موافقة             لا تمنح موافقة
الأ�سباب:

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

مدير مكتب التعليم الأهلي: ...............................................................................................................
التوقيع: .......................................................

التاريخ:   /    /    14هـ
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- ال�شا�شة الأ�سا�سية، والتي تخ�صّ مبلغ الر�سوم الحالية ومقدار الزيادة المطلوبة  �أولًا

العملية )35(
ر/ع/35/1/ن1�شا�شات تقديم طلبات الر�سوم
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ثانيًا- �شا�شة معايير الكفاءة وهذه خا�صة بطلب الزيادة فقط.

العملية )35(
ر/ع/35/1/ن1�شا�شات تقديم طلبات الر�سوم



174
الدليل الإجرائي للتعليم الأهلي العام

الإصدار الأول 1438هـ

ثالثًا- �شا�شة �إ�ضافات ت�ستدعي الزيادة وهذه خا�صة بطلب الزيادة فقط.

رابعًا- �شا�شة قرار الر�سوم النهائية وهذه خا�صة بطلب الزيادة فقط.

العملية )35(
ر/ع/35/1/ن1�شا�شات تقديم طلبات الر�سوم
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- �شا�شة قبول ال�شروط �أولًا

ثانيًا- �شا�شة تقديم التظلّم

ر/ع/35/1/ن2�شا�شات تقديم طلبات التظلّم
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العملية )36(
�ش/ع/36/1/ن1ا�ستقدام موظفات للعمل في مدر�سة ..............................

�ص العلميالم�ؤهّل الدرا�سيالجن�سيةالمهنةم التخ�صّ
عدد �سنوات الخبرة

ملاحظاتالعدد المطلوب داخل 
المملكة

خارج 
المملكة

مدير/ ـة المدر�سة 					    مالك / ـة المدر�سة/ رئي�س مجل�س الإدارة

الا�سم: ........................................... 			   		 الا�سم: ..........................................

التوقيع: .......................................... 					    التوقيع: .........................................

الختم
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العملية )37(
ك/ع/37/1/ن1نموذج طلب الموافقة على تر�شيح مدير/ة للعمل بمدر�سة �أهلية

المحترم 							      المكرّم مدير مكتب التعليم الأهلي

ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته 	وبعد،

�أتقدّم �إليكم �أنا المواطن/ـة ..................................................................................... �سجلّ مدني رقم ...................................

مالك/ـة مدر�سة ............................................... الأهلية/ العالمية بطلب تر�شيح المواطن/ـة .......................................................... 

�سجلّ مدني رقم ................................................ للعمل

�ص ............................................ والتي تبلغ �سنوات  كمـــدير/ة في الـمدر�ســــة، والتي تحمـــل م�ؤهــــلّ ........................................... تخ�صّ

خبرتها .......................... �سنة.

 مرفق لكم جميع الم�ستندات المطلوبة وا�ستمارة البيانات الخا�صة بالمر�شّحة.

ل بالاطلاع و�إجراء اللازم لإفادتنا حيال تكليفها بالعمل.  للتف�ضّ

 �شاكرين ومقدّرين دعمكم.

ختم المدر�سة: 								       مالك/ـة المدر�سة:	     

الا�سم: ......................................

التوقيع: .....................................

التاريخ: .....................................
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ك/ع/37/1/ن2نموذج ا�ستمارة بيانات تر�شيح مدير/ة )مر�شّح/ـة من مالك المدار�س( للعمل بمدر�سة �أهلية

�أوًلا- بيانات عامة:
ا�سم المدر�سة
الا�سم رباعيًا
تاريخه:الم�ؤهّل العلمي 			  م�صدره: 			  �ص: التخ�صّ

كمعلم/ـة:                                كوكيل/ـة:تاريخ المبا�شرة �أول الخدمة

ثانيًا- الحالة الاجتماعية:
ا�سم المحرم
رقم هاتف المحرم )عمل( جوّال:�صلة القرابة

المهنة
جوّال:رقم هاتف الموظف/ـة 				   منزل:

البريد الإلكتروني
عنوان ال�سكن

ثالثًا- التدرج الوظيفي:

عدد ال�سنواتمكانهاالوظيفةم
الفترة

�إلىمن

رابعًا- تقدير الأداء الوظيفي خلال العامين الأخيرين:

الدرجةالتقديرالعام الدرا�سيم
1
2

خام�سًا- الدورات التدريبية التي التحقت بها:

العام الدرا�سيمدتهاا�سم الدورةم
1
2
3
4
5
6
7

 �أوقّع على �أن جميع المعلومات المدوّنة �أعلاه �صحيحة وعلى م�س�ؤوليتي التامة وعند حدوث �أي تغيير في المعلومات �سيتم التوا�صل مع مكتب/ 
التعليم الأهلي.

 الا�سم: ........................................................ التوقيع: ...................................... التاريخ:   /   /    14هـ

 ا�سم المالك/ـة: ................................................ التوقيع: ...................................... التاريخ:   /   /    14هـ

 م�شرف/ـة التعليم الأهلي: .................................... التوقيع: ...................................... التاريخ:   /   /    14هـ



الدليل الإجرائي للتعليم الأهلي العام
179الإصدار الأول 1438هـ

ك/ع/37/1/ن3تقرير عن مر�شّح/ـة لعمل مدير/ة 

المحترم 									         مدير مكتب التعليم الأهلي

ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته وبعد،

بناء على طلبكم �إعداد تقرير عن الموظفة التي تعمل ........................................... في مدر�سة ....................................................

والتي بلغت �سنوات خبرتها .........................

 عليه، نفيدكم بالتالي:

• الموظفة لديها خبرة كافية لتر�شيحها حيث تنطبق ال�شروط الأ�سا�سية.	

• تتقن العمل الإداري والفنّي.	

• متابعتها دقيقة ومتمكّنة من العمل الم�سند �إليها.	

لذا �أوافق على تر�شيحها لهذا العام )   14/   14هـ(

هذا للعلم واتخاذ اللازم، والله الموفّق،،

وال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته

م�شرف/ـة التعليم الأهلي:

الا�سم: ...................................................................

التوقيع: ..................................................................

التاريخ: .................................................................
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المراجع/
11 اللوائح والأنظمة ذات العلاقة بالتعليم الأهلي وال�اصدرة من جهات الاخت�اص�ص مثل: وزارة التعليم، .

وزارة العمل، الدفاع المدني، وزارة ال�ش�ؤون البلدية.
22 التعاميم ال�اصدرة عن وزارة التعليم..
33 الدليل الإجرائي للتعليم العام/ الإ�صدار الثالث..
44 الدليل الإجرائي لإدارة التعليم الأهلي والأجنبي في محافظة جدة »بنات«/ 1435- 1436هـ..
55 الدليل الإجرائي لإدارة التعليم الأهلي والأجنبي في منطقة مكة المكرمة »بنات«/ 1436- 1437هـ..
66 الدليل الإجرائي لإدارة التعليم الأهلي والأجنبي في المنطقة ال�شرقية »بنات«  1435 – 1436هـ..



www.moe.gov.sa

وكـالـة التعلـــيم ا�هلــي
Educational Agency For Private School

الدليل ا�جرائي للتعليم ا�هلي العام
Procedures Manual for General National Education

" ا�صدار ا�ول " 1438هـ

الراعي الرسمي شركة ابن خلدون التعليمية
١٤٣٨هـ 




