
 

 

 

 وكالة الشؤون المدرسية

 علمينالإدارة العامة لشؤون الم

 لمعلمينخدمات شؤون ا – ظاا  ظرر لإدخال رغبات النقل فيالدليل الارشادي 

 

 

 

 

 

 

 ت النقل الخارجي الدليل الإرشادي لإدخال رغبا
 

 

 

 

 

 الادارة العامة لشؤون المعلمين

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 وكالة الشؤون المدرسية

 علمينالإدارة العامة لشؤون الم

 لمعلمينخدمات شؤون ا – ظاا  ظرر لإدخال رغبات النقل فيالدليل الارشادي 

 الخارجي النقل رغبات

 الخارجي النقل رغبات

, يدخل المستخدم ك""معلم" ويختار "خدمات شؤون المعلمين" من القائمة تحديث البياناتللوصول الى الصفحة المختصة ب

 الجانبية, من ثم "رغبات النقل الخارجي" كما هو موضح ادناه :

 
 لا يمكنه اضافة طلب نقل خارجي و ادخال رغبات.في حال كان لديه طلب تعديل بيانات ستظهر له الشاشة السابقة بحيث 

 اما في حال لم يكن لديه طلب تعديل بيانات ستظهر له الشاشة التالية بحيث يمكنه اضافة طلب نقل خارجي و ادخال رغبات:

 
 

 التالية: الخطوات اتباع المعلم على الرغبات، لادخال

 :اتباع الخطوات الموضحة بالصور ادناه -



 

 

 

 وكالة الشؤون المدرسية

 علمينالإدارة العامة لشؤون الم

 لمعلمينخدمات شؤون ا – ظاا  ظرر لإدخال رغبات النقل فيالدليل الارشادي 

 شاشة خدمات شؤون المعلمين ثم رغبات النقل الخارجي:الدخول الى 

 

 

 

 

  

 

 تتبع المسار , بالخطوات الموضحة ادناه :



 

 

 

 وكالة الشؤون المدرسية

 علمينالإدارة العامة لشؤون الم

 لمعلمينخدمات شؤون ا – ظاا  ظرر لإدخال رغبات النقل فيالدليل الارشادي 

 

من ثم النقر على التالي بعد التأكيد بأن جميع المعلومات صحيحة , في حال كان هناك اي بيانات خاطئة , ستظهر الرسالة التالية 
 للمعلم ) مقدم الطلب (:

 
 : اي خطأ في البيانات , و عند النقر على زر " التالي ", ستظهر الرسالة التالية اذا لم يكن هناك -



 

 

 

 وكالة الشؤون المدرسية

 علمينالإدارة العامة لشؤون الم

 لمعلمينخدمات شؤون ا – ظاا  ظرر لإدخال رغبات النقل فيالدليل الارشادي 

 

 

 :لسبب معين, ستظهر الرسالة التالية في اسفل الصحفةلا يمكن اعتماد البيانات اذا كان  -

 

 الخطوة التالية باقرار صحة البيانات بعد قراءة الاقرار الموجود في الشاشة:

 



 

 

 

 وكالة الشؤون المدرسية

 علمينالإدارة العامة لشؤون الم

 لمعلمينخدمات شؤون ا – ظاا  ظرر لإدخال رغبات النقل فيالدليل الارشادي 

 

 

  

 

كما هو  عرض المؤشر اللحظي لعدد طلبات الدخول والخروج من قطاع معينو الرغبات بالضغط على زر الاضافةثم ادخال 

  :موضح



 

 

 

 وكالة الشؤون المدرسية

 علمينالإدارة العامة لشؤون الم

 لمعلمينخدمات شؤون ا – ظاا  ظرر لإدخال رغبات النقل فيالدليل الارشادي 

 

 

 

  

 

 

 ادخال الرغبات:



 

 

 

 وكالة الشؤون المدرسية

 علمينالإدارة العامة لشؤون الم

 لمعلمينخدمات شؤون ا – ظاا  ظرر لإدخال رغبات النقل فيالدليل الارشادي 

 

سيظهر عدد الرغبات المتبقية أسفل ادارة التعليم و بامكان المعلم ترتيب الرغبات من الشاشة عن طريق الضغط على الايقونات  -

 الشاشة التالية: كما هو مبين في

 

 



 

 

 

 وكالة الشؤون المدرسية

 علمينالإدارة العامة لشؤون الم

 لمعلمينخدمات شؤون ا – ظاا  ظرر لإدخال رغبات النقل فيالدليل الارشادي 

 

 التالية: الخطوات اتباع المعلم على شمل، لم طلب لإضافة

 , وستظهر له رسالة تأكيد كما في الصورة:طلب لم شملالضغط على الرابط الموضح ادناه,  -

 

زر "حفظ" كما هو من ثم ادخال الطلب و المكون من: رقم الهوية, درجة القرابة, مسؤولية لم الشمل, الحالة, من ثم الضغط على 

 مبين ادناه في الصورة:

 



 

 

 

 وكالة الشؤون المدرسية

 علمينالإدارة العامة لشؤون الم

 لمعلمينخدمات شؤون ا – ظاا  ظرر لإدخال رغبات النقل فيالدليل الارشادي 

 

 

بعد ذلك سيتم ارسال الطلب الى المسؤول عن هذا المعلم, و من جهته يستطيع اعتماد الطلب عن طريق الذهاب  -

 الى رابط "شؤون المعلمين" و من ثم الضغط على "رغبات لم الشمل كما هو مبين في الصورة:

 
 والموضحة ادناه:  ا يمكنه اعتماد أو حذف الطلبستظهر له هذه الشاشة التي من خلاله -



 

 

 

 وكالة الشؤون المدرسية

 علمينالإدارة العامة لشؤون الم

 لمعلمينخدمات شؤون ا – ظاا  ظرر لإدخال رغبات النقل فيالدليل الارشادي 

 

 

 على مقدم لم الشمل والطرف الآخر القيام بالخطوات السابقة, كما على مدير كل منهما اعتماد الطلب. ملاحظة: -

 

   

 
 

 


