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سادساً : لجنة التوجيه والارشاد
للمرحلة المتوسطة والثانوية
هدف اللجنة : اقتراح برامج التوجيه والإرشاد ومتابعتها وتنفيذها وتقويمها واقتراح البرامج التي تتناسب مع إمكانيات وحاجات المدرسة وتنفيذها.
تشكيل اللجنة :
أ ( تتكون لجنة التوجيه والإرشاد من :
1. قائد المدرسة								 رئيساً
2. وكيل المدرسة لشؤون الطلاب						 نائباً للرئيس
3. وكيل المدرسة للشؤون التعليمية 						عضواً
4. المرشد الطلابي 								عضواً مقرراً
5. ثلاثة من المعلمين المتميزين						 أعضاء
ب( يشارك في اجتماع اللجنة وفقاً لمرئيات أعضاء اللجنة من يستدعي حضوره لتقديم المساعدة اللازمة دون التصويت على قرارات اللجنة مثل )معلم الصف ، معلم المادة ، معلم التربية الخاصة، معلم الموهوبين ، رائد النشاط ، المسؤول عن التوعية الإسلامية ، الطالب ، ولي أمر الطالب (.
ج ( يصدر قائد المدرسة قراراً بتشكيل اللجنة.
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القرارات
)


                                       بشأن : اعتماد تشكيل لجنة التوجيه والارشاد للمرحلة المتوسطة والثانوية

قرار إداري
استنادا على الصلاحية رقم (1) الواردة في دليل الصلاحيات الممنوحة لمدير المدرسة بالقرار الوزاري رقم 32155521/8ق وتاريخ 26/2/1432هـ .والتي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة باعتماد تشكيل المجالس واللجان في المدرسة وتفعيل دورها وتحديد مواعيد وأماكن اجتماعاتها, واستناداً إلى ما ورد في الدليل التنظيمي لمدارس التعليم العام الصادر بالرقم 341807833/31 في 5/11/1434هـ في ثالثاً المجالس واللجان , فقد قرر المجلس لجنة التوجيه والارشاد
للمرحلة المتوسطة والثانوية للعام الدراسي 1437/1438هـ:
                                                                                                                                                قائد المدرسة
                                                                			                                     الاسم: ..................................................................
 الــتـــوقـــــيـــــــــــــــــــع: ..............................................................




 (
التكاليف 
)


















بشأن : تكليف عضو لجنة التوجيه والارشاد للمرحلة المتوسطة والثانوية
قرار إداري
المعلم الفاضل: ...........................			المحترم
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
استنادا على الصلاحية (21) والتي تنص على : تكليف العاملين في المدرسة بأية أعمال تقتضيها طبيعة العمل التعليمي والتربوي أثناء العام الدراسي , والواردة في دليل الصلاحيات الممنوحة لقائد المدرسة بالقرار الوزاري رقم 32155521/8ق وتاريخ 26/2/1432هـ , والتي تختص بقائد المدرسة واستناداً إلى ما ورد في الدليل التنظيمي لمدارس التعليم العام الصادر بالرقم 341807833/31 في 5/11/1434هـ في ثالثاً : المجالس واللجان, فقد قررنا تكليفكم  عضو لجنة التوجيه والارشاد
للمرحلة المتوسطة والثانوية للعام الدراسي 1437/1438هـ.
مع علمنا بأنك على قدر هذا الأمر. فإننا نوصيك بتقوى الله تعالى في السر والعلن والله المعين لك في أمرك.
شاكر لك تعاونك والله يحفظك ويرعاك

			                 قائد المدرسة
                                                                			                                     الاسم: ..................................................................
 اسم المعلم المكلف: ..............................................................                                             الــتـــوقـــــيـــــــــــــــــــع: ..............................................................
الــتـــوقـــــيـــــــــــــــــــع: ..............................................................         

                                    
 (
المهام والواجبات
)
مهام اللجنة :
1. متابعة برامج التوجيه والإرشاد بالمدرسة.
2. توزيع الطلاب على الفصول حسبما تراه اللجنة مع بداية العام الدراسي وفقاً للفروق الفردية بين الطلاب.*
3. تنفيذ برامج وخدمات التوجية والإرشاد وتقويمها .
4. تفعيل وتطبيق قواعد تنظيم السلوك والمواظبة على طلاب المدرسة .
5. تقويم سلوك الطلاب ومواظبتهم من خلال تفعيل قواعد تنظيم السلوك والمواظبة .
6. متابعة نتائج المستوى التحصيلي وإعداد خطة إرشادية لرفع مستواهم التحصيلي.
7. دراسة نتائج الطلاب للعام السابق من جميع الجوانب واقتراح البرامج والخدمات الإرشادية المناسبة.
8. تحويل من لم تتم الموافقة على مواصلتهم الدراسة )متكرري الرسوب( إلى أقرب مدرسة مسائية أو ليلية وإشعار إدارة / قسم التوجيه والإرشاد بإدارة التعليم / مكتب التعليم .
9. إعداد معايير منح الحوافز للطلاب وتخصيص ميزانية لذلك حسب الخطة التشغيلية.
10. فتح مركز الخدمات التربوية للطلاب.
11. حصر الظواهر السلوكية التي تحدث من بعض الطلاب ودراسة أسبابها ودوافعها.
12. إقتراح الحلول و معالجة المشكلات على مستوى المدرسة .
13. توثيق العلاقة بين أولياء الأمور والمدرسة.
14. الاطلاع على التقارير الختامية لبرامج التوجيه والإرشاد بالمدرسة.
15. تنظيم  و رعاية مجالس الحوار الطلابية وتقديم الدعم لها ومتابعة أعمالها وفقاً للتنظيمات والتعليمات المعتمدة.
16. دراسة التوصيات الواردة من مجالس الحوار الطلابية وعرضها على الأطراف المعنية في المدرسة لإتخاذ الإجراءات اللازمة من قبل إدارة المدرسة .
17. دراسة أوضاع الطلاب المخالفين لإجراءات سرية الأسئلة وسير الاختبارات الورادة في القواعد التنظيمية للائحة تقويم الطالب، وتقديم الخدمات الإرشادية اللازمة لهم.
18. دراسة أعذار الطلاب الغائبين عن الاختبارات الفصلية، وإقرار مدى وجاهة العذر لدخول الطالب الاختبار البديل خلال الفترة المحددة.*
19. دراسة أوضاع الطلاب العلمية وقدراتهم ومدى مناسبة قدراتهم للالتحاق بالتخصصات الدراسية.*
20. دراسة البيئة المدرسية وتهيئتها لتكون بيئة دراسية مناسبة .
21. إعداد وتوثيق تقارير دورية عن نشاطات اللجنة ومعوقات الأداء فيها.
22. المصادقة على التقارير الفصلية عن أعمال التوجيه والإرشاد وأعمال اللجنة في نهاية كل فصل دراسي واعتمادها من قائد المدرسة ورفعها إدارة / قسم التوجيه والإرشاد بإدارة التعليم / مكتب التعليم .
* تستثنى مدارس نظام المقررات من البنود ) 2، 19 ،20 (من مهام اللجنة
      (
الاجتماعات
)







 اعتماد جدول الاجتماعات :
	عدد الاجتماعات
	الفصل الدراسي الأول
	الفصل الدراسي الثاني
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اجتماعات اللجنة :
1. تعقد اللجنة اجتماعاتها بشكل دوري في كل فصل دراسي بما لا يقل عن اجتماعين .
2. لقائد المدرسة دعوة اللجنة إلى اجتماعات طارئة وفق الحاجة.
3. توثق اجتماعات اللجنة بمحاضر رسمية وتدون في سجل خاص متضمن المناقشات و التوصيات والقرارات.





       الاجتماع (......)
                الحمد لله رب العالمين وصلى الله على نبينا محمد   وعلى آله وصحبه أجمعين وبعد

إنه في يوم:            والموافق :        /         /        143هـ

وبرياسة:  قائد المدرسة.  وكيل المدرسة للشئون: ........................................... رئيس اللجنة.  المشرف: .................   تم عقد الاجتماع (       ) خلال الفصل الدراسي  (     ) لمجلس .......... ومكان الاجتماع في : .................... ..........   وتمت مناقشة جدول الأعمال التالي:
1) ................................................................................................................................................................................................................. 
2) ................................................................................................................................................................................................................... 
3) ................................................................................................................................................................................................................... 
4) ................................................................................................................................................................................................................... 
5) ................................................................................................................................................................................................................... 
6) ................................................................................................................................................................................................................... 
واتخذ حيال ذلك القرارات الآتية :
............................................................................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................................................ 
  وقد انتهى الاجتماع في تمام الساعة ....... ........,وتم الاتفاق أن يكون الاجتماع التالي يوم: ....... ....,وتاريخ:    /      /   143هـ  
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