	التاريخ
	الأسبوع
	الوحدة الدراسية
	الدرس /التدريب
	عنوان الدرس

	     /       /      14 هـ
	العاشر
	الخامسة
	التدريب الثالث والرابع
	تنسيق محتويات الجداول الحسابية واستخدام الصيغ وأداة الجمع التلقائي



	التمهيد للدرس
	هل ما زلت محتفظاً بمهاراتك في تنسيق النصوص التي تدربت عليها سابقاً في برنامج معالجة النصوص ؟ حاول أن تتذكر الأيقونات التي استخدمتها في شريط أدوات التنسيق.


	  الأهداف
	طريقة التدريس
(الاستراتيجية)
	نشاطات طلابية (التقويم المرحلي) 

	
	
	ورقة العمل
	أسئلة شفهية / ختم الدرس

	
1. أن يحدد الطالب نطاق الخلايا.
2. أن ينسق الطالب محتوى الخلايا  )اللون، حجم الخط، نوع الخط(.
3. أن يحاذي الطالب محتوى الخلايا.
4. أن يضيف الطالب تنسيق تلقائي للخلايا في ورقة العمل.
5. أن يستخدم الطالب الصيغ لإجراء عملية الجمع لمجموعة من القيم بالطريقة التقليدية .
6. أن يجري الطالب عملية الجمع لمجموعة من القيم باستخدام دالة الجمع التلقائي ( SUM ) .
7. أن ينسخ الطالب صيغة من خلية ولصقها في نطاق من الخلايا.

	التطبيق
	تنفيذ التدريب
من صفحة : 79
حتى صفحة : 86
	1. ما نطاق الخلايا المحدد ؟
2. غير لون وحجم ونوع الخط.
3. ضع المحتوى في وسط الخلية.
4. ادرج تنسيق تلقائي للخلايا.
5. استخدم الصيغ لإجراء العمليات الحسابية .
6. استخدم دالة ( SUM ).
7. انسخ خلية والصقها في خلية أخرى.

	الواجب
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